Ministerstwo Rozwoju, Data: 14.06.2021
Pracy i Technologii Znak sprawy: DGN-I11.2620.3.2021

Departament Gospodarki
Niskoemisyjnej

Zapytanie ofertowe

(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepisow ww. ustawy)

Zamawiajacy, Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, zaprasza do ztozenia oferty na
Przeprowadzenie audytu projektu pt.: ,,Rozwdj energetyki rozproszonej w klastrach
energii” wspolfinansowanego w ramach Strategicznego programu badan
naukowych i prac rozwojowych ,,Spoteczny i gospodarczy rozwoj Polski
w warunkach globalizujacych sie rynkéw” GOSPOSTRATEG

Przedmiot i zakres zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego realizacji przez
wszystkich Cztonkdéw Konsorcjum projektu pt. ,Rozwdj energetyki rozproszonej w
klastrach energii” (dalej: ,Projekt”) Projekt jest realizowany na podstawie umowy nr
Gospostrateg1/385085/21/NCBR/19 o wykonanie i finansowanie projektu realizowanego w
ramach programu badan naukowych i prac rozwojowych ,Spoteczny i gospodarczy rozwoj
Polski w warunkach globalizujgcych sie rynkow” GOSPOSTRATEG. Tres¢ umowy

zostanie udostepniona oferentowi wybranemu do realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Forma realizacji zamoéwienia

2.1. Audyt zewnetrzny w projekcie powinien zostaé przeprowadzony zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz zasadami wskazanymi
w umowie o dofinansowanie projektu ze szczegdélnym uwzglednieniem § 16 umowy
o dofinansowanie, jak rowniez z wytycznymi dla podmiotéw audytujgcych projekty
badawczo-rozwojowe, ktdre stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2.2. Celem przeprowadzenia audytu zewnetrznego jest zweryfikowanie:

e proby dokumentdéw ksiegowych,
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e wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach
zwigzanych z realizowanym projektem,

e realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektdw zwigzanych z audytowanym
projektem, zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku, decyzji lub umowie,

e poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla
danego projektu ewidenc;ji ksiegowe;j.

. Audyt zewnetrzny projektu obejmuje sprawdzenie:

e osiggniecia celu projektu oraz zgodnosci realizacji projektu z umowa,

e poprawnosci ksiegowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego
projektu, ich zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji
ksiegowej,

e pfatnosci wydatkow zwigzanych z projektem, wiarygodnosci i terminowosci
sprawozdan z realizacji projektu,

e terminowosci rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych na realizacje projektu,

e sposobu monitorowania realizacji celow projektu,

e sposobu przechowywania zabezpieczenia dokumentacji dotyczgcej projektu,
przestrzegania przepiséw o rachunkowosci, zamowieniach publicznych i finansach
publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

e funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji projektu.

. Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do

wydania opinii o audytowanym Projekcie i sporzgdzenia pisemnego sprawozdania

wraz z rekomendacjami. Sposob przygotowania opinii i sprawozdania, tj. w

szczegoblnosci wymagana zawartos¢ merytoryczna, bedzie zgodny z Rozporzgdzeniem

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w Sprawie

przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania $rodkoéw finansowych na nauke

oraz zgodnie z rekomendacjami Narodowego Centrum Badan i Rozwoju zawartymi w

dokumencie ,Wytyczne dla podmiotow audytujgcych projekty badawczo-rozwojowe",

ktére stanowig zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

Czynno$ci audytowe nalezy przeprowadzi¢ w siedzibie kazdego Cztonka

Konsorcjum realizujgcego Projekt:

e Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii., ul. Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507
Warszawa — Lider projektu;

e Narodowe Centrum Badan Jgdrowych, ul. Andrzeja Softana 7,05-400 Otwock;
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Akademia Goérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie, al. Mickiewicza
30, 30-059 Krakoéw.

Na podstawie zebranych dowodow audytor sporzgdza pisemne sprawozdanie
z audytu i przekazuje Audytowanym Podmiotom zgodnie z harmonogramem
realizacji audytu.

Audytor jest zobowigzany zachowac¢ poufnos¢ i nie naruszaé¢ tajemnic
audytowanych podmiotdw w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Szczegotowy zakres sprawozdania okreslajg wytyczne, stanowigce
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Do sprawozdania audytor dotgcza opinie, ktérego zakres okre$lajg wytyczne,
stanowigce zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Opinie oraz sprawozdanie Wykonawca sporzgdzi w 4 podpisanych
jednobrzmigcych egzemplarzach, a nastepnie przekaze je w wersji papierowej oraz
drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany w zawieranej
umowie. Dokumentacja audytu, fgcznie ze sprawozdaniem, zostanie przekazana
Zamawiajgcemu.

Whioski i opinie zawarte w sprawozdaniu muszg wynika¢ z dokumentacji audytu.

Wytyczne dla podmiotéw audytujgcych projekty badawczo-rozwojowe,
stanowigce zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego, szczegétowo reguluja zakres
i sposéb przeprowadzenia audytu w ramach zewnetrznego wydatkowania

srodkéw finansowych na projekty.

3.1. Kierownik audytowanego podmiotu, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji

niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych, zapewni warunki niezbedne do

sprawnego przeprowadzenia audytu, w szczegodlnosci udostepna obiekty, urzgdzenia

i dokumentacje oraz umozliwia bezzwtocznie udzielanie informacji i wyjasnien przez

pracownikow audytowanego podmiotu.

3.2. Audytor ma prawo wglgdu do ksigg rachunkowych i dokumentéw stanowigcych

podstawe dokonywanych w nich zapiséw oraz zwigzanych z przeprowadzanym audytem

informacji i danych, w tym zawartych na informatycznych nosnikach danych, do

sporzadzania ich kopii oraz wykonywania z nich wyciggdéw, zestawien lub wydrukow,

z zachowaniem przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo

chronionych.
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3.3. Pracownicy audytowanego podmiotu, na zgdanie audytora, udzielajg informaciji
i wyjasnien oraz potwierdzajg ,za zgodnosS¢ =z oryginatem” kopie dokumentow
i sporzadzajg z nich wyciggi, zestawienia oraz wydruki, w zakresie niezbednym do
realizacji celu audytu i zgodnie z przedstawiong przez audytora metodologig doboru proby
dokumentow podlegajgcych badaniu.

3.4. W przypadku gdy przeprowadzenie audytu wymaga specjalistycznej wiedzy,
umiejetnosci lub kwalifikacji, audytor moze powotac, na swoj koszt, rzeczoznawce.

3.5. Audytor jest obowigzany zachowaé poufnos¢ i nie naruszaé tajemnic audytowanych
podmiotdw w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3.6. Audytor jest obowigzany do udzielania wyjasnien w zakresie objetym audytem NCBR

oraz upowaznionym przez NCBR osobom.

Termin i warunki realizacji zamoéwienia

4.1. Wykonawca sporzadzi raport w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy,
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4.2. Podany w zatgczniku nr 2 harmonogram stanowi wstepne zatozenie i zostanie
szczegOtowo opracowany podczas spotkania uzgodnieniowego. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ organizacji spotkan uzgodnieniowych za pomocg komunikac;ji
elektronicznej. Zamawiajgcy ma prawo zgtaszania uwag na kazdym etapie prac.

4.3. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o pojawiajgcych sie
problemach, zagrozeniach, ryzykach lub opéznieniach w realizacji, a takze innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamowienia.

4.4. W razie wystgpienia lub zidentyfikowania ryzyka zwigzanego z przedmiotem
zamowienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym zgtosi nieprawidtowosci do
wyznaczonego koordynatora Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii.

4.5. Wykonawca zobowigzany jest do statej roboczej wspodtpracy z Zamawiajgcym,
sprawnej i terminowej realizacji zadan zgodnie z zaméwieniem, ofertg
i przepisami prawa, pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym (kontakt
telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odlegto$¢) oraz uwzgledniania uwag

i wymagan Zamawiajgcego — uzgodnionych z Wykonawca.

5. Warunki udziatu, ktéore muszg spetni¢ podmioty ubiegajgce sie o realizacje

niniejszego zamoéwienia:
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O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie podmioty, ktore:

dysponujg przynajmniej jedng osobg spetniajgcg warunki okreslone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz.
1240, z pézn. zm.) oraz warunki okreslone w §2 Rozporzgdzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie przeprowadzenia
audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke (Dz. U. 2011
nr 207 z poz. 1237), i ktéra przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres pracy zawodowej jest krotszy, to w tym
okresie, przynajmniej 3 audytéw projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych.
Spetnienie powyzszych warunkow Wykonawca potwierdzi poprzez dotgczenie do
oferty odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych kompetencje wskazanej osoby
oraz doswiadczenie tej osoby — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego Zapytania.

spetniajg wymogi niezaleznosci, o ktérych mowa w art. 69-73 ustawy z dnia 11
maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym (Dz.U. z 2017 poz.1089 z pézn.zm.).

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie przeprowadzili przynajmniej
5 audytow projektow finansowanych ze Zrodet zewnetrznych. Na potwierdzenie

wykonania tych ustug nalezy dotgczy¢ potwierdzenia ich nalezytego wykonania.

Spetnienie powyzszych warunkéw Wykonawca potwierdzi poprzez dotgczenie do oferty

wykazu ww. audytdw zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Uwaga: Przy ocenie spetniania warunkéw udziatu uwzgledniane bedg tylko audyty, ktore

mozna jednoznacznie zidentyfikowac. Jezeli Wykonawca wykonat audyt, ktéry nie jest

ogolnie dostepna lub nie moze by¢ upubliczniona nalezy zatgczy¢ do oferty potwierdzenie

od podmiotu zamawiajgcego, ze zostat on zrealizowany. Audyty opisane jedynie jako np.:

Audyt prywatny, Audyt dla podmiotu prywatnego, Audyt objety tajemnicg handlowg itd. nie

bedg brane pod uwage do oceny spetniania warunkéw udziatu.

Powyzsza uwaga odnosi sie réwniez do ponizej opisanego kryterium oceny ofert

,Doswiadczenia cztonkow zespotu”.
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6. Kryteria oceny oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedacej przedmiotem zamdwienia, Zamawiajgcy
bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb

bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

L.p. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Cena 40
2. Doswiadczenie osoby wskazanego do realizacji 60

zamowienia — zgodnie z pkt. 5.1 w
przeprowadzeniu audytéw projektow
finansowanych ze Zzrodet zewnetrznych.
RAZEM 100

W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg

cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
Liczba pUNKIOW = =-=-n=mmmmmmmmmmm e oo x 40

cena oferty ocenianej

W kryterium ,Doswiadczenie osoby wskazanego do realizacji zamdwienia zgodnie z pkt.
5.1 w przeprowadzeniu audytéw projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych”
Zamawiajgcy nastepujgco oceni liczbe przygotowanych audytéw: 4 pkt za kazdy audyt w
ciggu ostatnich 3 lat (od daty ztozenia oferty lub ww. krotszym okresie) z zakresu audytow
projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych ponad wymagang liczbe audytow
wskazang w pkt. 5.1. W sumie za kryterium ,Doswiadczenie osoby ..... ” mozna uzyskac
maksymalnie 60 pkt. Wykaz ww. audytéw zrealizowanych przez wskazang osobe Oferent
przedstawi zgodnie z zatgcznikiem nr 4 — wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich

nalezyte wykonanie.

Jako najlepsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng ilos¢

punktow za kryterium ceny i doswiadczenia.

NARODOWE

lllmlJJ ( - CENTRUM 8
. . [. ] ') BADAN
Ministerstwo Rozwoju, JADROWYCH

AGH Pracy i Technologii SWIERK




Strona |7

7. Sposob przygotowania i termin zlozenia oferty:
Wypetniony w jezyku polskim formularz ofertowy, wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozyc:

— W siedzibie Zamawiajgcego — Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa; lub

— droga mailowg na adres: sekretariatDGN@mrpit.gov.pl oraz

monika.krasuska@mrpit.qgov.pl; lub

— przestanie podpisanego skanu wypetnionego formularza z zatgcznikami lub
wystanie poprzez ePUAP na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Ministerstwa
Rozwoju, Pracy i Technologii - adres skrytki: /MRPiT/SkrytkaESP) albo poprzez
ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

do dnia 30 czerwca 2021 r.

8. Oferent zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

a) Formularz ofertowy wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 1;

b) Dokumenty potwierdzajgce kompetencje osoby wskazanej do realizacji zamdwienia
— zgodnie z pkt. 5.1;

c) Wykaz zrealizowanych ustug przez osobe wskazang do realizacji zamdwienia —
wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 2;

d) Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez osobe wskazang do
realizacji zamowienia — wykazanych zgodnie ze wzorem w zatgczniku nr 2;

e) Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez oferenta -

potwierdzajgce spetnienie warunkow wskazanych w pkt. 5.3.

9. Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami:

Monika Krasuska, adres e-mail: monika.krasuska@mrpit.gov.pl

10. Uwagi:
a) Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
b) Ztozona oferta nie stanowi oferty w mys$| ustawy Prawo zaméwien publicznych ani

ustawy Kodeks cywilny.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zamkniecia
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z witasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim
Oferentom, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy nie wpftaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana jest
po wykonaniu ustugi.

Kosztorys powinien obejmowac wszystkie koszty realizacji zadan (brutto i netto).
Oferta powinna uwzgledniaC wszystkie koszty ponoszone przez Oferenta
w zwigzku z realizacjg zadahn wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym, w tym

rowniez prawa autorskie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepisow rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODQO”.

Jesli realizacji zadania wystgpi potrzeba przetwarzania danych osobowych
Wykonawca sSwiadczgcy ustugi zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

Zadanie jest finansowane w 100% ze s$rodkéw publicznych w ramach zadania:
,Rozwdj energetyki rozproszonej w klastrach energii” wspoffinansowanego
w ramach w ramach Strategicznego programu badan naukowych | prac
rozwojowych ,Spoteczny i gospodarczy rozwoéj Polski w warunkach globalizujgcych
sie rynkow” GOSPOSTRATEG
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy,
zawarcia oraz realizacji umowy jest Minister Rozwoju, Pracy i Technologii z
siedzibg przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05. 2016, str. 1).

Dane osobowe przetwarzane sg w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz
realizacji umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii.

Dane osobowe w zwigzku z wyborem wykonawcy, zawarciem umowy oraz
realizacja umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii nie beda
przekazywane do panstw spoza Unii Europejskiej lub  organizacji
miedzynarodowych.

Dane osobowe zawarte w formularzu ofertowym oraz innych zatgczonych do oferty
dokumentach bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego w
Ministerstwie Rozwoju, Pracy i Technologii Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
oraz Instrukcji Kancelaryjnej.

Osoba, ktorej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wyborem wykonawcy,
zawarciem umowy oraz realizacjig umowy w Ministerstwie Rozwoju, Pracy i
Technologii ma prawo do zgdania od administratora danych osobowych dostepu do
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie Zzgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa na
zmiane tresci ztozonej oferty, w sposodb majgcy lub moggcy mie¢ wptyw na wynik
postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych
przetwarzanie ma zostac ograniczone.

10)Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu (zautomatyzowanemu

przetwarzaniu).

11)Podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych uniemozliwi

rozpatrzenie ztozonej oferty.

12)W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie z

Inspektorem Ochrony Danych (iodo@mrpit.gov.pl).

W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz
od osoby, ktorej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie,
ktérej dane dotyczg informaciji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.
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Zatgczniki:

1. Wz6r formularza ofertowego.

2. Harmonogram realizacji zamowienia.

3. Wytyczne dla podmiotéw audytujgcych projekty badawczo-rozwojowe.
4

Wzdr wykazu zrealizowanych ustug.
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