Zarzadzenie nr 1/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cewice
w sprawie regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych
(2G.801.1.2024)

Na podstawie art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2023 roku
poz. 1356 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z § 22 pkt 3 Statutu Parnstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 50
Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994r.
w sprawie nadania Statutu Parstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,
Ustawy o prawach konsumenta z dnia 30 maja 2014 roku ( Dz.U.2023 poz.2759 z
pozniejszymi zmianami  oraz  Zarzadzenia nr 97 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w
Panstwowym Gospodarsiwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-2026 (znak:
ZM.800.3.2023),

zarzadzam, co nastepuje:

1

1. Sprzedaz detaliczna drewna realizowana§jest w ramach wydzielonej w planie sprzedazy
surowca drzewnego puli, ktéra przeznaczona jest dla ,przedsigbiorcow” (osoba fizyczna,
osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawng, ktorej odrebna
ustawa przyznaje zdolno$é prawng, wykonujgca dziatalno$¢ gospodarczg) oraz
Jkonsumentéw” (osoba fizyczna dokonujgca z PGL LP czynnosci prawnej niezwigzanej
bezposrednio z jej dziatalno$cia gospodarczg lub zawodowa).

2. Sprzedaz detaliczna drewna oraz uzytkéw ubocznych odbywa si¢ wedtug cennikéw
wprowadzanych odrebnymi decyzjami Nadleéniczego.

§2

1. W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
"RODO"), wprowadza sie¢ do stosowania zatgcznik Nr 4 stanowigcy klauzule
informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.

2. Zatgcznik ten nalezy umiesci¢é w kancelariach lesnictw oraz w punkcie sprzedazy
detalicznej w biurze Nadleénictwa i kazdorazowo podczas sprzedazy drewna nalezy
informowaé osoby fizyczne o zasadach przetwarzania ich danych osobowych oraz

o przystugujgcych im prawach z tym zwigzanych.

§3
1. Warunki kupna-sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych w Nadles$nictwie
Cewice zawiera zatgcznik nr 1.
2. Zobowigzuje osoby dokonujgce sprzedazy ze strony Nadlesnictwa do zapoznania
kupujacego z warunkami kupna—sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych.



3. Zatacznik nr 1 nalezy umiesci¢ w siedzibie nadlesnictwa oraz kancelariach lesnictw
w widocznym, ogdinie dostepnym miejscu.

4. Podczas wydawania drewna oraz uzytkow ubocznych z lasu fakt wydania przez
Nadlesnictwo Cewice oraz odbioru przez nabywce nalezy odnotowaé na oryginale
i kopii dokumentéw sprzedazy (asygnata, faktura, pobranie, itp.) poprzez podanie ilosci
(m3, szt., itp.), daty i godziny wydania drewna lub uzytkéw ubocznych oraz potwierdzi¢
stosownym podpisem wydajacego i odbierajacego. W przypadku rozchodu uzytkow
ubocznych w siedzibie lesnictwa, stosuje si¢ asygnate zbiorczg a dokumentem
sprzedazy jest paragon fiskalny.

5. Rozliczenie sprzedazy gotéwkowej odbywa sie w ciagu danego miesigca w ramach
przyznanego limitu pogotowia kasowego w Le$nictwie. Rozliczenie sprzedazy
bezgotdwkowej za pomocg terminala platniczego nastgpuje na biezaco w celu
prawidtowego sporzadzania zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow.

6. Kopie dokumentéw wymienionych w pkt 4., nalezy dostarczy¢ do biura Nadiesnictwa
najpozniej na koniec danego miesigca.

7. W przypadku nie odebrania drewna lub uzytkéw ubocznych przez nabywce w terminach
okreslonych w warunkach kupna — sprzedazy, kopie dokumentéw wskazanych w pkt 4
wraz z notatkg stuzbowa z opisem zaistniatej sytuacji, Lesniczy lub osoba go zastepujgca
przekazuje do Nadlesnictwa w terminie jak w pkt 5. W lesnictwie pozostaje kserokopia
dokumentéw wskazanych w pkt 4, celem uzyskania w pézniejszym terminie pisemnego
potwierdzenia wydatku drewna lub uzytkéw ubocznych. Kserokopie dokumentow
z kompletem podpiséw nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do biura Nadlesnictwa.

8. Codziennie do godziny 13.00, bez wzgledu na wielko$¢ gotowki do rozliczenia, Lesniczy
przekazuje do biura Nadle$nictwa:

¢ dokumenty rozchodowe,

o dobowy raport fiskalny zgodny z wartocia sprzedazy z asygnat z danego dnia
(moze byé w formie elektronicznej lub zdjecia przestanego na telefon stuzbowy
pracownikow dziatu ksiegowosci),

o raport z transakcji bezgotéwkowych.

9. Na koniec kazdego roboczego dnia miesigca do godziny 13.00 Lesniczy przekazuje do
biura Nadles$nictwa do rozliczenia:

o dokumenty rozchodowe,
o wptlate gotowki do kasy Nadle$nictwa.

10. Po zakorczeniu kazdego miesigca w terminie do 3 dni roboczych Lesniczy przekazuje
do Nadlesnictwa miesigczny raport fiskalny.

§4

1. Sprzedaz drewna osobom fizycznym wchodzacym w sktad miejscowej (lokalnej)
spotecznoéci moze odbywac sie réwniez na warunkach ,samowyrobu” - kosztem
i staraniem nabywcy.

2. W ramach samowyrobu dopuszcza sie wyrabianie drewna matowymiarowego — M2,
(drobnica) oraz éredniowymiarowego — S4 (grubizna opatowa) | S3B (zerdzie)
z zastrzezeniem, ze samowyréb nie moze dotyczyé czynnosci, zwigzanych ze Scinkg
drzew.

3. Pozyskanie drewna w ramach samowyrobu na pozycji dopuszcza sie po zakonczeniu
prac zleconych wykonawcom ustug lesnych.



w

Nabywce zainteresowanego pozyskaniem drewna w drodze samowyrobu dopuszcza do
pracy witasciwy terytorialnie lesniczy ustalajac miejsce i czas wykonywania prac po
uprzednim sporzadzeniu ,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem
nabywcy”’- zatgcznik nr 2.

Rozpoczecie pracy moze nastgpic po przeprowadzeniu pouczenia odnosnie
bezpiecznego oraz wtasciwego wykonywania pracy i sporzadzeniu o$wiadczenia wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3.

W ramach samowyrobu stosuje sie rozne ceny drewna matowymiarowego - M2,
(drobnica); lesniczy zobowigzany jest poinformowaé¢ wyrabiajgcego 0 mozliwosSci
zastosowania ceny nhizszej (zatgcznik — ceny detaliczne) w przypadku uporzgdkowania
terenu do stanu umozliwiajgcego przygotowanie gleby pod odnowienie lasu. Za zlecanie |
odbiér prac porzadkowych w ramach samowyrobu drewna odpowiedzialny jest lesniczy
Zlecajacy.

Kopie zatgcznika nr 2 oraz oryginat zatgcznika nr 3 nalezy przechowywac¢ w aktach
lesnictwa.

Nabywce nalezy poinformowaé, ze podczas pracy w lesie ma obowigzek posiadania
w/w pozwolenia przy sobie i okazywania go na zadanie pracownikéw Stuzby Lesnej
Nadles$nictwa i innych uprawnionych stuzb.

Pozyskanie drewna samowyrobem przez osoby wykonujace prace leéne na podstawie
zawartej przez nadlesnictwo i obowigzujacej w danym momencie umowy na wykonanie
ustug lesnych moze odbywaé sie na zasadach ogélnych w leénictwach innych niz
objetych dang umowa.

§5
Sprzedaz detaliczna drewna i uzytkéw ubocznych odbywa sig¢ w biurze Nadlesnictwa
oraz w siedzibach le$nictw.
W lesnictwach odbywa sie sprzedaz drewna opatowego (S4), drobnicy opatowej (M2),
stroiszu oraz choinek na podstawie imiennych upowaznien do sprzedazy wystawionych
le$niczym przez nadlesniczego.
Upowaznienia dotyczyé moga takze drewna stosowego uzytkowego (S2) i zerdzi (S3).
Sprzedaz na rzecz klientdéw detalicznych prowadzona jest w formie gotéwkowe;,
przedptaty lub bezgotéwkowej za pomoca karty ptatniczej Klienta. W przypadku zaptaty
kartg ptatnicza Leséniczy do drugiego egzemplarza asygnaty zatgcza pierwszy wydruk
z terminala ptatniczego, zas kopie potwierdzenia wrecza Kupujgcemu.
Sprzedaz na rzecz przedsigbiorcéw oraz konsumentéw dokonujgcych zakupu drewna
i uzytkdw ubocznych na podstawie faktury, odbywa sie w biurze Nadlesnictwa.
Kupujacy przed dokonaniem transakcji kupna-sprzedazy musi zadeklarowaé, czy nabywa
towar jako osoba fizyczna, czy jako podatnik podatku VAT. Sprzedaz na podstawie
faktury VAT odbywa sie tylko i wytacznie w biurze Nadlesnictwa Cewice.
Wydanie drewna lub uzytkéw ubocznych, odbywa sig¢ wytgcznie po okazaniu dokumentu
potwierdzajgcego nabycie (asygnata, faktura, pobranie, itp.).

§6

Sprzedaz drewna dla pracownikow Nadlesnictwa odbywac si¢ moze wyfacznie w biurze
Nadlesnictwa, po uprzednim skontrolowaniu przez osoby upowaznione i odnotowaniu na

dokumencie zrédtowym.



1. Sprzedaz drewna osobom wykonujgcym prace lesne na podstawie zawartej przez
nadlesnictwo i obowiazujacej w danym momencie umowy na wykonanie ustug lesnych
w danym lesnictwie odbywa sie w biurze nadle$nictwa w trybie wskazanym w pkt
1 po uprzedniej kontroli surowca drzewnego w terenie przez Inzyniera Nadzoru,
Zastepce Nadle$niczego lub osobe upowazniong przez Nadlesniczego.

§7

1. W celu umozliwienia kontroli wewnetrznej drewna przeznaczonego do sprzedazy
i wywozu ustala sie, ze czas pomiedzy przychodem drewna, za ktéry przyjmuje si¢ date
transferu rejestru odebranego drewna do Nadle$nictwa (data zatwierdzenia WOD),
a jego rozchodem tj. data wydruku asygnaty, faktury, zlecenia do sprzedazy drewna
w Nadleénictwie, nie moze by¢ krotszy niz petne 2 dni robocze.

2. W przypadku potrzeby pilnego zagospodarowania drewna dopuszcza sie sprzedaz
w terminie krétszym niz wymieniony w punkcie 1 wytacznie po uprzednim zgtoszeniu
tego surowca do kontroli, z odpowiednig adnotacjg osoby kontrolujace]j (Inzyniera
Nadzoru, Zastepcy Nadlesniczego lub Nadlesniczego) na dokumencie ROD. Dotyczy
to np.: drewna zagrozonego kradzieza, zasiedlonego przez szkodniki wtorne.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Cewice z dnia 16.01.2023 r.
w sprawie regulaminu sprzedazy detalicznej surowca drzewnego i uzytkow ubocznych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

NADLESNICZY,

adlespictwa
~ i Cewice
zvsztof | sk




Zataczniki:

1. Zat. Nr 1 Warunki kupna-sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych w
Nadlesnictwie Cewice

2. Zat. Nr 2 Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy ( druk

z bloczka)

Zat. Nr 3 Wzér o$wiadczenia (druk z bloczka)

Zat. Nr 4 Klauzula informacyjnha o przetwarzaniu danych osobowych
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Do wiadomosci:
1. Les$nictwa wszystkie
2. S-Sekretarz biura
KF-Dziat ksiegowo-finansowy
NN-Inzynier nadzoru
NS-Komendant Strazy Le$nej
ZG-Dziat Gospodarki Lesne;j
NK-Stanowisko ds. Pracowniczych, Kadr i BHP- a/a
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Hasto pod jakim dany akt bedzie prezentowany w SWIP zgodnie ze skorowidzem
aktow obowigzujacych w SWIP — Uzytkowanie lasu



