Tomaszéw Mazowiecki, dn. 19.12.2023 .

Nasz znak: ZP.271.2.2023

II.

III.

Iv.

Zapytanie ofertowe
na dostawe artkutow biurowych w roku 2024

Zamawiajacy:

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Tomaszowie Mazowieckim

z siedzibg przy ul. Majowej 1/13, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki, tel. 44 724 45 84; 85,

NIP 773 16 65 284, REGON 000 307 342,.

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Dostawa artykuléw biurowych w roku 2024 dla Powiatowej Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznej w Tomaszowie Mazowieckim.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji w ramach zadania pn.
wDostawa artykulow biurowych w roku 2024” cale zamoéwicnie okreslone
w Zalaczniku nr 2 do oferty, zwane dalej przedmiotem zamdwienia.

2. Oferowane materialy musza by¢ zgodne ze szczegdlowym opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w zapytaniu ofertowym na ,,Dostawe artykuléw biurowych
w roku 2024”,

3. Tlosci wskazane w zataczniku nr 2 do oferty majg charakter wytacznie szacunkowy
1 Zamawiajgcy nie gwarantuje i nie jest zobowigzany do ich catkowitej realizacji.

4. Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie wg jego
zapotrzebowania zawierajagcego nazwe 1 ilo$é towaru zgloszonego Wykonawcy
telefonicznie lub drogg elektroniczna.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé poszczegdlne czesci zaméwienia
w terminie do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

6. Oferowane materialy muszg by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen
zewnetrznych lub uprzedniego uzywania.

7. W przypadku dostarczenia asortymentu niczgodnego z warunkami zamdwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byé zrealizowana
w ciggu 5 dni od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy
towar na nowy, wolny od wad.

8. Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamoéwienia na wlasny koszt i ryzyko,
wlasnym Srodkiem transportu do siedziby Zamawiajgcego: Powiatowa Stacja
Sanitarno — Epidemiologiczna w Tomaszowie Mazowiecki ul. Majowa 1/13, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki.

Kod i nazwa zamoé6wienia okreslone we Wspélnym Slowniku Zaméwien (CPV):

30190000 - 7: Rézny sprzet i artykuly biurowe.

Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania
ofertowego, do ktdrego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 (Dz. U. 22023 1., poz.
1605 ze zm.) — warto$¢ zamdwienie nie przekracza 130 000 zt netto.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie przekazana droge elektroniczng
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Postepowanie moze zosta¢ przerwane (zakonczone) w kazdym momencie bez
podania przyczyny, decyzja Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

VI.  Termin realizacji zaméwienia: 2024 rok.
VII. Sposéb przygotowania oferty:

1.

10.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na drukach stanowiacych Zataczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferte nalezy umieséci¢ w zabezpieczonej kopercie, z opisem zawierajagcym: adres
Zamawiajacego, adres Oferenta i dane rejestrowe Oferenta, nazwe zamowienia.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie niezbgdne dokumenty wskazane w zapytaniu
ofertowym.

Oferta powinna zosta¢ zlozona w oryginale 1 musi by¢ podpisana przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze zmienié lub wycofaé oferte przed uplywem terminu skladania
ofert. Obie czynnosci wymagaja formy pisemnej. Koperte zawierajgcg zmieniona
oferte nalezy opatrzy¢ napisem ,.Zmiana”. Pisemne os$wiadczenie o wycofaniu
oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego w opisanej jak oferta kopercie,
z napisem ,,Wycofane”. Oferty wycofane nie bedg rozpatrywane. Wykonawca
ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentoéw ztozonych wraz z ofertg oraz
zastrzega sobie mozliwos¢ ich weryfikacji.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od uplywu terminu na
sktadanie ofert.

Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty oraz uzupelienia brakujagcych dokumentéw w wyznaczonym
terminie.

VIII. Termin oraz miejsce skladania ofert:

1.
2.

Termin sktadania ofert uptywa dnia S stycznia 2024 r., do godziny 15.00.

Oferty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Zamawiajacego w budynku Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Majowa 1/13,
97-200 Tomaszow Mazowiecki lub wysta¢ pocztg/kurierem na adres
Zamawiajacego —oznaczajac koperte ,,Dostawa artykutéw biurowych w roku 2024”.



3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu do siedziby zamawiajacego, a nie data jej wystania.
IX.  Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej o takim samym lub podobnym zakresie,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia.
X. Kryteria oceny oferty:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kicrowac sie bedzie kryterium najnizszej ceny
brutto — 100%.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
3. Cena obowigzuje przez okres trwania umowy i nic bedzie podlegata waloryzacji
w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng brutto.
XI.  Wykaz dokumentow, ktore nalezy zalaczyé do oferty:
1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1).
2. Opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 2).
3. Zaparafowany wzdr umowy (zalgcznik nr 3).

XII. Osoba do kontaktu w sprawie zamdéwienia:
Anita Stepien, tel. 44 724 45 84, 85; e-mail: anita.stepien/@sanepid.gov.pl

b2

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

2. Opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 2).
3. Zaparafowany wzor umowy (zatgcznik nr 3).

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) — dalej RODO, informuje, iz:

1) administratorem Pafistwa danych osobowych jest Pafstwowy Powiatowy Inspektora Sanitarny
w Tomaszowie Mazowieckim/Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Tomaszowie
Mazowieckim, adres: ul. Majowa 1/13, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pan/Pani kontaktowaé w sprawach
przetwarzania  Pana/Pani  danych  osobowych za  pofrednictwem  poczty  elektronicznej:
iod.psse.tomaszowmazowiecki@sanepid.gov.pl;



3)

4)

5)
6)

administrator bedzie przetwarzat Pafistwa dane osobowe do wypeinienia obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze w mys$l art. 6 ust. | lit. ¢ RODO oraz art. 37 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamodwien publicznych w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzieleniu zamdwienia,
celem wybrania najkorzystniejszej oferty oraz prowadzenia rachunkowosci zgodnie z Ustawa
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.;

Dodatkowo dane osobowe wybranego w postepowaniu wykonawcy przetwarzane sg roOwniez w celu:

- zawarcia i wykonania umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbgdne do
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,
ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow prawa,
atakze podmiotom, z ktdrymi administrator zawarl umowe w zwigzku z realizacja ustug na rzecz
administratora (np. dostawca oprogramowania, zewngtrznym audytorem). Odbiorcami danych bgda takze
osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz 74
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (dalej ,,ustawa Pzp™);
administrator nie zamierza przekazywac Panstwa danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j;

maja Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1y

2)

3)

4)

Panstwa dane osobowe beda przechowywane w zakresie protokotu postepowania wraz z zalacznikami przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia - zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy
PZP, w zakresie dokumentacji zaméwien publicznych — lat 5, natomiast umowy zawarte w wyniku
postgpowania w trybie zamowien publicznych przez okres 10 lat zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. Dane osobowe wybranego w
postgpowaniu wykonawcy begda przetwarzane na potrzeby wykonania umowy oraz speienie obowigzkow
prawnych, w szczegdlnosci prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie z Ustawa o rachunkowosci z dnia 29
wrzeénia 1994 1., przez co najmniej 5 lat z wyjatkami przewidzianymi w ww. ustawie;

przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia danych
lub ograniczenia przetwarzania, przeniesienia, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych;

podanie danych osobowych jest obligatoryjne, aby zrealizowa¢ ww. cel. Konsekwencje niepodania danych
okreséla ustawa Pzp;

administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane osobowe.



