Bydgoszcz, dnia 27.12.2024 1.
Wojewdodzki Inspektorat
Transportu Drogowego
w Bydgoszczy

Zarzadzenie
Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego
Nr 35/24 z dnia 27.12.2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgloszen zewng¢trznych
i podejmowania dzialan nast¢pcezych w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego w Bydgoszczy

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego w Bydgoszczy oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z dnia 24 czerwca 2024 r., poz. 928),

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zatwierdzam Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych 1 podejmowania
dzialan nastgpczych w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Bydgoszezy,

stanowigcag Zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej ,, Procedurg ™.

§2

Zarzadzenie i Procedura wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki
Inspektor Transport Dro&o?iego
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do Zarzadzenia Kujawsko-Pomorskiego
Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego
Nr 35/24 z dnia 27.12.2024 r.

Kujawsko — Pororski Wojewodzki
Inspektor Transportu Drogowego
Meéfcin Mroczkowski

PROCEDURA
PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN
ZEWNETRZNYCH
I PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH

w
WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE TRANSPORTU
DROGOWEGO w BYDGOSZCZY

Bydgoszcz, 24 grudnia 2024 r.



SPIS TRESCI:

Rozdzial I:  Postanowienia ogdélne.

Rozdzial II:  Zakres przedmiotowy.

Rozdzial III: Definicje.

Rozdzial IV: Sposoby przekazywania zgloszen.

Rozdzial Vi Przyjmowanie zgloszen oraz podejmowanie dziatan nastepczych.
Rozdzial VI: Sposéb postgpowania ze zgloszeniem zewngtrznym.

Rozdzial VII: Zaswiadczenie sygnalisty.

Rozdzial VIII: Rejestr zgloszen i ochrona poufnosei informacji.

Rozdzial [X: Informacja zwrotna.

Rozdzial X: Sprawozdawczosc.

Rozdzial XI: Postanowienia koficowe.



Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1
Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Bydgoszczy, zwana
dalej takze ,, Procedurq zgloszen zewnegtrznych” lub ,, Procedurg”, okresla w szczegolnosci:
1) sposoby zglaszania informacji o naruszeniu prawa oraz postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo;
2) jednostke organizacyjng upowazniong do przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych;
3) sposoby postepowania z informacjami o naruszeniu prawa oraz podejmowania dzialan
nastepczych
- w odniesieniu do naruszen prawa, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, zglaszanych przez sygnalistow
w kontekscie zwigzanym z pracg.

Rozdzial 11

Zakres przedmiotowy

§2

1. Przedmiotem zgloszenia zewnetrznego moga by¢ informacje o naruszeniu prawa Unii
Europejskiej polegajgce na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamoéwien publicznych;

3) ushug, produktéw i rynkow finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;



13)
14)
15)

16)

17)

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowicka i obywatela — wystepujgce w stosunkach

jednostki z organami wiladzy publicznej 1 niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w
pkt 1-16.

2. Procedura nie ma zastosowania do informacji objetych:

1
2)
3)
4)

przepisami o ochronie informacji niejawnych;

tajemnicg zwigzang z wykonywaniem zawodéw medycznych oraz prawniczych;
tajemnicg narady sedziowskiej;

postgpowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sagdowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosci.

3. Niniejszej Procedury nie stosuje si¢ do naruszen prawa w zakresie zamowien publicznych

w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych, do ktorych nie stosuje sie przepisow tej

ustawy.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Procedura zastosowanie znajdujg obowigzujace

przepisy prawa, w szczegolnosci odpowiednie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .

o ochronie sygnalistow (Dz. U. z dnia 24 czerwca 2024 r., poz. 928).

Rozdzial 11T

Definicje

§3

Uzyte w niniejszej Procedurze pojecia oznaczaja:

D

2)

3)

podmiot publiczny — Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Bydgoszczy,
zwany takze ,, WITD w Bydgoszczy™ oraz |, Inspekiorat”, a takze inny podmiot
wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524);
podmiot prywatny — osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, lub pracodawce, jezeli nie sg podmiotami
publicznymi;

podmiot prawny — podmiot prywatny lub podmiot publiczny;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

dzialanie nastepcze — dzialanie podjete przez organ publiczny w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegélnosci przez
postepowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych lub procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

informacja o naruszeniu prawa — informacja, w tym uzasadnione podejrzenie,
dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyl w
procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje¢ dotyczacg proby
ukrycia takiego naruszenia prawa;

informacja zwrotna — przekazana sygnaliscie informacja na temat planowanych lub
podjetych dzialan nastgpczych i powodéw takich dzialan;

osoba ktérej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa lub z ktora osoba, ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa,
jest powigzana;

upowazniona osoba — pracownik lub pracownicy posiadajacy pisemne upowaznienie
pracodawcy do podejmowania odpowiednich, okreslonych w upowaznieniu,
czynnosci zwiazanych ze zgloszeniami zewnetrznymi;

ustawa — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z dnia 24
czerwca 2024 r. poz. 928);

dyrektywa — Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1937/2019 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sob zglaszajgcych naruszenia prawa Unii
(Dz. Urz. UEL 305, 5. 17);

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 679/2016 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 96/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ. Urz. UE L. z
2016 1. Nr119,s. 1, z pdézn. zm.).;

zgloszenie — ustne lub pisemne przekazanie informacji 0 naruszeniu prawa zgodnie z
wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z dnia 24 czerwca 2024 r. poz. 928);

zgloszenie zewnetrzne — zgloszenie przekazane Rzecznikowi Praw Obywatelskich lub
podmiotowi publicznemu;



14) organ publiczny — Kujawsko-Pomorski Wojewaodzki Inspektor Transportu Drogowego
oraz naczelne 1 centralne organy administracji rzadowej, terenowe organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
panstwowe oraz inne podmioty wykonujagce z mocy prawa zadania z zakresu
administracji publicznej, wilasciwe do podejmowania dzialan nastepczych w
dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa w pkt 9;

15) sygnalista — zwany takze ,Zglaszajgcym”, to osoba fizyczna, ktéra zglasza lub
ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym
Z pracg;

16) kontekst zwigzany z praca — przeszle, obecne lub przyszle dzialania zwigzane z
wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w
podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktoérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadezenia dziatan odwetowych.

Rozdzial 1V

Sposoby przekazywania zgloszen

§4
1. Zgloszenie zewngtrzne o naruszeniu prawa moze by¢ dokonane:

1) pisemnie: za posrednictwem operatora pocztowego, na adres: Wojewodzki Inspektorat
Transportu Drogowego w Bydgoszczy, ul. Hetmanska 28, 85-039 Bydgoszcz, z
dopiskiem na zewnetrznej czg¢sci koperty wielkimi literami: ZGLOSZENIE
ZEWNETRZNE — poprzez wypelnienie formularza stanowiacego Zalacznik nr 1 do
niniejszej Procedury;

2) ustnie: osobidcie podczas spotkania z odbiorcg zgloszenia, ktére odbedzie sie w
dogodnym terminie ustalonym przez obie strony, nie pozniej jednak niz w terminie 14
dni od otrzymania przez organ publiczny wniosku sygnalisty o dokonanie zgloszenia,

3) elektronicznie: na adres poczty elektroniczne;j:
sygnalista.zewnetrzny@witd.bydgoszcz.pl — poprzez wypelnienie formularza
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

2. Korespondencja nadestana w formie pisemnej, w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
jest przyjmowana, a nast¢pnie niezwlocznie przekazywana przez pracownika sekretariatu
bezposrednio do rgk wlasnych Naczelnika Wydzialu Inspekcji, a w przypadku jego
nicobecnosci, do rak wlasnych Zastgpey Naczelnika Wydzialu Inspekc;ji.

3. W przypadku wplynigcia zgloszenia za posrednictwem operatora pocztowego, tj. w
sposdb, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, korespondencje moze otworzy¢ wylacznie pracownik
upowazniony do przetwarzania danych osobowych sygnalisty.



4. W przypadku zgloszenia przekazanego elektronicznie w sposdb, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 3, wiadomo$¢ moze otworzy¢ wylacznie pracownik upowazniony do przetwarzania danych
osobowych sygnalisty.

5. W przypadku zgloszenia dokonanego pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, lub elektronicznie w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3,
przyjmujacy zgloszenie weryfikuje poprawnos¢ i kompletnos¢ danych zawartych w zgloszeniu
i w przypadku stwierdzenia istotnych brakéw niezwlocznie wzywa sygnalist¢ do uzupelnienia
zgloszenia.

6. W przypadku zgloszenia ustnego dokonanego osobiscie, odbiorca zgloszenia przyjmuje od
sygnalisty pisemne zgloszenie sporzadzone na formularzu stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
niniejszej Procedury i podpisane przez zglaszajacego, weryfikujgc jednoczesnie kompletnos¢ i
poprawnos¢ zawartych w nim danych do kontaktu. Jeden egzemplarz zgloszenia, lub jego
uwierzytelniong kopie, otrzymuje sygnalista jako potwierdzenie dokonanego zgloszenia.

7. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 1-6 sg wylaczone z obiegu kancelaryjnego oraz
elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Inspektoracie.

8. Zglaszajacy, do prawidlowego rozpoznania zgloszenia, obowigzany jest przekazac:

1) dane osobowe niezbedne do jego identyfikacji, w tym imig¢ i nazwisko oraz wskazanie
kontekstu zwiazanego z pracg, w ramach ktorego uzyskal informacj¢ o naruszeniu
prawa;

2) dane do kontaktu: adres do korespondencji oraz adres poczty elektronicznej (jesli

posiada);

3) informacje o naruszeniu prawa, w tym dowody (dokumenty i informacje)
potwierdzajace lub co najmniej uprawdopodabniajace prawdziwos¢ tresci zgloszenia.

9. Zgloszenie moze zawiera¢ dodatkowo:

1) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do jej identyfikacji, w tym
imie i nazwisko, stanowisko oraz nazwe wiasng podmiotu prawnego, w ktérym
zajmowala to stanowisko w momencie naruszenia prawa — w przypadku osoby
fizycznej;

2) nazwe whasng osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — w przypadku osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej;

3) inne informacje uznane przez sygnalist¢ za istotne, a moggce pomoc zweryfikowaé
prawdziwosei informacji o naruszeniu prawa.

10.  Zgloszenia niezawierajace danych wskazanych w ust. 8, w tym zgloszenia anonimowe,
pozostawia si¢ bez rozpoznania.

11. WITD w Bydgoszczy przesyla sygnaliscie niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia przyjccia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpil
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub WITD w Bydgoszczy ma uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagroziloby ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty, z zastrzezeniem ust. 12.



12. Przepisu ust. 11 nie stosuje si¢ w przypadku zgloszenia dokonanego osobiscie podczas
spotkania z odbiorca zgloszenia, tj. w sposdb, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2. W takim
przypadku potwierdzeniem przyjecia zgloszenia jest formularz, o ktérym mowa w ust. 6,
opatrzony podpisem przyjmujacego zgloszenie, lub jego uwierzytelniona kopia.

Rozdzial V

Przyjmowanie zgloszen oraz podejmowanie dzialan nastepczych

§5
1. Zarozpatrywanie zgloszen zewngtrznych dokonywanych zgodnie z niniejszg Procedurg
odpowiada Wydzial Inspekcji WITD w Bydgoszczy.
Z Czynnosci zwigzane z obslugg zgloszen zewnetrznych, w tym przetwarzanie danych

osobowych o0séb wymienionych w zgloszeniu zewngtrznym, mogg wykonywaé wylacznie
upowaznione osoby.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Kujawsko-Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu Drogowego odpowiednio do:
przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych z tym zwigzanych, kontaktu z
sygnalistg, przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych, prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, sporzadzenia sprawozdania do
Rzecznika Praw Obywatelskich oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

4 W przypadku ustalenia, ze zgloszenie nie jest anonimowe, przekazana przez sygnaliste
informacja jest informacjg o naruszeniu prawa, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej
Procedury, a Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego jest organem
publicznym wiasciwym do podjecia dziatan nastepczych, upowazniony pracownik anonimizuje
dane osobowe sygnalisty w kopii zgloszenia.

5. Kopi¢ zgloszenia zewngtrznego z oddzielonymi danymi osobowymi sygnalisty
pozostawia si¢ w Wydziale Inspekcji celem podjgcia dziatan zgodnych z zasadami okreslonymi
w niniejszej Procedurze.

6. Oryginal zgloszenia zewnetrznego zawierajgcego dane sygnalisty umieszcza si¢ w
Rejestrze, o ktérym mowa w Rozdziale VIII niniejszej Procedury.



Rozdzial VI

Sposdb postegpowania ze zgloszeniem zewngtrznym

§6
1. W przypadku wplyni¢cia zgloszenia zewnetrznego Wydzial Inspekcji WITD w
Bydgoszczy:

1) przyjmuje zgloszenie zewngetrzne;

2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu, a
jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjgcia dzialan
nastepczych;

3) rozpatruje zgloszenie zewnetrzne — w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania WITD w Bydgoszczy;,

4) przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz w
terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych —
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do
zakresu dzialania WITD w Bydgoszczy, oraz informuje o tym sygnalistg;

5) podejmuje dzialania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

6) przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng.

2. WITD w Bydgoszczy odstgpuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego innemu
podmiotowi publicznemu wiasciwemu do podjecia dzialan nastgpczych, jezeli zgloszenie nie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa.

3. WITD w Bydgoszczy informuje sygnalist¢ o odstgpieniu od przekazania zgloszenia
zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

4. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego WITD w Bydgoszczy moze
poinformowaé sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczegélnosci jako przedmiot powddztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wlasciwym
organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wplywa w
szczegdlnosci na dopuszezalno$¢ wniesionego pozniej srodka prawnego, na bieg termindw ani
na tre$¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia postgpowania. Informacja przekazana
sygnalicie zawiera pouczenie w tym zakresie.

5. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa w art. 227 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.



572), lub gdy z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego,
stosuje si¢ wylacznie przepisy niniejszego rozdzialu.
6. W przypadku gdy przepisy odregbne nie pozwalajg ustali¢ organu wlasciwego do
rozstrzygnigcia sporu o wlasciwos¢ miedzy organami publicznymi, w zakresie rozpatrzenia
zgloszenia zewngtrznego lub podjecia dzialan nastepczych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
art. 22 1 art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego.
7. WITD w Bydgoszczy moze nie podjac¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczedniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w porownaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Organ publiczny informuje
sygnalist¢ o niepodjeciu dzialan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgloszenia, pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.
8. Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, WITD w Bydgoszczy:
1) nie informuje sygnalisty o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewnetrznego innemu
podmiotowi publicznemu;
2) nie przesyla sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia;
3) nie wydaje zaswiadczenia potwierdzajacego, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej
w przepisach rozdzialu 2 ustawy, o ktorej mowa w § 2 pkt 9;
4) nie informuje sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastgpczych, a w razie kolejnego
zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty;
5) nie przekazuje sygnaliscie informacji zwrotne;j.
9. Pracownicy uprawnieni do podejmowania dzialan nastgpezych majag prawo do:
1) swobodnego wstgpu i poruszania si¢ po terenie komorek organizacyjnych WITD w
Bydgoszczy;
2) wgladu do dokumentéw, pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania
dokumentow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej,
3) zadania od os6b wykonujgcych prace w WITD w Bydgoszczy zlozenia pisemnych
wyjasnien lub ustnych wyjasnien, z ktorych sporzadza si¢ protokot,
4) zasiggania informacji, w tym kopii dokumentéw nieobjetych dziataniami nastepczymi
w komérkach organizacyjnych WITD w Bydgoszczy;
5) przetwarzania danych osobowych
— w zakresie niezbednym do realizacji dzialan nastepczych.
10. Pracownicy uprawnieni do podejmowania dzialan nastgpczych moga, wykorzystujac
adres do kontaktu, zwraca¢ si¢ do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w
zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, w zakresie niezbednych
do realizacji dzialan nastgpczych. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przeslaniu zadanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji Iub ich przeslanie moze zagrozi¢ ochronie poufhosci
jego tozsamosci, pracownicy odstepuja od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacii.



11.  Z podjetych dziatan nastgpczych sporzadza si¢ notatke shuzbowa zawierajacg opis
ustalonego stanu faktycznego wraz z jego oceng oraz rekomendacjami dotyczacymi dalszych
dziatan nastepczych. Notatka stuzbowa nie zawiera danych osobowych sygnalisty. Notatke
stuzbowa podpisuja osoby odpowiedzialne za podjecie dziatan nastgpezych.

12.  Naczelnik Wydzialu Inspekcji, a w czasie jego nieobecnosci Zastgpca Naczelnika
Wydzialu Inspekcji zatwierdza notatke stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 11. Nastgpnie
przekazuje dokument Kujawsko-Pomorskiemu Wojewodzkiemu Inspektorowi Transportu
Drogowego, ktory rozstrzyga co do dalszych dzialan.

13.  Naczelnik Wydziatlu Inspekcji, w czasie jego nieobecnosci Zastgpca Naczelnika
Wydziatu Inspekeji, na biezaco nadzoruje stan i sposob rozpatrywania zgloszen zewngtrznych
zapewniajac zgodno$¢ podejmowanych czynnosci z zapisami niniejszej Procedury.

Rozdzial VII

Zaswiadczenie sygnalisty

87
Jezeli Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego jest organem
publicznym wlasciwym do podjecia dzialan nastgpczych, na zadanie sygnalisty wydaje, nie
pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy, o ktorej
mowa w § 2 pkt 9.

Rozdzial VIII

Rejestr zgloszen i ochrona poufnosci informacji

§8

1. Wydzial Inspekcji WITD w Bydgoszezy prowadzi Rejestr przyjetych w biezacym roku
zgloszen o zewnetrznych o naruszeniach prawa, zwany dalej takze . Rejestrem”, wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 3 do niniejszej Procedury.
2. Rejestr zawiera w szczegolnosci:
1) numer zgloszenia, skladajacy si¢ z nastepujacej sekwencji znakow: numer kolejny w
danym rokw/ZZ/rok, np. 1/2Z2/2024;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;
4) date dokonania zgloszenia zewngtrznego,
5) informacje o podjetych dzialaniach nastepezych;



6) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale VI niniejszej
Procedury;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan w przypadku w przypadku, gdy w
zgloszeniu  zewngtrznym  dotyczacym  sprawy bedgcej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym
zgloszeniem zewnetrznym;

9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
— o ile WITD w Bydgoszczy posiada te dane.

3. Rejestr wraz z aktami postgpowan podjetych w zwigzku ze zlozonymi zgloszeniami
zewngtrznymi przechowuje Wydzial Inspekcji WITD w Bydgoszezy, zgodnie z przepisami
RODO oraz zasadami ochrony danych osobowych obowigzujacymi w WITD w Bydgoszczy,
w sposob uniemozliwiajgcy do nich dostgp 0sob nie uprawnionych, w szezegdlnosci w sposob
uniemozliwiajacy uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewniajacy
ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamosé takich osob.

4. Jezeli Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego okazal sie
organem niewlasciwym do rozpoznania zgloszenia zewnetrznego i przekazal to zgloszenie
innemu, wlasciwemu organowi, przekazuje temu organowi kompletng dokumentacje
zgloszenia pozostawiajgc jedynie w Rejestrze kopig zgloszenia z informacja o jego przekazaniu
innemu organowi.

5. Dane osobowe i pozostale informacje w Rejestrze oraz akta sprawy przechowywane sa
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania
nastepeze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Okreslone w niniejszej Procedurze sposoby przyjmowania zgloszen oraz zwiazane z nimi
przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiaja nieupowaznionym osobom uzyskanie
dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
Ochrona poufnodci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osob.



Rozdzial IX

Informacja zwrotna

§9
1. Po zakonficzeniu dzialan nastepczych Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Inspektor
Transportu Drogowego informuje sygnaliste, na adres do kontaktu wskazany w zgloszeniu, o
ostatecznym wyniku dziatan nastgpczych podjetych na skutek zgloszenia.
2 Informacje zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego. W uzasadnionych przypadkach
przekazuje si¢ sygnaliscie informacj¢ zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od
dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem
terminu, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym.
3. WITD w Bydgoszczy informuje sygnaliste¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajacych wszezetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.

Rozdzial X

Sprawozdawczos¢

§ 10

1. Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego za kazdy rok
kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen
zewnetrznych, obejmujace:

1) liczbe przyjetych zgltoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajagcych i1 postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowa szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego — o ile posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych.

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, przygotowuje dla Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego Wydzial Inspekcji WITD w Bydgoszezy w
terminie do ostatniego dnia lutego roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzadzane.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor
Transportu Drogowego przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31
marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.



Rozdzial X1

Postanowienia koncowe

§ 11
1. Procedura obowigzuje na czas nieokre$lony, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
2. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgloszen zewnetrznych, co najmniej raz

na 3 lata Kujawsko-Pomorski Wojewo6dzki Inspektor Transportu Drogowego dokonuje
przegladu niniejszej Procedury.

3. Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego dostosowuje
zapisy niniejszej Procedury odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz
doswiadczenia wlasnego lub innych organéw publicznych w zakresie przyjmowania i
rozpatrywania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa.



Zalacznik nr 1

do Procedury zgloszen zewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego w Bydgoszczy

Czesé I: Wypelnia zglaszajacy naruszenie prawa*

Imie¢

Nazwisko

Adres
do korespondencji

Zakres tematyczny
zglaszanego
naruszenia prawa**

[] korupcja

[ ] zamowienia publiczne

[ ] ushugi, produkty i rynki finansowe

[] przeciwdzialanie praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu

[ ] bezpieczenstwo produktéw i ich zgodnos¢ z wymogami

[ ] bezpieczenstwo transportu

[ ] ochrona $rodowiska

[ ] ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

[ ] bezpieczenstwo zywnosci i pasz

[] zdrowie i dobrostan zwierzat

[] zdrowie publiczne

[ ] ochrony konsumentow

[ ] ochrony prywatnosci i danych osobowych

[] bezpieczenstwo sieci i systemdw teleinformatycznych

[ ] interesy finansowe Skarbu Pafstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;

[ ] rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne
zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania
0sOb prawnych

[] konstytucyjne wolno$ci i prawa czlowieka i obywatela —

wystepujace w stosunkach jednostki z organami wiladzy

publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi powyzej




Szczegolowy opis
zglaszanego
naruszenia prawa

Zglaszane dowody

Inne informacje
uznane przez
sygnaliste za istotne
a mogace pomoc
zweryfikowaé
prawdziwosé
informacji o
naruszeniu prawa

Szacunkowa warto§¢
wyrzadzonej szkody




Data zgloszenia

Podpis zglaszajacego

Czesé I1: Wypelnia przyjmujacy zgloszenie

Imi¢ i nazwisko
odbiorcy zgloszenia

Stanowisko sluzbowe
odbiorcy zgloszenia

Data przyjecia
zgloszenia

Numer sprawy
w rejestrze zgloszen

Data przekazania
zglaszajacemu
potwierdzenia
przyjecia zgloszenia

* Formularz nalezy wypelni¢ czytelnie i opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem
** Nalezy znakiem ,. X" zaznaczy¢ wlasciwa opcje

Pouczenie:

W ramach Procedury rozpatrywane sg informacje o naruszeniach prawa, jezeli Kujawsko-Pomorski

Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego jest organem wiasciwym do podjecia dziatan

nastepczych.

W ramach Procedury nie sg rozpatrywane informacje o naruszenia prawa, jezeli Kujawsko-Pomorski

Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego nie jest organem wilasciwym do podjecia dziatan

nastepczych; takie zgloszenie zostanie przekazane wlasciwemu organowi publicznemu.

W ramach Procedury rozpatrywane sa informacje o naruszeniu prawa uzyskane w kontekscie

Zwiazanym z praca.

W ramach Procedury nie sa rozpatrywane zgloszenia dotyczace spraw prywatnych, niemajacych

zwiazku ze sposobem wykonywania pracy.

W ramach Procedury nie sg rozpatrywane naruszenia prawa w zakresie informacji objetych:

— przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie podlegaja ujawnieniu
7 mocy przepisoOw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledéw bezpieczenstwa publicznego;

— tajemnicg zawodowg zawoddw medycznych oraz prawniczych;

— tajemnicag narady sedziowskiej;

— postepowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz tajemnicy
rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci;

W ramach Procedury nie sg rozpatrywane naruszenia prawa w zakresie zamowien w dziedzinach

obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), do ktorych nie stosuje sig tej ustawy, umow

offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektorych umowach

zawieranych w zwiazku z realizacja zamowien o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1218) oraz innych srodkow podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub

istotnych intereséw bezpieczefistwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej.



Sygnalista podlega ochronie, o ktérej mowa w przepisach rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow,
jezeli ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca przedmiotem zgloszenia informacja jest prawdziwa
w momencie dokonania zgloszenia i ze informacja taka stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Kto dokonuje zgloszenia, swiadomie podajgc informacje nieprawdziwe, nie podlega ustawowej
ochronie i moze ponie$¢ odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg oraz karng do 2 lat pozbawienia wolnosci.

Przetwarzanie danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Inspektor Transportu
Drogowego, ul Hetmanska 28, 85-039 Bydgoszcz, tel. /52/ 323-83-43, fax /52/ 323-83-45, adres e-mail
bydgoszcz@witd.bydgoszcz.pl

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@witd.bydgoszcz.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjmowania zgloszen zewnetrznych, prowadzenia rejestru zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpezych - zgodnie z ustawa dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928).

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celu realizacji obowiazku prawnego nalozonego na
Administratora na podstawie ustawy o ochronie sygnalistéw (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz na podstawie Panstwa
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) — w zakresie zgody na upublicznienie Panstwa tozsamosci.

Administrator zbiera i przetwarza nast¢pujace dane osobowe: Pafistwa imi¢ i nazwisko, kontekst zwiazany z praca,
adres do kontaktu oraz inne dane podane przez Panstwa w zgloszeniu, w dokumentach zalaczonych do zgloszenia
oraz w dokumentach pozyskanych przez Administratora w ramach dzialan nastepczych.

Administrator otrzymuje Pafstwa dane osobowe bezposrednio od Pafstwa, z dokumentéw wiasnych
Administratora, oséb lub podmiotéw zwiazanych z Administratorem, w stosunku do ktoérych podejmowane sa
dzialania nastgpcze.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Jezeli nie podacie Panstwo swoich danych osobowych
w postaci imienia i nazwiska oraz kontekstu zwiazanego z praca Panstwa zgloszenie pozostawione zostanie bez
rozpoznania, jednakze informacje zawarte w zgloszeniu moga stanowi¢ podstawe podjecia doraznych dzialan
sprawdzajacych.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dzialaniami,
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania,

2) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spelnione sa przestanki okreslone w art. 18 RODO,

3) prawo zadania usunig¢cia danych osobowych - jezeli spelnione sg przeslanki okreslone w art. 17 RODO,

4) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Zalagcznik nr 2

do Procedury zgloszen zewnetrznych

w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego w Bydgoszczy

Kujawsko — Pomorski Wojewodzki
Inspektor Transportu Drogowego

BYUPOREEE M8 consessns ivasiissessirscais r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie § 5 ust. 3 Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania
dzialan nastgpczych w Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Bydgoszezy
stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Nr 35/24 Kujawsko-Pomorskiego Wojewodzkiego
Inspektora Transportu Drogowego z dnia 27.12.2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w

Wojewddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Bydgoszczy,

UPOWAZNIAM

Panig/Pana*

do*:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz dokonywania ich wstgpnej weryfikacji;

2) podejmowania dzialan nastgpczych;

3) kontaktu z sygnalista;

4) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury zgloszen
zewngtrznych;

5) prowadzenia Rejestru zgloszen zewngtrznych;

6) sporzadzania sprawozdania do Rzecznika Praw Obywatelskich;

7) przetwarzania danych osobowych sygnalistow, osob ktorych dotyczy zgloszenie oraz osob

trzecich wskazanych w zgloszeniach.



Niniejsze upowaznienie obowigzuje z dniem podpisania i jest wazne w czasie wykonywania
pracy w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Bydgoszczy na stanowisku

zwigzanym z podejmowaniem czynnosci okreslonych niniejszym upowaznieniem.

(pieczatka i podpis Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego)

(okragla piecze¢ organu)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania tajemnicy i poufnosci, zaréwno w trakcie zwigzania, jak i
po ustaniu stosunku pracy.

2. Oswiadczam, ze jestem $wiadomy(a) sankcji karnych, ktore pociaga za sobg nieuprawnione
ujawnienie tozsamosci osoby, ktora dokonala zgloszenia, osoby pomagajgcej w dokonaniu
zgloszenia lub osoby powiazanej ze zglaszajgcym.

(czytelny podpis pracownika)

* Niepotrzebne skresli¢

Wykonano w 2 egzemplarzach.

Otrzymuja:
1. Upowazniony pracownik — 1 egz.
2. WITD w Bydgoszczy (Kadry) — legz.



Zatacznik nr 3

do Procedury zgloszen zewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego w Bydgoszczy

REJESTR ZGELOSZEN WEWNETRZNYCH

Numer kolejny zgloszenia

Data dokonania zgloszenia

Dane osobowe sygnalisty
i jego adres do kontaktu

Dane osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie

Przedmiot naruszenia

Informacja o podjetych
dzialaniach nast¢pczych

Informacja o odstgpieniu
od podejmowania
dzialaniach nast¢pczych
(art. 40 ust. 2)

Data zakonczenia sprawy

Informacja o wydanym
sygnali$cie zaswiadczeniu

Informacje o szacunkowej
szkodzie majatkowej (jezeli
zostala stwierdzona) oraz o
kwocie odzyskanej w
wyniku postgpowan
dotyczacych naruszen
prawa bedacych
przedmiotem zgloszenia (o
ile organ publiczny posiada
te dane).




Numer kolejny zgloszenia

Data dokonania zgloszenia

Dane osobowe sygnalisty
i jego adres do kontaktu

Dane osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie

Przedmiot naruszenia

Informacja o podje¢tych
dzialaniach nast¢pczych

Informacja o odstapieniu
od podejmowania
dzialaniach nast¢pezych
(art. 40 ust. 2)

Data zakonczenia sprawy

Informacja o wydanym
sygnaliscie zaswiadczeniu

Informacje o szacunkowej
szkodzie majatkowej (jezeli
zostala stwierdzona) oraz o
kwocie odzyskanej w
wyniku postepowan
dotyczgcych naruszen
prawa bedacych
przedmiotem zgloszenia (o
ile organ publiczny posiada
te dane).




