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Archiwum Paristwowe w ; ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu

60-967 Poznan

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

Adres
19134 2024-05-14 OKN.421.36.2024
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sremie
Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Wiejska 2, 63-100 Srem 000655238

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Mtodszy archiwista OKN.421.36. 2024-04-25

2024
Imieg i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data

upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli

2024-05-06 2024-05-06

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W ramach czynnosci kontrolnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie
dokonano w szczegélnosci oceny postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w
jednostce. W trakcie kontroli stwierdzono, ze podstawowym systemem wykonywania czynnosci
kancelaryjnych jest system tradycyjny. Stacja dysponuje kompletem normatywoéw
kancelaryjno - archiwalnych, czyli instrukcja kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt
oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, ktére
stanowig zataczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011, nr 14, poz. 67 ze zm.). W
przypadku dokumentéw znajdujacych sie na stanie archiwum zaktadowego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie stwierdzono, ze ich klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna
jest prawidtowa oraz ze sg prawidtowo opisane zewnetrznie i uporzadkowane wewnetrznie.
Zas6b archiwum zaktadowego dysponuje kompletem $rodkéw ewidencyjnych, ktéry tworza:
wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych, spisy zdawczo - odbiorcze akt, ewidencja udostepnien
oraz dokumentacja realizowanych brakowan. Zastrzezenia budzi sposéb numerowania spiséw
zdawczo-odbiorczych akt kat. A i kat. B, ktéry jest niezgodny z przepisami § 17 punkt 2 litera
a instrukcji archiwalnej. Akta spraw zakornczonych sg przekazywane do archiwum zaktadowego
regularnie. Lokal archiwum zaktadowego zapewnia wiasciwe warunki zabezpieczenia
zgromadzonych akt. Aktualna obsada osobowa archiwum zaktadowego jest wystarczajgca do
jego prawidtowego prowadzenia.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1.

Spisy zdawczo-odbiorcze akt numerowac w sposéb ciagty, w kolejnosci ich 2024-08-31
rejestrowania w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych, zgodnie § 17 punkt

2 litera a instrukgcji archiwalnej, niezaleznie, czy s to spisy akt kat. A czy

akt kat. B.

Opis Termin
- realizacji
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Henryk Krystek
Dyrektor Archiwum Paristwowego w Poznaniu

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
o Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Poznaniu



