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Sygnatura konkursu
3024-4.1111.50.2024
OGLOSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na staz urzedniczy

w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach

Prokuratura Okregowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08-110 Siedlce ogtasza
konkurs na staz urzedniczy na docelowe 1 (jedno) stanowisko mlodszego referenta
w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (0,9 etatu).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania
obowigzk6w urzednika, trwa 6 miesigcy i konczy sie egzaminem.

Na staz urzedniczy moze by¢ przyjeta osoba spelniajgca nastepujace
niezb¢dne wymagania, ktére sg okreslone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) korzysta z pelni praw publicznych;

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig;

5) nie byla karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie jej na okreslonym stanowisku;

8) posiada wyksztalcenie co najmniej srednie oraz zdany egzamin maturalny;

9) posiada lub ma zdolnos¢ do wuzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajacego do dostgpu do informacji niejawnych.

Pozadanymi wymaganiami dodatkowymi sa:

1) umiejetnos¢ praktycznego postugiwania si¢ komputerem, w tym Kkorzystania
z pakietu aplikacji biurowych i systeméw informacji prawne;j;

2) znajomos¢ regut prowadzenia biurowosci w prokuraturze lub sadzie;

3) komunikatywnos¢;




4) kreatywnosc;

5) odporno$¢ na stres;

6) wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej;

7) umiejetnos¢ pracy w zespole;

8) znajomo$é =zasad postepowania w przedmiocie uzyskania poswiadczenia

bezpieczenstwa.

Po odbyciu stazu, kandydat moze zosta¢ zatrudniony jako urzednik —

pracownik sekretariatu, ktorego zadaniem jest wykonywanie czynnosci kancelaryjno—

biurowych i pomocniczych, a w szczego6lnosci:

a) prowadzenie repertoriow, rejestrow, wykazow kontrolnych i innych

b)

niezbednych urzadzefi ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych
danych dotyczacych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakofczenia,
w tym z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych funkcjonujacych
w prokuraturze,

informowanie stron procesowych i ich pelnomocnikéw o biegu spraw

zawistych w prokuraturze w zakresie przewidzianym przepisami prawa,

¢) protokolowanie czynnoci procesowych wykonywanych przez prokuratorow,

d)

€)

wykonywanie czynno$ci biurowych i technicznych w toku opracowywania
dokumentow,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny ztozy¢ w siedzibie

Prokuratury Okregowej w Siedlcach albo przesta¢ za posrednictwem placowki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 4 grudnia 2024 r., ze wskazaniem sygnatury

konkursu (tzn. oznaczeniem na Kopercie ,oferta pracy 3024-4.1111.50.2024”),

nastepujace dokumenty:

)

2)
3)

wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostepny na stronie internetowe]

Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem https:/www.gov.pl/web/po-

siedlce w zakladce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty pracy”),

wlasnor¢cznie napisany i podpisany zyciorys;

wypeliony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostgpny na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Siedlcach pod adresem https:/www.gov.pl/web/po-siedlce

w zakladce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty pracy”),



4)

5)

6)
7)

8)

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o$wiadczenie
kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych, oswiadczenie kandydata
o korzystaniu z pelni praw publicznych, oswiadczenie kandydata
o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe, oswiadczenie
kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
0 przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z trescia art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), o$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia
pozwalajgcego na zatrudnienie na  stanowisku objetym  konkursem,
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie w przyszlosci wobec
kandydata procedury zmierzajacej do uzyskania poswiadczenia bezpieczefistwa
uprawniajgcego do dostepu  do informacji niejawnych o klauzulach
»zastrzezone”, ,,poufne”, ,tajne” i, $cidle tajne”, oswiadczenie o zapoznaniu sie
z wydrukiem Procedury zgloszen wewnetrznych (dostgpne na  stronie
internetowej  Prokuratury Okrggowej w  Siedlcach pod  adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakladce »Aktualnosci”, folder ,»Oferty

pracy”),
oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb zwigzanych  z  konkursem (dostepne  pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakladce »Aktualnosci”, folder ,»Oferty

pracy”),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych do$wiadczenie zawodowe (np.
kopie $wiadectw pracy),

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé — w przypadku
kandydatéw zamierzajacych skorzystaé z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urz¢déw panstwowych

(Dz. U. 22023 r. poz. 1917),




9) kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych speltnienie przez kandydata
wymagah podstawowych i dodatkowych.

Oferty doreczone lub przestane po terminie okreslonym w niniejszym
ogloszeniu nie bedg rozpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla
pocztowego w przypadku nadania dokument6w poczta).

Konkurs odbedzie si¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Siedlcach,
ul. Brzeska 97.

Konkurs na staz urzedniczy sktada si¢ z trzech etapow:

1) etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem
spetnienia wymogow formalnych przystapienia do konkursu;

2) etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejetnosci;
Nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu drugiego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej W Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (W zaktadce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty

pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste kandydatow
dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz doktadne wskazanie daty
i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjne;j.
Nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu trzeciego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem https:/www.gov.pl/web/po-siedlce (W zaktadce ,,Aktualnosci”, folder

_Oferty pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace list¢ kandydatow
dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.
Imic i nazwisko kandydata wybranego na stanowiska stazysty
w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (ze wskazaniem wymiaru czasu pracy 0,9
etatu) zostanie podane do publiczne] wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na
stronie  internetowej Prokuratury =~ Okregowej W Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zakladce , Aktualnosci”, folder ,,Oferty pracy”).

W zwiazku z tredcig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne



rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa

w Siedlcach informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Siedlcach,
ul. Brzeska 97, 08 — 110 Siedlce, tel.: 25 632 28 85,

e-mail: biuro.podawcze.posie@prokuratura. gov.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
e—mail: wojciech. jakubik@prokuratura.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko.

4. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c,art. Qust. 2 lit. bif
RODO oraz art. 10 RODO w zw. ustawq z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
ustawq z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqdow i prokuratury, ustawg
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw  parnstwowych,
rozporzqdzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie
stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikéw
prokuratury oraz odbywania stazu urzgdniczego oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO —
zgoda osoby, ktérej dane dotycza w przypadku podania danych osobowych
wykraczajacych poza katalog przewidziany w przepisach prawa. Jezeli
w dokumentach zawarte sg dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
w zakresie rowniez wykraczajacym poza katalog przewidziany w przepisach
prawa, konieczna be¢dzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, o ktérej mowa w art.
9 ust. 2 1it. a RODO.

5. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione (inni
administratorzy, podmioty przetwarzajgce) do ich otrzymania na podstawie
przepiséw prawa lub umowy.

6. Dane osobowe przechowywane sa przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktérym sg przetwarzane, a nastepnie do momentu wygasni¢cia obowigzku ich
przechowywania wynikajacego z przepisow prawa.

7. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania
lub usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;
2) zadania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okre$lonych w art. 18

RODO;




3) przenoszenia danych, na zasadach okre$lonych w art. 20 RODO;

4) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych —
w przypadku uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy ochrony danych osobowych,
dane do kontaktu: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
elektroniczna skrzynka podawcza dostepna na stronie: www.uodo.gov.pl.

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest
niezbedne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa
uniemozliwi wziecie udzialu w naborze na wolne stanowisko. Podanie danych
osobowych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody
na ich przetwarzanie.

9. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji
miedzynarodowych.

10.Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

11.W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 4 nalezy
skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,
korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Prokuratura Okregowa w Siedlcach nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia

0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 .

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych (Dz.

U. z 2024 r. poz. 44, z pozn. zm.) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrzesnia

1982 r. o pracownikach urzgdow panstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1917) w zw.

z art. 18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 1. 0 pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwigzku z tym pierwszefistwo w zatrudnieniu przystuguje

osobie niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zlozone przez osobg, ktora zostanie zatrudniona na
stanowisku stazysty w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (z wymiarem czasu pracy
wynoszacym 0,9 etatu) zostang dofgczone do jej akt osobowych, za$ dokumenty

osobowe w postaci urzgdowych odpisow badz za$wiadczen ztozone przez osoby, ktore



nie zostang zatrudnione zostang im zwrdcone, za$ pozostale komisyjnie zniszczone —

po uplywie jednego roku od zawarcia umowy o prace na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze
Rejonowej w Siedlcach to 1 stycznia 2025 r.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze uzaleznione jest od wymiaru czasu
pracy (0,9 etatu) i bedzie wynosi¢ 4200 zt brutto miesiecznie.

Dodatkowymi atrybutami pracy w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach,
poczatkowo na stanowisko stazysty, a docelowo na stanowisku mlodszego referenta
sg:

a) dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynasta pensja)  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz szeroki wachlarz $wiadczen socj alnych;

b)  mozliwos¢ zakupu ubezpieczenia na zycie oraz karty sportowej dla pracownika
i cztonkow rodziny;

¢) mozliwo$¢ korzystania z pracowniczej kasy Zapomogowo-pozyczkowej;

d) mozliwo$¢ dofinansowania zakupu okularéw korekeyjnych;

e) mozliwos¢ udziatu w szkoleniach wewnetrznych oraz zewnetrznych.

Prokuratura Okregowa w Siedlcach zastrzega sobie mozliwo$é
uniewaznienia niniejszego konkursu w kazdym czasie jego trwania bez podania
przyczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostang zobowigzane — przed
nawigzaniem stosunku pracy - do okazania oryginatéw badz urzedowo
poswiadczonych odpiséw dokumentow.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 025 632 23

23 wew. 408.

Prokurator Okregowy
Krzysztof Czyzewski
JW







