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Sygnatura konkursu

3024-4.111.1.50.2024

OGT,OSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu nil stait urzQdniczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97,08-110 Siedlce og)asza

konkurs na staZ urzgdnicry na docelowe 1 (jedno) stanowisko mtrodszego referenta

w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (0,9 etatu).

Sta2 ma na celu praldyczne i teoretyczrle przlgotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzgdnika, trwa 6 miesigcy ikofrczy sig egzaminem.

Na stuZ urzgdniczy moZe byt prryjEta osoba spetrniaj4ca nastgpuj4ce

niezbgdne wymagania, kt6re s4 okreSlone w art, 2 pkt 14 i 6 ustawy z dnia

18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U. 22018 r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) mapeln4 zdolnoS6 do czynnoSci prawnych;

3) korzysta z pelnipraw publicznych;

4) cieszy sig nieposzlakowan4 opini4;

5) nie byla kararta za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo Scigane

z oskarhenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie jej na okreslonym stanowisku;

8) posiada wyksztalcenie co najmniej Srednie oraz zdany egzaminmaturalny;

9) posiada lub ma zdolnoS6 do uzyskania poSwiadczenia bezpieczeristwa

uprawniaj4cego do dostgpu do informacji niejawnych.

PoZ4danymi wymaganiami dodatkowymi s4:

1) umiejgtnoS6 praktycznego posfugiwania sig komputerem, w tym korzystania

zpakietu aplikacji biurowych i system6w informacji prawnej;

2) znqomoSd regul prowadzenia biurowoSci w prokuraturze lub s4dzie;

3) komunikatywnoS6;
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4) kreatywnoSd;

5) odpomoSd na stres;

6) wysoki poziom wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

7) umiejgtnoS6 pracy w zespole;

8) znajomoSd zasad postgpowania w przedmiocie uzyskania poSwiadczenia

bezpieczeristwa.

Po odbyciu stazu, kandydat moZe zostad zatrudniony jako urzgdnik -
pracownik sekretariatu, kt6rego zadaniemjest wykonywanie czynnoSci kancelaryjno-

biurowych i pomocniczych, aw szczeg6lnoSci:

a) prowadzenie repertori6w, rejestr6w, wykaz6w kontrolnych i innych

niezbgdnych urzqdzeri ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych

danych dotyczqcych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakoficzenia,

w tym z wykorzystaniem system6w teleinformatycznych funkcjonuj4cych

w prokuraturze,

b) informowanie stron procesowych i ich pelnomocnik6w o biegu spraw

zawislych w prokuraturzew zakresie przewidzianym przepisami prawa,

c) protokolowanie czynnoSci procesowych wykonywanych przez prokurator6w,

d) wykonywanie czynnoSci biurowych i technicznych w toku opracowywania

dokument6w,

e) wykonywanie czynnofici zwiqzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny ilofi! w siedzibie

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przeslal za poSrednictwem plac6wki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 4 grudnia 2024 r., ze wskazaniem sygnatury

konkursu (tzn. oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy 3024-4.II1L,50.2024"),

nastgpuj 4ce dokumenty :

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie intemetowej

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-

siedlce w zakNadce,,AktualnoSci", folder,,Oferrty pracy"),

2) wlasnorgcznie napisany i podpisany Zyciorys;

3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany lrwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej sig o zatrudnienie (dostgpny na stronie internetowej Prokuratury

Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce

w zalcladce,,Aktualno s c i", fo lder,, O ferty pt acy " ),
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4) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oSwiadc zenie

kandydata o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych, o(wiad czenie kandydata
o korrystaniu z pelni praw publicznych, oswiadczenie kandydata
o niekaralnoSci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe, oSwiadczenie

kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie

o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publiczrLego lub przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie dotycz4ce ochrony danych osobowych zgodnie z tresciq art. 13

rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 /679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku
zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy g5/46/wE (og6lne rozporzqdzenie

o ochronie danych), oSwiadczenie kandyd ata o posiadaniu stanu zdrowia
pozwalai4cego fla zatrudnienie na stanowisku obigtym konkursem,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody rB przeprowadzenie w prryszloSci wobec
kandy data pro c e dury zmier zaj qcej do uzy skan i a p o Swi adcz enia b ezpieczefl stwa
uprawniaj4cego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzulach

,,zastrze2one", ,,poufne", ,,tajne" i ,,scisle ta1te", oswiadczenie o zapoznaniu sig
z wydrukiem Procedury zgloszen wewngtrznych (dostgpne na stronie
internetowej Prokuratury okrggowej w Siedlcach pod adresem

w zakladce ,,AktualnoSci,,, folder ,,Oferty
ptacy"),

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwaruanie danych osobowych dla
potrzeb zvviqzanych z konkursem (dostgpne pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce w zakLadce ,,Aktualnosci,,, folder ,,oferty
pracy"),

6) ks erokopie dokument6w p otwierdz ai qcy chp os iadane wyksztalcenie,
7) kserokopie dokument6w potwierdzaj4cych doSwiadc zenie zawodowe (np.

kopie Swiadectw pracy),

8) kserokopia dokumentu potwiedzajqcego niepelnosprawnosd - w przypadku
kandydat6w zamierzaj4cych skorrysta6 z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy z dnia 16 wtzefinia 1982 r. o pracownikach urzgd,6w paristwowych
(Dz. U. 22023 r. poz. l9l7),
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9) kserokopie innych dokument6w potwierdzajqcych spelnienie przez kandydata

wymagari podstawowych i dodatkolvych'

Oferty dorqczone lub Przeslane Po

ogloszeniu nie bEdq tozpatrywane (decyduje

terminie okreslonYm w niniejszYm

data dorgczenia lub data stemPla

pocztowego w przypadku nadania dokument6w pocztq)'

Konkurs odbgdzie sig w siedzibie Prokuratury okrggowej w siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na stuZ urzEdniczy sklada sig z trzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstqpnej zgloszeh kandydat6w pod k4tem

spelnienia wymog6w formalnych przyst4pienia do konkursu;

2) etapu drugiego - prakty cznego spraw dzianu umiej gtnosci ;

Nie p6Zni ei ni| na 7 dni przed terminem rozpoczgaia etapu drugiego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem

iedlce (w zaldadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy,,) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierujqce listg kandydat6w

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i miejsca jego Przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej'

Nie p62ni ej ni| na 7 dni przedterminem fozpoczEcia etapu trzeciego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem (w zal<Nadce,,AktualnoSci", folder

,,oferty pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierEqce listg kandydat6w

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu otaz dol<\adne wskazanie daty

i miejsca jego Przeprowadzenia.

Imig i nazwisko kandydata wybranego fia stanowiska stazysty

w Prokurafixze Rejonowej w Siedlcach (ze wskazaniem wymiaru cza$J pracy 0'9

etatu) zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na

stronie internetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem

(w zaktadce,,Aktualnosci", folder,,Oferty pracy")'

w rwiqzkl z tresci4 art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (uE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

os6b frzycznych w zwiqzku zptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodne go przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne
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rozporzEdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, Prokuratura Okrggowa

w Siedlcach inforrnuj e, Ze:

1. Adrninistratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa w Siedlcach,

ul. Brzesk a 97 , 08 - 1 I 0 Siedlce, tel; 25 632 2g g5,

e-rnail : biuro.podawcze.p osie@prokuratura. gov.pl.

2. Administrator wyznaczy* Inspektora Ochrony Danych,

e-rnail : woj ciech j akub ik@prokuratura. gov.pl.

3 ' Dane osobowe przetwarzane sQ w celu przeprowad,zenia naboru na wolne
stanowisko.

4. Dane osobowe przetwarzane sA na podstawie art. 6 ust. I lit. c, art.9 Itrjt. Z lit. b i f
RODO otaz att. 10 RODO w zw. ustawq z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
ustawq z dnia lB grudnia 1998 r. o pracownikach sqddw i prokuratury, ustawq
z dnia 16 wrzeinia 1982 r. o pracownikach urzgddw paristwowych,

rozporzqdzeniem Ministra Sprawiedliwoici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie
stanowisk i szczeg6lowych zasad wynagradzania urzgdnik6w i innych pracownik1w
prokuratury oraz odbywania staiu urzgdniczego oraz art, 6 ust. 1 lit. a RODO -
zgoda osoby, ktorej dane dotyczq w przypadku podania danych osobowych

wyl<raczajqcych poza katalog przewidziany w przepisach prawa. Iezeli
w dokumentach zawafie s4 dane osobowe, o kt6rych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
w zakresie r6wniez wykraczaj4cym poza katalog przewidziany w przepisach

prawa, konieczna bgdzie Wrafunazgodana ich przetwarzanie, o kt6rej mowa w art.

9 ust. 2lit. a RODO.

5. odbiorcami danych osobowych mog4 by6 podmioty uprawnione (inni
adrninistratotzy, podmioty przetwarzajqce) do ich otrzymania na podstawie
przepis6w prawa lub umowy.

6' Dane osobowe przechowywane sq przez okres niezbgdny do realizacji celu,

w kt6rym s4 przetwarzane, a nastgpnie do momentu wygaSnigcia obowi4zku ich
przechowywania wynikaj 4c ego z przepi s6w prawa.

7. Osobie, ktorej dane s4 przetwarzane przysluguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, Lqdania ich sprostowania

lub usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 - 17 RoDo;
2) Zqdania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. l g

RODO;
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3) przenos zeniadanych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos6 z prawem

przetwarzania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa urzgdu ochrony Danych osobowych

w przypadku uznania, Ze ptzetwaruanie danych osobowych jej dotyczqcych

naruszaprzepisy ochrony danych osobowych,

dane do kontaktu: ul. Stawki2,00-193 Warszawa,

elektronic zna slctzynka podawcza dostgpna na stronie: www'uodo'gov'p1'

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbgdne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

uniemoZliwi wzigci e udzialu w naborze na wolne stanowisko. Podanie danych

osobowych w zalrtesie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyruLenia zgody

na ich przetwarzanie.

g. Dane osobowe nie bgd4 przekazywane do paristw trzecich, ani do organizacii

migdzynarodowYch.

l0.Dane osobowe nie b9d4 podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji'

w tym profilowaniu.

11.W celu skorzystania z praw, o kt6rych mowa w pkt 7 pptJ I - 4 naleLry

skontaktowa6 siQ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korzystqqc ze wskazanych wyhei danych kontaktowych'

prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osi4ga wskaZnika 6Yo zatrudnienia

os6b niepelnosprawnych w rozumieniu att.2l vst.2austawy z dnia 27 sierpnia 1997 t'

o rehabilit acji zaw,odowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz'

IJ. z 2024 r, poz. 44, z p62n. zm.) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia L6 wrzefinia

1982 r. o pracownikach urzgd6w paristwowych (Dz. IJ. z 2023 t. poz. 1917) w zw'

z art. 18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U'

z 2018 r. poz. 577). W zwiqzku z tym pierwszeristwo w zatrudnieniu przysluguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko'

Dokumenty osobowe zNoZone przez osobg, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (z wymiarem czasu pracy

wynoszQcym 0,9 etatu) zostanq dotr4czone do jej akt osobowych, zaS dokumenty

osobowe w postaci urzgdowych odpis6w bqdL zalwiadczei zlohone przez osoby, kt6re
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nie zostanq zatrudnione zostanq im zwr6cone, za| pozostale komisyjnie zniszczone -
po uptywie jednego roku od zawarciaumowy o praca na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuratvrze

Rejonowej w Siedlcach to I stycznia 2025 r.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze uzaleimione jest od wymiaru czasu

pracy (0,9 etatu) i bgdzie wynosid 4200 zlbrutto miesigcznie.

Dodatkowymi atrybutami pracy w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach,

pocz4tkowo na stanowisko starysty, a docelowo na stanowisku mlodszego referenta

s4:

a) dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trrynasta pensja) zgodnie

z obowiqzuj4cymi przepisami oruz szeroki wachlarz Swiadczeri socjalnych;

b) mo21iwo56 zakupu ubezpieczenia na Zycie oruzkarty sportowej dla pracownika

i czlonk6w rodziny;

c) mo2liwos6 korrystania z pracowniczejkasy zapomogowo-p ozyczkowej;

d) mozliwo5d dofinansowania zakupu okular6w korekcyjnych;

e) mozliwosi udziafu w szkoleniach wewngtrznych oraz zewlgtrznych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach zastrzega sobie mozliwoS6

uniewaznienia niniejszego konkursu w kahdym czasie jego trwania bez podania

prryczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostanq zobowiqzane - przed

nawiqzaniem stosunku pracy do okazania oryginal6w bud| urzgdowo

poSwiadczonych odpis 6w dokument6w.

23 wew.408.

Prokura

Krzysztof
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