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Omawiane zagadnienia

Rachunkowosc¢ a Polityka rachunkowosci;
Polityka rachunkowosci w ustawie o rachunkowosci (uor);

Zaktadowy plan kont (ZPK) jako element Polityki
rachunkowosci, a Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtownej (Z0iS);

Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka rachunkowosci.



Akty prawne

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z2021r. poz. 217, ze zm.), dalej: uor.

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1634, ze zm.), dalej: ufp.

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), dalej:
rzrpk.



Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki
w zakresie Polityki rachunkowosci

Kierownik jednostki, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, ponosi
odpowiedzialnosc¢ za wykonywanie obowigzkdéw w zakresie rachunkowosci
okreslonych ustawg, w tym z tytutu nadzoru, réowniez w przypadku, gdy
okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci zostang powierzone innej
osobie lub przedsiebiorcy, o ktdrym mowa w art. 11 ust. 2, za ich zgodg

(z wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury, za ktorg odpowiedzialnosc¢
ponosi kierownik jednostki).

(art. 4 ust. 5 uor)

Kierownik jednostki oraz cztonkowie rady nadzorczej lub innego organu
nadzorujgcego jednostki s3 zobowigzani do zapewnienia, aby sprawozdanie
finansowe, skonsolidowane sprawozdanie finansowe, sprawozdanie
z dziaftalnosSci oraz sprawozdanie z dziatalnosci grupy kapitatowej spetniaty
wymagania przewidziane w ustawie.

(art. 4a ust. 1 uor)

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje
opisujagcg w jezyku polskim przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowosci (w zakresie wymienionym w art. 10 ust. 1 uor).

(art. 10 ust. 2 uor);



Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki
w zakresie Polityki rachunkowosci

Kierownik jednostki sektora finansow publicznych jest odpowiedzialny za
catos¢ gospodarki finansowej tej jednostki

(art. 53 uofp)

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej nalezy do obowigzkow:

1) ministra w kierowanych przez niego dziatach administracji rzgdowej,
zwanego dalej "ministrem kierujgcym dziatem", z zastrzezeniem ust. 2;

2) woijta, burmistrza, prezydenta miasta, przewodniczgcego zarzagdu jednostki
samorzgdu terytorialnego;

3) kierownika jednostki.
(art. 69 ust. 1 pkt 3 uofp)

Procedury, w tym Polityka rachunkowosci — kontrola zarzadcza



Odpowiedzialnos¢ gtdwnego ksiegowego

Za prawidtowg gospodarke finansowg zgodnie z art. 54 ufp, odpowiada
gtowny ksiegowy jsfp, ktoéremu kierownik jednostki powierzyt
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych.

Przyjecie odpowiedzialnosci za wykonywanie obowigzkow w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawg (uor) przez inng osobe lub
przedsiebiorce (jsfp) powinno by¢ stwierdzone w formie pisemne;j.

(art. 4 ust. 5 uor)

Powierzenie obowigzkow musi by¢ pisemne, podpisane przez obie
strony.



Rachunkowos¢ - definicja

Rachunkowos¢ — system ewidencji gospodarczej ujmujacy
w mierniku pienieznym i przekroju poszczegodlnych podmiotow
gospodarczych wraz z procesami produkcji, dystrybuciji,
konsumpcji i akumulacji. Rachunkowosc¢ jest sformalizowanym
systemem, odzwierciedlajgcym proces prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej i stuzy jej ocenie. Podstawowym celem
rachunkowosci jest dostarczenie prawdziwego i rzetelnego
obrazu sytuacji majatkowej i finansowej podmiotu
gospodarczego. Przedmiotem rachunkowosci jest kazde
zdarzenie gospodarcze wyrazone w mierniku pienieznym
| wptywajgce na zmiane sytuacji podmiotu gospodarczego, jego
zasoby i wyniki.
https://pl.wikipedia.org/wiki/Rachunkowo%C5%9B%C4%87

Definicje rachunkowosci w publikacjach branzowych, najwazniejsza definicja
w uor (art. 4 ust. 3).


https://pl.wikipedia.org/wiki/Rachunkowo%C5%9B%C4%87

Rachunkowosc¢ - definicja

Rachunkowos¢ — catosciowy system obejmujgcy: pomiar,
ewidencje, grupowanie, prezentowanie i analize wyrazonych
w pienigdzu operacji gospodarczych, rzetelnie i jasno
przedstawiajgcy sytuacje majgtkows i finansowa oraz wynik
finansowy jednostki.

Podstawg s regulacje prawne.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej (art. 9 uor).

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore
tworzg: dziennik, ksiege gtdwng, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi
gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz)
(art. 13 ust. 1 uor + art. 19 uor).

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust. 1 uor).

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej ,dowodami zrodtowymi” (art. 20 ust. 2 uor).

Jednostki sektora finansdw publicznych prowadzg rachunkowos¢ zgodnie z przepisami

o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie (art. 40 ust. 1 ufp).
JSFP (jednostki o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 4 uor), nie stosujg przepisow rozdziatdw 5, 6
i 7 ustawy (art. 80 ust. 1 uor).



/darzenie gospodarcze

to kazde zdarzenie (fakt, zjawisko) zwigzane z prowadzong dziatalnoscia
gospodarczg przez jednostki.

Zdarzenie gospodarcze, ktore:

e jest wyrazone wartosciowo;

* ma wptyw na stan majatku badz zrodta jego finansowania;
* ma wptyw na wynik finansowy jednostki;

* powoduje zmiany zawsze dwdch sktadnikow (zapis podwadjny), a zmiany te
sg rownoczesne i rowne co do wartosci (zapis dwustronny i jednakowy),

jest operacjq gospodarcza.

Zdarzenie gospodarcze jest pojeciem szerszym niz operacja gospodarcza —
kazda operacja gospodarcza jest zdarzeniem gospodarczym, ale nie kazde
zdarzenie gospodarcze jest operacjg gospodarczg. Zdarzenie gospodarcze
pocigga za sobg okreslone operacje gospodarcze: np. podpisanie umowy
z pracownikiem jest zdarzeniem gospodarczym, ktdére w przysztosci
spowoduje operacje gospodarczg w postaci wyptaty wynagrodzenia.
Zdarzenie gospodarcze, ktore nie jest operacjg gospodarcza nie jest
zaksiegowane.

https://pl.wikipedia.org/wiki/Zdarzenie gospodarcze



https://pl.wikipedia.org/wiki/Zdarzenie_gospodarcze

Podzial zdarzen gospodarczych (wikipedia)

Wywotujg zmiany w:

—  samych tylko aktywach (operacje aktywne),

—  samych pasywach (operacje pasywne), lub

— aktywach i pasywach jednoczesnie (operacje aktywno-
pasywne).

Sq wyrazane wartosciowo (w cenach) - np. operacja gospodarcza
w postaci zakupu samochodu za gotowke, zwieksza warto$¢
srodkow trwatych o 40.000 zt oraz zmniejsza wartoS¢ gotowki na

rachunku bankowym o 40.000 zt.
Podlegajg obowiazkowi ewidencji ksiggowe;.

Dokumentem je potwierdzajacym jest dowdd ksiegowy.

Przyktady operacji gospodarczych

1)  zakup maszyn, urzadzen, materiatow do produkcji
2) wyptata wynagrodzen pracownikom

3) ofrzymanie zaptaty za towar, otrzymanie darowizny
4)  optacenie podatku

Nie wywotujg bezposrednio zmian ani w pasywach ani
w aktywach. Jednak zdarzenia te mogg mie¢ w przysztosci
wptyw na majatek i kapitat przedsigbiorstwa (np. zdarzenie
gospodarcze w postaci wystania zamowienia do dostawcy —
w przysztosci, gdy zamowienie zostanie zrealizowane,
jednostce powiekszg sie aktywa w postaci dostarczonego
towaru i zwiekszg pasywa - w postaci kredytu kupieckiego).
Nie sg wyrazane wartoSciowo (sgq to np. przyjete
w przedsiebiorstwie normy, podpisane umowy 0 wspotpracy,
itp.).

Nie sg ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych.

Sgq dowolnie dokumentowane (np. poprzez umowe, e-mail,
list).
Przyklady pozostatych zdarzen gospodarczych

1)  zawarcie umowy z nowym pracownikiem, z dostawcyg

ustug
2) umowa o zatozeniu konsorcjum
3) wyznaczenie norm zuzycia materiatéw

w przedsiebiorstwie
4)  otrzymanie zamdwienia (wptyw zamdwienia)



Pozostate zdarzenia gospodarcze

Niektore pozostate zdarzenia gospodarcze sg wyrazone wartosciowo, np.:
* Wypozyczony majatek (obce srodki trwate);

* Woycofany Srodek trwaty z uzycia, ale fizycznie jest jeszcze w danej
jednostce.

Ewidencja pozabilansowa

Przyktadowo: jezeli jednostka posiada obce srodki trwate, to ujmuje je

w ewidencji pozabilansowej, musi przeprowadzi¢ ich inwentaryzacje
metodg spisu z natury i o wynikach inwentaryzacji powiadomic
wiascicieli obcych srodkow trwatych.

Inwentaryzacjg drogg spisu z natury obejmuje sie rowniez znajdujgce sie
w jednostce sktadniki aktywow, bedgce wtasnoscig innych jednostek,
powierzone jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania,
powiadamiajgc te jednostki o wynikach spisu. Obowigzek ten nie dotyczy
jednostek swiadczgcych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne

i sktadowania.

(art. 26 ust. 2 uor)
(Obce srodki trwate jednostka wykazuje w Informacji dodatkowej)



Zakres rachunkowosci w uor

Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;

2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych,
ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;
3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow;

4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej

dokumentacji przewidzianej ustawag;

7) poddanie badaniu, sktadanie do wfasciwego rejestru sagdowego,
udostepnianie i ogtaszanie sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawa.

(art. 4 ust. 3 uor)
Ww. zakres ma charakter obligatoryjny



Polityka rachunkowosci

Definicje (art. 3 uor), m.in.

Przyjete zasady (polityka) rachunkowosci

- rozumie sie przez to wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania
dopuszczone ustawg, w tym takze okreslone w MSR, zapewniajgce
wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych

(art. 3 ust. 1 pkt 11 uor)

Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci.

(art. 10 ust. 1 uor)
Pomocny w przygotowaniu Polityki rachunkowosci moze by¢:

Komunikat Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2018 r., w sprawie ogtoszenia
uchwaty Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie przyjecia
aktualizacji Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 7 ,Zmiany zasad
(polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych, poprawianie bteddéw,
zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym — ujecie i prezentacja”.



Polityka rachunkowosci

Powinna zawierac:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a) zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
- wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wers;ji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

(art. 10 ust. 1 uor)



Polityka rachunkowosci

* Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1.

(art. 10 ust. 2 uor)

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujac
zasady (polityke) rachunkowosci, jednostki moga stosowac
krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet
Standardow Rachunkowosci. W przypadku braku
odpowiedniego standardu krajowego, jednostki, inne niz
wymienione w art. 2 ust. 3, mogga stosowac¢ MSR.

(art. 10 ust. 3 uor)

Jednostki sporzgdzajgce sprawozdania finansowe zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Rachunkowosci, Miedzynarodowymi Standardami Sprawozdawczosci
Finansowej oraz zwigzanymi z nimi interpretacjami ogtoszonymi w formie rozporzadzen
Komisji Europejskiej, zwanymi dalej "MSR", stosujg przepisy ustawy oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie, w zakresie nieuregulowanym przez MSR.

(art. 2 ust. 3 uor).



Polityka rachunkowosci

obejmuje:
1) obowigzkowe elementy polityki rachunkowosci (wymienione art.
10. ust. 1 uor),

2) ponadto, powinny by¢ opracowane inne procedury, np.:

e instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddow ksiegowych,

* instrukcja gospodarowania majatkiem trwatym,

* instrukcja prowadzenia gospodarki magazynowe;j,

* instrukcja wykonywania i ewidencjonowania operacji kasowych,

* instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji i dokumentowania jej
wynikow,

* instrukcja gospodarowania i ewidencjonowania drukow scistego
zarachowania.

Wszystkie zagadnienia dotyczgce rachunkowosci mogg tez by¢ zawarte

w jednym dokumencie, tj. w Polityce rachunkowosci.

Jako elementy systemu kontroli zarzadczej



Polityka rachunkowosci

* Musi zawierac€ wszystkie istotne informacje majgce wptyw na prowadzong
rachunkowosé, co do ktorych sg watpliwosci, badz istnieje kilka wariantéw
prowadzenia (np. w zakresie wyceny aktywow i pasywow);

» Zapisy muszg by¢ wewnetrznie spdjne (te same kwestie nie mogg by¢
ujete w rozny sposob w kilku miejscach);

Polityka rachunkowosci (PR) jest zrodtem wielu informacji o rachunkowosci
danej jednostki, powinna byc¢ tak napisana aby utatwic prace gtdwnemu
ksiegowemu i osobom stosujgcym zapisy PR.

W PR powinny by¢ proste zapisy, zrozumiate dla wszystkich pracownikéw
zobowigzanych do jej stosowania, regulujgce wszystkie istotne dla danego
podmiotu kwestie, zgodne z przepisami uor (KSR, MSR), uofp

i rozporzadzeniami wykonawczymi.

PR nie powinna zawierac¢ zbednych zapisow, nie majacych zastosowania
w danej jednostce (np. towary w jednostce, ktora nie prowadzi dziatalnosci
handlowej, inwentarz zywy, jezeli jednostka go nie posiadata i nie posiada).



Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad
okresow sprawozdawczych (art. 10 ust. 1 pkt 1 uor)

 rok obrotowy - to rok kalendarzowy lub inny okres trwajgcy 12
kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych, stosowany rowniez do
celédw podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla statut
lub umowa, na podstawie ktorej utworzono jednostke. Jezeli
jednostka rozpoczeta dziatalnos¢ w drugiej potowie przyjetego roku
obrotowego, to mozna ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe
za ten okres potaczyC z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem
finansowym za rok nastepny. W przypadku zmiany roku obrotowego
pierwszy po zmianie rok obrotowy powinien byC¢ dtuzszy niz 12
kolejnych miesiecy (art. 3 ust. 1 pkt 9 uor);

w jsfp dodatkowe regulacje dotyczace roku obrotowego

e okres sprawozdawczy - to okres, za ktory sporzgdza sie
sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawg lub inne
sprawozdania sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych (art. 3
ust. 1 pkt 8 uor).



Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego
sktad okresow sprawozdawczych w jsfp

Sejm uchwala budzet panstwa na rok budzetowy w formie
ustawy budzetowe,;.

(art. 219 ust 1 Konstytucji)

Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.
(art. 109 ust. 4 i art. 211 ust. 3 uofp)

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

(§ 26 rzrpk)
ale np.: ,, Okresem sprawozdawczym placowki jest kwartat” (§ 18
rzrpk)

Przyktadowy zapis w PR:
Okresami sprawozdawczymi s3: miesigc, kwartat, zgodnie
z odrebnymi przepisami obowigzujgcymi w jednostce.



Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego (art. 10 ust. 1 pkt 2 uor)

W Polityce rachunkowosci:

* nalezy wskaza¢ metody wyceny tych aktywow
i pasywow, tych ktore wystepujg w danej jednostce;

* nalezy wskazac zasady wyceny stosowane w trakcie
roku obrotowego i na dzien bilansowy;

* muszg by¢ zgodne z metodami okreslonymi w uor.



Zaktadowy plan kont

wykaz kont ksiegi gtdwnej oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

ksiegi gtownej
(art.10 ust. 1 pkt 3 lit. a uor)

* konta ksiegi gtdwnej z podaniem ich nazw i symboli w podziale na
zespoty kont,

e opis zasad funkcjonowania kont ksiegowych (rodzaj sald, jakie
mogg wykazywac poszczegodlne konta syntetyczne z opisem
znaczenia tego salda),

e zasady tworzenia i prowadzenia ewidencji analitycznej oraz sposdb
powigzania ksigg pomocniczych z odpowiednim kontem ksiegi
gtownej,

* rodzaje operacji ksiegowanych na kontach, ze wskazaniem
ksiegowania po stronie Wn/Dt i po stronie Ma/Ct, z podaniem
typowych operacji ksiegowanych na danym koncie, ich tresci
ekonomicznej,

* konta korespondujace,

* rodzaje dokumentow stanowigcych podstawe zapisow na kontach.



Zaktadowy plan kont

* Bardzo wazne w konstrukcji planu kont jest wtasciwe
zorganizowanie analityki, czyli kont pomocniczych, na
ktorych zapisy ksiegowe bedg dostarczaty
szczegotowych informacji;

* Wiasciwie skonstruowany Plan kont utatwi poprawne
sporzadzanie sprawozdan finansowych
i budzetowych oraz z operacji finansowych (gdy uktad
wybranych kont odpowiada konkretnym pozycjom
danego sprawozdania);

* Wiasciwie skonstruowany Plan kont utatwi poprawne
sporzadzanie deklaracji (podatkowych, ZUS).



Zaktadowy plan kont

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

srodkow trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

rozrachunkow z kontrahentami;

rozrachunkow z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienng
ewidencje wynagrodzen pracownikow zapewniajgcg uzyskanie
informacji, z catego okresu zatrudnienia;

operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne
dowody, ze szczegdtowoscia niezbedng do celdow podatkowych);

operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdétowoscia
niezbedng do wyceny sktadnikow aktywow i do celdéw
podatkowych);

kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow;
operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.
(art.17 ust. 1 uor)



Zaktadowy plan kont

Uor nie precyzuje metod prowadzenia kont ksigg pomocniczych, z wyjgtkiem
ewidencji rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych.

Kierownik jednostki, uwzgledniajgc rodzaj i wartos¢ poszczegdlnych grup
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke,
podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z nastepujgcych metod prowadzenia
kont ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikow:

1) ewidencje ilosciowo-wartosSciowg, w ktérej dla kazdego sktadnika ujmuje
sie obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych;

2) ewidencje ilosciowg obrotéw i standw, prowadzong dla poszczegdlnych
sktadnikow lub ich jednorodnych grup wytgcznie w jednostkach naturalnych.
Wartosc¢ stanu wycenia sie przynajmniej na koniec okresu sprawozdawczego,
za ktory nastepujg rozliczenia z budzetem z tytutu podatku dochodowego,
dokonane na podstawie danych rzeczywistych;

3) ewidencje wartosSciowg obrotéw i stanéw towardéw oraz opakowan,
prowadzong dla punktéw obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, ktorej
przedmiotem zapisow sg tylko przychody, rozchody i stany catego zapasu;

4) odpisywania w koszty wartosci materiatéow i towardéw na dzien ich zakupu
lub produktow gotowych w momencie ich wytworzenia, potgczone

z ustalaniem stanu tych sktadnikdéw aktywow i jego wyceny oraz korekty
kosztow o wartosc tego stanu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

(art.17 ust. 2 uor)



Zaktadowy plan kont - rzrpk

1. Plan kont dla:

1) budzetu panstwa okresla zatacznik nr 1 do rzrpk;

2) budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
okresla zatacznik nr 2 do rzrpk;

3) jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych okresla zatgcznik nr 3 do rzrpk;

4) placéwek okresla zatgcznik nr 4 do rzrpk.

2. Plan kont stanowi podstawe do opracowania
zaktadowego planu kont.

(§ 19 ust. 1i 2 rzrpk)



Zaktadowy plan kont

Ustalajgc zaktadowy plan kont, nalezy sie kierowac nastepujgacymi zasadami:

1) konta wskazane w planach kont traktuje sie jako standardowag liczbe kont,
ktdra moze byc¢ ograniczona jedynie o konta stuzgce do ksiegowania operacji
gospodarczych niewystepujgcych w jednostce lub placowce albo uzupetniona
o konta zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym rowniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktore nie majg zastosowania w jednostce;

2) plan kont dla budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego moze by¢
uzupetniony o wybrane konta niezbedne do ewidencji operacji budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego z planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadow budzetowych;

3) konta wskazane w planach kont okreslonych w zatgcznikach do
rozporzgdzenia mogg byc¢ dzielone na dwa lub wiecej kont syntetycznych;

4) zaktadowy plan kont powinien:

a) uwzgledniac¢ ustalenia jednostki nadrzednej lub zarzadu jednostki
samorzgdu terytorialnego dotyczgce zasad grupowania operac;ji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci,

b) zapewnia¢ mozliwosc¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach.

(§ 20 ust. 1 rzrpk)



Zaktadowy plan kont

Jezeli przepisy dotyczgce sprawozdan naktadaja
obowigzek:

1) wykazywania w sprawozdaniach obrotow na
okreslonych kontach — stosowana technika ksiegowosci

powinna umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokosci
tych obrotow;

2) uzyskiwania informacji rowniez w innych ukfadach
niz okreslone w planie kont — ewidencja aktywow,
pasywow oraz kosztow i przychoddéw moze byc
dokonywana wedtug innych dodatkowych klasyfikaciji.

(§ 21 rzrpk)



Wykaz ksigg rachunkowych

Wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera - wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.

(art.10 ust. 1 pkt 3 lit.b uor)

Okreslenie, ze ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych,
obrotow (sum zapiséw) i sald, ktore tworza:

1) dziennik;
2) ksiege gtéwng;
3) ksiegi pomocnicze;
4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdbwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych;
5) wykaz sktadnikdw aktywow i pasywow (inwentarz).

(art. 13 ust. 1 uor)
Nalezy opisac czym dla danej jednostki jest dziennik, ksiega gtowna, ksiegi
pomocnicze, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gfownej i sald kont
pomocniczych.



Wykaz ksigg rachunkowych

Zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore
tworzg:

5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz)
(art. 13 ust. 1 pkt 5 uor)

Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz), potwierdzony
ich inwentaryzacjg, sporzadzajg jednostki, ktoére uprzednio nie
prowadzity ksigg rachunkowych w sposdb okreslony ustawa.
W pozostatych jednostkach role inwentarza spetnia zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych  sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych (art. 19 ust. 1 uor).

Pozycje inwentarza sporzgdzonego przez jednostki, ktore nie
prowadzity uprzednio ksigg rachunkowych, powinny stanowic
odpowiedniki lub rozwiniecia poszczegdlnych pozycji bilansu
otwarcia. Sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie w inwentarzu
wedtug zasad okreslonych w rozdziale 4 (art. 19 ust. 2 uor).



Ksiegi rachunkowe

* Okreslenie miejsca prowadzenia ksiag
rachunkowych;

(art. 11a uor)

* Okreslenie technik prowadzenia ksigg
rachunkowych;

(art. 13 ust. 2i 3 wzw. z art. 72 ust. 1 uor)

Moze zdarzyc sie sytuacja, ze niektore ksiegi
rachunkowe bedg prowadzone recznie, np. ewidencja
srodkow trwatych, wowczas takg informacje nalezy
zapisa¢ w Polityce rachunkowosci.



Opis systemu przetwarzania danych,
ochrona danych

e Opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu
ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera — system
informatyczny, zawierajgcy wykaz programow, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmow i parametrow;

e Opis programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania;

e Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacji.

(art. 10 ust.1 pkt 3 lit. c uor)



System stuzacy ochronie danych
i ich zbioréow

Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow,

w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.

(art. 10 ust. 1 pkt 4 uor)



Zasady rachunkowosci

Jsfp zgodnie z art. 40 ust. 1 uofp, zostaty zobligowane
do prowadzenia rachunkowosci zgodnie z przepisami
uor, z uwzglednieniem zasad okreslonych w uofp,

a wiec zostaty zobligowane do rzetelnego i jasnego
przedstawiania sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego wedtug zasad okreslonych
przepisami uor (zasady w art. 4-8 uor),

gwarantujgc wiarygodnosc i uzytecznosc¢ dostarczanych
informacji.



Zasada wiernego obrazu

1. Jednostki obowigzane sg stosowacd przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje
majgtkowq i finansowg oraz wynik finansowy.

1a. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostka
jest obowigzana przedstawiac wszelkie dodatkowe informacje
konieczne do spetnienia tego obowigzku w informacji
dodatkowe,;.

1b. Jezeli w wyjatkowych przypadkach stosowanie okreslonego
przepisu ustawy nie pozwolitoby na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego, jednostka nie stosuje tego przepisu,

a w informacji dodatkowej uzasadnia przyczyny jego
niezastosowania oraz okresla wptyw, jaki niezastosowanie
przepisu wywiera na obraz sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wynik finansowy jednostki.

(art. 4 ust. 1, 1ai 1b uor)



Zasada wyzszosci tresci nad forma

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, uimuje sie
w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

(art. 4 ust. 2 uor)

Bardzo wazne — podstawg ewidencji jest tresc
ekonomiczna, wynikajgca z dowodu ksiegowego.



Zasada istotnosci

Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
stosowac uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu
na realizacje obowigzku okreslonego w ust. 1 (art. 4 ust. 4 uor)

- tj. na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego (art. 4 ust. 1 uor).

Stosujgc przepisy uor, jednostka kieruje sie zasadg istotnosci. Informacje
wykazywane w sprawozdaniu finansowym oraz skonsolidowanym
sprawozdaniu finansowym nalezy uznac za istotne, gdy ich pominiecie lub
znieksztatcenie moze wptywac na decyzje podejmowane na ich podstawie
przez uzytkownikow tych sprawozdan. Nie mozna uznac poszczegolnych
pozycji za nieistotne, jezeli wszystkie nieistotne pozycje o podobnym
charakterze tgcznie uznaje sie za istotne (art. 4 ust. 4a uor).

Okreslajgc zasady (polityke) rachunkowosci nalezy zapewnié¢ wyodrebnienie
w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji
majgtkowe;j i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy
zachowaniu zasady ostroznosci (art. 8 ust. 1 uor).



Zasada ciggtosci i porownywalnosci

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob
ciggly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego:

grupowania operacji gospodarczych,

wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

ustalania wyniku finansowego,

sporzadzania sprawozdan finansowych,

tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byty
porownywaline.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany
aktywow i pasywow nalezy ujac w tej samej wysokosci, w otwartych
na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

(art. 5 ust. 1 uor).



Zasada kontynuacji dziatalnosci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
przyjmuje sie zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata

w dajgcej sie przewidziec przysztosci dziatalnosc

W niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan
likwidacji lub upadtosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem
faktycznym lub prawnym.

W sektorze publicznym nie ma upadtosci

Ustalajgc zdolnos¢ jednostki do kontynuowania dziatalnosci,
kierownik jednostki uwzglednia wszystkie informacje dostepne
na dzien sporzgdzenia sprawozdania finansowego, dotyczgce
dajgcej sie przewidziec przysztosci, obejmujgcej okres nie krotszy
niz jeden rok od dnia bilansowego.

(art. 5 ust. 2 uor)



Zasada memoriatu

W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete,
przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty.

(art. 6 ust. 1 uor)

Skutki transakcji i innych zdarzenn uznawane sg w momencie ich
wystgpienia, a nie w momencie otrzymania lub wydatkowania srodkow
pienieznych i s3 wykazywane w sprawozdaniach okresu, ktorego
dotycza.

W celu przestrzegania zasady memoriatu i biorgc pod uwage czesto
wystepujgce sytuacje wptywu dokumentéw ze znacznym opoznieniem
w stosunku do daty dokonania operacji gospodarczej, nalezy

w Polityce rachunkowosci okreslic pod jakg datg, takie dowody
ksiegowe, bedg ujmowane w ksiegach rachunkowych (zapisy
dyscyplinujgce pracownikow, ale nalezy pamietac o koniecznosci ujecia
dowodow we wtasciwych okresach sprawozdawczych).



Zasada memoriatu

W jsfp, uor odnosnie stosowania zasady memoriatu uzupetnia art. 40 ust. 2
pkt 1i 2 uofp, zgodnie z ktérym w planie kont nalezy ujac¢:

1) dochody i wydatki w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotyczg — zasada kasowa;

2) wszystkie etapy rozliczent poprzedzajace ptatnosé dochodéw i wydatkow,
a w zakresie wydatkow i kosztow - takze zaangazowanie srodkow.

Zasada memoriatu oznacza obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych
wszystkich operacji gospodarczych w momencie ich wystgpienia, a nie

w terminie ich zaptaty. Oznacza to, ze niezaptacone koszty bedg ujete
drugostronnie w ksiegach rachunkowych jako zobowigzania, a nieoptacone
przychody jako naleznosci. Zasada memoriatu zapewnia dostarczenie
informacji o naleznosciach (poprzedzeniem dochodu sg naleznosci)

i zobowigzaniach (poprzedzeniem wydatku sg zobowigzania), ktore

w przysztosci spowodujg przeptyw srodkéw pienieznych.



Zasada wspotmiernosci

Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw

i zwigzanych z nimi kosztow do aktywoéw lub pasywow
danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedga koszty
lub przychody dotyczgce przysztych okresow oraz
przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore
jeszcze nie zostaty poniesione.

(art. 6 ust. 2)

Powigzanie przychodow i kosztow ich uzyskania
z okresem, ktorego dotycza.



Zasada wspotmiernosci

Wynik finansowy powinien zawierac tylko koszty

| przychody danego roku, co umozliwi prawidtowe
rozliczenie z budzetem.

Koszty lat nastepnych ujmuje sie na koncie:

640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” (mozliwosc
stosowania zapisanych w PR uproszczen, zasada
istotnosci),

oraz przychody lat nastepnych na koncie:

840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”.



Zasada ostroznosci (ostroznej wyceny)

1. Poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie stosujac
rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty),

z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegdlnosci nalezy w tym celu
w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednic:

1) zmniejszenia wartosSci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw
aktywow, w tym rowniez dokonywane w postaci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) (uchylony);
3) wytgcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski
nadzwyczajne;

4) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty
nadzwyczajne;

5) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki
innych zdarzen.

2. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzglednié¢ takze wtedy,
gdy zostang one ujawnione miedzy dniem bilansowym a dniem,
w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.

(art. 7ust 1i2)



Zasada ostroznosci (ostroznej wyceny)

Okreslajac zasady (polityke) rachunkowosci nalezy zapewni¢ wyodrebnienie
w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady
ostroznosci.

(art. 8 ust. 1)
W PR zapis o amortyzacji na koniec roku (a nie w okresach miesiecznych).

Np. bardzo wazne zapisy w PR dotyczagce srodkow trwatych
(ewidencjonowanych na koncie 011, pozostatych srodkéw trwatych na koncie
013 — od jakiej wartosci, i spisywanych w koszty — ewidencja ilosciowa,

- Prowadzenie Ksiegi inwentarzowej, tabel amortyzacji).

Czy pracownicy odpowiedzialni za gospodarke i ewidencje srodkéw trwatych
znajg PR?

Zapisy w PR dotyczgce odpisow aktualizujgcych, kiedy tworzymy, na co i w jaki
sposob (konto 290).



Zasada zakazu kompensat
(indywidualnej wyceny)

Wartos¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow,
przychodow i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow
i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie mozna
kompensowac ze sobg wartosci roznych co do rodzaju
aktywow i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych
z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych

(art. 7 ust 3)

Nalezy dokonac¢ oddzielnej wyceny kazdego skfadnika
aktywow, pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi
kosztow.

(nie powinno sie wing za nieprawidiowe ustalanie sald
obarczac systemu finansowo-ksiegowego)



Szczegolne zasady rachunkowosci jsfp

dotycza:

1) ewidencji wykonania budzetu;

2) ewidencji wykonania budzetu w uktfadzie
zadaniowym;

3) ewidencji aktywow trwatych stanowigcych wtasnosc
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego;

4) wyceny poszczegolnych sktadnikow aktywow
| pasywow;

5) sporzadzania sprawozdan finansowych oraz
odbiorcow tych sprawozdan.

(art. 40 ust. 3 uofp + regulacje w rzrpk)



Zmiana zasad (polityki) rachunkowosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji, jednostka moze ze
skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date
podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne,
przewidziane ustawa.

Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzan wymaga okreslenia

w informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdania
finansowe wymagane innymi przepisami prawa, jezeli zostaty one
sporzgdzone za okres, w ktorym powyzsze rozwigzania ulegty zmianie.

W takim przypadku nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok
obrotowy, w ktérym zmiany te nastgpity, podac przyczyny tych zmian,
okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewni¢
porownywalnosé¢ danych sprawozdania finansowego dotyczgcych roku
poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Skutki zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci odnosi sie na
kapitat (fundusz) wtasny i wykazuje jako zysk (strate) z lat ubiegtych.

(art. 8 ust. 2)



Przyktady gdy konieczna jest zmiana Polityki
rachunkowosci

* zmiana przepisOw prawa w zakresie zapisow
w Polityce rachunkowosci (np. wartosc
jednorazowego umorzenia);

e utrata prawa do stosowania okreslonych uproszczen;
* zmiana przedmiotu dziatalnosci jednostki;

* rozpoczecie nowej dziatalnosci lub zmiana zakresu
dziatalnosci;

* wykonanie wnioskow pokontrolnych, zalecen
audytora;



Ksiegi rachunkowe

1) Dziennik;
2) Ksiega gtowna;
3) Ksiegi pomocnicze;

4) Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych;

5) Wykaz sktadnikéow aktywow i pasywow (inwentarz).

W Polityce rachunkowosci powinny byc¢ zapisy dotyczgce
otwarcia i zamkniecia ksigg rachunkowych.



Otwarcie ksigg rachunkowych

1) na dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktorym jest dzien
pierwszego zdarzenia wywotujgcego skutki
o charakterze majatkowym lub finansowym,

2) na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,
3) na dzien zmiany formy prawnej,

4) na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub
podziatu jednostki, powodujgcych powstanie nowej
jednostki (jednostek),

5) na dzien rozpoczecia likwidacji lub ogtoszenia
upadtosci
- W ciggu 15 dni od zaistnienia tych zdarzen.
(art. 12. ust.1)



Ksiegi rachunkowe zamyka sie

1) na dzien konczacy rok obrotowy,

2) na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym réwniez jej sprzedazy,
zakonczenia likwidacji lub postepowania upadtosciowego o ile nie nastgpito
jego umorzenie,

3) na dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawnej,

4) w jednostce przejmowanej na dzien potgczenia zwigzanego z przejeciem
jednostki przez inng jednostke, to jest na dzien wpisu do rejestru tego
pofaczenia,

5) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli
w wyniku podziatu lub potgczenia powstaje nowa jednostka, to jest na dzien
poprzedzajacy dzien wpisu do rejestru potgczenia lub podziatu,

6) na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji lub
ogtoszenia upadtosci,

7) na inny dzien bilansowy okreslony odrebnymi przepisami

- nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

(art. 12. ust.2)



* Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg
rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalnos¢
powinno nastgpic¢ najpozniej w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.

(art. 12 ust. 4)

(po naniesieniu ewentualnych korekt wynikajgcych z badania
biegtego)

e Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na
nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach
tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

(art. 12 ust. 5)



Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone
biezaco, jezeli:
1) pochodzgace z nich informacje umozliwiajg sporzgdzenie
w terminie obowigzujgcych jednostke sprawozdan finansowych

i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych;

2) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdownej sg sporzgdzane
przynajmniej za poszczegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz
na koniec miesigca, w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, a za rok
obrotowy - nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

3) ujecie wptat i wyptat gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz
obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje w tym samym dniu,
w ktorym zostaty dokonane.

(art. 24. ust.5 uor)



Zestawienie obrotow i sald

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtdwnej kazda jednostka
sporzgdza na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald,
zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za

okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za
okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami
dziennika lub z obrotami dziennikéw czesciowych.

(art. 18 ust. 1)



Zestawienie sald kont pomocniczych

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych

sporzadza sie zestawienia sald wszystkich kont ksigg
pomochiczych,

a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

(art. 18 ust. 2)



Zaktadowy plan kont — przyktadowe

1)

2)

3)

zagadnienia do weryfikacji

Porownac konta wykazane w ZPK i opis ich
funkcjonowania z kontami i ich opisami w rzrpk,

Porownac konta wykazane w ZPK z kontami
wykazanymi w Zestawieniu obrotow i sald kont
ksiegi gtownej (zwroci¢ uwage, czy w Z0OiS nie
wystepuja konta, ktorych nie ma w ZPK),
Porownac prowadzong ewidencje analityczng

Z zapisami prowadzenia ewidencji analitycznej
zawartymi w Polityce rachunkowosci.



Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka
rachunkowosci

- Polityka rachunkowosci nie jest zgodna
Z przepisami uor;

Osoba odpowiedzialna: kierownik jednostki



Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka

rachunkowosci

Nieustalenie w formie pisemnej PR przez
kierownika jednostki (np.: zarzagdzeniem);

Niedokonanie aktualizacji PR mimo zmian
przepisow obejmujgcych tres¢ PR;

Nieokres
Sprawozc

Nieokres

enie roku obrachunkowego i okresow
awczych;

enie metod wyceny aktywow i pasywow

oraz ustalania wyniku finansowego;

Btedne okreslenie metod wyceny aktywow
i pasywow (niezgodne z przepisami uor);



Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka
rachunkowosci

Brak zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi
gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej;

Wadliwe opracowanie zaktadowego planu kont (btedna klasyfikacja
zdarzen gospodarczych, brak opisu zasad ksiegowania na kontach
syntetycznych i analitycznych, itd.);

Zaktadowy plan kont niezgodny z przepisami rzrpk;

Niedostosowanie zaktadowego planu kont do potrzeb jednostki (np.
z powodu przyjecia wzorcowego planu kont);

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdbwnej nie spetnia wymagan
przepisu art. 18 uor (np. brak obrotéw narastajgco, wyjasnienia: bo
system zostat tak skonfigurowany!!!);

ZPK nie zawiera niektorych kont, na ktorych prowadzona byta
ewidencja operacji gospodarczych;



Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka
rachunkowosci

Brak wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych;

Brak systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu
informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytmoéw i parametrow;

Brak opisu programowych zasad ochrony danych, w tym

w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu
ich przetwarzania;

Nieokreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatac;ji;



Przyktadowe ryzyka w obszarze Polityka
rachunkowosci

Brak opisu systemu stuzgcego ochronie danych i ich
zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapisow;

Przyjecie stosowania uproszczen niezgodnych z przepisami
prawa;

Brak spdjnosci zapisow w Polityce rachunkowosci (te same
kwestie ujete w rozny sposob w kilku miejscach);

Brak okreslenia sposobu i terminu zamkniecia ksigg
rachunkowych;

Brak zapisow dotyczacych ,,doksiegowania” do poprzednich
okresow sprawozdawczych, do poprzedniego roku
obrotowego;



Przyktadowe skutki zmaterializowania sie ryzyka

* Brak opisanych zasad dokonywania wyceny aktywow i pasywow moze
spowodowac, ze dane bedg niezgode ze stanem faktycznym
a sprawozdanie finansowe nie bedzie rzetelne;

* Niezaktualizowany ZPK spowoduje btedne ksiegowania, na nieaktualne
konta, niezgodne z przepisami prawa;

* Niezapisanie w PR, ze konta rozrachunkéw mogg wykazywac dwa salda,
moze spowodowac btedng prezentacje naleznosci i zobowigzan;

* Brak okreslenia stosowanych uproszczen moze skutkowac¢ odmienna
prezentacjg danych w SF i nie zapewni poréwnywalnosci danych;

* Brak szczegdtowych zapisow dotyczacych ewidencji Srodkdw trwatych;

W szczegdlnosci w sytuacji duzej rotacji kadr, przy braku stosowanych zapiséw
w PR, pracownicy nie beda wiedzieli w jaki sposdb prawidtowo wykonywacé
swoje zadania.
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