Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢
w ramach dzialania ,, Transfer wiedzy i dzialalnos¢é informacyjna”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

A. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypekieniem wniosku o platno$¢, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z aktami
prawnymi? oraz niniejszg instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zwana dalej ,,Agencja” na stronie internetowej www.arimr.gov.pl

Zalaczniki dotacza si¢ zgodnie z lista okreslong w sekcji VII ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PLATNOSC.

3. Whniosek o ptatnoéé¢ skladany jest w Centrali Agencji osobiscie albo za posrednictwem innej osoby, albo
przesytka rejestrowang, nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), zwanej dalej ,,prawem
pocztowym”, albo w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza?,
(w przypadku wniesienia wniosku o platnos¢ droga elektroniczng o terminowosci decyduje dzien
wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego Agencji), w terminie okreslonym w umowie wraz
z wymaganymi dokumentami niezb¢dnymi do wyptaty S$rodkow finansowych z tytulu pomocy,
potwierdzajacymi spetnienie warunkéw wyplaty pomocy, ktorych wykaz zawiera formularz wniosku o
ptatnos¢.

Dla wnioskow ztozonych osobiscie albo za posrednictwem innej osoby w Centrali Agencji wydawane jest
potwierdzenie jego ztozenia, zawierajace date wptywu, opatrzone pieczecia Agencji oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

4. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatno$¢ posrednig/
whniosek o ptatnos¢ koncowa).

5. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek nie zostal wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub
nie dotaczono do niego dokumentéw niezbgdnych do dokonania ptatnosci lub wniosek albo dokumenty nie
spelniajag innych wymagan, beneficjent zostanie wezwany w formie pisemnej do usunigcia brakow
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli beneficjent, pomimo wezwania nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, zostanie ponownie
wezwany do usunigcia brakow, w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo powtérnego wezwania nie usungt brakdw, wniosek zostanie rozpatrzony
w zakresie, w jakim zostal wypekliony, oraz na podstawie dotgczonych i poprawnie sporzadzonych
dokumentow.

1 Dotyczy to w szczegdlnosci:
- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 217, 300 i 695), zwanej dalej ,,ustawa”

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiej¢tnosci” oraz poddziatania
»Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych” w ramach dziatania , Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1688), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2 Dokument ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568 i 695), powinien:

- by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy
mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralno$ci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

- zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego dokument.
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W trakcie rozpatrywania wniosku beneficjent moze by¢ wzywany, w formie pisemnej, do wyjasniania
faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktow,
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Agencja na uzasadniona pros$be beneficjenta, moze wyrazi¢ zgod¢ na przedhuzenie terminu wykonania
przez beneficjenta okre$lonej czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyplaty pomocy, przy czym
przedtuzenie terminéw tacznie nie moze przekroczy¢ 30 dni.

Wezwanie beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyplaty
pomocy wydhuza termin rozpatrywania wniosku, o czas wykonania przez ten podmiot tych czynnosci.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajdag nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy, termin
rozpatrzenia wniosku wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii lub wyjasnienia tych
watpliwosci, 0 czym informuje si¢ beneficjenta na pismie.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku, moze zwroci¢ si¢ z pisemna prosba o jego
wycofanie w catosci lub w czesci.

Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

Wycofanie wniosku w caloéci nie wywotuje zadnych skutkdw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby
Beneficjent tego wniosku nie zlozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji
(zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub
ich czgéci.

W przypadku usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien nadanych przesytka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich
ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie albo w formie
dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza Agencji?, o terminowosci zlozenia
decyduje data wptywu do Agencji/ dzien wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego Agencji.

Terminy liczone sa w dniach kalendarzowych. Bieg terminu liczony jest poczawszy od dnia nastepnego po
dniu odebrania pisma przez beneficjenta. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

Termin wykonania okres§lonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyptaty srodkéw finansowych
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo, przesylka rejestrowana, w polskiej
placowce pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu prawa pocztowego albo zostalo ono ztozone
w polskim urzgdzie konsularnym.

W przypadku, gdy beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z warunkéw umowy, $rodki finansowe moga by¢
wyptacone w czgséci dotyczacej operacji lub jej etapu oraz jezeli cel operacji zostat osiggnicty lub moze
zosta¢ osiggniety do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.

Wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, w terminie 90 dni od dnia jego ztozenia. W przypadku opdznienia w otrzymaniu przez Agencje
srodkow finansowych na wyptate pomocy, ptatnosci beda dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Srodki finansowe z tytutu pomocy sa wyplacane na warunkach okreslonych w umowie, jezeli:

1) beneficjent zrealizowat operacj¢ lub jej etap zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu
i w umowie oraz w innych przepisach majacych zastosowanie do operacji:
a) od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowa okreslonego w umowie,
b) zgodnie z programem dziatan szkoleniowych lub demonstracji, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 9
rozporzadzenia,
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2) beneficjent zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie;
3) beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu;

4) koszty zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolen zostaly uwzglednione w oddzielnym
systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005.

15. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, odbywa si¢ w ramach prowadzonych
ksiag rachunkowych albo przez prowadzenie zestawienia faktur lub roéwnowaznych dokumentow
ksiggowych na formularzu udostgpnionym przez Agencje, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow
Beneficjent nie jest obowiagzany do prowadzenia ksiag rachunkowych;

W przypadku nie spetnienia przez beneficjenta tego zobowigzania przyznang kwotg pomocy wynikajaca
Z umowy pomniejsza si¢ o 1% tej kwoty, a w przypadku gdy cz¢s$¢ pomocy zostata wezesniej wyplacona —
réwniez zwrot 1% wyptaconej pomocy.

16. W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$é kwota pomocy jest wyzsza
o wigcej niz 10% od kwoty obliczonej przez Agencj¢ na podstawie prawidtowo zrealizowanej operacji—
kwotg pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o kwote stanowigca roznice pomi¢dzy kwotg wnioskowang
a kwota obliczong przez Agencj¢. Pomniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie
ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku

o ptatnos¢.
KWOTA Kwota pomocy po
POMOCY p ..y P (Kwota pomocy z wniosku o platnos¢ — Kwota
= weryfikacji w - o .
DO Adencii pomocy po weryfikacji w Agencji)
WYPLATY gend]

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik Agencji obliczy wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku Kwota pomocy po weryfikacji
o platnosé - w Agencji
X= *100

Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji

Zmniejszenie nie ma zastoSowania, jezeli beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie
niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Formularz wniosku jest uniwersalny - wypetnia si¢ go zarowno w przypadku, gdy:
v’ skladany jest wniosek o ptatno$¢ posrednig albo koncowa,
v" dokonuje korekty wniosku,
v' wycofuje wniosek w czesci.

2. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy:
v wypeione zostaly wszystkie pola wniosku,
v’ wniosek zostat podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez beneficjenta lub osobe upowazniona,
v’ zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC).
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3. Beneficjent wypeienia wniosek elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie
internetowej www.arimr.gov.pl, a nastepnie sktada tak wypekniony i wydrukowany wniosek, po uprzednim
uzupetieniu pol niezb¢dnych do wypelnienia odr¢eznego (np. podpis) albo w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza?.

Wskazanym jest, aby formularz wniosku o ptatno$¢ ztozony w formie papierowej zostat ztozony réwniez
w formie elektronicznej. Musi on zawiera¢ te same dane, ktore zostaly zawarte w ,,papierowej” wersji
wniosku o ptatno$¢ i ma by¢ zapisany na informatycznym nosniku danych (np. ptyta CD, DVD, pendrive)
w takim formacie danych, ktory pozwoli na edycje jego tresci.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba ze w instrukcji podano inaczej.

4. W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktdrej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na formularzu,
ze dana rubryka lub tabela zostala zalaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé¢ oraz opatrzy¢ datg
i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

5. Dane finansowe we wniosku nalezy poda¢ w ztotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi,
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Whniosek powinien by¢ podpisany przez beneficjenta lub osobe upowazniona. Podpis potwierdza
prawdziwos¢ i zgodnos$¢ ze stanem faktycznym i prawnym danych. Upowaznienie do reprezentacji musi
wynika¢ z dokumentow rejestrowych lub stanowigcych podstawe funkcjonowania beneficjenta albo
z udzielonego w formie pisemnej petnomocnictwa. Brak podpisu spowoduje, ze ptatnos$¢ nie zostanie
dokonana, jezeli beneficjent nie uzupetni podpisu w terminie okreslonym w wezwaniu.

7. We wniosku wystgpuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

» [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE] — pola w ramach poszczegblnych sekcji obowiazkowe do wypekienia
przez beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

» [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypetic¢, jezeli dotyczy beneficjenta
» [SEKCJA/POLE WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

» [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] — pole wypelniane przez pracownika podmiotu
wdrazajacego.

C. SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCJI |
Potwierdzenie przyjecia wniosku — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCJI]

Poddzialanie: nalezy wybra¢ poddziatanie, w ramach ktorego sktadany jest wniosek.

| - CEL ZLOZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form:
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Pole 1. cel ztozenia wniosku zlozenie wniosku — w przypadku sktadania wniosku o ptatno$¢ posrednig
/koficowg
korekta wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie Agencji sktada korekte
do wcze$niej ztozonego wniosku
wycofanie wniosku w czesSci - jesli Beneficjent wycofuje ktoragkolwiek
z deklaracji ztozonych we wniosku / wraz z wnioskiem

Pole 2. rodzaj platnosci nalezy wybrac¢ z listy w zalezno$ci od rodzaju sktadanego wniosku: ptatnos¢
posrednia, ptatno$¢ koncowa

Pole 3. etap operacji nalezy wpisac etap operacji, w ramach ktorego sktadany jest wniosek

Pole 4. 1aczna liczba etapow nalezy wpisac taczng liczbe etapow operacji — zgodnie z zawartg umowsg

Il - DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych
Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Agencji
0 zaistnialych zmianach

Pole 5. Numer identyfikacyjny — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1206).

Pole 6. Imig i nazwisko/nazwa — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy.
Pole 7. Miejsce zamieszkania i adres/siedziba i adres — [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ w odpowiednim uktadzie i zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy. W przypadku podania
numeru telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ takze numer kierunkowy.

Dane w polach od 7.11 do 7.13 sg nieobowigzkowe jednak ich podanie umozliwi szybszy kontakt ze strony
Agencji z beneficjentem.

Pole 8. NIP — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakéw) o ile
zostal nadany.

Pole 9. KRS —[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Beneficjent, ktory z uwagi na form¢ organizacyjno-prawng zobowiazany jest do wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) wpisuje w tym miejscu numer nadany w KRS.

Pole 10. REGON - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuje obowigzkowo Beneficjent, ktoremu numer ten zostal nadany w krajowym rejestrze
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej. Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym formacie
(wymagana liczba znakow), o ile zostat nadany.

Pole 11. PESEL - nalezy wpisa¢ numer PESEL w poprawnym formacie (wymagana liczba znakéw) o ile zostat
nadany.

Podanie nr PESEL wymagane jest w przypadku osoby fizycznej (w przypadku nie posiadania obywatelstwa
polskiego — nalezy poda¢ kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu poswiadczajacego tozsamosc).

Pole 12. ADRES DO KORESPONDENCJI — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
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Nalezy wypemli¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polach sekcji 7.
W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy
obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju. Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy podaé¢ wraz z numerem
kierunkowym. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany
we wniosku adres do korespondencji.

Je$li Beneficjent ustanowil pelnomocnika nie nalezy wypetnia¢ sekcji 12. W przypadku ustanowienia
petnomocnika, korespondencj¢ wysyta si¢ na adres pelnomocnika podany w sekcji 14.

Pole 13. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA BENEFICJENTA (dotyczy
beneficjenta niebedacego osoba fizyczng) — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc¢ jest sktadany przez beneficjenta niebedacego osobg fizyczng nalezy podac
dane oséb upowaznionych do jego reprezentowania. Nalezy w stosownych kolumnach tabeli poda¢ imig i
nazwisko, miejsce zamieszkania i adres, numer PESEL (z tym, ze jezeli osoba upowazniona do reprezentowania
beneficjenta/pelnomocnik beneficjenta nie posiada obywatelstwa polskiego — nalezy poda¢ kod kraju i numer
paszportu lub innego dokumentu poswiadczajagcego tozsamo$¢) oraz stanowisko/funkcje pelniong przez
wymieniong osobe.

Pole 14. DANE PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Beneficjenta
moze wystgpowac pelnomocnik, ktéoremu udzielone zostato stosowne petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

Jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie udzielil pelnomocnictwa, w pola sekcji 14 nalezy wstawié
kreski.

Pole 15. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARiIMR w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji, nastgpuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych t¢ osobg. Numery
telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Nalezy pamigtac, ze 0soba wskazana do kontaktu
bedzie upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej,
poniewaz korespondencja skutecznie dorgczona moze by¢ jedynie bezposrednio do Beneficjenta albo
uprawnionego pelnomocnika. Ewentualne podanie danych osoby do kontaktu w przypadku, gdy osoba ta jest
pracownikiem beneficjenta a podane dane s3 danymi pracowniczymi skutkuje tym, iz przepisy RODO nie maja
w takim przypadku zastosowania. We wszystkich innych przypadkach beneficjent jest zobowigzany uzyskania
od osoby, ktorej dane zostaty umieszczone w punkcie 15 odpowiedniej zgody (poprzez uzyskanie podpisu tej
osoby pod sekcja XIlIl. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH wniosku o pflatnos¢). Jesli Beneficjent zamierza kontaktowaé si¢ z ARIMR
osobiscie, w pola 15.1 —15.5 nalezy wstawic¢ kreski lub pozostawi¢ je niewypetnione.

Dane w polach od 15.1 do 15.5 sg nicobowigzkowe, jednak ich nie podanie uniemozliwi kontakt ze strony
Agencji z osobg uprawniong do kontaktu, tym samym wskazanie takiej osoby nie spelni roli jaka zostala
przewidziana.

I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 16. NAZWA FUNDUSZU: EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ ROZWOJU
OBSZAROW WIEJSKICH — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Pole 17. TYTUL OPERACJI — [POLE OBOWIAZKOWE]

17-08-2020 . Strona 6



Nalezy wpisa¢ tytul operacji zgodnie z umowa. Tytul operacji powinien by¢ jednakowy we wszystkich
dokumentach sktadanych przez Beneficjenta, w ktérych jest do niego odwotanie.

Pole 18. NUMER UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY - [POLE OBOWIAZKOWE] Nalezy wpisa¢
numer UMowy o przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 19. DATA ZAWARCIA UMOWY - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, w ukladzie dzien — miesigc — rok (przepisa¢ date
Z umowy)

Pole 20. KWOTA POMOCY Z UMOWY DLA CALEJ OPERACJI — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwotg pomocy zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng
kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu. W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 20 rowna
jest kwocie z pola 21.

Pole 21. KWOTA POMOCY Z UMOWY DLA DANEGO ETAPU OPERACJI - [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwotg pomocy zgodnie z umowa, przyznana dla danego etapu operacji. W przypadku zawarcia
aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu. W przypadku operacji
jednoetapowych nalezy powtorzy¢ kwote z pola 20.

IV — DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

Pole 22. WNIOSEK ZA OKRES — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

tE)

W przypadku realizacji operacji jednoetapowej w pozycji ,,0d...” nalezy wpisaé dat¢ podpisania umowy,
a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia wniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku
przewidzianego w umowie.

}

W przypadku realizacji operacji wieloetapowej w kolejnym wniosku w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date
podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku w Agencji albo ostatni dzien terminu
ztozenia wniosku przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Pole 23. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY DLA OPERACJI / DANEGO ETAPU OPERACIJI —
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy dla danego etapu lub calej operacji — w zalezno$ci od rodzaju
platnosci (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku).

W pozycji co stanowi 25% kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy wstawi¢ znak X jezeli
beneficjent ubiega si¢ w ramach I wniosku o ptatno$¢ o 25% kwoty pomocy, zgodnie z par. 4 ust. 5 umowy
0 przyznaniu pomocy.

V - Numer rachunku bankowego na ktory nalezny dokona¢ platnosci - na podstawie dokumentu
o ktérym mowa w sekcji VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSGC, Ip. 2. ""Dokument
potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez spodldzielczg kase
oszczedno$ciowo-kredytowg Beneficjenta lub cesjonariusza - oryginal lub kopia"

Tej sekcji nie nalezy wypetnia¢ numerem rachunku bankowego. Agencja pozyskuje ww. numer z dokumentu
potwierdzajgcedo numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-
kredytowq Beneficjenta lub cesjonariusza sktadanego w oryginale lub kopii wraz z wnioskiem o platnos¢.
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VI. Wskazanie dzialan szkoleniowych lub demonstracji zrealizowanych zgodnie z zawarta
umowa - na podstawie danych o ktorych mowa w sekcji "II. INFORMACIJE DOTYCZACE
PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACIJI" Sprawozdania koncowego z realizacji operacji (sktadanego
wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa) - na formularzu udostgpnionym przez ARIMR - (Zatacznik
nr2)

Tej sekcji nie nalezy wypetiac.

‘VII - Zalaczniki do wniosku o platnosé [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie ,,Liczba zatacznikdw” nalezy poda¢ doktadng liczbe poszczegodlnych zatacznikow. W przypadku,
gdy ktorys z zatacznikow nie dotyczy lub nie jest sktadany — nalezy wstawic¢ kreske ,,—.

W zalezno$ci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginal lub kopie.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika
ARiIMR lub podmiot, ktoéry wydat dokument, albo poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
albo przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem.

1. Dokument potwierdzajacy sposéb reprezentacji beneficjenta - kopia *

Dokument potwierdzajacy upowaznienie do reprezentacji Beneficjenta (dokument sktadany
w przypadku, gdy reprezentacja jest inna niz ta wskazana w KRS, umowie spotki cywilnej lub
umowie konsorcjum).

2. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez spéldzielcza
kase oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza — oryginat lub kopia

Nalezy ztozy¢: zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase
oszczednos$ciowo - kredytows, wskazujgce numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, albo
kopie umowy z bankiem lub spotdzielczg kasa oszczedno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kas¢ oszczgdnoSciowo-kredytowa, lub jej czesci,
pod warunkiem, ze ta czg$¢ bedzie zawieraé dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkow finansowych.
W przypadku, jesli w umowie bedzie wyszczegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku, niezbedne bedzie
ztozenie o$wiadczenia Beneficjenta, na ktory rachunek maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo inny
dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej §wiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu §rodkéw finansowych
Dokument (w oryginale) sktadany jest obowigzkowo:

e wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

e wraz z wnioskiem o pierwsza platnos$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku

etapach.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ nowe za§wiadczenie
lub inny dokument potwierdzajacy nr rachunku, wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnos¢.
Nalezy zwroci¢ uwage, iz w przypadku wskazania przez Beneficjenta rachunku, ktory zostat zgloszony do
Ewidencji Producentow Agencji, niezbedna jest pelna zgodnos¢ danych z ww. EP w zakresie numeru rachunku
bankowego i nazwy posiadacza rachunku.

3. Umowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ na osobg trzecig, powinien dotaczy¢ taka umowe do wniosku.
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Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent
zobowigzany jest w za§wiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej wskazaé dane
i numer rachunku cesjonariusza.

Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy o przyznaniu pomocy, Agencja wyptaci $rodki finansowe
z tytulu pomocy, po spetnieniu wszystkich wymienionych w tej umowie obowiazkow, na rachunek bankowy
prowadzony przez bank lub rachunek prowadzony przez spoétdzielcza kas¢ oszczednos$ciowo-kredytowa dla
Beneficjenta lub cesjonariusza Beneficjenta wskazany przez Beneficjenta. Zgodnie z art. 512 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, dopoki zbywca nie zawiadomil dtuznika o przelewie, speknienie
$wiadczenia do rak poprzedniego wierzyciela ma skutek wzgledem nabywcy, chyba ze w chwili spelnienia
$wiadczenia dtuznik wiedziat o przelewie.

Tym samym, po otrzymaniu zawiadomienia o przelewie wierzytelnosci, Agencja, jako dluznik potwierdzi
w drodze oswiadczenia przyjecie do wiadomosci i wyrazi zgode na przelew wierzytelnosci dokonany stosowng
umowa cesji wierzytelnosci, zawarta pomiedzy cedentem (Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem).
W oswiadczeniu Agencji znajdzie si¢ stwierdzenie, ze wierzytelno$¢ wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy
zawartej pomigdzy Agencja (dluznikiem) a beneficjentem (cedentem) jest wierzytelnoscia warunkowa i bedzie
przyshugiwa¢ pod warunkiem peltnej realizacji przez cedenta przedmiotu tej umowy (wszelkich wymienionych
w tej umowie obowigzkow) w sposéb w niej okre$lony i udokumentowany zgodnie z jej postanowieniami,
w tym osiagni¢cia celu operacji oraz wskaznika/ow jego realizacji.

Wydanie takiego o$wiadczenia wymaga zlozenia przez beneficjenta zawiadomienia o dokonaniu przelewu
wierzytelnosci, okreslajagcego numer i1 date zawarcia umowy cesji wierzytelnosci pomiedzy cedentem
(Beneficjentem) a cesjonariuszem (Bankiem), kwote (wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy), numer
rachunku na ktory Agencja (dtuznik) przekaze $rodki z tytutu pomocy oraz nazwe posiadacza tego rachunku,
wynikajaca z cesji wierzytelnosci.

4. Sprawozdanie czeSciowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platnosé
posrednia) - na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
- (Zatacznik nr 1)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatgcznik nr 1 do WOP).

Sprawozdanie czgsciowe z realizacji operacji nalezy sklada¢ kazdorazowo w ramach wnioskéw o platnosé
posrednia.

W przypadku operacji jednoetapowych (wniosek o platnos¢ jest tylko jeden i od razu o ptatno$¢ koncows)
beneficjent sktada tylko sprawozdanie koncowe opisane w punkcie 5 niniejszej instrukcji.

Sprawozdanie czeSciowe z realizacji operacji zawiera nastgpujace elementy:
Sekcja I. INFORMACJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypetnia pracownik ARIMR) — Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedlug schematu:
numer sprawy nadany przez ARIMR dla kazdego konkretnego wniosku o przyznanie pomocy.

Numer i nazwa Programu — w pole na state wpisano: 2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020

1. Numer i nazwa poddzialania — nalezy wybra¢ z listy wybieralnej jedno z poddziatan: ,,1.1 Wsparcie dla
dzialan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejgtnosci” lub ,,1.2 Wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i dziatan informacyjnych” w zalezno$ci od poddziatania, w ramach ktorego jest sktadany
whniosek.

2. Numer umowy — Nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR.
3. Tytul operacji — Nalezy wpisac tytut realizowanej operacji, zgodnie z zawartg umows.

4. Okres realizacji operacji (data rozpoczecia — zakonczenia) — Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczgcia
i zakonczenia realizacji operacji, przy czym za rozpoczgcie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy
0 przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ czesciowa.

5. Nazwa beneficjenta pomocy — Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z zawarta umowa.
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6. Nr identyfikacyjny — Nalezy wpisa¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny nadany na podstawie przepisow
o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o0 przyznanie platnosci. W przypadku Konsorcjum oraz wspolnikow spotki cywilnej nalezy wpisa¢ Numer
Identyfikacyjny nadany podmiotowi upowaznionemu do reprezentowania konsorcjum/spotki cywilnej
w zakresie przyznawania i wyplaty pomocy.

Sekcja 1. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH:

Opis najczesciej napotykanych probleméw powstatych podczas realizacji operacji wraz z informacja o podjgtych
dziataniach majacych na celu ich usunigcie - nalezy poda¢ w podziale na informacje w pkt a i b:

a) Wskazanie zglaszanych uwag/opinii przez uczestnikow szkolen/demonstracji co do jakoSci
prowadzonych szkolen/demonstracji na podstawie oceny wystawionej w ankiecie na poziomie nizszym niz
"dobry", wypetnianych przez tych uczestnikow na koniec kazdego ze szkolen/demonstracji.

b) Wskazanie dziatan, ktore zostaly podjete przez beneficjenta w celu wyeliminowania/zminimalizowania
czynnikdw, odnosnie do ktoérych uwagi/opinie uczestnikow szkolen/demonstracji byly okreslone w ankiecie na
poziomie nizszym niz "dobry".

Nalezy opisaé problemy powstate podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawity) wraz z informacja o podjetych
dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczeg6lnosci zmiany, jakie zaistnialty w wyniku tych problemow
w stosunku do oryginalnego zakresu operacji (zawartego w umowie) oraz wptyw, jaki wywarly na jej realizacje.

W przypadku zawarcia aneksu/6w do umowy, nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer kazdego ancksu. Nalezy
opisa¢ takze te zmiany, ktore nie wymagaty zawarcia aneksu do umowy. W przypadku, gdy nie wystapity
problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiesci¢ stwierdzenie o niewystgpieniu probleméw w trakcie
realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,Brak problem6éw”, ,Brak probleméw tego typu” lub temu podobne, natomiast
nie nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy odnie$¢ si¢ osobno do punktow: a oraz b.

Sekcja 111. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZESZKOLONYCH UCZESTNIKACH
Sekcja Il a. Zestawienie zbiorcze ocen ze szkolen/demonstracji przeprowadzonych w ramach etapu.

Tabela ,,Zestawienie zbiorcze ocen ze szkolen przeprowadzonych w ramach etapu” wypetniana jest przez
podmioty szkolace na podstawie ankiet oceniajacych szkolenie/demonstracje zebranych od uczestnikow szkolef
badz demonstracji, ktorzy ukonczyli szkolenie/wzieli udzial w demonstracji. Uczestnicy szkolen/demonstracji
oceniajg adekwatno$¢ szkolenia do oczekiwan zawodowych Kierujgc sie przestaniem czy uzyskana wiedza
pozwoli kazdemu z nich na rozwiniecie umieje¢tno$ci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa rolnego /
lesnego lub zastosowanie poznanych metod w swoim gospodarstwie.

Liczbg uczestnikow szkolen nalezy przyporzadkowac do:
—  zakresu szkolenia/demonstracji w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/demonstracji;

— podzialu ze wzgledu na ocene szkolenia/demonstracji (adekwatne/nieadekwatne — na podstawie
zebranych ankiet oceniajacych) do oczekiwan zawodowych bioracych udziat w szkoleniu/demonstracji,

W kolumnie ,Liczba unikalnych uczestnikow szkolen/demonstracji” — nalezy przyporzadkowac liczbg
uczestnikow szkolen/demonstracji, ktorzy nie brali udziatu w innym szkoleniu/demonstracjach z wymienionych
zakresow tematycznych szkolenia/demonstracji.

Sekcja 11l b. Zestawienie uczestnikéw szkolen/demonstracji, ktérzy otrzymali zaswiadczenie o jego
ukonczeniu.

Nalezy podaé rzeczywiscie osiggnicte wartosci wskaznikdw zwigzanych z przedmiotem operacji (wykonaniem
ustugi szkolenia/demonstracji), na realizacje ktorej beneficjent otrzymat pomoc.

W kolumnie ,,Zakres szkolen/demonstracji” — nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim bral udzial uczestnik
szkolenia/demonstracji.

W kolumnie 2 umieszczono na state podziat uczestnikow szkolen/demonstracji ze wzglgdu na ich charakter.
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W kolumnie ,Ple¢ uczestnikow szkolen/demonstracji” — nalezy poda¢ liczbe wszystkich uczestnikow
szkolen/demonstracji w podziale na ple¢ (,.kobiety” kolumna nr 3, ,,mezczyzni” kolumna nr 4, taczng sume
kolumn nr 3 i 4 wpisujemy w kolumnie nr 5 ,,Razem”) w podziale ze wzgledu na charakter uczestniczacych
w niej ostatecznych odbiorcow, ktérymi mogag by¢:

a) rolnik — osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j,
ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie Polski i ktora prowadzi dzialalno$¢ rolniczg.

,»(Gospodarstwo rolne” oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalnosci rolniczej i zarzadzane przez
rolnika, znajdujace si¢ na terytorium tego samego panstwa cztonkowskiego.

,,Dzialalno$¢ rolnicza” oznacza:

- produkcje, hodowle lub uprawe produktow rolnych, w tym zbiory, dojenie, hodowlg zwierzat oraz
utrzymywanie zwierzat do celow gospodarskich;

- utrzymywanie uzytkéw rolnych w stanie, dzicki ktéremu nadajg si¢ one do wypasu lub uprawy bez
koniecznosci podejmowania dziatan przygotowawczych wykraczajacych poza zwykte metody rolnicze i zwykty
sprzet rolniczy, w oparciu o kryteria okreslone przez panstwa cztonkowskie na podstawie ram ustanowionych
przez Komisj¢ Europejska, lub

- prowadzenie dzialan minimalnych, okreslanych przez panstwa czlonkowskie, na uzytkach rolnych
utrzymujacych si¢ naturalnie w stanie nadajacym si¢ do wypasu lub uprawy;

b) wiasciciel lasu - osoba fizyczna lub prawna bedgca wiascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz
osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, bgdaca
posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem, zarzadcg lub dzierzawcay lasu;

¢) domownik rolnika - osoba bliska rolnikowi, ktora:

ukonczyta 16 lat, pozostaje z rolnikiem we wspolnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuje na terenie jego
gospodarstwa rolnego albo w bliskim sgsiedztwie, stale pracuje w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zwigzana
z rolnikiem stosunkiem pracy. Przez osoby bliskie rolnikowi nalezy rozumie¢ osoby, majace z rolnikiem takie
wigzi osobiste (rodzinne lub quasi rodzinne), ktére wyjasniaja przyczyng wykonywania pracy na rachunek
rolnika bez wynagrodzenia z tego tytulu. Za osoby bliskie uznaje si¢ przede wszystkim osoby zaliczane do
cztonkow najblizszej rodziny rolnika, a wigc zstepnych (dzieci wlasne i przysposobione) i ich wspotmatzonkow,
wstepnych (rodzice) oraz rodzenstwo. Do 0sob bliskich moze by¢ takze zaliczony inny cztonek rodziny Iub
powinowaty, jezeli stan faktyczny wykazuje, ze tacza go z rolnikiem bliskie wigzy i prowadzi z rolnikiem
wspolne gospodarstwo domowe. Za innego czlonka rodziny moze by¢ uznana w szczego6lnosci osoba, ktora nie
bedac matzonkiem w rozumieniu przepisow kodeksu rodzinnego i opiekunczego, pozostaje z rolnikiem
w faktycznym pozyciu;

d) matzonek rolnika - osoba bedaca w zwigzku malzefiskim z rolnikiem zdefiniowanym w pkt. a);

e) osoba zatrudniona w rolnictwie - osoba zatrudniona u osob fizycznych lub prawnych, ktére prowadza
dziatalno$¢ rolnicza;

f) mlody rolnik - wnioskodawca lub beneficjent operacji typu ,,Premie dla mtodych rolnikéw” w ramach
poddziatania ,,Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz miodych rolnikoéw” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

W kolumnie ,Liczba dni szkoleniowych” — nalezy podaé¢ liczbe dni przeprowadzonych szkolen, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dziatan w zakresie
ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci - nalezy poda¢ wielko$¢ taczng, bez podzialu na charakter
uczestniczacych ostatecznych odbiorcow.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych szkolen” — nalezy poda¢ liczbe osobodni odbytych szkolen, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dzialan w zakresie
ksztatcenia zawodowego i nabywania umiej¢tnosci - nalezy poda¢ wielkos$¢ taczng, bez podziatu na charakter
uczestniczacych ostatecznych odbiorcow.

17-08-2020 . Strona 11



W kolumnie ,Liczba praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podaé¢ liczbe sesji
szkoleniowych - wielko$¢ taczna, bez podzialu na charakter uczestniczgcych ostatecznych odbiorcow. Pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.2 Wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podac
liczbe osobodni odbytych sesji szkoleniowych - wielko$¢ taczna, bez podziatu na charakter uczestniczacych
ostatecznych odbiorcow. Pole obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.2
Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

W kolumnie ,,Liczba oséb bioracych udziat w demonstracjach upowszechniajacych dobre praktyki lub
innowacyjne rozwigzania, ktdrzy planuja zastosowa¢ poznane metody”- nalezy poda¢ liczbe oséb bioracych
udziat w demonstracjach upowszechniajacych dobre praktyki lub innowacyjne rozwigzania, ktoérzy planuja
zastosowaé poznane metody w swoich gospodarstwach i wdrozy¢ je w praktyce. Nalezy podaé¢ wielko$¢ taczna,
bez podzialu na charakter uczestniczacych ostatecznych odbiorcow. Kolumne ta wypetnia si¢ na podstawie
informacji zawartych w ankietach oceniajacych szkolenie/demonstracje zebranych od uczestnikow szkolef badz
demonstracji, ktorzy ukonczyli szkolenie/wzigli udzial w demonstracji .

5. Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platno$¢ koncows)
- na formularzu udostepnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatacznik
nr2)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 2 do WOP).
Sprawozdania koficowe z realizacji operacji nalezy sktada¢ tylko w ramach wnioskéw o platnosé konicowa.

W przypadku operacji jednoetapowych (wniosek o ptatnos$¢ jest tylko jeden i od razu o ptatnosé¢ koncows)
sktadane jest wylacznie sprawozdanie konicowe.

Sprawozdanie koncowe z realizacji operacji zawiera nastepujace elementy:
Sekcja I. INFORMACJE OGOLNE:

Znak sprawy (wypelnia ARiIMR) — Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedtug schematu: numer sprawy
nadany przez ARiIMR dla kazdego konkretnego wniosku o przyznanie pomocy.

Numer i nazwa Programu — w pole na state wpisano: 2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020

1. Numer i nazwa poddzialania — nalezy wybra¢ z listy jedno z poddziatan: ,,1.1 Wsparcie dla dziatan
w zakresie ksztalcenia zawodowego i1 nabywania umiejetnos$ci” lub ,,1.2 Wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i dziatan informacyjnych” w zaleznoéci od poddziatania, w ramach ktorego jest sktadany
whniosek.

2. Numer umowy — Nalezy wpisa¢ numer z umowy o przyznanie pomocy zawartej z ARIMR
3. Tytul operacji — Nalezy wpisac tytut realizowanej operacji, zgodnie z zawarta umowa.
4. Okres realizacji operacji (data rozpoczecia — zakonczenia) — Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczecia

i zakonczenia realizacji operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy
0 przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncows.

5. Nazwa beneficjenta pomocy — Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z zawartg umowa.

6. Nr identyfikacyjny — Nalezy wpisa¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny nadany na podstawie przepisow
0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw
0 przyznanie ptatnosci. W przypadku konsorcjum oraz wspolnikéw spotki cywilnej nalezy wpisa¢ Numer
Identyfikacyjny nadany podmiotowi upowaznionemu do reprezentowania konsorcjum/spolki cywilnej
w zakresie przyznawania i wyplaty pomocy.
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Sekcja II. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACIJI
Sekcja I1.1. Opis stanu realizacji operacji:

W pozycji numer etapu na state wpisano ,etap koncowy realizacji operacji’. W kolejnej kolumnie nalezy
wpisa¢ daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia lub demonstracji. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gtowne etapy
przebiegu realizacji operacji. Nalezy skoncentrowa¢ si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu,
przyjetego w umowie o przyznanie pomocy (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikle
z podpisanych aneksow). Kolejna kolumna to Krotki opis zakresu prac wykonanych w ramach
szkolenia/demonstracji, zawierajacy co najmniej: miejsce; ich forme i metode; dane wyktadowcy/ow; temat
szkolenia/demonstracji i liczbe uczestnikow.

Sekcja 111. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH:

Opis najczesciej napotykanych problemow powstalych podczas realizacji operacji wraz z informacja o podjgtych
dzialaniach majacych na celu ich usunigcie - nalezy poda¢ w podziale na informacje w pkt a i b:

a) Wskazanie zglaszanych uwag/opinii przez uczestnikow szkolen/demonstracji co do jakosci
prowadzonych szkolen/demonstracji na podstawie oceny wystawionej w ankiecie na poziomie nizszym niz
"dobry", wypetianych przez tych uczestnikow na koniec kazdego ze szkolen/demonstracji.

b) Wskazanie dziatan, ktore zostaty podjete przez beneficjenta w celu wyeliminowania/zminimalizowania
czynnikéw, odno$nie do ktorych uwagi/opinie uczestnikow szkolen/demonstracji byty okreslone w ankiecie na
poziomie nizszym niz "dobry".

Nalezy opisaé problemy powstate podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawity) wraz z informacja o podjetych
dzialaniach naprawczych, uwzgledniajac w szczeg6lno$ci zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych probleméw
w stosunku do oryginalnego zakresu operacji (zawartego w umowie) oraz wplyw, jaki wywarty na jej realizacje.
W przypadku zawarcia aneksu/6w do umowy, nalezy poda¢ date zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy
opisaé takze te zmiany, ktore nie wymagaly zawarcia aneksu do umowy. W przypadku, gdy nie wystapity
problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiesci¢ stwierdzenie o niewystgpieniu probleméw w trakcie
realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,Brak problemoéw”, ,Brak probleméw tego typu” lub temu podobne, natomiast
nie nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy odnie$¢ si¢ osobno do punktow a oraz b.

Sekeja IV. INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZESZKOLONYCH UCZESTNIKACH

Sekcja IV a. Zestawienie zbiorcze ocen ze szkolen/demonstracji przeprowadzonych w ramach calej
operacji.

Tabela ,,Zestawienie zbiorcze ocen ze szkolen/demonstracji przeprowadzonych w ramach catej operacji”
wypehiana jest przez podmioty szkolace na podstawie ankiet oceniajacych szkolenie/demonstracje zebranych od
uczestnikow szkolen badz demonstracji (pytanie nr 1), ktorzy ukonczyli szkolenie/wzi¢li udziat w demonstracji.
Uczestnicy szkolen/demonstracji oceniaja adekwatno$¢ szkolenia do oczekiwan zawodowych kierujac sig
przestaniem czy uzyskana wiedza pozwoli kazdemu z nich na rozwinigcie umiejetnosci zwigzanych
z prowadzeniem gospodarstwa rolnego / le$Snego lub zastosowanie poznanych metod w swoim gospodarstwie.

Liczbe uczestnikoéw szkolen/demonstracji nalezy przyporzadkowa¢ do:
—  zakresu szkolenia/demonstracji — kol.1 - w jakim brat udziat uczestnik szkolenia/demonstracji;

— podzialu ze wzgledu na oceng szkolenia/demonstracji — kol.2 - 3 - (adekwatne/nieadekwatne — na
podstawie zebranych ankiet oceniajacych) do oczekiwan zawodowych Dbioragcych udziat
w szkoleniu/demonstracji,
W kolumnie ,Liczba unikalnych uczestnikow szkolen/demonstracji” — nalezy przyporzadkowaé liczbe
uczestnikdw szkolefi/demonstracji, ktérzy nie brali udzialu w innym szkoleniu/demonstracjach z wymienionych
zakresOw tematycznych szkolenia/demonstracji.

Sekcja IV b. Zestawienie uczestnikow szkolen/demonstracji, ktorzy otrzymali zaswiadczenie o jego
ukonczeniu.
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Nalezy podaé rzeczywiscie osiagnigte wartosci wskaznikow zwigzanych z przedmiotem operacji (wykonaniem
ustugi szkolenia/demonstracji), na realizacj¢ ktérej beneficjent otrzymat pomoc.

W kolumnie ,,Zakres szkolen/demonstracji” — nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim brat udzial uczestnik
szkolenia/demonstracji.

W kolumnie 2 umieszczono na state podziat uczestnikow szkolen/demonstracji ze wzgledu na ich charakter.

W kolumnie ,,Pte¢ uczestnikow szkolen/demonstracji” — nalezy poda¢ liczb¢ wszystkich uczestnikow
szkolen/demonstracji w podziale na pte¢ (,,kobiety” kolumna 3, ,,m¢zczyzni” kolumna 4, taczng sume¢ wartosci
z kolumn 3 i 4 wpisujemy w kolumnie 5 ,,Razem”) w podziale ze wzglgdu na charakter uczestniczacych w niej
ostatecznych odbiorcow, ktorymi mogg byé:

g) rolnik — osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j,
ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie Polski i ktora prowadzi dzialalno$é rolnicza.

,,Gospodarstwo rolne” oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalno$ci rolniczej i zarzadzane przez
rolnika, znajdujace si¢ na terytorium tego samego panstwa cztonkowskiego.

,,Dziatalno$¢ rolnicza” oznacza:

- produkcje, hodowle lub uprawg produktéw rolnych, w tym zbiory, dojenie, hodowle zwierzat oraz
utrzymywanie zwierzat do celow gospodarskich;

- utrzymywanie uzytkéw rolnych w stanie, dzieki ktéremu nadaja si¢ one do wypasu lub uprawy bez
koniecznosci podejmowania dzialan przygotowawczych wykraczajacych poza zwykle metody rolnicze i zwykly
sprzet rolniczy, w oparciu o kryteria okre$lone przez panstwa cztonkowskie na podstawie ram ustanowionych
przez Komisje Europejska, lub

- prowadzenie dziatah minimalnych, okre§lanych przez panstwa czlonkowskie, na uzytkach rolnych
utrzymujacych si¢ naturalnie w stanie nadajacym si¢ do wypasu lub uprawy;

h) wiasciciel lasu - osoba fizyczna lub prawna bedgca wiascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz
osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, begdaca
posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem, zarzadcg lub dzierzawca lasu;

i) domownik rolnika - osoba bliska rolnikowi, ktora:

ukonczyta 16 lat, pozostaje z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuje na terenie jego
gospodarstwa rolnego albo w bliskim sasiedztwie, stale pracuje w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zwigzana
z rolnikiem stosunkiem pracy. Przez osoby bliskie rolnikowi nalezy rozumie¢ osoby, majace z rolnikiem takie
wigzi osobiste (rodzinne lub quasi rodzinne), ktére wyjasniaja przyczyne wykonywania pracy na rachunek
rolnika bez wynagrodzenia z tego tytutlu. Za osoby bliskie uznaje si¢ przede wszystkim osoby zaliczane do
cztonkow najblizszej rodziny rolnika, a wigc zstepnych (dzieci wiasne i przysposobione) i ich wspétmatzonkow,
wstepnych (rodzice) oraz rodzenstwo. Do oséb bliskich moze by¢ takze zaliczony inny czlonek rodziny lub
powinowaty, jezeli stan faktyczny wykazuje, ze tacza go z rolnikiem bliskie wigzy i prowadzi z rolnikiem
wspolne gospodarstwo domowe. Za innego cztonka rodziny moze by¢ uznana w szczegdlnosci osoba, ktora nie
bedac matzonkiem w rozumieniu przepisow kodeksu rodzinnego i opiekunczego, pozostaje z rolnikiem
w faktycznym pozyciu;

j) matzonek rolnika - osoba bedaca w zwigzku matzefiskim z rolnikiem zdefiniowanym w pkt. a);

k) osoba zatrudniona w rolnictwie - osoba zatrudniona u osob fizycznych lub prawnych, ktére prowadza
dziatalno$¢ rolnicza;

I) miody rolnik - wnioskodawca lub beneficjent operacji typu ,,Premie dla mtodych rolnikéw” w ramach
poddziatania ,,Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz mtodych rolnikow” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

W kolumnie ,Liczba dni szkoleniowych” — nalezy podaé¢ liczb¢ dni przeprowadzonych szkolen, pole
obowiazkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dzialan w zakresie
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ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci - nalezy podaé wielko$¢ taczna, bez podziatu na charakter
uczestniczacych ostatecznych odbiorcow.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych szkolen” — nalezy podac liczb¢ osobodni odbytych szkolen, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dziatah w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci - nalezy podaé¢ wielkos$¢ taczng, bez podzialu na charakter
uczestniczacych ostatecznych odbiorcéw.

W kolumnie ,Liczba praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podaé liczbe sesji
szkoleniowych - wielko$¢ taczna, bez podziatu na charakter uczestniczacych ostatecznych odbiorcow. Pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.2 Wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podac
liczbe osobodni odbytych sesji szkoleniowych - wielko$¢ taczna, bez podziatu na charakter uczestniczacych
ostatecznych odbiorcow. Pole obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.2
Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

W kolumnie ,liczba oséb bioracych udzial w demonstracjach upowszechniajacych dobre praktyki lub
innowacyjne rozwigzania, ktérzy planuja zastosowa¢ poznane metody”- nalezy podaé liczbe oséb bioracych
udziat w demonstracjach upowszechniajacych dobre praktyki lub innowacyjne rozwiazania, ktérzy planuja
zastosowa¢ poznane metody w swoich gospodarstwach i wdrozy¢ je w praktyce. Nalezy poda¢ wielko$¢ taczna,
bez podziatu na charakter uczestniczacych ostatecznych odbiorcow. Kolumne tg wypelnia si¢ na podstawie
informacji zawartych w ankietach oceniajacych szkolenie zebranych od uczestnikdw szkolen badz demonstracji,
ktorzy ukonczyli szkolenie/wzigli udziat w demonstracji .

6. Os$wiadczenie o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatacznik nr 3)

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowigzaniami okreSlonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do
wyodrebnienia w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych odrebnej ewidencji (kont syntetycznych Iub
analitycznych) albo zastosowania odpowiedniego kodu ksiegowego albo prowadzenia zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentow ksiegowych. Przepis ten nie oznacza koniecznos$ci prowadzenia odrebnych ksiag.

W Oswiadczeniu o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego Beneficjent wykazuje informacje dotyczace wszystkich podmiotow wchodzgcych w sktad np.:
konsorcjum ponoszacych koszty w ramach realizowanej operacji.

W odniesieniu do kazdego podmiotu wchodzacego w sktad np.: konsorcjum - zgodnie z wykazem kont
ksiggowych prowadzonym wedtug opracowanego przez ten podmiot planu kont, Beneficjent powinien wykazac¢
numery kont wraz z ich nazwami, na ktéorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych
z operacja. W przypadku, gdy podmiot na podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowiazany do prowadzenia
ksigg rachunkowych, Beneficjent powinien zamiesci¢ informacje¢ w kolumnach do tego przeznaczonych, ze
podmiot wchodzacy w sktad np.: konsorcjum prowadzi zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentow
ksiggowych na formularzu opracowanym i udostgpnionym przez Agencje wraz z wnioskiem o platnosc,
tj. wpisa¢ wyrazenie ,,Sporzqdzono Zestawienie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej”.

Beneficjent w odniesieniu do poszczegdlnego podmiotu wchodzgcego w sktad np.: konsorcjum, zobowigzany
jest do udokumentowania spetienia powyzszego warunku dla poszczegdlnych podmiotow wchodzacych
w sktad np.: konsorcjum poprzez zataczenie do o$wiadczenia:
— wydrukow z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych), na ktérych dokonano zapisow
(ksiggowania) odnos$nie przeplywow finansowych zwigzanych z operacja
— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania transakcji
zwiazanych z operacja
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— wyciagu z zaktadowego planu kont dokumentujgcego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji

— wykazu faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych dokumentujacych poniesione koszty
Sktadane o§wiadczenie wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

Natomiast wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6éznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru
dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane
z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastgpujacy zakres danych:

— nr dokumentu Zrédlowego,

— nr ewidencyjny lub ksiggowy dokumentu,

— date wystawienia dokumentu,

—  kwotg brutto,

—  kwotg netto dokumentu,

— kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Kod ksiegowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego
systemu ksiggowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem ksiegowym. Kodem ksiggowym moga
by¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

W przypadku, gdy podmiot nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych w oparciu o odrgbne
przepisy i prowadzi zestawienie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, dokumentujgcych
poniesione koszty (sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 7 do wniosku o platnosc) -
w pierwszym wierszu niniejszego Os$wiadczenia nalezy wpisaé: ,,Sporzgdzono Zestawienie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej”.

Oswiadczenie wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

7. Dokumenty potwierdzajace zrealizowanie szkolen/demonstracji w ramach operacji:

Ta. Materialy szkoleniowe — oryginal - nalezy zalaczy¢ oryginaly materiatéw szkoleniowych (wersje
papierowe oraz na nosniku elektronicznym CD/DVD/pendrive w przypadku prezentacji multimedialnych).

Nie kwalifikuja si¢ do refundacji koszty szkolen/demonstracji przeprowadzonych w oparciu o materiaty
szkoleniowe inne niz pozytywnie zaopiniowane przez instytucje zarzadzajaca.

Uwaga: Beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji materiatéw szkoleniowych w przypadku zmian
w obowiazujacych przepisach, majacych wptyw na realizacje operacji.

7b. Zestawienie przeprowadzonych szkelen/demonstracji w ramach operacji na formularzu
udostgpnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zalacznik nr 4)

Zestawienie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ (zatacznik nr 4)
Zatgcznik jest sktadany z kazdym wnioskiem o platno$é (posrednig).

Nalezy poda¢ rzeczywiscie osiagnigte wartosci wskaznikow zwigzanych z przedmiotem operacji (wykonaniem
ustugi szkolenia/demonstracji), na realizacj¢ ktorej beneficjent otrzymat pomoc.

W kolumnie ,,Miejsce szkolenia/demonstracji” — nalezy wpisa¢ wojewodztwo powiat, gmina, kod pocztowy,
nazwa poczty miejscowosc¢, ulica, numer porzadkowy w ktoérym odbyto si¢ szkolenie/demonstracja.

W kolumnie ,,Temat szkolenia/demonstracji” — nalezy wpisa¢ zakres tematyczny w jakim odbylo sig¢
szkolenie/demonstracja.

W kolumnie ,,Forma szkolenia/demonstracji” — nalezy wybra¢ wlasciwag z forme z listy.

W kolumnie ,, Termin szkolenia/demonstracji” — nalezy wpisa¢ date w jakiej odbylo sie szkolenie/demonstracja.
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W kolumnie ,Liczba uczestnikow szkolen/demonstracji” — nalezy podaé liczbe wszystkich uczestnikow
szkolen/demonstracji w podziale na pte¢ (,,kobiety” kolumna 6, ,,mezczyzni” kolumna 7, taczng sume wartosci
z kolumn 6 i 7 wpisujemy w kolumnie 8 ,,ogbtem™).

W kolumnie ,Liczba dni szkoleniowych” — nalezy podaé liczbe dni przeprowadzonych szkolen, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dzialan w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych szkolen” — nalezy poda¢ liczbe osobodni odbytych szkolen, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.1 Wsparcie dla dzialan w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.

W kolumnie ,,Liczba dni praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podaé liczbe sesji, pole
obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach poddziatania 1.2 Wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

W kolumnie ,,Liczba osobodni odbytych praktycznych sesji szkoleniowych (demonstracji)” — nalezy podad
liczbe osobodni sesji szkoleniowych, pole obowigzkowe w przypadku realizowania operacji w ramach
poddziatania 1.2 Wsparcie dla projektoéw demonstracyjnych i dzialan informacyjnych.

W kolumnie ,,Wyktadowca/wyktadowcy Imie i Nazwisko” — nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy/cow.

Nalezy pamigtac, ze zmiana wyktadowcy w ramach danego szkolenia jest mozliwa przy zachowaniu warunkow
okreslonych w § 6 umowy 0 przyznaniu pomocy.

7c Listy obecnosci uczestnikow szkolenia/demonstracji z dnia - na formularzu udostgpnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatacznik nr 5)

W liscie obecnos$ci nalezy podaé nastepujace dane:

1. Znak sprawy - wypehniany jest przez pracownika ARIMR

2. Numer umowy - zgodnie z zawartg umows.

3. Tytut zrealizowanej operacji - nalezy poda¢ zgodnie z zawarta umowg i ogloszeniem 0 konkursach np.:
Nowoczesne technologie uprawy zb6z; Normy i wymogi wzajemnej zgodnosci itp.

4. Nazwa i numer poddziatania — nalezy podaé jedno z poddziatan: 1.1 Wsparcie dla dziatan w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiej¢tnosci lub 1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych
i dziatan informacyjnych

5. Termin szkolenia/demonstracji — nalezy wskaza¢ daty od - do, kiedy dane szkolenie/demonstracja miato
miejsce.

6. Forma szkolenia/demonstracji — nalezy poda¢ poprzez wybranie jednej z opcji zawartej w liscie wybieralnej.

7. Miejsce szkolenia/demonstracji — nalezy poda¢ dane adresowe typu: miejscowos$¢, ulica, numer porzadkowy,
kod pocztowy, poczta, gmina, powiat i wojewodztwo.

8. Imi¢ i nazwisko wykladowcy lub wykladowcow. Podajac personalia wykladowcow nalezy umiesci¢
w odpowiedniej rubryce ich podpisy.

W tabeli nalezy podaé dane uczestnikow szkolenia:
W kolumnie ,,imi¢ nazwisko” — nalezy wpisa¢ imie nazwisko uczestnika szkolenia/demonstracji.

W kolumnie ,,nr producenta/adres gospodarstwa/dane ewidencyjne jednej z dziatek lesnych” — nalezy wpisaé
numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1206). uczestnika szkolenia/demonstracji - o ile zostal mu nadany. W przypadku domownika, matzonka
rolnika lub miodego rolnika- ktéry nie wystapit jeszcze o nadanie numeru ewidencyjnego nalezy wpisa¢ adres
gospodarstwa (miejscowos¢, ulica, numer domu, kod pocztowy, nazwa poczty, gmina). W przypadku wtascicieli
lasow (dotyczy tylko tych, ktorzy nie posiadaja numeru ewidencyjnego) nalezy wpisa¢ potozenie jednej
z dzialek ewidencyjnej oznaczonej w ewidencji budynkéw i gruntdow jako dziatka zalesiona (wojewodztwo,
powiat, gmina, nr i nazwa obregbu ewidencyjnego, nr dziatki ewidencyjnej). W przypadku osoby zatrudnionej
w rolnictwie wypetnia si¢ numer ewidencyjny gospodarstwa w ktérym jest zatrudniony (jezeli gospodarstwo go
posiada) lub adres gospodarstwa (jezeli gospodarstwo go nie posiada).
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W kolumnie ,pte¢” — nalezy zaznaczy¢ znakiem X wilasciwa komoérke, mozna zaznaczy¢ tylko jedna
z odpowiedzi, (,.kobieta”, ,,me¢zczyzna”).

W kolumnie ,Miejsce zamieszkania” — nalezy wpisa¢ miejscowosé, ulice, numer domu i mieszkania, kod
pocztowy, nazwa poczty, gmina uczestnika szkolenia/demonstracji.

W kolumnie ,,Numer telefonu” — nalezy wpisa¢ numer telefonu, gdy jest to numer telefonu stacjonarnego nalezy
poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W kolumnie ,,typ uczestnika operacji” — nalezy wlasciwa odpowiedz zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢
tylko jedna z odpowiedzi, ze wzgledu na charakter uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi
moga byc¢:

a) rolnik — osoba fizyczna lub osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie Polski i ktora prowadzi dzialalno$é rolnicza.

,,(Gospodarstwo rolne” oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalno$ci rolniczej i zarzadzane przez
rolnika, znajdujace si¢ na terytorium tego samego pafnistwa cztonkowskiego.

,,Dziatalno$¢ rolnicza” oznacza:

- produkcje, hodowle lub uprawe produktow rolnych, w tym zbiory, dojenie, hodowlg zwierzat oraz
utrzymywanie zwierzat do celow gospodarskich;

- utrzymywanie uzytkéw rolnych w stanie, dzicki ktéremu nadaja si¢ one do wypasu lub uprawy bez
koniecznosci podejmowania dzialan przygotowawczych wykraczajacych poza zwykle metody rolnicze i zwykly
sprzet rolniczy, w oparciu o kryteria okre$lone przez panstwa cztonkowskie na podstawie ram ustanowionych
przez Komisj¢ Europejska, lub

- prowadzenie dziatan minimalnych, okreslanych przez panstwa czlonkowskie, na uzytkach rolnych
utrzymujacych si¢ naturalnie w stanie nadajacym si¢ do wypasu lub uprawy;

b) wiasciciel lasu — osoba fizyczna lub prawna bedaca wilascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz
osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, bedaca
posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem, zarzadcg lub dzierzawca lasu;

¢) domownik — osoba bliska rolnikowi, ktora:

ukonczyta 16 lat, pozostaje z rolnikiem we wspolnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuje na terenie jego
gospodarstwa rolnego albo w bliskim sasiedztwie, stale pracuje w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zwigzana
z rolnikiem stosunkiem pracy. Przez osoby bliskie rolnikowi nalezy rozumie¢ osoby, majace z rolnikiem takie
wigzi osobiste (rodzinne lub quasi rodzinne), ktére wyjasniajg przyczyng wykonywania pracy na rachunek
rolnika bez wynagrodzenia z tego tytutu. Za osoby bliskie uznaje si¢ przede wszystkim osoby zaliczane do
cztonkow najblizszej rodziny rolnika, a wigc zstepnych (dzieci wlasne i przysposobione) i ich wspotmatzonkow,
wstepnych (rodzice) oraz rodzenstwo. Do o0séb bliskich moze by¢ takze zaliczony inny czlonek rodziny lub
powinowaty, jezeli stan faktyczny wykazuje, ze tacza go z rolnikiem bliskie wigzy i prowadzi z rolnikiem
wspolne gospodarstwo domowe. Za innego czlonka rodziny moze by¢ uznana w szczego6lnosci osoba, ktdra nie
bedac matzonkiem w rozumieniu przepisow kodeksu rodzinnego i opiekunczego, pozostaje z rolnikiem
w faktycznym pozyciu;

d) matzonek rolnika — osoba bedaca w zwigzku matzeniskim z rolnikiem zdefiniowanym w pkt a);

e) osoba zatrudniona w rolnictwie — osoba zatrudniona u osob fizycznych lub prawnych, ktore prowadza
dzialalno$¢ rolnicza;

f) mtody rolnik — wnioskodawca lub beneficjent operacji typu ,,Premie dla mitodych rolnikéw” w ramach
poddziatania ,,Pomoc w rozpoczgciu dziatalnoSci gospodarczej na rzecz miodych rolnikow” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

W kolumnie Podpis uczestnika szkolenia/demonstracji kazdy z uczestniczacych jest zobowigzany do zlozenia
w wlasnorgcznego podpisu.
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W kolumnie Wydano za$wiadczenie o ukonczeniu szkolenia/demonstracji nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze stanem
faktycznym poprzez wpisanie Tak lub Nie.

7d. Zestawienie ankiet zlozonych przez uczestnikow operacji realizowanej w ramach dzialania
"TRANSFER WIEDZY I DZIALALNOSC INFORMACYJNA” - na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - (Zatacznik nr 6)

Zestawienie zbiorcze nalezy wypetni¢ na podstawie ankiet oceniajacych szkolenie (wzor ankiety jest
zalgcznikiem do umowy 0 przyznaniu pomocy) zebranych od uczestnikow szkolenia/demonstracji.
Nalezy poda¢: nazwe 1 numer poddziatania, temat/nazwe Szkolenia/demonstracji, termin
szkolenia/demonstracji, miejsce szkolenia/demonstracji, poda¢ imi¢ i nazwisko wykladowcy/
wyktadowcow oraz formg¢ i metode dziatan szkoleniowych/demonstracyjnych (szkolenie lub
praktyczna sesja szkoleniowa).

Wiersz liczba wypetnionych ankiet powinna okre§la¢ liczbe ankiet z wypetlnionymi odpowiednio
poszczegblnymi pytaniami w ankiecie,

Mapowanie skali ocen: zdecydowanie TAK lub bdb. =5 pkt raczej TAK lub db. = 4 pkt. raczej NIE
lub dst. = 3 pkt. zdecydowanie NIE lub ndst. = 2 pkt.

Wypetni¢ nalezy poszczegdlne pola wiersza: srednia arytmetyczna ocen z ankiet dla danego pytania
(wyliczona na podstawie zebranych ankiet) dla kazdego z pytan. Tabela samoczynnie wyliczy fgczng
Sredniq oceneg.

W przypadku, gdy taczna $rednia ocena wynosi mniej niz 3,5 pkt, nalezy w punkcie 1 obowigzkowo
opisa¢ gléwne przyczyny niskich ocen zglaszanych przez ankietowanych (punkt nr 4 ankiety
oceniajacej).

W przypadku, gdy taczna Srednia ocena wynosi mniej niz 3,5 pkt nalezy obowigzkowo w punkcie 2
opisa¢ podjete dziatania zaradcze.

8. Zestawienie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej dotyczacych
kosztow zwiazanych z realizacja operacji (Zalacznik nr 7)

Nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym przez Agencje (zatgcznik nr 7 do wniosku o ptatnosc), sktadany
jest tylko w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowiazany do prowadzenia ksiag rachunkowych w
oparciu o odrgbne przepisy wtedy sklada w ramach rozliczenia operacji ZESTAWIENIE FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ (zalacznik nr 7 do wniosku o
platnos¢).

Patrz objasnienia dla pkt 6 listy zalacznikow: OS$wiadczenie o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o Kkorzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego — na formularzu
udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — (Zatgcznik nr 3).

Kolumna 1 Liczba porzadkowa

Kolumna 2 Nazwa i nr faktury lub dokumentu o réownowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ nazwe i numer faktury lub numer dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajacego poniesienie kosztow zwigzanych z realizowang operacja.

Kolumna 3 Pozycja na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ wlasciwa pozycje¢ z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
albo nazwe¢ towaru lub ustugi, ktora postuzono si¢ na fakturze lub dokumencie
o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Kolumna 4 Nr ksiegowy/ewidencyjny faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej — nalezy wpisa¢ numer ksiegowy, lub numer wykorzystanego
i wyodrebnionego kodu rachunkowego, pod ktérym faktura lub dokument o rownowazne;j
warto$ci dowodowej zostat zaksiegowany — w przypadku beneficjentow zobowigzanych
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na podstawie odrgbnych przepiséw do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Kolumna 5 Data wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
(dd/mm/rr) — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub  dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesiac-rok.

Kolumna 6 Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej —

nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci

dowodowej (jest nim kazdy wykonawca robot, ustug lub dostaw).

Kolumna 7 NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy
wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, NIP
nalezy wpisa¢ w formacie: 0000000000. Wyjatkiem bedzie sytuacja kiedy wystawca
faktury jest np. podmiot zarejestrowany poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i NIP
bedzie posiadat inny niz ww. format.

Kolumna 8 Data dokonania zaplaty — nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania zaptaty faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok. Jezeli za
przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej dokonywano
zaplaty wielokrotnie, np. wplacono zaliczke a nastepnie dokonano ptatnosci uzupetniajace;j
w tej kolumnie nalezy wpisa¢ date dokonania ptatnosci koncowe;j.

Kolumna 9 Opis zdarzenia gospodarczego — nalezy wpisa¢ opis zdarzenia gospodarczego, tzn.
zdarzenie ktore zaistniato, np.: wyptata wynagrodzenia, zakup papieru, itp.

Kolumna 10 Kwota dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwotg brutto wraz z podatkiem VAT (w PLN)
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 11 Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto tj. bez podatku VAT (w PLN)

faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoSci dowodowej. W przypadku kosztow
wynagrodzen kwota dokumentu netto (kol. 11) jest rowna kwocie dokumentu brutto (kol.
10)

Kolumna 12 W tym VAT (w PLN) - nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT (w PLN).

W wierszu suma nalezy podsumowac i wpisa¢ wartosci w poszczegdlne kolumny: 10, 111 12.

9. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oso6b fizycznych, ktore zostang przekazane
przez Beneficjentéw (Zalacznik nr 8).

Klauzula informacyjna sktadana jest zawsze w przypadku posredniego pozyskiwania danych
osobowych przez ARIMR (np. przekazania wypelnionej listy obecno$ci uczestnikéw
szkolenia/demonstracji).

10. Inne zalgczniki

Beneficjent moze zalgczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegolniono w punktach 1 - 9, a ktére w jego
opinii moga mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku, dla potwierdzenia zrealizowania operacji.

VIII - OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [sekcja obowiazkowa]

Beneficjent jest zobowigzany do doktadnego zapoznania si¢ i potwierdzeniu informacji zawartych w tej sekcji
poprzez wpisaniu w punkcie XIII w miejscu wyznaczonym miejscowosci, date oraz czytelnego podpisu. Podpis
moze ztozy¢ beneficjent lub pelnomocnik/osoby/osdb upowaznionej/nych do reprezentowania beneficjenta.
Ewentualnie mozna przystawi¢ piecze¢ osobistg oraz ztozy¢ podpisy 0sob, o ktoérych mowa powyzej.

IX. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
0sob fizycznych) [sekcja obowigzkowa]
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W tej sekcji Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, w zwigzku z trescig art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.), wypelnia obowigzek informacyjny w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

X. OSWIADCZENIE WOBEC ARIMR O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO
WOBEC INNYCH OSOB FIZYCZNYCH [sekcja obowiazkowa]

Oswiadczenie dotyczy wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostang pozyskane w celu
przyznania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcow”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 Po doktadnym zapoznaniu nalezy
W miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ 1 date¢ oraz zlozy¢ czytelny podpis Beneficjenta/osoby
upowaznionej Beneficjenta/pelnomocnika Beneficjenta.

XIl. ZGODA BENEFICIJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [sekcja
obowigzkowa]

Po doktadnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych Beneficjent powinien
zaznaczy¢ znakiem ,, X (badZ nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscach wyznaczonych, a nastgpnie
wpisa¢ miejscowos¢ i datg oraz zlozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej ze zgdd,
a ich niepodanie nie wptywa na proces przyj¢cia i rozpatrzenia wniosku o platnos¢ w ramach poddziatania
»Wsparcie dla szkolenia doradcow” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacj¢ celow wskazanych w tresci poszczegdlnych zgod. Kazda
z powyzszych zgdd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu
zgody" na adres korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych™ lub na
adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl) . Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Xll. ZGODA PELNOMOCNIKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH [sekcja obowigzkowa o ile dotyczy]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj., jezeli zostal ustanowiony petnomocnik. Po doktadnym zapoznaniu
z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych pelmomocnik Beneficjenta powinien zaznaczyé
znakiem ,,X” (badz nie zaznacza¢, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i date
oraz ztozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla kazdej z powyzszych zgdd, a ich niepodanie
nie wplywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatno§¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie dla
szkolenia doradcéw” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020. Niepodanie tych
danych uniemozliwi jedynie realizacje celow wskazanych w tresci poszczegolnych zgdd. Kazda z powyzszych
zgdd mozna wycofaé w dowolnym momencie, poprzez przestanie "o$wiadczenia o wycofaniu zgody" na adres
korespondencyjny administratora danych z dopiskiem "Ochrona danych osobowych™ lub na adres poczty
elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

XI11. ZGODA OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWY CH [sekcja obowiazkowa o ile dotyczy]

Jest to sekcja obowigzkowa o ile dotyczy, tj. jezeli zostata wskazana we wniosku osoba uprawniona do kontaktu.
Po dokladnym zapoznaniu z opisanymi zgodami na przetwarzanie danych osobowych osoba uprawniona do
kontaktu powinna powinien zaznaczy¢ znakiem ,,X” (badZ nie zaznaczaé, jezeli nie wyraza zgody) w miejscu
wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ i datg oraz ztozy¢ czytelny podpis. Podanie danych jest dobrowolne dla
powyzszej zgody, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjgcia i rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢ w ramach
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poddziatania ,,Wsparcie dla szkolenia doradcéw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacj¢ celow wskazanych w treSci powyzszej
zgody. Powyzsza zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie ,,o§wiadczenia o wycofaniu
zgody” na adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych” lub na
adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

XIV. PODPIS BENEFICJENTA [sekcja obowigzkowal].

Beneficjent jest zobowiazany do doktadnego zapoznania si¢ i potwierdzeniu informacji zawartych w catym
wniosku o platnosé. Sktadajac w tej sekcji stosowny, czytelny podpis oraz wpisujac miejscowos¢ i datg
beneficjent potwierdza przyjecie do wiadomosci wszystkich informacji zwartych we wniosku o platnosc
i zapoznanie si¢ z cala jego zawarto$ciag. Podpis moze ztozy¢ beneficjent lub petnomocnik/osoby/osob
upowaznionej/nych do reprezentowania beneficjenta. Ewentualnie mozna przystawi¢ piecze¢¢ osobista oraz
ztozy¢ podpis 0sob, o ktdrych mowa powyze;j.
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