ZARZADZENIE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 21 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w 2022 r.
dysponenta czesci 85/14 Wojewddztwo Mazowieckie w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotu

spisowego oraz zespotu weryfikujacego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzgdowej w wojewoédztwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135, 655 i 1504) w zwigzku z art. 26 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022

r. poz. 1488) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. Przeprowadza sie inwentaryzacje w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim
w Warszawie dla dysponenta czesci 85/14 Wojewddztwo Mazowieckie wszystkich aktywow i
pasywow na dzien 31 grudnia 2022 r., zwang dalej ,inwentaryzacjg”, w terminie od dnia 31
pazdziernika 2022 r. do dnia 24 marca 2023 r.
2. Inwentaryzacje przeprowadza sie metodg spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji
salda wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2022 r.
3. Inwentaryzacje gwarancji bankowych przeprowadza sie metodga spisu z natury.
4. Metodga uzyskania pisemnego potwierdzenia salda przeprowadza sie inwentaryzacje:
1) srodkdéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych;
2) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, watpliwych, spornych,
naleznosci od pracownikdw oraz osdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych.
5. Metoda weryfikacji — uzgodnienia sald aktywow i pasywéw w drodze poréwnania danych
ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi, ewidencjg prowadzong w poszczegdlnych
wydziatach i weryfikacji wartosci, przeprowadza sie inwentaryzacje:
1) $rodkéw trwatych w budowie;
2) naleznosci spornych i watpliwych, takze dochodzonych na drodze sgdowej, oraz tych,
co do ktérych niemozliwe byto uzyskanie potwierdzenia sald;

3) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych;



4) naleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
5) zobowigzan wobec kontrahentdw;

6) funduszy.

§ 2. 1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng, zwang dalej ,,Komisjg”, zespdt weryfikacyjny
oraz zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. W skfad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy Komisji — Pani Agnieszka Wierchowiec;
2) cztonek Komisji - zastepca przewodniczgcego - Pani Barbara Skiba.
3. W skfad zespotu weryfikujgcego wchodzga:
1) Pan Krzysztof Abramowski;
2) PaniKarina Dalmata — Kot;
3) Pani Katarzyna Szczepanska;
4) Pani Aleksandra Fijatkowska;
5) Pani Anna Grezak;
6) Pani Agnieszka Kasznia — Polakowska;
7) Pani Magdalena Kosmowska;
8) Pan Maciej Lepiarski;
9) Pani Agnieszka Mondrzejewska;
10) Pani Renata Osial;
11) Pani Angelika Popon;
12) Pani Edyta Purzycka;
13) Pani Matgorzata Rybkowska;
14) Pani Elzbieta Szczesna;
15) Pani Patrycja Stepien;
16) Pani Wioletta Synowiecka.
4. W sktad zespotu spisowego wchodzg
1) PanilJustyna Wtodarska;
2) PaniJoanna Zukowska.
5. Zadaniem przewodniczgcego Komisji jest czuwanie nad sprawnym, terminowym i
prawidtowym przebiegiem inwentaryzacji oraz przedtozenie po zakonczonej inwentaryzacji

Wojewodzie Mazowieckiemu protokotu z przebiegu inwentaryzaciji.



6. Zadaniem zastepcy przewodniczgcego Komisji jest zastepstwo przewodniczgcego podczas

jego nieobecnosci.

7. Cztonkowie komisji ponoszg odpowiedzialnosci za zgodne z obowigzujacymi przepisami

przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.

8. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dzier 31 grudnia

2022 r., poréwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie réznic.

9. W trakcie wyjasniania réznic inwentaryzacyjnych komisja ma prawo dokona¢ kontrolnych i

uzupetniajgcych spisow i weryfikacji dokumentow zrédtowych.

10. Zadaniem zespotu weryfikujgcego jest przeprowadzenie weryfikacji stanu sald na kontach

ksiegowych oraz przygotowanie protokotu z wykonanych czynnosci.

11. Protokoty, o ktérych mowa w par. 2 ust. 10 zawierajg szczegétowe informacje o rodzaju
weryfikowanych sktadnikéw majatku, stanu wynikajgcego z kont ksigg rachunkowych, stanu
ustalonego w drodze weryfikacji, ewentualnych rdznicach i sposobie ich rozliczenia, s3
podpisywane przez cztonkéw zespotu weryfikacyjnego, nastepnie sg przektadane do
przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej. Protokoty, sg dowodem ksiegowym, na
podstawie ktérych do ksigg rachunkowych wprowadza sie rozliczenie stwierdzonych réznic

inwentaryzacyjnych.

12. Zadaniem zespotu spisowego jest naoczne stwierdzenie stanu faktycznego, ktére

odzwierciedla sie na zarachowanym arkuszu spisowym.
§ 3. Harmonogram i zakres prac oraz terminy inwentaryzacji okresla zatacznik do zarzadzenia.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie przewodniczgcemu Komisji.

§ 5. Komisja, zespot spisowy oraz zespot weryfikujgcy, po zakonczeniu prac, o ktérych mowa

w § 1, ulega rozwigzaniu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Mazowiecki

Konstanty Radziwitt
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