Zalgcznik nr 3

do Regulaminu zatrudniania pracownikoéw do pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Czestochowie

OGLOSZENIE O NABORZE

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna
ul. Jasnogoérska 15A, 42-200 Czestochowa

DYREKTOR
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Czg¢stochowie
oglasza nabor na wolne stanowisko:

MLODSZY ASYSTENT
W SEKCJI OSWIATY ZDROWOTNEJ

Liczba / wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy/dni/godziny pracy:
Czestochowa, ul. Jasnogorska 15A

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 - 15.05

Podstawowe obowiazki:

- obstuga komunikatorow internetowych;

- tworzenie grafik, filmow, prezentacji;

- wykonywanie sprawozdan i zestawien statystycznych;
- obstluga i udzial w akcjach i kampaniach edukacyjnych;
- biezaca praca biurowa.

Wymagania niezbe¢dne:

- wyksztalcenie: wyzsze w kierunkach — zdrowie publiczne, pedagogika, psychologia;

- wymagany staz pracy —min. 1 rok — staz pracy i kwalifikacje zgodne z obowigzujacym
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie kwalifikacji
wymaganych na poszczegolne stanowiska pracy w stacji sanitarno-epidemiologicznej
(Dz. U. 22010 r. Nr 48, poz. 283);

- wymagane doswiadczenie zawodowe: doswiadczenie w pracy w inspekcji sanitarnej
lub poza inspekcja sanitarng — min. 1 rok;

- wiedza og6lna i zawodowa — wiedza ogélna z zakresu promocji zdrowia oraz z zakresu
struktury i zadan inspekcji sanitarnej;

- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym;

- znajomos$¢ obstugi komputera (w tym: Excel, Windows) oraz urzagdzen biurowych;

- sprawna obsluga komunikatoréw internetowych, mediow spotecznosciowych;

- doswiadczenie w tworzeniu grafik komputerowych, biegla obstuga programu Pro
Canva lub podobnych;

- prawo jazdy kat. B;

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
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Pozadane cechy osobowosciowe:
- terminowos¢;
- dokladnosé;
- odpowiedzialnos¢;
- komunikatywnos¢;
- kreatywnos¢;
- umiejetnos¢ pracy w zespole;
- odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

- CV i list motywacyjny wlasnore¢cznie podpisane,

- kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe,

- kopie dokumentdéw potwierdzajace staz pracy,

- os$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych — wlasnorecznie
podpisane,

- os$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla oséb
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Czestochowie i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji — wlasnorecznie podpisane,

- Klauzula antykorupcyjna — wlasnorecznie podpisana.

Dokumenty aplikacyjne muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie
umozliwiajgcej bezbtedne odczytanie.

Pozostale informacje:
Aplikacje nalezy ztozy¢ w kopercie trwale zaklejonej i oznaczonej adnotacja:

wAplikacja na ogloszony nabdr na wolne stanowisko pracy — Mlodszy asystent w Sekcji
Oswiaty Zdrowotnej w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Czestochowie.
Nie otwiera¢ przed uplywem terminu sktadania aplikacji, tj. 25.10.2024 r.”

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 25 pazdziernika 2024 r.
w  siedzibie Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  Czestochowie
przy ul. Jasnogorskiej 15A, 42-200 Czgstochowa (Kancelaria) w godz. 7.30-15.05
lub przesta¢ na adres Powiatowej Stacji (liczy si¢ data i godzina wptywu dokumentow
do siedziby PSSE w Czestochowie).

Dopuszcza si¢ ztozenie dokumentéw w formie elektronicznej — nalezy przestaé je na
adres:  oik.psse.czestochowa@sanepid.gov.pl lub psse.czestochowa@sanepid.gov.pl
podajac tytul wiadomosci:

»INabor na stanowisko Mlodszy asystent w Sekcji OZ”
(liczy si¢ data i godzina wptywu dokumentow na ww. adres e-mail).

Postgpowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja Rekrutacyjna.
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Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie drogg elektroniczng
lub telefonicznie o terminie i formie rozmowy kwalifikacyjne;j.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 34 344 99 32.

Dostepnos¢ architektoniczna:

Budynek, w ktorym siedzibe ma Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Czestochowie przystosowany jest dla 0sob z niepelnosprawnoscia ruchowa.
Wejscie do obiektu jest na poziomie chodnika zewnetrznego.
- Komunikacja mi¢dzy kondygnacjami zapewniona jest poprzez wind¢ osobowa.
- Na kondygnacjach nie ma progow.
- Toaleta przystosowana dla os6b niepetnosprawnych zlokalizowana jest na parterze
budynku.
- Osoby z niepelnosprawnoscia sg uprawnione do wjazdu samochodem na parking
wewngtrzny gérny (brak miejsc do parkowania przed budynkiem).

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej funkcjonuje Procedura zgloszen
wewngtrznych wprowadzona Zarzadzeniem nr 28/24 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Czgstochowie, a osoba upowazniong do przyjmowania zgloszen
wewngtrznych naruszenia prawa upowazniona jest osoba Pelnomocnika ds. zgloszen
wewnetrznych. Sposoby przekazywania zgloszen okreslone sa w Procedurze zgloszen
wewnetrznych umieszczonej na stronie internetowej PSSE w Czestochowie.

Czgstochowa, dnia 10.10.2024 r.

mgr inz. Justyna Pawelak

Zalgczniki:
1)  Klauzula informacyjna
2) Oswiadczenie
3) Klauzula antykorupcyjna
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