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Wykaz skrotow i pojec specjalistycznych:

CPPC
IOK

1Z PO PC

KOP
PO PC

Portal
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Projekt

UPP

ustawa

Centrum Projektow Polska Cyfrowa
Instytucja Organizujgca Konkurs

Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

Komisja Oceny Projektow
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013)

Szczegdlowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020

przedsiewzigcie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie
porozumienia/umowy o dofinansowanie ze $rodkow UE w ramach POPC,
zawieranej miedzy beneficjentem a instytucja posredniczaca

Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 217, z p6zn. zm.)



§1
Podstawy prawne

1. Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujace akty prawne:

a. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U. UE L 347 z 20.12.2013 r.);

b. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i1 przepisow
szczegdlnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w
sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.U. UE L 347 z 20.12.2013 r.);

c. Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz.
217 z p6zn. zm.);

d. Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, przyjety decyzja nr CCI
2014PL16RFOP002 Komisji Europejskiej z dnia 5 grudnia 2014 r.

e. Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
262, ze zm.).

f. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2016 poz. 23 z p6zn. zm.)

§2

Postanowienia ogo6lne

1. Instytucja Organizujaca Konkurs jest Centrum Projektow Polska Cyfrowa, adres: ul. Syreny 23,
01-150 Warszawa.

2. Przedmiotem konkursu jest wytonienie projektow, ktore w najwiekszym stopniu przyczynia si¢ do
osiggnigcia celu szczegdtowego Nr 5 Zwigkszenie stopnia oraz poprawa umiejetnosci korzystania z
Internetu w tym e-ustug publicznych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020. Cel ten bedzie realizowany w ramach Il osi priorytetowej - Cyfrowe kompetencje
spoleczenstwa, w tym poprzez dziatanie 3.1 Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych. W ramach niniejszego konkursu planowane jest wsparcie projektow obejmujgcych
dziatania szkoleniowe ukierunkowane na rozw6j kompetencji cyfrowych.

3. Kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow w niniejszym konkursie wynosi
75000 000 PLN (stownie: siedemdziesiat pie¢ milionow zlotych) i stanowi srodki pochodzace z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa.

4. Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostgpu do informacji o
zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegdlnych etapach
oceny i listy projektoéw wybranych do dofinansowania.



5. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu, jesli nie
okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada
na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzien po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

6. Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania kierowane
na adres poczty elektronicznej: konkurs3.1-pytania@cppc.gov.pl. Wyjasnienia 0 charakterze
ogolnym publikowane sg na stronie internetowej 10K.

§3

Warunki uczestnictwa

1. Do konkursu w ramach dziatania 3.1 Drziafania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych mogg przystapi¢ podmioty o statusie i na warunkach okreslonych w SZOOP.

2. Whnioskodawca nie moze otrzyma¢ dofinansowania tych samych wydatkow w ramach projektu z
innych $rodkéw publicznych.

3. Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt, ktorego wnioskodawca zostat wykluczony z
mozliwosci otrzymania dofinansowania.

4. Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt, ktory zostat fizycznie ukonczony lub w
pei zrealizowany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie
powiazane ptatnosci zostaly dokonane przez wnioskodawce.

5. Dokumentacja konkursowa przedtozona wraz z wnioskiem o dofinansowanie musi by¢ aktualna
od dnia 19 czerwca 2015 .

6. Za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane jedynie wydatki poniesione po terminie okreslonym w ust. 5.

7. Jednostka samorzadu terytorialnego na poziomie gminy przystepuje do udziatu w projekcie z tym
wnioskodawca, z ktérym zawarta porozumienie z datg najwcze$niejsza w stosunku do pozostatych
porozumien zawartych przez nig z innymi wnioskodawcami. W trakcie dokonywania oceny
formalnej IOK zwraca si¢ do wnioskodawcoéw, we wnioskach ktorych wystepuja gminy
niemogace, zgodnie ze zdaniem pierwszym niniejszego postanowienia, przystapi¢ do udziatu w
projekcie z danym wnioskodawca, O przekazanie w terminie okreslonym przez IOK,
skorygowanego wniosku o dofinansowanie. W przypadku niedokonania przez wnioskodawce
korekt we wniosku o dofinansowanie, wniosek o dofinansowanie zostanie oceniony negatywnie.

8. Wnioskodawca nie moze wystgpowa¢ w roli Partnera projektu w innym zlozonym do
dofinansowania lub realizowanym projekcie w ramach dziatania 3.1 PO PC.

§4

Zasady finansowania projektow

1. W Kkonkursie ustala si¢ minimalng wartos¢ projektu w wysokosci 2 000 000 zt oraz maksymalng
warto$¢ dofinansowania projektu w wysokosci 16 000 000 zt.

2. Katalog wydatkéw kwalifikujacych si¢ do objgcia wsparciem zostal okreslony w dokumentach:
Whytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
Zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach dzialania 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
stanowigcych odpowiednio zat. 8 i zal. 9 do niniejszego Regulaminu.



3. Maksymalne dofinansowanie wynosi 93 % wydatkow kwalifikowanych Projektu, z czego 84,63 %
stanowig $rodki UE (EFRR) a 8,37 % stanowi wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.
4. Minimalny wkiad wtasny beneficjenta stanowi 7% wydatkéw kwalifikowalnych.

§5

Zasady ubiegania si¢ o wsparcie

1. Wybor projektéw do dofinansowania nastgpuje w trybie konkursowym w oparciu o wniosek 0
dofinansowanie, ktorego wzor stanowi zat. 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Termin sktadania wnioskow o dofinansowanie ustala si¢ na 2 listopada 2015 — 8 kwietnia 2016 r.
Whioski o dofinansowanie ztozone przed terminem, po terminie sktadania wnioskow lub do
niewlasciwej instytucji nie beda rozpatrywane.

3. Wnhnioski o dofinansowanie projektu przyjmowane beda w jednej z nastgpujacych form:

a) elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej CPPC (adres skrzynki
ePUAP: /2yki7sk30g/nab31popc) podpisanej profilem zaufanym;

b) elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej CPPC (adres skrzynki
ePUAP: /2yki7sk30g/nab31popc) podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktorym mowa w
ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym;

c) na nos$niku elektronicznym podpisany bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, o ktorym mowa w
ustawie z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym, w siedzibie 10K, zgodnie z §
2 ust. 1 Regulaminu;

d) papierowej (1 wersja papierowa oraz tozsama z nig 1 wersja na nosniku elektronicznym) w
siedzibie IOK, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu;

4. Wnioskodawca wypelnia wniosek 0 dofinansowanie przy uzyciu aplikacji Generatora wnioskow o
dofinansowanie dost¢pnego na stronie internetowej pod adresem: http://generator.cppc.gov.pl/ oraz
wedhug Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu, stanowigcej zat. 3 do
Regulaminu. Generator wniosku jest dostgpny rowniez za posrednictwem strony Www.cppc.gov.pl.

5. Po ztozeniu wniosku w formie elektronicznej wraz z zatacznikami za posrednictwem Elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) system wygeneruje Urzedowe Po$wiadczenie
Odbioru'. Zadne zmiany we wniosku nie beda mogty by¢ juz na tym etapie wprowadzone.

6. Za moment zlozenia wniosku o dofinansowanie w formie okreslonej w ust. 3 lit. a) i b) w

oglaszanym konkursie uznawana jest data widniejgca na Urzedowym Po$wiadczeniu Odbioru, o
ktérym mowa w ust. 5.

7. Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w formie okre$lonej w ust. 3 lit. ¢) i d) w
oglaszanym konkursie uznaje si¢ dat¢ dorgczenia do siedziby IOK, o ktorej mowa w § 2 ust. 1,
potwierdzonego pieczecia wpltywu na piSmie przewodnim przekazujacym wniosek zawierajaca
nazwisko osoby uprawnionej do odbioru oraz informacje¢ o dacie i godzinie wptywu. Termin uwaza
si¢ za zachowany jezeli wniosek zostat zlozony w  sposob  okreSlony w
art. 57 § 5 Kodeksu postgpowania administracyjnego. Dokumenty nalezy sktada¢ w godzinach
urzedowania IOK, tj. od poniedziatku do piatku od 8.15 do 16.15.

8. W przypadku zawarcia porozumienia o wspotpracy, whioskodawca jest zobowigzany do stosowania
minimalnego zakresu porozumienia, stanowigcego zat. 12 do niniejszego Regulaminu.

1 W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz.U. 2014 1. poz. 114, z pozn. zm.).


http://generator.cppc.gov.pl/
http://www.cppc.gov.pl/

o

Realizacja projektu musi nastgpowaé zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie, ktorej wzor stanowi zat. 4 do niniejszego Regulaminu.

§6

Ogolne zasady dokonywania oceny wnioskow o dofinansowanie

Ocena wnioskow o dofinansowanie sktada si¢ z dwoch etapow: oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej i dokonywana jest przez KOP.

Ocena wnioskow dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy POPC, stanowigce zat. 5 do Regulaminu. Objasnienia ww. kryteriow zawarte
zostaty w Przewodniku po merytorycznych kryteriach wyboru, stanowigcym zat. 6 do niniejszego
Regulaminu.

W sktad KOP wchodzi Przewodniczacy i ewentualnie jego Zastepcy, Sekretarz i ewentualnie jego
Zastepcey, eksperci zewngtrzni 0oraz wyznaczeni pracownicy I0K.

Przewodniczacego i ewentualnie jego Zastepce, Sekretarza i ewentualnie jego Zastepce oraz
cztonkdéw oceniajagcych w ramach KOP dokonujacych oceny formalnej powoluje si¢ sposrod
pracownikéw IOK.

Ekspertow zewnetrznych powoluje si¢ na podstawie Wykazu kandydatow na ekspertow
utworzonego zgodnie z zasadami Systemu naboru kandydatow na ekspertow dokonujgcych oceny
merytorycznej wWnioskow o dofinansowanie w PO PC na lata 2014-2020.

Przedstawiciele 1Z PO PC moga uczestniczy¢ w pracach KOP jako obserwatorzy i nie oceniaja
wnioskow o dofinansowanie.

KOP dokonuje rzetelnej i bezstronnej oceny wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z Regulaminem
pracy KOP, stanowigcym zat. 7 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy Cztonek KOP zobligowany jest do podpisania O$§wiadczenia o bezstronnosci, poufnosci oraz
spetnianiu wymogoéw do pehlnienia funkcji czlonka KOP. Obserwatorzy przed udzialem w
posiedzeniu KOP podpisuja deklaracje poufnosci.

§7

Zasady dokonywania oceny formalnej

Oceny formalnej kazdego wniosku o dofinansowanie dokonuje 2 pracownikow IOK, powotanych w
sktad KOP.

Ocenie formalnej podlega wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatacznikami, ktory
zostatl ztozony zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 2'i 3.

Ztozenie wniosku niezgodnie z postanowieniami § 5 ust. 2 i 3 oznacza niespetnienie kryteriéw nr 1
i 2w ramach formalnych kryteriéw wyboru projektow, wymienionych w zat. 5 do Regulaminu.
Ocena formalna przeprowadzana jest metoda zerojedynkowga przy uzyciu karty oceny formalne;.
Spetnienie kryteriow formalnych warunkuje mozliwos¢ otrzymania dofinansowania.

Whnioski o dofinansowanie niespetniajgce ktoregokolwiek z kryteriow formalnych podlegaja
odrzuceniu, a wnioskodawca informowany jest pisemnie o powodach odrzucenia wniosku.
Informacja zawiera pouczenie o przystlugujacym srodku odwolawczym i1 nie stanowi decyzji w
rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2016 r., poz. 23 ze zm.).

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakow formalnych, o ktorych mowa
w ust. 9, IOK wzywa wnioskodawce do ich usunigcia w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia



wniosku bez rozpatrzenia. Usunigcie brakow formalnych nie moze prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji wniosku o dofinansowanie.
Usuwajac braki formalne wnioskodawca powinien stosowaé si¢ do wskazowek zawartych w
otrzymanym z IOK wezwaniu oraz przestrzega¢ regut dotyczacych przygotowywania dokumentacji
konkursowej opisanych w Instrukcji wypelnienia wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zat. 3 do
Regulaminu.
Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupetnief lub poprawy brakéw formalnych we wniosku
o dofinansowanie w zakresie niemajgcym zasadniczego charakteru, w szczegolnosci:

a) niekompletno$¢ wymaganych zatacznikow;

b) braki w potwierdzeniach za zgodno$¢ z oryginatem;

c) Dbraki podpisow;

d) braki w numeracji stron;

e) nieczytelnos¢ kopii zalacznikow;

f)  oczywiste omyiki pisarskie;

g) dokonywanie przesunig¢ wydatkow nieprawidlowo przypisanych do poszczegdlnych

kategorii wydatkow;
h) inne uchybienia formalno-rachunkowe.

10. Brakami formalnymi o zasadniczym charakterze, ktore nie podlegaja mozliwo$ci usunigcia sg w

11.

12.

szczegoOlnosci:

a) ztozenie wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce (i partnerow — jezeli dotyczy)
niekwalifikujacego si¢ do wsparcia w ramach dziatania, zgodnie z SZOOP;

b) ztozenie wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce (i partneréw — jezeli dotyczy)
wykluczonego z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkow UE,;

c) ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu, ktorego miejsce realizacji nie obejmuje co
najmniej dwoch wojewodztw;

d) ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego ramy czasowe realizacji nie mieszcza
si¢ w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r. (z zastrzezeniem § 3 ust. 6
niniejszego Regulaminu);

e) ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu, ktorego okres realizacji przekracza okres 3 lat;

f)  zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu, ktorego warto$¢ oraz wnioskowana kwota
dofinansowania sa niezgodne z zapisami SZOOP;

g) ztozenie wniosku o dofinansowanie zawierajacego wydatki, ktore nie wpisujg si¢ w rodzaje
wydatkéw dopuszczalnych zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2014-2020 oraz Zasadami
kwalifikowania wydatkéw w ramach dziatania 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

h) ztozenie wniosku o dofinansowanie, w ktorym wnioskodawca nie wykazat pozytywnego lub
neutralnego wptywu projektu na zasady horyzontalne UE;

i) niezapewnienie wktadu wlasnego zgodnie z poziomem okreslonym w SZOOP.

Jezeli wniosek o dofinansowany przekazany w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w ust. 7,
bedzie w dalszym ciggu zawierat jakiekolwiek braki formalne, wniosek o dofinansowanie zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie poprawki wykraczaja poza zakres
okreslony przez IOK w dorgczonym wezwaniu, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia
(nie dotyczy poprawek lub uzupetnien dokonanych w przypadku, gdy wystapig faktyczne braki
formalne nie przedstawione w wezwaniu IOK a wynikajagce wprost z ust. 9. W takim przypadku,
wnioskodawca ma obowigzek poinformowa¢ o dokonanych poprawkach lub uzupetieniach, a IOK



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

oceni¢ czy poprawki lub uzupelienia wprowadzone przez wnioskodawce nie powoduja
jednoczesnie istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie oraz nie stanowig brakéw formalnych
o zasadniczym charakterze, o ktorych mowa w ust. 10).

Niezaleznie od sposobu zlozenia wniosku i dostarczenia zatgcznikow, tj. za posrednictwem
platformy ePUAP, przesytka rejestrowana, czy poprzez osobiste dostarczenie do IOK, pehla i
nalezycie podpisana dokumentacja (okre$lona w wezwaniu do usunigcia brakéw formalnych) musi
zosta¢ finalnie dostarczona do IOK przed uptywem ostatniego dnia terminu na usunigcie brakow
formalnych podanego w wezwaniu z IOK. Wnioskodawcy nie korzystajacy z platformy ePUAP
dostarczaja uzupetnienia wytacznie w godzinach pracy kancelarii IOK (tzn. w dniach: poniedziatek-
piatek, w godzinach: 8.15-16.15). Postanowienia art. 57 § 5 Kodeksu postepowania
administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.

Obowigzkiem wnioskodawcy jest usuniccie brakow formalnych w terminie nieprzekraczajacym
7 dni od dnia dorgczenia wezwania. Termin uwaza si¢ za zachowany jezeli wniosek zostal ztozony
w sposob okreslony w art. 57 § 5 Kodeksu postgpowania administracyjnego. W szczeg6lnych,
uzasadnionych przypadkach, kiedy brak mozliwosci usunigcia brakow formalnych w terminie 7 dni
wynika z okolicznosci niezaleznych od wnioskodawcy, na pisemny wniosek wnioskodawcy
ztozony w ww. terminie do IOK za posrednictwem ePUAP otrzymujac UPP — Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia lub bezposrednio w kancelarii, IOK ma mozliwo§¢ wyznaczy¢ inny
termin na dokonanie poprawy lub uzupetienia — pod warunkiem, iz nie bedzie to stanowié¢
zagrozenia dla terminowego zakonczenia etapu oceny formalnej wnioskow o dofinansowanie.

Za doreczenie wezwania, o ktorym mowa w ust. 14 uznaje si¢ wystanie informacji w formie
pisemnej na adres podany w danych do korespondencji we wniosku o dofinansowanie lub
przedtozenie/doreczenie za posrednictwem ePUAP otrzymujac UPP - Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia. IOK dokonuje wysytki wezwania pisemnie (np. za posrednictwem ePUAP) pod
warunkiem wskazania w odpowiednich rubrykach wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Instrukcja
wypetnienia wniosku o dofinansowanie) niezbednych danych (adresu skrzynki ePUAP — dane
obowigzkowe). Obowiazkiem wnioskodawcy jest zapewnienie dziatajagcych kanatow szybkiej
komunikacji w tym adresu skrzynki ePUAP. Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznych kanatow
szybkiej komunikacji, o ktorych mowa powyzej, lezy po stronie wnioskodawcy. Nieprawidlowe
dziatanie skrzynki podawczej po stronie wnioskodawcy nie stanowi przestanki do uznania, iz
dorgczenie jest nieskuteczne.

Czas przewidziany na ocene¢ formalng wniosku o dofinansowanie nie powinien przekroczy¢ 42 dni
liczac od dnia zakonczenia terminu na skladanie wnioskow o dofinansowanie do czasu wystania
informacji o wyniku weryfikacji formalnej wniosku (wystanie pisma o negatywnej ocenie
formalnej/wystanie pisma informujacego 0 pozytywnej ocenie formalnej lub o koniecznosci
dokonania poprawek/uzupetnien).

W razie koniecznos$ci dokonania poprawek lub uzupetnien, czas przewidziany na oceng formalng
ulega wydtuzeniu o czas konieczny na dokonanie poprawek i uzupelnien oraz przeprowadzenie
ponownej oceny w terminie wskazanym w ust. 16, liczonym od momentu zlozenia przez
wnioskodawce poprawek lub uzupetnien.

Whioski o dofinansowanie, ktore spetnity wszystkie kryteria formalne przekazywane sa do oceny
merytorycznej. Wnioskodawca informowany jest pisemnie, zgodnie z art. 39 i n. Kodeksu
postepowania administracyjnego (np. za posrednictwem skrzynki ePUAP) o przekazaniu jego
whniosku do oceny merytorycznej.

Lista projektow, ktore przeszty ocen¢ formalng zostanie umieszczona na stronie CPPC oraz Portalu
niezwlocznie po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich wnioskow ocenianych w konkursie. W
sytuacji opisanej w § 8 wust. 3 lista projektow, ktore przeszty ocen¢ formalng zostanie



10.

zaktualizowana i umieszczona na stronie CPPC oraz Portalu niezwlocznie po zakonczeniu
ponownej oceny formalnej wniosku o dofinansowanie.

§8

Zasady dokonywania oceny merytorycznej

Ocena merytoryczna prowadzona jest przez 3 ekspertow zewngtrznych wchodzacych w sktad KOP,
zwanych dalej ekspertami.
Ocena spelniania kryteriow merytorycznych odbywa si¢ metoda zerojedynkowa oraz poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktow wedlug przypisanej skali zgodnie z kryteriami
merytorycznymi wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy PO PC,
wymienionymi w zat. 5 do Regulaminu.
Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania przez projekt w punktowanej ocenie
merytorycznej wynosi 170 punktow.
Aby wniosek mdgt zosta¢ pozytywnie oceniony musi spetnié:
a) wszystkie kryteria formalne;
b) wszystkie kryteria obligatoryjne oceniane metoda zerojedynkowa;
€) wuzyska¢ co najmniej 60 % mozliwych do uzyskania punktéw (co najmniej 102 pkt) od co
najmniej dwoch z trzech oceniajacych go ekspertéw oraz spetnia¢ kryteria merytoryczne
punktowane, w przypadku ktorych wyznaczona zostala minimalna liczba punktow
koniecznych do zdobycia (dotyczy kryteriow merytorycznych punktowanych nr 2, 3d, 3f).
Niespetnienie co najmniej jednego z kryteriow merytorycznych obligatoryjnych ocenianych metoda
zerojedynkowa skutkuje przyznaniem oceny negatywnej przez eksperta.
W wyniku oceny dokonanej na podstawie kryteriow merytorycznych obligatoryjnych, ocenianych
metodg zerojedynkowa wniosek o dofinansowanie musi uzyskaé¢ oceng pozytywna od co najmnie;j
dwdch z trzech oceniajacych go ekspertow.
W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie oceniony na podstawie kryteriow merytorycznych
obligatoryjnych uzyska ocene negatywna od co najmniej dwoch ekspertéw, wniosek zostaje
odrzucony, o czym wnioskodawca jest informowany w trybie § 7 ust. 6. Wniosek o dofinansowanie
nie zostanie wowczas poddany ocenie merytorycznej na podstawie kryteriow merytorycznych
punktowanych.
Jezeli w wyniku oceny dokonanej przez ecksperta wniosek o dofinansowanie nie osiggnie
minimalnej liczby punktéw w ramach kryteriow, o ktorych mowa w ust. 4 lit. ¢), wniosek zostanie
oceniony negatywnie. Wowczas ocena wniosku o dofinansowanie dokonana przez eksperta konczy
si¢ bez przyznania punktéw, a ocena negatywna wniosku stanowi oceng koncowa.
W razie wystgpienia rozbieznosci w ocenie koncowej wniosku o dofinansowanie dokonanej na
podstawie kryteriow merytorycznych punktowanych przez poszczegolnych ekspertdow, polegajacej
na pozytywnej ocenie wniosku przez dwoch ekspertow i negatywnej ocenie przez jednego eksperta,
ocena negatywna zostaje odrzucona, a koncowym wynikiem jest srednia arytmetyczna punktow
przyznanych w ramach kryteriow punktowanych na podstawie dwoch ocen pozytywnych.
W razie wystgpienia rozbieznosci w ocenie koncowej wniosku o dofinansowanie dokonanej na
podstawie kryteriow merytorycznych punktowanych przez poszczegoélnych ekspertow, polegajacej
na negatywnej ocenie wniosku przez dwoch ekspertdow i pozytywnej ocenie przez jednego eksperta,
ocena pozytywna zostaje odrzucona, a koncowym wynikiem jest $rednia arytmetyczna punktow
przyznanych w ramach kryteridéw punktowanych na podstawie dwoch ocen negatywnych.
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Srednia arytmetyczna, stanowigca ocene koncowa podawana jest z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

W przypadku watpliwosci co do tresci wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikéw w trakcie oceny
merytorycznej KOP moze wezwaé wnioskodawce do przekazania dodatkowych informacji lub
wyjasnien do treSci Wniosku. W przypadku nie otrzymania odpowiedzi w terminie 7 dni liczonych
od nastgpnego dnia po dorgczeniu wezwania, ocena wniosku prowadzona jest na podstawie
dostepnych informacji. Ztozone wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji tresci wniosku 0
dofinansowanie. W przypadku wystapienia modyfikacji tresci wniosku, dodatkowe informacje lub
wyjasnienia tresci wniosku nie beda brane pod uwage.

Procedura wyjasnien nie jest obligatoryjna i uruchamiana jest na wniosek eksperta. Wyjasnienia
powinny prowadzi¢ do ujednoznacznienia tresci i weryfikacji okolicznosci bedacych przedmiotem
oceny. Ewentualne zmiany tresci wniosku o dofinansowanie, bgdace konsekwencja ztozonych
wyjasnien, moga mie¢ wylacznie charakter porzadkowy i doprecyzowujacy - w zadnym wypadku
nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji przedmiotu i przebiegu realizacji projektu. Wyjasnienia nie
mogg rowniez odnosi¢ si¢ do kwestii catkowicie pominigtych przez wnioskodawce we wniosku o
dofinansowanie, w sytuacji, w ktérej odnoszace si¢ do tej kwestii tresci byly wymagane zgodnie z
zapisami Instrukcji wypelnienia wniosku o dofinansowanie lub Regulaminu konkursu.

Za doreczenie wezwania, o ktorym mowa w ust. 12, zgodnie z art. 39 i n. Kodeksu postepowania
administracyjnego, do zlozenia wyjasnien uznaje si¢ wystanie informacji pisemnie np. za
posrednictwem ePUAP na adres podany we wniosku o dofinansowanie w danych do
korespondencji. Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznych kanatow szybkiej komunikacji, lezy po
stronie wnioskodawcy. Nieprawidlowe dziatanie np. skrzynki podawczej ePUAP po stronie
Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do uznania, iz dorgczenie jest nieskuteczne.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej brakow formalnych we wniosku o
dofinansowanie, ekspert informuje Przewodniczacego KOP. Wniosek o dofinansowanie jest
wycofywany z oceny merytorycznej w celu przeprowadzenia ponownej oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie. Od momentu przekazania wniosku do ponownej oceny formalnej, termin na
przeprowadzenie ponownej oceny nie powinien przekroczy¢ 7 dni. Po jej zakonczeniu, wniosek o
dofinansowanie spelniajacy wszystkie kryteria formalne jest poddawany ocenie merytoryczne;j.
Jezeli stwierdzone braki formalne powodujg niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow formalnych,
wniosek nie moze by¢ ponownie przekazany do oceny merytorycznej i zostaje odrzucony, o czym
wnioskodawca jest informowany w trybie § 7 ust. 6

Czas przewidziany na ocen¢ merytoryczng wniosku 0 dofinansowanie nie powinien przekroczy¢
30 dni liczac od daty przekazania wniosku do oceny merytorycznej do momentu wystania
informacji o wyniku weryfikacji wniosku (wystanie pisma o negatywnej ocenie
merytorycznej/wystanie pisma informujacego o pozytywnej ocenie merytorycznej lub o
konieczno$ci przestania wyjasnien/uzupetnien).

W przypadku koniecznosci dostarczenia dodatkowych informacji lub wyjasnien, czas przewidziany
na ocen¢ merytoryczng ulega wydtuzeniu o czas konieczny na przestanie odpowiedzi przez
wnioskodawce oraz przeprowadzenie ponownej oceny w terminie wskazanym w ust. 16, liczonym
od momentu zlozenia przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub wyjasnien.

Laczny czas przypadajacy na oceng formalng i merytoryczng nie powinien, cO do zasady,
przekroczy¢ 72 dni. Okres oceny formalnej i merytorycznej moze ulec zmianie w przypadku
koniecznosci przedstawienia przez wnioskodawce niezbednych korekt i wyjasnien, w przypadku
duzej liczby wnioskow ztozonych do oceny formalnej, jak rowniez w przypadku dokonania
ponownej oceny formalnej lub merytorycznej w wyniku uruchomienia procedury odwolawcze;j.
Przewidywany czas rozstrzygnigcia konkursu: sierpien 2016 r.
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§9

Informacja o przyznaniu dofinansowania

Dofinansowanie uzyskuja projekty pozytywnie ocenione, do wyczerpania srodkow finansowych
przeznaczonych na konkurs.

Za pozytywng ocen¢ uwaza si¢ spelnienie wszystkich kryteriow formalnych, kryteriow
merytorycznych obligatoryjnych ocenianych metoda zerojedynkowa oraz uzyskanie co najmniej
60 % mozliwych do uzyskania punktéw (co najmniej 102 pkt. jako $rednia ocen przyznanych przez
ekspertow) oraz spehienie kryteriow merytorycznych punktowanych, w przypadku ktorych
wyznaczona zostala minimalna liczba punktow koniecznych do zdobycia (dotyczy kryteriow
merytorycznych punktowanych nr 2, 3d, 3f).

W przypadku, gdy kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w niniejszym
konkursie, wymieniona w § 2 ust. 3, nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich pozytywnie
ocenionych projektow, wsparcie otrzymajg projekty, ktore uzyskajg ocen¢ pozytywng oraz
najwyzszg liczbe punktoéw w ramach oceny merytorycznej punktowane;j.

W przypadku uzyskania tej samej $redniej liczby punktow przez kilka projektow, o miejscu na
liscie ocenionych projektow zdecyduje liczba punktow uzyskanych w ramach kryterium
»Koncepcja realizacji projektu”.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej Sekretarz KOP sporzadza protokdt z oceny zawierajacy liste
wszystkich ocenionych projektoéw z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania oraz
projektow niewybranych do dofinansowania, obejmujacg wnioski, ktore uzyskaly wymagang liczbe
punktow i spetnity wszystkie kryteria obligatoryjne, ale z powodu braku $rodkow dostgpnych w
konkursie nie zostaty rekomendowane do dofinansowania. Ww. lista jest uporzadkowana wedtug
najwyzszej liczby punktow uzyskanych przez dany projekt oraz odsetka uzyskanych punktow w
catkowitej liczbie punktéw mozliwych do uzyskania przez dany projekt.

KOP moze zarekomendowa¢ IOK zmniejszenie wymaganego limitu punktow lub zwigkszenie
alokacji. IOK w porozumieniu z 1Z POPC podejmuje decyzje dotyczaca zmniejszenia limitu
wymaganych punktow lub zwigkszenia alokacji i publikuje ja wraz z lista ocenionych projektow
oraz listg projektéw wybranych do dofinansowania na stronie internetowej IOK i na Portalu.
Whioskodawcy, ktorych projekty zostaly wybrane do dofinansowania otrzymuja informacje o
pozytywnym wyniku oceny wraz z wezwaniem do przygotowania dokumentow niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie.

Zatwierdzony przez Przewodniczacego KOP protokot wraz z lista ocenionych projektow zostaje
przestany do wiadomosci 1Z PO PC i Ministra Administracji i Cyfryzacji.

W ciggu 7 dni od dnia rozstrzygnigcia konkursu, IOK opublikuje na stronie internetowej CPPC oraz
na Portalu liste rankingowa obejmujaca:

a) projekty wybrane do dofinansowania;

b) projekty niewybrane do dofinansowania, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow i spetnity
wszystkie kryteria obligatoryjne, ale z powodu braku §rodkéw nie zostaly rekomendowane
do dofinansowania.

Whioskodawcy, ktorych projekty otrzymaly negatywna ocen¢ réwniez zostaja o tym
poinformowani pisemnie. Informacja zawiera pouczenie o przystugujacych srodkach odwotawczych
i nie stanowi decyzji lub postanowienia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ podpisania w ciggu 30 dni od momentu poinformowania
wnioskodawcy o przyznaniu dofinansowania na realizacj¢ projektu. Jezeli termin 30 dni nie
zostanie dochowany z winy wnioskodawcy o0znacza to automatyczng utrate przyznanego
dofinansowania.
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W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 11, zwolnione $rodki w ramach alokacji
przeznacza si¢ na dofinansowanie projektow, o ktorych mowa w ust. 9 pkt b), z zastrzezeniem, ze
propozycja zawarcia umowy o dofinansowanie zostanie skierowana w pierwszej kolejnosci do
wnioskodawcy, ktorego projekt uzyskat najwyzsza liczbe punktéw w ramach oceny merytorycznej
punktowanej oraz o ile pozostajaca kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow w
konkursie pozwala pokry¢ cato§¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania.

§ 10
Procedura odwolawcza

Srodki odwolawcze sa wnoszone na podstawie i zgodnie z przepisami ustawy.

Srodkiem odwotawczym jest protest.

Protest jest to pisemne wystapienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu w
zakresie zgodno$ci oceny z kryteriami wyboru projektow lub naruszen o charakterze
proceduralnym, ktoére wystapity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny, a wigc zardwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.
Protest wnoszony jest do I0K.

Protest jest sktadany w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wnioskodawcy informacji o negatywnym
wyniku oceny wniosku o dofinansowanie.

Oceng negatywng jest ocena w zakresie niespetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, w
ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;

b) projekt uzyskal wymaganag liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na
wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whniesienia protestu.

W rozpatrywaniu protestu, w weryfikacji, o ktérej mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, a takze w
ponownej ocenie, 0 ktorej mowa w art. 58 ust. 3 ustawy, nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktore byty
zaangazowane w jego ocene.

Weryfikacje protestu oraz ponowna ocen¢ w zakresie kryteriow lub zarzutow bedacych
przedmiotem odwotania dokonuje jedna osoba wyznaczona sposrod pracownikow IOK.

IOK odnosi si¢ do informacji zawartych w protescie w terminie nie dtuzszym niz 30 dni liczac od
dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony do 60 dni od dnia jego otrzymania, o czym IOK informuje na piSmie Wnioskodawce.
Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod warunkiem, ze
uzyska co najmniej taki odsetek mozliwych do uzyskania punktow, jaki przyjeto jako uprawniajacy
do uzyskania dofinansowania w ramach niniejszego konkursu oraz pod warunkiem dostepnosci
srodkow.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej ponownej oceny, istnieje konieczno$¢é zmiany oceny w zakresie
kryteriow bedacych przedmiotem odwotania, za oceng koncowa danego kryterium przyjmuje si¢
ocen¢g jaka zostala przyznana w wyniku powtornej oceny. W takiej sytuacji IOK dokonuje
ponownego przeliczenia liczby punktéw uzyskanych przez dany projekt oraz odsetka uzyskanych
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punktow w catkowitej liczbie punktow mozliwych do uzyskania przez dany projekt z
uwzglednieniem oceny w zakresie kryteridow bedacych przedmiotem odwotania.

Jezeli wniosek, ktory pozytywnie przeszedt powtoérng oceng prowadzong w ramach procedury
odwotawczej, spehnit wszystkie kryteria formalne, kryteria merytoryczne obligatoryjne oraz uzyskat
co najmniej taka liczbe punktow, ktéora warunkowata przyznanie dofinansowania, IOK informuje
wnioskodawceg o przyjeciu wniosku do realizacji (pismo informuje beneficjenta 0 pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z liczba przyznanych punktéw oraz ocena kazdego z kryterium
bedacego przedmiotem odwotania).

Zgodnie z art. 61 i art. 62 ustawy, po wyczerpaniu $§rodkow odwotawczych przewidzianych w
systemie realizacji POPC i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury
odwotawczej, wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, a
nastepnie skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Procedura odwotawcza, nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty
zostaly wybrane do dofinansowania.

Po rozpatrzeniu wszystkich wniesionych protestéw, IOK sporzadza protokot z procedury
odwotawczej, w ktorym przedstawi wyniki ponownej oceny w ramach procedury odwotawczej
wraz z uzasadnieniem.

Kazdorazowo po rozpatrzeniu protestu CPPC aktualizuje liste rankingowa obejmujaca projekty
wybrane do dofinansowania i uwzglgdnia w niej projekty ocenione pozytywnie w wyniku
przeprowadzonej procedury odwotawcze;j.

§11
Postanowienia koncowe

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygnigcia
konkursu Regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposdb skutkujgcy nierownym traktowaniem
wnioskodawcow, chyba, ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego. W przypadku zmiany Regulaminu, IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej
oraz na Portalu informacj¢ o zmianie Regulaminu, aktualng tre$¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz
termin, od ktérego zmiana obowigzuje.
Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

— niewylonienie kandydatéw na ekspertow lub ekspertéw niezbednych do oceny wnioskow,

— ogloszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzecznych

z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.

14



Zalaczniki do Regulaminu konkursu:

ok wd

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

Szczegotowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

Wzor umowy o dofinansowanie

Formalne i merytoryczne kryteria wyboru projektow

Przewodnik po merytorycznych kryteriach wyboru projektow dla dziatania 3.1 Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow wraz z zatacznikami

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
Zasady kwalifikowania wydatkow w ramach dzialania 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Zakres lokalnej diagnozy zasobow i potrzeb w zakresie kompetencji cyfrowych na terenie jst
(poziom gminy)

Wzér koncepcji realizacji projektu

Minimalny zakres porozumienia

Ramowy Katalog Kompetencji Cyfrowych

Podstawowy katalog nabytych i rozwinietych kompetencji cyfrowych

Kodeks wspotpracy z przedsigbiorcami

Lista gmin w Polsce z danymi dotyczacymi liczby mieszkancow w roku 2014 oraz dochodami
na jednego mieszkanca w latach 2012-2014 na podstawie danych w Banku Danych Lokalnych —
Glowny Urzad Statystyczny
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