WOJEWODA OPOLSKI

Opole, 15 stycznia 2024 r.
PN.1.431.5.2.2023.DR

Pan

Tadeusz Goc

Burmistrz Strzelec Opolskich
ul. Mysliwca 1

47-100 Strzelce Opolskie

Wystapienie pokontrolne

. Dane identyfikacyjne kontroli.

1) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich,

47-100 Strzelce Opolskie, ul. Mysliwca 1.
2) Podstawa prawna podjecia kontroli:

a) art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewoddztwie', dalej ustawa o wojewodzie;

b) art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej?, dalej ustawa o kontroli;

c) art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenciji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informaciji dla Przedsiebiorcy3, dalej
ustawa o CEIDG.

3) Zakres kontroli:

a) Przedmiot kontroli: przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez organ
gminy wnioskéw przedsiebiorcow o wpis do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarcze;.

b) Okres objety kontrolg: od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 30 listopada 2023 r.

T.j. Dz.U. 22023 r. poz. 190.
2T.j. Dz.U. 22020 r. poz. 224.
3T.j.Dz.U. z2022r. poz. 541.
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4) Rodzaj kontroli: problemowa.

5) Tryb kontroli: zwykty.

6) Termin kontroli: 4-5 grudnia 2023 r.
7) Skiad zespotu kontrolnego:

a) Danuta Rajkowska — Starszy Inspektor Wojewddzki w Oddziale Organizacji,
Kontroli i Skarg w Wydziale Prawnym i Nadzoru Opolskiego Urzedu
Wojewddzkiego (kierownik zespotu kontrolnego),

b) Natalia Lenart — Starszy Inspektor w Oddziale Organizaciji, Kontroli i Skarg
w Wydziale Prawnym i Nadzoru Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego (cztonek

zespotu kontrolnego).
8) Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Tadeusz Goc — Burmistrz Strzelec Opolskich od dnia 21 listopada 2018 roku.

9) Kontrole wpisano do ksigzki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej pod
nr 3/2023.

Il. Ocena skontrolowanej dzialalnosci i opis ustalonego stanu faktycznego.

W wyniku kontroli oceniono pozytywnie z nieprawidtowosciami
wykonywanie zadah w przedmiocie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania
przez organ gminy wnioskéw przedsiebiorcow o wpis do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dalej CEIDG.

W toku kontroli badano nastepujgce zagadnienia:

— prawidtowos¢ powierzania zadan z zakresu podlegajacego kontroli,

— prawidtowos¢ upowazniania pracownikow jednostki kontrolowanej do
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskow o wpis do CEIDG oraz
zgtaszania do CEIDG informacji o udzielonych upowaznieniach lub o ich
cofnieciu,

— prawidtowos¢ przyjmowania wnioskow o wpis do CEIDG,

— terminowos$¢ przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG,

— zgodnosc¢ wnioskow papierowych z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG,

— poprawnosc i kompletnos¢ wnioskéw sktadanych przez przedsigbiorcéw do
organu gminy o wpis do CEIDG,

— sposob rejestracji, gromadzenia i archiwizacji wnioskéw o wpis do CEIDG.
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Nie wniesiono zastrzezen w zakresie:

— terminowosci przeksztatcania i przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG,

— zgodnosci wnioskéw papierowych z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG,

— gromadzenia i archiwizacji wnioskéw o wpis do CEIDG.

Zastrzezenia kontrolerow dotyczyty:

— powierzania zadan z zakresu podlegajgcego kontroli,

— przyjmowania wnioskow o wpis do CEIDG,

— upowazniania pracownikow jednostki kontrolowanej do przyjmowania,
przeksztatcania i przesytania wnioskow o wpis do CEIDG oraz zgtaszania do
CEIDG informacji o udzielonych upowaznieniach lub o ich cofnieciu,

— poprawnosci i kompletnosci wnioskow sktadanych przez przedsiebiorcow
do organu gminy o wpis do CEIDG,

— rejestracji wnioskow o wpis do CEIDG.

Ustalenia kontroli:

W okresie objetym kontrolg oraz w dniu rozpoczecia kontroli kierownikiem
jednostki kontrolowanej byt Pan Tadeusz Goc — Burmistrz Strzelec Opolskich,
wybrany na stanowisko w wyniku wyborow bezposrednich przeprowadzonych
w dniu 21 pazdziernika 2018 r.

[Dowdd: akta kontroli str. 2- 5]

W okresie objetym kontrolg tj. od dnia 1.01.2023 r. do dnia 30.11.2023 r.
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich obowigzywat Regulamin organizacyjny
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 1/67/2021 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia
26 listopada 2021 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich

Regulaminu Organizacyjnego.

Zgodnie z § 30 ust. 3 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego obstuga spraw
zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej w okresie objetym kontrolg
realizowana byta w Referacie Spraw Spotecznych i Promocji Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich, nad ktorym nadzor sprawuje | Zastepca Burmistrza Strzelec

Opolskich (§ 10 ust. 2 pkt ¢ Regulaminu organizacyjnego).
[Dowdd: akta kontroli str. 14, 41-43, 56]

Za realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu, przeksztatcaniu
i przesytaniu wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG, odpowiedzialne byty

osoby zatrudnione w Referacie Spraw Spotecznych i Promocji na stanowiskach:
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starszego inspektora ds. dziatalnosci gospodarczej i promocji gminy w okresie od
dnia 1.01.2023 r. do dnia 30.06.2023 r. (od dnia 1.07.2023 r. do nadal Kierownik
Referatu Spraw Spotecznych i Promociji), podinspektora ds. dziatalnosci
gospodarczej i promocji gminy (od dnia 1.01.2023 r. do dnia 1.05.2023 r.), inspektora
ds. dziatalnosci gospodarczej i promocji gminy (od dnia 1.01.2023 r. do nadal) oraz

miodszego referenta (od dnia 1.06.2023 r. do nadal).

Nadzor bezposredni nad pracownikami odpowiedzialnymi za realizacje zadania
sprawowat Kierownik Referatu Spraw Spotecznych i Promocji. W okresie objetym
kontrolg nastgpita zmiana na stanowisku Kierownika Referatu Spraw Spotecznych
i Promocji. Stanowisko to z dniem 1.07.2023 r. objeta osoba dotychczas zatrudniona

w Referacie na stanowisku starszego inspektora.

W zakresie obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialno$ci osoby zajmujgcej
stanowisko Kierownika Referatu Spraw Spotecznych i Promociji do dnia 30.06.2023 r.
nie ujeto przyjmowania, przeksztatcania i przekazywania wnioskéw przedsiebiorcow
o wpis do CEIDG. Osoba zajmujgca to stanowisko do dnia 30.06.2023 r. nie byta
bowiem upowazniona do przyjmowania, przeksztatcania i przesytania do CEIDG

wnioskéw przedsiebiorcéw i nie dokonywata tych czynnosci.

Natomiast osoba zajmujgca stanowisko Kierownika Referatu Spraw
Spotecznych i Promocji od dnia 1.07.2023 r. posiada zakres obowigzkdéw, uprawnien
i odpowiedzialnos$ci, w ktorym zadania te zostaty ujete w jej zakresie uprawnien, ale
nie zostaty ujete w zakresie obowigzkéw, co nalezy uznac jako uchybienie, poniewaz
jak ustalono w trakcie kontroli osoba ta przyjmuje, przeksztatca i przesyta wnioski

przedsiebiorcéw do CEIDG.

W zakresach obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci pozostatych
pracownikow Referatu Spraw Spotecznych i Promociji, ktérym powierzono
wykonywanie zadan objetych kontrolg, znajdujg sie odpowiednie zapisy dotyczgce
wykonywania czynnosci zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej, w tym
dokonywanie wpisow i korekt w centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

[Dowadd: akta kontroli str. 62-74]

Stosownie do tresci art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG w przypadku, gdy czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 4 wykonujg upowaznieni pracownicy, organ gminy jest
obowigzany niezwtocznie przekazywac do CEIDG imiona i nazwiska tych osob,

a takze niezwtocznie informowac o cofnieciu upowaznien dla tych oséb.
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Z raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze lista
uzytkownikéw niezablokowanych i nieusunietych dla Urzedu Miejskiego w Strzelcach
Opolskich na dzien 4.12.2023 r. obejmowata 7 osob. Z wyjasnien Kierownika
Referatu wynika, Ze 3 osoby wykazane w Raporcie to osoby zatrudnione w Referacie
Zarzgdzania i Gospodarowania Odpadami Komunalnymi upowaznione do
wpisywania uprawnien i ograniczen podmiotow w dziatalnosci regulowanej w okresie
1.01.2023 r. - 30.11.2023 r., 3 osoby to Kierownik oraz 2 pracownicy Referatu Spraw
Spotecznych i Promocji upowaznieni do przyjmowania, przeksztatcania i przesytania
wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG, natomiast 1 osoba to byty pracownik
Referatu Spraw Spotecznych i Promociji, ktory nie posiadat w okresie objetym

kontrolg uprawnien do zatatwiania spraw w CEIDG.

W trakcie kontroli kontrolujgcym okazano pismo z dnia 1.06.2023 r. o cofniecie
uprawnien do CEIDG dla wyzej wymienionego pracownika, skierowane do
Departamentu Gospodarki Elektronicznej w Ministerstwie Rozwoju, jednakze nie
okazano dowodu jego przestania, a fakt, ze pracownik wskazany w pismie nadal
figuruje w CEIDG jako uzytkownik na dzien 4.12.2023 r. wskazuje, ze dokument ten
nie zostat wystany.

W dniu 4.12.2023 r., w trakcie kontroli, przestano pocztg elektroniczng do
Departamentu Gospodarki Elektronicznej Ministerstwa Rozwoju wniosek o odebranie
uprawnien w CEIDG, pracownikowi Urzedu, o ktérym mowa powyze;j.

W dniu 24.11.2023 r. przestano pocztg elektroniczng do Departamentu
Gospodarki Elektronicznej Ministerstwa Rozwoju wniosek o odebranie uprawnien
w CEIDG 1 pracownikowi Urzedu, ktéry zakonczyt prace w Referacie z dniem
1.05.2023 r.

Powyzsze oznacza, ze w obydwu omdéwionych powyzej przypadkach,
naruszony zostat przepis art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG, gdyz w 1 przypadku
informacja o cofnieciu upowaznien zostata przekazana po uptywie 6 miesiecy i 22
dni, a w drugim przypadku po uptywie 2 lat, 3 miesiecy i 28 dni od daty zakonczenia
przez pracownika pracy w Referacie.

Z raportu CEIDG R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow
gminy z dnia 4.12.2023 r. wynika, ze w okresie objetym kontrolg czynnosci
w zakresie przeksztatcania, podpisywania i przesytania wnioskéw do CEIDG
realizowane byly przez 4 pracownikow Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich.

Osoby te posiadaty odrebne, pisemne upowaznienie Burmistrza do

potwierdzania tozsamosci wnioskodawcy skfadajgcego wniosek do Centralnegj
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Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz potwierdzania
whnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku.

Niemniej, upowaznienia takie powinny swym zakresem obejmowac takze
wszystkie czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.

W trakcie kontroli Burmistrz Strzelec Opolskich udzielit Kierownikowi Referatu
oraz 2 pracownikom obecnie realizujgcym zadania objete niniejszg kontrolg
upowaznienia do przeksztatcania, podpisywania i przesytania do CEIDG wnioskéw
o wpis do CEIDG. Wobec powyzszego odstepuje sie od wydawania zalecen
pokontrolnych w niniejszym zakresie.

[Dowadd: akta kontroli str. 75- 90]

Z raportu CEIDG R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez pracownikow
gminy z dnia 4.12.2023 r. wynika, ze w okresie od 1.01.2023 r. do 30.11.2023 r.
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich przekazano do CEIDG 474 wnioski
przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG.

W tym samym okresie w rejestrze prowadzonym w Urzedzie zarejestrowano
471 wnioskow. W przedmiotowym zakresie Kierownik Referatu Spraw Spotecznych
i Promocji ztozyt wyjasnienia cyt.: ,Rozbieznos¢ w liczbie wnioskéw spowodowana
jest nierejestrowaniem wnioskoéw, ktére zostaty ponownie przeksztatcone. Podpiete
zostaty pod pierwotny wniosek”.

[Dowdd: akta kontroli str. 89-90]

Powyzsze wyjasnienia nie zastugujg na uwzglednienie, gdyz kazdy poprawny
whniosek wptywajgcy do Urzedu powinien zostac zarejestrowany, przeksztatcony
i przestany do CEIDG. W przypadku ztozenia niepoprawnego wniosku, zgodnie z art.
10 ust. 6 ustawy o CEIDG, organ gminy powinien natomiast niezwtocznie wskazac¢
wnioskodawcy uchybienia oraz wezwaé go do skorygowania lub uzupetnienia
whniosku w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez

rozpoznania.

Pracownik organu gminy zgodnie § 4 ust.1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) rejestrowat wnioski
w rejestrze spraw pod numerem 7330, oraz nadawat wnioskom znak sprawy, co jest
zgodne z § 5 ust.1 ust. 1, 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do

przywotanego powyzej rozporzgdzenia.
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Stwierdzono ponadto, ze w przypadku 22 wnioskéw poddanych kontroli nie
umieszczono na nich pieczeci z datg wptywu, co narusza § 42 ust. 2 Instrukc;ji

kancelaryjne;.

W Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich przyjeto zasade, ze wnioski
przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG przechowuje sie w segregatorach odrebnie dla
kazdego roku. Wszystkie wnioski znajdujgce sie w segregatorach zostaty
zarejestrowane w Rejestrze wnioskéw o wpis do CEIDG, prowadzonym w formie
elektronicznej. Niemniej, byty one wpisywane do Rejestru z duzym opdznieniem,
w sposob niechronologiczny. Wpisana w rejestrze data wszczecia sprawy w 14
przypadkach poddanych kontroli byta inna niz rzeczywista data ztozenia wniosku
w Urzedzie, a data zakonczenia sprawy w 16 przypadkach byta inna niz data

przestania wniosku do CEIDG.

Z wyjasnien ztozonych przez Kierownika Referatu Spraw Spotecznych
i Promocji wynika, ze: ,Przypadki opdznien w rejestracji wnioskow wynikaty gtownie
z trudnej sytuacji kadrowej referatu w pierwszej potowie roku. W ostatnich
miesigcach, sytuacja taka nie ma juz w zasadzie miejsca”.
[Dowdd: akta kontroli str. 90]

Odnoszgc sie do powyzszego nalezy zauwazy¢, ze rejestr wnioskow o wpis do
CEIDG powinien by¢ prowadzony w sposob rzetelny i doktadny, w szczegdlnosci
jako data wszczecia postepowania powinna by¢é wskazywana data wptywu wniosku
do Urzedu, a jako data zakonczenia postepowania data przekazania wniosku do
CEIDG. W omawianych przypadkach opdznienia w rejestracji wniosku wynosity od
1 do 36 dni (sprawy zarejestrowane pod numerami: 1, 21, 31, 41, 51, 61, 71, 81, 91,
101, 121,141,151,171).

1) Poprawnosé i kompletnos¢ wnioskéw skltadanych przez przedsiebiorcow

do organu gminy o wpis do CEIDG.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o CEIDG, przedsiebiorca moze ztozy¢ papierowg
wersje wniosku w dowolnie wybranym urzedzie gminy. Wniosek moze by¢ ztozony
osobiscie przez przedsiebiorce lub przez uprawniong osobe. Zadaniem gminy jest
przyjecie wniosku za pokwitowaniem, potwierdzenie tozsamosci osoby sktadajgcej
whniosek, a nastepnie przeksztatcenie wniosku na posta¢ dokumentu elektronicznego
i przestanie do CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po przyjeciu
wniosku. Elektroniczna wersja wniosku jest opatrywana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
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Jak wynika z art. 8 ust. 2 ustawy o CEIDG papierowa wersja wniosku o wpis do
CEIDG musi by¢ zgodna z zakresem i uktadem aktualnego formularza
elektronicznego, zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG, zgodnie z art. 3

ust. 2 ustawy.

Zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy o CEIDG wniosek oraz dokumentacja z nim

zwigzana podlegajg archiwizacji przez okres 10 lat od dnia ich ztozenia.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich
zarejestrowano 471 wnioskow przedsiebiorcow. W 3 przypadkach brak jest wniosku
papierowego ztozonego przez przedsiebiorce, w segregatorach znajdujg sie wydruki
wnioskow przestanych do CEIDG, podpisanych przez przedsiebiorce juz po jego
przekazaniu (nr z Rejestru spraw RRS.7330.111.2023, RRS.7330.190.2023 oraz
RRS.7330.238.2023).

Do kontroli wytypowano 24 sprawy zarejestrowane w Rejestrze, co dziesigta
sprawa zaczynajgc od numeru 1, tj.5,09% wszystkich zarejestrowanych do dnia
30.11.2023 r. W 1 przypadku wybranym do kontroli (nr z Rejestru spraw
RRS.7330.111.2023) w segregatorze znajdowat sie wydruk wniosku przekazanego
do CEIDG, podpisany przez przedsiebiorce, stad nie zostat on poddany weryfikacji.

W sprawach objetych kontrolg pracownik Urzedu Miejskiego w Strzelcach
Opolskich kazdorazowo potwierdzat, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku
i potwierdzat tozsamosc¢ osoby sktadajgcej wniosek, co jest zgodne z art. 8 ust. 3
ustawy o CEIDG. Niemniej, przedmiotowe potwierdzenia wydawane byty rowniez
w przypadkach, gdy wniosek papierowy nie zostat ztozony, co nalezy uznac za

nieprawidtowosc.

W kazdym poddanym weryfikacji przypadku wraz z wnioskiem o wpis do
CEIDG zostaty ztozone oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 i pkt 2
ustawy o CEIDG. Przedmiotowe oswiadczenia, skladane byty pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia. Sktadajgcy
oSwiadczenia zawierat w nich klauzule o tresci: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”, co jest zgodne z art. 7 ust. 2 ustawy
o CEIDG.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o CEIDG wpis do CEIDG jest dokonywany, gdy
wniosek jest poprawny tj. gdy zawiera dane podlegajgce wpisowi, zgodnie z art. 5
ustawy, oraz nie wystgpita zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 10 ust. 2 pkt

2-8 ustawy.
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Stwierdzono, ze w 2 przypadkach poddanych kontroli (sprawy nr
RSS.7330.11.2023, RSS.7330.91.2023) wnioski o wpis do CEIDG ztozone
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich nie zawieraty: w 1 przypadku nr
REGON i nr PESEL, a w 1 przypadku numeru REGON. W obydwu omawianych
przypadkach nie zaznaczono we wnioskach, ze przedsiebiorca takich numerow nie
posiada, co oznacza, ze byty to wnioski niepoprawne tj. nie zawieraty wszystkich

danych wymaganych do wpisu.

W Instrukcji wypetniania wniosku* wskazano minimalny zakres danych, jakie

wniosek powinien zawierac.

W powyzszym obszarze stwierdzono nieprawidtowosc polegajacg na
przeksztatceniu na forme dokumentu elektronicznego wnioskéw papierowych
niezawierajgcych niektorych danych, o ktérych mowa w Instrukciji, tj.:

— w 13 przypadkach miejsca zamieszkania,
— w2 przypadkach nazwy skroconej przedsiebiorcy.

W przypadku stwierdzenia braku danych, o ktérych mowa w ustawie o CEIDG
lub Instrukcji wypetniania wniosku, organ nie podjat stosownych dziatan majgcych na
celu ich uzupetnienie. Co prawda niespetnienie wymogow Instrukcji nie moze
stanowi¢ podstawy do uznania wniosku za niepoprawny w mysl art. 10 ust. 2 ustawy
o CEIDG, a co za tym idzie do wezwania przedsiebiorcy do uzupetnienia wniosku
w trybie ustepu 6 ww. artykutu, jednakze nalezy podkresli¢, ze pracownik
merytoryczny winien znac i stosowac instrukcje oraz udzielaé przedsigbiorcy

wskazowek, co do koniecznosci wypetnienia brakujgcych rubryk.

Stwierdzono, ze wnioski poddane kontroli, ztozone przez przedsiebiorcéw

w formie papierowej nie byly zgodne z wersjg elektroniczng przekazang do CEIDG.

Whioski przekazane do CEIDG:

1) nie zawieraty niektorych danych wypetnionych przez przedsiebiorcéw we
whnioskach papierowych, tj.:

— w1 przypadku oswiadczen, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy
o CEIDG,

— w1 przypadku miejsca zamieszkania i oSwiadczen, o ktorych mowa w art. 7
ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o CEIDG lub

2) zawieraty dane, ktére nie zostaty uzupetnione we wniosku papierowym
ztozonym przez przedsiebiorce, tj.:

— w1 przypadku drugie imie, PESEL, nr Regon, date urodzenia, nazwe petng

4 Dalej Instrukcja.
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i nazwe skrécong firmy,
— w1 przypadku obywatelstwo, miejsce zamieszkania, nazwe skrocong firmy,
adres do doreczen i state miejsce wykonywania dziatalnosci,

— w1 przypadku date urodzenia, nr NIP, nr Regon, nazwe petng firmy.

Osobami odpowiedzialnymi za powstanie wyzej wymienionych
nieprawidtowosci sg osoby zatrudnione w Referacie Spraw Spotecznych i Promociji
Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, ktérym powierzono realizacje zadania,

a takze sprawujgce nadzor w zakresie objetym kontrolg.

2) Terminowos¢ przeksztatcania wnioskéw, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 2 pkt 1
i 2, art. 15 ust.1 pkt 1-3, art. 20 ust.1 ustawy o CEIDG, na forme¢ dokumentu

elektronicznego oraz przesytania ich do CEIDG.

W kazdym poddanym kontroli przypadku sprawa zwigzana z przeksztatcaniem
wniosku i przekazaniem do CEIDG byta zatatwiona w terminie okreslonym w art. 8
ust. 4 ustawy o CEIDG. Wobec powyzszego nie wnosi sie zastrzezen w zakresie
terminowosci przeksztatcania wnioskéw na forme dokumentu elektronicznego oraz

przesytania ich do CEIDG.

lll. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz

osoby odpowiedzialne:

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia:
1) przeksztatcanie na wersje elektroniczng wnioskow niezawierajgcych
wszystkich wymaganych danych zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku,
2) nie ujecie w zakresie obowigzkéw Kierownika Referatu Spraw Spotecznych
i Promocji zadan polegajgcych na przyjmowaniu, przeksztatcaniu i przesyfaniu

do CEIDG wnioskéw przedsiebiorcow.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) brak w 3 przypadkach wnioskéw w postaci papierowej, co narusza wymaog
okreslony w art. 8 ust. 2 ustawy o CEIDG;

2) przestanie do CEIDG, w 5 przypadkach poddanych kontroli, wnioskow
niezgodnych z wnioskiem w formie papierowej podpisanych i ztozonych przez
przedsiebiorcow w Urzedzie;

3) nierzetelne prowadzenie rejestru wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do
CEIDG;

4) nienadawanie wnioskom daty wptywu, co jest niezgodnie z Instrukcjg

kancelaryjng stanowigcg zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
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Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych;

5) przestanie do CEIDG, w 2 przypadkach poddanych kontroli, niepoprawnych
wnioskéw przedsiebiorcéw, co jest niezgodne z art. 10 ust.1 ustawy o CEIDG;

6) przekazanie, w 2 przypadkach, informacji o cofnieciu uprawnien pracownikow
do CEIDG z duzym opdznieniem, co oznacza, ze naruszono przepis art. 8 ust.
5 ustawy o CEIDG,

7) nieudzielenie, w okresie objetym kontrolg, pracownikom Referatu upowaznien
obejmujgcych swym zakresem czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4
ustawy o CEIDG, tj. przeksztatcania, podpisywania i przesytania do CEIDG
wnioskow przedsiebiorcow.

Przyczyng stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci jest niedostateczna
rzetelnos¢ pracownikéw, ktérym powierzono realizacje zadania, nieznajomos¢
przepisow prawa w zakresie realizowanych zadan oraz niewystarczajgcy nadzér

przetozonego.

Skutkiem stwierdzonego uchybienia i nieprawidtowos$ci jest odstepstwo

od stanu pozgdanego w kontrolowanym zakresie.

IV. Informacja o zastrzezeniach zgtoszonych do projektu wystapienia

pokontrolnego i wyniku ich rozpatrzenia lub o niezgtoszeniu zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej nie zgtosit zastrzezen do tresci projektu

wystgpienia pokontrolnego.

V. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub

usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1) weryfikacje wnioskoéw przedsiebiorcow o wpis do CEIDG pod wzgledem ich
kompletnosci, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku;

2) ujecie w zakresie obowigzkow Kierownika Referatu Spraw Spotecznych
i Promocji zadan polegajacych na przyjmowaniu, przeksztatcaniu i przesytaniu do
CEIDG wnioskow przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG;

3) przyjmowanie wnioskow przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG w postaci papierowej,
zgodnie z art. 8 ust. 2 i ust. 3 ustawy o CEIDG;

4) doktadne przeksztatcanie wnioskéw przedsiebiorcow, ztozonych w wers;ji
papierowej na wersje elektroniczng;

5) rzetelne prowadzenie rejestru wnioskéw przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG;
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6) umieszczanie i wypetnianie na wnioskach przedsiebiorcéw, ztozonych zgodnie
z art. 8 ust. 2 ustawy o CEIDG, pieczeci wptywu zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng stanowigcg zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
z dnia 18 stycznia 2011 r.;

7) weryfikacje wnioskéw przedsiebiorcow o wpis do CEIDG w zakresie okreslonym
w art. 10 ust. 2 pkt 1- 8 ustawy o CEIDG;

8) niezwtoczne przekazywanie do CEIDG informacji o cofnieciu upowaznien dla
pracownikdw do przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskow

przedsiebiorcéw o wpis do CEIDG, zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

VI. Ocena wskazujgca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub petnienia
funkciji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci: nie

dotyczy.

VII. Na podstawie art. 49 oraz art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli, prosze
o przekazanie pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania, o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia, albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci, w terminie w 14 dni od dnia otrzymania

niniejszego dokumentu.

VIIl. Zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli, od wystagpienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Ewelina Kurzydio
Dyrektor
Wydziat Prawny i Nadzoru
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