Znak sprawy nr 1001-1.1131.1.2024
ROZEZNANIE RYNKU

. Zamawiajacy:

Prokuratura Krajowa, ul. Postgpu 3; 02-676 Warszawa

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie czynno$ci pomocniczych i wspomagajacych

w kancelarii Prokuratury Krajowej w ramach umowy zlecenia dla trzech os6b w terminie od

lipca 2024 roku (od dnia podpisania umowy) do 31 grudnia 2024 roku polegajacych na:

a)

b)

przygotowywaniu do ekspedycji korespondencji  kierowanej na wymiang
migdzyresortowg oraz wymian¢ dokonywang pomigdzy Sadem Najwyzszym,
Wojewoddzkim Sadem Administracyjnym, Sadem Okregowym w Warszawie, Sadem
Okregowym Warszawa — Praga w Warszawie,

wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z ekspedycja paczek i1 przesylek kurierskich oraz
sporzadzaniu w tym zakresie pomocniczych zestawien paczek i przesylek w zakresie
obrotu krajowego oraz obrotu zagranicznego,

weryfikacji i rejestracji akt spraw wptywajacych do Prokuratury Krajowej,

odbierania materialbw bezposrednio dostarczonych przez goncow, kierowcow
z powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz innych instytucji
1 organow do kancelarii Prokuratury Krajowe;,

rejestrowaniu akt spraw oraz korespondencji wptywajacej do Prokuratury Krajowej za

posrednictwem operatora pocztowego Poczta Polska S.A.

III. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

moga przekazywac pisemnie na adres Zamawiajacego lub droga elektroniczng na adres:

justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl

IV. Miejsce skladania ofert


mailto:justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl

Ofert¢  cenowg nalezy  przesta¢ drogg  elektroniczng na  adres  e-mail:
justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 27.06.2024 r. w tytule maila
zamie$ci¢ ,, Kancelaria” 1001-1.1131.1.2024”.

V. Opis sposobu obliczania ceny i dodatkowe informacje

1.Nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za jedna godzine wykonania zlecenia. Stawka ta
nie moze by¢ nizsza niz ta o ktérej mowa w §4 ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW
z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz

wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.

2.Zlecenie bedzie realizowane w kazdy dzien roboczy danego miesigca w wymiarze nie
nizszym niz § godzin dziennie, a nie wyzszym niz 161 godzin w kazdym miesiagcu.

3.Wartos¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra oraz stownie.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

5. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

6. Zamawiajacy przy ewentualnym wyborze bedzie kierowal si¢ najkorzystniejsza
zaoferowana cena brutto za jedng godzine wykonania zlecenia oraz dodatkowo moze
przeprowadzi¢ rozmowy z kandydatami, podczas ktérych dokona ich oceny pod katem
doswiadczenia i umiejetnosci. W przypadku zaoferowania takiej samej ceny rozmowy
z kandydatami zostana przeprowadzone obligatoryjnie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.

Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku na ww. ushuge.

8. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.



