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Zapytanie ofertowe  

Prokuratura Krajowa zaprasza do złożenia ofert cenowych na świadczenie usług w 

zakresie organizacji i obsługi  konferencji podsumowującej realizację projektu „Rozwój 

Systemu Digitalizacji Akt Postępowań Przygotowawczych w Sprawach Karnych 

(iSDA2.0)”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Nazwa i kod CPV: 

64224000-2 – usługi telekonferencyjne 

79952000-2 – usługi w zakresie imprez 

79342200-5 – usługi w zakresie promocji 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy dysponują 

odpowiednimi zasobami niezbędnymi do wykonania zlecenia. Niniejszy warunek 

udziału w postępowaniu zostanie spełniony w przypadku podpisania przez 

Wykonawcę stosownego oświadczenia stanowiącego część formularza ofertowego. 

Zamawiający oceni spełnienie warunku na podstawie oświadczenia stanowiącego 

część formularza ofertowego.  
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2. Posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do należytego i terminowego wykonania 

zamówienia: 

a) Zamawiający uzna warunek doświadczenia za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

należycie zrealizował kompleksowo co najmniej 3 eventy/wydarzenia, każde o 

wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł, które obejmowały m.in. dostarczenie 

multimediów, zapewnienie obsługi technicznej, zapewnienie usługi cateringowej 

i promocję wydarzenia. Wszystkie usługi muszą dotyczyć organizacji 

wydarzenia w którym wzięło udział stacjonarnie co najmniej 50 osób. 

Zamawiający oceni spełnienie warunku określonego w pkt 2 lit. a na podstawie 

wypełnionego przez Wykonawcę wykazu usług w formularzu ofertowym wraz z 

dołączonymi referencjami potwierdzającymi wykonanie usług wskazanych w 

wykazie. 

3. Brak spełnienia powyższych warunków spowoduje wykluczenie Wykonawcy z 

postępowania.  

4. Akceptują treść niniejszego zapytania ofertowego bez zastrzeżeń – złożenie oferty 

jest uważane za akceptację treści zapytania ofertowego. 

5. Złożą kompletną i prawidłowo wypełnioną ofertę. 

6. Nie są podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, o czym 

mowa w rozdz. VIII niniejszego zapytania ofertowego. 

IV. KRYTERIUM OCENY OFERTY, INFORMACJA O WAGACH 

PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO 

KRYTERIUM OCENY OFERTY 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria oceny ofert: 

1) łączna cena oferty brutto (C) - 40% (40 pkt) 

2) próbka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia (Pr) – 60% (60 pkt) 
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Ad. 1) Opis kryterium „Łączna cena oferty brutto” 

W ramach oceny kryterium Łączna cena brutto oferty Zamawiający bierze pod uwagę 

cenę zaoferowaną przez Wykonawcę za wykonanie usług wynikających z zamówienia, 

zgodnie z formularzem ofertowym. Ocena kryterium przebiegać będzie w oparciu o 

poniższy wzór: 

 

     najniższa cena oferty  

    spośród zakwalifikowanych ofert  

   W(C) = …………………………………. x 40 

     cena badanej oferty 

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. Przyznane punkty zostaną 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.  

 

Ad. 2) Opis kryterium „Próbka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia” 

a) W ramach oceny kryterium „Próbka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia” 

Zamawiający oceni czytelność przekazu; estetykę; oryginalność; technologie 

montażu i produkcji filmu, gdzie: 

• Czytelność przekazu – oznacza, że komunikat został przekazany w sposób 

prosty, subtelny i zrozumiały dla odbiorcy – w ramach tej podkategorii 

Zamawiający przyzna punkty od 0-15; 

• Estetyka – oznacza  całościowy wygląd koncepcji oraz spójność całej formy - 

w ramach tej podkategorii Zamawiający przyzna punkty od 0-15; 

• Oryginalność – oznacza zastosowanie pomysłowej formy, zgodnej ze 

współczesnymi trendami w produkcji filmów - w ramach tej podkategorii 

Zamawiający przyzna punkty od 0-15; 

• Technologia montażu i produkcji – oznacza zaplanowane do wykorzystania 

realizacji zamówienia technologie montażu i produkcji - w ramach tej 

podkategorii Zamawiający przyzna punkty od 0-15. 

b) Punkty w tym kryterium zostaną przyznane przez osoby wyznaczone do oceny ofert 

przez Zamawiającego; 
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c) Od każdej osoby wyznaczonej do oceny ofert, oferta Wykonawcy może otrzymać od 

0 do 60 punktów, a ostateczną punktacją w tym kryterium będzie średnia 

arytmetyczna tych ocen; 

d) Osoby wyznaczone do oceny ofert dokonają oceny elementów wchodzących w skład 

danej podkategorii przy uwzględnieniu przesłanek określonych w lit. a, a także 

poprzez porównanie poszczególnych aspektów próbek filmów Wykonawców, którzy 

złożyli ofertę w niniejszym zapytaniu. 

 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę 

punktów (P) wyliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

P = C+Pr 

Gdzie: 

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej  

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Łączna cena oferty brutto” 

Pr – liczba punktów uzyskanych w kryterium „próbka z filmu z przebiegu 

eventu/wydarzenia”. 

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie drogą elektroniczną na adres: 

baf@pk.gov.pl. 

2. We wszelkiej korespondencji dotyczącej niniejszego zapytania ofertowego zaleca się 

wskazywać znak sprawy lub nazwę zamówienia. 

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest 

Pan Marcin Duchnowicz – Główny specjalista ds. Zamówień Publicznych w Biurze 

Administracyjno-Finansowym. 

mailto:baf@pk.gov.pl
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VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ TERMIN I SPOSÓB 

SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę należy składać na formularzu, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

5. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi podmiot ubiegający 

się o zamówienie.  

6. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do składanej oferty referencje 

poświadczające posiadane doświadczenie, o którym mowa w rozdz. III pkt 2 lit a 

niniejszego zapytania.  

7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być 

dołączone do oferty, jeśli nie wynika ono z innych dokumentów. 

8. Jeżeli osoba/osoby podpisująca/ące ofertę działa/ją na podstawie pełnomocnictwa, 

pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do 

podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty.  

9. Termin na składanie ofert mija w dniu 25.11.2021 r. o godz. 12.00. O terminie 

złożenia oferty decyduje data i godzina wpłynięcia oferty do Zamawiającego.  

10. Ofertę należy złoży w siedzibie Zamawiającego, ul  Postępu 3, 02-676 Warszawa w 

zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na organizację i obsługę konferencji 

podsumowującej realizację projektu „Rozwój Systemu Digitalizacji Akt Postępowań 

Przygotowawczych w Sprawach Karnych (iSDA2.0)”, współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 

Operacyjnego Polska Cyfrowa” lub drogą elektroniczną w formie podpisanych przez 

Wykonawcę plików będących skanami dokumentów składanej oferty na adres e-

mail: baf@pk.gov.pl lub poprzez Bazę Konkurencyjności.  

11. Za prawidłowo złożoną ofertę uznaje się ofertę, która wpłynie do siedziby 

Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert (decyduje data i godzina 

wpływu na wskazany adres lub e-mail lub Bazę Konkurencyjności. 
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12. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego.  

 

VIII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA  

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie będące przedmiotem 

niniejszego zapytania ofertowego nie może być udzielane podmiotom powiązanym 

z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w 

szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie, którego wzór 

stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.  

 

IX. INFORMACJE DODATKOWE  

1. Informacja o wyniku postępowania będzie umieszczona na stronie internetowej 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy w 

przypadku, gdy żaden z Wykonawców nie spełni warunków udziału w 

postępowaniu lub nie zostanie złożona oferta niepodlegająca odrzuceniu.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego na 

dowolnym etapie bez wskazania przyczyny.  
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4. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy 

lub gdy w terminie 7 dni od powiadomienia o wybraniu jego oferty z przyczyn nie 

leżących po stronie Zamawiającego nie dojdzie do podpisania umowy między 

Zamawiającym a wybranym Wykonawcą, Zamawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia 

wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizacje danego 

działania.  

5. Oceniane będą tylko kompletne oferty, tj. zawierające wszystkie wymagane 

dokumenty:  

a) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 3 

do Zapytania ofertowego,  

b) Oświadczenie dotyczące powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym stanowiący załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego,  

c) Referencje dotyczące doświadczenia, o którym mowa w rozdz. III, pkt 2 

lit. a niniejszego zapytania.  

d) Próbkę filmu z przebiegu eventu/wydarzenia organizowanego przez 

Wykonawcę w formacie mp4 o długości do 2 minut jako załącznik do 

oferty złożonej drogą elektroniczną, tj. mailowo lub poprzez Bazę 

Konkurencyjności, lub na nośniku elektronicznym w przypadku składania 

oferty w formie papierowej. 

e)  Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa dla osoby/ osób podpisujących ofertę, 

jeżeli umocowanie tych osób do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestracyjnych firmy. 

8. Zamawiający dopuszcza wyłącznie składanie ofert obejmujących wykonanie całej 

usługi.  

9. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań zostaną odrzucone.  

10. W ramach prowadzonego postępowania Wykonawcom nie przysługują środki 

ochrony prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.). 



 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 
 

11. W celu zapewnienia porównywalności złożonych ofert, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami w celu uzupełnienia 

lub doprecyzowania przesłanych dokumentów. 

12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.). 

   

X. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 

PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO  

Warunki zmiany umowy zostały określone w par. 12 ust. 2 wzoru umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Opis Przedmiotu Zamówienia. 

2. Wzór umowy. 

3. Formularz ofertowy  

4. Oświadczenie dotyczące powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym 
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