Fundusze : Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

1001-12-0413.8.2021

Zapytanie ofertowe

Prokuratura Krajowa zaprasza do zlozenia ofert cenowych na $§wiadczenie ustug w
zakresie organizacji i obstugi konferencji podsumowujacej realizacje projektu ,,Rozwoj
Systemu Digitalizacji Akt Postepowan Przygotowawczych w Sprawach Karnych
(1ISDA2.0)”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

|. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
3. Nazwa i kod CPV:
64224000-2 — ustugi telekonferencyjne
79952000-2 — ustugi w zakresie imprez
79342200-5 — ustugi w zakresie promocji
1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU 1 OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA
1. O udzielenie zamoOwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja
odpowiednimi zasobami niezb¢dnymi do wykonania zlecenia. Niniejszy warunek
udzialu w postgpowaniu zostanie spelniony w przypadku podpisania przez
Wykonawceg stosownego oswiadczenia stanowigcego cze$¢ formularza ofertowego.
Zamawiajacy oceni spetnienie warunku na podstawie o§wiadczenia stanowigcego

czes$¢ formularza ofertowego.
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Posiada¢ niezbgdng wiedzg i1 dos$wiadczenie oraz dysponowaé potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania
zamoOwienia:

a) Zamawiajacy uzna warunek doswiadczenia za speniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie,
nalezycie zrealizowat kompleksowo co najmniej 3 eventy/wydarzenia, kazde o
wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zi, ktore obejmowaty m.in. dostarczenie
multimediow, zapewnienie obstugi technicznej, zapewnienie ustugi cateringowej
I promocje wydarzenia. Wszystkie ustugi muszg dotyczy¢é organizacji
wydarzenia w ktorym wzigto udziat stacjonarnie co najmniej 50 osob.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunku okreslonego w pkt 2 lit. a na podstawie

wypehionego przez Wykonawce wykazu ustug w formularzu ofertowym wraz z

dotaczonymi referencjami potwierdzajacymi wykonanie ustlug wskazanych w

wykazie.

Brak spetienia powyzszych warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z

postepowania.

Akceptuja tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego bez zastrzezen — ztozenie oferty

jest uwazane za akceptacje tresci zapytania ofertowego.

Ztoza kompletng 1 prawidlowo wypetniong oferte.

Nie sg podmiotami powigzanymi z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, o czym

mowa w rozdz. VIII niniejszego zapytania ofertowego.

KRYTERIUM OCENY OFERTY, INFORMACJA O WAGACH

PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO

KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie

nastepujace kryteria oceny ofert:
1) taczna cena oferty brutto (C) - 40% (40 pkt)
2) probka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia (Pr) — 60% (60 pkt)
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Ad. 1) Opis kryterium ,,L.aczna cena oferty brutto”

W ramach oceny kryterium £.aczna cena brutto oferty Zamawiajacy bierze pod uwage
cen¢ zaoferowang przez Wykonawce za wykonanie ustug wynikajacych z zamowienia,
zgodnie z formularzem ofertowym. Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o

ponizszy wzor:

Najnizsza cena oferty

sposrod zakwalifikowanych ofert

cena badanej oferty

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow. Przyznane punkty zostang

zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Ad. 2) Opis kryterium ,,Probka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia”

a) W ramach oceny kryterium ,,Prébka filmu z przebiegu eventu/wydarzenia”
Zamawiajacy oceni czytelno$¢ przekazu; estetyke; oryginalnos¢; technologie
montazu i produkcji filmu, gdzie:

e (Czytelno$¢ przekazu — oznacza, ze komunikat zostal przekazany w sposob
prosty, subtelny i zrozumiaty dla odbiorcy — w ramach tej podkategorii
Zamawiajacy przyzna punkty od 0-15;

e Estetyka — oznacza catosciowy wyglad koncepcji oraz spojnos¢ catej formy -
w ramach tej podkategorii Zamawiajacy przyzna punkty od 0-15;

e Oryginalnos¢ — oznacza zastosowanie pomystowej formy, zgodnej ze
wspoétczesnymi trendami w produkcji filméw - w ramach tej podkategorii
Zamawiajacy przyzna punkty od 0-15;

e Technologia montazu i produkcji — oznacza zaplanowane do wykorzystania
realizacji zamoOwienia technologie montazu i produkcji - w ramach tej
podkategorii Zamawiajacy przyzna punkty od 0-15.

b) Punkty w tym kryterium zostang przyznane przez osoby wyznaczone do oceny ofert

przez Zamawiajacego;
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¢) Od kazdej osoby wyznaczonej do oceny ofert, oferta Wykonawcy moze otrzymacé od

0 do 60 punktow, a ostateczng punktacja w tym kryterium bedzie S$rednia
arytmetyczna tych ocen;

d) Osoby wyznaczone do oceny ofert dokonajg oceny elementéw wchodzacych w sktad
danej podkategorii przy uwzglednieniu przestanek okreSlonych w lit. a, a takze
poprzez porownanie poszczegdlnych aspektow probek filmow Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferte w niniejszym zapytaniu.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska tagcznie najwigksza liczbe

punktéw (P) wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+Pr
Gadzie:
P — taczna liczba punktow oferty oceniane]
C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,k.aczna cena oferty brutto”

Pr — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,prébka z filmu z przebiegu

eventu/wydarzenia”.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie drogg elektroniczng na adres:
baf@pk.gov.pl.

2. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego zapytania ofertowego zaleca si¢

wskazywac znak sprawy lub nazwe zamowienia.

V1. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Pan Marcin Duchnowicz — Gléwny specjalista ds. Zamowien Publicznych w Biurze

Administracyjno-Finansowym.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ TERMIN I SPOSOB
SKEADANIA OFERT

. Oferte nalezy sktada¢ na formularzu, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 3 do

niniejszego zapytania ofertowego.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
. Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czgsciowych.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi podmiot ubiegajacy

si¢ 0 zamdwienie.

. Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ do skladanej oferty referencje

poswiadczajace posiadane dos§wiadczenie, o ktorym mowa w rozdz. Il pkt 2 lit a

niniejszego zapytania.

. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byc¢

dotaczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentow.

. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ace oferte dziala/ja na podstawie petnomocnictwa,

pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do

podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty.

. Termin na sktadanie ofert mija w dniu 25.11.2021 r. o godz. 12.00. O terminie

ztozenia oferty decyduje data i godzina wptynigcia oferty do Zamawiajacego.

Oferte nalezy ztozy w siedzibie Zamawiajacego, ul Postepu 3, 02-676 Warszawa w
zamknigte] kopercie z dopiskiem ,,Oferta na organizacje i obstugg konferencji
podsumowujacej realizacj¢ projektu ,,Rozwdj Systemu Digitalizacji Akt Postepowan
Przygotowawczych w Sprawach Karnych (iSDA2.0)”, wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa” lub drogg elektroniczng w formie podpisanych przez
Wykonawce plikow bedacych skanami dokumentow skladanej oferty na adres e-
mail: baf@pk.gov.pl lub poprzez Baze¢ Konkurencyjnosci.

Za prawidlowo zlozong oferte¢ uznaje si¢ ofertg, ktora wptynie do siedziby
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert (decyduje data i godzina

wplywu na wskazany adres lub e-mail lub Bazg¢ Konkurencyjnosci.
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12. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego.

VIII.
1.

2.

IX.

INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienie bedace przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie, ktorego wzor

stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

INFORMACJE DODATKOWE

Informacja o wyniku postgpowania bedzie umieszczona na stronie internetowe]
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy w
przypadku, gdy zaden z WykonawcoOw nie spelni warunkéw udzialu w
postepowaniu lub nie zostanie ztozona oferta niepodlegajaca odrzuceniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na

dowolnym etapie bez wskazania przyczyny.
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Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostalta wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy
lub gdy w terminie 7 dni od powiadomienia o0 wybraniu jego oferty z przyczyn nie
lezacych po stronie Zamawiajacego nie dojdzie do podpisania umowy miedzy
Zamawiajagcym a wybranym Wykonawcg, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje danego
dziatania.

Oceniane beda tylko kompletne oferty, tj. zawierajace wszystkie wymagane
dokumenty:

a) Wypehiony i podpisany Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie dotyczace powigzan osobowych lub kapitalowych z
Zamawiajacym stanowiacy zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

c) Referencje dotyczace doswiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. 111, pkt 2
lit. a niniejszego zapytania.

d) Probke filmu z przebiegu eventu/wydarzenia organizowanego przez
Wykonawce w formacie mp4 o dtugosci do 2 minut jako zalgcznik do
oferty ztozonej drogg elektroniczng, tj. mailowo lub poprzez Baze
Konkurencyjnosci, lub na no$niku elektronicznym w przypadku sktadania
oferty w formie papierowe;j.

e) Pelnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/ 0sob podpisujgcych oferte,
jezeli umocowanie tych osob do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestracyjnych firmy.

Zamawiajacy dopuszcza wylacznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie catej
ushugi.

Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

W ramach prowadzonego postepowania Wykonawcom nie przyshuguja Srodki
ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.

U.z2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.).
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11. W celu zapewnienia porownywalnosci ztozonych ofert, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetienia
lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
réwniez nie jest ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U.z2021 r., poz. 1129 z p6Zn. zm.).

X. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w par. 12 ust. 2 wzoru umowy.

Signature Not Verified

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia.
2. Wzér umowy.
3. Formularz ofertowy
4. Oswiadczenie dotyczace powigzan osobowych lub kapitatlowych =z

Zamawiajacym
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