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sposdéb wypetnienia elektronicznego formularza rocznego do art. 304 ustawy
Prawo wodne w zakresie wynikdw pomiaréw ilosci pobranych wéd
podziemnych i wéd powierzchniowych oraz ilosci i jakosci sciekow
wprowadzanych do wéd lub do ziemi

Zgodnie z art. 304 ustawy Prawo wodne podmioty korzystajace z ustug wodnych sg obowigzane do
przekazywania wynikéw prowadzonych pomiaréw do organu wiasciwego w sprawach pozwolen
wodnoprawnych albo organu wtasciwego do wydania pozwolenia zintegrowanego - w terminie do dnia
1 marca kazdego roku za rok poprzedni.

Zwracamy uwage, ze ustawodawca w art. 304 zobowigzuje Panstwa do przekazywania do organu
wiasciwego w sprawach pozwolern wodnoprawnych (tj. Wéd Polskich) sprawozdania rocznego,
natomiast przepis ten nie przewiduje przekazywania do Wod Polskich sprawozdan miesiecznych,
kwartalnych oraz pétrocznych.

Przypominamy, ze sprawozdawczosci do art. 304 podlegajg ustugi wodne polegajgce na poborze wéd
podziemnych i wéd powierzchniowych oraz na wprowadzaniu sciekow do wdéd lub do ziemi.
Natomiast sprawozdawczo$¢ do art. 304 nie obejmuje: odprowadzania wdéd opadowych lub
roztopowych (nie bedgcych Sciekami), wprowadzania Sciekéw przemystowych zawierajgcych
substancje szkodliwe dla srodowiska wodnego do kanalizacji innych podmiotéw czy odprowadzania
niezanieczyszczonych wéd z odwadniania kopaln (raportowaniu podlegajg zanieczyszczone wody
dotowe czyli Scieki).

Niniejszy formularz elektroniczny zostat opracowany na wzér Zatacznikdw nr 1 i 2 do rozporzadzenia
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 20 stycznia 2020 r. (poz. 144) w sprawie
formy i uktadu przekazywanych wynikow pomiaréw ilosci pobranych wéd podziemnych i wadd
powierzchniowych oraz ilosci i jakosci $ciekdw wprowadzanych do wéd lub do ziemi. Formularz ten
zostat opracowany na potrzeby przekazywania danych do Regionalnego Zarzagdu Gospodarki Wodnej
w Gliwicach oraz Zarzagdéw Zlewni w Gliwicach, Katowicach i Opolu.

1) Formularz nalezy pobrac i wypetni¢ w preferowanym przez siebie formacie:
— plik z rozszerzeniem *.xlsx — jest dedykowany dla uzytkownikéw programu Microsoft
Excel,
— plikzrozszerzeniem *.ods — jego otwarcie i wypetnienie jest mozliwe w dowolnym arkuszu
kalkulacyjnym.

2) Formularz sktada sie z trzech zaktadek:
e Zal. 1 - pobdr wéd: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie dotyczy wynikéw
pomiardw ilosci pobranych wéd podziemnych lub powierzchniowych,

e Zal. 2 - wprowadzanie sciekdw: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie
dotyczy wynikéw pomiardéw ilosci i jakosci Sciekdw wprowadzanych do wdéd lub do
ziemi,
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e Stownik: nie nalezy jej uzupetnia¢. Ta zaktadka znajduje sie w catosci w widoku
chronionym, poniewaz nie wymaga zadnej ingerencji wypetniajgcego formularz.
Znajdujg sie w niej wytgcznie wartosci wybierane w listach rozwijanych.

Pomiedzy zaktadkami mozna przemieszczac sie na dole strony:

Zal_1_-_pobér_wad Zal_2_-_wprowadzanie_sciekdw Stownik l’{-)

Gotowy @ ff(U}atwmmadostenu:zbadaj

Rekomendujemy aby w przypadku sprawozdania dla poboru wéd w jednej zaktadce
przedstawione zostaty wyniki pomiaréw dla jednego ujecia, a w przypadku sprawozdania dot.
wprowadzania $ciekdéw w jednej zaktadce przedstawione zostaty wyniki pomiaréw tylko dla
jednego zrzutu. Jesli sprawozdanie dotyczy wiecej niz jednego ujecia lub wiecej niz jednego
zrzutu prosimy o powielenie (skopiowanie) danej zaktadki.

Aby skopiowac¢ zaktadke nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na jej nazwe i wybrac
»przenies lub kopiuj”:

< Przenies lub kopiuj. D

[ Wyswietl kod

&

Chrod arkusz...

Kolor karty 4

Ukryj

Zaznacz wszystkie arkusze

EE Link do tego arkusza

Zal_1_- pobér wod Zal_2 - wprowagEanie_Sciekow Stownik (+

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ ,Utworz kopie” i zatwierdzi¢ ,,OK”:

Przenoszenie lub kopiowanie ? x

Przenies zaznaczone arkusze
Do skoroszytu:
Formularz_art_304 prawo_wodne.xlsx ~

Przed arkuszem:

Zal__1_-_pobér_wad
Zal__2_-_wprowadzanie_sciekow
Stownik

nrzenies na konied

< Utwarz kopie

Anulu




4) W wybranym formularzu (Zat. 1 lub Zat. 2) nalezy wypetniac¢ pola na biatym tle.

WYNI POMIAROW ILOSCI | JAROSC) SCIEKGW WPROWADZA 0 WOD

1. Wyniki pomiardw 54 priekaTywane 1a okres 01L01.2023-31.12.2023
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5) W kilku polach pojawi sie komunikat ,wybierz z listy”. Nalezy rozwinga¢ liste klikajgc na biatg
strzatke po prawej stronie i wybra¢ wiasciwg wartosc:

ia, rodzaju sciekow, li Sciekéw oraz iornika Sciekow

Rodzaj porwolenia” -

Organ wydajacy pozwolenie

ia, rodzaju sciekow, i Sciekow oraz iornika Sciekow

Rodzaj pozwolenia'! -

- 5 ‘ Pozwalenie wodnoprawne
rgan wydajacy powolenis pozwolenie zintegrowane

6) Dodanie rozszerzonego (wykraczajgcego poza wyboér z listy) opisu urzadzenia wodnego oraz
opisu poboru lub zrzutu jest mozliwe:

e w Zataczniku nr 1 w polu: Nazwa urzgdzenia wodnego stuZzgcego do ujimowania wody

Nazwa urzadzenia wodnego
stuzgcego do ujmowania wody

Miejsce na nazwe i opis
3. Infy ji lenia, rodzaju pob h wéd i miejsca ich poboru urzadzenia wodnego
oraz opis poboru.

Rodzaj pozwolenia’! Wiece] infarmadji w
instrukcji

Organ wydajacy pozwolenie

Data wydania pozwolenia

e w Zataczniku nr 2 w polu: Oznaczenie urzgdzenia wodnego

-gmina
Oznaczenie urzadzenia wodnego

Miejsce na nazwe i opis

urzadzenia wodnego
BT o P TR oo peTER—— oraz opis zrzutu. Wigcsj
. Informacje dotyczace rodzaju Sciekow, Sciekow oraz odbiomika Sciel informacji w instrukeji.

Rodzaj pozwolenia’!
Organ wydajacy pozwolenie

Powyisze pola to miejsce na wpisanie, np. zrzut Sciekow przemysfowych stanowigcych wody
z odwodnienia zaktaddw gdérniczych / wylot do cieku ... przy ulicy ... .



7) W niektorych przypadkach moze wystgpi¢ potrzeba dodania kolejnych pozycji. Kolejne wiersze
mozna dodac¢ na 2 sposoby:

Sposdb 1:

e Nalezy ustawi¢ kursor w ostatniej pozycji tabeli przy znaku ,,...” i klikng¢ prawym
przyciskiem myszy:

4. Lokalizacja punktu poboru wéd
" Okreslenie punktu poboru wéd Dane ewidencyjne strzed 4
i (nazwa lub numer)? (numer dziatki, obreb, gmina) SR R L
1
2
xla

O

e Kolejno nalezy wybraé ,wstaw”

Wyszukaj w menu
% Wytni
E@ Kopiuj
ﬁ:‘l Opcje wklejania:
7 E =
Wilej spegjalnie...
}'—7) Inteligentne wyszukiwanie
—
< Wstaw... >
Wyczyic zawartosé

Przettumacz

T

[F)

Filtruj 4
Sortuj 4
E Pobierz dane z tabeli/zakres...

'lt] Mowy komentarz

-D Mowa notatka

Formatuj komérki...
Wyhierz z listy rozwijanegj...

Definiuj nazwe...
@ Link 3

e
Fl Link do tego zakresu

e Nastepnie nalezy zaznaczy¢ , Caty wiersz” i potwierdzi¢ ,,0k”

Wstaw 7 >

Wstaw

() Przesun komérki w prawo

() Przesun komarki w dét




Sposob 2:
. Po lewej stronie arkusza nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na numer
wiersza, powyzej ktérego ma zosta¢ dodana kolejna pozycje

58 Objadnienia
59 Y jetell wystgpuje kilka punktéw poboru wéd, wpisuje sig dane dla katdego 2 tych punktéw

e Nastepnie nalezy wybraé ,wstaw”

Wyszukaj w menu

A Witnij

(3 Kopiyj

|_ﬂ|:|| Opcje wklejania:
(2 & &

Wklej specjalnie...

' Wstaw D>

Usun

Wyczysc zawartosd
Eormatuj kemaérki...

Wysokos wiersza...

Ukryj

Odkryj

8) Gdy w poszczegdlnych komdrkach wpisana zostanie duza ilos¢ teksu moze sie zdarzyé, ze
widoczny bedzie tylko jego fragment (przyktad ponizej).

okresowego
w czasie doby

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
2.1n leo ex, venenatis vel est in, rutrum varius quam.
3. Donec vitae aliquam nulla. Sed imperdiet, eros rutrum aliquam ullamcorper, risus quam vulputate tellus, eu tristigue tellus eros
id dolor.
4. In et interdum velit. Vestibulum malesuada ut eros sed semper.
5. Sed placerat odio bibendum, consectetur dolor ac, tincidunt sapien.
6. Donec risus lorem, aliquam et interdum vel, porta eget sem.

Inne ustalenia okreslone w pozwoleniu

7. Sed a lectus sem. Suspendisse efficitur tellus sit amet fermentum ornare.
8. Sed sit amet porttitor velit. Praesent a nunc lorem.
9. Class aptent taciti sociosgu ad litora torguent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.

FO T e YAy w= [ -

Wysokos$¢ wierszy zostata ustanowiona domysinie lecz moze zosta¢ dowolnie zmieniona.
Istniejg dwa sposoby:

Sposob 1:
e Nalezy umiesci¢ kursor pomiedzy dwoma wierszami aby pojawit sie znak obustronne;j strzatki,
klikng¢ i przeciggna¢ w dot.

A B C

my Triani’ neomiar

1
=
3
|



Sposob 2:

e Po lewej stronie arkusza nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na numer wiersza,
ktéry ma zostac poszerzony.

58 adnienia
59 el wystepuje kilka punkidw poboru wod, wpisuje sig dane dla katdego 2 tych punkidw

e  Kolejno nalezy wybraé ,wysokos$¢ wiersza...”

Wyszukaj w menu
X Wytnij
[y Kopiuj
FE‘I Opcje wklejania:
&
Wklgj spegjalnie...
Wstaw
Usun
Wyezyse zawartose
Eormatuj komérki...

Wysokos¢ wiersza... >

Ukryj

Odkryj

e Nastepnie nalezy wpisa¢ dowolng wyzszg wartos¢ i zatwierdzi¢ ,,ok”

Wysokosd wierszy 7 *

Wysokosc wierszy: (180

Anuluj




9) W przypadku wypetniania Zatgcznika nr 2 (wyniki pomiaréw ilosci i jakosSci sciekow
wprowadzanych do wdd lub do ziemi) nalezy zwrdci¢ uwage, ze w punkcie széstym (6. Wyniki
pomiardéw sktadu sciekdw wprowadzanych do wdd lub do ziemi) struktura tabeli rézni sie w
stosunku do wzoru z rozporzadzenia. Prosimy wypetnic jg w nastepujacy sposéb:

Prosimy wpisa¢ date poboru prébek, Oznaczenie préby w
rozpoczecia i zakoriczenia pomiaréw dla laboratorium — pole
kazdego badanego parametru nieobowigzkowe
; —— T | Tensam parametr wpisano
kilkukrotnie (parametr
data poboru | data i data Uwagi (istotne zdarzenia majace wplyw na
tp- prébek pomiaréw pomiaréw numer proby nazwa i odnosi sie do daty) wynik pomiaru)
|
/ B)inna dopiyw” odplyw
PN-EN
/ 07.11.2023 08.11.2023 01.12.2023\\ s123 Chlorki mg/l a) 8,63 8,56
PN-EN
2 07.11.2023 08.11.2023 01.12.2023 5124 Siarczany mg/l a) 7,88 797
/ Pigciodobowe
biochemiczne PN-EN
07.11.2023 08.11.2023 01.12.2023 N mg/l a) 110 1631
zapotrzebowanie tlenu | 33833388383338888
5125 (BZTs)
[ — Chemiczne PN-EN
4 07.11.2023 08.11.2023 01.12.2023 zapotrzebowanie tlenu mg/l a) 30,8 29,5
83883333383883888
5126 ChZT-Cr
PN-EN 1SO 10304
5 09.12.2023 10.12.2023 31.12.2023 Chlorki mg/l a) 115 89,56
5127 1:2009+ AC:2012
- PN-EN 1SO 10304
6 09.12.2023 10.12.2023 31.12.2023 Siarczany mg/l a) 22 5644
5128 1:2009+AC:2012
Pieciodobowe
biochemiczne PB-29 wydanie 5z
7 09.12.2023 10.12.2023 31.12.2023 _ " mg/l a) - <0,8
zapotrzebowanie tlenu dnia 09.01.2019 .
5129 (BZT5)
Chemiczne _
N PB-28 wydanie 5z
g 09.12.2023 10.12.2023 31.12.2023 zapotrzebowanie tlenu ~ mg/l a) - 1630
dnia 09.01.2019r.
S130 ChZT-Cr
9 01.01.2024 02.01.2024 31.01.2024 §131 Chlorki PN-ISQ 15705:2005 mg/l a) 8,63 124
- PN-ENISO
10 01.01.2024 02.01.2024 31.01.2024 Siarczany pg/l 7,88 0,089
§132 17993:2005
Pieciodobowe
biochemiczne PN-EN ISO
11 01.01.2024 02.01.2024 31.01.2024 _ mg/l a) 1 0,019
zapotrzebowanie tlenu 11885:2009
$133 (BzT3)
Chemiczne PN

10) Po wypetnieniu elektronicznego formularza prosimy o przestanie pliku w wersji edytowalnej
do naszych jednostek:
— w formie pliku xIsx lub ods - opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym

lub w przypadku braku podpisu elektronicznego

— w formie pliku xlsx lub ods oraz dodatkowo w formie papierowej opatrzonej
witasnorecznym podpisem.

W tytule wiadomosci e-mail prosimy wpisaé: ,Sprawozdanie do art. 304 — nazwa podmiotu”.

Uwagal!
Prosimy o przesytanie sprawozdan zgodnie z kompetencjami poszczegdlnych jednostek, tj.:
— do Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej (RZGW) w Gliwicach - sprawozdan
dotyczacych decyzji wydanych przez Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej
w Gliwicach, Marszatkdw Wojewddztw lub Wojewodow:
» na adres Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w Gliwicach,
ul. Sienkiewicza 2, 44-100 Gliwice,
» e-mailem na adres: gliwice@wody.gov.pl oraz rzi.gliwice@wody.gov.pl,
— do wiasciwego miejscowo Zarzadu Zlewni - sprawozdan dotyczgcych decyzji wydanych
przez Dyrektora Zarzgdu Zlewni, Staroste Powiatowego lub Prezydenta Miasta:
> na adres oraz e-mail wtasciwego Zarzadu Zlewni:



mailto:gliwice@wody.gov.pl
mailto:rzi.gliwice@wody.gov.pl

= Zarzad Zlewni w Gliwicach, ul. Robotnicza 2, 44-100 Gliwice,
e-mail: zz-gliwice@wody.gov.pl,
= Zarzad Zlewni w Katowicach, ul. Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127
Katowice,
e-mail: zz-katowice@wody.gov.pl oraz 304.zz-katowice @wody.gov.pl,
= Zarzad Zlewni w Opolu, ul. Odrowgzéw 2, 45-089 Opole,
e-mail: zz-opole@wody.gov.pl.
Obszary administrowane przez poszczegdlne Jednostki Wdd Polskich mozna
sprawdzi¢ na Hydroportalu: https://wody.isok.gov.pl/imap kzgw/ (po prawej
stronie w zakfadce ,zawartos¢ mapy” nalezy zaznaczyé widocznos¢ warstw
»,Granice jednostek Wod Polskich” i wyszukaé miejsce poboru/zrzutu).



mailto:zz-gliwice@wody.gov.pl
mailto:zz-katowice@wody.gov.pl
mailto:304.zz-katowice@wody.gov.pl
mailto:zz-opole@wody.gov.pl
https://wody.isok.gov.pl/imap_kzgw/

