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Warszawa, dnia 3 lipca 2023 r.
DPD.025.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
DOT. PRODUKCJI ODZNAKI HONOROWE]
ZA ZASLUGI DLA DZIEDZICTWA ARCHIWALNEGO

Zamawiajacy, przeprowadzajac postepowanie w formie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 130 000 zt netto, zaprasza do skladania ofert dotyczacych produkcji

odznaki.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D

02-517 Warszawa

NIP: 525-15-72-452

REGON: 000001005

e-mail: ndap@archiwa.gov.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest produkca Odznaki Honorowej Za Zastugi dla
Dziedzictwa Archiwalnego wraz ze wstega, etui oraz certyfikatem w nakltadzie 1000
sztuk Scisle wedltug modelu w formacie .stl, ktory stanowi zalacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodéwienia stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania

ofertowego.

Projekt odznaki, ze wzgledu na jego wielko$¢, dostepny jest do pobrania z tego miejsca:
https://we.tl/t-E2XInW6pmT
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Z wybranym Wykonawca, ktory zaoferuje najkorzystniejsza oferte, zostanie zawarta
umowa, ktdrej projekt stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Umowa bedzie

zawarta na okres nie dtuzszy niz do dnia 20 wrzesnia 2023 r.

3. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
Z}ozona przez Wykonawce Oferta bedzie podlegac¢ ocenie w oparciu o kryterium ceny.

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z ponizszymi zasadami.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze by¢ przyznana w kryterium ceny to 100. Ocena
kryterium bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez Wykonawce
Formularza Ofertowego (zalacznik nr 4) i podanej przez Wykonawce w ofercie ceny
brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia. Ocena punktowa w ramach kryterium

ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

cena brutto oferty z najnizsza ceng

100
cena brutto of erty badanej *

4. INFORMACJE DODATKOWE
1. Kazdy z Wykonawcéw ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie
treSci Zapytania ofertowego. Wnioski nalezy przesyta¢ na adres poczty

elektronicznej: mprusinski@archiwa.gov.pl. Zamawiajacy odpowie na przestane

przez Wykonawcow pytania, jezeli wplyna one na podany powyzej adres poczty
elektronicznej nie pdzniej niz na dwa dni robocze przed wyznaczonym terminem

sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zlozenia
dodatkowych wyjasnien tresci ztozonej oferty i zatacznikdw, z zastrzezeniem, ze

wyjasnienia te nie beda mialy wptywu na zmiane tresci ztoZzonej oferty.

3. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia oczywistych omylek rachunkowych i
pisarskich w tresci zlozonej oferty, o czym niezwlocznie powiadomi Wykonawce,

ktorego oferta zostata poprawiona.
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Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania bez podania
przyczyn.

Termin waznosci oferty wynosi 30 dni, liczac od dnia okreslonego na ztozenie ofert.

5. SPOSOB I TERMIN ZEOZENIA OFERTY

1.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione/a do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidengji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidengji. W wypadku, gdy Oferte sktada pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
dokument, z ktérego wynika umocowanie pelnomocnika do sktadania oswiadczen

woli w imieniu Wykonawcy.

W zalozonej ofercie nalezy podac kwote wynagrodzenia brutto (z wyodrebnieniem

naleznego podatku VAT —jesli wystepuje).

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 06/07/2023 r. do godz. 10:00.
w siedzibie Zamawiajacego:

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panistwowych,

ul. Rakowiecka 2D

02-517 Warszawa

lub

poczta elektroniczng na adres mprusinski@archiwa.gov.pl

Dokumenty przestane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby

i zeskanowane lub podpisane podpisem elektronicznym.

Oferta cenowa zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

6. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
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z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.) zwanego dalej ,RODO”, informujg, ze:

1.

b)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Dyrektor Archiwow
Panstwowych z siedziba w Warszawie przy ulicy Rakowieckiej 2D, 02-517
Warszawa.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych moze si¢ Pani/Pan kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

wysylajac informacje na adres e-mail: iod@archiwa.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu zwiazanym z postepowaniem
o udzielenie publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego (podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO).

Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze ich niepodanie
spowoduje, odrzucenie oferty.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane:

upowaznionym przez Administratora pracownikom i wspdtpracownikom,
w zakresie niezbednym do wykonywania obowiazkow;

podmiotom przetwarzajacym, wykonujacym zadania w imieniu Administratora
na podstawie zawartych umdéw powierzenia danych osobowych, w szczegdlnosci
podmiotom informatycznym $wiadczacym ustugi utrzymania i rozwoju systemow
informatycznych;

instytucjom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiazujacych przepiséw
prawa.

Dane osobowe sa przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynnosci
zwiazanych z realizacjq celu przetwarzania oraz warunkowane diugoscia okresow
przechowywania dokumentéw, okreslona w przepisach kancelaryjnych Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panstwowych, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, jak rowniez prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych,
z zastrzezeniem ograniczenia tych praw w zwigzku z wywigzywaniem sie

Administratora z prawnego obowigzku wymagajacego dalszego przetwarzania
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Pani/Pana danych osobowych. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie Pani/Pana zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody,
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

8. Przystluguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, poza uzasadnionymi przypadkami zwigzanymi
z realizacjg obowigzkéw wynikajacych z umoéw miedzynarodowych lub regulacji
wynikajacych z prawa Unii.

10. Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegatly zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, tzw. profilowaniu.

7. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 1 — Model odznaki w formacie .stl
Zatacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

L=

Zatacznik nr 4 — Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zamowienia obejmuje produkcje Odznaki Honorowej Za Zastugi dla
Dziedzictwa Archiwalnego wraz ze wstega, etui oraz certyfikatem w nakladzie 1000 sztuk
do dnia 20 wrzesnia 2023 r.

Odznaka wybita zostanie $cisle wedlug modelu w formacie .stl, dostarczonego przez
Zamawiajacego.

Odznaka zaprojektowana jest na planie czterolistnej gotyckiej rozety.

Awers odznaki przedstawia otwarta rozete, wewnatrz ktérej umieszczony jest
elektroniczny chip — miniaturowy uklad scalony. Cze$¢ wierzchnia chipu stylizowana jest
na ikone elektronicznego dokumentu, ktorego tytutowa strong jest orzet piastowski z
pieczeci wielkiej Kazimierza Wielkiego z dokumentu z 1358 roku.

Rewers odznaki to analogiczne powtorzenie wizerunku rozety, chipu i ikony
elektronicznego dokumentu. Na stronie tytutowej dokumentu umieszczono napis ,IN
UNITATE VIRTUS”.

Symbolika awersu i rewersu odznaki wigze dawne papierowe sposoby archiwizacji
dokumentow ze wspdtczesnymi sposobami, tworzacymi elektroniczny zaséb zbiorow.

Odznaka wykonana jest w czeéci zasadniczej z mosiadzu pokrytego patyna. Wymiary
czeéci zasadniczej — 40 mm, grubosc¢ ok. 3,5 mm.

Odznaka zawieszona jest na wstedze koloru szarego, przez srodek ktorej biegng dwa pasy
koloru biatego i czerwonego, stylizujac barwy flagi RP. Wymiary wstegi to 30x50 mm,
szerokos¢ barwy biatej i czerwonej to 4 mm kazda.

Odznaka wraz ze wstega wyprodukowana zostanie w egzemplarzu probnym do akceptacji
Zamawiajacego. Dopiero po uzyskaniu akceptacji, ktéra nastapi maksymalnie w ciagu 10
dni roboczych, Wykonawca bedzie mogt przystapi¢ do produkgji pelnego naktadu.

Zaréwno egzemplarz probny, jaki i pelny naklad zostang dostarczone na adres siedziby
Zamawiajacego.

Etui wykonane zostanie w kolorze szarym z nadrukiem godla panstwowego na jego
wierzchu, naniesionym metoda hot-stampingu. Wewnatrz znajdzie sie ptaska, miekka
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poduszka pod odznake, pokryta flokiem w kolorze bialym. Rozmiar etui zostanie
dostosowany do egzemplarza probnego odznaki wraz ze wstega.
Tres¢ certyfikatu ustalona zostanie po zawarciu umowy w drodze kontaktdw roboczych.
Wraz z oferta cenowa, do Formularza Ofertowego (zalacznik nr 4) nalezy dotaczy¢

przyklady co najmniej trzech podobnych realizacji wykonanych dla administracji
publicznej.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Naczelna Dyrekcja
Archiwéw Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D
02-517 Warszawa

Nazwa i adres Wykonawcy

Nawiazujac do Zapytania ofertowego dotyczacego produkcji odznaki, oznaczonego jako
DPD.025.1.2022, dziatajac w imieniu Wykonawcy/Wykonawcéw, zwanego/zwanych dalej
,Wykonawcg”, i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania, sktadam oferte na
ponizszych warunkach.

Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami

okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za ceng ..................coocooiiiiiiiiiiiiin.., zt brutto
(stownie..........ooooiiiiiii ), w tym podatek VAT w wysokosci ......... %.
Zalacznik — przyklady co najmniej trzech podobnych realizacji wykonanych dla

administracji publicznej.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej)



