Instrukcja jak wystaé pismo na adres Zarzadu Zlewni, Nadzoru Wodnego

poprzez platforme ePUAP

1. Zaloguj sie na konto na platformie ePUAP.

STREFA URZEDNIKA

. STREFA KLIENTA

“erunrna

n KATALOG SPRAW

WYSOKI KONTRAST

AKTUALNOSCI POMOC

Zadaj pytanie/Zglo§ uwage

Zaloguj sie na
konto ePUAP

Dellaracja dostgpnosci English

=] Zalogujsie  # Zarejestruj
sie

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

2. Wybierz ,,Moja skrzynka”.

“eruArPnA

n KATALOG SPRAW

AKTUALNOSCI POMOC

Skrzynka

Nalezy wybrac¢
"Moja skrzynka"

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZALOZ KONTO

Wypein| krotkl formularz rejestracyjny | 2362 konto
na ePUAP Potrzebne s do tego dane kontaktowe
oraz identyfikacyjne. Uzyws] konta ePUAP ko

2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profi Zautany to Twoge darmowe narzedzie, kibre
umoziiwia m.in. logowanie i skladanie podpisu
eleltronicznego, dzweki kiéremu mo2na zalatwiad,

skrytia elektronicznej do
urzedowej. Wnoszac podanie lub wniosek do urzedu
wskaz2 adres skrytkl ePUAP jako elektroniczny adres
zwrotny. Powiadomienia ofrzymasz rowniez na
wskazany adres emall

Zarcjestruj sig »

sprawy urzedowe onlne, w serwisach
administraci publiczne] bez wychodzenia z domu
Aby potwierdzic Profi Zaufany wypedni| prosty
formularz. Nastepnie w ciqgu 14 dni udaj sig do
dowoinego Punktu Potwierdzajgcego z dowodem
osobistym lub paszportem Uzywaj Profiu
Zaufanego do logowania si¢ do systemow
administracjl publiczne) | skutecznego korzystania 2
elektronicznych usiug publicznych

Znajdz punkt potwierdzajacy .

3 ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 030b korzysta = uskug ePUAP.
Mozesz odbierad | wysylaé urzedown
korespondencie elektronicznie. Kazda wysyka |
odbior 33 potwierdzane Urzgedowym
Podwiadczeniem Odbioru, ktbre jest
réwnowazne z elekironicznym ‘awizo’. Jezeli dany
urzad ne ma konkretne; ustugi o 2awsze mozesz
wyséac tzw. pismo ogdine = zalcznikiem (np. skan
oplaty). Kazdy urzad jest zobowigzany do

Elektr § Skrzynki P
Profil Zaufany siuzy rowniez do logowania do innych
systeméw elektroniczne administraci

Zobacz katalog spraw »




3. Wybierz ,Zatatw sprawe”.

ONTRAST

STREFA URZEDNIKA

. STREFA KLIENTA
“erunrBa Q|

oz Moja
] Skrzynka v

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zetatw sprawe Domyslina
s Odebrane Nalezy wybrac
"Zatatw sprawe"
ale Wysiane

E-‘ Robocze
£ Moje pliki
hd Operacje

4. Nalezy wybrac ,Sprawy ogdélne — Pisma do urzedu — Pokaz wiece]” z liscie psim nalezy wybraé
,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego — stary wzor”.

- Koronawirus

Kwarantanna Domowa

. Dostepnosc

Dostepno$¢ podmiotow publicznych

Kwarantanna Domowa

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

Sprawy ogédlne (79)

Najczescie] zatatwiane sprawy Kwarantanna

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad
Aktywacija dostepu do danych zgromadzonych w bazie urzedu
Dokonanie oceny jako$ci handiowej artykuiow roino-spozywczych

Dokonanie oceny jakosci handiowej artykutow rolno-spozywczych w zku z realiz

Dokonanie wpisu informacii o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urzad...
Dokonanie wpisu informacii o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestrze prowadzon...

Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Patent...

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampani

- Dziecko

Narodziny dziecka
Odpis aktu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczesciej zatatwiane sprawy

Whptaty obowiazkowe

= Sprawy ogolne

Kwarantanna

Wpiaty obowiazkowe

Najczesciej zatatwiane sprawy

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych

Eicka Karta Seniora

Garwolinska Karta Seniora

Informacja o braku dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej podm...

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozZarowej

Lista osob, ktore ukonczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalacy

Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestrz..

Pokaz wigcej (61) ¥




Lista osob, ktore

vy kurs ADR al b cy

Nadzér nad dziataniami gecdety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestrz__.
Nagroda _Biatej Lili® za wybitny wkiad w rozwoj i promocje Miasta Etku

OdpowiedZ na postanowienie w sprawie wykazu towardw i usiug

Odwolania i zazalenia w trybie postgpowania podatkowego

Opinia santarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiekuficzo-wyc...
Opfata prolongacyjna za grob/nisze urnowa

Os&wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok

Pismo ogoine do podmiotu publicznego

Pismo ogbine do podmiotu publicznego - stary wzor

Ponaglenie zwigzane z niezatatwieniem sprawy w terminie lub przewleklym prowadze...
Potwierdzanie udzialu czionkdéw OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasniczych
Praktyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddziwa Lubelskiego w Lublinie
Prowadzenie BIP przez Miejskie Jednostki Organizacyjne Miasta Krakowa

Przedlozenie rachunku za zajgcia dydaktyczne z tytuls umowy cywiino-prawnej
Przediozenie rozliczenia do umowy cywilno-prawnej

Przedtuzenie prawa ochronnego na znak towarowy dia wskazanych towarow
Przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habiitowanego
Przeprowadzenie specjalistycznych szkoler | zgloszenie do szkolefi strazakow OSP
Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu panstwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu...
Publikacja informacii o zgloszeniu wynalazku / wzoru uZytkowego w terminie wezesni...
Rodzina na 5+ dla Zabrza

Roziozenie optaty prolongacyinej za grob/nisze urnowa

Skarga na brak Sciar nej lub informacyjn ikacyjne] podmioty

Wiaczenie £ci do wojewodzkiej ji zabytko

Wniosek o wydanie decyzji stwierdzajacej nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho..
Wprowadzanie do podziatu bojowego/wycofywanie z podzialu bojowego sprzgtu OSP
Wsparcie imprez lub przedsigwzigé w ramach promocji Powiatu Krotoszyfnskiego

Wydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu ia badan archeologi h

Wydanie dowodu pierwszefistwa dla znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkow..
Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju (WWR)

Wydanie wyciagu z rejestru prowadzonego przez Urzad Patentowy RP

‘ydani 3 enia o udziale w dziak h ratowniczo-gagniczych
Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawcz. .
Wydawanie zagwiadczen, informacji i opinii z obszaru ochrony srodowiska

WyrazZenie zgody na wykorzystanie loga jednostki samorzadu terytorialnego

Zatozenie i udostepnienie indywidual konta w Systemie E-BOK ZGM TBS Sp. z 0.0....
Zamdwienie na pobranie probek i wykonanie analizy fizykochemicznej lub wykonanie p...
Zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej podmiotu p...
Zarzadzanie uprawnieniami administratora JST Systemu SOW

Zawiadomienie o podjeciu dziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow
Zgloszenie interwenciji do ingpekcji sanitarne]

Zgloszenie jednostki specialistycznego poradnictwa do wojewodzkiego rejestru jednos...
Zgtoszenie przekazania informacji o rozpoczgciu lub zaprzestaniu prowadzenia dziafal....
Zgloszenie przeprowadzenia kontroli seryjnej wstepnej

Zgloszenie rozpoczecia/prowadzenia/zaprzestania dziatainosci gospodarczej w zakre...
Zgoda na przemieszczenie Swin

Zi6z wniosek o zakup preferencyjny wegla dia gospodarstw domowych

5. Po wybraniu ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego — stary wzér” nalezy wybrac ,Zatatw

sprawe”.

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu

Pismo ogélne do podmiotu publicznego -
stary wzor

Pismo ogdine przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomocy elekronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy tacznie spetnione sa nastgpujace warunki:

+ organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elekironicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, Ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci
papierowej.

organ organy administracji publiczne)
wiasciwy do

realizacji

ustugi

Podstawy
prawne
elektronicznych (Dz. U. z 2018 r,, poz. 180)

Zobacz inne sprawy

Zatatw sprawe

Nalezy wybraé
"Zatatw sprawe"

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow
elektronicznych, doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentdw

+ Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r, poz.



6. Po wybraniu ,Pismo ogdélne do podmiotu publicznego - stary wzdr” i uzupetnieniu
obowigzkowych pdl nalezy wybraé ,,Zapisz”.

Ustaw/zmiern adresata

WOIEE 2O NEJTIAE S RN, ATy wyETUKST BONSLNTS.

Wrioskodawes: - 2023-2-13

_| Ches poorawid [uzupeinic) dane racznibs

ADRESAT

Wyblez admesats 12 DoOCH Wy STSC WD
UStar [ EMASA BOTESITE

toma pame Tle Malezy wypelnic
obowigzkowe pola zgodnie
< w0 |ztrescig przesytanego
pismo, na tym etapie
nalezy rowniez dotaczyc

/ ewentualne zatgczniki.
=

Twter siemac

Odwisderenie:

L | ofwaoczam, & reny T OOTSCTAE QIS 28 DOMOTA Srodete RTINS SSECTRonicTe] Zo0one T AT, 355 B, BT KOOeeny DOsTaneana

aF= T Teee | D6 2e3, 37
Zataezniki Po uzupetnieniu
. wymaganych pél
WEIH AT SRR § | By SSELE LSRG l_nalezy er‘braﬂ

"Zapisz"

Dalej



7. Po zapisaniu pisma nalezy skopiowac go do roboczych.

Po zapisaniu
dokumentu
/" __|nalezy skopiowac

Zatatw sprawe ‘ v Dokument zapisany.

Domyélna

_i. Odebrane

«  Wroc do Roboczych

ala Wystane

+ Zaawansowane

Robocze

go do roboczych

) Dokument nie zostal zaadresowany

£ Moje pliki

K

Operacje

Edycja:
Pismo ogdine do podmiotu publicznego - stary
wzdr - Pismo ogolne do podmiotu

publicznego.xml

Od:

Do

(dokument nie zostal zaadresowany)

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

Dokument nie jest jeszcre

y. Aby zaads

shorzystaj z sekcjl ponite).

B Kopiuj do roboczych | é Zapisz X Usun 4 Pobierz & Drukuj

I

Ustaw/zmien adresata

Wpisz co najmnig) 4 znaki, aby wyszukac adrasata.

Po skopiowaniu pisma do

roboczych nalezy

przygotowywane pismo i przejs¢ do jego edycji.

_‘. Odebrane

d- Wystane

&

RobDoCZe

Moje pliki

[

K

Operacje

Data wystawienia od

Data wystawienia do

Madawca

Temat

¥ bindmwon

przejs¢ do katalogu ,Robocze”, wybrac
]
=
Przeczytiane Nieprzeczytane '® Wszystkie
uPo
Nalezy wybra¢
przygotowywane
pismo i przes¢ do
jego edycji.
Pisma ogdine do pedmiohy publicznegn - stary wzor - Pismo 13.02.2023 v
ogdine do podmiotu publicznego.xml 10:21
Pisma ogiine do podmiots publicznego - stary wzir - Fismo 13.02.2023 v
opéine do podmiotu publicznego.smi 10:13
Pisma ogaine do podmicts publicznegn - stary wzor - Fismo 09.02.2023 v
opéine do podmiot publicznego.smi 0742
Pisma ogiine do padmiots publicznego - stary wzir - Fismo 26.01.2023 -
opéine do podmiotu publicznego.sml 13:58



9. Aby wybraé adresata (Zarzad Zlewni, Nadzér Wodny) nalezy wybraé ,Dalej” i przejs¢ do
adresowania korespondencji poprzez wybranie wtasciwego adresata z ,,Ksigzki adresowej”.

.!‘ Gt <« Wréé do Roboczych @8 Kopiuj do roboczych éu Zapisz X Usui 4 Pobierz & Drukuj
+ Zaawansowane
ols Wysiane
0 Dokument nie zostal zaadresowany
[2? Robocze
Edycja:
Moje pliki Pismo ogéine do podmiotu publicznego - stary m

wzor - Pismo ogéine do podmiotu
publicznego.xml

D

B Operacie

Od

Do: (dokument nie zostat zaadresowany)

Wybranie "Dalej" umozliwi
Dokument nie posiada podpisow elektronicznych Wybranie adresata - Zarzad
ot et e ey My e S el Zlewni, Nadzor wodny - z
"Ksigzki adresowej"

Ustaw/zmien adresata

Wpisz co najmnig) 4 znaki, aby wyszukaé acresata.

Whioskodawca:
Chee poprawié (uzupeinié) dane recznie

«2023-2-13

ADRESAT

Wybierz sdresata za pomoca wyszukiwarki:
Ustaw / 2mief adresata

whiosek ML
Tytul pisma:
test “

test |

Adresowanie

| O Moiesz wprowadzi¢ odbiorcow przy uiyciu ksiazki adresowej.

KsigZka adresowa

Mazwa Adres

Brak elemantow do wydwietienia




10. Po wybraniu ,Ksigzki adresowej” nalezy wpisa¢ skrot RZGW zgodnie z podlegtoscig obszarowa np.
gdy chcemy wystaé pismo do Zarzadu Zlewni w Zywcu, musimy wpisaé ,rzgw krakéw”. Nalezy
zaznaczy¢ na wyswietlonej lisScie adresow wtasciwy adres i doda¢ zaznaczonego odbiorce z listy
odbiorow. Nastepnie zapisac¢ odbiorce i zamknac¢ okno adresowania.

Ksigzka adresowa Tutaj nalezy wpisaé¢ skrot
RZGW zgodnie z

/ podlegloscig obszarowa

NATWE OO LB ]IS i AJhes e

PGEW Wody Polskie - RZ MALOPOLSKIE Krakéw (miasto) ul. Marszata Jozels Pils | pgwwp-lzznywlec

Wody Polskie - RZ MALOPOLSKIE Krakdw [miasto) ul. Marszafa Jozefa Pils /pgwep-aizzsandomie
PGW Wody Polskitn, RZ MALOPOLSKIE Hrakow (miasto) ul. Marszsfka Jozefa Pils Jpgwwp-mizznowysace
Z listy udostepnionych
PGW Wody Polskie - RZ ul. Manzatka Jozeta Pits | pg Wk zZzir akow

adresow, nalezy wbrac
wiasciwego odbiorce.

PGW Wody Polskie - RZ MALOP ul. Marszafka Ja ! pgwerp-mzzkiel ce

PGW Wody Polskie - RZ MAL OPOLSKIE Krakéw (miasto) . Marszatia Prosze Zwrbclé uwage
na adres:

PGW Wody Polskis - RZ MALOPOLSKIE Hiakéw (miasto) ZZ - Skr(.‘]t Cld Zarzqd
Zlewni

PGW Wody Polskie - RZ MAL OPOLSKIE Krakow [miasto) ul. Marszsfa Jozef] nw - Skrét Od Nadzér
Wodny

PGW Wody Polskie - RZ MALOPOLSKIE Krakow (miasto) ul. Marszsfa Jozef

FGW Wody Folskie - RZ MALOFOLSKIE Krakirw [minsto) ul, Manzata Jozela Pils ! pwwp-krirum

« « 1z T

Po zaznaczeniu wtasciwego
Dodaj zaznacs h adbioredw z listy adbioncdw .
fEsnas—nE i adresata, nalezy dodaé

odbiorce z listy odbiorcow

Adresowanie
Moiesz wprowadzié odbiorcow przy uiyciu ksiazki adresowej.

NEwE Acrez

PGW Wody Polskie - RZGW Krakdw Ipgwwp-krizzzywiec Usun

: — ) Po dodaniu odbiorcy, nalezy zapisa¢ i
m\zamknqé, aby przejsc kolejnego kroku.




11. Po zapisaniu odbiorcy mozna wysta¢ pismo do wybranej jednostki.

Zatatw sprawe ‘ W Zapisano odbiorce(-Gw)

Domyslna
atas Odebrane

< Wroc do Roboczych il Kopiuj do roboczych X Usui } Pobierz & Drukuj W Wigcej
ala Wystane

+ Zaawansowane
[ Rrobocze

Podglad:

S Moje pliki Pismo ogoine do podmiotu publicznego - stary ) } ) )

ublicznego.xml
Operacje P 9

K

Od

Do | PGW Wody Polskie - REGW Krakdw (/pgwwp-kr/zzzywiec),

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

« 2023-02-13

ADRESAT

Wybierz adresata za pomocs
wyszukinarki:

Ustaw / zmian adrasats

WHIOSEK

test



