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Rozwoju Regionalnego OECD na szczeblu ministrow —

zadania Wykonawcy.
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.  Ogodlny kontekst zamowienia

W 2025 roku Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej planuje organizacje szeregu
wydarzen w ramach horyzontalnej debaty na temat polityki regionalnej oraz jej roli

W zapewnieniu rozwoju regionalnego w obliczu coraz szybciej zmieniajgcych sie
uwarunkowan spoteczno-gospodarczych, dynamicznych uwarunkowan geopolitycznych oraz
w kontekscie zmieniajgcych sie nastrojow spotecznych i wynikajgcych z tych wszystkich

elementow wyzwan rozwojowych.

Jednym z planowanych wydarzen jest posiedzenie Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego
Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD) na szczeblu ministrow.
Wydarzenie bedzie odbywac sie w formule back-to-back z nieformalnym spotkaniem
ministrow UE ds. polityki spdjnosci, spojnosci terytorialnej oraz polityki miejskiej, ktére
odbedzie sie bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia Komitetu Rozwoju Regionalnego
OECD, w dniach 20-21 maja 2025 roku.

A. Termin i miejsce posiedzenia Komitetu

1. Posiedzenie Komitetu odbedzie sie w dniach 19-20 maja 2025 r. w Hotelu Warsaw
Hilton City (dalej ,obiekt konferencyjny”), potozonym przy ulicy Grzybowskiej 63

w Warszawie.

2. W obiekcie konferencyjnym zostang wykorzystane nastepujgce pomieszczenia

i przestrzenie:

Sala Warsaw Hall (1, 11, lll, IV i V)
Foyer

Light Room

Panorama Room

Hilton Boardroom

-~ 0 o o0 T W

Meeting Room 1-9
3. Obiekt konferencyjny bedzie w dyspozycji Zamawiajgcego na wytgcznos¢ w dniach
18-20 maja 2025 r.

4. Specyfikacja i wymiary pomieszczen zostat wskazany w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
SOPZ.

B. Prace montazowe i demontazowe

1. Wykonawca przeprowadzi montaz scenografii i aranzacje sal w przestrzeniach obiektu

konferencyjnego w dniu 18 maja 2025 r. w godz. 9:00-20:00.



Zamawiajgcy przewiduje demontaz scenografii we wszystkich salach i przestrzeniach
obiektu konferencyjnego w dniu 20 maja 2025 r. po zakonczeniu posiedzenia Komitetu
do godz. 4:00 w dniu 21 maja 2025 .

Zamawiajgcy w ramach umowy najmu obiektu konferencyjnego zapewni 1 kontener na

odpady.
C. Zaproszeniai uczestnicy posiedzenia Komitetu

Zaproszenie uczestnikow Komitetu lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wydarzenie bedzie miato charakter zamkniety, z ograniczonym dostepem na teren

obiektu konferencyjnego.

Rejestracja uczestnikéw odbywacé sie bedzie przez system rejestracyjny on-line, ktérego
zapewnienie lezy po stronie Zamawiajgcego, co oznacza, ze osoby zaproszone bedag
mogty sie zarejestrowac (potwierdzi¢ che¢ uczestnictwa po otrzymaniu zaproszenia)

poprzez dedykowang do tego strone internetowa.

Wykonawca otrzyma za posrednictwem Zamawiajgcego niezbedny dane z systemu

rejestracyjnego do celu druku identyfikatorow i kontroli wstepu uczestnikéw.

taczna liczba wszystkich zarejestrowanych uczestnikéw Komitetu szacowana jest na
maksymalnie 350 oséb pierwszego i drugiego dnia posiedzenia Komitetu (mogg pojawi¢

sie rézne osoby w réznych dniach).

D. Program posiedzenia Komitetu i scenariusz organizacyjno-
logistyczny
Ramowy program posiedzenia Komitetu stanowi Zatacznik nr 2 do SOPZ.

Wykonawca przygotuje tabliczki lub inng wygodna i dostepng forme prezentacji kodéw
QR, ktére beda odsyta¢ uczestnikbw Komitetu do pobrania wers;ji elektroniczne;

programu posiedzenia Komitetu.

E. Dostepnos¢ posiedzenia Komitetu dla oséb ze

szczegolnymi potrzebami

Zamawiajacy informuje, ze kwestia zapewnienia wysokiego standardu dostepnosci
posiedzenia Komitetu dla oséb ze szczegdinymi potrzebami (m.in. osoby z
niepetnosprawnosciami oraz osoby o ograniczonej mobilnosci lub percepcji) jest sprawg
priorytetowg i bedzie egzekwowana przez Zamawiajgcego z najwyzszg starannoscia,
m.in. poprzez statg weryfikacje spetnienia okreslonych ponizej wymagan przed odbiorem

zamowienia oraz w trakcie trwania posiedzenia Komitetu.



W tym kontekscie, obowigzkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie, aby posiedzenie
Komitetu w zakresie realizowanych przez niego zadan byt dostepny dla osob ze

szczegoblnymi potrzebami.

Aranzacja przestrzeni:

2.

Wszystkie meble oraz urzadzenia wolnostojgce, w tym elementy dekoracyjne, znajdg sie
poza gtownymi ciggami komunikacyjnymi i nie bedg stanowi¢ przeszkody w poruszaniu
sie.

Wszystkie meble oraz inne elementy wolnostojgce, w tym elementy dekoracyjne bedag

kontrastowac z ttem, na ktérym sg widoczne.

Stoty w salach uzytkowanych na potrzeby posiedzenia Komitetu bedg dostepne dla oséb
poruszajgcych sie na wézku. Blaty bedg mie¢ wysoko$¢ nie wiekszg niz 90 cm, pod
blatem bedzie zapewniona przestrzen o wysokosci przynajmniej 67 cm i gtebokosci min.
60 cm.

Gtéwne wejscie do budynku bedzie wyréznione w sposéb wizualny.

Wykonawca zapewni system informacji wizualnej wydarzenia, w tym oznaczenie stref,
sal i innych waznych miejsc, oznaczenia kierunkowe wskazujgce droge do tych miejsc,
informacje na temat miejsca, godziny i czasu trwania poszczegdlnych wydarzenh.
Informacja musi by¢ czytelna, kontrastowa i zawiera¢ w miare mozliwosci zaréwno

napisy, jak i piktogramy.

Przestrzen rejestracyjna:

7.

Stanowiska rejestracyjne znajdujgce sie we Foyer na parterze bedg oznaczone w taki
sposob, zeby osoby wchodzgce do srodka potrafity je bez trudu odnalez¢

i rozpoznac (np. za pomocag roll-upoéw, baneréw).

Przed nie mniej niz jednym stanowiskiem rejestracyjnym zapewnione bedzie miejsce
manewrowe dla 0sdb poruszajgcych sie na wbézku, o wymiarach minimum 150x150 cm,

zlokalizowane poza przestrzenig ciggow pieszych.

Przynajmniej jedno stanowisko rejestracyjne bedzie dostepne dla oséb poruszajgcych
sie na wozku oraz dla osdb o niskim wzroscie. Wykonawca zapewni lade na wysokosci
nie wiekszej niz 90 cm od posadzki. Pod blatem zaleca sie zapewnienie przestrzeni
umozliwiajgcej podjechanie pod blat przodem wodzka o gtebokosci minimum 30 cm

i wysokosci minimum 67 cm.

Strefa cateringowa:

10. Punkty serwisowe/bufetowe bedg mie¢ wysokosé¢ nie wiekszg niz 90 cm.

11. Wykonawca zapewni 1 stot/stolik konsumpcyjny przystosowany dla osob

ze szczegolnymi potrzebami o regulowanej wysokoséci lub o wysokosci 74-80 cm



i przestrzenig pod blatem o wysokosci min. 67 cm oraz minimum 6 krzeset

Z oparciem.

Systemy wspomagajace styszenie:

12. Wykonawca wyposazy Sale Warsaw Hall |, IIl, IV i V oraz Sale Light Room (na czas
konferencji prasowej) w petle indukcyjne na czas trwania posiedzenia Komitetu, zgodnie
ze specyfikacjg w Zataczniku nr 4 do SOPZ.

13. Petla indukcyjna bedzie wtgczona przez caty czas trwania posiedzenia Komitetu, a nie
wigczana na zyczenie. Wykonawca zapewni obstuge petli w czasie trwania posiedzenia

Komitetu.

Materiaty informacyjno-promocyjne:

14. Wszystkie dokumenty elektroniczne, materiaty informacyjno-promocyjne w postaci
elektronicznej, inne zasoby cyfrowe i multimedia przygotowane przez Wykonawce na

potrzeby posiedzenia Komitetu muszg spetnia¢ wymagania dostepnosci.

15. Wszystkie materialy informacyjno-promocyjne oraz uzytkowe przygotowane przez
Wykonawce w postaci papierowej na potrzeby posiedzenia Komitetu muszg spetniac¢
wymagania dostepnosci.

Inne:

16. Wykonawca zapewni przeszkolenie Zespotu Ochrony w zakresie podstawowych zasad
komunikaciji i wlasciwego zachowania sie, w tym kontroli i bezpiecznej ewakuacji, wobec

0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.

17. Wykonawca zapewni przeszkolenie obstugi kelnerskiej w zakresie podstawowych zasad
komunikacji oraz zachowania sie wobec oséb ze szczegdlnymi potrzebami. Obstuga
kelnerska bedzie w razie potrzeby pomagaé¢ osobom z niepetnosprawnosciami

w korzystaniu z cateringu podczas trwania wydarzenia.

F. Wymagania srodowiskowe

1. W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania

dobrych praktyk srodowiskowych Zamawiajgcego.
2. Wpykonawca zapewni:

a) segregacje odpadéw (zapewnienie odpowiednich koszy na terenie obiektu
konferencyjnego);

b) stosowanie papieru do drukarek posiadajgcego certyfikaty ekologiczne/papieru
z recyclingu;

c) minimalizacje odpadow, poprzez uzycie materiatdéw wielokrotnego uzytku jesli to

mozliwe;



1.

G.

materiaty wytworzone na potrzeby wydarzenia zostang przekazane w miare
mozliwo$ci do miejscowych schronisk dla zwierzat;

zagospodarowanie w miare mozliwosci niespozytej zywnosci i
niewykorzystanych produktow w celu zmniejszenia ilosci odpadow

(np. przekazanie niespozytej zywnosci do jadtodzielni lub banku zywnosci);
dostawy realizowane bedg poza godzinami szczytu;

postugiwanie sie formg elektroniczng we wszystkich mozliwych przypadkach

zamiast formg papierowa dokumentéw.

Wymagania dotyczgce bezpieczenstwa publicznego

Wykonawca zapewni zabezpieczenie medyczne na wezwanie oraz bedzie odpowiadat

za wezwanie ratownikéw lub odpowiednich stuzb, w przypadku gdyby wystgpita taka

koniecznos¢. Zamawiajacy nie przewiduje statego patrolu medycznego lub punktu

medycznego w obiekcie konferencyjnym.

W przypadku wytworzenia odpadéw medycznych podczas interwencji stuzb medycznych

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za ich wiasciwg utylizacje.

Wykonawca zapewni na terenie obiektu konferencyjnego w dniach 19-20 maja 2025 .

w godz. 08:00 - 20:00 ochrone zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a)

b)

d)

Utworzenie 6-osobowego Zespotu Ochrony, ktory bedzie prowadzit kontrole
uczestnikow przy wejsciach do obiektu konferencyjnego dbat o ochrone na
terenie obiektu konferencyjnego oraz wykonywat obowigzki zwigzane z ochrong
przeciwpozarowg; wszystkie osoby z Zespotu Ochrony muszg by¢ wpisane na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony i muszg postugiwac sie jezykiem

angielskim na poziomie komunikatywnym;

zapewnienie ubioru 0osdb z Zespotu Ochrony zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami: jednolita odziez robocza typu garnitur z napisem ,Security” oraz
,Securité” i numerem identyfikacyjnym (bez insygniow militarnych, wojskowych),
ciemna, elegancka kurtka (jesli pracujg na zewnatrz — przygotowana do
zewnetrznych warunkéw pogodowych), mezczyzni: czarny garnitur, krawat i biata
koszula, czarne skarpety; kobiety: czarna garsonka lub spodnie, biata koszula;

bezowe rajstopy; czarne lub ciemne buty na srednim obcasie;

przeprowadzenie szkolenia przeciwpozarowego osob Zespotu Ochrony oraz
szkolenia w zakresie obstugi (w tym kontroli i ewakuacji) osob ze szczegdlnymi

potrzebami;

zapewnienie systemu komunikacji radiowej w ramach strefy kontroli wstepu do

obiektu konferencyjnego; system komunikacji radiowej dla celow bezpieczenstwa
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powinien dopuszcza¢ mozliwosé indywidualnej komunikacji personelu
stanowigcego Zespdét Ochrony przez radio przenosne. Sie¢ powinna by¢ wsparta
przez stacje przekaznikowg, dopuszczajgcg komunikacje ze wszystkich
obszaréw obiektu konferencyjnego. System powinien sktadac sie

z 6 indywidualnych, przenos$nych radiostacji z tadowarkami, wyposazonych

w indywidualne stuchawki douszne, jednostki baterii oraz stacje bazowg radia

centralnego.

4. Wykonawca zapewni na terenie Politechniki Warszawskiej w dniu 19 maja 2025 roku
w godz. 18:00-24:00 ochrone zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a) Utworzenie 3-osobowego Zespotu Ochrony, ktory bedzie prowadzit kontrole
uczestnikow przy wejsciach do Politechniki Warszawskiej dbat o ochrone na
terenie Politechniki Warszawskiej oraz wykonywat obowigzki zwigzane z
ochrong przeciwpozarowg; wszystkie osoby z Zespotu Ochrony muszg by¢
wpisane na liste kwalifikowanych pracownikdéw ochrony i muszg postugiwaé
sie jezykiem angielskim na poziomie komunikatywnym;

b) zapewnienie ubioru os6b z Zespotu Ochrony zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami: jednolita odziez robocza typu garnitur z napisem ,Security”
oraz ,Securité” i numerem identyfikacyjnym (bez insygniéw militarnych,
wojskowych), ciemna, elegancka kurtka (jesli pracujg na zewnatrz —
przygotowana do zewnetrznych warunkéw pogodowych), mezczyzni: czarny
garnitur, krawat i biata koszula, czarne skarpety; kobiety: czarna garsonka lub
spodnie, biata koszula; bezowe rajstopy; czarne lub ciemne buty na Srednim
obcasie;

c) przeprowadzenie szkolenia przeciwpozarowego osob Zespotu Ochrony oraz
szkolenia w zakresie obstugi (w tym kontroli i ewakuacji) os6b ze
szczegolnymi potrzebami;

d) zapewnienie systemu komunikacji radiowej; system komunikacji radiowej dla
celow bezpieczenstwa powinien dopuszczaé mozliwos¢ indywidualnej
komunikacji personelu stanowigcego Zespét Ochrony przez radio przenosne.
Sie¢ powinna by¢ wsparta przez stacje przekaznikowa, dopuszczajaca
komunikacje ze wszystkich obszaréw Politechniki Warszawskiej (Budynek Auli
Gtownej). System powinien sktadaé sie z 3 indywidualnych, przenosnych
radiostacji z tadowarkami, wyposazonych w indywidualne stuchawki douszne,

jednostki baterii oraz stacje bazowg radia centralnego.



Ogolny opis zadan Wykonawcy

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za kompleksowg organizacje i obstuge posiedzenia

Komitetu, przez co rozumie sie w szczegolnosci:

1.

10.

A.

zapewnienie elementoéw aranzacji, scenografii, umeblowania przestrzeni
konferencyjnej, w tym strefy bezpieczenstwa, strefy rejestracyjnej, strefy

konferencji prasowych, pomieszczen biurowych do uzytku organizatoréw;
zapewnienie materiatdw drukowanych i akcesoriéw;

zapewnienie kompletnego wyposazenia sal konferencyjnych w sprzet AV/IT,

w tym sprzetu do ttumaczen symultanicznych oraz jezyka;

zapewnienie ustugi transmisji online, fotografowania i nagrywania posiedzenia

Komitetu;

zapewnienie ustugi cateringowej;
zapewnienie ustugi hotelowej;

zapewnienie ustug transportowych;
zapewnienie ustugi ttumaczenia;
zapewnienie ustugi wydarzenia kulturalnego;

zapewnienie zespotu do spraw realizacji zamowienia.
Szczegobtowy opis zadan Wykonawcy

Aranzacja przestrzeni konferencyjnej

1. Ogdlne wytyczne aranzacji i scenografii

1.1.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wykonanie scenografii i aranzacji
nastepujacych przestrzeni konferencyjnych oraz korytarzy tgczacych nastepujace

przestrzenie:
a. Sala Warsaw Hall (1, II, lll, IV, V)
b. Foyer

C. Light Room

d. Panorama Room
e. Hilton Boardroom
f. Meeting Room 1-8

g. Pokéj HM9 wraz z foyer.



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Wykonawca uwzgledni konieczno$¢ podziatu Sali Warsaw Hall na pie¢ czesci
stanowigcych odpowiednio jedng wiekszg sale Warsaw Hall | oraz cztery
mniejsze sale Warsaw Hall Il, lll, IV i V; podziatu dokona obstuga hotelu
korzystajgc z przesuwnych, dzwiekoszczelnych scianek dziatowych, ktore

catkowicie oddzielg wszystkie czesci Sali.

Przez aranzacje przestrzeni rozumie sie wyposazenie przestrzeni uzytkowych
(sal, strefy cateringowej, rejestracyjnej, VIP) w meble, sprzet techniczny oraz ich

rozplanowanie przestrzenne.

Aranzacja przestrzeni powinna spetnia¢ wymagania wyposazeniowe danej

przestrzeni uzytkowej.

Szczegodtowe informacje dotyczace aranzacji i wymogow dla poszczegdélnych

przestrzeni konferencyjnych zawiera Zatacznik nr 4.

Przez scenografie rozumie sie wyposazenie przestrzeni uzytkowych w branding,
oznaczenia kierunkowe, oznaczenia sal, stref, oswietlenie, dekoracje z zywej

zieleni oraz elementy wykonczeniowe.

Wykonawca zastosuje dekoracje z zywej zieleni; kwiaty Swieze, ciete oraz rosliny,
ktére zostang zasadzone po wydarzeniu. Kompozycje kwiatowe powinny by¢é
dostosowane wielkoscig do miejsca ustawienia. Za kontrole swiezosci dekoracji

kwiatowych oraz ich ewentualng wymiane odpowiada Wykonawca.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie, montaz lub
rozmieszczenie niezbednych elementéow scenografii oraz pozostatego
wyposazenia, a takze za ich demontaz i usuniecie oraz utylizacje lub przekazanie

do ponownego wykorzystania.

Wszystkie przestrzenie konferencyjne powinny by¢ odpowiednio oznaczone, tak,
aby uczestnicy Komitetu mogli bezbtednie odczyta¢ przeznaczenie danej
przestrzeni konferencyjnej (np. ze jest to sala dla sesji ,Managing demographic

change”). Oznaczenia bedg w jezyku angielskim, francuskim oraz w j. Braille'a.
Ponadto, Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

a. oznakowanie terenu, w tym rozstawienie oznaczen kierunkowych na
terenie obiektu konferencyjnego utatwiajgcych poruszanie sie po catej
przestrzeni uzytkowej przeznaczonej dla uczestnikow posiedzenia
Komitetu, w tym wskazujgcych droge do poruszania sie oséb z

niepetnosprawnosciami (wskazanie wind, toalet);

b. wgranie materiatbw multimedialnych (np. programu posiedzenia
Komitetu) na tablice/ekrany multimedialne oraz umieszczenie na

stanowiskach rejestracyjnych oraz w innych miejscach w przestrzeni
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obiektu konferencyjnego kodu QR odsytajgcego do strony internetowe;j

posiedzenia Komitetu oraz aktualnego programu;

¢. nadzér nad wyswietlanymi materiatami w taki sposob, aby byty aktualne

w stosunku do dnia wydarzenia oraz aktualnego czasu.

2. Meble konferencyjne

2.1.

2.2.

2.3.

Zamawiajgcy w ramach umowy najmu wykorzysta meble bedgce na wyposazeniu
obiektu konferencyjnego (stoty, krzesta, ekrany), ktére zostang ustawione przez

obstuge obiektu konferencyjnego.

Jezeli zarzgdca obiektu konferencyjnego nie zapewnia dostepu do odpowiednie;j
liczby mebli konferencyjnych lub innych mebli (np. fotele, kanapy, stoliki itp,),
obowigzek zapewnienia wtasciwego rodzaju i liczby mebli oraz ich ustawienie

spoczywa na Wykonawcy.

Informacja o wymaganej liczbie i rodzaju mebli znajduje sie w Zatgczniku nr 4.

3. Spodjny system brandingu

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Branding i scenografia powinny by¢ spojne w przestrzeniach centrum

konferencyjnego.

Wstepne wytyczne dotyczgce elementow brandingu i scenografii, ktére zostang
przygotowane przez Wykonawce dla poszczegdlnych przestrzeni konferencyjnych

zawiera Zatacznik nr 3.

Wykonawca, po uzgodnieniach z Zamawiajgcym, najpdzniej na 30 dni roboczych
przed posiedzeniem Komitetu przedstawi Zamawiajgcemu szczegoétowy plan
zabudowy i scenografii oraz wizualizacje 2D scenografii nastepujgcych

pomieszczen, ktdra bedzie zgodna ze specyfikacjg techniczna:

Sala Warsaw Hall | (plenarna);

Sala Warsaw Hall Il (sesja rownolegta);

Sala Light Room (wizualizacja sali na czas konferencji prasowej);
Sala Light Room (wizualizacja sali na czas lunchu VIP);

Sala Meeting Room 5 (spotkania bilateralne);

-~ 0o o 0o T o

Sala Meeting Room 9 wraz z foyer (pokdj VIP);

g. Aula Politechniki Warszawskiej (kolacja).
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania na podstawie specyfikacji
technicznej nastepujgcych elementdéw brandingu, ktére zostang umieszczone w
przestrzeniach obiektu konferencyjnego zgodnie z Zatagcznikiem nr 3, w

szczegolnosci:
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3.5.

10 Roll-upéw o wymiarach 100 cm na 200 cm (wydruk na podstawie

projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

30 tablic informacyjnych A4 dot. poruszania sie po obiekcie
konferencyjnym (wydruk na podstawie projektu przekazanego przez

Zamawiajgcego);

1 Scianki na konferencje prasowa, o wymiarach 240x500 cm (wydruk na

podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

12 baneréw wiszacych o wymiarach 7m x 0,914 m (wydruk na

podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

12 Baneréw poziomych o wymiarach 0,914 m x 7 m (wydruk na

podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

20 okragtych naklejek na drzwi o srednicy 500 mm, tatwousuwalnych;

(wydruk na podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

punktu informacyjnego o szerokosci 1635 mm i wysokosci 914 mm

(produkcja na podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

branding na méwnice o wymiarach 600 mm x 200 mm (wydruk na

podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

2 tablic informacyjnych A4 o rodzaju identyfikatoréw i dostepie do
wybranych stref (wydruk na podstawie projektu przekazanego przez
Zamawiajgcego);

41 tablic dla frontow stotow o wymiarach 1364 mm x 420 mm (wydruk na

podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego);

4 horyzonty 16:9, wymiary 600 cm x 430 cm, format BMP (Scianka lub
zawieszenie na metalowej konstrukcji; wydruk na podstawie projektu

przekazanego przez Zamawiajgcego);

3 trojkatne scianki reklamowe o wymiarach 600mm na 2000mm (wydruk

na podstawie projektu przekazanego przez Zamawiajgcego).

. Wyklejki przeszklen przy wejsciu gitéwnym do obiektu konferencyjnego,

nie wieksze niz 24m2 tgcznie, wymiary ok. 8m x 3m, do uzgodnienia z
Zamawiajgcym (wydruk na podstawie projektu wykonanego przez

Wykonawce spojnego z ogdlinymi wytycznymi specyfikacji technicznej).

Tablice informacyjne, rollupy, $cianki i inne elementy brandingu powinny

cechowac sie trwatoscig (trwate materiaty typu frontlight, blockout, siatka mesh,

backlight).
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3.6.

Wykonawca zapewni obstuge systemu informacji multimedialnej (digital signage)
rozmieszczonego w roznych miejscach obiektu konferencyjnego, informujgcego
o aktualnym wydarzeniu w danej sali, wykorzystujgc istniejgce w hotelu ekrany
przed wejsciami do sal, stosujgc wzory materiatow elektronicznych przekazane
przez Zamawiajgcego, zapewniajgc rotacje informacji miedzy j. angielskim oraz

j. francuskim.

4. Flagi

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiajgcego 1 komplet flag wewnetrznych
wszystkich panstw uczestniczacych w wydarzeniu oraz flag Unii Europejskiej
i OECD oraz umiesci je w srodku obiektu konferencyjnego zgodnie z zasadami

etykiety flagowej, w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni 8 kompletow flag wewnetrznych Polski, Unii Europejskiej
oraz OECD (fgcznie 24 flagi) wraz ze stojakami oraz umiesci po 1 komplecie

w salach: Warsaw Hall |, I, lll, IV, V oraz Light Room, Meeting Room 9 i Meeting
Room 4 w obiekcie konferencyjnym zgodnie z zasadami etykiety flagowe;j

i W porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni réwniez 3 flagi wewnetrzne OECD wraz ze stojakami oraz

umiesci po 1 w salach: Meeting Room 1, Meeting Room 6, Meeting Room 8.

Wykonawca zapewni takze 2 flagi wewnetrzne zastepcéw przewodniczacych
wraz ze stojakami: 1 flage Norwegii umiesci w Meeting Room 6 oraz 1 flage

Japonii w Meeting Room 8.

Szczegodtowe wytyczne dotyczace liczby i umiejscowienia flag wewnetrznych

zawiera Zatacznik nr 4.

Wytyczne do flag wewnetrznych: wykonane z tkaniny attasowej, dwustronne z
fizeling o gramaturze 160-170g/m2, barwiona o wymiarach 115/184 cm (x 5 cm);
maszty srebrne ze stelazem i pétokragtg rozporka; przedziat 220 — 265 cm z

kulkg; flagi powinny by¢ czyste i uprasowane.

5. Strefa kontroli wstepu

5.1.

5.2.

5.3.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje i aranzacje strefy kontroli
wstepu do obiektu konferencyjnego, w ktorej goscie wchodzacy na teren obiektu
konferencyjnego bedg sprawdzani pod kgtem bezpieczenstwa (tzw. ,security
check”).

Strefa kontroli wstepu bedzie zlokalizowana w przestrzeni Foyer na parterze.

W strefie kontroli wstepu do obiektu konferencyjnego Wykonawca zapewni
nastepujacy sprzet:
13



a. indywidualne bramki skanujgce z wykrywaczem metalu — 2 szt.

b. reczne, przenosne wykrywacze metali — 4 szt.

6. Strefa rejestracji

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje w przestrzeni Foyer na
poziomie WH (za strefg kontroli wstepu) strefy rejestracyjnej umozliwiajgcej

sprawng rejestracje uczestnikéw Komitetu w dniach 19-20 maja 2025 r.

Zamawiajacy planuje 3 stanowiska rejestracyjne, w tym jedno przeznaczone
takze na akredytacje medidéw oraz na rejestracje oséb ze szczegélnymi

potrzebami. Zamawiajgcy zapewni obstuge kazdego stanowiska rejestracyjnego.

Wykonawca zapewni dla kazdego stanowiska rejestracyjnego lade wraz z
krzestem dla osoby obstugujgcej stanowisko oraz niezbednym sprzetem: laptop

z dostepem do Internetu oraz drukarke naklejek na identyfikatory.

Wykonawca zapewni 350 sztuk kartonikowych identyfikatorow o wymiarach 100
mm x 80 mm (20 mm), zgodnie ze specyfikacjg techniczng, z miejscem na

naklejke z imieniem, nazwiskiem i reprezentowanym panstwem/organizacja.

Wykonawca zapewni rowniez smycze w liczbie 350 sztuk z nazwg i logo

posiedzenia Komitetu (w j. angielskim oraz j. francuskim na kazdej ze smyczy).

Przed kazdym stanowiskiem umieszczona bedzie czytelna graficzna informacja
(w jezyku polskim, angielskim i francuskim) o obowigzku przepuszczania
w kolejce do rejestracji oséb ze szczegdlnymi potrzebami, kobiet w cigzy i os6b

starszych.

7. Strefa konferencji prasowych i wywiadéw

7.1.

W dniu 19 maja 2025 roku w Sali Light Room Wykonawca zaaranzuje
powierzchnie przeznaczong do zorganizowania konferencji prasowych
i wywiaddw, w ktorej uczestniczy¢ bedzie maksymalnie 40 oséb, w tym 3 mini.

ekipy TV i zapewni nastepujace wyposazenie:

kostka dziennikarska,

4 mikrofony na statywie,

realizacja dzwieku,

Scianka konferencyjna o wymiarach 240x500 cm,

scena ze stotem dla 5 0séb uczestniczgcych w konferenciji,
flaga OECD oraz PL i UE,

miejsce dla ttumacza migowego (PJM),

Se@ "0 a0 T

przytacze prgdowe 3 x 32A, zakonczone rozdzielnig z gniazdami 230V i
jednym gniazdem 32A,
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7.2.

7.3.

i. przewodowy dostep do internetu po przewodzie LAN o predkosci co
najmniej 30/30 mbps.

j- krzesta dla 40 os6b.
Wykonawca zapewni takze zespot 2 technikow do obstugi strefy konferenciji

prasowych w godzinach konferencji.

Wykonawca wezmie pod uwage koniecznos¢ przearanzowania Sali Light Room

na potrzeby lunchu VIP, ktéry odbedzie sie w dniu 20 maja 2025 r.

8. Pokoje do spotkan bilateralnych

8.1.

8.2.

Wykonawca zapewni przestrzeh na cele spotkan bilateralnych wykorzystujgc do
tego Meeting Room 3, Meeting Room 5 i Meeting Room 7 zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

4 fotele

a.
b. stolik kawowy,

13

stét do spotkan wraz z krzestami na 6 0sob,

d. stolik cateringowy na wode, ekspres do kawy, herbate, filizanki,
talerzyki, sztucce, przekaski, zgodnie z pkt IV.D.5,

e. 2 wolnostojgce duze kompozycje kwiatowe ustawione w przestrzeni
pokoju i dostosowane do jego wielkosci,

f. 2 kompozycje kwiatowe roztozyste, niskie (ikebany na stét oraz stolik
kawowy),

Na potrzeby wydarzenia, jako pokéj do spotkan bilateralnych dedykowany dla
Sekretarza Generalnego OECD bedzie traktowana Sala Hilton Boardroom; sala
jest zaaranzowana na state, co za tym idzie Wykonawca zapewni elementy

okreslone w pkt 8.1.d-f powyze;.

9. Pokéj VIP

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Wykonawca zapewni pokéj VIP w Meeting Room 9.

Pokoj VIP bedzie otwarty dla uprawnionych uczestnikow posiedzenia Komitetu
w dniu 19 maja 2025 w godzinach od 15:00 do 20:00 oraz w dniu 20 maja 2025 r.
w godzinach od 08.00 do 18.00.

Dostep do Pokoju VIP bedzie ograniczony dla uczestnikéw posiedzenia Komitetu
o statusie VIP oraz innych oséb wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zapewni osoby, ktére bedg weryfikowa¢ identyfikatory osob, chcgcych wejs¢ do

strefy, weryfikacja bedzie odbywac¢ sie we Foyer Sali Meeting Room 9.

Aranzacja, jak i wyposazenie, umeblowanie oraz dodatkowa dekoracja Pokoju

VIP powinna zosta¢ wykonana w najwyzszym standardzie.
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9.5.

9.6.

Pokéj VIP musi zosta¢ oznakowany zgodnie z zatozeniami przedstawionymi

w specyfikacji techniczne;j.

Wykonawca wyposazy pokoj VIP w:

a. 8 eleganckich foteli ustawionych przy 4 stolikach kawowych (2 fotele na

1 stolik);

b. 1 stét z 4 krzestami;

C. 2 wolnostojgce duze kompozycje kwiatowe ustawione w przestrzeni

pokoju i dostosowane do jego wielkosci;

d. stolik cateringowy na wode, ekspres do kawy, herbate, filizanki,

talerzyki, sztu¢ce, przekaski zgodnie z pkt IV.D.4 SOPZ.

10.Pomieszczenia biurowe

10.1.

10.2.

Zamawiajgcy w ramach umowy najmu wykorzysta wybrane sale do celu

zorganizowania:

a.

b.

C.

d.

e.

Biura dla Sekretarza Generalnego OECD (Meeting Room 1)

Biura dla pracownikow Sekretariatu OECD (Meeting Room 2)

Biura dla Ministra (Meeting Room 4)

Biura dla Zastepcow Przewodniczgcego Komitetu (Meeting Room 6 i 8)

Biura dla pracownikdw Zamawiajgcego (Panorama Room).

Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w pomieszczeniu biurowym dla

Sekretarza Generalnego OECD (Meeting Room 1):

a.

b.

biurko;
krzesto obrotowe do biurka;

drukarke biurowa wraz z zapasem tonera i papieru (zgodnie z wymogami

Srodowiskowymi, okreslonymi w pkt II.G SOPZ),
dostep do sieci Wi-Fi;

dwie kanapy i dwa fotele;

stolik kawowy;

1 ekran o wymiarach nie mniejszych niz 50 cali, umozliwiajgcych
wyswietlanie streamingu z sieci wewnetrznej, w trybie o ktérym mowa
w czesci IV.C.1.3 SOPZ ponizej, wraz z pilotem umozliwiajgcym

przetgczanie miedzy streamingiem z réznych sal;

2 wolnostojgce duze kompozycje kwiatowe ustawione w przestrzeni

pokoju i dostosowane do jego wielkosci;
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1 kompozycja kwiatowa roztozysta, niska (ikebana na stolik kawowy).

10.3. Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w pomieszczeniu biurowym dla

pracownikéw Sekretariatu OECD (Meeting Room 2):

a.

b.

duzy stot lub dwa mniejsze stoty fgcznie dla 25 oséb;

25 krzeset biurowych obrotowych, ergonomicznych z regulacjg

wysokosci;

2 urzagdzenia wielofunkcyjne do drukowania, skanowania i kopiowania,

0 wysokiej przepustowosci, minimum 60 stron na minute, wraz z zapasem
tonera i papieru (zgodnie z wymogami srodowiskowymi, okreslonymi w
pkt 11.G SOPZ);

1 ekran o wymiarach nie mniejszych niz 50 cali, umozliwiajgcych
wyswietlanie streamingu z sieci wewnetrznej, w trybie o ktérym mowa
w czesci IV.C.1.3 SOPZ ponizej, wraz z pilotem umozliwiajgcym

przetgczanie miedzy streamingiem z réznych sal;

dostep do sieci Wi-Fi dedykowanej dla biura pracownikéw Sekretariatu
OECD do ktorej to sieci podtaczone bedg urzgdzenia wielofunkcyjne, o

ktorych mowa w pkt ¢ powyzej.

10.4. Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w Biurze Ministra oraz Biurach

Zastepcow Przewodniczgcego (Meeting Room 4, 6, 8):

a.

b.

biurko;

krzesto obrotowe do biurka;
4 fotele;

stolik kawowy;

stolik cateringowy na wode, ekspres do kawy, herbate, filizanki, talerzyki,

sztucce, przekaski zgodnie z pkt IV.D.4 SOPZ.

2 wolnostojgce duze kompozycje kwiatowe ustawione w przestrzeni

pokoju i dostosowane do jego wielkosci;
1 kompozycja kwiatowa roztozysta, niska (ikebana na stolik kawowy);

Flage OECD w kazdym biurze oraz odpowiednio: Polski i UE w Meeting

Room 4, Norwegii w Meeting Room 6, Japonii w Meeting Room 8.

10.5. Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie w pomieszczeniu biurowym dla

pracownikéw Zamawiajgcego (Panorama Room):
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f.

duzy stot fgcznie dla 15 osob;

15 krzeset biurowych obrotowych, ergonomicznych z regulacjg

wysokosci;

1 urzadzenie wielofunkcyjne do drukowania, skanowania i kopiowania,

0 wysokiej przepustowosci, minimum 60 stron na minute, wraz z zapasem
tonera i papieru (zgodnie z wymogami srodowiskowymi, okreslonymi w
pkt 11.G SOPZ);

1 ekran o wymiarach nie mniejszych niz 50 cali, umozliwiajgcych
wyswietlanie streamingu z sieci wewnetrznej, w trybie o ktérym mowa
w czesci IV.C.1.3 SOPZ ponizej, wraz z pilotem umozliwiajgcym

przetgczanie miedzy streamingiem z réznych sal;

dostep do sieci Wi-Fi dedykowanej dla biura pracownikéw
Zamawiajgcego do ktérej to sieci podigczone bedzie urzadzenie

wielofunkcyjne, o ktérym mowa w pkt ¢ powyzej;

2 kanapy oraz stolik kawowy.

10.6. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie rozwigzania technicznego,

umozliwiajgcego korzystanie z drukarek za posrednictwem sieci Wi-Fi lub

dedykowanego adresu mailowego lub innego rozwigzania za wyjgtkiem

stosowania pen-drive’éw.

11.Materiaty drukowane i akcesoria konferencyjne

1. Zestaw Powitalny

1.1.  Wykonawca bedzie odpowiedzialny za skompletowanie maksymalnie 220

uniwersalnych Zestawow Powitalnych w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

1.2.  Uniwersalny Zestaw Powitalny bedzie sktadat sie z:

a.

b.

C.

d.

notatnika;
dtugopisu;
gadzetu z motywem ogélnopolskim;

torby.

1.3. Gadzet z motywem ogdlnopolskim zostanie zapewniony przez Zamawiajgcego

i odebrany przez Wykonawce w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym z

lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego na terenie Warszawy, w celu

skompletowania ich przez Wykonawce.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Wykonawca zapewni pozostate elementy Zestawu Powitalnego wskazane w pkt

1.2 powyzej zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 1.10 — 1.12.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za skompletowanie maksymailnie 80

Zestawow Powitalnych VIP w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Zestaw Powitalny VIP bedzie sktadat sie z:

a. notatnika;

b. dtugopisu;

c. bombonierki z motywem zwigzanym z Warszawg;
d. gadzetu z motywem ogdlnopolskim;

e. torby.

Bombonierka z motywem zwigzanym z Warszawg oraz gadzet z motywem
ogolnopolskim zostang zapewnione przez Zamawiajgcego i odebrane przez
Wykonawce w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym z lokalizacji wskazanych
przez Zamawiajgcego na terenie Warszawy, w celu skompletowania ich przez

Wykonawce.

Wykonawca zapewni pozostate elementy Zestawu Powitalnego VIP wskazane w

pkt 1.6 powyzej zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 1.10 — 1.12.

Skompletowane Zestawy Powitalne zostang dostarczone przez Wykonawce do
obiektu konferencyjnego najpdzniej na 1 dzien roboczy przed otwarciem rejestraciji
w dniu 19 maja 2025 .

. Notatniki jako elementy Zestawow Powitalnych muszg spetniaé nastepujgce

wymogi:

a. format: A5, Rozmiar: 143 x 205 mm, papier w linie, liczba stron 144, oktadka
twarda, zaktadka, petelka na dtugopis i gumka zamykajgca w kolorze

notatnika.

b. materiat wierzchni: gtadka, matowa skéra ekologiczna lub oktadka kartonowa
— do uzgodnienia z Zamawiajgcym - z wyciskiem zawierajgcym logo
posiedzenia Komitetu oraz jego nazwe, a takze date i miejsce posiedzenia

Komitetu. Tres¢ w jezyku angielskim i jezyku francuskim;

c. papier wykonany z materiatdw z recyklingu wraz z informacjg (wyciskiem)
informujgcym, ze papier zostat uzyskany z recyklingu w jezyku angielskim i

jezyku francuskim oraz poprzez symbol;

d. wyprodukowane w Polsce.
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1.11. Dfugopisy jako elementy Zestawdw Powitalnych muszg spetnia¢ nastepujgce

wymogi:

a. dtugopis automatyczny,

b. czarny wkiad,

c. dtlugos¢ nie mniejsza niz 135 mm,

d. wykonane z bambusa z btyszczgcym chromowanym wykonczeniem, bez

widocznych niewykonczonych elementéw plastikowych.

e. z nadrukiem lub grawerem logo posiedzenia Komitetu wraz z nazwa, jego
miejscem i datg, dwustronnie, na jednym boku dtugopisu w jezyku angielskim,

a na przeciwlegtym w jezyku francuskim.

1.12. Torby jako elementy Zestawow Powitalnych muszg spetnia¢ nastepujgce

wymogi:
a. wymiary nie mniejsze niz 38x42cm,

b. wykonane w 100% z materiatéw ekologicznych z recyklingu, wraz z metka
informujgcg o wykonaniu w 100% z materiatéw z recyklingu, z napisem w

jezyku angielskim oraz jezyku francuskim oraz symbolem.
c. wyprodukowane w Polsce,

d. z estetycznym nadrukiem przygotowanym na podstawie ogolnych wskazan w
specyfikacji technicznej, zawierajgcym co najmniej logo i nazwe, hasto
przewodnie posiedzenia Komitetu wraz z jego datg i miejscem, nadruk
dwustronny, jedna strona wytgcznie w jezyku angielskim, druga strona

wytgcznie w jezyku francuskim.
2. Broszura informacyjna

Wykonawca zapewni dostep do przekazanej przez Zamawiajgcego broszury
informacyjnej o Komitecie w jezyku polskim, angielskim i francuskim w wersji
dostepnego dokumentu elektronicznego (np. plik pdf), zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. Dokument taki bedzie mozna pobrac

za pomocg kodu QR.
3. Oznaczenia stotowe (koziotki)

3.1.  Wykonawca przygotuje do 160 tabliczek z nazwami panstw oraz organizacji

miedzynarodowych w jezyku angielskim (tzw. koziotkéw) o wymiarach 60 mm
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wysokosci (£5mm) oraz 210 mm szerokosci (+10mm), wykonanych z czarnego

PCV z biatym napisem umieszczonym w srodku.

3.2.  Tabliczki stolowe z nazwami panstw oraz organizacji miedzynarodowych (tzw.
Kozioftki) zostang rozmieszczone przez Wykonawce w nastepujgcy sposob: jeden
caty komplet w Sali Warsaw Hall |, a drugi zostanie rozdzielony na trzy sale
Warsaw Hall lll, IV i V zgodnie z listg uczestnikow poszczegolnych sesji

réwnolegtych oraz wedtug wytycznych Zamawiajgcego.

4. Program Komitetu
4.1.  Wykonawca wydrukuje 120 sztuk programu zgodnie z ponizszymi wymaganiami
i umiesci bezposrednio na stotach dedykowanych dla ministréw podczas sesji

otwierajgcej posiedzenie Komitetu:
a. format: A4 przyciety (210 x 210 mm),
b. atramenty: petny kolor,
C. papier matowy 90 lub 100gsm,
d. 1 sztuka programu bedzie liczy¢ 5 stron A4 (1 strona A4).

4.2. Wykonawca wydrukuje program Komitetu w wersji angielskiej i francuskiej (80 szt.

w jezyku angielskim oraz 40 szt. w jezyku francuskim).
B. Wyposazenie techniczne AV/IT

1. Wykonawca zapozna sie z mozliwosciami technicznymi wynajetych sal.

2. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie dodatkowego sprzetu AV/IT,
o ktérym szczegotowo mowa w Zatgczniku nr 4, w poszczegdlnych pomieszczeniach
obiektu konferencyjnego, jego podtagczenie, sprawdzenie jego prawidtowego

funkcjonowania oraz jego kompleksowg obstuge.

3. Zamawiajgcy w ramach umowy najmu obiektu konferencyjnego zapewni dla uczestnikow

konferencji dostep do bezprzewodowego internetu.

4. W przypadku ograniczonego dostepu do energii elektrycznej w obiekcie konferencyjnym,
uniemozliwiajgcego uruchomienie niezbednych sprzetow podczas organizacji
posiedzenia Komitetu, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia agregatow
prgdotwdrczych.
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C. Ustuga transmisji online posiedzenia Komitetu oraz

fotografowania i nagrywania posiedzenia Komitetu

1. Wykonawca zapewni:

1.1.

1.2.

1.3.

w dniu 19 maja 2025 r.:

a. nagranie dzwigkowe, wideo i transmisje online z Sali Warsaw Hall | na
wskazane przez Zamawiajgcego kanaty podczas czesci otwierajgcej

posiedzenie Komitetu (ok. 2 godziny);

b. nagrywanie dzwickowe, wideo i transmisje online z Sali Light Room na

wskazane przez Zamawiajgcego kanaty podczas konferencji prasowej (do 1

godziny);
w_dniu 20 maja 2025 r.: nagrywanie dzwiekowe i wideo z Sali Warsaw Hall |
(Plenary), Warsaw Hall lll, IV i V.
w dniach 19-20 maja 2025 r:
a. transmisje na zywo z Sali Warsaw Hall | (Plenary), Warsaw Hall lll, IV iV do

biura Sekretarza Generalnego OECD (Meeting Room 1), biura pracownikéw

Sekretariatu OECD (Meeting Room 2) i biura Zamawiajgcego (Panorama

Room), w celu umozliwienia Sledzenia toku obrad bezposrednio z biur, jednak

bez mozliwosci transmitowania online lub innymi kanatami na zewnatrz;
b. fotografowanie konferencji oraz nagrywanie wywiadow i ich obrébka/montaz,
w celu stworzenia filmikow podsumowujgcych konferencje, uwzgledniajgcych
réwniez inne niz wywiady nagrania przedstawiajgce przebieg posiedzenia

Komitetu w formie krétkich dynamicznych klipéw.

2. W odniesieniu do punktu 1.1. a i b Wykonawca zapewni urzadzenie, ktore bedzie

embedowac wszystkie jezyki uzywane na sali do sygnatu SDI oraz zapewni

w transmisji napisy na zywo w jezyku polskim, w jezyku angielskim oraz jezyku

francuskim zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a.

Napisy bedag wyswietlane w odrebnych strumieniach tekstowych, ktére bedg

widoczne po wiaczeniu (CC).

Napisy wykonywane bedg z wykorzystaniem oprogramowania do rozpoznawania
mowy, korekty napisdéw wykonywane bedg za pomocg oprogramowania do edycji
napisow oraz moderacji w zespole minimum dwuosobowym/ napisy wykonywane

bedg metodg respeakingu.

Napisy umieszczone bedg w dolnej czesci ekranu, przy czym nie bedg zastaniaé

sylwetki ttumacza jezyka migowego.



Font napiséw bedzie bezszeryfowy (Verdana, Arial, Tahoma) i jednolity oraz

bedzie kontrastowac z ttem (preferowane czarne tto i z6te lub biate napisy).

Mozliwe jest indywidualne dostosowanie wygladu napisow, w szczegdlnosci ich

potozenia na ekranie, rozmiaru czcionki, kontrastu czcionki i tta.

Napisy bedg wyswietlane w formie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz bedzie

miat nie wiecej niz 40 znakow.

. Wyswietlanie jednej linijki tekstu bedzie trwa¢ min. 3 sekundy i bedzie

zsynchronizowane z obrazem,

Napisy powinny by¢ wyswietlane w sposob ciggty. Nie powinno by¢ przerw

w dostarczaniu napiséw diuzszych niz 5 sekund podczas czyjej$ wypowiedzi.

Napisy powinny sktada¢ sie ze zdah pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu,

nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych.
Napisy powinny zawiera¢ informacje, kto w danym momencie sie wypowiada.

Podczas tworzenia napisow uwzgledniona bedzie poprawnos¢ ortograficzna

i interpunkcyjna.

Plik lub pliki postprodukcyjne bedg zawiera¢ napisy rozszerzone, ktére oprocz
warstwy dialogowej bedg obejmowac takze zapis innych istotnych informacji
zawartych w warstwie dzwiekowej, ktore ujete bedg w nawiasach kwadratowych.
Napisy rozszerzone bedg spetnia¢ wymagania dostepnosci okreslone w
Zatgczniku do ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (standard WCAG 2.1.).

. Wykonawca zapewni mozliwos¢ wyswietlenia na ekranie sylwetki ttumacza
Polskiego Jezyka Migowego oraz Miedzynarodowego Jezyka Migowego, z

mozliwoscig indywidualnego wtgczania lub wytgczania ttumaczenia.

Sylwetka ttumacza umieszczona bedzie w dolnej czesci obrazu po prawej stronie
ekranu, przy czym nie bedzie zastonieta przez elementy graficzne, ani napisy na

ZYWo.

Sylwetka ttumacza bedzie nie mniejsza niz 1/8 obrazu o proporcjach 16:9 (co
oznacza Y2 wysokosci i V4 szerokosci ekranu), przy czym mozliwe jest
indywidualne dostosowanie rozmiaru oraz indywidualne wigczenie i wytgczenie

tlumaczenia.

Plik lub pliki postprodukcyjne bedag zawierac ttumaczenie na PJM. Sylwetka
ttumacza umieszczona bedzie w dolnej czesci obrazu po prawej stronie ekranu i

bedzie nie mniejsza niz 1/8 obrazu o proporcjach 16:9.
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Wykonawca dostarczy osobny plik lub pliki postprodukcyjne nagran z napisami

rozszerzonymi w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia posiedzenia

Komitetu.

Wykonawca zapewni operatoréw kamer.

W odniesieniu do punktu 1.3.a Wykonawca zapewni transmisje online

z uwzglednieniem tylko obrazu oraz dzwieku, bez uwzglednienia ttumaczen.

W odniesieniu do punktu 1.3.b Wykonawca zapewni dokumentowanie fotograficzne

oraz wideofilmowanie i przekaze do Zamawiajgcego nastepujgce materiaty:

Typ zdje¢ / filmu

Termin na
przekazanie
zdjeé /filmu

z 19 maja 2025

Termin na
przekazanie
zdje¢ /filmu

z 20 maja 2025

Zdjecia - nie mniej niz 300 zdje¢ z kazdego
dnia posiedzenia Komitetu w formie
elektronicznej o rozdzielczosci nie mniejszej

niz 25 mpix

Do godz. 22.00 tego

dnia

Do godz. 16.00
tego dnia (zdjecia
wykonane przed

godz. 13:00)

oraz do godz. 20:00
tego dnia pozostate
zdjecia wykonane
po 13:00

Film podsumowujgcy dany dzien
posiedzenia Komitetu w formacie HD,
trwajgcy nie mniej niz 90 sekund,
zawierajgcy wypowiedzi uczestnikéw, “setki”
z konferenciji, ewentualnych wydarzen
towarzyszacych oraz stockowych materiatow
filmowych nawigzujgcych do tematu

wypowiedzi

Do godz. 16.00

dnia nastepnego

Do godz. 16.00

dnia nastepnego

Osobne filmiki z maksymalnie 30 krétkich
wywiadéw z wybranymi uczestnikami
przeprowadzanych przez pracownika

Zamawiajgcego, trwajgce od 45 sekund do 2
minut, zawierajgce krotkie wstawki z
posiedzenia Komitetu oraz stockowe

materiaty filmowe nawigzujgce do tematu

wypowiedzi

W ciggu 2 dni od zakonczenia konferenciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
akceptacji ostatecznej wers;ji filmu. W razie
braku akceptacji ze strony Zamawiajgcego
dla projektu filmu, Wykonawca przedstawi
zmieniong wersje zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego w terminie 1 dnia od dnia

przekazania uwag Zamawiajgcego.
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Film podsumowujacy catosé posiedzenia
Komitetu w formacie HD, trwajacy nie mniej
niz 1 minuta do max. 2 minut, “setki” z
konferencji prasowej / wywiadéw z
wybranymi uczestnikami, ewentualnych
wydarzen towarzyszgcych oraz stockowych
materiatéw filmowych nawigzujgcych do

tematu wypowiedzi

W ciggu 2 dni od zakonczenia konferenciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
akceptacji ostatecznej wersji filmu. W razie
braku akceptacji ze strony Zamawiajgcego
dla projektu filmu, Wykonawca przedstawi
zmieniong wersje zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego w terminie 1 dnia od dnia

przekazania uwag Zamawiajgcego.

7.

10.

11.

12.

13.

Wykonawca zaplanuje wykorzystanie Sali Warsaw Hall Ill jako pokoju nagran
wywiadow wykazanych w tabeli powyzej przez caty okres wydarzenia, za wyjgtkiem
godzin, w ktérych w dniu 20 maja 2025 roku w Sali Warsaw Hall Il odbedzie sie sesja
réwnolegta. Podczas sesji rownolegtej operatorzy kamer wraz ze swoim przenosnym
sprzetem (nagtosnienie, o$wietlenie, kamery itd.) przeniosg sie do Sali Warsaw Hall

I, ktéra nie bedzie uzywana podczas sesji rownolegtych do innych celow.

Wykonawca wykona zdjecie grupowe ,family photo” na ok. 80 oséb w dniu 20 maja
2025 r. w dedykowanym miejscu we Foyer. Wykonawca zaaranzuje odpowiednie
miejsce przeznaczone do realizacji tego celu, tj. zadba o atrakcyjng wizualnie
przestrzen w tle zdjecia np. na tle specjalnie do tego celu przygotowanej scianki.
Wykonawca umiesci na zdjeciach grupowych tytut wydarzenia i jego date wedtug

wskazan Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe zawodowych operatoréw kamer (nie mnigj
niz 3 osoby) i fotograféw (nie mnigj niz 2 osoby), ktérzy bedg nagrywac (wideo)
krétkie filmiki z posiedzenia Komitetu (poza oficjalnymi obradami) oraz wykonywac
zdjecia podczas wszystkich sesji dyskusyjnych / spotkan / obszaréw / przestrzeni dla
celdw rejestracji i informacji zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

Operatorzy kamer i fotografowie powinni dysponowaé wszelkim niezbednym
sprzetem do wykonania nagran wskazanych w tabeli powyzej, w tym mikrofonéw

krawatowych do wywiaddéw, przenosnych lamp do zapewnienia odpowiedniego

oSwietlenia, statywow.

Szczegotowy zakres zadan operatorow kamer i fotograféw kazdorazowo bedzie
ustalany z Zamawiajgcym zgodnie ze scenariuszem kazdego dnia trwania

posiedzenia Komitetu.

Wykonawca zapewni personel zajmujacy sie selekcjg oraz edycjg materiatéw przed

przekazaniem ich do Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni ustuge magazynowania danych.
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14.

15.

16.

17.

D.

1.

1.1.

Ustuga magazynowania danych, utrzymywana przez Wykonawce bedzie znajdowac
sie w datacenter na terenie Unii Europejskiej, preferowana lokalizacja: Polska - o
poziomie klasyfikacji minimum TIER Ill. Dostawca ustugi chmurowej jako procesor
danych zagwarantuje przetwarzanie danych osobowych tam zamieszczanych
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami RODO oraz przepisami krajowymi panujgcymi

na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Dane przechowywane w chmurze muszg by¢ objete systemem kopii zapasowej,
wykonywanej migawkowo co 2h przez caty okres ich przechowywania. Dostep do
kopii zapasowej ustugi powinien by¢ mozliwy z poziomu dedykowanego panelu przez

Zamawiajgcego.

Ustuga nie bedzie ograniczona limitami dostepu lub transferu danych oraz

wielkosciami plikow przesytanych do ustugi.

Wykonawca zapewni dostep do zdje¢ z posiedzenia Komitetu dla uczestnikéw za
posrednictwem kodow QR rozmieszczonych w kilku miejscach w obiekcie

konferencyjnym.
Ustuga cateringowa
Wymogi ogdéine dotyczace ustug cateringu
Wykonawca zapewni nastepujgce ustugi cateringu:
a) W dniu 19 maja 2025r.

e 15:00 — 17:00: kawa powitalna (przerwa kawowa we Foyer na 200

0s0b)

e 15:00 — 20:00: ciggta przerwa kawowa na 80 oséb w Meeting Room 9
(Pokdj VIP);

e 16:00 — 20:00: ustuga cateringowa w pokojach spotkan bilateralnych;

e 20:00 - 22:00: bankiet zasiadany w Auli Politechniki Warszawskiej na
300 osob.

b) W dniu 20 maja 2025r.
e 8:00 - 9:00: kawa powitalna we Foyer na 150 osdb;

e 08:00 - 18:00: ciggta przerwa kawowa na 80 os6b w Meeting Room 9
(Pokgj VIP);

e 8:00 —18:00: catering w pokojach spotkan bilateralnych;

o 10:45-11:15: przerwa kawowa we Foyer na 300 osob;
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

e 12:30 — 14:30: lunch bufetowy we Foyer na 270 osob (czes¢

bufetowa)
e 12:30 — 14:30: zasiadany lunch VIP w Light Room na 80 oséb.

Zapewniajgc ustugi cateringowe w obiekcie konferencyjnym Wykonawca bedzie
korzystat z ustug firmy, ktéra swiadczy te ustugi w obiekcie konferencyjnym na
wyltgcznosé. Szczegotowy zakres, wycena ustugi cateringowej oraz zasady
rozliczeh pomiedzy Wykonawcg a firma realizujgcg ustuge cateringowg zostang
ustalone w odrebnej umowie na swiadczenie ustug cateringowych zawartej

pomiedzy Wykonawcg a firmg swiadczacg ww. ustuge.

Wykonawca w porozumieniu z firmg realizujgcg ustuge cateringowa bedzie
odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniej infrastruktury gastronomicznej,
wraz z personelem jg obstugujgcym, niezbednej do bezawaryjnej i sprawnej

realizacji ustugi cateringowe.

Zamawiajgcy szacuje, ze dziennie z cateringu korzysta¢ bedzie maksymalnie 300

uczestnikow.

W uzgodnieniu z Zamawiajgcym i z firmg realizujgca ustuge cateringows,
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie nastepujgcych elementéw w
ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow wydarzenia i wielkosci przestrzeni

cateringowe;j:
a. punktéw serwisowych/bufetowych, wraz z bemarami,

b. 1 stotu konsumpcyjnego odpowiednio przystosowanego dla oséb ze
szczegoblnymi potrzebami (zgodnie z wytycznymi wskazanymi

w czesci IL.LE) w kolorze biatym,

c. stolikéw koktajlowych/bufetowych w takim samym kolorze, przy ktérych
bedzie mogto stangé co najmniej 6 osdb. Stoliki powinny mie¢ pokrowce
elastyczne w takim samym kolorze: biatym, czarnym lub granatowym,
bez logotypdéw i wzoréw. Uzyte obrusy oraz pokrowce elastyczne musza
by¢ bezwzglednie czyste (wyprane), wyprasowane, nieuszkodzone
przed kazdym zatozeniem oraz by¢ wymieniane w przypadku ich

zabrudzenia,

d. elementéw skladowych jednolitej zastawy stotowej z biatej porcelany lub
biatego porcelitu (filizanek ze spodkami, talerzy, talerzykow i innych
elementoéw niezbednych do podania positkow) wraz ze sztuécami ze
stali nierdzewnej, szklankami z przezroczystego szkta, papierowymi lub

materiatowymi serwetkami i pozostatymi niezbednymi elementami.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania niedopasowanych, niekompletnych, czy
wyszczerbionych naczyn i sztu¢cow jednorazowych czy wykonanych z
jednorazowego plastiku lub innych tworzyw sztucznych (butelki, sztucce,
opakowania do jedzenia na wynos). Naczynia, sztu¢ce, opakowania jedzenia na

wynos powinny by¢ wykonane z materiatow biodegradowalnych/z recyklingu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za estetyke punktow serwisowych
przeznaczonych na przerwy kawowe/bufetowe i ich wyposazenia (np. herbata
powinna by¢ dostepna w eleganckich, drewnianych pudetkach), dbanie o
czystosc¢ i utrzymanie porzadku w miejscach swiadczenia ustugi cateringowej (np.
wymiane szklanek na wode dla szefoéw delegacji przy stotach czy uczestnikow
spotkan bilateralnych/multilateralnych na czyste po kazdym zakonczonym panelu,
warsztacie, czy spotkaniu) oraz za biezgce monitorowanie zuzycia i uzupetnianie
brakow w zastawie, ilosci przekgsek/potraw czy w ilosci dostepnej - wody,

herbaty, kawy i dodatkéw do nich.

Wykonawca we wspétpracy z firmg realizujgcg ustuge cateringowg bedzie
odpowiedzialny za zapewnienie niezbednej liczby osdb skierowanych do realizaciji

ustug cateringowych w trakcie trwania posiedzenia Komitetu.

Wykonawca w porozumieniu z firma realizujgcg ustuge cateringowg zapewni
obstuge kelnerskg podczas zasiadanego lunch VIP w Sali Light Room.

W pozostatym zakresie Wykonawca zapewni obstuge bufetowa, ktdrej zadaniem
bedzie w szczegdlnosci: przynoszenie jedzenia, dbanie o czystos¢ miejsc
serwowania w formie bufetu, biezgce uzupetnianie brakéw, uprzatniecie bufetu po

czasie serwowania positku.

Wykonawca w porozumieniu z firma realizujgcg ustuge cateringowg wydrukuje
(czytelng czcionkg w kolorze czarnym na biatym gtadkim kartoniku o wymiarze nie
mniejszym niz A5) informacje - w jezyku polskim, angielskim, francuskim oraz w
alfabecie Braille - o nazwie, sktadzie kazdego elementu menu oraz spetnianiu
kryteridw danej diety i umiesci je w widocznych miejscach w punktach, w ktérych

beda dostepne positki w formie bufetu.

Wykonawca zapewni odpowiednie oznaczenia potraw graficzne i stowne w jezyku
polskim, angielskim, francuskim oraz w alfabecie Braille uwzgledniajgce zwyczaje
zywieniowe, w tym religijne, rodzaj uzytego miesa (wieprzowina, wotowina,
kurczak, np. w postaci rysunkow zwierzgt) oraz ewentualny brak zawartosci

glutenu i laktozy.

Wykonawca w porozumieniu z firmg realizujgcg ustuge cateringowg zapewnia

ustugi sprzatania, przez ktére rozumie sie doprowadzenie pomieszczen, z ktérych
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Wykonawca bedzie korzystat w celu realizacji ustug cateringowych, do stanu
pierwotnego (w szczegdlnosci: odbierze naczynia i sztu¢ce oraz inne materiaty
bedace wtasnoscig Wykonawcy wykorzystywane w trakcie swiadczenia ustugi
oraz pozostate jedzenie). Wykonawca odpowiada takze za usuwanie i utylizacje

odpaddw stosujgc przy tym segregacije.

1.13. W przypadku podawania kawy i herbaty wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce réznych sposobow parzenia kawy i herbaty, tj.:, ekspreséw
cisnieniowych, warnikbw wraz z odpowiednim poziomem gorgcej wody
w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikéw/pracownikéw w danej kategorii
ustugi cateringowej. Wykonawca odpowiada za sprawnos¢ dostarczonych
urzagdzen oraz bezpieczenstwo ich uzytkowania, w szczegélnosci w przypadku
ekspresu cisnieniowego i warnika umieszczajgc na nich skrécong instrukcje

uzytkowania w jezyku polskim, angielskim i francuskim.

1.14. Wykonawca zapewni dekoracje florystyczne na bufetach, barach, stolikach
koktajlowych oraz oswietlenie bufetéw i baréw. Zamawiajacy zastrzega, ze do

dekoracji nie mozna uzy¢ kwiatdw mocno pachngcych.

2. Przerwa kawowa, lunch bufetowy dla uczestnikow Komitetu wraz

z obstuga bufetowa

2.1. W zakresie przerwy kawowej we Foyer Wykonawca bedzie zobowigzany do

zapewnienia dla kazdej osoby uczestniczgcej w posiedzeniu Komitetu co
najmniej:
a. wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej) w ilosci co najmniej 0,25 |
dla kazdej osoby. llos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie

wieksza niz ilos¢ wody gazowanej;

b. 2 rodzajow 100% sokéw owocowych w dyspenserach (np.

pomaranczowy, jabtkowy) - co najmniej 200 ml na osobeg;

c. odpowiednigj liczby ekspreséw cisnieniowych do kawy wraz z kawg
ziarnistg (500 ml/os.), kawy w termosach, mleka krowiego i napoju
roslinnego (sposrod nastepujagcych: migdatowe lub owsiane) - 60

ml/os.);

d. 5 rodzajow herbaty (500 ml/os.) (w tym czarna, rooibos, owocowa,
zielona, mieta - w saszetkach), swiezej cytryny w plasterkach oraz
warnikéw z gorgcg wodg lub ekspres do kawy z funkcjg podawania

goracej wody do zaparzenia herbaty;
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sypkiego cukru biatego, brgzowego i stodziku (pakowany pojedynczo — 5
9);

3 rodzajow miniaturowych wyrobow cukierniczych (np. mini pgczki,
kruche ciasteczka, babeczki, brownie) - co najmniej 2 sztuki kazdego

rodzaju na osobe (90 g/os.);
3 rodzajow przekasek zimnych — mini-szasztyki miesne i weganskie na
wykataczce (np. ser typu mozzarella, pomidorki koktajlowe, szynka,

krewetki etc.) o wadze nie mniejszej niz 80 g/sztuka.

2.2. W zakresie lunchu bufetowego we Foyer Wykonawca bedzie zobowigzany do

zapewnienia dla kazdej osoby uczestniczgcej w posiedzeniu Komitetu co

najmniej:

a.

wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej) w ilosci co najmniej 0,25 |
dla kazdej osoby. llos¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie

wieksza niz ilos¢ wody gazowanej;

2 rodzajow 100% sokdéw owocowych w dyspenserach (np.

pomaranczowy, jabtkowy) - co najmniej 200 ml na osobeg;

odpowiedniej liczby ekspresow cisnieniowych do kawy wraz z kawg
ziarnistg (500 ml/os.), kawy w termosach, mleka krowiego i napoju
roslinnego (sposrod nastepujacych: migdatowe lub owsiane) - 60

ml/os.);

5 rodzajow herbaty (500 ml/os.) (w tym czarna, rooibos, owocowa,
zielona, mieta - w saszetkach), swiezej cytryny w plasterkach oraz
warnikéw z gorgcg wodg lub ekspres do kawy z funkcjg podawania
goracej wody do zaparzenia herbaty;

sypkiego cukru biatego, brgzowego i stodziku (pakowany pojedynczo — 5
9);

satatki (minimum 4 rodzaje — w tym dwie surdwki) w ilosci co najmniej
150g na osobe, kazda sktadajgca sie z minimum 3 sktadnikéw;

2 rodzajow zupy, w tym jedna weganska - 300 mil;

2 rodzajow przystawki, w tym jedna weganska (180 g/os.);

dania gtéwnego na gorgco (minimum 4 rodzajéw), w tym: 2 miesnych
i 2 weganskich. Potowa sposréd wymienionych dan przeznaczona

bedzie do konsumpcji na stojgco przy uzyciu tylko widelca, a potowa
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stanowi¢ bedzie dania typu obiadowego do konsumpcji z uzyciem noza i

widelca;

cieptych dodatkéw do dan na gorgco (minimum 3 rodzaje, np. ziemniaki

opiekane, ryz, warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 250 g na osobe;

deseru skfadajgcego sie z: minimum 3 rodzajéw ciast porcjowanych
(w ilosci 50 g na osobe, z wytgczeniem ciast drozdzowych); minimum 3
rodzajow deseréw podawanych w pucharkach (np. musy, galaretki,

kremy) w ilosci co najmniej 50 g na osobe.

3. Ustuga cateringu w zakresie lunchu VIP wraz z obstuga kelnerska

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Ustuga lunchu VIP zostanie zapewniona w Sali Light Room.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie ustawienia Sali Light

Room.

W lunchu VIP udziat wezmie maksymalnie 80 os6b, w tym mozliwe osoby ze

szczegoblnymi potrzebami.

Dostep do Light Room podczas lunchu VIP bedzie ograniczony dla uczestnikow

posiedzenia Komitetu o statusie VIP oraz innych osob wskazanych przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie w porozumieniu z firmg

realizujgca ustugi cateringowe:

a.

dogodnej liczby okragtych stotéw, tak aby w jednym momencie mogto

usigsc¢ przy nich 80 osob;
eleganckich krzeset restauracyjnych bez podtokietnikow;
eleganckiego nakrycia stotu;

dekoracji z zywych kwiatéw. Zamawiajgcy zastrzega, ze do dekoracji

nie mozna uzy¢ kwiatéw mocno pachngcych.

Wykonawca zapewni niezbedne do organizacji positkbw naczynia i nakrycia

stotéw, zgodnie z ponizszymi wytycznymi (ewentualne odstepstwa od tych

wymogow sg dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego):

a.
b.

do serwowania positkdw nie bedg uzywane naczynia jednorazowe;
ceramika: tylko porcelana lub porcelit, z wytlgczeniem innych materiatéw,
jak kamionka, fajans, plastik; wytgcznie ecru lub biata z wytgczeniem

jakichkolwiek wzoréw, kalkomanii i dekorow;
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

szkto (szklanki): szkto wytacznie przezroczyste i bezbarwne, bez
kalkomanii, nadrukoéw lub dekorow;

kieliszki (szkto lub krysztat gtadki);

sztuéce: stalowe lub platerowane;

tkaniny stotowe gtadkie, z materiatow naturalnych (np. len, bawetna) co
do zasady w kolorze ecru lub biatym, uktadane w sposob prosty;
serwetki stotowe gtadkie z materiatow naturalnych (np. len, bawetna),
z wylgczeniem jakichkolwiek wzoréw; mozliwe haftowane lub
wykonczone koronka/mereszka;

zastawa stotowa bedzie czysta i nieuszkodzona.

Wykonawca zapewni dekoracje z zywych kwiatéw (ustawienie na stotach).

Zamawiajacy zastrzega, ze do dekoracji nie mozna uzy¢ kwiatébw mocno

pachnacych.

W zakresie lunchu VIP Wykonawca w porozumieniu z firma realizujgcg ustugi

cateringowe na wytgcznosc bedzie zobowigzany do zapewnienia obstugi

kelnerskiej.

Wykonawca przygotuje petne estetyczne menu w formie papierowej (80 sztuk)

w jezyku angielskim i francuskim (menu jednoczes$nie w dwdch jezykach) oraz

2 sztuki menu w alfabecie Braille. Menu bedzie przygotowane w nastepujacy

sposob: otwierana ksigzeczka z dekoracjg z logotypami wskazanymi przez

Zamawiajgcego na zewnetrznej stronie, menu w kolejnosci serwowania wraz

z informacjg o towarzyszacych napojach (w dwdch jezykach), miejsce, okazja,

data, godzina.

W menu Wykonawca zapewni:

a.

b.

1 przystawke weganska,

2 rodzaje zupy (1 miesng i 1 weganska) do wyboru na poczatku lunchu
VIP;

2 rodzaje dan gtéwnych na ciepto z dodatkami do wyboru na poczatku

lunchu VIP (1 miesne i 1 weganskie),

2 rodzaje deseréw do wyboru na poczatku lunchu VIP (w tym jeden

weganski),

kawa z ekspresu cisnieniowego (w tym latte, espresso, cappuccino itp.)
oraz mleko krowie i nap¢j roslinny (migdatowy i owsiany) - serwowana

przez kelnerdéw po zebraniu zaméwien;
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f. herbata (w tym czarna, owocowa, zielona, biata) wraz z dodatkami -
serwowana przez kelnerow po zebraniu zamowien, swieze cytryny

w plasterkach;

g. pakiet napojow zimnych, w tym bezalkoholowych min. 500 ml/os.,
serwowanych przez kelnera do uzgodnienia z Zamawiajgcym,
z uwzglednieniem §1 rozporzgdzenia Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 29 listopada 2004 roku (Dz.U. 2004 nr 262 poz. 2617).

4. Usluga cateringu w pokoju VIP w Meeting Room 9 (Pokdj VIP)

4.1.

4.2.

4.3.

W strefie VIP przez caly czas jej trwania zapewniony bedzie swobodny dostep do:

a. miniaturowych wyrobow cukierniczych, np.: ciasteczka, praliny (100

gl/os.);

b. pokrojonych filetowanych swiezych owocéw, podanych w eleganckiej

formie (200 g/os.);

c. wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej) w ilosci co najmniej 0,25 |
dla kazdej osoby. llos$¢ wody niegazowanej powinna by¢é dwukrotnie

wieksza niz ilos¢ wody gazowanej;

d. ekspresu cisnieniowego wraz z kawg ziarnistg (z opcjami latte, espresso,

cappuccino itp.); mleko krowie i napéj roslinny (migdatowy i owsiany);

e. herbata (w tym czarna, owocowa, zielona, biata), Swieze cytryny

w plasterkach.

Pokoj VIP powinien w jednym momencie by¢ w stanie obstuzy¢ max. 25 osob,

w tym osoby ze szczegdlnymi potrzebami.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dbanie o czystos¢ i utrzymanie porzadku
w pokoju VIP (np. systematyczng wymiane szklanek na wode na czyste) oraz za
biezgce monitorowanie zuzycia i uzupetnianie brakéw w ilosci przekgsek oraz

dostepnej wody, herbaty, kawy i dodatkéw do nich.

5. Ustuga cateringu podczas spotkan bilateralnych

5.1.

5.2.

5.3.

Ustuga zostanie zapewniona w salach wskazanych do celéw pokoi na spotkania

bilateralne.

Ustuga bedzie realizowana w dniu 19 maja 2025 r. w godz. 16:00 — 20:00 oraz
w dniu 20 maja 2025 r. w godz. 08.00 — 18.00.

Szacunkowa maksymalna liczba uczestnikdw spotkan bilateralnych we

wszystkich salach kazdego dnia wyniesie ok. 80 osob.

33



5.4. W salach do spotkan bilateralnych zapewniony bedzie swobodny dostep do:

a. wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej) w ilosci co najmniej 0,25 |
dla kazdej osoby. llos$¢ wody niegazowanej powinna by¢é dwukrotnie

wieksza niz ilos¢ wody gazowanej;

b. ekspresu cisnieniowego do kawy oraz kawy ziarnistej (600 ml/os.) oraz
mleka krowiego i napoju roslinnego (sposréd nastepujgcych: migdatowe

lub owsiane) - (60 ml/os.);

c. 3rodzajéw herbaty (600 ml/os.) (w tym czarna, owocowa, zielona - w
saszetkach), Swiezej cytryny w plasterkach oraz warnika z goracg wodag
lub ekspres do kawy z funkcjg podawania gorgcej wody do zaparzenia
herbaty;

d. sypkiego cukru biatego, brgzowego i stodziku (pakowany pojedynczo — 5
9);
e. miniaturowych wyrobow cukierniczych takich jak: mate porcje ciast,

ciasteczka, praliny, shoty (100 g/os.).

5.5.  Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dbanie o czystosc¢ i utrzymanie porzadku
w pokojach do spotkan bilateralnych (np. wymiane szklanek na wode na czyste
po kazdym spotkaniu) oraz za biezgce monitorowanie zuzycia i uzupetnianie
brakoéw w ilosci przekgsek oraz dostepnej wody, herbaty, kawy i dodatkow do

nich.
5.6.  Wykonawca zapewni niezbedne do organizacji ustugi naczynia.
6. Bankiet zasiadany poza obiektem konferencyjnym

6.1. Zamawiajgcy planuje organizacje bankietu zasiadanego w Auli Politechniki
Warszawskiej, przy pl. Politechniki 1 w Warszawie. Zamawiajgcy zapewni najem

Auli Politechniki na dzien organizacji i przebiegu bankietu zasiadanego.

6.2. Zamawiajacy planuje podziat przestrzeni na dwie czesci: cze$¢ VIP na 80 oséb
oraz cze$¢ bufetowg na maksymalnie 270 osob. Wykonawca uzgodni

z Zamawiajgcym sposéb wydzielenia strefy VIP.
6.3. Wykonawca zapewni aranzacje Auli Gtéwnej Politechniki, w tym:

a. maksymalnie 30 stotéw okraggtych na 10 osdb kazdy, wraz z eleganckimi

krzestami restauracyjnymi bez podtokietnikéw;

b. punkty serwisowe/bufetowe, wraz z bemarami, w ilosci adekwatnej do

liczby uczestnikow wydarzenia i wielkosci przestrzeni cateringowej;
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c. dekoracje kwiatowe z zywych kwiatow, niemocno pachngcych,

d. dekoracje w formie scianek zawierajgcych informacje o bankiecie
zasiadanym i posiedzeniu Komitetu, zgodnie z Ksiegg Znakow oraz
czerwong wyktadzine wewnetrzng od wejscia do budynku Politechniki do

konca schodéw prowadzacych do Auli;

e. aranzacje oswietleniowg w Auli Gtéwnej Politechniki, podswietlajgca
kruzganki wokét Auli Gtéwnej Politechniki oraz schody gtéwne w kolorze

lub kolorach uzgodnionych z Zamawiajgcym;

f. scene wraz z nagtosnieniem, oswietleniem i sprzetem technicznym
niezbednym do przeprowadzenia okolicznosciowego koncertu przed

rozpoczeciem bankietu zasiadanego.

6.4. Wykonawca zapewni naczynia i nakrycia stotdéw, zgodnie z ponizszymi
wytycznymi (ewentualne odstepstwa od tych wymogow sg dopuszczalne

wylgcznie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego):
a. do serwowania positkéw nie bedg uzywane naczynia jednorazowe;

b. ceramika: tylko porcelana lub porcelit, z wytgczeniem innych materiatéw,
jak kamionka, fajans, plastik; wytacznie ecru lub biata z wytgczeniem

jakichkolwiek wzoréw, kalkomanii i dekorow;

c. szkto (szklanki): szkto wytacznie przezroczyste i bezbarwne, bez

kalkomanii, nadrukow lub dekorow;
d. kieliszki (szkfo lub krysztat gtadki);
e. sztuéce: stalowe lub platerowane;

f. tkaniny stotowe gtadkie, z materiatéw naturalnych (np. len, bawetna) co

do zasady w kolorze ecru lub biatym, uktadane w sposob prosty;

g. serwetki stotowe gtadkie z materiatéw naturalnych (np. len, bawetna),
z wylgczeniem jakichkolwiek wzoréw; mozliwe haftowane lub

wykonczone koronka/mereszka;
h. zastawa stotowa bedzie czysta i nieuszkodzona.

6.5. Podczas bankietu zasiadanego Wykonawca zapewni w strefie VIP obstuge

kelnerska.

6.6. Wykonawca przygotuje petne estetyczne menu w formie papierowej (80 sztuk)
w jezyku angielskim i francuskim (menu jednoczesnie w dwdch jezykach) oraz 5

sztuk menu w alfabecie Braille.
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6.7.

6.8.

6.9.

Menu bedzie przygotowane w sposob okreslony w punkcie 3.9.

W menu Wykonawca zapewni:

a

b

. 1 przystawke weganska,

. 2 rodzaje zupy (1 miesng i 1 weganskg); w przypadku strefy VIP - do

wyboru na poczagtku kolacji;

2 rodzaje dan gtéwnych na ciepto z dodatkami (1 miesne i 1 weganskie);

w przypadku strefy VIP - do wyboru na poczatku kolaciji,

. 2 rodzaje deserow (w tym jeden weganski), w przypadku strefy VIP - do

wyboru na poczatku kolacji;

. safatek (minimum 4 rodzaje — w tym dwie surdwki) w ilosci co najmniej

150g na osobe, kazda sktadajgca sie z minimum 3 sktadnikéw;

przekgsek zimnych (co najmniej 2 rodzaje, kazdy rodzaj w ilosci co
najmniej 80 g na osobe), np.: bruschetta, mini tarty, mate szasztyki,

owoce zawijane w wedlinie), w tym 1 przekgska miesna i 1 weganska;

. przekasek gorgcych (co najmniej 2 rodzaje, kazdy rodzaj w ilosci co

najmniej 150 g na osobe), w tym 1 przekaska miesna i 1 weganska;

. kawe z ekspresu cisnieniowego (w tym latte, espresso, cappuccino itp.)
oraz mleko krowie i napdj roslinny (migdatowy i owsiany); w przypadku

strefy VIP - serwowana przez kelneréw po zebraniu zamowien;

herbate (w tym czarna, owocowa, zielona, biata) wraz z dodatkami -
serwowana przez kelnerow po zebraniu zamowien, swieze cytryny

w plasterkach;

wode mineralng (gazowang i niegazowang) w ilosci co najmniej 0,25 |
dla kazdej osoby. llo$¢ wody niegazowanej powinna by¢é dwukrotnie

wieksza niz ilos¢ wody gazowanej;

2 rodzajow 100% sokdéw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy) - co

najmniej 200 ml na osobe;

pakiet napojow zimnych, w tym bezalkoholowych min. 500 ml/os.,
serwowanych przez kelneréw do uzgodnienia z Zamawiajgcym,

z uwzglednieniem §1 rozporzgdzenia Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 29 listopada 2004 roku (Dz.U. 2004 nr 262 poz. 2617).

Menu podczas bankietu w strefie VIP i w strefie bufetowej bedzie takie samo.
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6.10. Zamawiajgcy zastrzega, ze dania serwowane podczas bankietu muszg byc¢ inne

od tych serwowanych podczas lunchu w dniu 20 maja 2025 r.

7. Zapewnienie swiezej wody mineralnej dla uczestnikéw VIP i ttumaczy

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.

Wykonawca zapewni w salach, w ktérych bedg odbywac sie obrady wode
mineralng niegazowang i gazowang dla ministrow, ktéra bedzie serwowana na
stotach konferencyjnych w szklanych butelkach zwrotnych o pojemnosci 330 ml
(butelki bez nazw/etykiet).

W dniu 19 maja 2025 roku Wykonawca zapewni:

a. w Sali Warsaw Hall | (Plenary) — 160 butelek wody (w tym 80 butelek wody
gazowanej oraz 80 butelek wody niegazowanej);

b. w Sali Light Room (konferencja prasowa) — 12 butelek wody (w tym 8 butelek
wody niegazowanej i 4 butelki wody gazowanej);

W dniu 20 maja 2025 roku Wykonawca zapewni:

a. w Sali Warsaw Hall | (Plenary) — 480 butelek wody (w tym 240 butelek wody
gazowanej oraz 240 butelek wody niegazowanej), czyli po 160 butelek na
sesje otwierajgca, sesje zamykajgcg oraz okragty stét dot. Ukrainy;

b. Sali Warsaw Hall lll — 60 butelek wody (w tym 30 butelek wody gazowanej
oraz 30 butelek wody niegazowanej);

c. Sali Warsaw Hall IV — 60 butelek wody (w tym 30 butelek wody gazowanej
oraz 30 butelek wody niegazowanej);

d. Sali Warsaw Hall V — 60 butelek wody (w tym 30 butelek wody gazowanej
oraz 30 butelek wody niegazowanej);

Butelki bedg wymieniane lub uzupetniane po kazdym panelu w danej sali.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe szklanek, tak aby na kazdej sesji kazda
osoba przy stole korzystata z czystej szklanki. Wykonawca bedzie odpowiedzialny

za wymiane szklanek na stotach.

Wykonawca zapewni takze wode mineralng niegazowang dla ttumaczy, ktéra
bedzie serwowana w miejscach ich pracy, w szklanych butelkach zwrotnych

o pojemnosci 330 ml (fgcznie 240 sztuk butelek wody niegazowanej na 2 dni).

Ustuga zapewnienia pokoi hotelowych

Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonania wstepnej pre-rezerwacji pokoi

hotelowych dla uczestnikdw Komitetu na dwie noce w terminie 18-20 maja 2025.
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2. Imienne rezerwacje pokoi bedg dokonywane indywidualnie przez uczestnikow
posiedzenia Komitetu w hotelach poprzez specjalne hasto/kod lub inny rodzaj

zabezpieczenia ustalony przez Wykonawce z Zamawiajgcym.

3. Ptatnos¢ za pokoje bedzie uiszczana przez uczestnikdéw bezposrednio w hotelu na

miejscu lub za posrednictwem karty kredytowe;j.

4. Dokonanie pre-rezerwacji przez Wykonawce a nastepnie dokonywanie imiennych
rezerwacji przez uczestnikéw posiedzenia Komitetu nie bedzie powodowaé zadnych
obowigzkow dla Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie bedzie rowniez ponosit zadnych

kosztéow z tym zwigzanych.

5. Wykonawca dokona w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy

blokowej rezerwacji na zasadzie allotmentu:

a) 60 pokoi 1-0s. (lub do wykorzystania 1 os.) standardowych, ze sniadaniem,
w nie wiecej niz 2 hotelach o standardzie 5-gwiazdkowym w dniach 18-20 maja

2025 r. (w sumie 2 noce) - na potrzeby gosci VIP (ministrow);

b) 3 pokoje 1-o0s. (lub do wykorzystania 1 0s.) w standardzie podwyzszonym ze
Sniadaniem w hotelu, w ktérym odbywa sie posiedzenie Komitetu, na potrzeby

przedstawicieli OECD w dniach 18-21 maja 2025 r. (w sumie 3 noce);

c) 200 pokoi 1-0s. (lub do 1-0s. wykorzystania) standardowych, ze $niadaniem,
w nie wiecej niz 4 hotelach o standardzie 4-gwiazdkowym w dniach 18-20 maja
2025 r. (w sumie 2 noce) - na potrzeby gosci VIP (ministrow) oraz 1 osoby z
delegacji towarzyszgcej gosciowi VIP; w danym hotelu liczba zarezerwowanych
pokoi standardowych powinna by¢ parzysta; minimum 100 pokoi musi zostac

zarezerwowanych w hotelu, w ktérym odbywa sie posiedzenie Komitetu;

d) 80 pokoi 1-0s. (lub do 1-0s. wykorzystania) standardowych, ze $niadaniem,
w nie wiecej niz 3 hotelach o standardzie 3-gwiazdkowym na potrzeby cztonkéw

delegacji w dniach 18-20 maja 2025 r. (w sumie 2 noce);

e) 6 pokoi 1-0s. (lub do wykorzystania 1 os.) standardowych ze sniadaniem
w hotelu, w ktéorym odbywa sie posiedzenie Komitetu, na potrzeby pracownikow
OECD w dniach 16-21 maja 2025 r. (w sumie 5 nocy);

f) 22 pokoje 1-0s. (lub do wykorzystania 1 o0s.) standardowych ze sniadaniem
w hotelu, w ktéorym odbywa sie posiedzenie Komitetu, na potrzeby pracownikow
OECD w dniach 18-21 maja 2025 r. (w sumie 3 noce).

6. Hotele bedg zlokalizowane na terenie Warszawy, w dzielnicy Wola lub Srédmiescie,
preferowane potozenie w poblizu Patacu Kultury i Nauki, Muzeum Powstania

Warszawskiego.
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7. Wykonawca wynegocjuje z hotelami cene za kazdg dobe hotelowg ze sniadaniem

z uwzglednieniem wszystkich podatkow tak, aby nie przekraczata ponizszych limitéw:

a)

1600 zt brutto za pokdj standardowy ze sniadaniem w hotelu 5-gwiazdkowym
oraz za pokoj o podwyzszonym standardzie ze sniadaniem w hotelu

4-gwiazdkowym;

1600 zt brutto za pokdj standardowy ze sniadaniem w hotelu 5-gwiazdkowym;
900 zt brutto za pokdj standardowy ze sniadaniem w hotelu 4-gwiazdkowym;
600 zt brutto za pokdj standardowy ze sniadaniem w hotelu 3-gwiazdkowym;

130 euro za pokoj standardowy ze $niadaniem dla OECD.

8. Wykonawca zagwarantuje utrzymanie przez hotele rezerwacji pokoi w liczbie

F.

1.

wskazanej w punkcie 5 w limitach cenowych wskazanych w punkcie 7 do dnia 18

kwietnia 2025 roku. Po terminie Wykonawca zwolni niewykorzystane rezerwacje.

Ostateczny termin gwarantowanej rezerwacji zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni pokoje dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

wg ponizszych wymagan:

4 pokoje 1-0s. (lub do wykorzystania 1 0s.) ze $niadaniem, w nie wiecej niz 2
hotelach o standardzie 5-gwiazdkowym w dniach 18-20 maja 2025 r. (w sumie 2

noce); w danym hotelu liczba zarezerwowanych pokoi powinna by¢ parzysta;

8 pokoi 1-0s. (lub do 1-0s. wykorzystania) ze Sniadaniem, w nie wiecej niz 4
hotelach o standardzie 4-gwiazdkowym w dniach 18-20 maja 2025 r. (w sumie 2

noce); w danym hotelu liczba zarezerwowanych pokoi powinna by¢ parzysta;

6 pokoi 1-0s. (lub do 1-0s. wykorzystania), ze $niadaniem, w nie wigcej niz 3
hotelach o standardzie 3-gwiazdkowym; w danym hotelu liczba zarezerwowanych

pokoi powinna by¢ parzysta.

Ustuga zapewnienia transportu

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustug transportu indywidualnego dla

szeféw delegaciji (gosci VIP), cztonkéw delegaciji, oséb ze szczegdlnymi potrzebami

oraz pracownikow Zamawiajgcego.

Dostawca ustug w zakresie transportu bedzie posiadat certyfikat w zakresie

wykonywania krajowego transportu drogowego osob.

Zamawiajacy przewiduje zaangazowanie 32 samochoddéw wedtug ponizszego

harmonogramu:
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10 samochodow
osobowych
segmentu F wg
SAMAR*

10 samochodow
osobowych
segmentu F wg
SAMAR*

10 samochodoéw
osobowych
segmentu F wg
SAMAR*

10 samochodow
osobowych
segmentu E wg
SAMAR*

10 samochodow
osobowych
segmentu E wg
SAMAR*

10 samochodow
osobowych
segmentu E wg
SAMAR*

5 samochodow
osobowych typu
MINIBUS wg
SAMAR* (8
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 950I.

5 samochodow
osobowych typu
MINIBUS wg
SAMAR* (8
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 950I.

5 samochodow
osobowych typu
MINIBUS wg
SAMAR* (8
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 950I.

5 samochoddw
osobowych typu
AUTOKAR wg
SAMAR* (55
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 950I);

5 samochodow
osobowych typu
AUTOKAR wg
SAMAR* (55
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 9501);

2 samochody
osobowe typu
MINIAUTOKAR
wg SAMAR* (30
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 950I);

2 samochody
osobowe typu
MINIAUTOKAR
wg SAMAR* (30
pasazeréw +
kierowca+
przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co
najmniej 9501);
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4. Wymagania dotyczgce samochodow:
a. wyprodukowane nie wczesniej niz w 2018 roku,
b. jednolity kolor (preferowany czarny, srebrny, szary, grafitowy),

c. bardzo dobry stan techniczny oraz wizualny (niedopuszczalne widoczne
uszkodzenia tapicerki oraz karoserii), posiadajgce sprawng klimatyzacje,
aktualne badania techniczne oraz polise obowigzkowego ubezpieczenia OC;

w przypadku braku posiadania polisy AC, NNW lub Assistance na Wykonawcy
cigzy obowigzek pokrycia wszelkich kosztow szkdd powstatych podczas wynajmu

pojazddéw wraz z kierowcami.
5. Wykonawca zapewni ciggtg czystos¢ pojazdow (wewnatrz oraz na zewnatrz).

6. Ogdlny wstepny harmonogram dyspozycyjnosci samochodéw okreslonego rodzaju
oraz tras przejazdu i dat znajduje sie w Zalaczniku nr 5. Szczegétowy harmonogram
przejazdow i tras, a takze ewentualna koniecznos¢ zapewnienia pojazdu dla oséb z
niepetnosprawnoscig zostang uzgodnione z Zamawiajacym na podstawie zlecen
technicznych, pozwalajgcych na monitorowanie realizacji ustugi transportowej na

kazdy dzien posiedzenia Komitetu.

7. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z realizacja ustugi transportowej,
w szczegolnosci koszty zuzycia paliwa, przejazdu ptatnymi odcinkami drog,

parkowania, mycia i sprzgtania pojazdow.

8. Zamawiajgcy zaktada nastepujgcy tagczny przebieg wszystkich pojazdéw w danym

dniu:

a. w dniu 18 maja 2025 r.: 800 km,
b. w dniu 19 maja 2025 r.: 1600 km,
c. wdniu 20 maja 2025 r.: 1200 km.

9. taczny przebieg wszystkich pojazdow ze wszystkich dni wyniesie szacunkowo 3600
(optata za przekroczenie limitu kilometréw zostanie rozliczona w ramach prawa opciji;
Zamawiajacy zaktada, ze przekroczenie limitu kilometrow nie bedzie wieksze niz
dodatkowe 1000 km).

10. Wymagania dotyczgce obstugi:
a. stata obecnos¢ osoby koordynujgcej prace kierowcow,

b. zapewnienie infolinii do kontaktu w sprawach rezerwacji i zmian rezerwacji
przejazdow oraz statej obecnos¢ osoby obstugujgcej infolinie w datach

wskazanych w harmonogramie transportowym.
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c. znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajagcym swobodng
komunikacje (minimum poziom B1) - kierowcy, koordynator kierowcéw oraz

osoba obstugujaca infolinie.

d. kierowcy w petnej sprawnosci psychofizycznej oraz posiadajgcy odpowiednie
uprawnienia dla danej kategorii pojazdéw; Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do zlecenia kontroli trzezwosci kierowcow;

e. kierowcy powinni by¢ ubrani w garnitury w kolorze granatowym, biate koszule,

obuwie w kolorze czarnym, krawaty w stonowanym jednolitym kolorze.
G. Sprzeti ustugi ttumaczenia

1. Zamawiajgcy przewiduje ustugi ttumaczenia ustnego symultanicznego, ktore

obejmuja:
a. ttumaczenie polsko-angielskie i angielsko-polskie (grupa 1);

b. ttumaczenie francusko-angielskie i angielsko-francuskie (zapewnione przez

Zamawiajgcego);
c. ttumaczenie ukrainsko-angielskie
d. ttumaczenie migowe podczas konferencji prasowej oraz w transmisji na zywo.
2. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie:
a. ustug ttumaczenia wskazanych w punkcie 1 a, c, d;

b. sprzetu do realizacji kompleksowej ustugi ttumaczenia ustnego

(symultanicznego) wskazanego w Zatgczniku nr 4.

3. Szacuje sie 10 czterogodzinnych blokéw ttumaczenia symultanicznego, w tym 6
blokéw ttumaczenia polsko-angielskiego oraz 4 bloki tumaczenia ukrainsko-

angielskiego.
4. Wykonawca zapewni:

a. w dniu 19 maja 2025 r. udziat w wydarzeniu po jednej parze ttumaczy
symultanicznych polsko-angielskich i ukrainsko-angielskich (razem 4

ttumaczy);

b. w dniu 20 maja 2025 r. udziat w wydarzeniu trzech par ttumaczy
symultanicznych polsko-angielskich i jednej pary ukrainsko-angielskich (razem
8 ttumaczy), ktorzy realizowac beda ustugi ttumaczenia symultanicznego

takze podczas sesji rownolegtych.

5. Zamawiajgcy przewiduje stosowanie systemu ttumaczenia posredniego. Jezykiem

pos$rednim bedzie jezyk angielski, do ktdrego bedg ttumaczone wszystkie wypowiedzi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

z pozostatych jezykdw, a nastepnie z j. angielskiego na pozostate jezyki rzadsze (np.
w przypadku wypowiedzi w j. polskim zostaje ona najpierw przettumaczona na

angielski, a z angielskiego na francuski i ukrainski oraz ew. inne jezyki).

Zamawiajacy przewiduje ttumaczenie migowe na Miedzynarodowy Jezyk Migowy
(ISL) oraz na Polski Jezyk Migowy (PJM) dla os6b gtuchych, z niepetnosprawnoscig
stuchu i niedostyszgcych w Sali Konferencji Prasowych, podczas konferenciji

prasowej w dniu 19 maja 2025 r. (tumaczenie na zywo).

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ transmitowania sylwetki ttumacza Polskiego Jezyka
Migowego oraz Miedzynarodowego Jezyka Migowego oraz uzyska zgody od

ttumaczy w tym zakresie.

Tlumaczenie na ISL realizowane bedzie za posrednictwem j. polskiego (odstuch).
Zamawiajgcy przewiduje nastepujgca sekwencje ttumaczeniowg: ttumaczenie
symultaniczne z jezyka angielskiego na jezyk polski — z jezyka polskiego na PJM —
z PJM na ISL.

Szacuje sie 2 czterogodzinne bloki ttumaczenia migowego na PJM

i 2 czterogodzinne bloki ttumaczenia migowego na ISL.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w cate wydarzenie zaangazowanych bedzie
maksymalnie 4 ttumaczy Polskiego Jezyka Migowego (PJM) oraz 4 ttumaczy
Miedzynarodowego Jezyka Migowego (ISL).

Ttumaczenie symultaniczne i migowe bedzie realizowane przez 2 ttumaczy dla

kazdego jezyka na jeden 4-godzinny blok.

Zamawiajacy nie zapewnia ttumaczom noclegéw ani przejazdéw (dojazd do

i Z miejsca swiadczenia ustugi tumaczeniowe;j).

Thumacze bedg mogli korzysta¢ z dostepnego, bezptatnego wyzywienia na prawach
uczestnikow posiedzenia Komitetu, a takze bedg mieli zapewniong wode na swoim

stanowisku pracy.

Podstawowg jednostkg rozliczeniowg pracy ttumacza jest rozpoczety 4-godzinny blok
ttumaczenia, ktéry bedzie liczony danego dnia posiedzenia Komitetu od pierwsze;j
godziny rozpoczecia spotkania wymagajgcego ttumaczenia do godziny zakohczenia
ostatniego spotkania wymagajgcego ttumaczenia, zgodnie z ostatecznym programem
posiedzenia Komitetu. Ustuga ttumaczenia moze trwac krécej niz 4 godziny, jednak w

tym przypadku obowigzuje stawka jak za ttumaczenie 4-godzinne.

W przypadkach kiedy czas trwania posiedzenia Komitetu wykroczy poza pierwotne
zatozenia wskazane w ostatecznym programie, Wykonawca zobowigzuje sie do

kontynuowania ustugi ttumaczenia az do zakohczenia posiedzenia Komitetu W takich
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przypadkach Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie liczone
proporcjonalnie od rzeczywistego czasu realizacji ustugi obliczone na podstawie cen

wynikajgcych z oferty Wykonawcy.

16. Czas dojazdu do i z miejsca wykonywania ustugi ttumaczenia nie wlicza sie do czasu
pracy ttumacza i nie bedzie to podstawg do obcigzenia Zamawiajgcego. Do czasu

pracy ttumacza wlicza sie czas przerw podczas posiedzenia Komitetu.

17. Realizacja ustugi ttumaczenia odbywa sie poprzez system zlecen technicznych na

wykonanie okreslonej ustugi ttumaczeniowej na kazdy dzieh posiedzenia Komitetu.
H. Usluga zapewnienia wydarzenia kulturalnego

1. Wykonawca zapewni kameralny koncert polskiego wykonawcy lub zespotu
muzycznego na rozpoczecie bankietu zasiadanego przed rozpoczeciem podawania

dan.
2. Zakres ustugi:
a. organizacja koncertu trwajgcego nie dtuzej niz 30 minut;

b. zapewnienie wystepu jednego artysty, duetu lub niewielkiego zespotu (np. trio
smyczkowe, wokalista z akompaniamentem — do uzgodnienia z

Zamawiajgcym);

c. wybor repertuaru odpowiedniego do eleganckiego i kameralnego charakteru

wydarzenia (np. muzyka klasyczna, jazz, utwory akustyczne etc.).

3. Wymagania techniczne:

a. aranzacja sceny;
b. dostarczenie i ustawienie sprzetu nagtosnieniowego;

c. zapewnienie instrumentu (np. fortepianu, gitary akustycznej lub innych w

zaleznosci od wymagan i profilu wykonawcy).

4. Oczekiwania wobec wykonawcy:

a. doswiadczenie w realizacji kameralnych wystepdw muzycznych;
b. profesjonalny wizerunek i wysoki poziom artystyczny;

c. mozliwos¢ dostosowania repertuaru do ustalen z Zamawiajgcym.

. Zapewnienie Zespotu do Spraw Realizacji Zamoéwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug przez Zespét do Spraw Realizacji

Zaméwienia, zwany dalej ,Zespotem”.
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2. W skfad Zespotu wejdzie co najmniej:

a. Szef Projektu, ktérego zadaniem bedzie w szczegélnosci nadzér nad wiasciwym
przebiegiem prac, koordynacja pracy obstugi wydarzenia i staty kontakt z
koordynatorem zaméwienia ze strony Zamawiajgcego (lub innych wskazanych
przez niego osob), wspotpraca z Project Managerem i innymi przedstawicielami
ze strony obiektu konferencyjnego, stuzbami bezpieczenstwa czy innymi
podmiotami wymaganymi do wtasciwej organizacji i obstugi zamowienia;

b. Koordynator ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

c. Koordynator ds. aranzacji, scenografii i wyposazenia AV/IT;

d. Koordynatora ds. obstugi cateringowej;

e. Koordynator ds. obstugi transportowej;

f. Koordynator ds. obstugi sal na spotkania bilateralne.

3. Wykonawca zapewni rowniez personel do wykonywania zadan fizycznych
zwigzanych, w szczegodlnosci, z przenoszeniem przedmiotéw, odbieraniem paczek,
dostarczaniem materiatdw z magazynow i innych podobnych czynno$ci na polecenie
0s6b wskazanych przez Zamawiajgcego, a takze personel sprzatajgcy zapewniajgcy
sprzatania po posiedzeniu Komitetu, tj. pozostawienie wynajmowanej powierzchni
w stanie niepogorszonym od zastanego. Wykonawca zapewni, aby podczas
wykonywania zadan okreslonych w tym ustepie przestrzegane byty przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 marca 2000 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transportowych
(Dz. U. Nr 26, poz. 313 z pézn. zm).

4. Wykonawca zapewni réwniez personel do obstugi szatni na poziomie 0 wedtug

nastepujgcego harmonogramu:

a. obstuga szatni w dniu 18 maja 2025 r. w godz. 07:00-23:00 przez 2 osoby;
b. obstuga szatni w dniu 19 maja 2025 r. w godz. 13:00 - 22:00 przez 2 osoby;
c. obstuga szatni w dniu 20 maja 2025 r. w godz. 07:00 - 19:00 przez 2 osoby.

5. Do obstugi szatni zaangazowane zostang osoby o komunikatywnej znajomosci

j- angielskiego (co najmniej poziom B2).

45



J. Prawo opcji

1. Zamawiajgcy przewiduje w ramach prawa opcji realizacje ustugi dodatkowego

transportu indywidualnego zgodnie z informacjami wskazanymi w Zatgczniku nr 5

do SOPZ i zaangazowanie dodatkowych samochodéw wedtug ponizszego

harmonogramu:

2 samochody osobowe

segmentu F wg
SAMAR*

3 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci
co najmniej 950I.

3 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

3 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

3 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co najmniej
950l.

3 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

1 samochdd osobowy
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci
co najmniej 9501,
umozliwiajgcy przewdz
0séb z
niepetnosprawnoscia

ruchowg

1 samochdd osobowy
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci
co najmniej 9501,
umozliwiajgcy przewdz
0s6b z
niepetnosprawnoscia

ruchowg

1 samochdd osobowy
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci
co najmniej 9501,
umozliwiajgcy przewdz
0s6b z
niepetnosprawnoscia

ruchowg

10 samochodéw
osobowe segmentu E
wg SAMAR*

1 samocho6d osobowy
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci
co najmniej 9501,
umozliwiajgcy przewdz
osob z
niepetnosprawnoscig

ruchowg

2 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

2 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

2 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

5 samochodow
osobowych typu
MINIBUS wg SAMAR*
(8 pasazeréw +
kierowca+ przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co najmniej
950l.

2 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o pojemnosci

co najmniej 950I.

4 samochody osobowe
segmentu E wg
SAMAR*

4 samochody osobowe
segmentu E wg
SAMAR*

4 samochody osobowe
segmentu E wg
SAMAR*

1 samochdéd osobowy
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazerow
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co najmniej
950I, umozliwiajgcy
przewdz osoéb z
niepetnosprawnoscig

ruchowg
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4 samochody osobowe
segmentu E wg
SAMAR*

2 samochody osobowe
typu MINIBUS wg
SAMAR* (8 pasazeréw
+ kierowca+ przestrzen
bagazowa o
pojemnosci co najmniej
950I.

4 samochody osobowe
segmentu E wg
SAMAR*

2. W ramach tej czesci Zamawiajgcy przewiduje takze realizacje ustugi transportu

indywidualnego dla osob ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Zamawiajgcy przewiduje zaangazowanie w dniach 18 maja — 20 maja 2025 r.

1 samochodu osobowego typu BUS umozliwiajgcego przewéz oséb

Z niepetnosprawnosciag ruchowg, w szczegoélnosci poruszajgcych sie na wozkach.

Pojazd musi zapewni¢ mozliwosé przewozu osdb w nastepujgcych konfiguracjach:

minimum 8 pasazerow + kierowca lub minimum 5 pasazeréw + kierowca oraz

2 miejsca (stanowiska) dla oséb poruszajgcych sie na wozkach.

4. Wymagania dotyczgce pojazdéw w ustudze transportu osob ze szczegdlnymi

potrzebami:

a.

samochod osobowy typu BUS umozliwiajgcy przewdz osob

Z niepetnosprawnoscig ruchowg, w szczegoélnosci poruszajgcych sie na wozkach
inwalidzkich musi zapewni¢ mozliwos¢ przewozu oséb w nastepujgcych
konfiguracjach: minimum 8 pasazeréw + kierowca lub minimum 5 pasazerow +
kierowca oraz 2 miejsca (stanowiska) dla oséb poruszajacych sie na woézkach

inwalidzkich,

wszystkie fotele w przestrzeni pasazerskiej pojedyncze z regulacjg oparcia
i z 3 punktowymi pasami bezpieczenstwa, a w miejscu, ktorym montowane bedag

wozki dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg szybko demontowane,

w tylnej czesci pojazdu w przestrzeni pasazerskiej fatwa w utrzymaniu czystosci

podfoga pokryta warstwg antyposlizgows;

atestowane mocowania dla wozkow na ktorych poruszajg sie osoby z
niepetnosprawnosciag ruchowg (listwy/uchwyty w podtodze, pasy mocujace
wozek, pasy bezpieczenstwa dla osoby dla osoby z niepetnosprawnoscig

ruchowg poruszajgcej sie na wozku),

oznakowanie zgodne z przepisami o ruchu drogowym,
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f. emblematy informujgce o przewozie os6b z niepetnosprawnosciami,

g. wysuwany stopieh z prawej strony utatwiajgcy wejscie do kabiny dla pasazerow

sterowany elektrycznie aktywowany przy postoju,

h. pojazd musi by¢é wyposazony w specjalng winde chowang wewnagtrz pojazdu
umozliwiajgcg swobodny wjazd oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa,

poruszajgcych sie na wézku;
i. wozki muszg by¢ przymocowane do szyny na podtodze specjalnymi pasami;

j- pojazd ma zawiera¢ uchwyt pomocniczy, ktéry utatwi wsiadanie do samochodu —

zamocowany przy drzwiach bocznych z prawej strony.

k. przestrzen bagazowa o pojemnosci co najmniej 950 I. przy konfiguracji co

najmniej 8 pasazerdéw.

Zamawiajacy zaktada nastepujgcy taczny przebieg wszystkich pojazdéw w danym

dniu w ramach dodatkowego transportu:

a. wdniu 17 maja 2025 r.: 400 km,
b. w dniu 18 maja 2025 r.: 800 km,
c. wdniu 19 maja 2025 r.: 1200 km,
d. w dniu 20 maja 2025 r.: 1200 km,
e. wdniu 21 maja 2025 r.: 1000 km.

W ramach prawa opcji Wykonawca zapewni 5 wézkéw przeznaczonych do

transportu oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu. Wézki beda uzytkowane przez

osoby wyrazajgce takg potrzebe. Minimalna charakterystyka wézkéw jest

nastepujgca:
a. rama stalowa (Zamawiajgcy dopuszcza réwniez rame aluminiowg),
b. sktadanie na krzyzaku,
c. mozliwos¢ odchylenia podnozkdw i ich regulacji wysokosci,
d. kieszen za oparciem na podreczne rzeczy,
e. materiat tapicerski — nylon,
f. hamulce dociskowe,
g. kofa petne gumowe,
h. maksymalna waga uzytkownika wézka to 135 kg,

i. szerokos¢ siedziska 46 cm (+/- 1cm), gtebokos¢ siedziska 42 cm (+/- 1 cm),

wysokos¢ siedziska od podndza to 50 cm (+/- 1 cm),
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10.

11.

12.

13.

j-  mozliwos¢ samodzielnego poruszania sie przez uzytkownika wézka.

W ramach prawa opcji Wykonawca zapewni maksymalnie 5 osob, ktére bedag

asystentami oséb ze szczegdlnymi potrzebami podczas trwania wydarzenia.

Wykonawca zapewni odpowiednie przeszkolenie asystentow w zakresie
podstawowych zasad komunikacji i wlasciwego zachowania sie wobec oséb z
niepetnosprawnosciami, a takze z dostepnosci obiektu i rozwigzan alternatywnych
pozwalajgcych na poradzenie sobie z przeszkodami, pierwszej pomocy oraz procedur

i rozwigzan w obiekcie w zakresie ewakuacji.

W ramach prawa opcji Wykonawca zapewni program Komitetu w postaci

papierowej w druku powiekszonym, dostepnym na stanowisku technicznym w Sali

Warsaw Hall | na zyczenie uczestnikow, maksymalnie do 20 sztuk programu

posiedzenia Komitetu, w tym w wersji angielskiej i francuskiej (po 10 szt.).

Zamawiajacy przewiduje w ramach prawa opcji maksymalnie 3 dodatkowe osoby

do zespotu ochrony, ktére bytyby odpowiedzialne za kontrole wstepu do stref VIP,

wraz z zapewnieniem odpowiedniego ubioru i wyposazenia,

Zamawiajacy przewiduje w ramach prawa opcji maksymalnie 3 dodatkowe

odbiorniki systemu komunikacji radiowej, dla zapewnienia tgcznosci dodatkowych

0s0b do zespotu ochrony.

Zamawiajacy przewiduje w ramach prawa opcji maksymalnie 12 dodatkowych kabin

symultanicznych dwuosobowe wraz z wyposazeniem zgodnie z wymaganiami

wskazanymi w Zalgczniku nr 4 do SOPZ.

W przypadku uruchomienia prawa opcji w zakresie kabin symultanicznych,
zapewnienie ustugi ttumaczenia symultanicznego ustnego bedzie leze¢ po stronie

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach prawa opcji przygotowanie i kompletowanie

dodatkowych Zestawéw Powitalnych |lub poszczegdlnych elementéw:

a. w przypadku uniwersalnych Zestawéw Powitalnych - maksymalng dodatkowg

liczbe zestawow okresla sie na 50 zestawow;

b. w przypadku Zestawow Powitalnych VIP - maksymalng dodatkowa liczbe

zestawow okresla sie na 20 zestawow;

c. maksymalng dodatkowa liczbe dodruku programu posiedzenia Komitetu

okresla sie na 50 sztuk.

d. maksymalnie druk do 20 sztuk programu posiedzenia Komitetu w wersji

powiekszonej, w tym w wersji angielskiej i francuskiej (po 10 szt.) i
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umieszczenie na stanowisku technicznym w Sali Warsaw Hall | na zyczenie

uczestnikow.

14. Ze wzgledu na mozliwosc¢ organizacji spotkan dwustronnych na wysokim szczeblu

w ramach prawa opcji Zamawiajgcy moze zamowic ttumaczenie konsekutywne

z jezyka polskiego na jezyki w grupie jezykowej 1 (angielski, francuski,

niemiecki), grupie 2 (hiszpanski, portugalski, wtoski, norweski, ukrainski)

i grupie 3 (japonski, koreanski).

15. Szacuje sie nastepujgcy liczbe dodatkowych blokéw ttumaczeniowych:

RODZAJ USLUGI
TLUMACZENIOWEJ

GRUPA LICZBA
JEZYKOWA | BLOKOW

Ttumaczenie ustne
konsekutywne z
jezyka polskiego na
jezyki z danej grupy
jezykowej

Grupa 1 6
Grupa 2 6
Grupa 3 2

16. Szacuje sie nastepujaca liczbe ttumaczy konsekutywnych:

Jezyk | 19 maja | 20 maja

PL-EN

PL-FR

PL-DE

PL-IT

PL-ES

PL-PT

PL-NO

PL-UA

PL-JP

PL-KR

S A A Al A lAaAalala D w
SRl A Al AaAalAaAalalaidDw

17. Zamawiajgcy w ramach prawa opcji przewiduje mozliwos¢ zapewnienia 1 sztuki

przenosnej petli indukcyjnej do punktu rejestracyjnego w obiekcie konferencyjnym.

18. Zamawiajgcy w ramach prawa opcji przewiduje mozliwos¢ zapewnienia 1 kompletu

flag zewnetrznych: Polski, Unii Europejskiej i OECD, ktére Wykonawca umiesci

na masztach przed wejsciem do obiektu konferencyjnego zgodnie z zasadami

etykiety flagowej, w porozumieniu z Zamawiajgcym i zarzadcg obiektu

konferencyjnego.
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19.

20.

21.

22.

23.

IV.

Zamawiajgcy w ramach prawa opcji przewiduje mozliwos¢ zapewnienia 1 kompletu

flag zewnetrznych: Polski, Unii Europejskiej i OECD i umiesci je na statywach

przed wejsciem do obiektu konferencyjnego zgodnie z zasadami etykiety flagowej,

w porozumieniu z Zamawiajgcym i zarzadca obiektu konferencyjnego.

Wytyczne do flag zewnetrznych: dwuwarstwowe wykonane z gabardyny (200g),

w rozmiarze 230/150 cm (+5 cm), flagi powinny by¢ czyste i uprasowane.

Zamawiajgcy w ramach prawa opcji przewiduje mozliwo$¢ zapewnienia 2 kompletéw

flag wewnetrznych: Polski, Unii Europejskiej i OECD wraz ze statywami, ktére

Wykonawca umiesci w obiekcie konferencyjnym zgodnie z zasadami etykiety

flagowej, w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wytyczne do flag wewnetrznych: wykonane z tkaniny atlasowej, dwustronne z fizeling
o gramaturze 160-170g/m2, barwiona o wymiarach 115/184 cm (x 5 cm); maszty
srebrne ze stelazem i potokraglg rozpoérka; przedziat 220 — 265 cm z kulka; flagi

powinny by¢ czyste i uprasowane.

Zamawiajacy w ramach prawa opcji przewiduje mozliwos¢ zapewnienia dodatkowych
elementéw brandingu, ktérych specyfikacja znajduje sie w punkcie 111.A.3, w liczbie

maksymalnie:
a. 6 banerow wiszgcych;
b. 2 banery poziome;
c. 1 horyzont;
d. 8 naklejek na drzwi;

e. 12 obié/frontow stotow.

Lista zalgcznikéw

Zalacznik nr 1 — Specyfikacja i wymiary pomieszczen;

Zatacznik nr 2 - Ramowy program i scenariusz posiedzenia Komitetu;
Zalacznik nr 3 — Wstepna specyfikacja techniczna — wytyczne dot. elementow
brandingu;

Zatacznik nr 4 — Wymogi w zakresie aranzacji i sprzetu technicznego dla
poszczegoélnych przestrzeni konferencyjnych;

Zatacznik nr 5 - Ogdélny harmonogram transportowy.
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