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|. Informacje ogolne

1. Wniosek wypetnia si¢ i sklada wytacznie za posrednictwem udostepnionej przez ARiIMR Platformy Uslug
Elektronicznych (zwanej dalej PUE https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna). Wniosek jest dostepny dla
uzytkownika zalogowanego do PUE. Po wypetieniu wszystkich wymaganych p6l oraz dotgczeniu niezbednych
zatacznikdw mozliwe jest ztozenie wniosku.

2. Uwierzytelnianie w PUE nastepuje:

1) w sposéb okreslony w art. 20a ust.1 ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne lub

2) za pomoca loginu i kodu dostepu do systemow teleinformatycznych ARIMR, dla ktorych szczegdtowe
wymagania okreslone sa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w
sprawie szczegdlowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systeméw teleinformatycznych
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. 2023 poz. 480).

3. W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynnos$ci dotyczacej postgpowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktore jest traktowane rownoznacznie z podpisaniem dokumentu.

4. W przypadku kiedy wniosek o platno$¢ bedzie sktadata osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej albo wspolnicy spotki cywilnej, osoba wyznaczona do reprezentacji beneficjenta musi mieé¢
nadany numer EP na siebie oraz posiada¢ konto na PUE, albowiem w procesie przesytania wniosku o ptatnosé
beneficjenta, zostanie poproszona o uwierzytelnienie osoby upowaznionej (co oznacza faktycznie jego podpisanie
elektroniczne) przy wykorzystaniu danych niezbednych do logowania na PUE tej osoby (login (czyli numer EP)
oraz hasto) a nie beneficjenta. Jezeli osoba fizyczna reprezentujaca beneficjent nie posiada numeru EP, to powinna
ztozy¢ do Biura Powiatowego ARIMR wniosek o wpis do ewidencji producentéw (dostepny pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?) w zakresie nadania numeru w
charakterze potencjalnego beneficjenta. Po jego nadaniu osoba ta musi zatozy¢ konto na PUE i dopiero po
dokonaniu tych czynnosci bedzie miata mozliwo$¢ uwierzytelnienia si¢ jako osoba sktadajaca wniosek (poprzez
wprowadzenie prawidlowych danych do logowania na PUE). Po prawidlowym dokonaniu ww. czynno$ci
uwierzytelnienia wniosek zostanie automatycznie wystany do ARiMR.

5. Beneficjent zobowiazuje si¢ ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w
zataczniku nr 4 do regulaminu, niezbednymi do wyplaty $rodkow finansowych z tytulu pomocy,
potwierdzajacymi spelnienie warunkow wyptaty pomocy, po zakonczeniu realizacji calosci operacji w terminie
okreslonym w umowie.

6. Zatgcznik do wniosku lub innego pisma dotacza si¢ jako dokument utworzony za pomocg PUE, a w przypadku,
gdy stanowia dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe¢ trzecia, dotacza si¢ je w postaci
elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym, albo
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2) elektroniczne kopie dokumentdéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrznych przez tg osobe podpisem
wlasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2024 r. poz. 307, z pozn.
zm).

7. W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe trzecia, nie zostaly
dotaczone do wniosku zlozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna zatozy¢ bezposrednio w ARiMR lub
nada¢ w placowce pocztowe]j operatora pocztowego w rozumieniu art 3. pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, z p6zn. zm.) lub w placowce podmiotu zajmujacego si¢
dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres do doreczen elektronicznych, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1045).

8. W przypadku, jesli dokumenty zalaczone do wniosku sa sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowigzany przekaza¢ do ARiIMR oryginaly ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych przez
thumacza przysieglego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentéw powinien figurowac zapis, czy
zostaty one sporzadzone z oryginaldow, czy tez z thumaczen lub odpiséw dokumentéw oraz czy thumaczenie lub
odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. 0 zawodzie
thumacza przysieglego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

9. Beneficjentowi, po wystaniu wniosku o ptatno$¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci dotyczacej
postgpowania, jest wystawiane za pomoca PUE potwierdzenie odpowiednio ztozenia pisma oraz wykonania innej
czynno$ci dotyczacej postepowania, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz dat¢ odpowiednio
zlozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postgpowania.

10.Zmiany lub wycofanie wniosku, wymiany korespondencji w toku postgpowania w sprawie wniosku o ptatnos¢,
w tym sktadania pism przez beneficjenta i dorgczania pism beneficjentowi oraz wykonywania innych czynnos$ci
dotyczacych postepowania, w tym podpisywanie dokumentow, dokonuje si¢ za pomocg PUE.

11.Za date wszczgcia postepowania zainicjowanego na skutek ztozenia wniosku o ptatnos$¢ za pomoca PUE jest dzien
wystawienia potwierdzenia ztozenia pisma, o ktorym mowa w ust. 8.

12.7Za date dorgczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje si¢ dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma i do jego
zatacznikdéw uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie potwierdzit odczytania
pisma przed uptywem tego terminu.

13.Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbgdne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne
decyzje zwigzane z realizacja operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia
umowy. Wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach operacji powinny by¢
zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli
wymagajg tego obowiazku przepisy prawa

Uwaga:

Bez wzgledu na warunki, ktore nalezy spetni¢ w celu wyptaty pomocy, beneficjenci powinni rowniez pamietaé o
cigzacych na nich zobowigzaniach po zrealizowaniu operacji i otrzymaniu §rodkéw finansowych wynikajacych z
zawartej umowy oraz z odrebnych przepisow.

14.Whniosek o ptatno$¢ moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofany. ARIMR informuje beneficjenta za pomoca
PUE o skutecznym wycofaniu wniosku o ptatnos¢.

15.Wycofanie wniosku, o ktorym mowa w ust. 14, nie znosi obowiazku podjecia przez ARIMR odpowiednich
dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku gdy:
1) istnieje podejrzenie popeienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;
2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

16.Po rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢, ARIMR dokonuje wyptaty cato$ci albo czeSci pomocy albo odmawia wyplaty
pomocy, o czym informuje beneficjenta za pomocg PUE.

17.ARIMR przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy, wskazany we wniosku o ptatnos¢.

18.W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent jest zobowigzywany niezwtocznie poinformowaé
ARiIMR o nowym numerze rachunku bankowego.
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‘ I1. Jak wypelni¢ poszczegdlne pola formularza?

Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) sa obowiazkowe do wypelnienia

1. Czesé ,,Informacje podstawowe”

7=\
{ )
=/

Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o
podstawowe beneficjenta rzeczowo - zobowigzania korespondencji
finansowe elektronicznej

Sekcja: Znak sprawy

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Numer umowy

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Nazwa funduszu

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Sekcja: Nazwa programu

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Nazwa interwencji PS WPR
Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Zakres interwencji

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Sekcja: Termin naboru

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Rodzaj platnosci

Pole zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Sekcja: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej

Nalezy na podstawie rozwijanej listy wybra¢ odpowiednia form¢ prowadzonej ewidencji ksiegowej, zgodnie ze
stanem faktycznym tj.

- opodatkowanie na zasadach ogolnych (petna ksiggowos¢ prowadzona wg ustawy o rachunkowosci),

- inne formy.

Wybierz v
Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej * ‘ :

opodatkowanie na zasadach ogélnych (petna ksiegowos$¢ prowadzona wg ustawy o
rachunkowosci)

inne formy
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Na podstawie wymogu okre$lonego w art.123 ust. 2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) NR 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia planow strategicznych
sporzadzonych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej (plandéw strategicznych WPR) 1
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr
1307/2013, beneficjenci realizujacy interwencje w ramach Planu Strategicznego WPR sa zobowigzani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku beneficjentoéw prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.), przez ,,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy, nalezy rozumie¢ ewidencjg
ksiegowa wyodrebniona w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrebne ksiegi
rachunkowe.

W zwigzku z powyzszym po wybraniu opodatkowania na zasadach ogélnych (petna ksiegowosé prowadzona wg.
ustawy o rachunkowosci) pojawi sie¢ o$§wiadczenie odnosnie Oddzielnego systemu rachunkowosci, w ktorym nalezy
wskaza¢ wlasciwag odpowiedz (zgodnie ze stanem faktycznym) sposrod dwoch mozliwych tj.:

— prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego/beneficjent
prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia
planow strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspoélnej polityki rolnej (planéw
strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace
rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz.U. UE L 435 7 6.12.2021, str. 99, z p6zn. zm.)

albo
— nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci.

Forma prowadzonej ewidencji ksiggowej* opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiggowos< prowadzona wg ustawy 0 ... \V/

Oddzielny system rachunkowosci A

Oswiadczam ze: *

@ prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadzi oddzielny
system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zvigzanych z realizacjg operacji, w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajgcego przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdinej
polityki rolnej (plandw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarandji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr
1307/2013 (Dz.U. UE L 435 2 6.12.2021, str 99, z pdin. zm.)

O nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

+ Dodaj konto ksiggowe

Wilasciwie wyodrebniona ewidencja ksiggowa polega na:

— wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajacych na wyodrebnienie zdarzen
zwigzanych tylko z dang operacja. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktorych bedzie
dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja, np. ,,010-006 Srodki trwate — projekt ARiMR”, lub

— wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z
dang operacja.
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Kod ksiggowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujgcy w ramach prowadzonego systemu
ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem ksiegowym. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

W przypadku wyboru o§wiadczenia dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji zostanie
wygenerowane zestawienie z numerami i nazwami kont, ktore nalezy wypetni¢ poprzez nacis$nigcie przycisku Dodaj
konto ksiegowe.

Dane konta ksiegowego

Mumer konta ksiegowego *

Mazwa konta ksiegowego *
ANULWY ZAPISZ | DODAJ KOLEJNE KONTO KSIEGOWE ZAPISZ | WROE

Beneficjent, zgodnie ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje jedynie numery wyodr¢bnionych kont wraz z
nazwami kont, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci jest zobowigzany do dotagczenia do wniosku o ptatnosé:

— wydrukow z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiggowania)
odnosnie przeptywow finansowych, zwigzanych z operacja (w tym zaliczek),

— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu rachunkowosci
albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja,

— wyciagu z zakladowego planu kont, dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji.

W przypadku wyboru o$§wiadczenia nie prowadze¢ oddzielnego systemu rachunkowosci nalezy przej$¢ do dalszego
wypelniania wniosku poprzez nacisniecie przycisku Przejdz dalej.

Oddzielny system rachunkowosci A

Oswiadczam ze: *

O prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadz oddzielny
system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajgcego przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzgdzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdlnej
polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarandji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr
1307/2013 (Dz.U. UE L 435 2 6.12.2021, str 99, z p6in. zm.)

@ nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

Przejdz dalej
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Beneficjenci, ktorzy nie maja obowiazku prowadzenia pelnej ksiegowo$ci zgodnie z ustawg o rachunkowosci
wybieraja odpowiedz inne formy. W takim przypadku nalezy przejs¢ do dalszego wypelniania wniosku poprzez
nacisni¢cie przycisku Przejdz dalej.

Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej * inne formy AV

Przejds dalej

W sytuacji, gdy beneficjent na podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia peinej
ksiggowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci - na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, musi wypetié¢ odpowiednimi danymi pozycje Numer ewidencyjny dokumentu
w czeSci wniosku Wykaz faktur w sekcji Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkéw w Szczegélach
dokumentu.

Uwaga:

W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow (objetych dofinansowaniem) nie zostato

uwzglednione:

— w oddzielnym systemie rachunkowosci albo

— do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 123 ust. 2 lit.
b) pkt 1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/2115 albo

— w pozycji Numer ewidencyjny dokumentu w Wykazie faktur/dowodow poniesienia wydatkéw,

koszty te beda podlega¢ refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10 %.

‘ 2. Czes¢ ,Identyfikacja beneficjenta”

° e

\!/I
Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o
podstawowe beneficjenta rzeczowo - zobowigzania korespondencji

finansowe elektronicznej

Sekcja: Dane beneficjenta
Sekcja: Adres zamieszkania / Siedziba

Sekcje Dane beneficjenta i Adres zamieszkania / Siedziba wypelione zostaly automatycznie danymi
pozyskanymi z bazy Ewidencji Producentow (zwang dalej: EP), ktora jest prowadzona przez ARiMR (na podstawie
numeru producenta beneficjenta).

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym, zaleca sig¢, by beneficjent w pierwszej
kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomoca ztozonego do wtasciwego Biura Powiatowego ARIMR
wniosku o wpis do ewidencji producentow w zakresie zmiany danych (dostepnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-0-wpis-do-ewidencji-producentow?) a nastepnie (po dokonaniu korekty
tych danych przez Biuro Powiatowe ARIMR), ztozyt wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem PUE.

Sekcja: Dane 0sob upowaznionych do reprezentowania beneficjenta

Sekcja widoczna w przypadku, gdy o platnosé¢ wnioskuje osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej.
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Aby wprowadzi¢ dane osdb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy uzyé przycisku: Dodaj
reprezentanta, ktéry uruchamia do wypetnienia formatke z ponizszymi danymi:

Dodawanie danych reprezentanta

podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy
Dane identyfikacyjne reprezentanta

Imie *

Nazwisko *

PESEL* sz numer PESE

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego reprezentanta l

Dane os6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta powinny by¢ zgodne z wpisem do rejestru
przedsicbiorcow w KRS. W przypadku pojawienia si¢ rozbieznosci pomi¢dzy danymi we wniosku, a danymi w ww.
rejestrze ARIMR, moze wymagaé ztozenia przez beneficjenta dodatkowych dokumentow na potwierdzenie faktow
lub stanu prawnego niezbednych do wyptaty pomocy. W przypadku reprezentacji wieloosobowej oraz gdy dane
osoby do reprezentacji ulegly zmianie w stosunku do tych wykazanych w umowie o przyznaniu pomocy -
nalezy do wniosku dotaczy¢ za posrednictwem PUE (jako zalacznik do wniosku w czesci: Inne zatgczniki):
Upowaznienie dla osoby reprezentujacej do zlozenia w imieniu Beneficjenta wniosku i wykonywania innych
czynno$ci w toku ubiegania si¢ o wyplate pomocy, sporzadzone przez inne osoby uprawnione do reprezentacji
tego podmiotu — w przypadku ubiegania si¢ o wyplate pomocy przez osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowoSci prawnej, jezeli reprezentacja jest wieloosobowa.

Po uzupetnieniu formatki nalezy uzy¢ przycisku Zapisz, by dane zostaty zapisane. Jezeli zostanie uzyty przycisk
Zamknij, dane te nie zostang zapisane.

Beneficjent ma mozliwos$¢ dodania kilku reprezentantow.

Sekcja: Dane wspolnikow spolki cywilnej

Sekcja widoczna w przypadku, gdy o platnos¢ wnioskuje podmiot prowadzacy dzialalno$¢ w formie spolki
cywilnej.
Aby wprowadzi¢ dane wspolnikoéw spotki cywilnej nalezy uzy¢ przycisku: + Dodaj wspolnika
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Dodawanie danych wspoélnika

podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy

Dane identyfikacyjne wspélnika

Forma prawna™* Wybierz v
Mumer EP Wpisz numer EP

MNazwisko / Nazwa * Wpisz nazwisko lub nazwe

Imie Wpisz imie

PESEL Wpisz numer PESEL

Mumer dokumentu tozsamosci Wpisz numer dokumentu tozsamosdi

REGON * Wpisz numer identyfikacyjny REGON

NIP * Wpisz NIP

Uprawnienia do reprezentacji

E] wspolnik jest uprawniony do reprezentacji

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego wspdlnika ‘

Przy jednym ze wspolnikow nalezy obowigzkowo zaznaczy¢ pole: wspolnik jest uprawniony do reprezentacji. W
przypadku, gdy dane wspolnika do reprezentacji si¢ zmienily w stosunku do danych wspélnika do reprezentacji
wykazanych na umowie, nalezy do wniosku dotgczy¢ za posrednictwem PUE (jako zatgcznik do wniosku w czesci:
Inne zalaczniki): Uchwale wspolnikow spolki cywilnej upowazniajaca wspélnika tej spolki do zlozenia w
imieniu wspélnikéw wniosku i wykonywania innych czynno$ci w toku ubiegania si¢ 0 wyplate pomocy — w
przypadku gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej w formie
spolki cywilnej i wspélnik sklada wniosek w imieniu wspélnikow. Wymagane jest zaznaczenie tylko jednego
reprezentanta.

Po uzupehieniu formatki nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wroé, by dane zostaty zapisane. Nacisnigcie przycisku
Zapisz i dodaj kolejnego wspolnika spowoduje rowniez zapisanie danych oraz przejscie do wypetniania danych
dotyczacych kolejnego wspolnika. Jezeli zostanie uzyty przycisk Anuluj, dane te nie zostang zapisane.

Sekcja: Podmioty nalezace do grupy

Sekcja widoczna w przypadku, gdy o platnosé¢ wnioskuje osoba prawna, jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej albo spotka cywilna.
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Oswiadczam, ze:

\*J

SA12I2A 7

przynaleze do grupy o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy

W zalezno$ci od stanu faktycznego nalezy zaznaczy¢ wtasciwa odpowiedz, positkujac si¢ ponizszymi wyjasnieniami.
Grupa oznacza spotke dominujgca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie sie: spotke akcyjna, spotke z
ograniczong odpowiedzialnosciag, spotke komandytowo-akcyjna, spotke jawnag i spotke komandytows. Jezeli
beneficjent jest spotka akcyjna, spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia, spotka komandytowo-akcyjna, spotka
jawng albo spotka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wigkszo$¢ ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym jednostki zaleznej,
takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu, wykonujacymi prawa glosu zgodnie z wola
jednostki dominujacej, lub

b) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowg i operacyjna tej jednostki
zaleznej w sposOb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy
zawartej z innymi uprawnionymi do glosu, posiadajagcymi na podstawie statutu lub umowy spotki, tacznie z
jednostka dominujaca, wigkszos¢ ogolnej liczby gloséw w organie stanowigcym, lub

C) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania i odwolywania wigkszosci cztonkow
organow zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktorej wigcej niz potowe sktadu organdow zarzadzajacych, nadzorujacych lub
administrujacych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezgcego roku obrotowego i do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy stanowia osoby powolane do petnienia tych funkcji w
rezultacie wykonywania przez jednostke dominujacg prawa gltosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba ze
inna jednostka lub osoba ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktorych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowg i operacyjna tej jednostki
zaleznej, na podstawie umowy zawartej z ta jednostka zalezng albo statutu lub umowy tej jednostki zalezne;j

to wowczas zaznacza odpowiedz: przynaleze¢ do grupy o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu

Europejskiego i Rady 2013/34/UE.

Woéwecezas udostepniona zostanie sekcja Podmioty nalezace do grupy, w ktorej nalezy wprowadzi¢ dane dla kazdego
z podmiotéw w odniesieniu do ktorych zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w lit. a—e wchodzacych w

sktad grupy. Po wcisnieciu przycisku: + Dodaj podmiot udostepnione zostanie okno, w ktorym nalezy wpisac:

Dodaj podmiot nalezacy do grupy

Nazwa podmiotu *

Numer identyfikacyjny VAT lub
NIP *
Rodzaj relacji * v

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny podmiot ‘

W przypadku gdy beneficjent nie przynalezy do grupy zdefiniowanej powyzej zaznacza odpowiedz: nie przynaleze
do wyzej wymienionej grupy i przechodzi do dalszego wypehiania wniosku, poprzez nacisnigcie przycisku
Przejdz dalej.
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‘ 3. Czesé ,,Wykaz faktur”

/M')

<@ & ®

Informacje identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oiwiadczenia i Zatgczniki informacjao
podstawowe beneficjenta rzeczowo - zobowigzania korespondendji

finansowe elektronicznej

Sekcja: Wykaz faktur/dowodéw poniesienia wydatkéw
Sekcja obowiazkowa dla wszystkich beneficjentow

Za koszty kwalifikowalne, uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zlozenia wniosku o przyznanie pomocy z
wylaczeniem kosztow ogolnych, ktore moga by¢ ponoszone od dnia 01.01.2023 r., a w przypadku obowigzku
stosowania przepiséw ustawy PZP rowniez z zachowaniem zasad z niej wynikajacych. Wydatki poniesione gotowka
nie mogga zosta¢ zaliczone do kosztow kwalifikowalnych.

Wprowadzenie dokumentu do Wykazu faktur/dowodéw poniesienia wydatkow nastepuje poprzez nacisnigcie
przycisku: + Dodaj dokument.

Wykaz faktur / dowodéw poniesienia wydatkow

Wprowadz dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow na realizacje celow wskazanych w umowie o przyznanie pomocy

Numer dokumentu

umer dokumentu m ‘ X Wyczysc

l + Dodaj dokument

Sposdéb wypelnienia poszczeg6lnych pozycji Wykazu faktur/dowodéw poniesienia wydatkow

Pozycje w Wykazie faktur/dowodow poniesienia wydatkow zawierajace dane finansowe nalezy wypetni¢ z
doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku faktur zaliczkowych, do Wykazu faktur/dowodow
poniesienia wydatkéw nalezy wpisacé tylko fakture koncowsa (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajac pelng kwote
transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Dodanie dokumentu do wykazu faktur

Worow adz cane 2 faitury b roego dowodu gonesens wydaiow

Dane wystaswcy
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Szcregoly dokumenty

Rodzs) Soaumenty

Dane wystawcy:

Numer:
o PESEL —nalezy wpisa¢ nr PESEL wystawcy faktury lub dokumentu o rownoznacznej wartosci dowodowe;j
(jezeli a dokumencie nie ma numeru NIP) albo
o NIP —nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownoznacznej wartosci dowodowe;j.
W przypadku numeru PESEL lub NIP wymagane jest uzupelnienie jednego z pol.

Imie¢ i Nazwisko/Nazwa - nalezy wpisa¢ imi¢ lub nazwisko lub nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o
rownowaznej warto§ci dowodowe;j

Szczegély dokumentu:

Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnoznacznej warto$ci, dowodowej
potwierdzajacego realizacj¢ operacji objetej wnioskiem.

Numer ewidencyjny dokumentu - nalezy wypeli¢ w sytuacji, gdy na podstawie odrgbnych przepisow
beneficjent, nie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej ksiegowosci wg ustawy o rachunkowosci. Przez numer
ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktorym dany dokument zostat zarejestrowany w ewidencji powadzonej
przez beneficjenta np. ewidencji VAT, lub w wykazie lub ewidencji srodkoéw trwatych.

Rodzaj dokumentu —nalezy wybrac z listy rozwijanej w zaleznosci od rodzaju sktadanego dokumentu: faktura,
rachunek, umowa, inny.

Data wystawienia dokumentu — nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza al lub wpisa¢ date wystawienia
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien — miesiac - rok (DD-MM-RRRR).

Data zaplaty - nalezy wybra¢ przy pomocy ikony kalendarza BIub wpisa¢ date dokonania zaptaty za
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-
miesigc-rok (DD-MM-RRRR). Jezeli zaptata nastgpowata w kilku ratach w réznych terminach, nalezy
wybrac¢/wpisa¢ date dokonania zaplaty ostatniej raty. Jednoczesnie do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenia
dokonania zaptaty dla wszystkich rat.

Sposéb zaplaty - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie oznaczenie: gotowka, karta, przelew. W
przypadku interwencji 1.10.2, koszty kwalifikowalne musza by¢ ponoszone w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

Po zapisaniu dokumentu nalezy poprzez przycisk Dodaj pozycje wprowadzi¢ szczegoty towaru czyli poszczegdlne
pozycje z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczace kosztow kwalifikowalnych. Kazda
pozycje z dokumentu wpowadzamy odgbnie.
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+ Dodaj dokument

~ 1234 06-08-2024 06-08-2024 @ Dodaj porycie € Edytyj # Usud

Sposéb wypelniania poszczegélnych pozycji szczegéty towaru:

Dodawanie towaru lub ustugi

Wprowadz dane z faktury lub innego dowodu poniesienia wydatkow

Szczegoty towaru

Nazwa towaru lub ustugi *

Numer pozycji na dokumencie *

Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansow yn

(w umowie)*

Numer seryjny

Rok produkcji

Kw ota netto * PLN
Kwota brutto * PLN
Kwota kosztow kwalifikowanych * PLN

‘ Anuluj Zapisz i dodaj kolejng pozycje

— Nazwa towaru lub ustugi — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny.

— Numer pozycji na dokumencie — nalezy poda¢ numer pozycji towaru lub ustugi z faktury.

— Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym (w umowie) — nalezy podaé, do ktorej pozycji z zestawienia
rzeczowo—finansowego stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy odnosi si¢ dany towar/ustuga z faktury.

— Numer seryjny — nalezy poda¢ w przypadku gdy dany towar jest maszyna/urzadzeniem. Wpisane dane musza
by¢ zgodne z danymi umieszczonymi na tabliczce znamionowej danej maszyny/urzadzenia, ktorej zdjecie jako
zatacznik nalezy dotaczy¢ do wniosku w czesci: Inne zalaczniki. .

Uwaga:

— W przypadku zakupu mikroinstalacji PV (fotowoltaiki) lub zakupu instalacji do wytwarzania energii cieplnej z

energii promieniowania stonecznego (kolektorow stonecznych) wystarczajacym jest podanie:
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v" numeru seryjnego np. inwentera (falownika) — w przypadku fotowoltaiki;

v" numeru seryjnego regulatora solarnego, lub pompy solarnej - w przypadku kolektoréw stonecznych .

oraz dofaczenie zdje¢ tabliczek znamionowych tych urzadzen.

Ze wzgledu na utrudniony dostep do tabliczek znamionowych poszczegoélnych paneli/modutow fotowoltaiki i
kolektorow stonecznych (po ich zamontowaniu) nie ma potrzeby wypisywania ich numerow seryjnych, a tylko
jednego z ww. elementow tych instalacji, ktorych odczytanie nie powinno by¢ problematyczne.

— Rok produkcji - nalezy poda¢ w przypadku gdy dany towar jest maszyna/urzadzeniem. Wpisane dane musza by¢
zgodne z danymi umieszczonymi na tabliczce znamionowej danej maszyny/urzadzenia.

— Kwota netto — nalezy wpisa¢ kwotg netto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury.

— Kwota brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych) dla danej pozycji z faktury.

— Kwota kosztow kwalifikowalnych — nalezy wpisa¢ kwote koszow kwalifikowalnych wynikajacych z danej
pozycji z faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zaptaty. Warto$¢ w tej pozycji nie moze przekracza¢ wartosci wskazanej w polu Kwota netto, ale
moga si¢ zdarzy¢ sytuacje, gdy tylko czgs¢ kosztu z danej pozycji faktury bedzie kwalifikowalna np. beneficjent
zakupi 6 paneli fotowoltaicznych lub wykona 150 m? ocieplenia $ciany zewnetrznej zamiast zaplanowanych w
umowie odpowiednio: 5 sztuk paneli fotowoltaicznych czy 100 m? ocieplenia $ciany zewnetrznej, wowczas do
kosztow kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ tylko warto$¢ odpowiadajaca 5 sztukom paneli lub 100 m? ocieplenia
okreslonym w umowie.

Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wprowadzi¢ kazda (ktora dotyczy kosztow kwalifikowalnych)
poprzez wcisniecie przycisku Zapisz i dodaj kolejna pozycje.

W zaleznoséci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych interwencji 1.10.2, w trakcie
autoryzacji wniosku o ptatnos¢ akceptowane bedg w szczeg6lno$ci nastepujagce dokumenty:

Faktury (dawniej faktury VAT);

Faktury z adnotacja ,,samofakturowanie”;

Faktura VAT RR;

Faktury z adnotacja ,,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza);

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku. Do uméw
zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalno$ci
gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument
wskazujacy wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. deklaracji ZUS DRA wraz
raportem imiennym stanowigcym zatacznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajacym naliczenie
odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zaptaty;

10. Dokumenty, ktéore moga by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapisow w dokumentacji ksigegowej
dotyczacych niektorych kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w dat¢ i podpisy osob, ktore bezposrednio
dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okre$lajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene
jednostkowg i warto$¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu
(wydatku) — na zasadach okreslonych w § 13 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r.
W sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2019 r. poz. 2544).

©oN>O~wWwN

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spelnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.). Zgodnie z ww. ustawa, dowdd ksiggowy powinien
zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujacych
operacji gospodarczej, opis operacji (nazwa towaru/ustugi musi jednoznacznie wskazywaé co jest przedmiotem
zakupu tak, aby mozna byto stwierdzi¢ zgodno$¢ zakupu z zakresem rzeczowym zawartej] w umowy. W przypadku
niejednoznacznej nazwy, konieczne be¢dzie dostarczenie przez beneficjenta stosownego o$wiadczenia sprzedawcy
oraz jej warto$¢, dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu
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ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z
zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).

Beneficjent zobowiazany jest sprawdzi¢, czy zataczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j
zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy:

Zgodnie z art. 2 pkt. 31 ustawy o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361) przez faktur¢ rozumie si¢
»dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawa i przepisami
wydanymi na jej podstawie”.

Natomiast art. 106e ust. 1 ww. ustawy wskazano, iz faktura powinna zawiera¢ przede wszystkim:

* date wystawienia,

*  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigce;j serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture,

* imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

*  numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

*  numer, za pomocg ktdrego nabywca towardéw lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi,

*  date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, jezeli
nastapila przed sprzedaza, o ile taka data jest okreslona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury,

*  nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi,

*  miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

*  ceng¢ jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowa netto),

*  kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej zaplaty, o ile nie
zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

+  warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku (wartosé¢
sprzedazy netto),

*  stawke podatku,

*  sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz
zwolniong od podatku,

*  kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek
podatku,

*  kwote naleznos$ci ogotem.

Przedstawione do refundacji faktury beneficjent dotgcza jako elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w
postaci papierowej lub wytworzone w postaci elektronicznej.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dolaczy¢ potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci tj. dowody ptatnosci bezgotdwkowej i gotowkowej. W razie
wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow,
ARIMR moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji, jezeli zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego
przeprowadzonego w szczegolnosci:

1)  poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaplaty;

3) Kkartg platnicza.

W przypadku czesciowej zaplaty w formie gotowkowej, do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna
jedynie te wydatki, ktore zostaly oplacone w formie bezgotowkowej. Niemniej jednak, wymagane bedzie
udokumentowanie zaptaty za caty dokument przedstawiony do refundacji, stad koniecznos$¢ przedstawiania rowniez
dowodow ptatnosci gotowkowych.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztéw innymi dokumentami, je$li wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

W przypadku ptatnosci bezgotoéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢ po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Do przeliczen kwoty z waluty obcej na zlote nalezy przyjac kurs podany przez bank beneficjenta
—zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn.
zm.).
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» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - W przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczyé z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac
rzeczywisty kurs, po ktorym dokonano ptatnosci, podany przez bank beneficjenta. Kurs zastosowany przez bank
beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowe;j lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu), lub

— przedstawienie odrgbnego za§wiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w
tej samej walucie), nalezy zastosowac $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaptaty.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotdwkowych dokonywanych w walutach innych niz zloty, warto$¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztote wedlug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

Informacje szczegétowe do platnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

W kazdym przypadku, w ktorym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w ARIMR rzeczywistego kursu po
jakim zostata przeliczona transakcja zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy transakcja
ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku ktory nie prowadzi tabel kursow walut
przeliczanych na ztote, nalezy zastosowaé kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji
zaplaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zlote wedlug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez
NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowac kurs $redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

|4. Czes¢ ,,Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji”
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Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczeniai  Zalaczniki Informacja o
podstawowe beneficjenta rZeczowo - zobowigzania korespondencji
finansowe elektronicznej

Cze$¢ obowigzkowa dla wszystkich beneficjentow. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji wypelniane jest na
podstawie zestawienia rzeczowo—finansowego operacji bedacego zatacznikiem do umowy oraz danych zawartych w
sekcji Wykaz faktur / dowodéw poniesienia wydatkéw.

BARDZO WAZNE:

Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy operacji okre§lony w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, wniosek w tej sprawie (dotyczacy operacji, ktorej
zakres ma by¢ zmieniony poprzez aneksowanie umowy), beneficjent sktada najpdzniej co najmniej 60 dni przed
terminem ztozenia wniosku o ptatnos¢. W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiang umowy nie
zostanie rozpatrzony pozytywnie i ARiIMR rozpatrzy wniosek zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

W zwiazku z powyzszym, nalezy starannie sprawdzi¢, czy dana pozycja z zestawienia rzeczowo-finansowego
stanowigcego zalgcznik do umowy, wyszczegdlniona we wniosku o ptatno$¢ doktadanie zgadza si¢ z danymi
zawartymi na fakturze (lub w dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej), tj. czy beneficjent zakupit
doktadnie to na co umowit si¢ z ARiIMR.
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Sekcja: Koszty kwalifikowalne operacji (koszty inwestycyjne - Ki)

Zakres rzeczowy operacji dla danego zadania dotyczacy kosztow kwalifikowalnych uzupehiany jest automatycznie
na podstawie zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy za wyjatkiem pol: llosé - na
poziomie zadania oraz llo§¢ wg rozliczenia i Koszty wg rozliczenia — na poziomie kosztow tego zadania. Wartosci
dla tych pdl nalezy wypei¢ zgodnie z danymi zawartymi na fakturze (lub w dokumentach o rownowaznej warto$ci
dowodowej), a w przypadku llesci wg rozliczenia i Kosztéw wg rozliczenia - z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

W przypadku, gdy w ztozonym wniosku wykazane zostanie, ze poszczegdlne pozycje kosztow kwalifikowalnych
(Koszty wg rozliczenia) zostaty poniesione w wysokosci wyzszej, w stosunku do warto$ci okreslonej w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy (Koszty wg umowy) wowczas przy
obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty, koszty te beda uwzgledniane w wysoko$ci faktycznie
poniesionej, o ile beda uzasadnione i racjonalne oraz pod warunkiem, ze nie spowoduje to zwickszenia catkowitej
kwoty pomocy okreslonej w umowie.

Sekcja: Koszty ogélne (Ko)

Zakres rzeczowy operacji dla danego zadania dotyczacy kosztow ogdlnych uzupetniany jest automatycznie na
podstawie zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zalacznikiem do umowy za wyjatkiem pol: llos¢ wg
rozliczenia i Koszty wg rozliczenia, ktore nalezy wypeticé.

Koszty ogodlne przekraczajace 10% wartosci pozostatych kosztow inwestycyjnych nie moga zosta¢ zaliczone do
kosztow kwalifikowalnych operacji. Do zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nalezy wpisaé tylko te czesé
kosztow ogoélnych, ktora stanowi koszt kwalifikowalny.

| 5. Cze¢sé ,,Dane Finansowe”
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Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczeniai  Zataczniki Informacja o
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Sekcja: Dane finansowe

W zaleznosci od tego czy w danej operacji przyznano zaliczke czy tez nie, pojawia si¢ nastepujace pozycje w tej
czesci wniosku o platnosc.

Wariant z zaliczka:

Koszty realizacji operadji

PLN
Kwota zaliczki do rozliczenia * PLN
Whnioskowana kwota pomocy wg umowy PLN
Whnioskowana kwota pomocy po realizacji PLN

operacji *

Numer rachunku bankowego
beneficjenta *

PL Wpisz numer rachunku
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Wariant bez zaliczki:

Koszly realizacji operacy
Wnioskowana kwota pomoacy Wi umowy

Wnioskowana kwota pomocy po realizacji
operac)i®

Numer rachunku bankowego
beneficjenta *

Koszty realizacji operacji — pole uzupetniane automatycznie (po zaokragleniu wartosci do petnych zt w dot).
Uzupelniona kwota wynika z Cze$ci 4 Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji z pola Suma kosztow operacji
(Ki + Ko) wg rozliczenia.

Kwota zaliczki do rozliczenia — jezeli beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka (i nie zostala zwrdcona przed
ztozeniem wniosku o platno$é), nalezy uzupehié jej kwote, ktora bedzie podlegata rozliczeniu w ramach tego
wniosku o ptatnos¢. Jesli jej nie przyznano pole to nie pojawia si¢ na ww. formatce wniosku.

Jezeli okaze sig, iz zaliczka zostala wyptacona w nadmiernej wysokosci, beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu
nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

Zaliczka pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi przez beneficjenta wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi za okres miedzy terminem
zwrotu Srodkow przez beneficjenta, wyznaczonym w decyzji ustalajacej kwote Srodkow do zwrotu, a data
zwrotu calo$ci zadluzenia lub odliczenia.

Whioskowana kwota pomocy wg umowy — pole uzupetniane automatycznie danymi na podstawie umowy. Nalezy
sprawdzi¢ poprawno$¢ danych uzupetionych automatycznie z kwota pomocy wynikajgca z umowy.

Whnioskowana kwota pomocy po realizacji operacji — w polu nalezy wprowadzi¢ kwote pomocy, o wyptate ktorej
ubiega si¢ beneficjent. Kwota ta stanowi iloczyn poziomu wspétfinansowania (65%) i wartosci wskazanej w polu
Koszty realizacji operacji, ale nie moze by¢ wigksza niz kwota okre$lona w polu Wnioskowana kwota pomocy
Wg umowy.

Numer rachunku bankowego beneficjenta - nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta albo jego
rachunek w spotdzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-kredytowej, na ktory majg by¢ przekazane srodki z tytutu pomocy.

Sekcja: Dane cesjonariusza
Nalezy oswiadczy¢ czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci, poprzez wybranie wlasciwej odpowiedzi.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja wierzytelnosc
wobec dtuznika na osobe trzecia, powinien wypeti¢ dane dotyczace cesjonariusza za pomocg przycisku Dodaj
cesjonariusza oraz dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Dane cesjonariusza A
Oéwiadczam, ze:
®) zawarto umowe cesji wierzytelnosci

_) nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

FE Filtry | | + Dodaj cesjonariusza

Liczba elementéw: 0

Strona 17z 28



Dodawanie danych cesjonariusza

Dane identyfikacyjne

Imie i nazwisko / Nazwa * Wopisz imie i nazwisko lub nazwe
Numer rachunku bankowego * PL Wpisz numer rachunku
Whnioskowana kwota do wyptaty PLN

dla cesjonariusza *

Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewodztwo * Wybierz wojewoddztwo ~
Powiat t A
Gmina v
Miejscowos¢ g% g
Kod pocztowy * Wpisz kod pocztowy

Ulica Wopisz ulice

Nr budynku * Wpisz nr budynku

Nr lokalu Whpisz nr lokalu

Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza

Po uzupehieniu danych system dokona obliczen w zakresie podziatu kwot dla cesjonariuszy i beneficjenta. Kwota
dla beneficjenta jest r6znicg pomi¢dzy wartoscig wskazang w polu Wnioskowana kwota pomocy po realizacji
operacji a wartoscig wskazang w polu Wnioskowana kwota do wyplaty dla cesjonariusza. Przyktadowo przy
kwocie pomocy wynoszacej 90 000 i kwocie dla cesjonariusza 50 000 zapis w tabeli bedzie wygladat nastepujaco.

Whnioskowana kwota do wyptaty:

+ dla cesjonariuszy: 50 000,00 PLN

+ dla beneficjenta: 40 000,00 PLN
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W przypadku gdy beneficjent nie zawarl umowy cesji wierzytelnosci zaznacza odpowiedz: nie zawarto umowy
cesji wierzytelnoSci i przechodzi do dalszego wypetniania wniosku, poprzez nacisnigcie przycisku Przejdz dalej.

| 6. Czesé ,,Oswiadczenia i zobowigzania”
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finansowe elektronicznej

Zapoznanie si¢ z trescig oswiadczen jest obowigzkowe. Przy kazdym z o$wiadczen nalezy, zaznaczy¢ checkbox
poswiadczajacy zapoznanie si¢ z o$wiadczeniami zawartymi w danym bloku.
Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu uniemozliwi przej$cie do nastgpnej czgsci formularza wniosku.

| 7. Cz¢s¢ ,,Zalgcezniki”
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Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczeniai  Zalgczniki Informacja o
podstawowe beneficjenta rZeczowo - zobowiazania korespondengji
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W tej czgsci wniosku prezentowana jest lista zalacznikow. Nalezy wypetni¢ ja poprzez dotaczenie odpowiednich, w
zaleznos$ci od rodzaju zrealizowanej operacji zatacznikdow, ktore sa wymagane do wyplaty wsparcia w ramach
interwencji 1.10.2 w obszarze B lub obszarze C. Wymagania dotyczace zatgcznikow zostaly zwartej ponizej w opisie
kazdego z nich.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.
Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w niniejszej Instrukcji nie okre$lono inacze;.

Wymagania dotyczace sktadanych zatacznikow:

maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB:

dopuszczalne sa nastepujace typy plikéw: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .peg, .tif, .tiff
.geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt,
tsl, . XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4,
.0gg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2,

nazwa pliku zatgcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakoéw wraz z rozszerzeniem pliku,

nazwy plikow zalacznika nie mogg si¢ powtarzac,

w nawie pliku nie mogg wystepowacé spacje,

w danej kategorii zalgcznika mozna doda¢ maksymalnie 10 plikow.

Jesli beneficjent zamierza zataczy¢ typ pliku, ktory nie zostal wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy ten plik
skompresowa¢ (spakowac) za pomoca aplikacji do kompresowania plikow, aby w efekcie uzyskac plik z jednym z
rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .77Z.

Sekcja: Zalaczniki wymagane

Umowa cesji wierzytelnosci

Dotyczy wnioskéw o platnosé zlozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku o$wiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ o zawartej umowie
cesji wierzytelnosci.

W sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swojg wierzytelnosé
wobec dtuznika na osobg trzecig, powinien dotaczy¢ takg umowe do wniosku. Brak zatgczenia umowy uniemozliwi
wystanie wniosku o ptatnosc.
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Jednoczes$nie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢ wykonany
na konto cesjonariusza, wowczas beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie wskazujace numer
rachunku bankowego cesjonariusza ktory jest zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w umowie cesji
wierzytelnosci.

W przypadku oswiadczenia beneficjenta we wniosku o platno$¢ o nie zawarciu umowy cesji wierzytelnosci,
zatacznik ten nie pojawi si¢ na liscie zatacznikdw a tym samym nie jest wymagane jego zataczenie.

Sekcja: Zalaczniki opcjonalne
Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

Dotyczy wnioskow o platnos¢ ztozonych w ramach obszaréow B i C.

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem o platno$¢ nalezy dotaczy¢ faktury lub
dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej potwierdzajace poniesione koszty kwalifikowalne operacji.

Ponadto, ztozone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawiera¢ rowniez informacje
o0 dekretaciji, o ile beneficjent byt zobowigzany do jej dokonywania. W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z
uzyciem systemow informatycznych, nalezy zalaczy¢ stosowny wydruk z ewidencji beneficjenta (dokumentujacy
dekretacje danego dowodu ksiegowego).

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ tlumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiggtego.

W przypadku dokumentdéw, w ktérych nabywca jest osoba fizyczna (beneficjent) nalezy pamigtac, aby faktury lub

dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione byly na beneficjenta. W szczegolnosci, aby faktury

dotyczace rozliczenia inwestycji dotyczacej dziatalnosci rolniczej nie byty wystawione na dziatalno$¢ pozarolnicza

prowadzong przez tego samego beneficjenta. ARIMR moze zaakceptowaé przedtozong do rozliczenia fakturg

wystawiong na wspotmatzonka beneficjenta zarejestrowanego jako podatnik VAT w gospodarstwie pod warunkiem

spetnienia tacznie nastepujacych przestanek:

1) o pomoc ubiega si¢ rolnik bgdacy osoba fizyczna,

2) gospodarstwo prowadzone jest wspolnie z matzonkiem, a matzonkowie pozostaja we wspdlnosci majatkowej,

3) przedmioty wskazane na fakturze sa zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci rolniczej w danym gospodarstwie
rolnym i nie dotycza zadnej innej dziatalnosci gospodarcze;j.

Szczegotowe wyjasnienia odnoscie rodzajow akceptowanych dokumentow oraz wymogoéw jakie powinny spetniac
zostaty opisane w czesci Wykaz faktur / dowodéw poniesienia wydatkéw niniejszej Instrukcji.

Dokumenty potwierdzajace platnos¢ (dowody zaplaty)
Dotyczy wnioskéw o platnosé zlozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zaplaty
dotyczace poniesienia wydatkow zwigzanych z kosztami kwalifikowalnymi objetymi wnioskiem.

Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumiec:

- dowody zaptaty bezgotowkowej,

- dowody zaptaty gotowkowej (jezeli cz¢$¢ wydatkow zostata optacona gotowka, z zastrzezeniem, iz ta czgS¢ nie
bedzie stanowita podstawy refundacji).

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegodlnosci:

- wyciag bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci (w przypadku ptatnosci kartg
niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentdéw potwierdzajagcych dokonanie zaptaty za fakturg (lub
dokument o rownowaznej wartosci dowodowej) analogicznych jak w przypadku Dowodéw zaptlaty gotowkowej
wymienionych ponizej), lub

- Zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace warto$ci i daty dokonania
poszczegblnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu, lub

- polecenie zaptaty, lub

- wyciag z dokonania transakcji karta.
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W przypadku ptatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatno$ci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank beneficjenta, zostalty opisane w czesci
Wykaz faktur / dowodow poniesienia wydatkéw niniejszej Instrukcji.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

Wyciag z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie
ptatnosci i moze zostac¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w
ktérym dokonano zapftaty.

Dowodem zaptaty gotdowkowej (niekwalifikowalnej) moze by¢ w szczegdlnosci:

- o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej warto$ci dowodowej o dokonaniu
zaplaty przez beneficjenta platnosci gotowkowej sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez beneficjenta na fakturze lub dokumencie o
rébwnowaznej wartosci dowodowe;j, lub

— dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat. Dowdd zaptaty
gotowkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca wplate.

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika
Z przepisow prawa budowlanego

Dotyczy wnioskéw o platnos$¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone oraz
dla ktorych z przepisdéw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego. Uzyskanie
pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych okreslonych zezwoleniem na ich
wykonanie.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu rob6t budowlanych zlozone co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisé6w prawa
budowlanego wraz z:

= oSwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wlasciwemu organowi o
zakonczeniu robot budowlanych nie wniost on sprzeciwu, albo

=~ zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, zZe nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dotyczy wnioskéw o platnosé¢ zlozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone oraz
dla ktérych z odrebnych przepisow wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu rob6t budowlanych.
Dokumenty te powinny by¢ dolaczane jezeli zakonczono roboty w ramach danego obiektu budowlanego i oddano
ten obiekt do uzytkowania.

Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje si¢ dzien nadania decyzji w placowce pocztowe] operatora wyznaczonego w
rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pozn.
zm.) albo w przypadku, o ktérym mowa w art. 39' Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.
572), dzien wprowadzenia do systemu teleinformatycznego. Z powyzszego wzgledu beneficjent sktadajgc ww.
Oswiadczenie powinien skontaktowac si¢ z organem nadzoru budowlanego w 14 dniu od ztozenia zawiadomienia o
zakonczeniu robot budowlanych z zapytaniem, czy nie zostal wniesiony sprzeciw do zgloszenia.

Protokoly odbioru robét lub protokely montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo oS$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem Srodkéw
wlasnych

Dotyczy wnioskow o platnosé¢ zlozonych w ramach obszaréw C.

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego wystepuja zadania, dotyczace robdt budowlanych a
takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu. Protokoty te
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moga zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam
wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byty wykonane z udziatem pracy wilasnej, beneficjent moze zalaczy¢
oswiadczenie o wykonaniu robdt lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem srodkow wiasnych. W o$wiadczeniu
beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkow wiasnych
nalezy poda¢ opis zakresu i ilo$ci robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu do
wykonania robot budowlanych materiatow budowlanych zakupionych wg zataczonych do wniosku faktur oraz o
poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materialow rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu powykonawczego szczegétowego. Materialy zakupione w ilosci
wiekszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatdéw, nie beda rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
— w przypadku Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu

Dotyczy wnioskow o platnos¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Sa to dokumenty dotyczace:

— ewidencji $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — w przypadku beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia takiej ewidencji przepisami o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
przepisami o podatku dochodowym od 0s6b prawnych lub przepisami o rachunkowosci;

albo

— wykazu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia wykazu przepisami o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodow osiaganych przez osoby fizyczne.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny zawieraé strong tytulowa oraz strony obejmujgce pozycje zwigzane

z realizacjg operacji z dofinansowaniem PS WPR 2023-2027.

Informacja o numerze rachunku bankowego lub rachunku w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
Dotyczy wnioskow o platnos¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego beneficjent nie wystepowat o zaliczke albo
wystepowat ale podany W umowie 0 przyznaniu pomocy rachunek ulegt zmianie.

W informacji tej powinien by¢ wskazany numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory

ARiIMR przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, wskazujagcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe, albo

— umowie z bankiem lub spotdzielcza kasg oszczedno$ciowo-kredytows na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, lub jej czes¢, pod warunkiem, ze
ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu §rodkow finansowych. W przypadku, jesli w
ww. umowie begdzie wyszczegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, o§wiadczenie beneficjenta,
iz jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe, albo

— os$wiadczeniu beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktdry maja by¢ przekazane srodki
finansowe, albo

— innym dokumencie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacym o aktualnym
numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa,
pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych.

Przedktadana informacja o numerze rachunku bankowego musi zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko/pelng nazwe
posiadacza rachunku, nazwe banku, w ktorym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba oddziatu banku oraz numer rachunku bankowego w standardzie NRB.
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W przypadku, gdy numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej ulegnie zmianie, beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie przedtozy¢ ARIMR aktualng informacj¢ o
numerze rachunku bankowego, jednak nie p6zniej niz wraz z ostatnim uzupetnieniem do wniosku o ptatnos¢.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru
lub ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych

Dotyczy wnioskow o platnos¢ ztozonych w ramach obszarow B i C.

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktoérego beneficjent przedstawia fakture (lub dokument o
rownowaznej warto$ci dowodowej), na ktorej nazwa towaru lub ustugi odnosi si¢ do umoéw zawartych przez
beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego - jezeli dotyczy
Dotyczy wnioskéw o platnos$¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zakacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego wystepuja zadania dotyczace robot budowlanych
podczas wykonywania ktorych wprowadzono odstepstwa od zalozen zakresu rzeczowego okreslonych w
kosztorysie inwestorskim (dostarczonym na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy). Zmiany wprowadzone
do projektu budowlanego muszg by¢ zatwierdzone przez projektanta, ktory jest autorem rozwigzania
przedstawionego projektem budowlanym. Plik z kosztorysem nalezy zalaczy¢ w formacie pdf. Rysunki zamienne do
projektu budowlanego powinny zawiera¢ naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie i
podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawcg, kosztorys
réznicowy powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem inwestorskim ztozonym do
ARiIMR wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy. Kosztorys réznicowy, jego obmiar, bedg stanowity podstawe do
weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadno$ci wprowadzonych zmian. Kosztorys roznicowy nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane
beda wg cen z kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajac wynagrodzenie ryczaltowe w ramach umowy z
Wykonawca musi mie¢ na uwadze, iz zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktory mowi, ze
przyjmujacy zamowienie nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie
mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow prac. Przy umowie ryczattowej zasadniczo nie wystepuje pojecie
robot zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem budowlanym w
catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych moga by¢ wprowadzone wyjatkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie podpisania umowy z wykonawca.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniala konieczno$¢ wprowadzenia zmiany stanu
faktycznego w stosunku do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robo6t / umowie 0 przyznaniu
pomocy, to rozliczenie wysokosci pomocy nastapi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta ARIMR
kosztorys réznicowy oraz kosztorys inwestorski zatgczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztow kwalifikowalnych i wartoSci pomocy, niezrealizowane elementy beda
korygowane wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub
dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego) i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagaja
stosownych wyjasnien ze strony beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena, czy ww. zamienne lub
dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie. W tym przypadku decydujacym czynnikiem bedzie
m. in. wyjasnienie beneficjenta, czy zastosowane zmiany mialyby wplyw na zrealizowanie catego zadania oraz nie
naruszajg przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z pézn. zm.) i
wydanych na ich podstawie decyzji whasciwych organéw oraz niewptywajacych na cel i przeznaczenie operacji. W
przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony zakres moze podlegac refundacji o ile stanowi
koszt kwalifikowalny. W takim wypadku cena ww. elementow budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy
cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementow zamiennych
lub dodatkowych nie podlega refundacji.
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Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane rowniez wymagajg zataczenia kosztorysu
roznicowego, gdyz na tej podstawie pomniejszane bgda koszty kwalifikowalne (nie beda uwzgledniane przy
okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegélowy — jezeli dotyczy
Dotyczy wnioskow o platnos¢ ztozonych w ramach obszarow B i C.

Zakacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania dotyczace robdt budowlanych
(i beneficjent dostarczyt kosztorys inwestorski na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy) a beneficjent planujac
wykonanie inwestycji budowlanej, zamierzal zleci¢ wykonanie calo$ci lub czg$ci robot budowlanych w tej
inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit system wykonania rob6t
ze zlecenia na system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (cz¢$¢ robot wykonuje
samodzielnie, a pozostate nadal wykonuje wykonawca) i nie zostal zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej
zmiany.

Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robdt zalaczonym do kosztorysu inwestorskiego bedacego zalacznikiem do wniosku o
przyznanie pomocy — jezeli dotyczy

Dotyczy wnioskow o platnosé ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania dotyczace rob6t budowlanych, w
nastepujacych sytuacjach:

- na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zostat dotaczony projekt budowlany stanowigcy zatacznik do projektu
PV lub projektu termomodernizacji oraz zostat dotgczony kosztorys inwestorski, lub

- na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zostat dotaczony projekt budowlany stanowiacy zatgcznik do projektu
PV lub projektu termomodernizacji ale nie zostal dotaczony kosztorys inwestorski,

i wykonanie tych robdt budowlanych nastgpito bez wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych, tj. w
stosunku do projektu budowlanego i przedmiaru robot w kosztorysie inwestorskim lub tylko w stosunku do projektu
budowlanego (jezeli kosztorys inwestorski nie byl zalaczony). Oswiadczenie powinien podpisa¢ roéwniez
przedstawiciel wykonawcy robot (np. kierownik budowy). Sktadajac o$wiadczenie o wykonaniu wszystkich robot
budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robdt z kosztorysu inwestorskiego lub tylko zgodnie
z projektem budowlanym (jezeli kosztorys inwestorski nie byt zataczony) nie zatgcza si¢ kosztorysu roznicowego
ani kosztorysu powykonawczego szczegotowego.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgloszenie w formie papierowej) zawierajace
stosowng adnotacje celnikow przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towarow do
obrotu lub (Poswiadczenie Zgloszenia Celnego PZC - zgloszenie w formie elektronicznej) zawierajaca
informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w Kkrajach
nienalezacych do Unii Europejskiej

Dotyczy wnioskéw o platnos$¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zataczniki wymagane w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaly zakupione od sprzedawcy, ktorego adres
wskazany na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, znajduje si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej.

Uwaga!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzadzen w krajach nienalezacych do Unii
Europejskiej beneficjent powinien posiada¢ dokumenty celne. Zasady dokonywania zgloszen celnych do procedury
dopuszczenia do obrotu, a takze wymiaru i poboru przez wlasciwe organy nalezno$ci przywozowych regulujg
stosowane bezposrednio przepisy unijne oraz przepisy krajowe, w szczegélnosci rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajace unijny kodeks celny (wersja
przeksztatcona Dz. Urz. UE L 269 z 10.10.2013, str.1, z p6zn. zm.). W mysl art. 158 ust. 1 tegoz rozporzadzenia
wszystkie towary, ktore maja by¢ objgte procedurg celna, z wyjatkiem procedury wolnego obszaru celnego, obejmuje
si¢ zgloszeniem celnym wilasciwym dla danej procedury. Towary nieunijne przeznaczone do wprowadzenia na rynek
Unii lub przeznaczone do osobistego uzytku lub konsumpcji na obszarze celnym Unii sg obejmowane procedurg
dopuszczenia do obrotu, ktora wymaga (art. 201 ww. rozporzadzenia):
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a) pobrania wszelkich naleznych naleznosci celnych przywozowych;

b) pobrania — w stosownych przypadkach — innych naleznosci zgodnie z wtasciwymi obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi pobierania tych naleznosci;

) zastosowania $rodkéw polityki handlowej oraz zakazoéw i ograniczen, jezeli nie musiaty one by¢ stosowane na
wczesniejszym etapie; oraz

d) zatatwienia pozostatych formalno$ci wymaganych przy przywozie danych towarow.

Zgloszenie celne towarow do tej procedury moze by¢ dokonane w formie:

a) pisemnej (z zastosowaniem formularzy SAD i formularzy uzupehiajacych SAD-BIS) lub

b) z zastosowaniem technik elektronicznego przetwarzania danych tj. przy wykorzystaniu systemu AIS/IMPORT
(Automatyczny System Importu).

Potwierdzeniem zwolnienia towaru do procedury jest zawierajacy te informacje komunikat PZC (komunikat:
[2C299] lub odpowiednia adnotacja na zgtoszeniu celnym (w przypadku, gdy komunikacja z beneficjentem nie byta
realizowana w formie elektronicznej).

Dokument potwierdzajacy zawiadomienie do organow Panstwowej Strazy Pozarnej o przystapieniu do
uzytkowania urzadzenia do wytwarzania energii elektrycznej z energii promieniowania slonecznego oraz
oswiadczenie Beneficjenta, ze Panstwowa Straz Pozarna nie zglosila sprzeciwu ani uwag w terminie 14 dni od
daty zloZenia zawiadomienia — jezeli dotyczy

Dotyczy wnioskow o platnos¢ zlozonych w ramach obszaru B.

Zatacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania dotyczace wykonania instalacji
fotowoltaicznych o mocy zainstalowanej elektrycznej wigkszej niz 6,5 kW.

Zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt. 3 lit. ¢) ustawy Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z p6zn. zm.) do urzadzen
fotowoltaicznych o mocy zainstalowanej elektrycznej wickszej niz 6,5 kW stosuje si¢ obowiazek uzgodnienia z
rzeczoznawca do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami ochrony
przeciwpozarowej projektu tych urzadzen oraz zawiadomienia organdéw Panstwowej Strazy Pozarnej, o ktorym
mowa w art. 56 ust. la ww. ustawy. Panstwowa Straz Pozarna powinna zaja¢ stanowisko w terminie 14 dni od
otrzymania zawiadomienia.

Jezeli Panstwowa Straz Pozarna nie zajmie stanowiska w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o
zakonczeniu budowy, to uznaje si¢ to za niezgltoszenie sprzeciwu ani uwag. W takim przypadku beneficjent moze
samodzielnie sporzadzi¢ oraz dotaczy¢ do wniosku o§wiadczenie o braku sprzeciwu lub uwag.

Dokumenty potwierdzajace date przylaczenia urzgdzenia do wytwarzania energii elektrycznej z energii
promieniowania stonecznego do sieci energetycznej oraz dokument potwierdzajacy zgloszenie montazu i
uruchomienia magazynu energii elektrycznej — jezeli dotyczy

Dotyczy wnioskow o platnos¢ zZtozonych w ramach obszaru B.

Zalgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego wystepujg zadania obejmujgce zakup
mikroinstalacji PV i magazynu energii elektrycznej, a ktorego instalacja zostala podlaczona do sieci
energetycznej.

W przypadku:

— mikroinstalacji — wymagane jest dostarczenie zaswiadczenia Operatora Systemu Dystrybucyjnego
potwierdzajacego date przylaczenia mikroinstalacji fotowoltaicznej do sieci energetycznej lub Zaswiadczenie
potwierdzajace przylaczenie mikroinstalacji wg wzoru udostgpnionego na stronie internetowej ARIMR w
czesci: Wniosek o platnosc;

— magazynu energii — wymagane jest dostarczenie zgloszenia do wlasciwego Operatora Systemu Dystrybucyjnej
(OSD) montazu i uruchomienia magazynu energii elektrycznej wg wzoru informacji, o ktérej mowa w art. 43g
ust. 5 ustawy Prawo energetyczne lub Oswiadczenie o dokonaniu zgloszenia magazynu energii do OSD wedlug
wzoru udostepnionego na stronie internetowej ARIMR w czgsci: Wniosek o ptatnosc.

Umowa kompleksowa z Przedsi¢biorstwem energetycznym/umowy sprzedazy — jezeli dotyczy
Dotyczy wnioskow o platnosé ztozonych w ramach obszaru B.

Zalacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktéorego wystepuja zadania obejmujace zakup
mikroinstalacji PV i magazynu energii elektrycznej, a ktérego instalacja zostala podlaczona do sieci
energetycznej.
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W przypadku mikroinstalacji przytaczonej do sieci nalezy przedtozy¢ umowe kompleksowg lub umowe sprzedazy
energii oraz $wiadczenia ustug dystrybucji.

Protokol odbioru koncowego robét zwigzanych z montazem urzadzen zakupionych w ramach operacji
Dotyczy wnioskow o platnosé zlozonych w ramach obszaru B.
Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow.

Zatacznik nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru udostgpnionego na stronie internetowej ARIMR w czesci: Wniosek
o platnose.

Protokét odbioru koncowego robot powinien zawierac:

— numer umowy o dofinasowanie,

— dane identyfikacyjne beneficjenta,

— lokalizacje inwestycji - adres, w tym nazwa i numer obrebu oraz numer identyfikacyjny dziatki,

— nr punktu poboru energii,

— date rozpoczgcia przedsigwziecia,

— datg odbioru robot,

— nazwg i adres siedziby Wykonawcy,

— zakres wykonanych robot, objetych niniejszym dokumentem, w tym: charakterystyke instalacji oraz zakup,
montaz oraz odbidr i uruchomienie instalacji fotowoltaicznej, magazynu energii zintegrowanego ze zrodiem
wytwarzajagcym energie elektryczng realizowanym rownolegle w ramach projektu, pompy ciepta i systemow
zarzadzania przeptywami energii elektryczne;j.

Dodatkowo dokument powinien zawiera¢ date, podpis beneficjenta i popis wykonawcy.

Uwaga! W przypadku wykonania przedsigwzigcia objetego umowag o przyznanie pomocy przez roznych
wykonawcow, konieczne jest przedtozenie odrebnych protokotow dotyczacych poszczegélnych elementow
instalacji.

Swiadectwo charakterystyki energetycznej budynku

Dotyczy wnioskéw o platnos$é ztlozonych w ramach obszaru C.

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow.

Swiadectwo charakterystyki energetycznej wystawione przez osobe wpisang do rejestru 0soéb uprawnionych do

sporzadzania $wiadectw charakterystyki energetycznej, po zrealizowaniu przedmiotu operacji.

Uwaga: powyzsze swiadectwo bedzie podlegato weryfikacji w Centralnym rejestrze charakterystyki energetyczne;j
budynkoéw pod linkiem: https://rejestrcheb.mrit.gov.pl/wykaz-swiadectw-charakterystyki-energetycznej-budynkow,
pod wzgledem m. in. jego numeru, daty wystawienia, adresu operacji oraz warto$ci wskaznikow EK i EP, dlatego
przed jego zalgczeniem do wniosku o platnosé, zalecane jest najpierw sprawdzenie tych danych w powyzszym
rejestrze.

Dokument potwierdzajacy likwidacje Zrodla ciepta na paliwo stale - jezeli dotyczy
Dotyczy wnioskow o platnos$¢ ztozonych w ramach obszaru C.

Zalacznik wymagany w przypadku, gdy beneficjent zostal zobowiazany w umowie do zlikwidowania wszystkich
zrodet ciepta wykorzystujacych kopalne paliwo stale przez ich zeztomowanie i zastgpienie ich kottem na biomase
(zobowigzanie wynika z o§wiadczenia beneficjenta ztozonego we wniosku o0 przyznanie pomocy, skutkiem ktorego
bylo nadanie odpowiedniej liczby punktow).

Dokumentem potwierdzajacym trwate wylgczenie z uzytku zrodta ciepta na paliwo stale moga by¢ np.:
- imienny dokument zeztomowania,

- karta przekazania odpadu,

- formularz przyjecia odpadow metali.

W przypadku, gdy w budynkach wchodzacych w sktad gospodarstwa znajduje si¢ piec kaflowy wykorzystujacy
paliwo state, dokumentem potwierdzajgcym brak mozliwosci jego wykorzystania jako zrodta ciepta moze by¢ opinia
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kominiarska, lub inny dokument potwierdzajacy trwate odlaczenia Zzrodta ciepta od przewodu kominowego
wystawiony przez kominiarza.

Dokument potwierdzajacy odbycie szkolenia przez Beneficjenta w zakresie efektywnoSci energetycznej
gospodarstwa — jezeli dotyczy

Dotyczy wnioskow o platnos¢ zlozonych w ramach obszarow B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy beneficjent zostat zobowigzany w umowie do odbycia tego szkolenia nie
pozniej niz do dnia ztozenia ostatniego wniosku o platnos¢ (zobowigzanie wynika z o$wiadczenia beneficjenta
ztozonego we wniosku o przyznanie pomocy).

W przypadku, gdy z nazwy szkolenia nie wynika jasno, ze dotyczyto ono zagadnien zwigzanych z efektywnos$cia
energetyczna gospodarstwa do dokumentu nalezy dotaczy¢ program szkolenia.

Uwaga:

- W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacji nieposiadajacej osobowosci prawnej (JONOP), dokument
potwierdzajacy odbycie szkolenia powinien odnosi¢ si¢ do cztonka zarzadu podmiotu, ktory jest beneficjentem lub
pracownika przedsiebiorstwa ktory w zakresie swoich obowigzkow bedzie posiadal obstuge urzadzen wchodzacych
w sktad operacji. Jednocze$nie w przypadku odbycia szkolenia przez pracownika przedsigbiorstwa wraz z
dokumentem potwierdzajacym ukonczenie szkolenia nalezy przedtozy¢ stosowne dokumenty potwierdzajace
kwestie zatrudnienia np.: os§wiadczenie o zatrudnieniu,

- W przypadku operacji realizowanych przez wspo6lnikéw spotki cywilnej wystarczajacym bedzie, aby dokument
potwierdzajacy ukonczenie punktowanego szkolenia odnosit si¢ do jednego ze wspdlnikow w ramach spoiki.

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent prowadzi produkcje ekologiczna, jesli przyznano punkty na
etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy

Dotyczy wnioskow o platnos¢ zlozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy beneficjent zostal zobowigzany w umowie do prowadzenia produkcji
ekologicznej (zobowigzanie wynika z o$wiadczenia beneficjenta ztozonego we wniosku o przyznanie pomocy,

skutkiem ktorego byto nadanie odpowiedniej liczby punktow), o ile informacja o posiadanym certyfikacie nie bedzie
dostepna na stronie internetowej https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/directory/publication/organic-operator/index.

Prowadzenie produkcji ekologicznej przez beneficjenta jest weryfikowane przez ARIMR na podstawie wykazu
certyfikatow wydanych od dnia 1 stycznia 2023 r. udostgpnionego na Stronie internetowej
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/directory/publication/organic-operator/index. Jezeli ww. wykaz nie zawiera
takiej informacji beneficjent powinien dotaczy¢ do wniosku certyfikat potwierdzajacy prowadzenie produkcji
ekologiczng, w rozumieniu art. 3 pkt 1 rozporzadzenia 2018/848.

Wydruki z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych), na ktorym dokonano zapisow (ksiegowania)
odnos$nie przeplywow finansowych, zwiazanych z operacjg (w tym zaliczek)

Wyciag z polityki rachunkowosci firmy, dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci
albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwiazanych z
operacja

Wyciag z zakladowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji

Dotyczy wnioskéw o platnos$¢ ztozonych w ramach obszaréw B i C.

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowat w czes$ci Informacje podstawowe wniosku o
platnos¢, iz prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji.

Informacje w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci zwarte zostaly w cze$ci I instrukeji
Informacje podstawowe w sekcji Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej.
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Inne zalaczniki

1. upowaznienie dla osoby reprezentujacej do zlozenia w imieniu Beneficjenta wniosku i wykonywania innych
czynnosci w toku wyplaty pomocy, sporzadzone przez inne osoby uprawnione do reprezentacji tego
podmiotu - w przypadku gdy beneficjenta bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjnag nieposiadajgcg
osobowosci prawnej i ktorego reprezentacja jest wieloosobowa; i ktora ulegta zmianie w stosunku do reprezentacji
wykazanych w umowie 0 przyznaniu pomocy.

2. uchwale wspélnikow spélki cywilnej upowazniajaca wspolnika tej spéltki do ztozenia w imieniu wspolnikéw
whniosku i wykonywania innych czynnos$ci w toku ubiegania si¢ o wyplate pomocy- w przypadku gdy operacja
byla realizowana w ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej i jezeli dane
wspolnika sktadajacego w imieniu wspolnikow wniosek o ptatnosé ulegly zmianie w stosunku do reprezentacji
wykazanej w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Osoba reprezentujaca, ktora zostanie wskazana w ww. upowaznieniu do dokonania czynnos$ci ztozenia niniejszego
wniosku musi mie¢ nadany numer EP na siebie oraz posiada¢ konto na PUE, albowiem w procesie przesylania
wniosku sktadanego dla beneficjenta, zostanie poproszony o uwierzytelnienie osoby upowaznionej (co oznacza
faktycznie jego podpisanie elektroniczne) przy wykorzystaniu danych niezb¢dnych do logowania na PUE (login
(czyli numer EP) oraz haslo). Jezeli osoba upowazniona nie posiada numeru EP, to powinien ztozy¢ do Biura
Powiatowego ARIMR  wniosek o wpis do ewidencji producentow (dostepny pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?) w zakresie nadania numeru w
charakterze potencjalnego beneficjenta. Po jego nadaniu osoba upowazniona musi zatozy¢ konto na PUE i dopiero
po dokonaniu tych czynno$ci bedzie miata mozliwo$¢ uwierzytelnienia si¢ jako osoby sktadajgcej wniosek (poprzez
wprowadzenie prawidtowych danych do logowania na PUE). Po prawidlowym dokonaniu ww. czynno$ci
uwierzytelnienia wniosek zostanie automatycznie wystany do ARiIMR.

3. zdjecie tabliczki znamionowej — przypadku gdy w ramach inwestycji zostaty zakupione maszyny/urzadzenia.

Dodatkowe informacje w zakresie wymogu zalaczania zdje¢ tabliczek znamionowych znajdujg si¢ w Czgsci 3
Wykaz faktur, przy opisie dotyczacym numeru seryjnego dla danego towaru.

Po zakonczeniu wypelniania tej czeSci wniosku nalezy nacisnaé przycisk Przejdz dalej co umozliwi przej$cie do
kolejnej czesci wniosku zawierajacej informacje dotyczace elektronicznej wymiany korespondenciji z ARIMR.

| 8. Czes¢ ,,Informacja o korespondencji elektronicznej”

gy
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Informacje Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o
podstawowe beneficjenta rzeczowo - zobowigzania korespondencji
finansowe elektronicznej

Zapoznanie si¢ z trescig zgody jest obowiazkowe.

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej czg¢$ci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu lub adres
poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktore pojawia si¢ w tej sprawie na PUE, beda
przychodzily na wskazane kanaty komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastapi przejscie do czesci Podglad wniosku.

| 9. Cze¢s¢ ,,Podglad wniosku”

< @ @ @ 9 9 @ © ®
Identyfikacja Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Oswiadczenia i Zatgezniki Informacja o Podglad wniosku
beneficjenta rzeczowo - zobowigzania korespondengji
finansowe elektronicznej

Po przejéciu do tej czgsci wyswietlony zostanie wniosek o ptatno$¢ zawierajacy wprowadzone dane. Nalezy
sprawdzi¢ wszystkie dane 1 jesli s3 poprawne nalezy nacisng¢ przycisk Wyslij.

Jezeli dane wymagaja poprawy —nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy dokona¢ poprzez
cofnigcie si¢ do czesci wniosku wymagajgcej poprawy.
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