Zatgcznik do Zarzadzenia
Wojewody tddzkiego Nr 164/2024
z dnia 14 sierpnia 2024 .

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
+ODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
w LODZI

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla
szczegotowq organizacje oraz tryb pracy tddzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w todzi.
2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode tddzkiego;

2) Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewode +tddzkiego
i IT Wicewojewode tddzkiego;

3) Wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo tddzkie;

4) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
¥ ddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi;

5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ £ddzki Urzad Wojewodzki w todzi;

6) Statucie — nalezy przez to rozumiec Statut tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi;

7) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub biuro oraz inne réwnorzedne
komorki organizacyjne Urzedu wymienione w § 8;

8) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub biura oraz
kierownika réwnorzednej komorki organizacyjnej Urzedu, uzywajgcego innego
tytutu stuzbowego.

3. Ilekro¢ w Regulaminie uzyto nastepujgcych skrétow, oznaczajg one:

1) CPK — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Port Komunikacyjny;

2) systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja;

3) IPN - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Pamieci Narodowej — Komisje Scigania
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Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu;

4) jst — nalezy przez to rozumiec jednostke lub jednostki samorzadu terytorialnego;

5) OC - nalezy przez to rozumie¢ Obrone Cywilng;

6) SP — nalezy przez to rozumiec Skarb Panstwa;

7) systemie PRM — nalezy przez to rozumie¢ system Panstwowe Ratownictwo
Medyczne;

8) SWD PRM - nalezy przez to rozumie¢ system Wspomagania Dowodzenia
Panstwowego Ratownictwa Medycznego;

9) UE — nalezy przez to rozumie¢ Unie Europejska.

§ 2. Urzad dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie iadministracji rzadowej
w wojewddztwie;

2) Statutu todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi nadanego zarzadzeniem Nr
142/2024 Wojewody todzkiego z dnia 10 lipca 2024 r. w sprawie nadania Statutu
tddzkiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w todzi (Dz. Urz. Woj. tddzkiego poz.
5996).

§ 3. 1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy I i II Wicewojewody,
kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, Dyrektora
Generalnego oraz dyrektoréw wydziatow.

2. Zakres kompetencji i zadan wykonywanych przez I i II Wicewojewode
okresSla Wojewoda w formie zarzadzenia.

3. Jezeli Wojewoda nie petni obowigzkdéw stuzbowych, zakres zastepstwa

I Wicewojewody rozcigga sie na wszystkie kompetencje Wojewody.

§ 4. Przy Wojewodzie dziatajg, realizujgc zadania okre$lone w odrebnych
przepisach:
1) Wojewddzki Zespdt Zarzadzania Kryzysowego;
2) Wojewddzki  Zespot Interdyscyplinarny do spraw Bezpieczenstwa Imprez
Masowych;

3) Wojewddzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych;
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4) Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna orzekajgca o odpowiedzialnosci o0sob
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

5) Wojewoddzka Rada Konsultacyjna do Spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej
oraz Osob Represjonowanych z Powoddw Politycznych;

6) Wojewodzka Rada Kombatancka;

7) Wojewddzka Komisja Lekarska w todzi.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie.

2. Dyrektor Generalny zapewnia prawidtowe funkcjonowanie i ciggtos¢ pracy
Urzedu, warunki jego dziatania, a takze wilasciwg organizacje pracy. Szczegdtowe
zadania Dyrektora Generalnego okreslajg odrebne przepisy.

3.Dyrektor Generalny wykonuje zadania nalezagce do kompetencji Wojewody
w zakresie wynikajgcym z upowaznien Wojewody.

4. Dyrektor Generalny sprawuje nadzor nad pracg wszystkich wydziatdbw w
zakresie prawidtowego wykonywania zadan.

5. Dyrektorowi Generalnemu podlega bezposrednio Biuro Kadr, Ptac i Budzetu

oraz Biuro Administracji i Logistyki.

§ 6. Urzad posiada swoOj znak graficzny wprowadzony zarzadzeniem

Wojewody, uzywany w sposob okreslony zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego.

Rozdziat 2

Organizacja Urzedu

§ 7. W skfad Urzedu wchodzg wydziaty i biura oraz inne réwnorzedne komorki

organizacyjne.

8§ 8. 1. Wydzialy dziela sie na oddziaty, samodzielne i wieloosobowe
stanowiska pracy w sposdb nastepujacy:
1) Biuro Wojewody — postugujgce sie przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
symbolem ,BW”":

a) oddziat dziedzictwa Kulturowego.............coooeiiiieiiiiiiiiie e, "BW-1",



b) oddzial PrasowWy..........ccccueiiiiiiie e "BW-II",
— samodzielne stanowisko do spraw Biuletynu Informacji Publicznej,
C) oddziat protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu ............cccovuevieenennnnn.l "BW-III";
2) Biuro Kadr, Ptac i Budzetu - postugujace sie przy znakowaniu prowadzonych spraw

i akt symbolem , KPB":

a) oddziat
KA.+ ettt et e ene e eee et e et e s eneen e s eanenn e nennenneereanenreaneaneanens "KPB-1"
b) oddziat ptac.........cooomiiii "KPB-II",
) oddziat wydatkOw Urzedu .............cooeoeeieoiiicieece e, "KPB-III",
d) oddziat dochoddW Urzedu ...........cceeeeeeereeieceeeee e "KPB-1V”,
€) oddziat Organizacyjny.......cccccccueeiiiiie e "KPB-V”,

f) samodzielne stanowiska do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw
PrZECIWPOZArOWYCH.......vviieiiiiie e "KPB-VI";
3) Biuro Administracji i Logistyki - postugujace sie przy znakowaniu prowadzonych

spraw i akt symbolem ,AL":

a) oddziat techniczno — administracyjny........cccccooveiiiiee e "AL-T",
b) oddziat informatyzacji i monitoringu............ccccceeiiiiiiiie s "AL-II",
¢) oddziat — Kancelaria Gtowna Urzedu............cccoveceeiieiicciiiece e "AL-TII",

d) oddziat - Archiwum Zaktadowe tddzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w todzi...."AL-

v,
e) wieloosobowe stanowisko do spraw zamdwien publicznych........................ "AL-V";
4) Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli - postugujgcy sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,PNIK":

a) oddziat nadzoru prawnego i Wojewodzkiego Dziennika
Urzedowego............ "PNIK-I",

b) oddziat obstugi prawnej...........coooiiiiiii ) "PNIK-II",

C) oddziat KONtroli ......ccecoviviiiiiiie e "PNIK-III",

d) wieloosobowe stanowisko do spraw skarg, wnioskdw i petycji ................. "PNIK-
v”;

5) Wydziat Finanséw i Budzetu - postugujgcy sie przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,FB":

a) oddziat planowania i wykonywania budzetu...........ccccocoviiiiiiiiiiiiinne, "FB-1",



b) oddziat sprawozdawczosci zbiorczej..........ccoveveeuiiiiiiiiieeee e "FB-II",

c) oddziat kontroli fiNANSOWE]...........ccoiiviiiiiiii e "FB-III",

d) oddziat funduszy europejskich i desygnacii.........ccccccvvveviiiivieccciie i, "FB-IV”,
e) oddziat wydatkdw i dochodow budzetowych.............ccocuvveereeierecvnnnnnne. "FB-V”,
f) oddziat koordynacji UMOW.........ccccueecuieeiiiciicceece et "FB-VI”;

6) Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa - postugujacy sie przy

znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem ,,GPB":

a) oddziat planowania i zagospodarowania przestrzennego............ccccceeevveeens "GPB-
I,

b) oddziat administracji architektoniczno-budowlanei............ccccccoeneee "GPB-II",

C) oddziat OrzeCzniCtWa..........cocoviuiiee i "GPB-III";

7) Wydziat Rolnictwa i Transportu - postugujacy sie przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,RT":
a) oddziat KomUNIKACi ......cocvvivuiiiee it "RT-1",
b) oddziat rolnictwa i Srodowiska.............cccceveieieeiiciicece e "RT-11";

8) Wydziat Inwestycji i Rozwoju - postugujacy sie przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,IR":
a) oddziat rozwoju infrastruktury drogowe]j ..........ccceevvieeiiiireciiee e, "IR-I",
b) oddziat projektOw i kontroli ...........c.cccvviveieieeece e "IR-I1";

9) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - postugujgcy sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,GN":

a) oddziat do spraw drdg publicznych............cccoeoieiiiiieiiccececee e "GN-I1",

b) oddziat gospodarki gruntami..............ccocoviiiiiii s "GN-II",

c) oddziat wywlaszczen i 0dszkodOWaN...........cccoceeeeeiieecciiie e "GN-III",

d) oddziat nabywania mienia przez jednostki samorzadu terytorialnego............. "GN-
v”;

10) Wydziat Spraw Obywatelskich - postugujacy sie przy znakowaniu prowadzonych
spraw i akt symbolem ,SO":
a) oddziat paszportowy i Zezwolen Na Prace.........ccouevvevecreeieeeceeereeceeererees "SO-1",
— Terenowe Punkty Paszportowe w Kutnie, Betchatowie, Radomsku i
Tomaszowie Mazowieckim,

b) oddziat spraw obywatelskich.............coooiiiiiiii "SO-II",
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— Punkty Obstugi Klienta realizujgce zadania w:

1) Piotrkowie Trybunalskim............cccoeeiiiiiii e, "SO-II1";
2) SIEFAAZU. ....eee ittt a e eanneee "SO-1V”;
3) SKIErNIEWICACN.... ..ot e e e "SO-V”;

11) Wydziat Spraw Cudzoziemcdw - postugujacy sie przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,SC":
a) oddziat cudzoziemcdw do spraw legalizacji pobytu i pracy...........ccccceveeeeuins "SC-
r,
b) oddziat cudzoziemcoéw do spraw legalizacji pobytu.............cccceveveennennee. "SC-11",
c) wieloosobowe stanowisko do spraw administracyjnych...........cccccoeeiinenes "SC-
g
— Punkty Obstugi Klienta realizujgce zadania w:
1) Piotrkowie Trybunalskim...........ccoeiiiiiie e "SC-1V”";
2) SIEFAAZU. .....eee ettt e e e e e s e r e rnas "SC-V";
3) SKIerni@WICaCh........c.uevi i "SC-VI”;
12) Wydziat Rodziny i Polityki Spofecznej - postugujacy sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,,RPS”:

a) oddziat do spraw rodziny...........cccecueeeiiiiie e "RPS-1",

b) oddziat nadzoru rynku pracy........ccccceevcieeeciie e "RPS-IT",

¢) oddziat nadzoru w pomocy SPOIECZNE]........cvvvveeeciiieiiiiiee e "RPS-III",
d) oddziat wsparcia i integracji.........cccouveeeiiiinieiiie e "RPS-IV”,

e) oddziat planowania i @analiz.............cccceoeveeiiiiii e "RPS-V”,

f) oddziat do spraw koordynacji Swiadczen............cccccveveveiceecece e "RPS-VI”;

13) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - postugujgcy sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem ,ZK":
a) oddziat zarzadzania KryzySOWEQO..........ccueeeeiiiee i "ZK-1",

— Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

b) oddziat spraw obronnyCh............ccoceiiiiii i "ZK-11",
C) oddziat obrony CyWilNgj........ccueeeeeiiii e "ZK-TIT",
d) Centrum Powiadamiania Ratunkowego............cccccceevviieeivciie e, "ZK-1V”,

€) samodzielne stanowisko do Spraw funkcjonowania systemow

tgcznosci........... "ZK-V";
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14) Wydziat Zdrowia — postugujacy sie przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt

symbolem ,,ZD":

a) oddziat zdrowia publicZNnego............cccocviviiiie "ZD-1",
b) oddziat ratownictwa medycznego............cceeeciieiiiiiii e, "ZD-I1",
C) Dyspozytornia MedyCzna............ccccuvveiiiiiee e n e "ZD-II1";

15) Zespdt do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, kierowany przez Petnomocnika
Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, w ktorym dziata Inspektor
Ochrony Danych, ktérzy podlegajg odpowiednio — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami — bezposrednio Wojewodzie, postugujagcy sie przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,ZN";

16) Zespét Audytu Wewnetrznego, kierowany przez Kierownika Zespotu Audytu
Wewnetrznego podlegajagcego — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami -
bezposrednio kierownikowi jednostki, postugujacy sie przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt symbolem ,AW”;

17) Wojewddzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci, kierowany przez
Przewodniczagcego  Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci podlegajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami —

bezposrednio Wojewodzie, postugujacy sie przy znakowaniu prowadzonych spraw

i akt symbolem ,WZON":

a) oddziat do spraw orzekania 0 niepetnosSprawnosCi............coveevevveennnns "WZON-I",
b) oddziat do spraw ustalania poziomu potrzeby
WSPArCia......cunrrenrenninnnns "WZON-II";

18)Panstwowa Straz kowiecka, ktdrej dziatania na obszarze wojewddztwa koordynuje
Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy ktowieckiej, postugujgca sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem ,PSL”;

19)Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna, ktérg kieruje tddzki
Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego podlegajacy w
ramach swojej dziatalnosci ustawowej bezposrednio Wojewodzie, postugujaca sie
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolem , GIK":
a) oddziat kontroli i nadzoru geodezyjnego i kartograficznego....................... "GIK-

1Y

b) oddziat katastru NiEruUChOMOSCI.........cceecviiieciecce e "GIK-II".
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2. Jezeli jest to uzasadnione wielkoscig wydziatu i zakresem realizowanych
zadan w wydziatach funkcjonujg samodzielne lub wieloosobowe stanowiska do spraw
organizacyjnych i obstugi sekretariatu.

3. W Urzedzie dziata Rzecznik Dyscyplinarny, postugujacy sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolem ,RD".

§ 9. 1. Stanowiska dyrektoréw wydziatow i biur Urzedu okresla § 7 Statutu.
2.W Urzedzie tworzy sie nastepujgce stanowiska zastepcow dyrektoréw
wydziatow:

1) Zastepca Dyrektora Biura Wojewody;

2) Zastepca Dyrektora Biura Kadr, Ptac i Budzetu;

3) Zastepca Dyrektora Biura Administracji i Logistyki;

4) Zastepca Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu;

5) Zastepca Dyrektora Wydziatu Rolnictwa i Transportu;

6) Zastepca Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami;

7) Zastepca Dyrektora Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej;

8) Zastepca Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

9) Zastepca Dyrektora Wydziatu Zdrowia.

§ 10. 1. Wydziatami kierujg dyrektorzy wydziatéw.

2. Dyrektor wydziatu zapewnia zgodno$¢ dziatania wydziatu z obowigzujgcym
prawem i regulacjami wewnetrznymi oraz poleceniami Wojewody i Dyrektora
Generalnego.

3. Dyrektorzy wydziatéw sg odpowiedzialni za:

1) dbatos¢ o wiasciwy wizerunek Urzedu i wysoki poziom obstugi klienta;

2) wiasciwg organizacje pracy, w tym: ustalanie, monitorowanie oraz sporzgdzanie
i aktualizowanie zakresdw czynnosci pracownikdw zawierajgcych szczegdtowy
zakres ich zadan;

3) przestrzeganie przez podlegtych pracownikdw zasad stuzby cywilnej, porzadku
i dyscypliny pracy, przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych;

4) realizacje zatozen programu zarzadzania zasobami ludzkimi;
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5) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktéw prawnych Wojewody lub
Dyrektora Generalnego w sprawach nalezacych do zadan wydziatu, a takze
monitorowanie, aktualizowanie i realizacje wydanych aktéw prawnych oraz
prowadzenie ich wydziatowej ewidencji;

6) biezacg aktualizacje oraz dokonywanie zmian w zakresie upowaznien
i petnomocnictw udzielanych przez Wojewode i Dyrektora Generalnego;

7) planowanie i realizacje budzetu Wojewody;

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania kontroli
zarzadczej zgodnie z przyjetymi standardami;

9) prawidtowe i terminowe zatatwianie skarg, wnioskow i petycii;

10)okreslanie potrzeb w zakresie prowadzenia dziatan kontrolnych oraz prawidtowe
i terminowe wykonywanie zadan kontrolnych;

11)terminowe wykonywanie zalecen pokontrolnych;

12)realizacje obowigzkdéw wynikajgcych z ustawy o dostepie do informacji publicznej;

13)ochrone danych osobowych i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa informacii
oraz ochrone informacji niejawnych i przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informaciji;

14)powierzone mienie, w tym pieczecie i pieczatki oraz ich ewidencjonowanie;

15)sporzadzanie, zatwierdzanie i aktualizacje map proceséw;

16)wiasciwe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa dysponowanie $rodkami
publicznymi w zakresie powierzonym upowaznieniem;

17)zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych zaméwien publicznych w
trakcie przygotowywania i prowadzenia postepowania o zamowienie publiczne;

18)udzielanie i rozliczanie dotacji budzetowych zgodnie z zasadami i trybem
okreSlonym przepisami prawa, wigcznie z prowadzeniem postepowan
administracyjnych konczonych decyzjami, w sprawach nalezacych do zadan
wydziatu;

19)prawidtowe przygotowywanie, realizowanie oraz terminowe rozliczanie uméw
i porozumien w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.

4. Dyrektorzy wydziatdw majg obowigzek wspédtpracowal przy wykonywaniu
zadan, w tym informowal sie wzajemnie o wytycznych, instrukcjach,

rozstrzygnieciach i innych ustaleniach majgcych zwigzek z ich dziatalnoscig, ktdérych



10

znajomos¢ niezbedna jest dla prawidtowej dziatalnosci Urzedu.

5.W przypadku spraw realizowanych przez kilka wydziatow, Wojewoda lub
Dyrektor Generalny poprzez dekretacje wskazuje dyrektora prowadzacego.
Dyrektorzy pozostatych wydziatdw sg zobowigzani do wspotpracy przy realizacji tych
spraw.

6. Dyrektorzy wydziatdbw mogg wystepowac do Dyrektora Generalnego z
wnioskiem o powotanie zespotu miedzywydzialowego do wykonywania zadan
wykraczajgcych poza zakres dziatania jednego wydziatu.

7.Dyrektorzy wydziatdw sg zobowigzani do realizacji zadan Wojewody
wynikajacych ze zwierzchnictwa nad organami rzgdowej administracji zespolonej oraz
wspotdziatania z organami rzagdowej administracji niezespolonej w zakresie
okreSlonym przepisami prawa.

8. Dyrektorzy wydziatdw mogg zwracac sie do innych wydziatdéw oraz stuzb,
inspekgji i strazy wojewoddzkich o udzielenie informacji niezbednych do wykonywania
zadan.

9.Dyrektor wydziatu ustala zakres obowigzkéw dla zastepcy dyrektora
wydziatu.

10.Zastepca dyrektora wydziatu dziata w zakresie spraw powierzonych przez
dyrektora wydziatu i ponosi przed nim odpowiedzialno$¢. W czasie nieobecnosci
dyrektora, pracg wydziatu kieruje zastepca dyrektora, a w przypadku jego
nieobecnosci wyznaczony pracownik wydziatu.

11.0ddziatami kierujg kierownicy, a gdy jest to uzasadnione liczbg
pracownikéw lub rodzajem zadan — koordynatorzy. W uzasadnionych przypadkach
moga by¢ utworzone stanowiska zastepcow kierownika. Punktami Obstugi Klienta
kierujg koordynatorzy.

12. Wieloosobowe i samodzielne stanowiska w wydziale podlegajg dyrektorowi
wydziatu, chyba Zze z przepisbw odrebnych wynika, Zze podlegajg Wojewodzie,

Wicewojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu.
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Rozdziat 3

Ogolny zakres czynnosci wydziatow Urzedu

§ 11. Wydziaty prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan i kompetencji
Wojewody i Dyrektora Generalnego.

§ 12. Do wspdinych zadan wydziatow realizowanych w zakresie ich dziatania
nalezy w szczegolnosci:

1) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadan Urzedu;

2) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w celu zapewnienia wiasciwej i
terminowej realizacji zadan i kompetenciji;

3) wspodtpraca w planowaniu i realizacji budzetu Wojewody;

4) uzgadnianie z wiasciwymi stuzbami finansowymi wszelkich dziatan wywotujgcych
skutki finansowe, majgce na celu prawidtowg i oszczedng realizacje zadan z
zakresu finansdw publicznych;

5) opracowywanie dla potrzeb Wojewody i Dyrektora Generalnego badz na ich
polecenie sprawozdan, ocen, analiz, prognoz i innych materiatdw o realizacji
wykonywanych zadan;

6) opracowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej projektow aktow
prawnych;

7) wdrazanie i realizacja aktdw prawnych, a w szczegdlnosci dokumentow
strategicznych Urzedu;

8) dokonywanie okresowej identyfikacji i oceny ryzyka;

9) wspodtpraca w zakresie opiniowania uchwat jst;

10)zatatwianie skarg, wnioskdéw i petycji;

11)ewidencjonowanie upowaznien do kontroli;

12)prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej;

13)wykonywanie czynnosci wynikajgcych ze zwierzchnictwa Wojewody nad organami
rzgdowej administracji zespolonej w wojewddztwie, w tym kontrolowanie
jej dziatalnosci;

14)analizowanie okresowych sprawozdan oraz informacji o dziatalnosci jednostek
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administracji zespolonej przekazywanych Wojewodzie w zakresie wiasciwosci
wydziatu;

15)wykonywanie zadan Wojewody w odniesieniu do organdéw administracji
niezespolonej;

16)kontrolowanie realizacji zadan jst z zakresu administracji rzagdowej i zadan
wiasnych jst, na ktore przekazywane sg Srodki z budzetu Wojewody;

17)zapewnienie wspotdziatania z organami jst oraz organizacjami reprezentujgcymi
samorzad terytorialny;

18)nadzorowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych;

19)opiniowanie projektdw aktéw prawnych ministrow i centralnych organdéw
administracji rzagdowej;

20)udziat w postepowaniach przed sadami administracyjnymi, powszechnymi i
organami administracyjnymi oraz prowadzenie rejestru spraw sadowych;

21)wspdtdziatanie w realizacji zadann wynikajacych z ustawy o Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej;

22)wspdtdziatanie z Wydziatem Prawnym, Nadzoru i Kontroli poprzez przekazywanie
radcom prawnym informacji i wyjasnien niezbednych do zatatwienia
prowadzonych przez nich spraw, a takze dostarczanie im dokumentdw i innych
materiatdw potrzebnych do wykonania zadan z zakresu obstugi prawnej
Kierownictwa Urzedu oraz dyrektoréw wydziatdw w formie, zakresie i terminie
okreslonym przez prowadzgcego dang sprawe radce prawnego;

23)zapewnienie wiasciwej realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych,
ochrony danych osobowych i innych prawnie chronionych tajemnic;

24)biezgca wspdtpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz oddziatem
prasowym w Biurze Wojewody;

25)zatatwianie spraw na podstawie wystgpien podmiotow wykonujgcych zawodowg
dziatalnos¢ lobbingowa;

26)gospodarowanie w sposdb oszczedny i zgodny z przeznaczeniem powierzonym
mieniem ruchomym Urzedu oraz prowadzenie jego ewidencji;

27)przygotowanie i realizowanie zadan z zakresu planowania operacyjnego

oraz programowania obronnego;
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28)realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i OC,
w tym przekazywanie informacji do Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

29)przygotowanie, wspodtpraca i realizacja zadan zwigzanych z ewakuacjg
pracownikow i dokumentéw w sytuacjach nadzwyczajnych;

30)realizacja zadan w  zakresie zapewnienia  odpowiedniej ewidencji,
przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem, badZz utratg
dokumentacji wytwarzanej i gromadzonej w wydziale oraz wifasciwego
przekazywania jej do Archiwum Zaktadowego tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi;

31)prowadzenie ewidencji porozumien;

32)wspétpraca  w zakresie opiniowania wnioskdw panstwowych jednostek
budzetowych o przyznanie dodatkowych $rodkdw z rezerwy pozostajacej w

dyspozycji Wojewody.

§ 13. 1. Do zakresu dziatania Biura Wojewody nalezg sprawy zwigzane z
obstugg reprezentacyjng i informacyjng oraz wspdtpracg krajowg i zagraniczng
Wojewody, Wicewojewoddw i Dyrektora Generalnego oraz sprawy zwigzane z
dziedzictwem kulturowym i ochrong pamieci narodowej, a takze sprawy z zakresu
obstugi zwierzchnictwa Wojewody nad organami administracji zespolonej i
wspotpracy z organami administracji niezespolonej, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu dziedzictwa kulturowego:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem grobow i cmentarzy wojennych
w tym:
— prowadzenie ewidencji grobow i cmentarzy wojennych,
— udzielanie dotacji celowych jst na remonty i biezgce utrzymanie grobéw
i cmentarzy wojennych, przygotowywanie porozumien, nadzorowanie prac
i rozliczanie Srodkéw,
— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzku utrzymania grobow
i cmentarzy wojennych powierzonego przez ministra wtasciwego do spraw
kultury i dziedzictwa narodowego fundacjom, stowarzyszeniom i instytucjom

spotecznym,
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— wspotpraca z IPN w sprawach ekshumacji z grobéw wojennych,

b) prowadzenie postepowan dotyczacych wydawania decyzji o ponownym
pochowaniu zwtok i szczatkdw z istniejgcego grobu w innym grobie, na wniosek
Prezesa IPN,

c) wspotpraca z IPN oraz jst w zakresie zgodnego z prawem nadawania miedzy
innymi nazw budowli, obiektdw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

d) wspotpraca z IPN w zakresie spraw zwigzanych z zakazem propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez pomniki, oraz nazwy
jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig, w tym w zakresie obstugi
techniczno-administracyjnej:

— Wojewddzkiej Rady Kombatanckiej,
— Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej do Spraw Dziataczy Opozyciji
Antykomunistycznej oraz Osob Represjonowanych z Powoddw Politycznych,

f) wykonywanie dziatan zmierzajgcych do integracji Srodowisk kombatanckich
i koordynaciji ich dziatan,

g) reprezentowanie Wojewody w zakresie dziatalnosci zwigzanej z dziedzictwem
kulturowym i ochrong pamieci narodowej,

h) podejmowanie dziatan i inicjatyw kulturalnych, popularnonaukowych i
patriotycznych,

i) prowadzenie postepowan administracyjnych w I instancji w sprawach
dotyczacych rozbidrki pomnikdw na podstawie ustawy o zakazie propagowania
komunizmu Iub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek
organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektdw i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz pomniki,

j) obstuga techniczno-administracyjna Pethomocnika Wojewody do Spraw
Kombatantow i Oséb Represjonowanych;

2) oddziatu prasowego:

a) informowanie o dziataniach podejmowanych przez Wojewode,

b) kompleksowa obstuga dziennikarzy,

C) organizowanie udziatu Kierownictwa oraz przedstawicieli Urzedu w audycjach

radiowych i telewizyjnych,
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d) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne,
a takze materiaty rozpowszechniane w innych $rodkach masowego przekazu,
dotyczace  dziatalnosci  Wojewody oraz  jednostek  organizacyjnych
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode, w tym zwilaszcza
udzielanie odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowg,

e) monitorowanie wydarzen w wojewodztwie i w kraju pod wzgledem
wykorzystania w polityce informacyjnej,

f) wspdtpraca ze stuzbami informacyjnymi jednostek administracji zespolonej
i niezespolonej oraz z Centrum Informacyjnym Rzadu i innymi stuzbami
prasowymi administracji rzgdowej i samorzgdowej,

g) koordynacja polityki informacyjnej Wojewody i jednostek podlegtych
Wojewodzie w sytuacjach kryzysowych,

h) prowadzenie i redagowanie strony internetowej Urzedu oraz koordynacja i
nadzor nad serwisami internetowymi prowadzonymi przez poszczegdine
wydziaty;

2a) w oddziale prasowym funkcjonuje samodzielne stanowisko do spraw Biuletynu
Informacji Publicznej podlegajace bezposrednio Dyrektorowi Biura, do ktérego
zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie oraz nadzér nad
zapewnieniem jednolitych standardéw stron Biuletynu,
b) koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej
poprzez zamieszczenie informacji na stronie BIP i stronie internetowej Urzedu,
c) obstuga publikacji ptatnych komunikatéw i ogtoszen prasowych Wojewody;
3) oddziatu protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu:

a) prowadzenie spraw dotyczacych kontaktdw i spotkan Wojewody i
Wicewojewoddw z parlamentarzystami, organami administracji publicznej,
partiami politycznymi i organizacjami spotecznymi,

b) organizacja obchoddéw Swigt narodowych i panstwowych,

) organizacja spotkan i wizyt przedstawicieli wtadz panstwowych,

d) wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody,
Wicewojewoddw i Dyrektora Generalnego, w tym miedzy innymi

przygotowywanie okolicznoSciowych przemdwien, zyczen, listdbw gratulacyjnych,
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e) prowadzenie spraw z zakresu wspdtpracy zagranicznej Wojewody, w tym
wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w UE,

f) przygotowywanie dokumentéw i materiatdw wymagajacych szczegdinego
zaangazowania Wojewody i Wicewojewodow,

g) wypetnianie zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen,
patronatéw i udzialu w komitetach honorowych, w tym zakup upominkow,
puchardéw i nagrdd,

h) koordynacja zadan zwigzanych z realizacjg funkcji Wojewody jako zwierzchnika
zespolonej administracji rzagdowej w wojewddztwie oraz zadan w zakresie
wspotdziatania z organami administracji niezespolonej,

i) rozpatrywanie wnioskéw i prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami
honorowymi Wojewody,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z Wojewddzkg Radg Dialogu Spotecznego,

k) prowadzenie spraw z zakresu orderdw i odznaczen panstwowych, odznak
resortowych oraz medali za dtugoletnie pozycie matzenskie,

I) koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej na
wniosek oraz prowadzenie ogdlnego rejestru wnioskdw pisemnych o
udostepnienie informacji publicznej w Urzedzie,

m) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzanych w Urzedzie,

n) obstuga sekretariatdw Wojewody, Wicewojewoddw i Dyrektora Generalnego,

0) prowadzenie terminarza spotkan Wojewody, Wicewojewoddow i Dyrektora
Generalnego,

p) obstuga administracyjno-biurowa doradcow i asystentow wojewody,

q) obstuga Spotecznej Komisji Socjalnej oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych;

3a) w oddziale protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu funkcjonujg samodzielne

stanowiska doradcow i asystentdw wojewody podlegajgce bezposrednio

Wojewodzie i Wicewojewodom, do ktdrych zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie opinii i ekspertyz w sprawach spotecznych, gospodarczych
i politycznych dla potrzeb Wojewody,

b) wspdtpraca z ugrupowaniami politycznymi i organizacjami spotecznymi.

2. W Biurze dziata Rzecznik Prasowy Wojewody.
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§ 14. 1. Do zakresu dziatania Biura Kadr, Plac i Budzetu nalezy
prowadzenie spraw pracowniczych pracownikdw Urzedu i kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, organizacji Urzedu, obstugi finansowo-
ksiegowej Urzedu, a takze bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw
przeciwpozarowych, a w szczegolnosci:

1) oddziatu kadr:

a) prowadzenie spraw:

— wynikajgcych ze stosunku pracy oraz spraw rentowych i emerytalnych
pracownikdw Urzedu, w tym prowadzenie dokumentacji osobowej oraz
analizowanie i przechowywanie zakreséw czynnosci pracownikéw,

— zwigzanych z ewidencjg czasu pracy, w tym z wykorzystaniem urlopéw oraz
prowadzeniem kontroli dyscypliny pracy,

— z zakresu profilaktycznych, okresowych badan lekarskich pracownikéw,

— wynikajacych z ustawy o obronie ojczyzny, dotyczacych pracownikéw Urzedu,

— wynikajgcych ze stosunku pracy kierownikdow jednostek administracii
zespolonej w wojewddztwie oraz kierownikdw jednostek podporzadkowanych
Wojewodzie,

— prowadzenie  sprawozdawczoSci w  zakresie  rozliczania  skfadek
odprowadzanych przez pracodawce na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osdb Niepetnosprawnych,

b) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatania oddziatu w tym sprawozdania
Dyrektora Generalnego z realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o stuzbie
cywilnej,

c) wydawanie i prowadzenie rejestru legitymacji stuzbowych,

d) obstuga organizacyjno — biurowa komisji dyscyplinarnej i rzecznika
dyscyplinarnego Urzedu oraz Komisji Antymobbingowej;

2) oddziatu pfac:

a) naliczanie i rozliczanie wynagrodzen oraz zasitkdw i Swiadczen pfatnych z
Funduszu Zakfadu Ubezpieczen Spofecznych oraz rozliczanie uméw o
charakterze cywilnoprawnym, w tym:

— sporzadzanie list wyptat wynagrodzen dla pracownikédw Urzedu z
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uwzglednieniem szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej i uktadu
zadaniowego oraz wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego,

— prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym,
Funduszem Pracy,

— dokonywanie rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych,

— rozliczanie sktadek na Pracownicze Plany Kapitatowe,

— dokonywanie potrgcen wynagrodzen,

b) obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) sporzadzanie analiz przewidywanego wykonania planu wydatkdw na
wynagrodzenia,

d) sporzadzanie sprawozdan w czeSci ptacowej m.in.: Rb-70, Z-03, Z-06,
sprawozdania Dyrektora Generalnego/kierownika urzedu z realizacji zadan
wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej,

e) sporzadzanie list wypfat wynagrodzen, rozliczanie pochodnych od wynagrodzen
ze Srodkow:

— funduszy pozabudzetowych,

— pozyskanych z rezerw celowych budzetu panstwa,

— budzetu $rodkéw europejskich dla programoéw i projektow realizowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE,

f) zgtaszanie i wyrejestrowywanie w zakresie ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych pracownikéw Urzedu, zleceniobiorcéw, cztonkéw komisji oraz ich
rodzin,

g) zgtaszanie i wyrejestrowywanie pracownikdw Urzedu i zleceniobiorcow w
zakresie pracowniczych planéw kapitatowych;

3) oddziatu wydatkéw Urzedu:

a) obstuga ksiegowa rachunkéw bankowych wydatkéw dysponenta III stopnia,

b) prowadzenie spraw finansowych w ramach Srodkdw budzetowych i
pozabudzetowych dysponenta III stopnia, w szczegodlnosci realizacja wydatkow
Urzedu, ich rozliczanie oraz kontrolowanie zgodnosci z planem finansowym,

c) kontrola formalno - rachunkowa dokumentacji finansowo - ksiegowej,
ewidencja dowoddw ksiegowych w ujeciu analitycznym i syntetycznym oraz

uzgadnianie ksigg rachunkowych w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
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budzetowej i w uktadzie zadaniowym,

d) sporzadzanie projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji wydatkow
budzetowych dysponenta III stopnia, miesiecznych zapotrzebowan na $rodki na
wydatki budzetowe oraz zmian limitu dziennego S$rodkdw na wydatki
budzetowe, przekazywanych do dysponenta czesci budzetowej 85/10 -
wojewddztwo todzkie,

e) planowanie i opracowywanie w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym projektu
budzetu dysponenta III stopnia w zakresie nadzorowanym przez Biuro
w szczegotowosci podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie zadaniowym w
zakresie wydatkdw,

f) planowanie i opracowywanie planéw finansowych w zakresie nadzorowanym
przez Biuro w zakresie Srodkow europejskich w uzgodnieniu z wiasciwymi
komdrkami organizacyjnymi,

g) opracowywanie tacznego planu finansowego dysponenta III stopnia na
podstawie projektéw komdrek organizacyjnych w zakresie wydatkow,

h) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych oraz weryfikacja
kwot wynikajacych z zaangazowania w ranach zatwierdzonego planu
finansowego wydatkow,

i) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych, statystycznych oraz
finansowych dysponenta III stopnia, w tym informacji z wykonania budzetu w
uktadzie zadaniowym,

j) opracowywanie okresowych analiz w szczegdtowosci podziatek klasyfikagji
budzetowej oraz w ukiadzie zadaniowym dotyczacych wykonania budzetu
Urzedu,

k) realizacja i obstuga zobowigzan Skarbu Panstwa,

[) uzgadnianie wydziatlowych zestawien powierzonego majatku w zakresie
zgodnosci z ewidencjg ksiegowa,

m) obstuga finansowo — ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

n) obstuga finansowo — ksiegowa funduszy pozabudzetowych w zakresie rachunku
przypisanego do dysponenta III stopnia m.in. Funduszu Pracy, Funduszu
Solidarnosciowego, Funduszu Pomocy,

0) sporzadzanie zapotrzebowania na Srodki funduszy pozabudzetowych w zakresie
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rachunku przypisanego do dysponenta III stopnia m.in.: Funduszu Pomocy,
Funduszu Solidarnosciowego,

obstuga finansowo — ksiegowa programéw i projektdw realizowanych z
udziatem Srodkdw pochodzacych z budzetu UE,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

4) oddziatu dochoddw Urzedu:

a)
b)

<)

d)

f)

g)

h)

)
k)

obstuga ksiegowa rachunku bankowego dochodéw dysponenta III stopnia,
prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej w zakresie dochoddéw
budzetowych, w tym przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa,
kontrola formalno-rachunkowa dokumentacji finansowo-ksiegowej, ewidencja
dowoddéw ksiegowych w ujeciu analitycznym oraz uzgadnianie ksigg
rachunkowych w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej,

windykacja naleznosci z tytutu optat, kar i grzywien natozonych przez organy
uprawnione,

opracowywanie f3cznego planu finansowego dysponenta III stopnia na
podstawie projektéw komdrek organizacyjnych w zakresie dochoddw,
planowanie i opracowywanie w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowym projektu
budzetu dysponenta III stopnia w zakresie nadzorowanym przez Biuro
w szczegotowosci podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie zadaniowym
w zakresie dochoddw,

sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych, statystycznych oraz
finansowych dysponenta III stopnia w zakresie dochodéw budzetowych,
sporzadzanie projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji dochodéw
budzetowych dysponenta III stopnia,

prowadzenie spraw zwigzanych z naleznosciami za nieruchomosci powstate po
zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub spoétkach z
udziatem Skarbu Panstwa,

obstuga kasy Urzedu,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

5) oddziatu organizacyjnego:

a) opracowywanie i aktualizowanie Statutu i Regulaminu,

b) przygotowywanie petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez:
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— Wojewode, z wytgczeniem petnomocnictw procesowych, upowaznien, o
ktorych mowa w § 27 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 pkt 4 i prowadzenie ich rejestru,
— Dyrektora Generalnego, z wytgczeniem upowaznien, o ktorych mowa w

pkt 6 lit. f oraz prowadzenie ich rejestru,

) przygotowywanie dokumentéw o ustanowieniu przez Wojewode petnomocnika

i prowadzenie rejestru petnomocnikow,

d) opiniowanie pod wzgledem formalnym statutédw i regulaminéw

g)

h)

)
k)

organizacyjnych jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich w uzgodnieniu z wydziatami
wiodagcymi w zakresie wspodtdziatania z organami rzadowej administracii
zespolonej w wojewodztwie,

organizowanie szkolen, doskonalenia oraz rozwoju zawodowego pracownikdéw,
a takze organizacja i nadzor nad praktykami studenckimi, uczniowskimi oraz
stazami,

realizacja programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie oraz
opracowywanie procedur z nim zwigzanych,

weryfikacja formalna opisdw stanowisk pracy cztonkdw korpusu stuzby
cywilnej oraz projektdw zakresdw czynnosci pracownikédw Urzedu pod
wzgledem zgodnosci zapiséw z Regulaminem oraz opisami stanowisk pracy,
organizowanie i prowadzenie naboréw do korpusu stuzby cywilnej, w tym
naboréw wewnetrznych,

wspieranie komodrek organizacyjnych w doborze pracownikdw pod katem ich
merytorycznej przydatnosci dla Urzedu,

organizowanie stuzby przygotowawczej,

koordynowanie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem w Urzedzie ocen
cztonkoéw korpusu stuzby cywilnej, a w szczegdlnosci monitorowanie i analiza
ich wynikdw,

sporzadzanie sprawozdania Dyrektora Generalnego z obszaru realizowanych

przez oddziat zadan,

m) ewidencjonowanie map procesow,

n)

opiniowanie tresci pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzedzie,
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0) prowadzenie spraw zwigzanych z podpisem elektronicznym oraz pieczeciami
elektronicznymi,

p) prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody oraz aktéw prawnych
Dyrektora Generalnego;

6) samodzielnych stanowisk do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw
przeciwpozarowych:

a) prowadzenie szkolenia wstepnego — ogdlnego dla nowo zatrudnionych
pracownikow, stazystow i praktykantéw,

b) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy w Urzedzie,

c) organizowanie szkolen okresowych dla pracownikéw Urzedu,

d) prowadzenie postepowan w zakresie ustalania okolicznoSci i przyczyn
wypadkow przy pracy, wypadkéw zrownanych z wypadkami przy pracy, a
takze sporzadzanie dokumentacji z wypadkéw w drodze do pracy i z pracy
pracownikéw Urzedu,

e) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa przeciwpozarowego w Urzedzie,

f) przygotowywanie upowaznien udzielanych przez Dyrektora Generalnego do
wykonywania okreSlonych czynnosci lub prac eksploatacyjnych przy
urzgdzeniach energetycznych oraz prowadzenie ich wykazu.

2. W Biurze dziata Gtéwny Ksiegowy Urzedu, Zastepca Gtdwnego Ksiegowego
Urzedu, Petnomocnik Wojewody do Spraw Rownego Traktowania oraz Koordynator

do Spraw Dostepnosci w £ddzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi.

8§ 15. 1. Do zakresu dziatania Biura Administracji i Logistyki nalezg
sprawy z zakresu zamowien publicznych, zapewnienia funkcjonowania Urzedu oraz
obstugi Dyrektora Generalnego w zakresie informatyzacji, ochrony fizycznej,
prowadzenia archiwum zaktadowego, obstugi kancelaryjnej Urzedu, a w
szczegolnosci:

1) oddziatu techniczno - administracyjnego:
a) gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu,
b) prowadzenie spraw w zakresie:
— wydatkéw budzetowych zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu,

znajdujacych sie w nadzorze merytorycznym Biura,
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— inwestycji wkasnych oraz remontéw budowlanych,
— gospodarowania i administrowania nieruchomosciami Urzedu,

c) opracowywanie projektdw planéw dotyczacych wydatkow biezacych i
inwestycyjnych Urzedu oraz sprawozdan z ich realizacji, z wytaczeniem
wydatkow z funduszu pfac i pochodnych,

d) prowadzenie magazynu, w tym zaopatrzenie Urzedu w niezbedne materiaty,

e) zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dziatania urzadzen, instalacji
technicznych oraz trwatego wyposazenia budynkéow, w tym wykonywanie
konserwacji i biezgcych napraw w tym zakresie,

f) gospodarowanie drukami Scistego zarachowania,

g) zapewnienie czysto$ci pomieszczen Urzedu oraz terendw zewnetrznych,

h) realizowanie potrzeb transportowych Urzedu i utrzymanie we wiasciwym stanie
technicznym taboru samochodowego Urzedu,

i) realizacja zamdwien, wydawanie i prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek
urzedowych oraz ich likwidacja,

j) zapewnienie funkcjonowania oraz nadzor nad ochrong fizyczng Urzedu, z
wylgczeniem nadzoru nad ochrong fizyczng obiektdw wynikajacg z odrebnych
przepiséw;

2) oddziatu informatyzacji i monitoringu:

a) opracowywanie koncepgiji i strategii rozwoju systeméw informatycznych Urzedu,
dokonywanie okresowych analiz i oceny stanu ich wdrazania i funkcjonowania
oraz planowanie i opracowywanie przedsiewzie¢ informatycznych,

b) udziat w planowaniu, opracowywaniu i wdrazaniu Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Urzedu,

c) wdrazanie ustug systemu ePUAP w Urzedzie,

d) wdrazanie nowoczesnych technik informatycznych, opartych o dokument
elektroniczny i sie¢ Intranetu,

e) opracowywanie i nadzor nad wdrazaniem nowych rozwigzan z zakresu ustug
sieciowych oraz systeméw teleinformatycznych z zachowaniem standardéw
przyjetych w administracji publicznej,

f) nadzorowanie dostaw sprzetu komputerowego i ustug serwisowych

realizowanych przez wykonawcdw zewnetrznych oraz biezgca obstuga
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informatyczna,

g) nadzor i kontrola legalnosci programdéw wykorzystywanych w Urzedzie
i prowadzenie ewidencji programoéw informatycznych,

h) zapewnienie sprawnego i bezpiecznego dziatania instalacji systeméw
alarmowych i monitoringu wizyjnego;

3) oddziatu - Kancelaria Gtéwna Urzedu:

a) obstuga i monitorowanie wiasciwego obiegu dokumentéw i korespondencii
w Urzedzie zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitym
rzeczowym wykazem akt,

b) prowadzenie rejestréw korespondencji przychodzacej i wysytanej z Urzedu,

C) przygotowanie korespondencji do wysytki dla operatora pocztowego,

d) zapewnienie bezposredniej obstugi klientow, z wytgczeniem Wydziatu Spraw
Obywatelskich, Wydziatu Spraw Cudzoziemcédw oraz Archiwum Zaktadowego
tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi,

e) udzielanie informacji o zakresie dziatania Urzedu, Wojewody, Wicewojewoddw
i Dyrektora Generalnego, rzadowej administracji zespolonej i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie oraz sposobach i trybach
rozpatrywania spraw,

f) prowadzenie skfadu chronologicznego, przechowywanie, gromadzenie i
archiwizacja dokumentéw sktadu chronologicznego w postaci papierowej i
elektronicznej,

g) przekazywanie dokumentoéw papierowych sktadu chronologicznego oraz zbioréw
chronologicznych na konto archiwum zaktadowe w systemie EZD;

4) oddziatu - Archiwum Zaktadowe todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi:

a) prowadzenie Archiwum Zakfadowego todzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w
todzi,

b) przechowywanie: zasobéw archiwalnych odziedziczonych od 1945 r., w tym akt
zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych, zaktadéw ustugowych i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem zatozycielskim
byt Wojewoda oraz dokumentacji medycznej wytworzonej przez podmiot
leczniczy,

w przypadku braku mozliwosci ustalenia podmiotu odpowiedzialnego za
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przechowywanie tej dokumentacji po zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci
leczniczej,

c) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegdélinych komodrek
organizacyjnych w postaci papierowej, a takze w postaci elektronicznej w
systemie EZD,

d) przejmowanie dokumentow ze sktaddw chronologicznych w postaci papierowej,
na elektronicznych nosnikach danych oraz przyjmowanie na stan archiwum
zarchiwizowanych zbioréw chronologicznych w systemie EZD,

e) porzadkowanie  przechowywanej  dokumentacji  przejetej w latach
wczesniejszych w stanie nieuporzgdkowanym,

f) przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie
jej ewidendiji,

g) udostepnianie przechowywanej dokumentacji w postaci nieelektronicznej na
miejscu w archiwum zaktadowym przez jej wypozyczenie lub w postaci kopii
oraz w systemie EZD w zakresie spraw procedowanych elektronicznie,

h) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku
wznowienia sprawy w komdrce organizacyjnej,

i) przeprowadzanie kwerend archiwalnych,

j) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

k) prowadzenie prac zwigzanych z uzupetnieniem jednolitego rzeczowego wykazu
akt obowigzujgcego w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych rzadowej
administracji zespolonej w wojewoddztwie w porozumieniu z Koordynatorem
czynnosci kancelaryjnych,

[) przygotowani materiatow archiwalnych do przekazania i udziat w ich
przekazywaniu do wiasciwego archiwum panstwowego oraz do archiwum
dokumentow elektronicznych,

m) doradzanie komdrkom organizacyjnym w zakresie witasciwego postepowania
z dokumentacjg spraw prowadzonych tradycyjnie oraz spraw prowadzonych
elektronicznie w porozumieniu z Koordynatorem czynnosci kancelaryjnych,

n) przeprowadzanie szkolen z zakresu instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i obiegu

dokumentu w oparciu o system EZD,
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o) wydawanie zaswiadczen oraz uwierzytelnionych kopii i odpisow z
przechowywanej dokumentacji osobowo-ptacowej dla celow emerytalno-
rentowych bytym pracownikom zlikwidowanych przedsiebiorstw,

p) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

q) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego
i zlikwidowanych jednostek organizacyjnych oraz stanu dokumentacji w
archiwum;

5) wieloosobowego stanowiska do spraw zamoéwien publicznych:

a) prowadzenie postepowan z zakresu zamowien publicznych udzielanych przez
Wojewode Ilub Urzad oraz dbatos¢ o wiasciwe i zgodne z prawem
przeprowadzanie przetargdw,

b) sporzadzanie planu zamowien publicznych Urzedu na podstawie projektéw
planéw zgtaszanych przez wydziaty,

c) prowadzenie rejestru umdw, ktdrych platnikiem jest Wojewoda, Urzad lub
innych zleconych umow,

d) prowadzenie rejestrow wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego.

2. W Biurze dziata Petnomocnik Wojewody do Spraw Bezpieczenstwa
Cyberprzestrzeni, Administrator Systemu Informatycznego oraz Koordynator

Czynnosci Kancelaryjnych.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
nalezg sprawy z zakresu nadzoru prawnego nad jst, obstugi prawnej Wojewody,
Wicewojewoddw, Dyrektora Generalnego i Urzedu, kontroli i skarg oraz redagowania
Dziennika Urzedowego Wojewddztwa tddzkiego, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu nadzoru prawnego i Wojewodzkiego Dziennika Urzedowego:

a) ocena legalnosci uchwat i zarzadzen organdw jst, uchwat organow
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi
oraz Izby Rolniczej Wojewddztwa tddzkiego,

b) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscig zwigzkdw i stowarzyszen jst,

C) prowadzenie spraw:

— dotyczacych tworzenia zwigzkéw komunalnych gmin i powiatow,

— podziatu terytorialnego i nazewnictwa miejscowosci,
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— zwigzanych z zastosowaniem Srodkéw nadzoru personalnego nad jst oraz
wyznaczaniem 0sob petnigcych funkcje organu jst,

— zwigzanych z wyborami, w tym wspotpraca z komisarzami wyborczymi,

— z zakresu egzekucji administracyjnej obowigzkdw o charakterze
niepienieznym przez Zespét ds. Egzekucji Administracyjnej £ddzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi,

d) prowadzenie wykazu organdw jst,

€) monitorowanie realizowanego przez powiaty systemu nieodptatnej pomocy
prawnej,

f) prowadzenie listy organizacji pozarzagdowych, uprawnionych do prowadzenia
punktow na obszarze wojewddztwa z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, z zakresu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
z zakresu prowadzenia nieodptatnej mediacji, w tym wydawanie decyzji w tym
zakresie,

g) redagowanie Dziennika Urzedowego Wojewoddztwa tddzkiego,

h) sktad komputerowy Dziennika Urzedowego Wojewddztwa todzkiego,

i) prowadzenie zbioru wydawanych Dziennikdw Urzedowych Wojewoddztwa
¥ 6dzkiego;

2) oddziatu obstugi prawnej:

a) wykonywanie obstugi prawnej Wojewody i Urzedu,

b) opiniowanie pod wzgledem formalnym i prawnym, zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej, projektow aktow prawnych Wojewody i Dyrektora Generalnego
w tym okreslajgcych organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu oraz
porozumien z udziatem Wojewody i Dyrektora Generalnego,

c) prowadzenie rejestru spraw sgdowych z zakresu sgdownictwa powszechnego
i administracyjnego,

d) przygotowywanie i ewidencjonowanie petnomocnictw procesowych Wojewody
i Dyrektora Generalnego,

e) kierowanie wnioskdéw w sprawach dotyczacych depozytdw sadowych,

f) opiniowanie pod wzgledem prawnym statutéw i regulamindéw organizacyjnych
jednostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikow zespolonych stuzb,

inspekgcji i strazy wojewodzkich,



28

g) reprezentowanie Wojewody, oraz Urzedu w postepowaniach sgdowych przed
sgdami powszechnymi i administracyjnymi, w ktérych Wojewoda lub Urzad sa
strong lub uczestnikiem,

h) wspotdziatanie z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w sytuacjach
oraz W zakresie przewidzianym ustawg o Prokuratorii  Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym podejmowanie czynnosSci niezbednych do
wykonywania przez Prokuratorie Generalng zastepstwa procesowego SP oraz
wspotdziatanie w tym zakresie z merytorycznie wasciwymi wydziatami,

i) opiniowanie wzoréw porozumien oraz umow realizowanych na podstawie
ustawy Prawo o$wiatowe,

j) przygotowywanie rozstrzygnie¢ sporéw kompetencyjnych miedzy wydziatami
Urzedu,

k) koordynowanie prac dotyczacych opiniowania aktow prawa przekazywanych
w ramach uzgodnien;

3) oddziatu kontroli:

a) opracowywanie projektu rocznego planu kontroli Urzedu,

b) wyznaczanie komérki organizacyjnej wiasciwej do przeprowadzenia kontroli
wraz z obszarem kontroli w przypadkach spornych, badz wynikajgcych z potrzeb
doraznych,

c) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad wiasciwym przeprowadzaniem
kontroli, zgodnie z planem kontroli, przepisami prawa i przyjetymi procedurami,

d) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie, we wspdtpracy z innymi
komdrkami organizacyjnymi Urzedu,

e) kontrola:

— przygotowywania wybordw tawnikdw przez organy gmin,

— wykonywania przez gminy zadan zwigzanych z prowadzeniem Krajowego
Rejestru Sadowego,

— udzielania przez powiat nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenia
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze realizacji zadan z zakresu
edukacji prawnej,

— wykorzystywania systemow teleinformatycznych uzywanych do realizacji

zadan publicznych,
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— przyjmowania oraz przeksztatcania na postac¢ elektroniczng przez organ
gminny wnioskdw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zadan, zgtoszen, wnioskow i zmian, a takze ich archiwizacji,

— organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow,

f) realizowanie innych kontroli, przypisanych oddziatowi kontroli w okresowym
planie kontroli,

g) prowadzenie spraw dotyczacych dziatalnosci ttumaczy przysiegtych,

h) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej,

i) rejestrowanie i prowadzenie spraw kontroli zewnetrznych w przypadku, gdy
kontrola obejmuje wiecej niz jedng komorke organizacyjng Urzedu,

j) realizowanie kontroli organizacji pozytku publicznego powierzanych Wojewodzie
przez Przewodniczgcego Komitetu ds. Pozytku Publicznego i Kancelarie Prezesa
Rady Ministréw;

4) wieloosobowego stanowiska do spraw skarg, wnioskow i petycii:

a) prowadzenie nadzoru nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow
przez wlasciwe organy w zakresie uprawnien przyznanych ustawami
Wojewodzie,

b) zatatwianie skarg i wnioskdw dotyczacych dyrektorow wydziatdw oraz
funkcjonowania co najmniej dwdch wydziatdw,

c) sprawowanie nadzoru nad zatatwianiem skarg iwnioskdw przez wydziaty
i rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydziatu
do zatatwienia skargi lub wniosku,

d) sporzadzanie analiz skarg i wnioskdw zatatwianych przez Urzad,

e) prowadzenie centralnej ewidencji skarg i wnioskow,

f) koordynowanie zafatwiania petycji przez wydzialy i réwnorzedne komorki
organizacyjne Urzedu, w tym wyznaczanie wydziatlu do zatatwienia petycji
oraz sporzadzanie informacji o petycjach rozpatrzonych w Urzedzie,

g) koordynowanie zatatwiania spraw dotyczacych wystgpien kierowanych do
Wojewody w zwigzku z realizacjg dziatalnosci lobbingowej,

h) prowadzenie ewidencji wystgpien podmiotdw wykonujgcych zawodowg
dziatalnoS¢ lobbingowg oraz sporzadzanie informacji o dziataniach

podejmowanych wobec tych podmiotdw.
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§ 17. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansow i Budzetu nalezy

wykonywanie zadan z zakresu petnienia funkcji dysponenta czesci 85/10 -

wojewoddztwo todzkie, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem

projektu i wykonaniem budzetu Wojewody, a takze ksiegowosci i sprawozdawczosci

zbiorczej, desygnacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego

(RPO WL) na lata 2014 - 2020, Instytucji PoSredniczacej Zintegrowanego Programu

Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR), a w szczegdlnosci:

1) oddziatu planowania i wykonywania budzetu:

a) opracowywanie, przy wspotpracy z wydziatami Urzedu, jednostkami

administracji zespolonej oraz jst, zbiorczych materiatdw planistycznych do
projektu ustawy budzetowej w zakresie projektu budzetu Wojewody, w uktadzie
tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) i zadaniowym, obejmujgcych rok

planistyczny i kolejne lata,

b) przygotowywanie do akceptacji Wojewody, przy wspdtpracy z wydziatami

d)

Urzedu, jednostkami administracji zespolonej oraz jst, podziatéw:

— dochodow i wydatkdw okreSlonych w projekcie ustawy budzetowej
oraz w ustawie budzetowej na dany rok w uktadzie tradycyjnym (klasyfikacji
budzetowej),

— wydatkéw okreslonych w projekcie ustawy budzetowej oraz w ustawie
budzetowej na dany rok w uktadzie zadaniowym,

przygotowywanie do akceptacji Wojewody zestawienia planowanych wydatkow

budzetowych zgodnych z ustawg budzetowg w uktadzie zadaniowym na rok

biezacy w zakresie czesSci 85/10 — wojewddztwo tddzkie,

opracowywanie materiatow planistycznych, kalkulacji, podziatdw dotacji

celowych na poszczegdlne jst, projektow plandw finansowych i planéw

finansowych w zakresie wydatkdw pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu

Finanséw i Budzetu — dysponenta czesci budzetowej 85/10 — wojewodztwo

tédzkie,

e) weryfikacja projektow planéw finansowych opracowywanych przez wydziaty

Urzedu oraz jednostki podlegte i nadzorowane przez Wojewode, zatwierdzonych

odpowiednio przez Dyrektora Generalnego/Kierownikdw jednostek,
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f) przygotowywanie projektow decyzji i innych dokumentéw do akceptaciji
Wojewody w sprawie zmian w budzecie oraz w sprawie blokowania
planowanych wydatkéw, a takze zawiadomien do tych decyzji i akceptacji,

g) przygotowywanie zawiadomien do dysponentéw oraz jst o zmianach w budzecie
lub 0 udzieleniu zapewnienia finansowania lub dofinansowania realizacji
przedsiewziecia, wynikajgcych z decyzji Ministra Finansdw,

h) prowadzenie ewidencji zmian w budzecie Wojewody w ukfadzie klasyfikacji
budzetowej, dysponentdw Srodkéw budzetu Wojewody, poszczegdlnych jst, a
takze w ukfadzie zadaniowym wydatkdw,

i) przygotowywanie lub weryfikacja projektdw wystgpien i wnioskdw Wojewody
do Ministra Finansdw oraz Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréw w sprawach:
zwiekszenia budzetu, wyrazenia zgody na przeniesienia wydatkdw, o udzielenie
zapewnienia finansowania lub dofinansowania realizacji przedsiewziecia oraz
korekt decyzji Ministra Finansow, we wspotpracy z wiasciwymi wydziatami
Urzedu i panstwowymi jednostkami budzetowymi,

j) opracowywanie, przy wspotpracy m.in. z wydziatami Urzedu oraz panstwowymi
jednostkami budzetowymi, rocznej informacji dotyczacej wykonania budzetu
Wojewody w uktadzie tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej),

k) przygotowywanie projektéw decyzji Wojewody w sprawie wydatkdw, ktore nie
wygasajg z uptywem roku budzetowego,

[) weryfikacja wnioskdéw ztozonych przez gminy o zwrot z budzetu panstwa czesci
wydatkow gmin wykonanych w ramach funduszu soteckiego, a takze informacji
z gmin o wysokosci przypadajgcych danym sotectwom s$rodkéw funduszu
soteckiego w nastepnym roku budzetowym oraz o wysokosci kwoty bazowej
(Kb) przyjetej do wyliczen,

m) przygotowywanie, we wspOtpracy z wiasciwymi wydziatlami Urzedu i
panstwowymi jednostkami budzetowymi, do akceptacji Wojewody projektow
opinii w sprawie uzgadniania zadan panstwowych jednostek budzetowych,
zakwalifikowanych do dofinansowania z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi;

2) oddziatu sprawozdawczosci zbiorczej:
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a) kontrola merytoryczna i formalno — rachunkowa jednostkowych, witasnych,
tgcznych i zbiorczych sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych w
uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz zadaniowej,

b) sporzadzanie tgcznych sprawozdan dysponenta czesci 85/10 — wojewodztwo
tddzkie w uktadzie klasyfikacji budzetowej i zadaniowej,

C) opracowywanie informacji:

— potrocznych, kwartalnych i rocznych z wykonania budzetu Wojewody w
uktadzie klasyfikacji budzetowej,

— rocznych z wykonania budzetu Wojewody w ukfadzie klasyfikacii
zadaniowej,

— miesiecznych, kwartalnych i rocznych na temat wydatkowania i
zaangazowania Srodkow pozyskanych z rezerw celowych budzetu panstwa i
budzetu Srodkéw europejskich dla programoéw i projektéw realizowanych z
udziatem Srodkdw pochodzacych z budzetu UE,

— rocznych z rozliczenia zadan finansowanych ze $rodkéw otrzymanych z
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,

d) rozliczanie Srodkéw i dotacji przyznanych w danym roku budzetowym w
ramach ustawy budzetowej, z rezerwy Wojewody oraz decyzjami Ministra
Finansow,

e) monitoring skfadek ZUS regulowanych przez panstwowe jednostki budzetowe,

f) przygotowywanie wystgpien do Ministra Finanséw dotyczacych realizacji
wydatkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego oraz
dokonywanie operacji finansowych w tym zakresie,

g) opracowywanie innych informacji oraz sprawozdan wynikajgcych z przepisow
prawa badz wytycznych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznanym wsparciem finansowym
udzielanym w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach
dofinansowania ze Srodkéw Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych jst:

— kontrola merytoryczna oraz formalno-rachunkowa informacji rocznych
o wykorzystaniu Srodkédw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na
inwestycyjne zadania dla jst, wedtug stanu na koniec danego roku,

— kontrola merytoryczna oraz formalno-rachunkowa informacji o
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wykorzystaniu  Srodkdw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na
inwestycyjne zadania dla jst skfadane po zakonczeniu wydatkowania
przekazanych $rodkéw,

— sporzadzanie zbiorczych informacji o wykorzystaniu $rodkdw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 na inwestycyjne zadania dla jst,

— kierowanie pism do Prezesa Rady Ministréw informujgcych o dokonanych
przez jst zmianach zakresu kosztu lub przedmiotu wydatku majgtkowego
objetego wnioskiem,

i) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczosci w ramach Funduszu Pomocy:

— kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa miesiecznych informacji
o wysokosci niewykorzystanych srodkéw pochodzacych z Funduszu Pomocy
oraz o wysokosci niewykorzystanych odsetek przesytanych przez jst,

— sporzadzanie miesiecznych tacznych sprawozdan z realizacji wydatkéw
z Funduszu Pomocy,

— sporzadzanie kwartalnych tgcznych informacji o] wysokosci
niewykorzystanych srodkéw pochodzacych z Funduszu Pomocy oraz o
wysokosci niewykorzystanych odsetek;

3) oddziatu kontroli finansowej:

a) opracowywanie planow kontroli finansowych, a takze przygotowywanie
i przeprowadzanie kontroli w jednostkach podlegtych i nadzorowanych przez
Wojewode, organach jst i innych podmiotach otrzymujacych dotacje z czesci
budzetowej panstwa, ktdrej dysponentem jest Wojewoda,

b) przygotowywanie projektéw wystgpien pokontrolnych, wystgpien pokontrolnych
i sprawozdan z kontroli oraz rozpatrywanie zgtoszonych do nich zastrzezen,

c¢) formutowanie projektéw zawiadomien w przypadku ujawnienia w toku kontroli
okolicznoéci  wskazujgcych na  uzasadnione podejrzenie  popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia, przestepstwa lub wykroczenia skarbowego lub
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

d) przeprowadzanie kontroli stowarzyszen w zakresie objetym ustawg o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

e) kontrola i nadzdr nad realizacjg Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 MALUCH + 2022 — 2029 oraz ,,Aktywny Maluch” 2022 — 2029,
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f) opiniowanie pod wzgledem finansowym spraw zwigzanych z wszczynaniem
postepowan egzekucyjnych i administracyjnych w zakresie dochodéw budzetu
panstwa, panstwowych funduszy celowych oraz funduszy bankowych w zakresie
zadan nadzorowanych przez inne wydziaty Urzedu;

4) oddziatu funduszy europejskich i desygnaciji:

a) realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach RPO WL na lata 2014-2020:

— weryfikacja sprawozdan oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych stan
realizacji RPO WL na lata 2014-2020,
— obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021,

b) sporzadzanie wnioskbw o0 zapewnienie finansowania przedsiewzie¢
finansowanych lub wspdtfinansowanych ze Srodkéw budzetu panstwa i Srodkéw
europejskich oraz wnioskéw o uruchomienie srodkdw z rezerwy celowej budzetu
panstwa i Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

C) prowadzenie spraw z zakresu obstugi operacji w ramach Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich dla perspektywy 2014-2020 oraz w
ramach PS WPR 2023-2027, w tym:

— opracowywanie projektow porozumien,

— wnioskowanie o uruchomienie $rodkéw finansowych,

— prowadzenie monitoringu prawidtowosci i terminowosci zwrotdw dotacji oraz
refundacji dokonywanych przez Samorzad Wojewddztwa todzkiego,

d) obstuga finansowa projektow wiasnych Urzedu, dla ktérych dysponentem
Srodkow jest Wydziat Finanséw i Budzetu realizowanych z udziatem $rodkéw z
budzetu panstwa oraz budzetu Srodkéw europejskich,

e) opracowywanie, przy wspOtpracy z komodrkami organizacyjnymi Urzedu,
jednostkami  administracji  zespolonej oraz jednostkami  samorzadu
terytorialnego, zbiorczych materiatdw planistycznych do projektu ustawy
budzetowej w zakresie projektu budzetu Wojewody, w ukfadzie tradycyjnym
(klasyfikacji budzetowej) i zadaniowym zwigzanych z realizacjg projektow w
ramach programéw finansowanych lub wspétfinansowanych z budzetu panstwa
oraz budzetu srodkéw europejskich,

f) opracowywanie projektéw planow finansowych i planéw finansowych w ukfadzie

tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) i zadaniowym zwigzanych z realizacjg
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projektow dla ktérych dysponentem $rodkdéw jest Wydziat Finansow i Budzetu w
ramach programéw finansowanych lub wspétfinansowanych z budzetu panstwa
oraz budzetu srodkéw europejskich,

g) opracowywanie sprawozdan okresowych oraz informacji opisowych na temat
wydatkowania i zaangazowania Srodkéw pozyskanych z rezerw celowych
budzetu panstwa dla projektdw realizowanych z udziatem Srodkow
pochodzacych z budzetu panstwa oraz z budzetu srodkdw europejskich;

5) oddziatu wydatkdéw i dochodéw budzetowych:

a) obstuga ksiegowa rachunkdw bankowych dysponenta czesci 85/10 -
wojewoddztwo todzkie w zakresie:

— budzetu panstwa,

— panstwowych funduszy celowych tj. Funduszu Pracy, Funduszu
Solidarnosciowego, Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych o
Charakterze Uzytecznosci Publicznej,

— funduszy bankowych tj.: Funduszu Pomocy oraz Funduszu Przeciwdziatania

COVID-19 w tym: Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych,

— depozytow,

— budzetu $rodkéw europejskich,

b) kontrola formalno - rachunkowa dokumentacji finansowo - ksiegowej,
prowadzenie ewidencji ksiegowej w ujeciu analitycznym i syntetycznym,
uzgadnianie ksigg rachunkowych w zakresie:

— wydatkéow budzetowych dysponenta czesci 85/10 - wojewddztwo todzkie
w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowym,

— dochoddéw budzetowych dysponenta czesci 85/10 - wojewoddztwo todzkie
w ukfadzie tradycyjnym,

— przychododw i kosztow finansowych panstwowych funduszy celowych,

— wptywdw i wyptywow funduszy bankowych,

— depozytow,

— przychodow i kosztow srodkdéw europejskich,

C) przygotowywanie projektu harmonogramu oraz harmonogramu realizacji
dochoddw i wydatkdw budzetu panstwa dla podlegtych i nadzorowanych

jednostek w tym kontrola realizacji dokonywanych wydatkéw w zakresie
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zgodnosci z projektem harmonogramu i harmonogramem,

d) sporzadzanie miesiecznych zapotrzebowan na $rodki na wydatki budzetowe
w podziale na kolejne dni robocze oraz zmian limitu dziennego $rodkéw na
wydatki budzetowe, przekazywanych do dysponenta czesci 85/10 -
wojewddztwo tddzkie,

e) sporzadzanie rozliczen i informacji w zakresie przeptywéw finansowych
w odniesieniu  do budzetu panstwa, budzetu S$rodkdéw europejskich,
panstwowych funduszy celowych oraz funduszy bankowych,

f) sporzadzanie jednostkowych wiasnych sprawozdan budzetowych, statystycznych
oraz finansowych, w tym informacji z wykonania budzetu w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym,

g) weryfikacja formalno - rachunkowa jednostkowych sprawozdan z wykonania
planu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych, a takze sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym
zakresie,

h) weryfikacja formalno - rachunkowa zapotrzebowan na Srodki budzetowe,
panstwowych funduszy celowych oraz funduszy bankowych przesytanych przez
panstwowe jednostki budzetowe, jst oraz komorki organizacyjne urzedu,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z wszczynaniem postepowan egzekucyjnych
w zakresie dochodow budzetu panstwa, panstwowych funduszy celowych oraz
funduszy bankowych w zakresie zadan nadzorowanych przez Wydziat;

6) oddziatu koordynacji uméw:

a) weryfikacja finansowa porozumien, uméw i aneksow zawieranych przez
Wojewode w ramach:

— budzetu panstwa,

— budzetu srodkéw europejskich,

— panstwowych funduszy celowych w tym: Funduszu Pracy, Funduszu
Solidarnosciowego, Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych o
Charakterze Uzytecznosci Publicznej,

— funduszy bankowych w tym: Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 oraz
Funduszu Pomocy,

b) obstuga finansowa Elektronicznego Centralnego Rejestru Umoéw e-CRU w
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zakresie weryfikadji finansowej umdw/anekséw/porozumien oraz
zapotrzebowan zwigzanych z przekazywaniem srodkdw w ramach:

— budzetu panstwa,

— budZzetu srodkdw europejskich,

— panstwowych funduszy celowych,

— funduszy bankowych,

C) obstuga finansowa operacji realizowanych w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2021-2027, Programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa
na lata 2021-2027,

d) wspdtdziatanie z dysponentem merytorycznym w zakresie spraw zwigzanych
z obstuga finansowg programdéw operacyjnych wspoétfinansowanych ze srodkdw
UE,

e) weryfikacja projektdw porozumien zawieranych przez Wojewode pod wzgledem
finansowym.

2. W Wydziale dziata Gtéwny Ksiegowy Budzetu Wojewody.

8§ 18. Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i
Budownictwa nalezy sprawowanie nadzoru nad planowaniem przestrzennym w jst
wojewddztwa, w tym nad zgodnoscig z politykg przestrzenng panstwa, prowadzenie
spraw z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz administracii
architektoniczno-budowlanej, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a) uzgadnianie  projektow:  plandw  ogdlnych,  miejscowych  plandéw
zagospodarowania przestrzennego gmin, zintegrowanych planéw
inwestycyjnych, miejscowych plandw rewitalizacji, warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu wydawanych przez organy jst w zakresie zadan
rzagdowych albo samorzadowych, stuzacych realizacji inwestycji celu
publicznego,

b) opiniowanie:  projektédw plandw ogdinych, plandéw zagospodarowania
przestrzennego gmin i wojewddztw, zintegrowanych plandéw inwestycyjnych,
projektow miejscowych planéw rewitalizacji, projektow gminnych programow

rewitalizacji w zakresie zgodnosci z zadaniami rzagdowymi stuzgcymi realizacji
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celu publicznego okreSlonego w art. 6 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
wnioskdw o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji
towarzyszacych w zakresie zadan rzadowych, stuzacych realizacji inwestycji celu
publicznego — w odniesieniu do terendw nieobjetych obowigzujgcymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wnioskow o ustalenie lokalizacji
biogazowni rolniczej — w zakresie zadan rzadowych, stuzacych realizacji
inwestycji celu publicznego — w odniesieniu do terendw nieobjetych
obowigzujgcymi miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,

c) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym w zakresie zgodnosci z prawem
uchwat jst dotyczacych: studiow uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gmin, planéw ogolnych, miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, zintegrowanych plandw inwestycyjnych, planow
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa, obszaréw zdegradowanych
i obszaréw rewitalizacji, gminnych programoéw rewitalizacji, miejscowych planow
rewitalizacji, audytu krajobrazowego,

d) prowadzenie rejestrow studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, plandw ogdinych, miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego gmin oraz zbieranie informacji o innych opracowaniach
planistycznych,

e) zastepcze wykonywanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie rozmieszczenia inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym
i wojewddzkim, ujetych w planie zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa, zastepcze opracowanie audytu krajobrazowego oraz wydawanie
zarzgdzen w sprawie planu miejscowego dla inwestycji 0 szczegdlinym znaczeniu
dla ochrony podstawowych intereséw bezpieczefstwa Panstwa lub gospodarki
narodowej,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach

zamknietych,

ustalania lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej,
— ustalania lokalizacji linii kolejowych,

ustalania lokalizacji drég krajowych i wojewddzkich,
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— ustalania lokalizacji drég powiatowych i gminnych w II instancji,

— ustalania lokalizacji inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie

terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu,

— ustalania lokalizacji strategicznej inwestycji w sektorze naftowym,

— okreslania warunkéw wykonywania przystugujgcego inwestorowi prawa do
wejscia na grunty stanowigce wiasnos¢ SP pokryte wodami, grunty
stanowigce pas drogowy Ilub grunty objete obszarem kolejowym dla
prowadzenia na nich budowy inwestycji, a takze prac zwigzanych z rozbiorka,
przebudowg, zmiang sposobu uzytkowania, utrzymaniem, eksploatacja,
uzytkowaniem, remontami oraz usuwaniem awarii, ha podstawie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci ustalonego w decyzji
lokalizacyjnej wydanej na podstawie specustawy,

— ustalania lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej oraz
inwestycji towarzyszacej strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,

— ustalania lokalizacji inwestycji towarzyszacej inwestycjom w zakresie CPK,

g) prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
na terenach zamknietych,

h) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzania kar za nieterminowe
wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy przez jst,

i) organizowanie szkolen specjalistycznych z zakresu prawa budowlanego i
planowania przestrzennego oraz wydawanie publikacji w ww. zakresie,

j) wspdtpraca z izbami samorzgdu zawodowego inzynierdw architektéw w zakresie
architektury i gospodarki przestrzennej,

k) wprowadzanie obszaréow udokumentowanych zt6z kopalin oraz obszarow
udokumentowanych komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla
do studidw uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin
oraz wydawanie w tych sprawach zarzadzen zastepczych Wojewody,

[) wprowadzanie zmian koniecznych dla ochrony ztéz kopalin, kompleksow
podziemnego  skitadowania  dwutlenku  wegla  oraz podziemnych
bezzbiornikowych magazyndéw substancji do plandw ogolnych, miejscowych

plandw zagospodarowania przestrzennego oraz planu zagospodarowania
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przestrzennego wojewodztwa oraz wydawanie w tych sprawach zarzadzen
zastepczych Wojewody oraz wymierzanie kar samorzadom za uchybienie
terminu na wprowadzenie przez samorzad zmian koniecznych dla ochrony ztéz
kopalin, komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla oraz
podziemnych bezzbiornikowych magazyndéw substancji do plandéw ogdinych,
miejscowych  plandw  zagospodarowania przestrzennego oraz planu
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

m) dokonywanie rezerwacji obszaru realizacji Inwestycji Towarzyszacej
inwestycjom w zakresie CPK w planie rezerwacji i wydawanie w tych sprawach
zarzadzen wojewody stanowigcych akty prawa miejscowego,

n) przyjmowanie planu miejscowego Inwestycji Towarzyszacej inwestycjom w
zakresie CPK w drodze zarzadzenia,

0) wspotpraca z £ddzkim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow;

2) oddziatu administracji architektoniczno-budowlanej:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolen na budowe,
rozbiorke i wykonanie robot budowlanych oraz zmiane sposobu uzytkowania
obiektéw i robdt budowlanych:

— hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatdw i innych obiektow stuzgcych ksztattowaniu
zasobow wodnych i korzystaniu z nich wraz z obiektami towarzyszgcymi,

— drdég publicznych krajowych i wojewodzkich wraz z obiektami i urzadzeniami
stuzgcymi do utrzymania tych drdg i transportu drogowego oraz sytuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu, niezwigzanymi
z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drdg ekspresowych i autostrad,
wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdow i przesytek,

— usytuowanych na obszarze kolejowym, a takze na terenach zamknietych,

— lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzgdzeniami towarzyszacymi,

— metra wraz ze zwigzanymi z nimi urzadzeniami budowlanymi oraz sieciami
uzbrojenia terenu, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z
budowy lub przebudowy metra,

— sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej

lub wojewddzkiej oraz drég gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich
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budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub
wojewodzkiej,

— drogowych obiektow inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowej lub wojewddzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,

— zjazdow z drdg krajowych i wojewddzkich,

— sieci przesytowych oraz rurociggéw przesytowych dalekosieznych stuzacych do
transportu ropy naftowej i produktéw naftowych,

— elektrowni wiatrowych,

— inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

— inwestycji towarzyszacych budowie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu,

— drég kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowg, obiektami, urzadzeniami,
stuzgcymi do utrzymania tej infrastruktury i transportu kolejowego oraz
sieciami uzbrojenia terenu, takze niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi
kolejowej, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub
przebudowy drogi kolejowej,

—drég gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznoS¢ ich budowy Ilub
przebudowy wynika z budowy Ilub przebudowy drogi krajowej lub
wojewodzkiej,

— inwestycji towarzyszacych inwestycjom w zakresie CPK,

b) prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu na wejscie na
teren nieruchomosci, w zwigzku z realizacja:
— Inwestycji  Towarzyszacych  budowie terminalu  regazyfikacyjnego,
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu,
— strategicznych inwestycji w sektorze naftowym,
— strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,
— Inwestycji Towarzyszacych w zakresie CPK,
- inwestycji drogowych na podstawie ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych,
C) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze rozbidrki obiektu, zmiany sposobu

uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, rozpoczecia budowy lub
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robét podlegajacych obowigzkowi zgtoszenia w zakresie obiektow i robot
budowlanych jak wyzej,

d) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowych, lotnisk uzytku publicznego oraz o pozwoleniu
na realizacje inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

e) prowadzenie postepowan nadzwyczajnych wszczynanych z urzedu lub na
wniosek w sprawach wznowienia postepowania, uchylenia lub zmiany decyzji,
stwierdzenia wygasniecia decyzji,

f) prowadzenie rejestru wnioskdw o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji
o pozwoleniu na budowe wydawanych przez Wojewode oraz rejestru zgtoszen
budowy sieci: elektroenergetycznych obejmujgcych napiecie znamionowe nie
wyzsze niz 1 kV, wodociggowych, kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych o
ci$nieniu roboczym nie wyzszym niz 0,5 MPa oraz wolno stojgcych parterowych
budynkéw stadji transformatorowych [ kontenerowych stadji
transformatorowych o powierzchni zabudowy do 35 m2,

g) kontrola spraw prowadzonych przez zarzadzajgcego specjalng strefg
ekonomiczng z zakresu prawa budowlanego dotyczacych terenu strefy,

h) kontrola rejestréw wnioskdw i rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe
i 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych wydanych przez organy I
instancji oraz naktadanie na organy administracji architektoniczno-budowlanej
kar za zwtoke w rozpatrywaniu wnioskow o pozwoleniu na budowe i zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowych,

i) rejestrowanie dziennikdw budowy,

j) wspotpraca z izbg samorzadu zawodowego inzynieréw budownictwa,

k) wspotpraca z £odzkim Wojewoddzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

3) oddziatu orzecznictwa:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych jako organ administracji
architektoniczno- budowlanej wyzszego stopnia w stosunku do starostow w
przedmiocie: pozwolenia na budowe, pozwolenia na budowe inwestycji
mieszkaniowej i inwestycji towarzyszacej w rozumieniu ustawy o ufatwieniach
w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji

towarzyszacych, zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej, pozwolenia na
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zmiane sposobu uzytkowania, pozwolenia na rozbiorke, wejscia w teren w celu
wykonania robét budowlanych, sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru budowy
oraz wykonania robot budowlanych, wznowienia postepowania, bezczynnosci
lub przewlektosci prowadzonego postepowania, uchylenia decyzji o pozwoleniu
na budowe,

b) prowadzenie postepowan nadzwyczajnych wszczynanych z urzedu lub na
wniosek w sprawach zwigzanych z petnieniem przez Wojewode roli organu
administracji architektoniczno-budowlanej wyzszego stopnia,

c) kontrola organéw administracji architektoniczno-budowlanej I instancji,

d) wspdtpraca z izbg samorzadu zawodowego inzynieréw budownictwa.

§ 19. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Rolnictwa i Transportu nalezy
prowadzenie spraw z zakresu transportu i komunikacji, Srodowiska, gospodarki
wodnej oraz rolnictwa i rozwoju wsi, a w szczegdlnosci:

1) oddziat komunikacji:

a) wydawanie zezwolen na prowadzenie o$rodkdw szkolenia, o$rodkdéw
doskonalenia techniki jazdy oraz nadzor i kontrola nad ich funkcjonowaniem,

b) nadzér nad kursami na kwalifikacje wstepng, kwalifikacje przyspieszong,
kwalifikacje  uzupetniajgcg oraz kursami okresowymi dla kierowcow
wykonujacych przewdz drogowy,

c) przeprowadzanie egzamindw panstwowych sprawdzajgcych kwalifikacje
kandydatéw na instruktoréw i instruktorow oraz wyktadowcoéw szkolgcych osoby
ubiegajace sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,

d) prowadzenie spraw z zakresu:

— nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz
wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub strefach zamieszkania,

— bezpieczenstwa ruchu drogowego pielgrzymek i procesji o charakterze
religijnym,

— utrzymania i finansowania przejscia granicznego w Porcie Lotniczym todz

im. Wiadystawa Reymonta,
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— przekazywania dotacji do ulgowych przejazdow srodkami publicznego
transportu zbiorowego wykonywanych przez uprawnionych przewoznikéw
autobusowych oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

— przekazywania dotacji dotyczacych nadzoru Marszatka Wojewddztwa nad
wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen lekarskich do
kierowania pojazdami oraz przeprowadzaniem badan psychologicznych w
zakresie psychologii transportu,

e) posSwiadczanie danych z materiatdw archiwalnych dotyczacych egzaminéw
panstwowych dla kierowcow,

f) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sprawowaniem przez Wojewode nadzoru
nad starostami i marszatkiem wojewodztwa wynikajagcego z ustawy o
kierujgcych pojazdami,

g) weryfikacja dokumentow o0sOb ubiegajgcych sie o uprawnienia instruktora
doskonalenia techniki jazdy,

h) prowadzenie ewidencji instruktorow doskonalenia techniki jazdy,

i) prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania przewozéw autobusowych na
terenie wojewddztwa z Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych o
Charakterze Uzytecznosci Publicznej w tym:

— weryfikacja wnioskdw o objecie doptatg i o dopfate oraz zawieranie uméw
z organizatorami przewozow autobusowych,

— przekazywanie i rozliczanie Srodkéw w tym wydawanie decyzji w sprawie
zwrotu doptaty,

— prowadzenie  analizy  zaangazowania  $rodkdow  przewidzianych  na
dofinansowanie realizacji zadan wiasnych organizatoréw dotyczacych
zapewnienia funkcjonowania publicznego transportu zbiorowego w zakresie
przewozdw  autobusowych o  charakterze  uzytecznosci  publicznej
w wojewodztwie w ramach zawartych umow,

— prowadzenie rejestréw wnioskéw i uméw o doptate w ramach Funduszu,

— przeprowadzanie kontroli sposobu i terminowosci wykonania zadania, na ktoére
zostata udzielona doptata, prawidtowosci wyliczenia doptaty oraz zgodnosci
umowy o Swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego z

przepisami ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,
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— przedstawianie dysponentowi Funduszu sprawozdania zrealizacji zadan na

ktdre zostato udzielone dofinansowanie w wojewddztwie,

j) wspodtdziatanie z Wojewddzka Radg Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w todzi
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego,

k) realizacja zadan zwigzanych z przekazywaniem gminom S$rodkéw dotacji na
zadania wskazane w art. 37e i 37f ustawy Kodeks wyborczy,

[) wspdtpraca z tdédzkim Wojewddzkim Inspektorem Transportu Drogowego i
Centralng Ewidencjg Pojazddw i Kierowcow;

2) oddziatu rolnictwa i Srodowiska:

a)ocena  skutkdw  klesk  spowodowanych  niekorzystnymi  zjawiskami
atmosferycznymi w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji
rolnej oraz potwierdzanie wystgpienia szkod przez Wojewode na protokofach
oszacowania szkdd, sporzadzonych przez komisje, celem uzyskania pomocy
przez poszkodowanych rolnikow,

b) prowadzenie spraw z zakresu:

— zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

— planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami i zmniejszenia
zuzycia paliw  w wojewddztwie tddzkim na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa i koniecznosci wypetnienia zobowigzan
miedzynarodowych przez Rzeczpospolitg Polskg;

— planowania i udzielania dotacji zwigzanych ze $rodowiskiem, przyroda,
rolnictwem, odpadami i turystyka,

— przygotowywania i udzielania dotacji podmiotowej dla spétek wodnych,

— pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotdwstwie,

— nadzoru i kontroli realizacji zadan zleconych gminom, zwigzanych z uprawg
maku i konopi wtoknistych,

c) realizacja zadan w przypadku zagrozenia wystgpienia lub wystgpienia choroby
zakaznej zwierzat podlegajacej obowigzkowi zwalczania, na obszarze
przekraczajgcym obszar jednego powiatu,

d) wykonywanie obowigzkéw w stosunku do zwigzkdw spdtek wodnych w zakresie:

— zatwierdzania oraz zmiany w drodze decyzji statutu,
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— sprawowania nadzoru i kontroli nad ich dziatalnoscig,

— orzekania w drodze decyzji o niewaznosci uchwaty organéw zarzadu,

— rozwigzywania zarzadu oraz wyznaczania osob petnigcych obowigzki zarzadu,

ustanawiania zarzadu komisarycznego,

e) ustalanie wysokosci wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m?
powierzchni uzytkowej budynkdw mieszkalnych,

f) przygotowywanie projektéw aktdw prawa miejscowego w zakresie:

— ustanawiania stref ochronnych uje¢ wdd podziemnych,

— ustanawiania obszaréw ochronnych zbiornikéw $rédlgdowych,

— przyjmowania planéw utrzymania wod,

— ustanawiania i znoszenia obwoddw rybackich,

g) uzgadnianie:

— planéw wprowadzenia ograniczen w dostarczaniu ciepta i kontrola
wprowadzonych ograniczen,

— projektdw  plandéw  przeciwdziatania  skutkom  suszy, programoéw
sporzadzonych przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie,

— projektéw aktdw prawa miejscowego stanowionych na podstawie odrebnych
przepisOw przez organy niezespolonej administracji rzadowej, dla ktdrych
Wydziat Rolnictwa i Transportu jest wiodacy,

— rozstrzygnie¢, w ktérych urzadzenia melioracji wodnych zostaty wykonane na
koszt SP, publicznych $rodkéw wspdinotowych i innych Srodkéw publicznych,

h) opiniowanie projektdw planéw gospodarowania wodami,

i) realizacja pozostatych zadan wynikajgcych z ustawy Prawo wodne, w tym
weryfikacja przekazywanych Wojewodzie analiz ryzyka dla uje¢ wody wraz z
zatgczong dokumentacjg oraz przekazywanie informacji do systemu
informacyjnego gospodarowania wodami,

j) przygotowywanie rocznego sprawozdania z realizacji dziatan zawartych w
planach gospodarowania wodami na obszarze dorzeczy oraz planach
zarzadzania ryzykiem powodziowym,

k) dokonywanie oceny i wspotpraca z Regionalnym Funduszem Pozyczkowym
utworzonym w ramach struktury organizacyjnej tddzkiej Agencji Rozwoju

Regionalnego S.A,,
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[) wystepowanie z wnioskiem o przyznanie transz S$rodkéw finansowych
pochodzacych zrezerwy celowej z przeznaczeniem na zadania realizowane
przez Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w kodzi w zakresie zwalczania chordb
zakaznych zwierzat oraz na dofinansowanie kosztéw realizacji tych zadan,

m) monitorowanie i weryfikacja rozliczen ze SP odstrzatdw redukcyjnych
zwierzyny bedacej wiasnoscig SP dokonanych w ramach uchwat Sejmiku
Wojewodztwa tddzkiego oraz decyzji i zarzadzen starostéw powiatéw,

n) prowadzenie postepowan administracyjnych w II instancji w sprawach
dotyczacych zagospodarowania wspolnot gruntowych,

0) udziat w komitetach konsultacyjnych, o ktérych mowa w ustawie Prawo wodne,
innych zespofach doradczych powotywanych przez Wojewode,

p) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie:

— stwierdzenia przejscia urzadzen wodnych lub ich czeSci na wiasnosc
wiasciciela woéd w przypadku wygasniecia lub cofniecia pozwolenia
wodnoprawnego,

— ustalania na Zadanie poszkodowanego w drodze decyzji wysokosci
odszkodowania, w formie pienieznej szkdd nie bedgcych nastepstwem
wykonywania pozwolenia wodnoprawnego albo zgtoszenia wodnoprawnego,

q) realizacja zadan zwigzanych z:

— Pomocg Techniczng Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze 2014 -
20207,

— Pomocg Techniczng Programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021 - 2027;

— Pomocg Techniczng Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014 — 2020 —
scalanie gruntow,

r) sporzadzanie sprawozdain oraz przekazywanie informacji dotyczacych
realizowanych izakonczonych Programéw, a takze prowadzenie i
wspodtuczestniczenie w kontrolach w tym monitorowanie wykonania zalecen
pokontrolnych dotyczacych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku

kontroli,
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s) realizacja zadan dot. przekazywania gminom z Funduszu COVID-19 $rodkdéw na
zadanie zlecone polegajgcego na refundacji podatku VAT odbiorcom paliw
gazowych w gospodarstwie domowym,

t) wspotpraca z Lodzkim Wojewddzkim Inspektorem Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno — Spozywczych, todzkim Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Roslin
i Nasiennictwa, tddzkim Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,
toédzkim Wojewodzkim Lekarzem Weterynarii oraz tddzkim Wojewddzkim
Inspektorem Inspekcji Handlowej,

u) wspotpraca z Panstwowg Strazg Rybacka w todzi oraz nadzoér specjalistyczny
nad Spotecznymi Strazami Rybackimi poprzez Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Rybackiej w todzi.

2. W Wydziale dziata petnomocnik do spraw rolnictwa.

§ 20. Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Rozwoju nalezg sprawy
dotyczace inwestycji i ich kontroli, a w szczegdInosci:

1) oddziatu rozwoju infrastruktury drogowej — obstuga zadan inwestycyjnych
przyjetych do realizacji w ramach ustawy o Rzgdowym Funduszu Rozwoju Drdg
(RFRD) polegajacych na budowie, przebudowie lub remoncie drdég powiatowych
lub drég gminnych, zadan powiatowych i gminnych majacych na celu wyfacznie
poprawe bezpieczenstwa niechronionych uczestnikow ruchu oraz zadan
powiatowych i gminnych polegajgcych wytgcznie na remoncie drog powiatowych
lub gminnych, w tym w szczegdlnosci:

a) udziat w przeprowadzaniu naboru wnioskdéw, oraz procedowanie spraw
umozliwiajgce zawieranie i aneksowanie uméw o dofinansowanie w ramach
RFRD,

b) przekazywanie i rozliczanie srodkdw w tym wydawanie decyzji w sprawie zwrotu
dofinansowania,

c) kontrola i zatwierdzanie rozliczen koncowych inwestycji dofinansowanych
w ramach RFRD,

d) prowadzenie rejestrow wnioskow i umow o dofinansowanie w ramach RFRD,

f) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan powiatowych i zadan gminnych,

g) biezaca aktualizacja zatwierdzonej listy zadan przewidzianej do dofinansowania
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ze $rodkéw RFRD,

h) obstuga prac Komisji do oceny wnioskdw o dofinansowanie projektow

inwestycyjnych w ramach RFRD;
2) oddziatu projektéw i kontroli:

a) przeprowadzanie kontroli zadan, na ktore zostato udzielone dofinansowanie w
ramach RFRD,

b) obstuga zadan inwestycyjnych realizowanych i finansowanych z budzetu
panstwa w zakresie administracji rzadowej, zadan wtasnych oraz innych zadan
zleconych ustawami jst w szczegdlnosSci w zakresie nadzoru budowlanego oraz
strazy pozarnej,

c) formalna i merytoryczna ocena wnioskdw o dotacje udzielane jst oraz
pozyskiwanie Srodkdw z rezerwy ogolnej, rezerw celowych, rezerwy
pozostajgcej w dyspozycji dysponenta czesci 85/10 wojewddztwo todzkie na
finansowanie inwestycji i zadan biezgcych jst w obszarze dziatania Wydziatu, w
tym na: zakup samochodow i wyposazenia oraz remonty przez jst realizujgce
zadania z zakresu pomocy spotecznej — rozwoj infrastruktury osrodkow
wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,

d) kontrola inwestycji finansowanych z budzetu panstwa z zakresu dziatania
wydziatu wraz z prowadzeniem postepowan administracyjnych w zakresie
zwrotu $rodkow,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw na finansowanie lub
dofinansowanie inwestycji, w tym jst, z rezerw celowych i rezerwy ogdinej, w
tym obstuga zadan inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat Inwestycji i
Rozwoju,

f) analiza pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym informacji
sktadanych Wojewodzie przez jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie
ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, o wysokosci
wydatkow przeznaczanych na inwestycje w zakresie wodociggdw i zaopatrzenia
w wode, kanalizacji, poprawy efektywnosci energetycznej, rozwoju
odnawialnych Zrédet energii oraz ograniczenia kosztéw zakupu ciepta lub energii
ponoszonych przez odbiorcéw,

g) realizacja programéw rzagdowych, w tym:
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— Senior +,
— Centra opiekunczo-mieszkalne,

h) prowadzenie spraw w zakresie dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci
realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo przedsiebiorcow i ustawy o
Centralnej Ewidencji iInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie

Informacji dla Przedsiebiorcy.

§ 21. Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami
nalezg sprawy dotyczace gospodarowania nieruchomosciami oraz realizacja zadan
Wojewody w zakresie gospodarowania mieniem SP, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu do spraw drdg publicznych:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— ustalania odszkodowania z tytutu nabycia z mocy prawa przez SP albo
Wojewddztwo tddzkie nieruchomosci objetych decyzjg lokalizacyjng
albo zezwoleniem na realizacje inwestycji drogowej,

— wywlaszczenia i nabycia z mocy prawa przez SP nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drogowe autostrad i drég krajowych oraz ustalenia
odszkodowania z tego tytutu,

— zezwolenia na niezwtoczne zajecie nieruchomosci przeznaczonych na pasy
drogowe autostrad i drég krajowych,

— wywlaszczenia i nabycia z mocy prawa przez SP nieruchomosci
przeznaczonych na pasy gruntu pod linie kolejowg oraz ustalenie
odszkodowania z tego tytutu,

— ustalenia odszkodowania ztytutu nabycia z mocy prawa przez SP
nieruchomosci objetych decyzjg o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej,

— ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci oraz ustalenia
odszkodowania z tego tytutu,

— ustalenia odszkodowania za szkody powstate w wyniku ograniczenia w
korzystaniu z nieruchomosci na podstawie decyzji: o ustaleniu lokalizacj
regionalnej sieci szerokopasmowej oraz o ustaleniu lokalizacji inwestycji
towarzyszacej budowie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu

ziemnego,
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b) prowadzenie uzgodnien wysokosci odszkodowania w sprawach dotyczacych
nieruchomosci przejmowanych w zwigzku z realizacja:
— inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,
— inwestycji towarzyszacych budowie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu,
— strategicznych inwestycji w sektorze naftowym,
— strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,
c) prowadzenie postepowan odszkodowawczych w sprawach dotyczacych
nieruchomosci objetych decyzjami:
— 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,
— 0 ustaleniu lokalizacji linii kolejowej, - o ustaleniu lokalizacji lotniska uzytku
publicznego,
— 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszacej budowie terminalu
regazyfikacyjnego, skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu,
— 0 ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w sektorze naftowym,
— 0 ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,
— 0 ustaleniu lokalizacji Inwestycji Towarzyszacej inwestycjom w zakresie CPK,

d) prowadzenie postepowan odszkodowawczych w zakresie nieruchomosci
objetych decyzjami o zezwoleniu na wejscie na teren nieruchomosci w zwigzku
z realizacjg Inwestycji Towarzyszacej budowie terminalu regazyfikacyjnego,
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu oraz decyzjami zezwalajacymi na
wejscie na teren cudzej nieruchomosci w zwigzku z realizacjg inwestycji w
zakresie drég publicznych (krajowych i wojewddzkich), strategicznych
inwestycji w sektorze naftowym, strategicznych inwestycji w zakresie sieci
przesytowych oraz Inwestycji Towarzyszacych inwestycjom w zakresie CPK,

e) prowadzenie postepowan odszkodowawczych w zakresie nieruchomosci
objetych decyzjami wydanymi w zwigzku z planem rezerwacji terenu dla
Inwestycji Towarzyszacych w zakresie CPK;

2) oddziatu gospodarki gruntami:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— uwlaszczania panstwowych oséb prawnych, pafnstwowych instytucji kultury i

innych osob prawnych,
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— nabywania przez SP prawa wiasnosci gruntow wchodzacych w sktad linii
kolejowych, nie stanowigcych wiasnosci SP, jst lub PKP S.A. a takze
potwierdzania nabycia przez PKP S.A. prawa uzytkowania wieczystego i
prawa wiasnosci budynkow, lokali i innych urzadzen,

— stwierdzania nabycia przez uczelnie publiczne prawa wiasnosci gruntéw
pozostajgcych w ich uzytkowaniu wieczystym,

— przejécia prawa wiasnosci nieruchomosci na rzecz kosciotdow i innych
zwigzkow wyznaniowych, a takze na rzecz koscielnych osdb prawnych,

— weryfikacji ostatecznych decyzji o przekazaniu Agencji Wiasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa nieruchomosci SP,

— zobowigzan oso6b prawnych lub fizycznych z tytutu optat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci gruntowych Ilub naleznosci z tytutu nabycia
wiasnosci  budynkdéw, innych wurzadzen i lokali, w odniesieniu do
nieruchomosci stanowigcych wiasnosc SP,

— zalegtych zobowigzan jednostek organizacyjnych z tytutu opfat za zarzad
nieruchomoscig stanowigcg wtasnosc SP,

— stwierdzenia nabycia przez inwestora prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych stanowigcych teren inwestycji towarzyszacej
budowie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego oraz
prawa wiasnosci budynkdw, innych urzadzen znajdujacych sie na tych
nieruchomosciach,

— ustanawiania oraz wygaszania prawa trwalego zarzadu wobec
nieruchomosci przeznaczonych na pasy drég krajowych, wojewddzkich, linie
kolejowe, budowle przeciwpowodziowe oraz lotniska uzytku publicznego,

— stwierdzenia nabycia przez inwestora prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych stanowigcych teren strategicznej inwestycji w
sektorze naftowym oraz prawa witasnosci budynkdéw, innych urzadzen trwale
z gruntem zwigzanych i lokali znajdujgcych sie na tych nieruchomosciach,

b) prowadzenie w II instancji postepowan administracyjnych w zakresie:

— przekazania gruntéw SP panstwowym jednostkom organizacyjnym w trwaty

zarzad, ustalania optat z tego tytutu oraz wygasniecia prawa trwatego

zarzaduy,
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— zmiany prawa uzytkowania wieczystego na wiasnos¢,

— ustalenia dodatkowych optat rocznych obcigzajacych  uzytkownika
wieczystego
lub jednostke sprawujgcy trwaty zarzad,

— przeksztatcenia prawa zabudowy w prawo uzytkowania wieczystego,

— opiniowania dokonywanych z urzedu podziatéw nieruchomosci SP,

c) prowadzenie spraw w zakresie podpadania nieruchomosci pod przepisy
0 przeprowadzeniu reformy rolnej,

d) udziat w postepowaniach regulacyjnych z wnioskéw kosciotdw i innych
zwigzkow wyznaniowych przed komisjg majatkowg i komisjami regulacyjnymi,

e) przekazywanie wiadania zwigzanego z przejSciem w zarzad Lasow
Panstwowych, laséw i gruntdow SP przeznaczonych do zalesienia,

f) informowanie stuzb finansowych Urzedu o skutkach finansowych wydanych,
badZ uchylonych decyzji uwtaszczeniowych,

g) rozpatrywanie skarg na czynnoSci zwigzane z przeprowadzaniem przetargu
dotyczacego nieruchomosci SP,

h) prowadzenie spraw z zakresu windykacji naleznosci SP wynikajgcych z decyzji
wydanych przez Wojewode w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

i) okreSlenie starosty wiasciwego w postepowaniach administracyjnych
dotyczacych wspdlnot gruntowych,

j) gospodarowanie mieniem, innym niz Srodki finansowe, pozostatym po
zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych, spdétkach z
udziatem SP, przedsiebiorstwach panstwowych wykre$lonych z rejestru
przedsiebiorcdw lub po rozwigzanych badz wygastych umowach o oddanie
przedsiebiorstwa do odptatnego korzystania oraz przejetego przez SP z innych
tytutéw,

k) prowadzenie spraw z zakresu windykacji naleznosci, o ktérych mowa w art. 117
ust. 9 ustawy Przepisy wprowadzajgce ustawe o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym,

1) prowadzenie spraw z zakresu:

— darowizn mienia na rzecz SP,
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— spadkdw przypadajacych SP, w tym dtugéw spadkowych z zastrzezeniem
kompetencji przyznanych starostom wykonujgcym zadania z zakresu
administracji rzagdowej oraz konsulom,

m)prowadzenie spraw w zakresie nieruchomosci przekazywanych do Krajowego
Zasobu Nieruchomosci,

n) reprezentowanie Wojewody w postepowaniach administracyjnych, w ktorych
jedng ze stron lub uczestnikiem postepowania jest SP, a drugg strong lub
uczestnikiem postepowania jest powiat albo miasto na prawach powiatu, z
wylgczeniem postepowan sgdowoadministracyjnych,

0) prowadzenie spraw z zakresu wyrazania zgody na umarzanie przez staroste
wykonujgcego zadanie z zakresu administracji rzadowej, w catosci albo w czesci
lub odraczanie sptaty lub rozktadanie na raty naleznosci pienieznych z tytutu
gospodarowania nieruchomosciami  majgcych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych SP reprezentowanemu przez staroste wykonujgcego zadania z
zakresu administracji rzagdowej, o ktorych mowa w art. 12a ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami,

p) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie potwierdzania albo
stwierdzania reprezentacji SP oraz wykonywania praw wiascicielskich SP do
wdd, nieruchomosci, urzadzen wodnych, budynkdéw i innych urzadzen i lokali, o
ktorych mowa w ustawie Prawo wodne;

3) oddziatu wywiaszczen i odszkodowan:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— potwierdzania w drodze decyzji praw do rekompensaty z tytutu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej  Polskiej
oraz prowadzenie rejestru wojewodzkiego w tym zakresie,

— stwierdzenia niewaznosci decyzji dotyczacych wywitaszczen, odszkodowan i
zwrotu wywiaszczonych nieruchomosci,

— wydawania na podstawie ustawy o rewitalizacji decyzji nakazujgcych
opréznienie lokalu wchodzacego w skiad zasobu mieszkaniowego gminy,

b) prowadzenie w II instancji postepowan administracyjnych w zakresie:

— wywiaszczenia  nieruchomosci i odszkodowania za  wywiaszczone

nieruchomosci,
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— statego lub czasowego ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci
albo jej zajecia oraz ustalenia odszkodowania z tego tytutuy,

— zwrotu nieruchomosci zbednych na cele wywiaszczenia,

— ustalenia odszkodowania za nieruchomosci przeznaczone na pasy drég
powiatowych i gminnych,

— ustalania odszkodowania z tytutu nabycia z mocy prawa wilasnosci
nieruchomosci pozostajgcych we wiadaniu SP lub jst nie bedacych ich
wiasnoscia, a zajetych pod drogi publiczne,

— ustalenia odszkodowania z tytutu nabycia z mocy prawa wilasnosci gruntéw
pozostajgcych w dniu 28 lutego 2003 r. we wiladaniu PKP S.A,
niestanowigcych wiasnosci SP, jst lub PKP S.A., a wchodzacych w skiad linii
kolejowych,

— nabycia przez gmine witasnosci nieruchomosci gruntowych uzytkowanych
jako drogi ogdlnodostepne oraz ustalania odszkodowania z tego tytutu;

4) oddziatu nabywania mienia przez jednostki samorzadu terytorialnego:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— nabywania wiasnosci mienia ogélnonarodowego (panstwowego) przez gminy,

— nabywania przez SP lub jst wiasnosci nieruchomosci zajetych pod drogi
publiczne,

— nabywania przez SP lub gminy, wifasnosci nieruchomosci oznaczonych
w ewidencji gruntéw i budynkow jako wspolnota gruntowa,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie nabywania przez
wiasciwe jst mienia SP:

— bedacego we wiadaniu instytucji i panstwowych jednostek organizacyjnych
przejmowanych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez jst,

— stuzgcego wykonywaniu zadan tych jednostek,

— bedacego nieruchomosciami rolnymi nieprzekazanymi do Zasobu Agencji

Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa do 30 czerwca 2000 .

8§ 22. 1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Spraw Obywatelskich naleza
sprawy zwigzane z obstugg paszportowg, wydawaniem zezwoled na prace

cudzoziemcdw, dotyczace obywatelstwa polskiego, ewidencji ludnosci, dowoddw
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osobistych i nadzoru nad jst w zakresie spraw obywatelskich, w tym:
1) oddziatu paszportowego i zezwolen na prace:

a) obstuga obywateli polskich w zakresie spraw paszportowych,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie odmowy wydania lub
uniewaznienia paszportu,

) opiniowanie wnioskow dotyczacych wydania ksigzeczek zeglarskich,

d) obstuga rejestru kandydatow na cztonkdw spotdzielni mieszkaniowych,

e) potwierdzanie profilu zaufanego,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na prace
cudzoziemcOw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- w strukturze oddziatu funkcjonujg terenowe punkty paszportowe w Kutnie,
Betchatowie, Radomsku i Tomaszowie Mazowieckim, w ktérych realizowane sg
sprawy zwigzane z obstugg paszportowa;

2) oddziatu spraw obywatelskich:

a) nadzor nad wykonywaniem przez jst zadan okre$lonych w ustawach: o
ewidencji ludnosci, o dowodach osobistych, prawo o aktach stanu cywilnego
oraz w ustawie o zmianie imienia i nazwiska,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w II instancji w sprawach:
meldunkowych, dotyczacych dowoddw osobistych, rejestracji stanu cywilnego,
zmiany imienia i nazwiska oraz udostepniania danych wynikajgcych z ustawy o
ewidencji ludnosci i ustawy o dowodach osobistych,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o uniewaznienie
jednego z dwdch aktéw stanu cywilnego, stwierdzajgcych to samo zdarzenie,

d) prowadzenie postepowan z zakresu obywatelstwa polskiego, w tym uznania za
obywatela polskiego, uznania za repatrianta, potwierdzenia posiadania Ilub
utraty obywatelstwa polskiego,

e) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o repatriacji, w tym:
weryfikowanie i opiniowanie warunkéw do osiedlenia sie repatriantéw
w Rzeczypospolitej Polskiej, wydawanie decyzji o potwierdzeniu nabycia przez
repatriantdw obywatelstwa polskiego, weryfikacja wnioskow gmin i powiatow
0 udzielenie dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa ,Pomoc dla

repatriantdw” i wystepowanie z  zapotrzebowaniem o  przekazanie
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wnioskowanych dotaciji,

f) wydawanie potwierdzen przyjecia powiadomien od kosciotdw lub innych
zwigzkdéw wyznaniowych o utworzeniu, zmianie nazwy, zmianie siedziby, zmianie
granic, potgczeniu, podziale, zniesieniu odpowiednich jednostek organizacyjnych
oraz 0 powotaniu i odwotaniu osoby sprawujgcej funkcje organu osoby prawnej,

g) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu przez wyznaniowe osoby prawne
osobowosci prawnej oraz o organie uprawnionym do ich reprezentowania,

h) planowanie, monitoring i analiza wykorzystania $rodkéw budzetowych na
zadania z zakresu spraw obywatelskich w zakresie nadzorowanym przez
Wydziat, wnioskowanie o uruchomienie Srodkow dla jst oraz rozliczanie dotacji
przydzielonych tym jednostkom,

i) wykonywanie zadan dotyczacych przyznania Swiadczenia pienieznego dla
posiadaczy Karty Polaka osiedlajgcych sie w Rzeczypospolitej Polskiej,
wynikajacych z ustawy o Karcie Polaka,

j) wykonywanie zadan w zakresie uproszczenia wymogoéw dotyczacych
przedkfadania niektdrych dokumentéw urzedowych w panstwach cztonkowskich
UE.

2. W Wydziale funkcjonujg punkty obstugi klienta zlokalizowane w Piotrkowie
Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach, w ktdrych realizowane sg sprawy zwigzane
z:

a) obstugg paszportowa,

b) prowadzeniem postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na prace
cudzoziemcdOw na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

3. Wydziat zapewnia obstuge informacyjng w zakresie spraw paszportowych,
spraw zwigzanych z ubieganiem sie o polskie obywatelstwo, repatriacje oraz
dotyczacych wydawania zezwoledn na prace cudzoziemcdw na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

4. W Wydziale dziata Petnomocnik Wojewody do Spraw Mniejszosci

Narodowych i Etnicznych.

§ 23. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Cudzoziemcow nalezg

sprawy zwigzane z legalizacjg pobytu cudzoziemcdéw na terytorium Rzeczypospolitej
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Polskiej, obywateli UE i cztonkdéw ich rodzin, ewidencjg zaproszen i prowadzenie

postepowan z zakresu Karty Polaka., w tym:

1) oddziatu cudzoziemcow do spraw legalizacji pobytu i pracy: prowadzenie
postepowan administracyjnych w zakresie legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcow,

w tym rowniez w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg i w zwigzku z

wykonywang pracg na rzecz inwestordw strategicznych;

2) oddziatu cudzoziemcdw do spraw legalizacji pobytu:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie legalizacji pobytu
cudzoziemcdw z uwagi na ksztatcenie sie, prowadzenie badan naukowych,
tgczenie rodzin lub inne okolicznosci wymienione w ustawie o cudzoziemcach,
z wyjatkiem pracy i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) prowadzenie ewidencji zaproszen,

¢) wydawanie tymczasowego dokumentu podrézy,

d) wydawanie polskiego dokumentu tozsamosci,

e) potwierdzenie danych osobowych cudzoziemcéw/uczniow podrézujgcych w
ramach wycieczek w UE,

f) przedtuzanie okresu waznosci wizy,

g) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania, odmowy
i umorzenia Karty Polaka, w tym rejestracja Karty Polaka,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie legalizacji pobytu
obywateli UE i czionkow ich rodzin;

3) wieloosobowego stanowiska do spraw administracyjnych:

a) obstuga informacyjna w zakresie obstugi cudzoziemcow, legalizacji pobytu
cudzoziemcOw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, obywateli UE i
cztonkow ich rodzin, ewidencji zaproszen i prowadzenia postepowan z zakresu
Karty Polaka,

b) zarzadzanie dokumentacjg wytwarzang i gromadzong w Wydziale,

c) obstuga informatyczna urzadzen wpisanych do ewidencji Wydziatuy,

d) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych i zaopatrzeniowych, w
tym zwigzanych z wdrozeniem projektu FAMI w Wydziale,

e) prowadzenie spraw inwentaryzacyjnych i wykazow stanu srodkéw trwatych.

2. W Wydziale funkcjonuja:
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1) punkty obstugi klienta zlokalizowane w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu
i Skierniewicach, w ktérych realizowane sg sprawy zwigzane z prowadzeniem
postepowan administracyjnych w sprawach legalizacji pobytu i pracy
cudzoziemcOw na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

2) kancelaria wydziatu, ktdéra odpowiada za obieg dokumentéw — rejestrowanie
i przekazywanie dokumentéw do komorek organizacyjnych Wydziatu oraz

wysytanie korespondencji Wydziatu.

8§ 24. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej
nalezy prowadzenie spraw z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej,
przeciwdziatania przemocy domowej, oSwiaty, rynku pracy, wspdipracy z
organizacjami pozarzadowymi oraz pomocy spotecznej, a w szczegolnosci:

1) oddziatu do spraw rodziny:
a) prowadzenie spraw z zakresu wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
a w szczegdlnosci:
— sprawowanie kontroli nad:

— — realizacja zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej,
usamodzielnien petnoletnich wychowankéw i adopcji wykonywanych przez
jst i jednostki organizacyjne wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej, w tym przy uzyciu systeméw teleinformatycznych, o ktorych
mowa w art. 38d ust. 2 i art. 155a ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej,

— — zgodno$cig zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej z wymaganymi
kwalifikacjami,

— — wykonywaniem przez powiatowe centra pomocy rodzinie zadan
uregulowanych w ustawie o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa,

— zasieganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajgcych z ustawy

0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej przez samorzad gminny,

powiatowy i wojewddztwa,
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— rozpatrywanie wnioskdw o wydanie zezwolenia na umieszczenie kolejnego
dziecka w placowce opiekunczo-wychowawczej w trybie art. 95 ust. 3a i 4a
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

— rozpatrywanie wnioskdw o wydanie zgody, o ktérej mowa w art. 27 ust. 9
ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania i cofania
zezwolen na prowadzenie placéwek opiekunczo - wychowawczych, regionalnych
placdwek  opiekuiczo-terapeutycznych i  interwencyjnych  oSrodkow
preadopcyjnych, w tym przeprowadzanie ogledzin obiektow tych placowek,

c) wprowadzanie danych do rejestru, o ktérym mowa w art. 38d ust. 1 ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ich aktualizacja i usuwanie,

d) gromadzenie informacji o liczbie miejsc w rodzinnej pieczy zastepczej na terenie
danego powiatu,

e) udziat, w roli obserwatora, w posiedzeniach osrodka adopcyjnego dotyczacych
kwalifikowania dziecka do przysposobienia, dokonywania wstepnej oceny
kandydata do przysposobienia dziecka oraz wydawania opinii kwalifikacyjnej
kandydata do przysposobienia dziecka w celu kontroli zapewnienia
odpowiedniej jakosci prowadzonych procedur przysposobienia,

f) wspotdziatanie z ministrem wiasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu,
realizacji i finansowaniu programdéw wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej,

g) merytoryczna ocena wnioskow o dotacje udzielane jst i nadzér nad
wykorzystaniem tych  $rodkéw, w tym prowadzenie postepowan
administracyjnych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacjg Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi do lat trzech — ,Maluch+", w zakresie dochowania
przez beneficjentow okreséw trwatosci, w tym prowadzenie postepowan
administracyjnych w przedmiocie zwrotu wyptaconych dotacji,

i) realizacja zadan przypisanych Wydziatowi Rodziny i Polityki Spotecznej w ramach
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,Maluch+”
2022 — 2029 oraz ,Aktywny Maluch” 2022 — 2029,
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j) wykonywanie zadar administratora wojewddzkiego dla aplikacji Rejestr Ztobkdw,
wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

k) sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej w obszarze $wiadczen rodzinnych oraz funduszu
alimentacyjnego,

) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw rodziny, w terminie do dnia 31
stycznia informacji o realizacji w roku poprzednim kontroli realizacji $wiadczen
rodzinnych oraz $wiadczen z funduszu alimentacyjnego prowadzonej na
podstawie ustawy o kontroli w administracji rzagdowej wraz z jej wynikami i
oceng, zawierajgcg Ww szczegdlnosSci ocene poprawnosci merytorycznej i
formalnej zadan objetych kontrolg,

m) monitorowanie realizacji Swiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego przez organy wiasciwe,

n) nadzor nad realizacjg zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy domowej
realizowanych przez samorzad gminny, powiatowy i wojewddztwa,

0) kontrola realizacji zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy domowej
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie umoéw z organami
administracji rzagdowej i samorzgdowej,

p) monitorowanie realizacji Rzadowego Programu Przeciwdziatania Przemocy
Domowej przez Wojewoddzkiego Koordynatora Realizacji Rzagdowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy Domowej,

q) aktualizacja w BIP baz teleadresowych instytucji samorzadowych, podmiotéw
oraz organizacji pozarzadowych S$wiadczacych ustugi dla osob i rodzin
dotknietych  przemocg domowg, z  wyszczegdlnieniem  podmiotéw
zapewniajgcych miejsca schronienia oraz podmiotéw $wiadczgcych wsparcie w
formie poradnictwa specjalistycznego,

r) opracowywanie materiatow instruktazowych, zalecen, procedur postepowania
interwencyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemocg domowg dla
0s0b realizujgcych te zadania,

s) monitorowanie zjawiska przemocy domowej,

t) rozstrzyganie w przedmiocie wniosku o wskazanie gminy wtasciwej do realizacji

procedury ,Niebieskiej Karty”,
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u) gromadzenie, analizowanie, zatwierdzanie i przekazywanie do ministra
wiasciwego do spraw rodziny sprawozdan w zakresie zadan przypisanych
oddziatowi,

v) dokonywanie, w zakresie witasciwosci oddziatu, analizy stanu i skutecznosci
pomocy spotecznej w oparciu 0 ocene zasobdw pomocy spotecznej przyjeta
przez samorzad wojewoddztwa, z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w
strategii,

w) wspotpraca z £odzkim Kuratorem O$wiaty;

2) oddziatu nadzoru rynku pracy:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan
wykonywanych przez marszatka wojewddztwa i starostow oraz inne podmioty,
w zakresie wynikajgcym z przepisbw ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem $rodkdéw Funduszu Pracy
na szkolenia pracownikdw publicznych stuzb zatrudnienia oraz system
teleinformatyczny i technologie cyfrowe w zakresie wynikajgcym z ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych w I i II instancji w sprawach
dotyczacych Swiadczen z tytutu bezrobocia,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ustalenia statusu
zakladu pracy chronionej i zaktadu aktywnosci zawodowej oraz
przeprowadzanie kontroli w tych podmiotach,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie przyznawania,
przedtuzenia lub utraty statusu przez Centra Integracji Spotecznej oraz
prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, ktérym nadano status CIS,

f) prowadzanie kontroli i nadzoru o$rodkéw i organizatoréw turnusow
rehabilitacyjnych oraz wspétpraca z jst w tym zakresie i prowadzenie rejestru
tych podmiotdw,

g) wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru klubdw integracji
spotecznej lub wykresleniu ww. jednostki oraz prowadzenie rejestru tych
klubdw,

h) dokonywanie wpisdw oraz prowadzenie rejestru ttumaczy jezyka migowego,
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i) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie przyznania i utraty
statusu przedsiebiorstwa spotecznego oraz prowadzanie kontroli w tych
podmiotach,

j) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatalnosci zaktadéw pracy chronionej,
zakltadéw aktywnosci zawodowej, klubdw i centréw integracji spotecznej oraz
przedsiebiorstw spotecznych,

k) prowadzenie spraw z zakresu wyrazania opinii ha umarzanie przez staroste
wykonujgcego zadanie z zakresu administracji rzagdowej, w catosci albo w czesci
lub odraczanie terminéw sptaty lub rozktadanie na raty naleznosci pienieznych
wyptaconych na podstawie art. 15zzb - 15zzd, art. 15zzda, art. 15zze,
art. 15zze2 iart. 15zze* ustawy o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych;

3) oddziatu nadzoru w pomocy spotecznej:

a) wspdtpraca z jst w zakresie funkcjonowania lokalnych systemdéw oparcia
spotecznego, w tym — jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

b) prowadzenie nadzoru nad realizacjg zadan samorzadu gminnego, powiatowego
i wojewodztwa realizowanych w obszarze pomocy spotecznej, w tym nad:

— jakoscig dziatalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

— jakoscig ustug, dla ktérych minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia
spotecznego okreslit standardy,

— zgodnoscig zatrudnienia pracownikdow jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej z wymaganymi kwalifikacjami,

c) prowadzenie kontroli:

— jakosci ustug oraz zgodnosci zatrudnienia pracownikdow z wymaganymi
kwalifikacjami, wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie
umowy z organami administracji rzagdowej i samorzadowej oraz domy pomocy
spotecznej prowadzone nie na zlecenie organu jst przez podmioty
niepubliczne,

— placowek zapewniajgcych catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na

podstawie przepiséw o dziatalnosci gospodarczej, w zakresie standardéw ustug
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socjalno-bytowych i przestrzegania praw tych osdb, a takze nad zgodnoscig
zatrudnienia pracownikdw z wymaganymi kwalifikacjami,

—~w placowkach $wiadczacych catodobowg opieke, dziatajgcych bez zezwolenia
Wojewody.

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie:

— wydawania i cofania zezwolen lub zezwolen warunkowych na prowadzenie
domdw pomocy spotecznej,

—Swiadczenia  przez domy pomocy  spotecznej  ustug  wsparcia
krétkoterminowego w formie dziennej i/lub catodobowej

— wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie placowek zapewniajgcych
catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym Ilub
osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow
0 dziatalnosci gospodarczej,

— naktadania kar pienieznych za niewykonanie zalecen pokontrolnych przez
kontrolowane jednostki,

— naktadania kar na podmioty prowadzace placéwki zapewniajgce catodobowg
opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym Ilub osobom
w podesziym wieku, bez zezwolenia Wojewody,

e) weryfikacja wnioskdw o przyznanie nagrody specjalnej z zakresu pomocy
spotecznej przyznawanej przez ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego,

f) merytoryczna ocena wnioskow o dotacje udzielane jst,

g) sporzadzanie informacji zbiorczej dla ministra wlasciwego do spraw
zabezpieczenia spotecznego o sytuacji osob starszych w wojewddztwie,

h) merytoryczne opiniowanie uchwat dotyczacych zadan z zakresu pomocy
spotecznej,

i) prowadzenie rejestrow:

— domdw pomocy spotecznej,
— placowek zapewniajgcych catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na

podstawie przepiséw o dziatalnosci gospodarczej,
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— miejsc, w ktérych gmina udziela tymczasowego schronienia w schroniskach
dla oséb bezdomnych, schroniskach dla oséb bezdomnych z ustugami
opiekunczymi, noclegowniach oraz ogrzewalniach,

—zgtoszen o zdarzeniach nadzwyczajnych oraz przygotowanie kwartalnej
informacji zbiorczej w celu przekazania ministrowi wilasciwemu do spraw
zabezpieczenia spotecznego

— zatwierdzonych indywidualnych programdw integracii,

—mieszkan treningowych i wspomaganych prowadzonych przez jst lub na
Zlecenie jst;

~listy mieszkan treningowych i wspomaganych prowadzonych przez organizacje
pozarzadowe,

j) aktualizacja danych w ogodlnopolskim rejestrze jednostek pomocy spotecznej,

k) prowadzenie wykazu S$rodowiskowych domdéw samopomocy i klubow
Samopomocy,

[) koordynowanie dziatan w zakresie integracji cudzoziemcdw, ktdrzy uzyskali
w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, ochrone uzupetniajgcg Ilub
zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktorej
mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy o cudzoziemcach, w tym analiza
i weryfikacja indywidualnych planéw integraciji,

m) nadzdér merytoryczny (w tym kontrola) nad realizacja Programéw rzgdowych
i resortowych realizowanych w obszarze pomocy spotecznej przez jst,

n) dokonywanie, w zakresie wiasciwosci oddziatu, analizy stanu i skutecznosci
pomocy spotecznej w oparciu o ocene zasobdw pomocy spotecznej przyjeta
przez samorzad wojewoddztwa, z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w
strategii, oraz sporzadzanie dokumentu zbiorczego na podstawie danych
uzyskanych z komoérek wewnetrznych Wydziatu,

0) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu zadan pomocy spotecznej:

— zbieranie i analiza danych w ramach sprawowanego nadzoru,

— analiza i zatwierdzanie sprawozdan rocznych z dziatalnosci Srodowiskowych
domdéw samopomocy,

— sporzadzanie materiatow zbiorczych i przekazywanie ministrowi wiasciwemu

do spraw zabezpieczenia spotecznego, w tym z zastosowaniem systemu



66

Centralnej Aplikacji Statystycznej,

p) udzielanie informacji publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Oddziat;

q) uzgadnianie  dokumentéw  wewnetrznych  normujgcych  organizacje i
funkcjonowanie srodowiskowych doméw samopomocy

r) rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji z zakresu pomocy spotecznej

4) oddziatu wsparcia i integracji:

a) realizacja programow rzgdowych, w tym:

— Positek w szkole i w domu,
— Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej,
— Opieka wytchnieniowa,
— Opieka 75+,
— Korpus wsparcia senioréw,
— 0Od zaleznosci ku samodzielnosci,
— Program rozwoju rodzinnych doméw pomocy,
— Mieszkania chronione,
— mieszkania treningowe i wspomagane
— Karta Duzej Rodziny,

b) formalna i merytoryczna ocena wnioskdw o dotacje jst oraz nadzér nad
prawidtowoscig wykorzystania wsparcia finansowego przez jst,

C) prowadzenie spraw z zakresu:

— przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym realizujgcym zadania
w ramach polityki spotecznej, w tym nadzér nad prawidtowoscig wykorzystania
udzielonej dotaciji,

d) opracowywanie Programu wspodtpracy Wojewody tddzkiego z organizacjami
pozarzagdowymi w zakresie polityki spotecznej i sporzadzanie sprawozdania z
jego realizacji,

e) obstuga zadan Wojewddzkiego Administratora Systemdéw Zabezpieczenia
Spotecznego,

f) wspdtpraca z jst oraz jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej

dotyczaca gromadzenia i przetwarzania danych na potrzeby Urzedu,
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g) realizacja zadan dotyczacych utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych
w jednostkach wykonujgcych zadania w zakresie zabezpieczenia spotecznego,
w tym sprawowanie nadzoru nad ich funkcjonowaniem,

h) dokonywanie, w zakresie wilasciwosci oddziatu, analizy stanu i skutecznosci
pomocy spotecznej w oparciu 0 ocene zasobdw pomocy spotecznej przyjeta
przez samorzad wojewoddztwa, z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w
strategii;

5) oddziatu planowania i analiz:

a) monitoring i analiza wykorzystania Srodkéow budzetowych, wnioskowanie
o uruchomienie $rodkéw dla jst oraz rozliczanie dotacji przydzielonych tym
jednostkom, za wyjatkiem programéw rzgdowych,

b) prowadzenie spraw z zakresu:

— planowania i realizacji budzetu Wojewody w zakresie nadzorowanym
przez Wydziat,

— przydzielania dodatkowych $rodkdw z rezerw celowych lub rezerwy ogodlnej
budzetu panstwa, panstwowych funduszy celowych, Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, Funduszu Pomocy,

c) dokonywanie, w zakresie wilasciwosci oddziatu analizy stanu i skutecznosci
pomocy spotecznej w oparciu 0 ocene zasobdw pomocy spotecznej przyjeta
przez samorzad wojewddztwa, z uwzglednieniem zatozen przewidzianych w
strateqii,

6) oddziatu do spraw koordynacji $wiadczen:

a) realizacja $wiadczen rodzinnych, Swiadczenia wychowawczego, rodzinnego
kapitatu opiekunczego, jednorazowego S$wiadczenia na podstawie ustawy o
wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za Zyciem” oraz zasitku dla opiekundéw w
ramach koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego, w tym:

— wydawanie decyzji administracyjnych lub przekazywanie informacji w zakresie
ustalenia prawa do ww. $wiadczen,

— dochodzenie zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen,

— obstuga wnioskdw o S$wiadczenie wychowawcze oraz rodzinny kapitat

opiekunczy przekazywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
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b) wspdtpraca i udzielanie informacji organom, instytucjom wiasciwym oraz
instytucjom tgcznikowym na terenie UE, Europejskiego Obszaru Gospodarczego
i Konfederacji Szwajcarskiej z zakresu koordynacji $wiadczen rodzinnych,
zasitkbw dla opiekundw, Swiadczenia wychowawczego, rodzinnego kapitatu
opiekunczego i jednorazowego $wiadczenia na podstawie ustawy o wsparciu
kobiet w cigzy i rodzin ,Za Zyciem”, w tym dochodzenia nienaleznie pobranych
Swiadczen,

c) sporzadzanie sprawozdan z zakresu koordynacji $wiadczen rodzinnych,
Swiadczenia wychowawczego, rodzinnego kapitatu opiekunczego i zasitkow dla
opiekundw,

d) obstuga merytoryczna systemu SYGNITY oraz dedykowanych baz danych.

2. W Wydziale dziata Petnomocnik Wojewody do Spraw Rodziny oraz

Wojewddzki Administrator Systemow Zabezpieczenia Spotecznego.

§ 25. Do zakresu dziatania Wydziatlu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego nalezg sprawy dotyczace ochrony ludnosci, obronnosci, obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz powiadamiania ratunkowego okreSlone w
ustawach, a w szczegdlnosci:

1) oddziatu zarzadzania kryzysowego:
a)opracowywanie projektu i aktualizacja wojewddzkiego planu zarzadzania
kryzysowego, wojewddzkiego planu dziatania na wypadek epidemii,
wojewodzkiego planu operacyjnego ochrony przed powodzig, systemu
zarzadzania sytuacjami zdarzen radiacyjnych o zasiegu wojewddzkim,
b) przygotowywanie projektow aktow prawnych:
— W sprawie ogtaszania i odwotywania pogotowia lub alarméw
przeciwpowodziowych,
— w sprawie prowadzenia dziatan interwencyjnych w przypadku zdarzen
radiacyjnych,
— okre$lajgcych w sytuacjach nadzwyczajnych oraz w stanie kleski zywiotowej
rozmiar i czas korzystania z kazdej wody oraz czasowe ograniczenia w

korzystaniu z wadd,
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) opiniowanie wstepnej oceny ryzyka powodziowego, uzgadnianie projektow map
zagrozenia powodziowego oraz map ryzyka powodziowego, uzgadnianie planéw
zarzadzania ryzykiem powodziowym,

d)udziat w dokonywaniu oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego
wojewddztwa,

e)udziat w sporzadzaniu rocznego sprawozdania wojewody z realizacji dziatan
zawartych w planach gospodarowania wodami na obszarach dorzeczy oraz
planach zarzadzania ryzykiem powodziowym,

f) uzgadnianie decyzji Wod Polskich nakazujacej zaktadowi pietrzagcemu wode
obnizenie pietrzenia wody lub oprdznienie zbiornika w przypadku ostrzezenia
0 nadejsciu wezbrania powodziowego,

g) zapewnienie funkcjonowania:

— Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, w tym dokumentowanie
jego prac,

— Wojewddzkiego Zespotu Interdyscyplinarnego do spraw Bezpieczenstwa
Imprez Masowych, w tym dokumentowanie jego prac,

h) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie szkolen, ¢éwiczen i treningéw
z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

i) realizacja zadan z zakresu:

— bezpieczenstwa imprez masowych na terenie wojewddztwa,

— finansowania lub dofinansowania zadan wiasnych jst z zakresu odbudowy lub
remontow infrastruktury komunalnej zniszczonej lub uszkodzonej w wyniku
dziatania zywiotu oraz z zakresu zarzadzania kryzysowego, w tym nadzo6r nad
wihasciwym wykorzystaniem przydzielonych srodkéw w tym zakresie,

— ochrony infrastruktury krytycznej oraz gromadzenie i przetwarzanie informacji
dotyczacych infrastruktury  krytycznej  zlokalizowanej na  terenie
wojewddztwa,

— naktadania $wiadczen osobistych i rzeczowych w stanie kleski zywiotowej,

— udzielania pomocy w zwigzku z wystgpieniem klesk zywiotowych i innych

kataklizmow,
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j) przygotowanie, w oparciu o analize zagrozen w poszczegdlnych powiatach,
zalecen Wojewody oraz opiniowanie i przedstawienie Wojewodzie do
zatwierdzenia powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,

k) prowadzenie  postepowan administracyjnych w  zakresie = wydawania
przedsiebiorcom pozwolen na nabywanie, przechowywanie i uzytkowanie
materiatdw wybuchowych do uzytku cywilnego,

|) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie zgody na cykliczne
organizowanie zgromadzen,

m) dokonywanie ocen oraz analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego
na terenie wojewoddztwa,

n) realizacja rzadowego programu ograniczenia przestepczosci i aspotecznych
zachowan ,Razem bezpieczniej” na terenie wojewddztwa,

0) wspotudziat w aktualizacji planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewodztwie na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa i koniecznosci wypetnienia zobowigzan
miedzynarodowych przez Rzeczpospolitg Polska,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowywaniem zadan Swiadczonych
przez podmioty uprawnione do wykonywania ratownictwa wodnego,

q) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze
terrorystycznym,

r) nadzér nad strazami gminnymi/miejskimi oraz przeprowadzanie procedury
certyfikacji strazy gminnych/miejskich,

s) gromadzenie,  przetwarzanie  danych, = monitorowanie,  analizowanie,
prognozowanie rozwoju oraz ocena zagrozen wystepujgcych na obszarze
wojewddztwa,

t) dostarczanie niezbednych informacji dotyczacych  aktualnego stanu
bezpieczenstwa dla wiasciwych zespotdw zarzadzania kryzysowego oraz
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, a takze wspotpraca z powiatowymi
zespofami zarzadzania kryzysowego,

u) realizacja statego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa,

v) planowanie wsparcia innych organdw wiasciwych w sprawach zarzadzania

kryzysowego,
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w)planowanie uzycia pododdziatdw lub oddziatdw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej do wykonywania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego oraz
planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji ich zadan,

X) wspdtpraca z tddzkim Komendantem Wojewddzkim Panstwowej Strazy
Pozarnej, Komendantem Wojewoddzkim Policji w todzi, oraz z Krajowym
Systemem Wykrywania Skazen i Alarmowania;

la)w strukturze oddziatu zarzadzania kryzysowego funkcjonuje Wojewddzkie
Centrum Zarzadzania Kryzysowego, do ktérego nalezg w szczegdlnosci
nastepujgce obowigzki:

a) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego,

b) wspdtdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji
publicznej oraz z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i
humanitarne, a takze z podmiotami realizujgcymi monitoring Srodowiska,

¢) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

e) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa,

f) zapewnienie obstugi systemu wideokonferencji i systemu niejawnej poczty
internetowej OPAL,

g) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie Prawo o zgromadzeniach;

2) oddziatu spraw obronnych:

a) okreSlenie szczegdtowych kierunkoéw dziatania dla kierownikdw zespolonych
stuzb, inspekgji i strazy, organdéw administracji niezespolonej oraz jst w zakresie
realizacji zadan obronnych na obszarze wojewddztwa,

b) planowanie, organizowanie i realizacja:

— przedsiewzie¢ zapewniajgcych prawidtowe wykonywanie zadan zwigzanych
z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie w czasie

pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
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panstwa, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegOlnych zdarzen, a takze w czasie waojny,

— przedsiewzie¢ z zakresu zajmowania oraz zwracania zajmowanego $rodka
transportu na potrzeby obronne panstwa w czasie stanu wojennego,

— szkolen obronnych, ¢éwiczenn i treningdw na terenie wojewddztwa oraz
organizowanie edukacji spoteczenstwa dotyczacej przygotowania obronnego,

c) kierowanie realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej wojewddztwa wykonywanych przez Marszatka Wojewddztwa,
starostow, wojtdw lub burmistrzow (prezydentdéw miast), przedsiebiorcow oraz
inne jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne majgce swojg siedzibe na
terenie wojewddztwa,

d) organizowanie oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych
przez przedsiebiorcow, na ktdrych natozono zadania obronne,

e) koordynowanie, opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej
operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

f) koordynacja i nadzor nad opracowaniem i aktualizacjg dokumentacji planowania
operacyjnego i osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa w
jednostkach administracji zespolonej, administracji samorzadowej,
przedsiebiorstwach i innych jednostkach organizacyjnych wojewddztwa, ktérym
przypisano realizacje zadan obronnych — podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewode,

g) koordynowanie na obszarze wojewddztwa dziatalnosci organdw jst w zakresie
planowania i naktadania obowigzku $wiadczen na rzecz obrony,

h) uzgadnianie lokalizacji i nadzér nad przygotowaniem zapasowego miejsca pracy
kierownikdw  zespolonych stuzb, inspekcji i strazy dziatajgcych pod
zwierzchnictwem Wojewody, organdw administracji niezespolonej oraz jst,

i) organizowanie zadan w zakresie:

— ochrony obiektéw szczegdlinie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa oraz prowadzenie ewidencji obszardw, obiektdow i urzadzen
podlegajacych obowigzkowej ochronie,

— przygotowania okreslonych jednostek organizacyjnych do militaryzacji,
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j) sporzadzanie oraz aktualizowanie Programu Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych wojewddztwa,

k) koordynowanie i realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem
potrzeb Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych wykonujgcych zadania na
obszarze wojewddztwa, w ramach obowigzkéw panstwa - gospodarza (HNS)
oraz wspodtpracy cywilno — wojskowej (CIMIC),

I) planowanie wykorzystania rezerw strategicznych w celu wsparcia realizacji
zadan w zakresie bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,

m) planowanie, naktadanie, nadzorowanie i uruchamianie zadan dotyczacych
przygotowan podmiotow leczniczych wojewddztwa na potrzeby obronne
panstwa,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z:

— nadzorowaniem przeprowadzenia rejestracji oséb podlegajgcych kwalifikacji
wojskowej oraz biezacy nadzor nad przygotowaniem i przebiegiem kwalifikacji
wojskowej,

— nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obronnosci kraju”,

o) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli w zakresie wykonywania
zadan obronnych w wojewddztwie oraz koordynowanie dziatalnoSci organdw jst
w tym zakresie,

p)sporzadzanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych, dotyczacego oceny stanu przygotowan obronnych wojewddztwa,

g)organizowanie i zapewnienie funkcjonowania systemu statych dyzurdw,
opracowywanie zatozen i schematu akcji kurierskiej oraz kontrola prawidtowosci

i aktualnosci dokumentacji w jst,

r) koordynowanie przygotowan do wdrozenia procedur Systemu Zarzadzania
Kryzysowego przez podlegte Wojewodzie jednostki organizacyjne w sprawach
przygotowan obronnych,

S) przedstawienie propozycji w zakresie reklamowania od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

t) planowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem transportu na potrzeby

obronne wojewddztwa,
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u) planowanie, organizowanie i realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem
gtdwnego stanowiska kierowania Wojewody w statej siedzibie i w zapasowym
miejscu pracy oraz zapasowego stanowiska kierowania,

v) koordynowanie szkolenia obronnego w podlegtych i nadzorowanych przez
Wojewode jednostkach organizacyjnych, jst, a takze u przedsiebiorcow, na
ktorych Wojewoda natozyt obowigzek realizacji zadan obronnych,

w)opracowywanie projektu decyzji administracyjnej Wojewody dotyczacej
tworzenia stref niebezpiecznych, wokdt nieruchomosci  zajetych na
zakwaterowanie przejsciowe wojsk,

X) powotywanie i odwotywanie zarzadcow komisarycznych dla przedsiebiorcow i
spotek zgodnie z ustawg o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej,

y)nadzor nad wykorzystaniem przydzielonych $rodkéw finansowych w ramach
refundacji i dotacji dla jst na realizacje zadan obronnych;

4) oddziatu obrony cywilnej:

a) opracowywanie projektu i aktualizacja Wojewodzkiego Planu Obrony Cywilnej,

b) przygotowywanie projektdw uzgodnien Wojewody - Szefa Obrony Cywilnej
Wojewoddztwa do powiatowych plandéw obrony cywilnej oraz planu
wojewddzkiego i plandw powiatowych w zakresie ochrony zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

C) opracowywanie projektu, aktualizacja i realizacja ,Programu doskonalenia
obrony cywilnej wojewoddztwa tddzkiego”,

d) uzgadnianie oraz opiniowanie aktéw prawa miejscowego w aspekcie wymogow
dotyczacych OC,

e) dziatalnos¢ planistyczna w zakresie:

— budowli ochronnych, zapewnienia ochrony ptodow rolnych i zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz,

— zabezpieczenia uje¢ i urzadzen wodnych na wypadek zniszczenia oraz
zapewnienia dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadoéw

przemystu spozywczego, wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i
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do celéw przeciwpozarowych oraz zrodet energii w miejscach przebywania
poszkodowanej ludnosci,

f) wspdtdziatanie w zakresie ustanawiania stref ochronnych poprzez opiniowanie
dokumentacji dotyczacej ochrony bezposredniej i posredniej z punktu widzenia
zadan OC,

g) prowadzenie ewidencji instytucji panstwowych, przedsiebiorcow i innych
jednostek organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych
funkcjonujacych na terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia
przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ w zakresie OC,

h) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek
organizacyjnych OC szczebla wojewodzkiego oraz nadzor nad tworzeniem,
funkcjonowaniem i ewidencjg formacji OC w powiatach,

i) doposazanie organéw i formacji OC w sprzet, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan OC,

j) przygotowywanie i organizowanie oraz koordynowanie przedsiewzie¢ ewakuacji
ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia na
obszarze wojewoddztwa,

k) tworzenie, przygotowywanie i zapewnianie dziatania wojewddzkiego systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach oraz wojewddzkiego systemu
wykrywania i alarmowania,

l) organizowanie wspétdziatania sit OC oraz innych stuzb, w tym sanitarno—
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacja skutkow klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

m)przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit do realizacji zadan OC,

n) nadzér nad prawidtowym gospodarowaniem sprzetem OC,

0) prowadzenie kontroli przygotowania formacji OC do prowadzenia dziatan
ratowniczych oraz ocena stanu przygotowan OC w wojewddztwie,

p) organizowanie ¢wiczen, treningdw i zawodéw formacji OC szczebla
wojewodzkiego oraz koordynacja ¢wiczen prowadzonych przez szefow OC
powiatow,

q) organizacja szkolen struktur OC i pracownikdw organdw administracji publicznej

z terenu wojewddztwa w zakresie ochrony ludnosci,
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r) prowadzenie dziatalnoSci popularyzatorskiej w zakresie ochrony ludnosci
i powszechnej samoobrony oraz wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi w
tym zakresie,

s) koordynacja i nadzor nad planowaniem oraz wykonaniem budzetu i planu
zamoOwien publicznych w czesci dotyczacej Wydziatu, a takze prowadzenie
ewidencji Srodkow trwatych i ewidencji magazynowej OC,

t) zapewnienie funkcjonowania: Wojewddzkiego Magazynu OC, Wojewoddzkiego
Warsztatu Napraw urzadzen tgcznosci, alarmowania i sprzetu OC oraz realizacja
zadan zwigzanych z wyposazeniem i utrzymaniem wojewoddzkich magazynéw
przeciwpowodziowych,

u)wspdtdziatanie z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie
realizacji zadan OC,

v) wspdtpraca z Systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne w zakresie realizacji
zadan OC, w tym w zakresie przygotowania zaktaddw opieki zdrowotnej do
udzielania pomocy medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia
Zycia i zdrowia;

5) Centrum Powiadamiania Ratunkowego:

a) zapewnienie ciggtosci obstugi zgtoszen alarmowych,

b) przetwarzanie, w  zakresie  nadanych  upowaznien, w  systemie
teleinformatycznym danych dotyczacych tresci zgtoszen alarmowych,

¢) wykonywanie analiz zwigzanych z funkcjonowaniem systemu powiadamiania
ratunkowego oraz tworzenie statystyk w zakresie liczby, rodzaju oraz czasow
realizacji zgtoszen alarmowych,

d) udostepnianie na wniosek saddéw, prokuratury oraz Policji informacji i nagran
zgtoszen alarmowych dotyczacych prowadzonych przez te organy postepowan,

e) uczestniczenie w komisjach egzaminacyjnych centralnych szkole nadajgcych
uprawnienia operatorom numerow alarmowych,

f) przygotowywanie kandydatéw na operatoréw numerdw alarmowych do odbycia
szkolenia podstawowego i obstugi zgtoszen alarmowych, prowadzenie szkolen
w ramach doskonalenia zawodowego dla operatoréow numerdw alarmowych,

starszych operatorow numerdw alarmowych i koordynatordw,
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g) prowadzenie dziatan upowszechniajgcych wiedze na temat numerdéw
alarmowych,

h) wspoétdziatanie z innymi Centrami Powiadamiania Ratunkowego w kraju w
zakresie wiasciwej realizacji obstugi zgtoszen alarmowych i wzajemnej
zastepowalnosci,

i) wspotpraca dotyczaca obstugi zgtoszen alarmowych oraz wymiana informagji i
danych, z wytgczeniem danych osobowych, z podmiotami ratowniczymi, a takze
podmiotami pomocniczymi, w tym w szczegdlnoSci z centrami zarzadzania
kryzysowego.

j) wspdtpraca z Krajowym Centrum Monitorowania Systemu Powiadamiania
Ratunkowego podlegtym ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych;

6) samodzielnego stanowiska do spraw funkcjonowania systemdw tgcznosci:

a) realizacja zadan zwigzanych z radiowa siecig zarzadzania Wojewody,

b) uzgadnianie plandw przedsiebiorcow telekomunikacyjnych oraz operatorow
pocztowych w sytuacjach szczegdinych zagrozen,

c) wspotpraca w tworzeniu, przygotowaniu, zapewnieniu dziatania oraz nadzorze
nad systemem wykrywania i alarmowania oraz systemem wczesnego
ostrzegania ludnosci,

e) planowanie wykorzystania istniejgcych systeméw tgcznosci na potrzeby obronne
wojewddztwa.

2. W Wydziale dziata Petnomocnik Wojewody ds. HNS.

§ 26. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Zdrowia nalezy realizacja zadan z
zakresu ochrony zdrowia, ratownictwa medycznego oraz prowadzenie dyspozytorni
medycznej,

a w szczegdlnosci:
1) oddziatu zdrowia publicznego:
a) prowadzenie rejestru podmiotdw wykonujacych dziatalnos$¢ leczniczg w zakresie
dotyczgcym podmiotow leczniczych,
b) kontrola podmiotéw leczniczych,
c) prowadzenie postepowan administracyjnych w stosunku do podmiotéw

leczniczych nieprzestrzegajacych procedur okreslonych w przepisach ustawy o
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)
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78

dziatalnosci leczniczej,

realizacja zadan w zakresie sprawozdawczosci statystycznej dotyczacej ochrony
zdrowia,

opiniowanie uchwat jst dotyczgcych programéw profilaktyki i rozwigzywania
problemdéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii, a takze statutow
podmiotow leczniczych niebedacych przedsiebiorcami,

prowadzenie spraw zwigzanych ze specjalizacjami lekarzy, lekarzy dentystow
diagnostow laboratoryjnych, farmaceutow, fizjoterapeutdw oraz w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia,

sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacja zobowigzan lekarzy
rezydentdw z tytutu pobierania zwiekszonego wynagrodzenia zasadniczego,
zawieranie uméw z jednostkami szkolgcymi w zakresie wyptacania dodatkéw dla
kierownikdw specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystdw oraz rozliczanie realizagcji
WW. umow,

nadzdér nad odbywaniem stazy podyplomowych lekarzy, lekarzy dentystow oraz
w zakresie spetniania przez podmioty prowadzace staz wymagan i warunkéw
okreslonych w przepisach szczegétowych dotyczacych tych zawoddw,

coroczne zawieranie umowy z marszatkiem wojewddztwa na finansowanie stazy
podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystdw oraz rozliczanie realizacji ww.
umowy,

prowadzenie spraw zwigzanych z oceng potrzeb zdrowotnych (mapy potrzeb
zdrowotnych, wojewddzki plan transformacji, wojewddzki plan dziatania
szczegolnej opieki geriatrycznej) oraz zapewnienie obstugi organizacyjnej
Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych w wojewoddztwie tddzkim,
obstuga systemu Instrument Oceny Wnioskow Inwestycyjnych w Sektorze
Zdrowia (IOWISZ), zapewnienie obstugi organizacyjnej oraz udziat w pracach
Zespotu do spraw oceny celowosci inwestycji w sektorze zdrowia na terenie

wojewddztwa tédzkiego,

m) udzielanie dotacji z budzetu panstwa:

— jst realizujgcym zadania na podstawie art. 46 ustawy o lecznictwie
uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o

gminach uzdrowiskowych i art. 18 ust. 10 pkt 2 oraz art. 46 ust. 2b ustawy o
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ochronie zdrowia psychicznego,
— organizacjom pozarzagdowym realizujgcym zadania w ramach ochrony zdrowia
(w szczegdlnosci dotyczacych HIV/AIDS)

- w tym nadzdr nad prawidtowoscig wykorzystania udzielonej dotacii,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem konsultantow
wojewddzkich oraz obstuga organizacyjna konsultantow  wojewddzkich
w poszczegolnych dziedzinach ochrony zdrowia,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z delegowaniem przedstawicieli Wojewody w
radach spotecznych podmiotéw leczniczych niebedacych przedsiebiorcami,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem cztonkdw rady
oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

q) nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zakfady lecznictwa
uzdrowiskowego na obszarze wojewddztwa, przy pomocy naczelnego lekarza
uzdrowiska,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wykonywania i dokumentowania
badan lekarskich i psychologicznych osdb wystepujgcych o wydanie pozwolenia
na bron lub zgtaszajgcych do rejestru bron pneumatyczng oraz posiadajgcych
pozwolenie na bron lub zarejestrowang bron pneumatyczng,

s) gromadzenie, analizowanie i weryfikowanie rocznej informacji o zrealizowanych
lub podjetych zadaniach z zakresu zdrowia publicznego przekazywanych przez
jst oraz opracowywanie zbiorczej informacji wraz z opinig 0 zgodnoSci
zrealizowanych lub podjetych zadan z priorytetami dla regionalnej polityki
zdrowotnej oraz zgodnosci z celami operacyjnymi i zadaniami stuzgcymi do ich
realizacji okreslonymi w Narodowym Programie Zdrowia,

t) przygotowywanie opinii dotyczacych zgodnosci programdw polityki zdrowotnej
z wojewddzkim planem transformacji oraz z celami operacyjnymi Narodowego
Programu Zdrowia,

u) archiwizacja dokumentacji medycznej wytworzonej przez podmiot leczniczy,
w przypadku braku mozliwosci ustalenia podmiotu odpowiedzialnego za
przechowywanie tej dokumentacji po zaprzestaniu wykonywania dziatalnoSci
leczniczej,

v) obstuga wnioskow skfadanych w Centralnym Rejestrze Oséb Uprawnionych do
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Wykonywania Zawodu Medycznego oraz czynnosci zwigzane z potwierdzaniem
dopetnienia obowigzku doskonalenia zawodowego przez osoby wpisane do ww.
rejestru,

w) wspofpraca z tddzkim Wojewddzkim Inspektorem Farmaceutycznym oraz
todzkim Panstwowym Wojewoddzkim Inspektorem Sanitarnym i Panstwowymi
Powiatowymi Inspektorami Sanitarnymi w wojewddztwie tddzkim,

X) realizacja spraw dotyczacych polityki senioralnej, w szczegdlnosci w zakresie
dotyczacym profilaktyki i opieki zdrowotnej nad seniorami;

2) oddziatu ratownictwa medycznego:

a) planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzér nad systemem PRM na
terenie wojewddztwa,

b) sporzadzanie i aktualizacja planu dziatania systemu PRM dla wojewddztwa,

c) opracowywanie informacji dla ministra wifasciwego do spraw zdrowia
dotyczacych funkcjonowania systemu PRM na terenie wojewddztwa,

d) prowadzenie dziatan organizacyjnych zmierzajgcych do zapewnienia okreslonych
ustawowo parametrow czaséw dotarcia zespotdw ratownictwa medycznego na
miejsce zdarzenia,

e) przygotowywanie procedur i wytycznych dla jednostek systemu oraz podmiotéw
realizujgcych zadania systemu PRM,

f) prowadzenie kontroli dysponentdw zespotdw ratownictwa medycznego i
szpitalnych oddziatdw ratunkowych, jednostek wspétpracujgcych z systemem
oraz podmiotdw prowadzacych kursy w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy,

g) prowadzenie ewidencji szpitalnych oddziatow ratunkowych, centrow urazowych,
centrow urazowych dla dzieci i jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania Swiadczen zdrowotnych niezbednych
dla ratownictwa medycznego,

h) prowadzenie rejestru jednostek wspotpracujgcych z systemem PRM z terenu
wojewddztwa, w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych o wpisaniu
uprawnionych podmiotéw do rejestru jednostek wspotpracujgcych z systemem,

i) prowadzenie postepowan w sprawie zatwierdzania programow kursu w zakresie

kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz nadzor nad realizacjg tych kurséw,
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j) zapewnienie catodobowej realizacji zadan przez wojewddzkiego koordynatora
ratownictwa medycznego,

k) dokonywanie analizy liczby, natezenia i czasu obstugi zgtoszen przez
dyspozytoréw medycznych,

) analiza danych pozyskiwanych z SWD PRM na terenie wojewddztwa,

m) prowadzenie spraw dotyczacych finansowania lub dofinansowania naktadéw
na inwestycje zwigzane z dziatalnoscig jednostek systemu PRM i centrow
urazowych,

n) prowadzenie spraw dotyczacych naprawienia szkody powstatej w nastepstwie
udzielania pierwszej pomocy,

0) wspdtpraca w planowaniu oraz nadzorze nad funkcjonowaniem t3cznosci
radiowej dla systemu PRM na terenie wojewddztwa,

p) przygotowywanie projektow decyzji o czasowym, catkowitym lub czeSciowym
zaprzestaniu dziatalnosci leczniczej podmiotow leczniczych,

q) wspOtpraca z podmiotami leczniczymi, tdédzkim Oddziatem Wojewddzkim
Narodowego Funduszu Zdrowia w todzi, konsultantami wojewddzkimi,
w szczegolnosci  z konsultantem w  dziedzinie medycyny ratunkowej,
Dyspozytornig Medyczng oraz Centrum Powiadamiania Ratunkowego w todzi;

3) Dyspozytornia Medyczna:

a) przyjmowanie i obstuga zgtoszen alarmowych przekazywanych z centrow
powiadamiania ratunkowego lub przyjmowanie powiadomien o zdarzeniach,

b) przeprowadzanie wywiadu medycznego,

) ustalanie priorytetow i niezwloczne dysponowanie zespotdw ratownictwa
medycznego na miejsce zdarzenia,

d) przekazywanie informacji osobom udzielajgcym pierwszej pomocy,

e) wspotpraca z kierujgcym akcjg medyczng, podmiotami leczniczymi, centrami
zarzadzania kryzysowego i wojewddzkim koordynatorem ratownictwa
medycznego,

f) zapewnienie  zastepowalnoSci  dyspozytorni  medycznych  wskazanych
w Wojewodzkim  Planie  Dziatania Systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego w przypadku awarii sieci teleinformatycznej albo jej przecigzenia,

awarii SWD PRM, tgcznosci radiowej lub telefonicznej,
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g) rejestrowanie i przechowywanie nagran na stanowisku dyspozytora
medycznego,
h) wsparcie psychologiczne dyspozytoréw medycznych,
i) zbieranie i archiwizowanie biezgcych informacji o zdarzeniach i prowadzonych
medycznych czynnosciach ratunkowych,
j) przetwarzanie i udostepnianie danych z SWD PRM podmiotom upowaznionym,
k) zapewnienie nieprzerwanego funkcjonowania dyspozytorni medycznej,
[) utrzymanie i funkcjonowanie SWD PRM na terenie wojewddztwa,
m) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem tgcznosci radiowej dla systemu
PRM.
2. Wydziat zapewnia obstuge Petnomocnika ds. rozwoju psychiatrii dzieci i
miodziezy

w wojewddztwie tddzkim oraz Petnomocnika ds. Polityki Senioralnej.

§ 27. 1. Do zakresu dziatania Zespotu do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych nalezy zapewnienie ochrony informacji niejawnych i obstuga
oSwiadczen o stanie majgtkowym, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych;

2) wspotpraca z Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie prowadzenia
postepowan sprawdzajgcych;

3) przyjmowanie, przesytanie lub przechowywanie ankiet bezpieczenstwa osobowego,
odpowiednio do rodzaju postepowania sprawdzajgcego;

4) przygotowywanie upowaznien do dostepu do informacji niejawnych, poswiadczen
bezpieczenstwa oraz decyzji o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub odpowiedniej decyzji o cofnieciu uprawnienia do dostepu do informadji
niejawnych;

5) organizacja i prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych, w
tym wydawanie i ewidencja zaswiadczen potwierdzajgcych ich odbycie;

6) prowadzenie wykazu 0s6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania

pos$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;
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7) nadzor nad trybem wnioskowania i zasadami wydawania uprawnien do dostepu
do informacji niejawnych, w tym upowaznieniami do dostepu do informagji
niejawnych oznaczonych klauzula o miedzynarodowym odpowiedniku polskiej
klauzuli zastrzezone;

8) realizacja zadan dotyczacych analizy poziomu zagrozen dla informacji niejawnych
oraz doboru Srodkéw bezpieczenstwa fizycznego stosowanych dla ich ochrony;

9) planowanie S$rodkéw finansowych oraz realizacja zobowigzan wynikajgcych
z porozumienia w  sprawie  warunkdw przekazania i korzystania z
telekomunikacyjnych urzadzen koncowych akredytowanego systemu tgcznosci
rzadowej;

10) prowadzenie kontroli przestrzegania ochrony informacji niejawnych w Urzedzie;

11) w zakresie funkcjonowania systemow teleinformatycznych:

a) ochrona akredytowanych systemoéw teleinformatycznych przeznaczonych
do przetwarzania informacji niejawnych,

b) wspotudziat w opracowywaniu dokumentagji bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz szacowanie ryzyka dla informacji niejawnych,

c) realizacja obowigzkéw inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym
w ramach systemu niejawnej poczty internetowej OPAL,

d)nadzor nad  wykonywaniem obowigzkédw  administratora  systemu
teleinformatycznego do przetwarzania informacji niejawnych,

e) prowadzenie kontroli przestrzegania przez uzytkownikdw procedur bezpiecznej
eksploatacji akredytowanych systemoéw teleinformatycznych przeznaczonych
do przetwarzania informacji niejawnych,

f) prowadzenie weryfikacji i biezagcej kontroli zgodnosci funkcjonowania
akredytowanego systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz w zgodzie z procedurami bezpiecznej eksploatacii,

g) zapewnienie funkcjonowania systemow alarmowych i nadzoru wizyjnego w
strefach ochronnych informacji niejawnych;

12) w zakresie realizacji obowigzkdéw zwigzanych z prowadzeniem kancelarii tajnej:

a) realizacja obowigzkow wynikajacych z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa

informacji niejawnych,
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b) realizacja obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem kancelarii tajnej (w tym
nadawanie, wydawanie, udostepnianie, odbieranie, przewozenie, wysyika i
ewakuacja materiatéw niejawnych),

c) udostepnianie uprawnionym uzytkownikom lokalizacji akredytowanych
systeméw teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji
niejawnych,

d) nadzér nad opracowywaniem dokumentéw niejawnych oraz wykonywanie
kopii tych dokumentdw, stosownie do okreSlonego sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych,

e) nadzor nad archiwum materiatdw niejawnych i przeprowadzanie przegladu
materiatéw niejawnych,

f) kontrola obiegu materiatéw niejawnych i ich przechowywania,

g) przetwarzanie o$wiadczen o stanie majgtkowym administracji rzgdowej,

h) prowadzenie analizy oswiadczen o stanie majgtkowym oraz sporzadzanie
sprawozdania o jej wynikach,

i) organizacja i prowadzenie szkolen w zakresie obiegu i ewidencji materiatdw
niejawnych,

j) przetwarzanie os$wiadczen lustracyjnych i informacji o tych os$wiadczeniach,
sktadanych Wojewodzie;

13) zawieranie i realizacja porozumien z kierownikami jednostek organizacyjnych z
terenu wojewoddztwa tddzkiego w obszarze ochrony informacji niejawnych i/lub
przetwarzania materiatdw  niejawnych w  akredytowanych systemach
teleinformatycznych zlokalizowanych w Urzedzie;

14) w zakresie obstugi o$wiadczen o stanie majgtkowym sktadanych Wojewodzie
przez okreslonych funkcjonariuszy samorzadowych:

a) przeprowadzanie analizy o$wiadczen o stanie majatkowym,

b) przekazywanie oSwiadczen o stanie majgtkowym do wtasciwych organdw,

) przekazywanie wiasciwym organom dokumentdw i informacji o terminowosci
i stwierdzonych nieprawidtowosciach w analizowanych o$wiadczeniach o stanie

majatkowym oraz podjetych dziataniach w tym zakresie,
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d) prowadzenie wewnetrznych postepowan wyjasniajagcych nieprawidtowosci
i uchybienia zawarte w o$wiadczeniach majatkowych samorzgdowych
funkcjonariuszy publicznych,

e) udostepnianie os$wiadczen majgtkowych samorzadowych funkcjonariuszy
publicznych na potrzeby postepowan sprawdzajgcych prowadzonych przez
uprawnione do tego organy lub na potrzeby organdw Scigania.

2. W Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych dziata Inspektor
Ochrony Danych, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) monitorowanie i nadzorowanie przestrzegania przepisow prawa o ochronie danych
osobowych;
2) prowadzenie szkolen w Urzedzie zwiekszajgcych swiadomos$¢é w zakresie ochrony
danych osobowych;
3) utrzymywanie statego kontaktu z Urzedem Ochrony Danych Osobowych;
4) przygotowywanie upowaznien dla pracownikéw Urzedu do przetwarzania danych
osobowych;
5) petnienie roli doradczej w zakresie sprawowanej funkcji.
3. W Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych funkcjonuje
wyodrebniona organizacyjnie kancelaria tajna, ktéra realizuje w szczegdlnosci
obowigzki o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 12 oraz kancelaria materiatow niejawnych,

ktorej przeznaczenie i zasady funkcjonowania okreslajg odrebne regulacje.

8§ 28. Do zakresu dziatania Zespotu Audytu Wewnetrznego nalezy
przeprowadzanie audytu wewnetrznego oraz wykonywanie czynnosci doradczych w
zakresie usprawniania funkcjonowania jednostki, a w szczegdlnosci:

1) ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej
jednostki, obejmujaca:
a) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz badanie
wiarygodnosci i rzetelnosci informacji operacyjnych i finansowych,
b) przestrzeganie przepisdbw prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz
programow, strategii i standardéw ustanowionych przez wtasciwe organy,
C) zabezpieczenie mienia jednostki,

d) efektywnos¢ i gospodarnos¢ wykorzystania zasobow jednostki,
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e) wiarygodno$¢ sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania
budzetu,

f) przeglad programéw i projektdw w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania
jednostki z planowanymi wynikami i celami,

g) dostosowanie dziatan jednostki do przedstawionych wczesniej zalecen audytu
lub kontroli;

2) opracowywanie planu audytu na dany rok opartego na analizie ryzyka i
przedstawienie przygotowanego planu do uzgodnienia i zatwierdzenia
kierownikowi jednostki;

3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zleconego przez Prezesa Rady Ministréw,
Ministra Finanséw lub przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z
zatozeniami przekazanymi przez Ministra Finansdow albo przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej;

4) sporzadzanie sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego za rok
poprzedni;

5) przeprowadzanie czynnosci doradczych na rzecz Wojewody oraz Dyrektora

Generalnego.

§ 29. Do zakresu dziatania Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci nalezy prowadzenie spraw z zakresu orzekania
0 niepetnosprawnosci, a w szczegolnosci:
1) oddziatu do spraw orzekania o niepetnosprawnosci:

a) rozpatrywanie odwofan od orzeczen powiatowych zespotéw do spraw orzekania
0 niepetnosprawnosci,

b) rozpatrywanie odwotan od orzeczen Wojewddzkiego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci, kierowanych do Sadu Pracy i Ubezpieczen
Spotecznych i reprezentowanie Wojewddzkiego Zespotu przed Sadem Pracy i
Ubezpieczen Spotecznych,

c) przeprowadzanie badan specjalistycznych, w tym psychologicznych, o0s6b
ubiegajacych sie o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci oraz prowadzenie rejestru tych badan w formie dokumentu

pisemnego i elektronicznego,
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d) prowadzenie elektronicznej ewidencji orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci,

e) przygotowanie i obstuga administracyjna posiedzen skfadow orzekajgcych
Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

f) wspdtpraca z osrodkami pomocy spotecznej i powiatowymi centrami pomocy
rodzinie w zakresie dziatalnosci Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci,

g) przeprowadzanie w powiatowych zespotach do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci kontroli:

— orzeczen co do ich zgodnosci z zebranymi dokumentami oraz z przepisami
dotyczacymi orzekania o niepetnosprawnosci i o stopniu niepetnosprawnosci,

— prawidtowosci i jednolitosci stosowania przepisow, standardéw oraz procedur
postepowania w sprawach dotyczacych orzekania o niepetnosprawnosci i o
stopniu niepetnosprawnosci,

h) przeprowadzanie szkolen dla czionkéw sktadéw orzekajgcych powiatowych
zespotdw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci celem nadawania im
uprawnien do orzekania,

i) przedstawianie Petnomocnikowi Rzadu do spraw Osdb Niepetnosprawnych
informacji z realizacji zadan Wojewddzkiego Zespotu oraz powiatowych
zespotdw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, sporzadzonych na
podstawie informacji otrzymanych od starostow,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem z budzetu Wojewody
dziatalnosci Wojewddzkiego Zespotu i powiatowych zespotow do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci, w tym:

— planowanie i realizacja budzetu Wojewody w zakresie nadzorowanym przez
Zespot,

— przydzielanie dodatkowych $rodkéw z rezerw celowych lub rezerwy ogolnej
budzetu panstwa;

2) oddziatu do spraw ustalania poziomu potrzeby wsparcia:
a) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w tym:
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— prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wydawania decyzji

ustalajgcych poziom potrzeby wsparcia,

— prowadzenie postepowann administracyjnych dotyczacych wnioskéw o

ponowne rozpatrzenie sprawy,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zaskarzaniem do sadu pracy i ubezpieczen

spotecznych ostatecznych decyzji ustalajgcych poziom potrzeby wsparcia oraz

ostatecznych decyzji umarzajgcych postepowanie,

b) rozliczanie naleznosci dla specjalistbw do spraw ustalania poziomu potrzeby

wsparcia.

§ 30. Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy towieckiej nalezg sprawy

zwalczania przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa towieckiego i

szkodnictwa przyrodniczego, a w szczegdlnosci:

1) kontrola realizacji przepisdw ustawy Prawo towieckie, w szczegdlnosci w zakresie:

a ) ochrony zwierzyny:

prowadzenia patroli prewencyjnych w ramach dziatan wiasnych oraz
wspotpracy z innymi stuzbami m.in.: Policjg, przedstawicielami Polskiego
Zwigzku towieckiego, Strazg LeSng oraz innymi stuzbami mundurowymi,
legitymowania 0sO6b podejrzanych o popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia w celu ustalenia ich tozsamosci,

zatrzymywania i dokonywania kontroli $rodkéw transportu w obwodach
towieckich oraz w ich bezposrednim sgsiedztwie, w celu sprawdzenia ich
tadunku oraz przegladania zawartosci bagazy, w razie zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,
noszenia broni palnej bojowej, broni mysliwskiej srutowej, patki stuzbowej
i kajdanek zaktadanych na rece,

noszenia recznego miotacza substancji obezwfadniajgcych  oraz
przedmiotdow przeznaczonych do obezwtadniania 0s6b za pomocag energii
elektrycznej,

zadania niezbednej pomocy od instytucji panstwowych, zwracania sie o takg
pomoc do jednostek gospodarczych, organizacji spotecznych, jak rowniez w

nagtych przypadkach do kazdego obywatela o udzielenie doraznej pomocy



89

na zasadach okreslonych w przepisach o Policji, okreslajgcych szczegdtowo

zasady zadania takiej pomocy,

b ) zwalczania klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego:

prowadzenia patroli prewencyjnych w ramach dziatan wiasnych oraz
wspotpracy zinnymi stuzbami m.in. Policjg, przedstawicielami Polskiego
Zwigzku towieckiego, Strazg Le$ng oraz innymi stuzbami mundurowymi,
legitymowania 0s6b podejrzanych o popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia w celu ustalenia ich tozsamosci,

przeszukania osdb, pomieszczen i innych miejsc w przypadkach
uzasadnionego podejrzenia o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia na
zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania karnego,

ujecia sprawcy przestepstwa lub wykroczenia na gorgcym uczynku lub w
poscigu podjetym  bezposrednio po popetnieniu  przestepstwa i

doprowadzenia do jednostki Policji,

¢ ) zwalczania przestepstw i wykroczen w zakresie towiectwa:

ustalania wielkosSci i wskazanie do pobrania, na rzecz SP, ekwiwalentu za
zwierzyne bezprawnie pozyskang w obwodach fowieckich polnych i na
terenach nie wchodzacych w skfad obwoddw towieckich,

zagospodarowania, w imieniu SP, zwierzyny bezprawnie pozyskanej na
terenach fowieckich polnych i na terenach nie wchodzacych w skfad
obwoddw towieckich oraz ustalenie wielkosci $srodkdw uzyskanych z ich
sprzedazy,

prowadzenia dochodzen oraz wnoszenia i popierania aktu oskarzenia, jezeli
przedmiotem postepowania jest zwierzyna, w trybie i na zasadach
okreslonych w Kodeksie postepowania karnego,

nakfadania i Sciggania grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia
popetnione na terenach obwoddw towieckich w zakresie szkodnictwa
towieckiego,

prowadzenia postepowan w sprawach o wykroczenia oraz udziatu w
rozprawach przed sadem rejonowym w charakterze oskarzyciela
publicznego i wnoszenia Srodkéw zaskarzenia od rozstrzygnie¢ sadu

rejonowego w sprawach zwalczania wykroczen w zakresie szkodnictwa
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towieckiego,

— odbierania za pokwitowaniem przedmiotdw pochodzacych z przestepstwa
lub wykroczenia oraz narzedzi i srodkdw stuzgcych do ich popetnienia oraz
ich zabezpieczenia,

— prowadzenia dochodzen oraz wnoszenia i popierania aktu oskarzenia, jezeli
przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach
okresSlonych w Kodeksie postepowania karnego,

— prowadzenia postepowania w sprawach o wykroczenia oraz udziatu w
rozprawach przed kolegium do spraw wykroczen w charakterze oskarzyciela
publicznego i wnoszenia S$rodkéw zaskarzania do sadu rejonowego od
rozstrzygnie¢ kolegium do spraw wykroczer, w sprawach zwalczania
wykroczen w zakresie szkodnictwa towieckiego,

d) kontroli legalnosci skupu i obrotu zwierzyna:

— sprawdzania zrodet pochodzenia tusz zwierzyny lub ich czesci,

— dokonywania kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerdb i sprzedaz
tusz zwierzyny lub ich czeSci w zakresie sprawdzenia zrddet jej pochodzenia,

e) kontroli przedsiebiorcow wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
obrotu zwierzyng zywg oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czeSciami
dotyczacej prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu:

— dokonywania kontroli podmiotéw  prowadzacych sprzedaz ustug
obejmujacych polowania wykonywane przez cudzoziemcdw na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

— dokonywania kontroli podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyng zywa oraz
podmiotow prowadzacych chéw i hodowle zwierzat townych w zakresie
sprawdzenia zrédet ich pochodzenia,

— dokonywania kontroli podmiotéw prowadzacych skup, przerdb i sprzedaz
tusz zwierzyny Ilub ich czeSci w zakresie sprawdzenia Zzrodet jej
pochodzenia;

2) wspotdziatanie z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych;
3) Panstwowej Strazy towieckiej wykonujacej na terenach obwoddw towieckich

swoje obowigzki przystugujg uprawnienia okreslone odrebnymi przepisami
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odnoszacymi sie do:
a) Panstwowej Strazy Rybackiej — w zakresie kontroli legalnosci dokonywania
potowu,

b) straznikdw lesnych — w zakresie zwalczania szkodnictwa leSnego.

§ 31. Do zakresu dziatania Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i
Kartograficznej nalezg sprawy z dziedziny geodezji, kartografii i katastru, a w
szczegolnosci:

1) oddziatu kontroli i nadzoru geodezyjnego i kartograficznego:

a) kontrolowanie legalnosci i rzetelnoSci dziatalnoSci urzeddw, instytucji
publicznych i przedsiebiorcdw w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
geodezji ikartografii, a w odniesieniu do organdéw Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej réwniez w zakresie celowosci,

b) wspotdziatanie z Gtdwnym Geodetg Kraju oraz organami kontroli panstwowej
w zakresie wiasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego, a takze we
wdrazaniu projektdw w dziedzinie geodezji i kartografii oraz prowadzenie analiz
i sprawozdawczosci,

c) nadzorowanie = prowadzenia  panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego  w zakresie ~ wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego oraz powiatowych zasobdw geodezyjnych i kartograficznych,

d) kontrolowanie zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
Z przepisami ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

e) nadzor merytoryczny nad realizacjag zadan administracji geodezyjnej i
kartograficznej oraz nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu panstwa
przeznaczonych na wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych,

f) kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujgce
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

g) zapewnienie obstugi administracyjnej Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej, o
ktérej mowa w ww. ustawie,

h) prowadzenie narad koordynacyjnych stuzby geodezyjnej i kartograficznej
w wojewddztwie,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z weryfikacja wnioskow  spotdzielni
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mieszkaniowych  dotyczacych refundacji  spétdzielniom  mieszkaniowym
uzasadnionych kosztédw prac geodezyjnych zwigzanych z podziatami i
rozgraniczeniem nieruchomosci, czynno$ciami dotyczacymi ewidencji gruntéw i
budynkdéw (katastru nieruchomosci),

j) przechowywanie kopii zabezpieczajgcych baz danych, w szczegdlnosci bazy
danych ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali,

k) prowadzenie postepowan administracyjnych jako organ wyzszego stopnia
w stosunku do organdéw administracji geodezyjnej i kartograficznej w zakresie
prowadzonych spraw wynikajgcych ze sporu dotyczacego zakresu
udostepnianych materiatow zasobu, wysokosci naleznej optaty oraz odmowy
przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikow
zgtoszonych prac geodezyjnych i kartograficznych;

2) oddziatu katastru nieruchomosci:

a) uzgadnianie projektdw modernizacji i projektéw zatozenia ewidencji gruntdw,
budynkdw i lokali,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych jako organ pierwszej instancji
w sprawach okreSlonych w ww. ustawie oraz wyzszego stopnia w stosunku do
organdw administracji geodezyjnej i kartograficznej w zakresie ewidencji
gruntow i budynkdéw (katastru nieruchomosci) i gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

¢) wyrazenie opinii, na wniosek starosty, o przygotowaniu gminy do przejecia
prowadzenia spraw nalezacych do jego zadan i kompetencji,

d) ustalanie, w drodze zarzadzen, gdy brak stosownych porozumien miedzy
wéjtami  (burmistrzami, prezydentami miast) numeréw porzadkowych dla
nieruchomosci przylegtych do ulic potozonych na granicy gmin,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie scalania i wymiany
gruntéw, dla ktérych Wojewoda w rozumieniu Kpa jest organem pierwszej i
drugiej instancji,

f) wspdtpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie

niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych,
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Rozdzial 4
Zasady wydawania aktow prawnych oraz podpisywania pism i

decyzji

§ 32. 1. Wojewoda wydaje rozporzadzenia i zarzadzenia.
2. Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystgpienia zwigzane z dziatalnoscig Wojewody jako przedstawiciela Rady
Ministrow w wojewoddztwie, w szczegdlnosci:

a) do organdw rzadowej administracji zespolonej dziatajgcych na obszarze
wojewddztwa, koordynujgce ich dziatalnos¢ w zakresie zgodnosSci z polityka
rzadu,

b) do organéw jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzane ze sprawowaniem
nadzoru nad ich dziatalnoscig;

2) pisma kierowane do:

a) naczelnych i centralnych organdéw administracji panstwowej, w tym
administracji rzadowej,

b) postdw i senatorow,

c) kierownikdw placowek dyplomatycznych,

d) Episkopatu Polski i biskupdw ordynariuszy Kosciota Katolickiego oraz o0sob
stojgcych na czele kosciotdéw i zwigzkdéw wyznaniowych;

3) pisma zastrzezone do podpisu Wojewody odrebnymi przepisami lub zastrzezone
przez Wojewode ze wzgledu na charakter specjalnego znaczenia, w szczegolnosci:
a) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych,

b) decyzje o wstrzymaniu egzekucji administracyjnej.

3. I Wicewojewoda:

1) wydaje rozporzadzenia i zarzadzenia, o ktérych mowa w ust. 1, i podpisuje pisma
okreSlone a ust. 2, jezeli Wojewoda nie petni obowigzkdw stuzbowych;

2) podpisuje korespondencje w sprawach przekazanych do zatatwienia przez
Wojewode.

4. II Wicewojewoda podpisuje korespondencje w sprawach przekazanych do
zatatwienia przez Wojewode.

5. Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i podpisuje pisma:
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1) z zakresu organizacji pracy i funkcjonowania Urzedu;

2) zwigzane z realizacjg zadan wynikajgcych z podziatu zadan i przypisanych
mu kompetencji;

3) dotyczace korpusu stuzby cywilnej, pracownikow urzedu niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej i spraw kadrowych, nie zastrzezonych do podpisu
Wojewody;

4) zwigzane z kierowaniem Urzedem;

5) w ramach udzielonych upowaznien.

6. Osoba zastepujgca Dyrektora Generalnego Urzedu wykonuje zadania
dyrektora generalnego urzedu podczas jego nieobecnosci oraz w razie nieobsadzenia
stanowiska dyrektora generalnego urzedu, do czasu jego obsadzenia, z
uwzglednieniem ust. 5.

7. Dyrektorzy wydziatéw podpisuja:

1) pisma wynikajgce z zakresu dziatania wydziatu nie zastrzezone do podpisu

Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego,

2) akty administracyjne wydawane w imieniu Wojewody w ramach udzielonych

upowaznien,

3) pisma w sprawach zwigzanych z organizacjg wewnetrzng wydziatu i zakresem

zadan poszczegolnych stanowisk pracy

- uprawnienia dyrektorédw wydziatdw przystugujg ich zastepcom, w granicach

udzielonych upowaznien.

8. Prawo podpisywania w szczegolnosci pism, decyzji, postanowien oraz
zaswiadczen z zakresu dziatania wydziatlu majg réwniez pracownicy w ramach

udzielonych im przez Wojewode i Dyrektora Generalnego upowaznien.

§ 33. 1. Wojewoda prowadzi korespondencje na szablonach z wizerunkiem
orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem ,WOJEWODA
rODZKI” w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza sie napis lub pieczet
, WOJEWODA +ODZKI", pod nim imie i nazwisko Wojewody.

2. I i II Wicewojewoda prowadzg korespondencje na szablonach z
wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiednio z

nadrukiem
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,1 WICEWOJEWODA tODZKI” lub ,II WICEWOIEWODA I’_ODZKI”, W miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza sie odpowiednio napis lub pieczet
.1 WICEWOJEWODA” lub ,II WICEWOJEWODA", pod nim imie i nazwisko I lub II
Wicewojewody.

3. W sprawach zatatwianych w zastepstwie Wojewody przez I Wicewojewode
stosuje sie szablony z wizerunkiem orfa ustalonym dla godfa Rzeczypospolitej
Polskiej, z nadrukiem ,WOJEWODA tODZKI”, a w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza sie napis lub piecze¢ ,w z. WOJEWODY tODZKIEGO”, w nastepnym
wierszu imie i nazwisko I Wicewojewody, pod nim napis ,I WICEWOJEWODA".

4. Dyrektor Generalny prowadzi korespondencje na szablonach z nadrukiem
AODZKI URZAD WOIJEWODZKI W tODZI”, w miejscu przeznaczonym na podpis
umieszcza sie napis lub piecze¢ ,DYREKTOR GENERALNY URZEDU” a pod nim imie
i nazwisko Dyrektora Generalnego.

5. W przypadku, gdy Dyrektor Generalny jest zarzadzajgcym kontrole,
upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli oraz wystgpienia pokontrolne sporzadza sie na
szablonach okreSlonych w ust. 4.

6. Osoba =zastepujgca Dyrektora Generalnego Urzedu prowadzi
korespondencje na szablonach z nadrukiem ,£ODZKI URZAD WOIEWODZKI W
£ODZI”, w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza sie napis lub piecze¢ ,w z.
DYREKTORA GENERALEGO URZEDU”, pod nim imie i nazwisko zastepujgcej osoby, w
kolejnym wierszu stanowisko stuzbowe i nazwe wydziatu, w ktérym pracuije.

7. Korespondencje w ramach udzielonych upowaznien Wojewody prowadzi
sie na szablonach z nadrukiem ,+ODZKI URZAD WOJEWODZKI W £ODZI”, w miejscu
przeznaczonym na podpis umieszcza sie napis lub piecze¢ ,Z up. WOIJEWODY
rODZKIEGO”, pod nig imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe i nazwe wydziatu,
w ktérym pracuje upowazniony przez Wojewode pracownik.

8. Akty administracyjne w ramach udzielonych upowaznien Wojewody wydaje
sie na szablonach z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej,
z nadrukiem ,WOJEWODA LODZKI”, W miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza

sie napis lub pieczec ,Z up. WOJEWODY tODZKIEGOQ”, pod nig imie i nazwisko oraz
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stanowisko i nazwe wydziatu, w ktorym pracuje upowazniony przez Wojewode
pracownik.

9. Upowaznienia do przeprowadzania kontroli, wystgpienia pokontrolne lub
inne dokumenty zawierajgce zalecenia pokontrolne wydaje sie na szablonach z
wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, z nadrukiem
,WOJEWODA +ODZKI", w miejscu przeznaczonym na podpis umieszcza sie napis lub
piecze¢ ,z up. WOIJEWODY tODZKIEGO”, pod nig imie i nazwisko oraz stanowisko

osoby upowaznionej do zarzadzenia kontroli.

§ 34. 1. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie powinny by¢
uprzednio akceptowane przez dyrektora wydziatu oraz uzgodnione z Wicewojewoda
lub Dyrektorem Generalnym, w zakresie spraw przez nich nadzorowanych, a jesli
wymaga tego ranga dokumentu — przez radce prawnego.

2.Dokumenty przedstawiane do podpisu Wicewojewodzie lub Dyrektorowi
Generalnemu powinny by¢ akceptowane przez dyrektoréw wydziatow lub ich
zastepcdw, a jesli wymaga tego ranga dokumentu — przez radce prawnego.

3.Dokumenty powodujgce skutki finansowe w zakresie wydatkdéw lub
dochoddéw budzetowych przed przedtozeniem do podpisu osobie uprawnionej,
powinny by¢ zweryfikowane i zaakceptowane przez:

1) wiasciwych rzeczowo pracownikdw merytorycznych, a takze wiasciwego dyrektora
wydziatu;

2) radce prawnego w zakresie kontroli formalno — prawnej;

3) Gtdéwnego Ksiegowego Urzedu lub Gldwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody
w zakresie kontroli formalno — rachunkowej.

4. TreS¢ dokumentdw, o ktdérych mowa w ust. 3, uwarunkowanych przepisami
szczegbtowymi lub dodatkowymi wymogami formalnymi, powinna by¢ uprzednio
uzgodniona z wtasciwg rzeczowo komérkg finansowa.

5. Pracownicy przygotowujgcy opracowania i pisma akceptujg je, przed
przekazaniem ich do zaakceptowania lub podpisu bezposredniemu przetozonemu.

6. Do pieczeci i pieczatek uzywa sie tuszu koloru czerwonego.
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Rozdziat 5

Zasady udzielania upowaznien i petnomocnictw

§ 35. 1. Wojewoda moze ustanowi¢, na czas oznaczony, Swojego
petnomocnika do prowadzenia spraw w zakresie okreslonym w petnomocnictwie.

2. Wojewoda udziela upowaznien pracownikom Urzedu do zatatwiania
okreslonych spraw w jego imieniu i na jego odpowiedzialno$¢, w ustalonym zakresie,
a w szczegdlnosci do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen.

3. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzedu upowaznien do

prowadzenia okresSlonych spraw lub czynnosci w jego imieniu.

§ 36. 1. Z wnioskiem o udzielenie upowaznienia lub petnomocnictwa moze
wystgpi¢ dyrektor wiasciwego merytorycznie wydziatu. Whniosek sktada sie
Wojewodzie lub odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu za posrednictwem Biura
Kadr, Ptac i Budzetu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ projekt upowaznienia
lub petnomocnictwa, uwzgledniajacy:

1) imie i nazwisko pracownika;

2) stanowisko stuzbowe oraz nazwe komorki organizacyjnej;
3) podstawe prawng;

4) zakres objety upowaznieniem lub petnomocnictwem;

5) okres, na jaki udziela sie upowaznienia lub petnomocnictwa;
6) uzasadnienie.

3. W przypadku, gdy upowaznienie lub petnomocnictwo dotyczy aktualizacii
treSci dokumentu lub zmiany ktéregokolwiek z elementdw wymienionych w ust. 2
wczesniej udzielonego upowaznienia lub petnomocnictwa, nalezy podaé rowniez date
i znak sprawy poprzedniego dokumentu oraz uzasadni¢ potrzebe jego aktualizacji czy
zmiany.

4. Dyrektorzy wydziatdw monitorujg funkcjonujgce w ramach wydziatu
upowaznienia oraz petnomocnictwa i wystepuja, w razie potrzeby, o zmiane lub ich
cofniecie, a takze informujg Biuro Kadr, Ptac i Budzetu o kazdym przypadku jego

wygasniecia.
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4. Projekty upowaznien lub petnomocnictw podlegajg akceptacji radcy
prawnego.

5. Upowaznienia lub petnhomocnictwa podlegajg rejestracji w rejestrze
upowaznien oraz petnomocnictw Wojewody lub rejestrze upowaznien Dyrektora
Generalnego prowadzonych przez Biuro Kadr, Ptac i Budzetu.

6. Upowaznienie lub petnomocnictwo moze by¢ cofniete w kazdym czasie, na
polecenie Wojewody, Dyrektora Generalnego lub na wniosek dyrektora wydziatu.

7. Upowaznienie lub petnomocnictwo traci moc w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy z upowaznionym pracownikiem;
2) przeniesienia upowaznionego pracownika na inne stanowisko stuzbowe.

8. Zasady okreSlone w ust. 1 — 7 nie dotyczg upowaznien, o ktérych mowa
w § 14 ust. 1 pkt 6 lit. f, § 27 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 pkt 4.

Rozdziat 6
Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu, uzgadnianiu,

wydawaniu i ogtaszaniu aktéw prawnych z zakresu dziatania Urzedu

§ 37. 1. Projekt aktu prawnego opracowuje sie zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej ustalonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
»Zasad techniki prawodawczej”.

2. Projekt aktu prawnego opracowuje wiasciwy merytorycznie wydziat, biorgc
pod uwage celowos¢ jego wydania.

3.Jezeli zakres przedmiotowy aktu prawnego miesci sie w zakresach dziatania
kilku wydziatdbw, Dyrektor Generalny wyznacza do jego opracowania dyrektora
prowadzacego, a dyrektorzy innych wydziatdw sg zobowigzani do wspdtpracy przy
opracowywaniu projektu tego aktu.

4.Do dyrektora wydzialu sporzadzajgcego projekt aktu prawnego nalezy
dokonanie uzgodnien, w szczegdlnosci:

1) z zainteresowanymi dyrektorami wydziatow, jezeli akt prawny zawiera w stosunku
do nich zadania, polecenia lub zobowigzania;
2) z kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji i strazy oraz innych jednostek

organizacyjnych, jezeli akt prawny dotyczy zakresu ich dziatania;
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3) z dyrektorem Wydziatu Finanséw i Budzetu oraz Biura Kadr, Ptac i Budzetu, jezeli
akt prawny wigzac sie bedzie z budzetem Wojewody lub Urzedu i wywierac skutki
finansowe;

4) Biurem Kadr, Pfac i Budzetu, jezeli akt prawny dotyczy zmian organizacyjnych;

5) Wydziatem Prawnym, Nadzoru i Kontroli pod wzgledem spetniania przez akt
prawny wymagan formalno-prawnych oraz zasad techniki prawodawczej.

5. Dyrektor wydziatu, do ktérego nalezy opracowanie projektu aktu prawnego
ponosi odpowiedzialno$¢ za jego tres¢, a takze za dokonanie uzgodnien i uzyskanie
wymaganych opinii.

6. Do projektu aktu prawnego zatgcza sie zgtoszone na piSmie uwagi i wnioski,
Wraz z propozycjg zmian.

7.Jezeli wymaga tego przepis prawa, projekt aktu prawnego poddaje sie
konsultacji spotecznej.

8. Rozbieznosci, ktore nie zostaty uzgodnione w bezposrednich konsultacjach
ze wszystkimi zainteresowanymi, dotyczace tresci aktu prawnego rozstrzyga
Wojewoda lub odpowiednio Dyrektor Generalny.

9. Projekty aktow prawnych podlegajgcych ogtoszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa tddzkiego przygotowywane sg przez wydziat w wers;ji
elektronicznej w edytorze tekstu XML, stosownie do przepisow ustawy o ogtaszaniu
aktéw normatywnych i niektdrych innych aktdw prawnych w celu przedtozenia do
podpisu elektronicznego Wojewody, a w przypadku aktéw prawnych wielostronnych
— réwniez pozostatym stronom.

10.0Oryginat papierowy aktu prawnego stanowi dokument wydrukowany

z dokumentu elektronicznego i podpisany przez uprawniony organ.

8§ 38. 1. Po podpisaniu aktu prawnego przez Wojewode lub Dyrektora
Generalnego zostaje on przekazany przez wilasciwy wydziat do Biura Kadr, Plac i
Budzetu celem rejestraciji.

2.Rejestr aktow prawnych wydanych przez Wojewode Iub Dyrektora
Generalnego prowadzi Biuro Kadr, Pfac i Budzetu.

3.Tajne i poufne akty prawne podlegajg rejestracji w Zespole do Spraw

Ochrony Informacji Niejawnych.
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4. Akty prawne wymagajgce ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
kddzkiego na podstawie ustawy wymienionej w § 37 ust. 10, sg przekazywane przez
wydziat, ktory je opracowat w formie dokumentu elektronicznego sporzadzonego w
formacie XML do oddzialu nadzoru prawnego i Wojewddzkiego Dziennika
Urzedowego w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli.

Rozdziat 7

Postanowienia koncowe

§ 39. 1. Obowigzujagcag wyktadnie Regulaminu ustala Dyrektor Generalny.

2. Spory kompetencyjne pomiedzy dyrektorami wydziatdw rozstrzyga
Wojewoda przy pomocy Dyrektora Generalnego i Dyrektora Wydziatu Prawnego,
Nadzoru i Kontroli.

8§ 40. Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub

przez niego nadzorowanych stanowi zatgcznik do Regulaminu.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH PODPORZADKOWANYCH WOJEWODZIE

Panstwowa Straz Rybacka w todzi



