PROKURATURA OKREGOWA
W PRZEMYSLU Przemysl, dnia 17 lutego 2021 r.

37-700 Przemydl ul. Waygarta 8
Tel. 16 67897 77

OGLOSZENIE

O KONKURSIE NA STANOWSKO SPECJALISTY DS. PLAC
W SAMODZIELNYM DZIALE BUDZETOWO - ADMINISTRACYJNYM
W PROKURATURZE OKREGOWEJ W PRZEMYSLU

Prokurator Okregowy w Przemyslu, dzialajac na podstawie art. 180 ustawy
z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze ( Dz. U z 2019 roku, poz. 740 )
w zw. z art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow
i prokuratury ( Dz. U. z 2018 roku, poz. 577 ) oglasza konkurs na stanowisko

specjalisty ds. ptac w Prokuraturze Okr¢gowej w PrzemysSlu.

Podstawowe dane:

—

. Sygnatura konkursu PO IV WOS 1111.1.2021

[\

. Ilo$¢ wolnych stanowisk — jedno stanowisko w wymiarze pelnego etatu
(1etat)
3. Planowany termin zatrudnienia 2 lipca 2021 r.

4. Zatrudnienie w ramach umowy o prace ( umowa na czas okreslony 6 miesiecy,

a po ukonczeniu poirocznego stazu umowa na czas nieokreslony )

5. Miejsce pracy: Prokuratura Okregowa w Przemyslu ul. Waygarta 8, 37-700

Przemysl
Wymagania zwigzane ze stanowiskiem specjalisty ds. plac
Wymagania niezbedne:

Wymagania niezbedne reguluje ustawa z dnia 18 grudnia 1998 roku
o pracownikach sagdow i prokuratury ( Dz. U z 2018 roku, poz. 577 ) oraz ustawa

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 roku, poz.869 )



posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z
praw publicznych;

brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

wyksztalcenie I stopnia ekonomiczne lub uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 4-letni staz
pracy na podobnym stanowisku; badz wyksztalcenie srednie i co najmniej 5-
letni staz pracy na podobnym stanowisku;

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku

specjalisty ds. plac.

Wymagania dodatkowe (preferowane - podlegajace ocenie w ramach koncowe;j

selekcji kandydatow):

wyksztalcenie wyzsze oraz praktyczna znajomo$¢ zagadnien placowych
(minimum roczna praktyka w jednostkach sektora finanséw publicznych);
dobra znajomo$¢ przepisow prawa pracy, przepisdow ubezpieczen spotecznych,
biegla znajomos$¢ programu Platnik, pakietu MS Office,

samodzielnos¢, obowiazkowos¢, doktadnos¢, punktualnos$é, kreatywnosc,
komunikatywnos¢, umiejetnos¢ sprawnego podejmowania decyzji, umiejetnosé
pracy na stanowisku, a takze w zespole,

wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan:

obstuga ptacowa pracownikow prokuratury,

sporzadzanie list ptac dla wszystkich grup zawodowych zatrudnionych

w prokuraturach okregu przemyskiego;

obliczanie i przekazywanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na fundusz pracy, zgtaszanie do ZUS

nowych pracownikow i wyrejestrowywanie pracownikow;



obliczanie zasitkow z tytutu choroby, macierzynstwa, zasitkow rodzinnych,
pielegnacyjnych i innych;

przekazywanie do ZUS deklaracji rozliczeniowej;

kompletowanie i przekazywanie do ZUS innych dokumentéw niezbednych do
realizacji swiadczen;

odprowadzanie naleznego podatku do Urzgdu Skarbowego;

sporzadzanie rocznych rozliczen podatkowych;

sporzadzenie kart wynagrodzen;

wypisywanie zaswiadczen dla pracownikow dotyczacych zatrudnienia;

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

Kandydaci winni ztozy¢ w terminie do dnia 7 marca 2021 r. w siedzibie

Prokuratury Okregowej w Przemy$lu osobiscie lub droga pocztowa (za date zlozenia

uwaza si¢ date stempla pocztowego) powolujac si¢ na sygnature konkursowa,

nastepujgce dokumenty :

I

Podanie ( wniosek) do Prokuratora Okregowego w Przemyslu o dopuszczenie

do konkursu;

. Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny oraz zyciorys wraz z informacja

o znajomosci jezyka polskiego w mowie i w piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkoéw specjalisty ds. ptac ( dotyczy cudzoziemcow );

Ankiete personalng i aktualne zdjecie ;

. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego

wyksztalcenie;

Oswiadczenie kandydata o  niekaralnoSci oraz ze nie jest prowadzone
przeciwko niemu postepowanie karne o przestepstwo S$cigane z oskarzenia

publicznego lub o przestepstwo skarbowe;

Oswiadczenie o niepodleganiu na dzien ztozenia podania zakazowi pelnienia

funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, zgodnie z ustawg



z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych ( Dz.U. z 2018 roku, poz. 1458 i nast.);

7. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe oraz posiadane
kwalifikacje, uprawnienia lub umiejetnosci ( np. $wiadectwo pracy, umowa
o prace, zasSwiadczenia o zatrudnieniu, udzial w kursach, szkoleniach,

certyfikaty itp.);

8. Zaswiadczenie lekarskie okreslajace stan zdrowia kandydata pozwalajacy na

zatrudnienie na stanowisku specjalisty ds. plac;

9. Os$wiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla celow rekrutacji;

10. Potwierdzona klauzula informacyjna — o$wiadczenie dotyczace ochrony

danych osobowych

5. Konkurs na stanowisko specjalisty ds. ptac sktada si¢ z trzech etapow :

- etapu pierwszego polegajacego na weryfikacji wnioskéw pod wzgledem spetnienia

wymogow formalnych i dodatkowych przystapienia do konkursu

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu oceniajacego umiejetnosci dot.
wykorzystania w praktyce wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku

specjalisty ds. ptac, tj. znajomosci przepisow:

a) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku ( Dz.U. z 2019 roku
poz. 869)

b) ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ( Dz.U. z 2021 roku, poz.

217,
¢) z zakresu funkcjonowania prokuratury i ustroju panstwa

(pisemny test - ocena w skali od 1 do 10)



do III etapu konkursu dopuszczone zostang osoby, ktore uzyskaja co najmniej 6 pkt

w etapie drugim.
- etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjne;j

(ocena w skali od 1 do 5)

Informacje dodatkowe:

1. Sktadane o$wiadczenia winny by¢ wlasnorgcznie podpisane przez

kandydata;

2. Wszelkie braki w dokumentach stwierdzajacych spetnienie przez kandydata
warunkow formalnych, nie beda podlegaly zadnym dziataniom ze strony

Prokuratury zmierzajacym do ich uzupetnienia, czy wyjasnienia.

3. Adres pod ktoéry nalezy sktada¢ dokumenty :
Prokuratura Okrggowa
ul. Waygarta 8
37-700 Przemysl

4. Lista kandydatow dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze
wskazaniem miejsca, daty i godziny jego rozpoczecia zostanie zamieszczona na
siedem dni przed terminem rozpoczecia drugiego etatu konkursu na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Przemyslu oraz w Biuletynie Informacji

Publicznej;

> Lista kandydatow dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu ze
wskazaniem miejsca, daty i godziny jego rozpoczecia zostanie zamieszczona na
siedem dni przed terminem rozpoczgcia trzeciego etatu konkursu na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Przemyslu oraz w Biuletynie Informacji

Publicznej;

6. Nie beda rozpatrywane podania ztozone przed ogloszeniem konkursu,

jak rowniez po uptywie terminu sktadania podan ( wnioskow);



i Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE )
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych ( RODO ) oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE
informuje, iz  Administratorem  Danych ~ Osobowych  zawartych
w przekazywanych dokumentach aplikacyjnych jest Prokurator Okrggowy
w PrzemyS$lu. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
procesu rekrutacji oraz archiwizacji i statystyki, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa;
&. Dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom;

9, Osoba przekazujagca dane osobowe posiada prawo dostgpu do tresci
swoich danych oraz ich poprawienia, a takze skorzystania z innych uprawnief

przewidzianych unormowaniami RODO;

10. Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez prokuratura Okregowego

w Przemyslu.

Dodatkowe informacje dotyczgce sktadania dokumentéw konkursowych
mozna uzyskac¢ telefonicznie pod numerem: 16 767 37 11.
\
PROKURATOR OKREGOWY
JACEK STASZCZAK

wyk. /AC



