Zalgcznik nr 8 do SIWZ
znak sprawy:14/BA/PN/2020

ZASADY KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert oraz wszelkich o$wiadczen i dokumentow
dotyczacych przedmiotowego postgpowania za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej. W
zwigzku z powyzszym komunikacja elektroniczna w postgpowaniu odbywala si¢ bedzie zgodnie z
nastgpujacymi zasadami:

A. Postanowienia ogdlne

1. Tlekro¢ w niniejszym zataczniku mowa jest o:

a)

b)

osobie uprawnionej, nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy, ktorej uprawnienie wykonawca obowigzany jest odpowiednio udokumentowac.
W przypadku podpisania oferty lub zatacznikéw lub innych dokumentéw sktadanych w toku
postgpowania przez osobe, ktorej umocowanie nie wynika z dokumentdéw rejestrowych, tj. bez
umocowania prawnego do reprezentacji wykonawcy, dla uznania waznosci oferta musi
zawiera¢ oryginal stosownego pelnomocnictwa w postaci dokumentu elektronicznego (tj.
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby, ktoérych umocowanie
wynika z dokumentow rejestrowych) lub z elektronicznym poswiadczeniem zgodnosci z
okazanym dokumentem na podstawie art. 97 § 2 Prawa o notariacie. W przypadku gdy
wykonawca bedzie dysponowat jedynie pelnomocnictwem w formie pisemnej, konieczne jest
uzyskanie elektronicznego poswiadczenia zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym
dokumentem, ktore notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art. 97 § 2
Prawa o notariacie);

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego - nalezy przez to rozumie¢ dokument lub
o$wiadczenie wygenerowany elektronicznie (nie zawierajacy w treSci: podpisu, pieczatki,
parafy, itp.) 1 podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania wystawcy dokumentu lub o§wiadczenia;

elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem — nalezy przez
to rozumie¢:

— skan oswiadczenia lub dokumentu sporzadzonego i podpisanego w postaci papierowej,
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego  osoby/oséb  upowaznionej/upowaznionych do  reprezentowania
wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym lub
innym dokumencie, lub

— dokument lub o$wiadczenie wygenerowany elektronicznie (nie zawierajagcy w tresci:
podpisu, pieczatki, parafy, itp.), podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby/0s6b upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania wystawcy dokumentu lub
o$wiadczenia, potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania
wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym lub
innym dokumencie.

2. Pelmomocnictwo udzielone przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
(w rozumieniu art. 23 ustawy), o ktorym mowa w pkt 1.2.1 SIWZ, musi by¢ dokumentem
wytworzonym w postaci elektronicznej i zosta¢ ztozone wraz z ofertg. Pelnomocnictwo takie
musi by¢ udzielone przez kazdego z wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia 1 podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osob¢ uprawniong
kazdego z wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia.
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B. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty

1. Przekazanie ofert, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ustawy (tj. aktualne na dzien
sktadania ofert o§wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia oraz oswiadczenie 0 spelnianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu), nastepuje za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,
zgodnie z wymogami okre§lonymi w § 3 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
17 pazdziernika 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1991). Srodkiem
komunikacji elektronicznej, stuzacym ztozeniu przez wykonawce Oferty wraz z zalacznikami
oraz oswiadczen o braku podstaw do wykluczenia i o spetlianiu warunkow udziatu w
postepowaniu, jest Platforma dostepna pod adresem https://mrpips.ezamawiajacy.pl.

2. Ofert¢ wraz z zalacznikami (w tym aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu)
nalezy przestac w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe¢ uprawniona, o ktérej mowa w
rozdz. A pkt 1 lit. a niniejszego zalacznika. Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte
wspolnie oraz podmiotdéw, na zasobach ktorych wykonawca polega, powinny zosta¢ zlozone w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktorych
mowa powyzej.

3. Ztozenie oferty odbywa si¢ poprzez:

1) uzupehnienie przygotowanego przez Zamawiajacego formularza dostgpnego na Platformie
w zaktadce ,,OFERTA”;

2) zalaczenie do oferty w systemie nastepujacych o$§wiadczen i dokumentow w postaci plikow
(w polu ,,Dokumenty", wykonawca dodaje zataczniki do oferty przy uzyciu przycisku ,,Dodaj
dokument™):

a. druku Formularza Ofertowego (FO) oraz druku Formularza Cenowego (FC),;

UWAGA!

v' Niezalaczenie poprzez Platform¢ FO oraz FC sporzadzonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do SIWZ, spowoduje odrzucenie oferty na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy, jako niezgodnej z trescig SIWZ.

v' druk FO oraz FC musi zosta¢ sporzadzony przez wykonawce W oryginale w_postaci
dokumentu __elektronicznego  opatrzonego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym przez osobg¢ uprawniong, o ktorej mowa w rozdz. A pkt 1 lit. a
niniejszego zatacznika.

b. oryginalu dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium w formie innej niz
pienieznej - dokument potwierdzajacy wniesienie wadium musi zosta¢ zataczony do
oferty w systemie w_oryginale w_postaci_dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/0s6b upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania wystawcy dokumentu (gwaranta) dopuszczalnej zgodnie z art. 45 ust. 6
ustawy.

c¢. aktualnych na dzien sktadania ofert o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia oraz
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

d. dokumentu (np. pelnomocnictwa) potwierdzajacego, ze oferta zostala zlozona przez
osobe upowazniona do reprezentowania wykonawcy (forma pelnomocnictwa zostata
wskazana w rozdz. A pkt 1 lit. a niniejszego zatgcznika) — w przypadku, gdy oferta
zostala podpisana przez inng osobe¢ niz umocowang w dokumencie rejestrowym
wykonawcy.

e. w przypadku, gdy wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow —
dokument potwierdzajacy, ze realizujgc zamowienie, wykonawca bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zaméwienia. Powyzszy dokument moze zosta¢ zataczony do oferty w:
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— oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym  osoby/osob  upowaznionej/upowaznionych  do
reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji podmiotu, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie, lub/

— elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem, tj.
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 0soby/0sob
upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji
podmiotu, na ktéorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, okreslong w
dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

UWAGA!

Wykonawca po raz pierwszy uczestniczacy w postepowaniu/skladajacy oferte musi
odpowiednio wczesniej dokonaé rejestracji/rozpoczaé proces skladania i podpisywania oferty
uwzgledniajac czas na rejestracje i jej weryfikacje, proces zlozenia oferty w tym koniecznos$ci
ewentualnego uzyskania pomocy technicznej. Wazne - oferta zapisana na Platformie nie
oznacza, ze zostala ona zlozona. Zapisanie oferty daje uzytkownikowi czas na wprowadzenie
ewentualnych poprawek, uzupelnien, dolaczenie dodatkowych zalacznikéw. Dopiero
naci$niecie klawisza ZEOZ OFERTE / WNIOSEK oznacza zlozenie oferty / wniosku -
zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, xls, .xlIsx,
xtf, .odt, z zastrzezeniem rozdz. C pkt 4 niniejszego zatacznika. Do kompresji dokumentow
Zamawiajacy dopuszcza formaty .zip i .7z (dotyczy rowniez rozdz. C pkt 4 niniejszego
zalacznika). Rozmiar przesytanych poprzez Platforme plikéw nie moze przekroczy¢ 70 MB.

5. W przypadku zlozenia oferty, zatgcznikow lub o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia oraz
o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu w innej formie niz okreslona powyzej lub
ztozenia oferty, zatacznikéw lub o§wiadczen o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu w innym formacie pliku niz okreslony w rozdz. B pkt 4
niniejszego zatacznika Zamawiajacy uzna, iz wykonawca nie ztozyl odpowiednio oferty,
zalacznikow lub aktualnych na dzien sktadania ofert oswiadczen o braku podstaw do wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.

6. W przypadku sktadania o$wiadczen 0 braku podstaw do wykluczenia oraz o spekianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu nha wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp wykonawca
ztozy oryginat o$wiadczen w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w jednym z formatéw okreslonych powyzej w formie zalacznika do
wiadomosci przestanej zgodnie z postanowieniami rozdz. D pkt 7 niniejszego zatacznika.

UWAGA!

Zlozenie Oferty, zalacznikéw lub oswiadczen o braku podstaw do wykluczenia oraz o
spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu na no$niku danych (np. CD, pendrive) lub
w wiadomosci e-mail jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jej zlozenia przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.

7. Data ztozenia oferty przez wykonawce bedzie data zlozenia oferty do Zamawiajacego za
posrednictwem Platformy (wy$wietlana w polu ,,Podsumowanie”).

8. W przypadku wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia na Platformie,
w zakladce ,,OFERTA” w polu ,Informacje”, nalezy wpisa¢ dane dotyczace wykonawcow
poprzez zaznaczenie opcji ,.konsorcjum”, a nie pelnomocnika tych wykonawcoéw. Oswiadczenia
o braku podstaw do wykluczenia oraz o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu sktada
kazdy z wykonawcow oddzielnie (wypelnione i podpisane przez te podmioty) z uwzglednieniem
zapisOw powyzej. Powyzsze o§wiadczenia powinny potwierdza¢ spetnianie warunkdéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca sktada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez tres¢ oferty jest niewidoczna do
momentu odszyfrowania ofert przez Zamawiajacego, ktoéry nastgpuje po uplywie terminu
otwarcia.

Ztozenie oferty poprzez Platforme¢ oznacza zaakceptowanie przez wykonawce regulaminu
korzystania z Platformy, dostepnego na Platformie.

Instrukcje dotyczace korzystania z Platformy, zakladania konta, logowania, skladania oferty i
innej dokumentacji poprzez Platform¢ 1 etc. zawieraja dokumenty pn. ,lInstrukcja dla
Wykonawey”  oraz  ,Instrukcja One  Place Wykonawca”  dostepne pod adresem
https://mrpips.ezamawiajacy.pl w zaktadce ,,Regulacje i procedury procesu zakupowego”.
Zamawiajacy rekomenduje zapoznanie si¢ z ww. dokumentami przed przystapieniem do procesu
sktadania oferty.

Cze$¢ oferty stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa powinna zostaé zataczona w_formie
odrebnego pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem typu dokumentu, jako ,,Tajemnica
przedsigbiorstwa”. Wczytanie zatacznika nastgpuje poprzez polecenie ,,Dodaj”. Dokument ten
musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobg uprawniona
1 ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Instrukcji dla Wykonawcy”.

Zmiana i wycofanie ztozonej oferty nast¢puja na Platformie Zamawiajacego.

C. Sposob skladania oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia, w ktérych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy

. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8 SIWZ, sktadane sa w oryginale w postaci

dokumentu elektronicznego lub w postaci elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Jezeli oryginal dokumentu lub o$wiadczenia, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub inne dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu 0
udzielenie zamdwienia, nie zostaly sporzadzone w postaci dokumentu -elektronicznego,
wykonawca moze sporzadzi¢ i przekaza¢ drogg elektroniczng kopi¢ posiadanego dokumentu lub
o$wiadczenia.

W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce albo
odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, albo przez podwykonawce, jest rownoznaczne z
poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub o$§wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest roéwnoznaczne z poswiadczeniem przez
wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych
w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajagcego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zaméwienia przez podmiot, na ktérego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

W stosunku do dokumentéw wyszczegdlnionych w pkt 8 SIWZ (z wylaczeniem o$wiadczen o
braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu)
Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesylanych danych: .pdf, .xls, .xlsx, .doc, .docx,
.txt, .rtf, .odt, .jpg, .jpeg, .tif.

D. Sposob i forma komunikacji w postepowaniu oraz minimalne wymagania sprzetowe

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz
udostepnienia i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320 oraz z
2018 1. poz. 1991) okresla niezbg¢dne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace pracg na
Platformie Zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s.

2) komputer klasy PC lub Mac, o nastgpujacej konfiguracji oraz o ile podpis jest wymagany,
uprawnienia do instalacji oprogramowania potrzebnego do obstugi podpisu elektronicznego:
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pami¢¢ min. 2GB RAM, Procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systeméw operacyjnych — MS
Windows 7, Mac OS X 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje.

3) zainstalowana przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji -
Mozilla FireFox, Google Chrome, Internet Explorer, Safari, Microsoft Edge w przypadku IE
minimalnie wersja 10.0. W przypadku konieczno$ci ztozenia podpisu przegladarka Microsoft
Edge jest nierekomendowana, ze wzgledu na ograniczenia techniczne ze ztozeniem podpisu
elektronicznego wystgpujace dla tej przegladarki.

4) wlaczona obstuga JavaScript.
5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf
6) dokumenty w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywaé formatem PAdES.

7) dopuszcza si¢ podpisanie dokumentow w formacie innym niz .pdf, wtedy bgdzie wymagany
oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym wykonawca bedzie zobowigzany zataczy¢
oddzielny plik z podpisem.

. Zamawiajgcy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okres$la informacje na temat kodowania
i czasu odbioru danych tj.:

1) Plik zalagczony przez wykonawcge na Platformie 1 zapisany, widoczny jest
w Systemie, jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostgpna jest dopiero po
odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert.

2) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypigta do dokumentu
elektronicznego dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujaca si¢ po lewej stronie
dokumentu w kolumnie ,,Data"- czas lokalny serwera synchronizowany odpowiednim zrodtem
Czasu.

. W celu wejscia na Platforme¢, umozliwiajaca m.in. zapoznanie si¢ z trescig SIWZ czy zlozenie
oferty wymagane jest uprzednie zalogowanie. Wykonawcy, ktorzy nie zatozyli jeszcze konta
zobligowani sa do uprzedniej, bezplatnej rejestracji. Szczegdly rejestracji wskazane sa w
Instrukcji Oneplace.

. Zamawiajgcy zwraca uwageg, iz proces akceptacji w przypadku poprawnie wprowadzonych
danych we wniosku rejestracyjnym trwa do 24 godzin w dni robocze, a jezeli wniosek zawiera
niepelne lub btedne dane, moze zosta¢ odrzucony co moze skutkowaé koniecznoscia ponownego
ztozenia wniosku.

. W przypadku probleméw technicznych dotyczacych pracy Platformy nalezy kontaktowaé si¢
z serwisem dostgpnym codziennie, od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00:

1) pod numerem telefonu: 22 576-88-00;
2) pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

. W niniejszym postgpowaniu dopuszcza si¢ komunikacje Zamawiajacego z wykonawcami za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej.

. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem (z wylaczeniem Ofert wraz z
o$wiadczeniami i dokumentami wyszczegdolnionymi w rozdz. B niniejszego zatacznika), nalezy
przekazywa¢ drogg mailowg na adres zamowienia@mrpips.gov.pl ze wskazaniem w tytule
wiadomos$ci numeru postgpowania, ktorego dotyczy. Korespondencje uwaza si¢ za przekazang w
terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wymaganego terminu.

UWAGA:

Jednoczesne zlozZenie oferty zar6wno w formie elektronicznej, jak i pisemnej bedzie traktowane
przez Zamawiajacego jak zlozenie dwoch odrebnych ofert, co spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert zlozonych przez wykonawce, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy w zwigzku z art. 82 ust. 1

ustawy.
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