Zatacznik nr 4 do Procedury zgtaszania naruszenia prawa

Procedura ochrony danych sygnalisty w ramach Zgtoszenia

Zasady ogolne

Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia nalezytej ochrony danych
osobowych sygnalistéw, a takze zapewnienia wtasciwego stosowania przepiséw
kodeksu postepowania administracyjnego [k.p.a.] oraz RODO w odniesieniu do ich
danych.

. Sygnalisci petnig niezastgpiong funkcje w spoteczenstwie, gdyz ich dziatania
umozliwiajg identyfikacje nieprawidtowosci. Okreslone w Procedurze mechanizmy
majg na celu ograniczenie osobistego ryzyka osoby zgtaszajgcej naruszenie prawa,
w tym negatywnych konsekwencji ze strony oséb i podmiotéw, do ktérych odnosito sie
zgtoszenie.

. W Procedurze przez Sygnaliste rozumie sie osobe zgtaszajgca naruszenie prawa
w sprawach, w ktérych nie jest strong ani uczestnikiem, na rzecz stron lub
uczestnikow tych postepowan. Sygnalista nie jest tez swiadkiem w postepowaniu,
ktére zostanie zainicjowane na skutek jego zgtoszenia.

Dane sygnalisty powinny pozosta¢ poufne i nie mogag by¢ ujawniane w toku
postepowania stronom i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego
i jednoznacznego przyzwolenia ze strony Sygnalisty.

Zasady ochrony danych Sygnalisty

. Tworzy sie odrebny rejestr spraw zgtoszonych przez Sygnalistow.

. Sygnalistg jest kazda osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia informacje publiczng
naruszenie prawa, uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca

. Osoba otrzymujgca zgtoszenie, rejestruje wniosek jako odrebna sprawe, z sygnaturag
odpowiednig dla zgtoszen Sygnalistéw, aby zminimalizowaé ryzyko ujawnienia danych
Sygnalisty na dalszych etapach postepowania.

. Sygnalista nie staje sie strong postepowania administracyjnego w rozumieniu
przepiséw art. 28 k.p.a., w sprawie toczacej sie na skutek otrzymanego od niego
zgtoszenia.

. Od Sygnalisty nie zada sie dodatkowych danych osobowych, niz te ktdre zostaty przez
niego wskazane w przekazanym zgtoszeniu, nawet jezeli nie pozwalajg one na
jednoznacznag identyfikacje.

Dane Sygnalisty nie sg ujawnianie w zadnym z dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem.

. W postepowaniu mozna odwota¢ sie do numeru sprawy, pod ktérg zostato
zarejestrowane zgtoszenie od Sygnalisty, bez ujawniania danych Sygnalisty.

Danych Sygnalisty nie ujawnia sie na wniosek stron lub uczestnikéw postepowania.
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Danych Sygnalisty nie zamieszcza sie w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem.

Sygnalista jest informowany o przebiegu i wyniku postepowania, ktére zostato
wszczete na skutek jego zgtoszenia, poprzez przekazanie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych powodow tych dziatan nastepczych.
Zakazuje sie dziatan odwetowych ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan
wobec Sygnalisty.

Zakaz podejmowania dziatan odwetowych obejmie nie tylko Sygnaliste zgtaszajgcego
nieprawidtowos¢, ale tez osoby pomagajagce w dokonaniu zgtoszenia i osoby
powigzane ze zgtaszajgcym.

Jezeli praca byta, jest lub ma byé swiadczona na podstawie stosunku pracy, wobec
sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe okreslone w art. 12 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 . poz. 928), dotyczy to takze
dziatan odwetowych wobec sygnalisty, ktérego praca lub ustugi byty sSwiadczone na
podstawie innego niz stosunek pracy stosunku prawnego.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do
odszkodowania wysokosci okreslonej w art. 14 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).



