
Załącznik nr 4 do Procedury zgłaszania naruszenia prawa 

 

Procedura ochrony danych sygnalisty w ramach Zgłoszenia 

 

Zasady ogólne 

 
1. Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia należytej ochrony danych 

osobowych sygnalistów, a także zapewnienia właściwego stosowania przepisów 
kodeksu postępowania administracyjnego [k.p.a.] oraz RODO w   odniesieniu do ich 
danych.  

2. Sygnaliści pełnią niezastąpioną funkcję w społeczeństwie, gdyż ich działania 
umożliwiają identyfikację nieprawidłowości. Określone w Procedurze mechanizmy 
mają na celu ograniczenie osobistego ryzyka osoby zgłaszającej naruszenie prawa, 
w tym negatywnych konsekwencji ze strony osób i podmiotów, do których odnosiło się 
zgłoszenie. 

3. W Procedurze przez Sygnalistę rozumie się osobę zgłaszającą naruszenie prawa 
w sprawach, w których nie jest stroną ani uczestnikiem, na rzecz stron lub 
uczestników tych postępowań. Sygnalista nie jest też świadkiem w postępowaniu, 
które zostanie zainicjowane na skutek jego zgłoszenia.   

4. Dane sygnalisty powinny pozostać poufne i nie mogą być ujawniane w toku 
postępowania stronom i uczestnikom tego postępowania, bez wyraźnego 
i jednoznacznego przyzwolenia ze strony Sygnalisty. 
 

Zasady ochrony danych Sygnalisty 

 

1. Tworzy się odrębny rejestr spraw zgłoszonych przez Sygnalistów. 
2. Sygnalistą jest każda osoba fizyczna, która zgłasza lub ujawnia informację publiczną 

naruszenie prawa, uzyskaną w kontekście związanym z pracą 
3. Osoba otrzymująca zgłoszenie, rejestruje wniosek jako odrębną sprawę, z sygnaturą 

odpowiednią dla zgłoszeń Sygnalistów, aby zminimalizować ryzyko ujawnienia danych 
Sygnalisty na dalszych etapach postępowania. 

4. Sygnalista nie staje się stroną postępowania administracyjnego w rozumieniu 
przepisów art. 28 k.p.a., w sprawie toczącej się na skutek otrzymanego od niego 
zgłoszenia.   

5. Od Sygnalisty nie żąda się dodatkowych danych osobowych, niż te które zostały przez 
niego wskazane w przekazanym zgłoszeniu, nawet jeżeli nie pozwalają one na 
jednoznaczną identyfikację. 

6. Dane Sygnalisty nie są ujawnianie w żadnym z dokumentów związanych 
z postępowaniem.  

7. W postępowaniu można odwołać się do numeru sprawy, pod którą zostało 
zarejestrowane zgłoszenie od Sygnalisty, bez ujawniania danych Sygnalisty. 

8. Danych Sygnalisty nie ujawnia się na wniosek stron lub uczestników postępowania.  



9. Danych Sygnalisty nie zamieszcza się w rozdzielnikach dokumentów związanych 
z postępowaniem. 

10. Sygnalista jest informowany o przebiegu i wyniku postępowania, które zostało 
wszczęte na skutek jego zgłoszenia, poprzez przekazanie informacji na temat 
planowanych lub podjętych działań następczych powodów tych działań następczych. 

11. Zakazuje się działań odwetowych  ani próby lub groźby zastosowania takich działań 
wobec  Sygnalisty. 

12. Zakaz podejmowania działań odwetowych obejmie nie tylko Sygnalistę zgłaszającego 
nieprawidłowość, ale też osoby pomagające w dokonaniu zgłoszenia i osoby 
powiązane ze zgłaszającym. 

13.  Jeżeli praca była, jest lub ma być świadczona na podstawie stosunku pracy, wobec 
sygnalisty nie mogą być podejmowane działania odwetowe określone w art. 12   ustawy 
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), dotyczy to także 
działań  odwetowych wobec sygnalisty, którego praca lub usługi były świadczone na 
podstawie innego niż stosunek pracy stosunku prawnego. 

14. Sygnalista, wobec którego dopuszczono się działań odwetowych, ma prawo do  
odszkodowania  wysokości określonej w art. 14 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o 
ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


