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e .u\w..."owmtowe Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne
y

w Swiebodzinie
z dnia 20 kwietnia 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swiebodzinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
(Dz. U. 22022 r., poz. 633, poz. 655, poz. 974, poz. 1079, poz. 2280 i poz. 2770), w zwiazku z
§ 8 ust. 3 statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swiebodzinie zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Swiebodzinie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie nr 1/2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swiebodzinie z dnia 25 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swiebodzinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swiebodzinie, przez

Wojewode Lubuskiego.

mgr Prleta Miskiewicz

........... A A w/be//n(ﬂ(_._,._u___.







Zatwierdzam: Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2023

Dyrektora Powiatowe;j
OJEWODA T I1TRTIew T Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
e '3‘ 0 - w Swiebodzinie

e R Y z dnia 20.04.2023 r.
(data i podpis Wojewody Lubuskiego) 1/~

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W SWIEBODZINIE
Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swiebodzinie zwana dalej ,,Powiatowg
Stacjg”, wchodzgca w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewédztwie dziala na
podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, statutu oraz niniejszego regulaminu

organizacyjnego.

§2. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa bedaca podmiotem leczniczym,
finansowanym z budzetu pafistwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzacego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie¢ w Swiebodzinie ul. 30-Stycznia 5.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest powiat $wiebodzinski.

§ 4. Dzialalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Pafstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Swiebodzinie, zwany dalej ,,Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktéry jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swiebodzinie zwanym dalej

,Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej
Inspekeji Sanitarne;.

2. Do podstawowych celow Powiatowej Stacji naleza:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci

srodowiskowych;



2)
3)

1)
2)

3)

zapobieganie powstawaniu choréb, w tym chorob zakaznych i zawodowych;

ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

3. Cele, o ktérych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:

prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

kontrole przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne 1 zdrowotne,

w szczeg6lnosci dotyczacych:

a) higieny Srodowiska, a zwtaszcza jakosci wody,

b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladdéw pracy, instytucji,
obiektow 1 urzadzen uzytecznosci publicznej, drog, ulic oraz srodkéw transportu,

¢) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy Zzywnosci oraz warunkow
zywienia zbiorowego a takze warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami
uzytku, materiatami 1 wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z ZywnoScig
1 kosmetykami,

d) warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym 1 innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

e) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placowkach
o$wiatowo-wychowawczych 1 wypoczynku dzieci 1 mtodziezy oraz higieny procesow
nauczania,

f) wprowadzania do obrotu 1 stosowania w dzialalnosci zawodowej: prekursorow
narkotykéw kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
produktéw biobojczych i detergentow,

g) zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
$rodkéw zastepezych lub nowych substancji psychoaktywnych,

h) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektérych substancji w dymie
papierosowym,

1) wymagan zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium;

realizacj¢ wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innym chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzo6r nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych,

¢) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé
personel medyczny, sprzgt oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia
zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu

chor6b zakaznych,



e) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej;
4) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci

na rzecz ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdzial 2

Zasady kierowania jednostka

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac jako Dyrektor Powiatowej Stacji organizuje
prace Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosei:
1) okresla organizacje wewnetrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
c) ustala polityke jakosci Powiatowej Stacji;
2) ustala plany pracy Powiatowej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
1 przestrzegania prawa;
3) ustala polityke kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przetozonym stuzbowym wszystkich jej
pracownikéw;
4) sprawuje nadzdr nad prawidtowoscig rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac réwniez jako Dyrektor Powiatowej Stacji

reprezentuje jg na zewnatrz.

§ 8. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy kierownika Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, Gtéwnego Ksiggowego, kierownikéw komérek organizacyjnych oraz 0séb
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikéw Powiatowej Stacji
do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych
W jego imieniu.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajgc takze jako Dyrektor Powiatowej Stacji moze
ustanawia¢ petnomocnikéw i wydawa¢ upowaznienia do dokonywania w jego imieniu
okreslonych czynnosci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego

lub kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji.



4. Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny, a takze w innych sytuacjach

uniemozliwiajgcych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji 1 podpisywanie

dokumentdw, zakres zastepstwa okreslony w upowaznieniu rozcigga si¢ na wszystkie zadania

i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego do zarzadzania, a takze

na wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowan

o udzielanie migdzy innymi zaméwien publicznych, zastrzezone dla niego w odrgbnych

przepisach z zakresu zamdwien publicznych.

1)

2)

D
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)

5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadan
merytorycznych przypisanych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu
1 kierowanej przez niego Powiatowej Stacji;

Wojewoda Lubuskim - za prawidtowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym:
organizacje jej pracy, gospodarke finansows, gospodarowanie powierzonym mieniem

oraz prawidtowe wykonywanie udzielanych §wiadczen zdrowotnych.

§ 9. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych:

kieruja pracg podlegtych komérek oraz wspoélpracujg z innymi komdrkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji;

nadzoruja opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacje
zaplanowanych prac;

realizujg zadania wynikajace z polityki jakosci Powiatowe] Stacji;

biorg osobisty udziat w kontrolach terenowych;

organizuja szkolenia podlegltych pracownikéw Powiatowej Stacji;

opracowuja okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu
dziatania danego pionu;

sprawuja w podlegtych komoérkach nadzér nad prowadzonym postepowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz przedstawiaja Powiatowemu Inspektorowi  Sanitarnemu projekty decyzji
administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym;

nadzorujg prawidlowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;

nadzoruja prawidlowe i terminowe zalatwianie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej;

10) przedstawiaja Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, ptacowych,

awansowania 1 karania podlegtych pracownikow;

11) sprawujag nadzér nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowe;;
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12) sprawuja nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w tym
dyscypliny pracy oraz przepisOw bezpieczefistwa i higieny pracy;

13) wspottworza opis przedmiotu zamoéwienia w postepowaniach dotyczacych zaméwien
publicznych zgodnie z obowiazujacym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych oraz
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1710, z pdzn. zm.).

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do os6b zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych, podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracy realizuja zadania wynikajace z przepiséw ustawy o obronie

Ojczyzny oraz zadania zwigzane z dzialalno$cia w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 10. 1. Powiatowa Stacja posiada zaktad leczniczy o nazwie ,,Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Swiebodzinie” z siedziba w Swiebodzinie, ul. 30-go Stycznia 5.

2. W skiad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodza nastepujgce komorki organizacyijne,
sekcja 1 samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:

a) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,

b) Samodzielne Stanowiska Epidemiologii,

¢) Samodzielne Stanowiska Higieny Komunalnej,

d) Samodzielne Stanowisko Higieny Dzieci i Miodziezy,

e) Samodzielne Stanowiska ds. Higieny Pracy,

f) Samodzielne Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:

a) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjnych i Statystyki,

b) Samodzielne Stanowisko ds. Kadr,

¢) Samodzielne Stanowiska ds. Gospodarczych, Ppoz. i BHP,

d) Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki,

) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego,

f) Stanowisko Kierowcy,

g) Stanowisko ds. obstugi punktu przyjmowania probek;
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3) Stanowisko Pracy - Glowny Ksiegowy;

4) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

5) Stanowisko Kierownik Systemu Jakosci;

6) Stanowisko Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
7) Stanowisko Pracy ds. Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej;

8) Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych;

9) Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego.

3.Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

Rozdzial 4

Zadania komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11. 1. Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego
1 biezacego  nadzoru  sanitarnego oraz  prowadzenie dziatalnosci  zapobiegawczej
1 przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotne;.
2. Zadania okre$lone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej;
2) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego;
3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
4) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji o realizacji zadan, sytuacji
epidemiologicznej i stanie sanitarnym na podlegtym terenie;
5) organizowanie i przeprowadzanie szkolen pracownikow nadzoru Powiatowej Stacji;
6) wspoldzialanie z jednostkami administracji publicznej, organizacjami spoteczno-
zawodowymi 1 pozarzgdowymi oraz poszczegdlnych komoérek organizacyjnych miedzy soba;

7) podejmowanie innych dzialan wynikajgcych z polecen jednostki nadrzedne;.

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia wchodzacej w sktad
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi
zywnosci, zywienia, warunkéw produkcji, transportu, materiatow i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscia.

2. Zadania okreslone w ust.1 realizowane sg poprzez:



1) kontrol¢ i nadzér nad jakoscig zdrowotng $rodkéw spozywezych, substancji dodatkowych
substancji pomagajacych w przetwarzaniu i innych skladnikéw zywnosci oraz przedmiotéw
uzytku i jakoscig zywienia ludzi;

2) kontrol¢ i nadzér sanitarny nad warunkami produkcji i dystrybucji srodkéw spozywezych oraz
innych wyrobéw mogacych mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

3) wspotudziat w likwidacji i opracowywaniu ognisk zbiorowych zatrué pokarmowych,
wspOlpraca z innymi komérkami;

4) podejmowanie innych dzialan na rzecz polepszenia jakosci zywienia ludzi i nadzoru nad
obiektami zywnosciowo — zywieniowymi, w tym dokonywanie ich odbioréw;

5) dokonywanie oceny prawidtowosci i skutecznosci Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych
Punktéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point — HACCP) oraz analiz ryzyka,
na ktore narazona moze by¢ zywnos¢ w procesie produkcji lub w obrocie;

6) wspétudziat w prowadzeniu Systemu Wczesnego ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach
Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (Rapid Alert System for Food and Feed
RASFF);

7) dokonywanie ocen teoretycznych zywienia;

8) pobieranie prébek zywnosci oraz materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu;

9) prowadzenie ewidencji nadzorowanych obiektow i podejmowanych dziatan;

10) prowadzenie stosownych rejestrow i dokumentow.

§ 13. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk Epidemiologii wchodzacych w sktad Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, nalezy zapobieganie i zwalczanie choréb zakaznych i pasozytniczych oraz
innych choréb mogacych wystepowaé epidemicznie.

2. Zadania okreslone w ust,1 realizuje sie poprzez:

1) opracowywanie programéw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
oraz przekazywanie ich do realizacji zakladom opieki zdrowotnej, a takze kontrola ich
realizacji;

2) ustalenie zakresu i termindéw szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie;

3) wydawanie zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do innych organéw o ich wydanie —
w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu choréb zakaznych;

4) udzielanie poradnictwa w zakresie spraw sanitarno-epidemiologicznych lekarzom
1 personelowi pomocniczemu w placéwkach;

5) sprawowanie nadzoru epidemicznego, w tym w zakresie zagrozen bioterrorystycznych;
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6) zwalczanie ognisk epidemicznych oraz kierowanie akcjami przeciwepidemicznymi;

7) organizowanie izolacji chorych podejrzanych o choroby zakazne oraz nadzér nad wlasciwym
transportem chorych;

8) przeprowadzanie dezynfekcji 1 deratyzacji w ogniskach choréb zakaznych oraz
w przypadkach awaryjnych;

9) obserwacje ognisk chorob zakaznych, kontrole stanu zdrowia mieszkancéw, organizowanie
w razie potrzeby kwarantanny oraz podejmowanie innych czynnosci zmierzajacych do
likwidacji ognisk epidemicznych;

10) ewidencjonowanie, badanie i nadzor nad nosicielami choréb zakaznych, koordynowanie
i kontrola dziatalnosci placowek wykonujacych zadanie sanitarno- epidemiologiczne;

11) opracowywanie programéw doszkalania i podnoszenie kwalifikacji w zakresie zagadnien
epidemiologii oraz przeprowadzanie tych szkolen;

12) nadzor nad szczepieniami ochronnymi;

13) dokonywanie przegladéw sanitarnych w celach zapobiezenia zagrozeniu epidemicznemu

okreslonych grup ludnosci.

§ 14. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk Higieny Komunalnej, wchodzacych w skitad
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny
srodowiska, woda przeznaczong do spozycia przez ludzi, powietrzem atmosferycznym i gleba,
stanem sanitarnym osiedli, obiektoéw uzytecznosci publicznej i publicznych $rodkéw transportu oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku.

2.Zadania okreslone w ust.1 realizowane sg poprzez:

1) kontrole stanu sanitarnego osiedli, obiektow, budowli 1 urzadzen;

2) pobieranie do badania préobek wody i sciekow, powietrza atmosferycznego, gleby;

3) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad oczyszczaniem —atmosferycznego powietrza,
unieszkodliwianiem $ciekéw pochodzacych z podmiotéw leczniczych;

4) nadzér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, a takze nad ekshumacja
miejscami chowania zmartych;

5) udzial w opiniowaniu obiektéw komunalnych i innych mogacych ujemnie oddziatywaé na
srodowisko naturalne;

6) opiniowanie sposobu usuwania i sktadowania odpadéw oraz nadzér nad ich przetwarzaniem

1 sktadowaniem;

7) kontrola i nadzér nad $rodkami transportu osobowego w zakresie warunkow higieniczno-

sanitarnych przewozu ludnosci;



8) kontrolowanie przestrzegania przepisow w zakresie ochrony zdrowia przed nastepstwami
korzystania z solarium,;

9) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

10) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacii;

11) prowadzenie nadzoru sanitarnego przy masowych przemieszczaniach ludnosci, zjazdach
1 zgromadzeniach;

12) prowadzenie monitoringu jakosci wody;

13) pobieranie probek i przygotowywanie ich do badafn laboratoryjnych oraz prowadzenie
stosownych rejestrow 1 dokumentéw, a takze wydawanie wynikow badan oraz prowadzenie

dokumentacji finansowej z tym zwigzane;.

§15. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk ds. Higieny Pracy wchodzacych w skiad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1)  zapobieganie chorobom i zatruciom zawodowym oraz prowadzenie postepowania w tym
zakresie zwlaszcza w zakresie zapobiegania powstawaniu chordb zawodowych i innych choréb
zwigzanych z warunkami pracy;

2) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi S$rodowiska pracy oraz kontrola
przestrzegania przepisow dotyczacych substancji chemicznych, detergentéw, prekursoréw
narkotykéw, ,,nowych narkotykéw”, produktow biobojczych;

3) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi kosmetykéow.

2. Zadania okreSlone wyzej realizowane sg poprzez:

1) podejmowanie dziatan majacych na celu poprawe warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy;

2) sprawowanie nadzoru nad substancjami i preparatami chemicznymi;

3) sprawowanie nadzoru nad prekursorami kategorii 2 i 3 oraz wspdlpraca z policja w zakresie
sprawowanego nadzoru;

4) zbieranie informacji o czynnikach rakotworczych wystepujacych w zakladach pracy oraz
weryfikacje danych;

5) analizg stanu higieny i epidemiologii chor6b zawodowych na terenie powiatu $wiebodzinskiego
oraz skutkdw narazenia zawodowego;

6) sprawowanie nadzoru nad produkcja, stosowaniem i obrotem $rodkami biobdjczymi w zakresie
okreslonym odrgbnymi przepisami;

7) nadzor nad dystrybucja, magazynowaniem i stosowaniem $rodkéw ochrony roslin;

8) kontrole warunkéw pracy w zakresie higieny pracy osob eksponowanych na czynniki

szkodliwe wystepujace w srodowisku pracy:



a) czynniki chemiczne,

b) czynniki fizyczne takie jak pyly, hatas, drgania mechaniczne, mikroklimat goracy lub
zimny,

¢) czynniki biologiczne ze szczegdélnym uwzglednieniem czynnikéw rakotworczych lub
mutagennych;

9) kontrole przestrzegania przepiséw w zakresie zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu
Srodkéw zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych, w tym dzialan zmierzajacych do
ograniczania dostepnosci ,,nowych narkotykdéw” (Srodkéw zastgpczych i nowych substancji
psychoaktywnych) w cyberprzestrzeni, a takze wspdtpracowanie w tym zakresie z organami
Stuzby Celnej, Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutycznej;

10) kontrol¢ i nadzdr sanitarny nad warunkami produkeji i dystrybucji produktéw kosmetycznych;

11) koordynacje dziatan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Higieny Dzieci i Mlodziezy, wchodzacego
wsklad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy nadzér nad przestrzeganiem przepisow
okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w szkotach i placéwkach dla dzieci i mlodziezy
poprzez:

1) kontrole przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne

i zdrowotne w szczegodlnosci:

a) higieny proceséw nauczania i wychowania,
b) higieny wypoczynku i rekreacji,
c) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach
1 innych placéwkach wychowawczych,
d) realizacji wymogéw w kontrolowanych warsztatach szkolnych praktycznej nauki
zawodu,
e) realizacji wymogéw w  zakresie stosowania niebezpiecznych  substancji
1 preparatdw w pracowniach klasowych i warsztatach szkolnych,
f) warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach;
2) kontrolowanie stanu higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego
wszkolach 1 innych  placéwkach  oswiatowo —  wychowawczych  oraz

w osrodkach wypoczynkowych;

3) sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zakladéw nauczania 1 wychowania oraz
placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mlodziezy;

4) kontrolowanie higieny procesow nauczania;

5) ocene opieki medycznej w szkotach;
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6) realizacje wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz instytucjami

nadzorujacymi placéwki o$wiatowo — wychowawcze.

§17. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
wchodzacego w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1) uzgadnianie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy, oraz ustalanie warunkow
zabudowy 1 zagospodarowania terenu inwestycji;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,
nowych materialéw proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem w produkcji lub
w budownictwie;

3) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

4) kontrolowanie obiektow w trakcie budowy;

5) wspolpraca z organami administracji samorzadowej, innymi jednostkami kontrolujgcymi

w zakresie wydawanych opinii.

§18. 1. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy zapewnienie
prawidlowej  dzialalnosci administracyjnej, gospodarczej, technicznej oraz  ochrony
przeciwpozarowe;j, zatrudnienia, spraw osobowych oraz socjalno-bytowych
w zakladzie.

2. Zadania okreslone w ust.1 realizowane sg poprzez:
1) utrzymanie pelnej sprawnosci technicznej aparatury, urzadzen techniczno-gospodarczych

w lokalu zajmowanym przez Powiatowg Stacj¢ oraz instalacji sanitarno-energetycznych;

2) gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji oraz zabezpieczenie go przed szkoda;
3) zapewnienie warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad fadem, porzadkiem

1 estetyka zaktadu;

4) dokonywanie analiz i planowanie zakupu materiatéw gospodarczych, biurowych, drukow,
sprzetu biurowego;
5) w zakresie spraw technicznych — wurzadzen techniczno-gospodarczych, budynkow

1 budowli oraz instalacji sanitarno-energetycznych poprzez:

a) prowadzenie okresowych przegladow technicznych budynkoéw i instalacji, zlecanie
napraw oraz prowadzenie niezbednej w tym zakresie dokumentacji,
b) gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji oraz jego zabezpieczenie i wiasciwe
wykorzystanie,
11



6)

c) prowadzenie ewidencji 1 inwentaryzacji majatku Powiatowej Stacji,

d) udzial w zagospodarowaniu materialéw zbednych, kasacjach i likwidacjach,

e) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, a w szczegodlnosci
zabezpieczenia przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego, przeciwporazeniowego
pradem elektrycznym,;

w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych organizowanie i zabezpieczenie obstugi

magazyndéw i centrali telefoniczne;.

§ 19. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Administracyjnych

i Statystyki wchodzacego w sktad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

D

2)
3)
4)

5)

6)

zbieranie 1 opracowywanie materialdw statystycznych, sporzadzanie okresowych analiz sytuacji

epidemiologicznej i stanu sanitarnego oraz oceny dziatalnosci Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego na podleglym terenie;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg sekretariatu;

prowadzenie dokumentdéw kasowych oraz kasy podreczne;;

w zakresie spraw technicznych — urzadzen techniczno — gospodarczych, budynkow

1 budowli oraz instalacji sanitarno — energetycznych poprzez:

a) prowadzenie okresowych przegladow technicznych budynkéw i instalacji, zlecanie
napraw oraz prowadzenie niezb¢dnej w tym zakresie dokumentacji,

b) gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji oraz jego zabezpieczenie i wiasciwe
wykorzystanie,

c) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji majgtku Powiatowej Stacji,

d) udzial w zagospodarowaniu materialdw zbednych, kasacjach i likwidacjach,

e) zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy, a w szczegdlnosci
zabezpieczenia przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego, przeciwporazeniowego
pradem elektrycznym;

w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

a) organizowanie i zabezpieczenie obstugi magazyndéw i centrali telefonicznej,

b) planowanie i analizowanie zakupéw materialow gospodarczych, biurowych, czasopism,
drukéw, ksigzek, pieczatek, sprzetu biurowego;

w zakresie spraw dotyczacych zaméwien publicznych:

a) sporzadzanie planu ramowego zamdwien publicznych z uwzglednieniem ustawy
zamoOwien publicznych,

b) prowadzenie rejestrow z zakresu zamdwien publicznych,

c) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych,
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d) realizacja uméw zawartych w wyniku postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

albo wynikajacych z uméw cywilno-prawnych.

§20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr wchodzacego w sktad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

1))

2)

3)

4)
5)

w zakresie zatrudnienia:

a) rekrutacja i dobor kadr,

b) kontrola przestrzegania dyscypliny, w tym czasu pracy oraz podejmowanie dziatan
eliminujacych ewentualne konflikty wewnatrzzaktadowe,

c) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk i stazy osob nie bedgcych pracownikami
Powiatowej Stacji;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikow i dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy
oraz zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na $wiadczenia
spoleczne,

b) opracowywanie dekretacji ptacowych,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy pracownikow,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami pracownikéw,

e) prowadzenie dokumentacji dotyczacej doskonalenia zawodowego pracownikow,

f) wspéldziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzba bhp
w zakresie zapewnienia pracownikom wiasciwej opieki zdrowotne;j;

prowadzenie spraw w zakresie wydawania upowaznien, w tym: do kontroli, upowaznien do

nakfadania grzywien w drodze mandatu karnego i delegowania pracownikéw Powiatowe;j

Stacji;

planowanie i organizowanie udziatu pracownikéw w szkoleniach zewnetrznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z grupowym ubezpieczeniem na zycie pracownikow.

§ 21. Do zadan Samodzielnych Stanowisk ds. Gospodarczych, Ppoz. i BHP, wchodzacych

w skiad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

1)
2)

3)
4)

prowadzenie inwentarza oraz spraw zwigzanych z remontami i konserwacjg urzadzen;
okresowe przeprowadzanie ocen warunkow pracy i ryzyka zawodowego na stanowiskach
pracy; |

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;;

zaopatrywanie pracownikéw w odziez ochronng, roboczg oraz sprzet ochrony osobistej;
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3)
6)
7)

8)

9

10)

11)

dokonywanie napraw biezacych i konserwacji urzadzen 1 sprzgtu;

utrzymywanie w nalezytym porzadku i czystosci pomieszczen biurowych oraz socjalnych;
przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw, zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz informowanie pracodawcy o stwierdzonych
zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajagcymi do usuwania tych zagrozen;
sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Powiatowe]j Stacji, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje
przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych, majacych na celu zapobieganie zagrozeniom
zycia i zdrowia pracownikoéw oraz poprawe warunkow pracy;

opiniowanie szczegdétowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy;

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego.

§22. Do zadan Stanowiska Kierowcy wchodzacego w skiad Oddziatu Ekonomicznego

i Administracyjnego, nalezy:

1)

2)

przewdz pracownikow, probek, wyposazenia wg potrzeb Stacji, wykonywany samochodem
stuzbowym;
prowadzenie dokumentacji dotyczacej wykorzystania samochodu stuzbowego (tj. karty

drogowe).

§ 23. Do zadan Stanowiska ds. obslugi punktu przyjmowania prébek wchodzacego w skiad

Oddziatu Ekonomicznego 1 Administracyjnego, nalezy:

1)

2)

3)

1

2)
3)

przyjmowanie probek do badan i przekazanie ich do laboratorium zgodnie
z przyjetymi zasadami;

przyjmowanie wplat oplat za przyjecie i badanie prébek i prowadzenie dokumentacji
z tym zwigzanej oraz dokonywanie wplat do banku;

prowadzenie ewidencji przyjetych probek zgodnie z wymaganiami.

§ 24. Do zadan Stanowiska ds. Archiwum Zakladowego nalezy:

przejmowanie wiasciwie opracowanej dokumentacji spraw zakonczonych z komorek
organizacyjnych do Archiwum Zakladowego na podstawie spisoéw zdawczo odbiorczych;
prowadzenie ewidencji zasobu Archiwum Zakladowego;

wyszukiwanie i udostepnianie akt na wniosek;
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4)

)

brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, sporzadzanie wnioskéw o wydanie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;
przygotowanie materialdw archiwalnych (kat. A) do przekazania i udziat w ich przekazaniu

do wlasciwego Archiwum Panstwowego.

§ 25. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Informatyki wchodzacego w sklad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy w szczegdlnosci:

1
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

wdrazanie i nadzor nad pracami zwigzanymi z informatyzacjg w PSSE;

administrowanie siecig komputerowa stacji;

tworzenie kopii zapasowych baz danych, katalogéw systemowych i oprogramowania
uzytkowanego w stacji wskazanych przez przetozonego;

prowadzenie ewidencji licencji oprogramowania uzytkowanego w stacji;

nadzor nad inwentaryzacja sprzetu komputerowego;

usuwanie awarii sprz¢tu i oprogramowania;

zabezpieczenie serwisu pogwarancyjnego sprzetu komputerowego i oprogramowania;
przechowywanie dokumentacji zwigzanej z systemami i oprogramowaniem;

analiza potrzeb PSSE z zakresu zastosowan informatyki;

10) udzielanie instruktazu na temat eksploatacji systeméw komputerowych;

11) wprowadzanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej;

12) obstuga komputerowa stacji, pelnienie obowigzkéw administratora sieci i strony internetowej

stacji;

13) sporzadzanie sprawozdan z zakresu informatyki;

14) wykonywanie czynnosci konserwatora urzgdzen informatycznych.

§ 26. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego wchodzacego

w sklad Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy inicjowanie, koordynowanie

1 nadzorowanie realizacji przedsiewzie¢ dotyczacych spraw obronnych, a w szczegdlnosci:

1

2)

3)
4)

wykonywanie przedsigwzig¢ z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajgcych z przepisow
prawa 1 dokumentéw planistycznych na terenie powiatu swiebodzinskiego;

udzial w opracowywaniu meldunkéw, raportowanie w sytuacjach zagrozefi do wiasciwych
organdw i instytucji;

opracowywanie i aktualizacja dokumentéw wynikajacych z zarzgdzania kryzysowego;
sprawdzanie tacznosci z Wojewodzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng w Gorzowie
Wlkp. oraz zapewnienie aktualnosci danych teleadresowych i numerdéw telefonéw

alarmowych;



3)
6)

udzial w realizacji zadan zwigzanych z likwidacja nadzwyczajnych zagrozen;
przygotowanie Powiatowej Stacji do udziatu w Systemie Wczesnego Ostrzegania

0 Zagrozeniach oraz Systemie Wykrywania i Alarmowania.

§ 27. Do zadan Stanowiska Pracy - Gléwnego Ksiegowego poza zadaniami okre$lonymi

w odrebnych przepisach nalezy zapewnienie Powiatowej Stacji nalezytej obstugi w zakresie spraw

budzetowo-gospodarczych, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

kierowanie Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym;

planowanie 1 wykonawstwo finansowe;

prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie bilanséw okresowych;

naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;

sporzadzanie planéw finansowych dochodéw oraz wydatkéw Powiatowej Stacji;
sporzadzanie plandéw finansowych wydatkéw w uktadzie zadaniowym;
sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;

sporzadzanie analiz w zakresie gospodarki wydatkami ptacowymi i pozaptacowymi;

rozliczanie prowadzenia kasy;

10) prowadzenie windykacji dochodow budzetowych;

11) prowadzenie ksigg rachunkowych.

§ 28. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) obshuga prawna w zakresie postepowania administracyjnego, egzekucyjnego, kamego oraz
w sprawach o wykroczenia;

2) prawna obstuga Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw majgtkowych,
organizacyjno-prawnych tacznie z zastepstwem prawnym;

3) wspéldziatanie w zalatwianiu przez poszczegdlne komorki organizacyjne  spraw
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz kierowania spraw na droge postepowania
w sprawach o wykroczenia, w tym sprawdzania prawidtowosci projektow decyzji
1 postanowien;

4) udzielanie opinii prawnych;

5) szkolenie pracownikéw i informowanie ich 0 zmianach w zakresie przepisdéw prawnych;

6) wykonywanie czynnosci okreslonych w ustawie o radcach prawnych.
§29. Do zadan Stanowiska Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

nalezy:

1) ochrona systemoéw i sieci teleinformatycznych;
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2) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji;

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony jednostki organizacyjnej oraz nadzorowanie jego
realizacji;

6) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) przeprowadzenie postgpowania sprawdzajgcego w stosunku do pracownikow Powiatowe;j
Stacji i wydawanie ,,po$wiadczenia bezpieczenstwa;

8) wspolpraca z wiasciwymi jednostkami i1 komorkami organizacyjnymi stuzb Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego Iub SKW oraz informowanie Dyrektora o przebiegu tej
wspotpracy;

9) opracowywanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji o klauzuli
,,Zastrzezone” oraz zakresu i warunkow stosowania srodkow bezpieczenistwa fizycznego w celu
ich ochrony;

10) podejmowanie dzialafi zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisdw

regulujacych ochrone informacji niejawnych.

§ 30. 1. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej, nalezy
inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig w zakresie
os$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen w celu uksztalttowania odpowiednich postaw
1 zachowan.

2. Zadania zawarte w ust.1 realizowane sg poprzez:

1) inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsiewzig¢ zmierzajacych do zaznajomienia
spofeczenistwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny

1 racjonalnego Zzywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej

pomocy;

2) prowadzenie wizytacji dotyczacych realizacji zadan w nadzorowanych obiektach;

3) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

4) wykonywanie badan sondazowych dotyczacych poziomu wiedzy i zachowan zdrowotnych;

5) okreslenie  determinantéw  zachowan  zdrowotnych ~w  réznych  Srodowiskach
1 wykorzystywanie ich w programowaniu dziatan;

6) opracowywanie i promowanie programow edukacyjnych w celu pobudzenia aktywnosci
spotecznej nakierowanej na rzecz wiasnego zdrowia;
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7)
8)

9)

10)

)

2)

3)

4)

ocena programdw prowadzonych przez szkoly i inne placdwki oswiatowo- wychowawcze;
koordynowanie dziatan réznych instytucji i organizacji uczestniczacych w realizowaniu
programéw promujacych zdrowie;

gromadzenie informacji o zrealizowanych programach inicjowanych przez stacje w podmiotach
leczniczych, szkotach i placoéwkach oswiatowo — wychowawczych;

opracowywanie nowoczesnych form i sposobdéw oddzialywania na masowego odbiorce 1 na
odbiorcéw specjalnie przygotowywanych programow prozdrowotnych, opracowywanie

scenariuszy wystaw, imprez — oswiatowo — zdrowotnych, konkursow.

§ 31. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:
informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (Dyrektora) oraz
pracownikéw, ktorzy przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119,s.1) zwanym dalej ,, Rozporzadzeniem (UE) 2016 679 oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisdéw Rozporzadzenia (UE) 2016/679, innych przepisow
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowania
ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia (UE) 2016/679;

wspdtpraca z organem nadzorczym — Prezesem Urzedu Ochrony Danych.

§ 32. Do zakresu dziatania Stanowiska Kierownika Systemu Jakosci nalezy prowadzenie

kontroli wewngtrznej funkcjonowania wdrozonych w Powiatowej Stacji systemow zarzadzania:

1) zarzadzanie dokumentacja systemu zarzgdzania;

2) udziat w przygotowywaniu rocznych przegladow zarzadzania;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza.
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Rozdzial 5

Dzialalno$¢ lecznicza i udzielane §wiadczenia zdrowotne

§ 33. 1. Dzialalnos¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji dziatan
w zakresie promocji zdrowia.
2. Miejscem prowadzenia dzialalnosci jest siedziba Powiatowej Stacji.

3. Dziatalno$¢ lecznicza w Powiatowej Stacji prowadzona jest nieodptatnie.

Rozdzial 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§ 34. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje interesantdw w sprawach skarg
1 wnioskéw w godzinach pracy Powiatowej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia
po godzinach pracy.

2. W razie zgloszenia skargi lub wniosku ustnie przyjmujacy zgloszenie sporzgdza protokot.

3. Przyjete skargi i wnioski sa ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg i wnioskéw, prowadzonym w Powiatowej Stacji.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika
administracyjnego.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§ 35. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dziatalnosci leczniczej, ustawy

0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie.

§ 36. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikéw
Powiatowej Stacji okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

§ 37. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora

Powiatowej Stacji.



§ 38. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze
zarzadzenia wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przez

Lubuskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.
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