ZARZADZENIE Nr 6
Nadlesniczego Nadlesnictwa Golenidéw
z dnia 31 stycznia 2024 roku

w sprawie zmian' Zarzadzenia nr 6 Nadlesniczego Nadlesnictwa Goleniow
z dnia 16 marca 2023 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Nadle$nictwa Goleniow

Znak: NK.012.1.2024

Na podstawie art.35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1356 z pdzn.zm.) w zwigzku z § 22 ust. 3 i § 25 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe (stanowigcego zatacznik
do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa
z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu Parstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe) oraz Zarzadzenia nr 90 ze zmianami wprowadzonymi
Zarzgdzeniem nr 36 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 19 pazdziernika
2017 roku w sprawie zmiany zarzadzenn dotyczacych ramowych regulaminéw
organizacyjnych jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych — biura Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych oraz nadle$nictwa, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych Dz.U. L 119 z 4 maja 2016 r.), Decyzji Nr 11 Dyrektora Regionalnej
Dyrekeji Lasow Panstwowych w Szczecinie z dnia 18.03.2019 r. w sprawie wprowadzenia
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg jako podstawowego systemu
kancelaryjnego dokumentujgcego przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw w biurze
nadlesnictw znak sprawy: EA.0180.1.2019, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Goleniéw stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6 Nadleéniczego Nadlesnictwa Golenidéw z dnia 16 marca 2023 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Nadleénictwa Goleniéw (znak sprawy:
NK.012.1.2023),

- dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

I. W rozdziale V. PODZIAL. ZADAN DZIALOW | STANOWISK PRACY

1)w § 18 ust. 14, dotyczagcym zakresu zadan Dzialu Gospodarki Lesnej
zmienia sige tres¢ w brzmieniu:

14.prowadzenia dziatan dotyczacych edukacji le$nej koordynowanej przez
inzyniera nadzoru (NN 1),

! zarzadzenie w sprawie zmian nr 2



na nastepujaca:

14. prowadzenia dziatafi dotyczgcych edukacji lesnej koordynowanej przez
Lesniczego Lesnictwa Olszanka,

2)w § 21, dotyczgecym zakresu zadan wykonywanych przez Inzyniera Nadzoru NN1
zmienia sie tres¢ w brzmieniu:

Inzynier Nadzoru (NN1}

1. Wykonuje zadania z zakresu komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej oraz promog;ji

i reklamy — zgodnie z zasadami zawartymi w aktualnej ,Polityce informacyjnej PGL

LP”.

Koordynuje catoksztatt zagad hiet zwigzanych z certyfikacjg gospodarki lesnej

Koordynuje dziatania zwigzane z pozyskiwaniem srodkéw ze Zrédet zewnetrznych.

Scisle wspofpracuje z kierownikami dziatdw nadlesnictwa stosownie do zakresu

merytorycznego pozyskiwanych Srodkow.

4. Koordynuje i sprawuje nadzor nad catoscig zagadnien zwigzanych z edukacjg
les$ng. Wszyscy pracownicy nadlesnictwa zobowiazani sg do $cistej wspétpracy z
NN1 w zakresie realizacji tych zadan.

5. Obstuguje strone internetowg w Nadlesnictwie podczas nieobecnosci pracownika
odpowiedzialnego za jej przygotowanie i aktualizacje.

F*’!\’

na nastgpujaca:

inzynier Nadzoru (NN1)

1. Wykonuje zadania z zakresu komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej oraz promocji
i reklamy — zgodnie z zasadami zawartymi w aktualnej ,Polityce informacyjnej PGL
LP”.

2. Koordynuje catoksztatt zagadnien zwigzanych z certyfikacjg gospodarki lesne;.

3. Koordynuje dziatania zwigzane z pozyskiwaniem Srodkéw ze Zrédet zewnetrznych.
Scisle wspotpracuje z kierownikami dziatéw nadle$nictwa stosownie do zakresu
merytorycznego pozyskiwanych Srodkéw.

4. Obstuguje strone internetowa w Nadlesnictwie podczas nieobecnosci pracownika
odpowiedzialnego za jej przygotowanie i aktualizacje.

3} w § 24, dotyczacym zakresu zadar wykonywanych przez Lesniczych zmienia sie tre$é:

w brzmieniu:
Lesniczy (ZL.)

1. Bezposrednio kieruje le$nictwem.

2. Do zadan Le$niczego nalezy cafoksztalt spraw zwiazanych z prowadzeniem
gospodarki lesnej w lesnictwie, z ochrona przed szkodnictwem lesnym i jego
zwalczaniem, za ktére ponosi petng odpowiedzialno$é. Lesniczy wykonuje swoje
zadania przy pomocy Podle$niczego, ktdéry mu bezposrednio podlega.

3. W czasie nieobecnosci Lesniczego zastepuje go Podlesniczy tego lesnictwa lub —
w wyjgtkowych okolicznosciach — zastepstwo petni inny Lesniczy lub Podlegniczy
wskazany przez Nadlesniczego.

4. Przekazanie lesnictwa na czas nieobecnosci lesniczego moze odbywaé sie
na podstawie tacznego powierzenia mienia, uregulowanego umowa
o0 wspotodpowiedzialnosci, zawartg na pismie przez pracodawce, Lesniczego
i Podlesniczego, okreslajgca zakres odpowiedzialno$ci poszczegolnych
pracownikow,



5.

6.

7.

Przeprowadza kontrole wewnetrzng, w ramach powierzonego odcinka dziatania
oraz wspomaga dziatania Nadlesniczego w usprawnieniu organizacji i systemu
kontroli wewnetrznej Nadle$nictwa. Przeprowadzone kontrole sg dokumentowane
w sposéb okreslony w regulaminie kontroli wewnetrzne;.

Zadania i obowigzki w zakresie ochrony laséw przed szkodnictwem lesnym i jego
zwalczaniem lesniczy wykonuje zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg ochrony laséw
przed szkodnictwem lednym, a takze korzysta z przystugujgcych mu uprawnien do
zwalczania szkodnictwa lesnego okre$lonych w wiw Instrukcji oraz w ustawie o
lasach. W tym zakresie wspoipracuje z pracownikami Posterunku Strazy Leénej
oraz pracownikami pozostatych dziatow i stanowisk pracy nadlesnictwa.

Wykonuje dziatania z zakresu edukacji le$nej koordynowane przez Inzyniera
Nadzoru (NN1).

na nastepujacy:
Lesniczy (ZL)

1.
2.

Bezposrednio kieruje lesnictwem.

Do zadant Le$niczego nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z prowadzeniem
gospodarki lesnej w lesnictwie, z ochrong przed szkodnictwem lesnym | jego
zwalczaniem, za ktore ponosi petna odpowiedzialnosé. Lesniczy wykonuje swoje
zadania przy pomocy Podlesniczego, ktéry mu bezposrednio podlega.

W czasie nieobecnosci Leéniczego zastepuje go Podlesniczy tego le$nictwa
lub - w wyjgtkowych okolicznosciach — zastepstwo petni inny Le$niczy
lub Podleéniczy wskazany przez Nadlesniczego.

Przekazanie lesnictwa na czas nieobecnosci lesniczego moze odbywaé sie
na podstawie tgcznego powierzenia mienia, uregulowanego umowsg
o wspotodpowiedzialno$ci, zawartg na pidmie przez pracodawce, Le$niczego
i Podlesniczego, okre$lajgcg =zakres odpowiedzialnosci poszczegdinych
pracownikow.

Przeprowadza kontrole wewnetrzna, w ramach powierzonego odcinka dziatania
oraz wspomaga dziatania Nadle$niczego w usprawnieniu organizacji i systemu
kontroli wewnetrznej NadleSnictwa. Przeprowadzone kontrole sg dokumentowane
w sposob okreslony w regulaminie kontroli wewnetrzne;.

Zadania i obowigzki w zakresie ochrony laséw przed szkodnictwem lesnym i jego
zwalczaniem lesniczy wykonuje zgodnie z obowigzujacyg Instrukcjg ochrony lasow
przed szkodnictwem lesnym, a takze korzysta z przystugujacych mu uprawnien
do zwalczania szkodnictwa lesnego okreslonych w w/w Instrukcji oraz w ustawie
o lasach. W tym zakresie wspoétpracuje z pracownikami Posterunku Strazy Lesne;
oraz pracownikami pozostatych dziatéw i stanowisk pracy nadlesnictwa.

Lesniczy Lesnictwa Olszanka koordynuje i sprawuje nadzér nad catoscig
zagadnieit zwiazanych z edukacjg lesna. Wszyscy pracownicy nadle$nictwa
zobowigzani sg do Scistej wspotpracy z nim w zakresie realizacji tych zadan.
Wykonuje dziatania z zakresu edukacji le$nej koordynowane przez Leéniczego
Lesnictwa Olszanka.

W zataczniku nr 2 - WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO STOSOWANIA
FUNKCJI ,,GLOBAL” W SILP
W NADLESNICTWIE GOLENIOW

1)

SVykaz osob  upowaznionych do stosowania funkcji ,GLOBAL” w SILP
w Nadleénictwie Goleniéw”, uwzgledniajacy zmiany zostat zamieszczony
w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.




§ 2

Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegajg zmianom.

§3

W oparciu o dokonane zmiany bezposredni przetozeni w ciagu jednego miesiaca
od daty wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia:
1. dostosujg organizacje i tryb pracy do postanowiert Regulaminu Organizacyjnego;
2. w przypadku, gdy dotychczasowe zakresy czynnosci podlegtych pracownikow
odbiegajg od postanowien niniejszego Regulaminu, ustalg nowe zakresy czynnosci
i doreczg je zainteresowanym, a po jednym egzemplarzu przekazg pracownikowi
na stanowisku ds. pracowniczych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgcy
od 01.02.2024 roku.

§5

Zarzgdzenie otrzymujg pracownicy zgodnie z rozdzielnikiem, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

NADLEZNICZY
NadlesnicifvdGolenidw




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 6

Nadlesniczego Nadlesnictwa Goleniow
z dnia 31 stycznia 2024 r.

znak: NK.012.1.2024

ROZDZIELNIK

o
w X N =

5. NN1, NN2,
6. NS,

7. NA,

10.ZLP,

11.a/a

Kierownicy poszczegodlnych komérek organizacyjnych zobowigzani sg udostepnic tekst
niniefszego Zarzgdzenia w celu zapoznania sie i stosowania — pracownikom sobie
podleglym, opiekunowie stazu — Stazystom.



Zatacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Goleniow
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 6
Nadlesniczego Nadlesnictwa Goleniow z dnia 31 stycznia 2024 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO STOSOWANIA FUNKCIJI ., GLOBAL"
w Systemie Informatycznym Lasow Panstwowych

w Nadlesnictwie Goleniow

Lp |Imie i nazwisko Stanowisko
1 Zastepca Nadlesniczego
2 Giowny Ksiegowy
3 Inzynier Nadzoru (NNT)
4 Inzynier Nadzoru (NN2)
5 Sekretarz Nadlesnictwa
6 Specjalista ds. pracowniczych
7 Specjalista Stuzby Lesnej
8 Specjalista Stuzby Lesnej
9 Starszy Specjalista Stuzby Lesnej
10 Specjalista Stuzby Lesnej
11 Specjalista Stuzby Lesnej
12 Starszy Specjalista ds. stanu posiadania
13 Specjalista Stuzby Lesnej
14 Starszy Specjalista ds. rachunkowosci i finansow
15 Starszy Specjalista ds. ptac i ksiegowos$ci
16 Specjalista ds. finansowo-ksiegowych
17 Specjalista ds. ekonomicznych i ksiegowych
18 Ksiegowa
19 Starszy Specjalista ds. budowlano-administracyjnych
20 Specjalista ds. administracyjno- gospodarczych
21 Specjalista ds. administracyjno- gospodarczych
22 Specjalista ds. zamowieri publicznych
23 Lesniczy
24 Lesniczy
25 Lesniczy
26 Lesniczy
ar Lesniczy
28 Lesniczy
29 LeSniczy
J0 Lesniczy
31 Lesniczy
32 Lesniczy
33 Lesniczy
34 Lesniczy
35 Podlesniczy
36 Podlesniczy
37 Podlesniczy
38 Podlesniczy
39 Podlesniczy
40 Podlesniczy
41 Podlesniczy
42 Podlesniczy
43 Podlesniczy
44 Podlesniczy
45 Podlesniczy
46 Podlesniczy
47 Podlesniczy




