
Załącznik nr 1 

DODATKOWE INFORMACJE DOT. ROZEZNANIA RYNKU 
na usługi wspierające przygotowania do organizacji wydarzeń w ramach Przewodnictwa Polski  

w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku oraz wydarzenia towarzyszące. 

1. Kontekst realizacji zamówienia  

W styczniu 2025 roku Polska po raz drugi obejmie przewodnictwo w Radzie Unii Europejskiej, czyli 
obejmie tzw. prezydencję, która potrwa do 30 czerwca 2025 r. W tym czasie będzie gospodarzem 
większości unijnych wydarzeń i będzie pełnić kluczową rolę na wszystkich polach aktywności UE.  
Do najważniejszych zadań prezydencji należy przewodniczenie pracom Rady Unii Europejskiej i jej 
organów przygotowawczych (komitety i grupy robocze).  

Realizacja tej funkcji wiąże się z koniecznością zorganizowania i prowadzenia w wymiarze 
merytorycznym i logistycznym licznych spotkań, zróżnicowanych co do charakteru (formalne  
i nieformalne), miejsca (siedziby instytucji UE, Polska) i szczebla uczestników.  

Wydarzeniem towarzyszącym polskiej prezydencji będzie posiedzenie Komitetu Polityki Rozwoju 
Regionalnego OECD na szczeblu ministrów, planowane w dniach 19-20 maja 2025 r. w Warszawie.  

W spotkaniu ministrów w formacie Komitetu uczestniczy ok. 50 delegacji (ministrowie z krajów 
członkowskich OECD, krajów kandydujących oraz przedstawiciele organizacji partnerskich).  
Łącznie szacuje się, że  w spotkaniu może wziąć udział 200-250 uczestników. Program wydarzenia 
zakłada także spotkania dodatkowe (np. uroczyste kolacje, spotkania z biznesem oraz 
przedstawicielami regionów). 

2. Zakres zadań Zleceniobiorcy 

2.1. Wsparcie prac organizacyjnych Departamentu Spraw Europejskich i Współpracy 
Międzynarodowej związanych z organizacją w Polsce w dniach 19-20 maja 2025 r. 
wydarzenia towarzyszącego Przewodnictwu Polski w Radzie Unii Europejskiej - 
posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na szczeblu ministrów  
w tym: 

a) wsparcie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej w zakresie udzielenia 
zamówienia publicznego na organizację w Polsce posiedzenia Komitetu Polityki 
Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie ministrów;  

b) wsparcie w przygotowaniu innych umów związanych z organizacją w Polsce 
posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie ministrów; 

c) organizowanie spotkań krajowych Ministerstwa w ramach przygotowań do 
organizacji w Polsce posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na 
poziomie ministrów;  

d) wsparcie Departamentu w nadzorze nad terminowym i prawidłowym wykonaniem 
umów przez Wykonawców zaangażowanych w organizację posiedzenia Komitetu 
Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie ministrów; 

e) utrzymywanie kontaktów i komunikacją z przedstawicielami OECD w celu 
przygotowania posiedzenia Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na 
poziomie ministrów; 

f) udział w spotkaniach uzgodnieniowych z przedstawicielami OECD w Paryżu; 



g) współpraca z Miastem Warszawa i innymi podmiotami w związku z organizacją 
wydarzeń towarzyszących posiedzeniu Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD 
na poziomie ministrów; 

h) przygotowanie sprawozdań, raportów i innych dokumentów podsumowujących 
posiedzenie Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na poziomie ministrów. 

2.2. Wsparcie prac organizacyjnych Departamentu Spraw Europejskich i Współpracy 
Międzynarodowej związanych z przygotowaniem wybranych wydarzeń w ramach 
Przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku, w tym: 

a) wsparcie przy organizacji konferencji „Wpływ polityki spójności na realizację celów 
UE”, planowanej w dniach 29-31 stycznia 2025 r.; 

b) wsparcie przy organizacji spotkania attaché ds. polityki spójności w dniach 25-27 
czerwca 2025 r. w Szczecinie i Świnoujściu. 

3. Dodatkowe warunki 

Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności. 

Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są 
przygotowywane na koszt Oferentów. 

Brak któregokolwiek z wymaganych załączników, załączenie ich w niewłaściwej formie lub niezgodnie 
z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym będzie skutkowało wykluczeniem 
Oferenta z udziału w postępowaniu. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie w oparciu o podpisane 
oświadczenie Oferenta lub załączoną do oferty dokumentację.  

Brak spełnienia przez Oferenta w/w warunków udziału w postępowaniu powoduje automatyczne 
odrzucenie jego oferty oraz brak jej uwzględnienia w postępowaniu. 

Zadanie pisemne „Koncepcja organizacji posiedzenia ministrów OECD w tematyce polityki 
regionalnej” ma polegać na przedstawieniu przez Oferenta opisowej koncepcji wydarzenia 
(tematyka, hasłowe propozycje paneli dyskusyjnych, wydarzenia towarzyszące, kategorie 
uczestników) oraz scharakteryzować hasłowo najważniejsze kwestie organizacyjne konieczne do 
podjęcia w celu organizacji wydarzenia na najwyższym poziomie.  

Praca powinna obejmować nie więcej niż 450 słów. 

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą (tj. otrzyma największa liczbę 
punktów) zostanie zawarta umowa zlecenia na realizację usługi. Umowa ta zostanie zawarta na 
warunkach Zamawiającego po wybraniu oferty, a realizacja zamówienia będzie przebiegała według 
jej postanowień. W umowie przy jej zawieraniu zostanie zawarta cena wykonania usługi zgodnie  
z ceną podaną przez Wykonawcę w wybranej przez Zamawiającego ofercie. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia (zamknięcia) rozeznania rynku bez dokonywania 
wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, bez podawania przyczyn takiego zakończenia 
postępowania. 

Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców. 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych, rozliczenia między Zamawiającym,  
a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

Koszty dojazdów z miejsca zamieszkania do siedziby Zamawiającego, koszty pobytu w Warszawie, 
diety podczas wyjazdów krajowych i zagranicznych związanych z wykonaniem niniejszego 
Zamówienia, nie mogą być podstawą dla roszczeń wobec Zamawiającego i powinny zostać 
uwzględnione w kalkulacji ceny ofertowej. 



Zleceniobiorca zobowiązuje się uczestniczyć w wybranych spotkaniach podczas prezydencji oraz w 
posiedzeniu Komitetu Polityki Rozwoju Regionalnego OECD na szczeblu ministrów i nadzorować na 
miejscu realizację umów z Wykonawcami.  

W przypadku udziału w spotkaniach uzgodnieniowych z przedstawicielami OECD w Paryżu 
Zleceniodawca pokryje koszty hotelu oraz koszty biletów lotniczych. 

W przypadku udziału w wybranych wydarzeniach w Polsce podczas prezydencji Zleceniodawca 
pokryje koszty biletów kolejowych oraz koszty hotelu. 

Zleceniobiorca zobowiązuje się wyrazić zgodę na poddanie się procedurom bezpieczeństwa, w tym 
konieczności weryfikacji przez odpowiednie służby oraz poddać się ww. procedurom. 

 


