Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
ktorego przedmiotem jest opracowanie projektow graficznych, komputerowego skfadu i tamania,
korekty jezykowej oraz przygotowania do druku, druku, oprawy dostarczenia do Zamawiajgcego
oraz dystrybucji publikacji powstalych w ramach projektu "Zainspiruj nasza przestrzen —
programy szkoleniowe i publikacje dla planistow — etap I"

Przedmiot zaméwienia obejmuje $wiadczenie ustug w podziale na czesci:

Czes¢ |. — opracowania projektéw graficznych;
Czes¢ Il. — komputerowego sktadu i tamania, korekty jezykowej oraz przygotowania do druku, druku,
oprawy dostarczenia do Zamawiajgcego oraz dystrybucji;

szesciu publikacji w formie ksigzkowej powstatych w ramach projektu ,Zainspiruj naszg przestrzen —
programy szkoleniowe i publikacje dla planistéw — etap I” wspétfinansowano w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj 2014- 2020.

W ramach ww. ustug bedzie zrealizowanych szes$¢ publikacji w formie ksigzkowej:
1. ,Zréwnowazona mobilnos¢ w planowaniu przestrzennym” — ok. 315 stron;
2. ,Mitygacja i adaptacja do zmian klimatu w planowaniu przestrzennym”— ok. 389 stron;
3. ,Bilansowanie terenéw przeznaczonych pod zabudowe na potrzeby SKIKZP” - ok. 250-400 str.;
4. ,Miejscowy Plan Rewitalizacji krok po kroku”, - ok. 100 — 150 str.;
5. ,Ochrona $rodowiska w dokumentach planowania przestrzennego rangi gminnej”
- ok. 100 — 150 str.;
6. ,Odlegtosé budynkoéw i budowli od lasu w planach miejscowych” - ok. 100 — 150 str.

Naktad kazdej z nich wynosi 3 000 egzemplarzy.
Czesc | Ustugi opracowania projektéw graficznych
1.1. Przedmiot zamoOwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga opracowania projektéw graficznych 6 publikacji
W nastepujgcym zestawieniu:

Opracowanie projektu | Opracowanie projektu Rodzai publikacii i
Tytut publikacji graficznego w wersji do| graficznego w wersji orientacj Pna obi tjos'é
druku WwWw vl 1¢
Zréwnowazona mobilno$¢ w planowaniu tak tak Ksigzka (315 str.)
przestrzennym ’
Mitygacja i adaptacja do zmian klimatu w tak tak Ksiazka (389 str.)
planowaniu przestrzennym a '
Bilansowanie terenéw przeznaczonych pod - i
zabudowe na potrzeby SUIKZP tak tak Ksigzka (ok 250-400 str.)
Miejscowy Plan Rewitalizacji krok po kroku tak tak Ksigzka (ok 100-150 str.)
Ochrona $rodowiska w dokumentach tak tak Ksiazka (ok 100-150 str.)
planowania przestrzennego rangi gminnej a '
Odlegto$c budynkéw i budowli od lasu w tak tak Ksiazka (ok 100-150 str.)
planach miejscowych '
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1.2. Opracowanie projektow graficznych w wersji do druku

Wszystkie projekty powinny by¢ wykonane w jednolitej linii graficznej (rozwigzania graficzne, dobér
fontéw, jednorodnosé¢ projektdw), jednak kazda z publikacji powinna posiada¢ element odrézniajacy ja
od pozostatych (np. dominujgcy kolor projektu graficznego i kolor grzbietu oktadki). W celu zachowania
jednolitej serii wydawniczej projekty publikacji powinny zostaé opracowane w szablonie, w ktérym
zostaly przygotowane dotychczas wydane publikacje. Petna wersja cyfrowa szablonu zostanie
udostepniona Wykonawcy po zawarciu umowy. Publikacje juz zrealizowane dostepne sg do wgladu na
stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii
https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/zainspiruj-nasza-przestrzen--programy-szkoleniowe-i
-publikacje-dla-planistow--etap-i .

Wykonanie projektéw graficznych obejmuje przygotowanie projektu oktadki oraz obrébke graficzng
wszystkich wykresow, tabel, schematow, fragmentow tekstu w formie graficznej oraz innych elementéw,
uzupetnienie tekstéw odpowiednimi fotografiami, ktére wraz z prawami do nich pozyska Wykonawca
oraz logotypami UE i programu operacyjnego, ktore przekazane zostang Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

Ustuga nie obejmuje skfadu, tamania i przygotowania publikacji do druku. Wszystkie publikacje zostang
wykonane zgodnie z parametrami opisanymi w punkcie 2.2.

1.3 Opracowanie projektdéw graficznych w wersji do zamieszczenia w Internecie

Zarowno projekty w wersji do druku, jak i do zamieszczenia na stronie internetowej powinny spetniaé
kryteria dostepu dla oséb z niepetnosprawnosciami, wynikajgce z unijnych wytycznych w tym zakresie.
Elektroniczne wersje dokumentéw przeznaczone bedg do dystrybucji mailowej oraz publikacji na stronie
Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii — https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/. Projekty
powinny zosta¢ uzupetnione o aktywne linki, o ile takie zostang zastosowane w tekscie publikacji.

1.4 Korekta

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych® od dnia dostarczenia przez Wykonawce poszczegdlnych
projektéw graficznych (wykonanych zlecen) przekaze w formie elektronicznej uwagi badz wyrazi
akceptacje. Wszelkie korekty do projektdw graficznych zgloszone przez Zamawiajgcego przed
ostateczng akceptacjg bedg przedstawiane przez Wykonawce w ciggu 3 dni roboczych od dnia
przekazania uwag.

1 Jako dzien roboczy nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Fundusze R . Ministerstwo Rozwoju, . o
S, zeczpospolita Sracy | Tachnolog Unia Europejska
EUI'Ope_]SkIe ) Pracy i Technologii S
olska E ki Fundusz Spot
5 Wiedza Edukacja Rozwdj - — HIOREISK) FUNCUsz apoleczny
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Czesc¢ Il. Ustugi komputerowego sktadu i famania, korekty jezykowej oraz przygotowania do

druku, druku, oprawy i dystrybucji.

2.1. Ustugi komputerowego sktadu i tamania publikacji, korekty jezykowej oraz przygotowania
do druku:

Ustugi skfadu bedg polegaty na komputerowym skfadzie i tamaniu oraz przygotowaniu publikacji wraz
z oktadkg do druku, w tym w szczegdlnosci na:

skfadzie, famaniu, obrébce i opracowaniu komputerowym publikacji (tekstow, wykreséw, tabel,
mapek, zdjec¢), w tym m.in. zaznaczeniu elementdw zawierajacych uszlachetnianie (jak np. lakier
wybidrczy UV); w jezyku polskim,

poprawianiu usterek powstalych na poszczegdlnych etapach skiadu (korekta techniczna)
oraz wprowadzeniu wykonanych przez Zamawiajgcego dwoch korekt autorskich (I korekta —
z mozliwoscig do 30% zmian, Il korekta — z mozliwoscia do 10% zmian) i dostarczeniu
Zamawiajgcemu wydruku po wprowadzeniu kazdej z korekt,

dostosowaniu grzbietu oktadki (dostarczonej przez Zamawiajgcego) do objetosci srodka publikacji
oraz wprowadzaniu poprawek redakcyjnych polegajacych na usunieciu, dodaniu, zastgpieniu
lub sformatowaniu tekstu oraz zastosowaniu dodatkowych elementéw graficznych przekazanych
przez Zamawiajgcego na projektach graficznych oktadek; w tym celu Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy plik zrodtowy oktadki,

dostarczeniu Zamawiajgcemu wydruku ze ztozong publikacjg do ostatecznej akceptacii,

zapisie ostatecznej wersji publikacji (zatwierdzonej do druku),

archiwizowaniu publikacji przygotowanej lub zleconej do druku na ptycie CD lub pendrive (odpowiednio
opisana tytutem publikacji oraz numerem umowy) i przekazanie Zamawiajgcemu na koniec realizacji
ZamOwienia.

Ustugi zostaty sklasyfikowane wg nastepujgcego podziatu:

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary
strona rozliczeniowa
(1800 znakéw w
programie Word ze
spacjami)

strona rozliczeniowa
(1800 znakéw w
programie Word ze
spacjami) lub 135 cm?
powierzchni ilustracji
(wzorow, diagramow
itd.)

1 | Skiad itamanie tekstu gtadkiego

Sktad i famanie tekstu z utrudnieniami
(tabele, rysunki, wykresy, mapy, zdjecia)
Jesli zajdzie taka potrzeba, réwniez
obrébka powyzszych elementéw.
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Zakres i harmonogram wykonywanych prac dotyczacych przygotowania i realizacji sktadu, tamania

i przygotowania do druku.

Wykonawca bedzie realizowat prace wedtug ponizszego harmonogramu.

Lp. Zlecenie Czas realizacji
maksymalnie do 5 dni
Dostarczenie do Zamawiajgcego pliku roboczych od daty
1 | zrodtowego publikacji lub jego wydruku przekazania materiatu
z naniesiong korektg jezykowg zrédiowego przez
Zamawiajacego
maksymalnie 9 dni
roboczych

od dnia przekazania
materiatu zrodtowego przez
Zamawiajgcego (jesli nie
Zlecono korekty jezykowej)
lub od dnia akceptacji przez
Zamawiajgcego pliku
zrédiowego po korekcie
jezykowej
maksymalnie 4 dni robocze
od dnia przekazania
| korekty autorskiej lub
wskazania usterek przez
Zamawiajgcego
maksymalnie 3 dni robocze
od dnia przekazania
Il korekty autorskiej lub
wskazania usterek
przez Zamawiajgcego

Dostarczenie do Zamawiajgcego
ztozonej i zweryfikowanej pod
2 wzgledem zgodnosci z materiatem
zrodtowym publikacii (pierwszy sktad) w
formie elektronicznej i papierowej

Dostarczenie do Zamawiajgcego
3 | Zlozonej publikacji (drugi sktad) w formie
elektronicznej i papierowej

Dostarczenie do Zamawiajgcego
ztozonej publikaciji (trzeci sktad) w
4 formie elektronicznej i papierowej.
Terminy podane obok dotyczg takze
skfadow w ramach kolejnych korekt.

maksymalnie 2 dni robocze
od dnia zaakceptowania
publikacji przez
Zamawiajgcego

Przygotowanie plikbw publikacji do
5 druku

Termin wykonania korekt autorskich przez Zamawiajgcego bedzie ustalany indywidualnie.

Wymagania dotyczace wspélpracy Zamawiajacego z Wykonawca

1.

2.

Wszystkie materiaty w poszczegdlnych etapach prac Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat z/do
siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany bedzie kazdorazowo do osobistego stawiania sie w siedzibie
Zamawiajgcego w celu omowienia poprawek do makiety publikacji oraz korekty pracy po sktadzie i
tamaniu, jesli Zamawiajgcy uzna to za potrzebne.
Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ i wprowadzi¢ wszystkie uwagi
Zamawiajgcego (korekta po skiadzie).
Zamawiajgcy wymaga wykonania ustugi zgodnie z ,Zasadami sktadu tekstéw w jezyku polskim”
(PN-83/P-55366), lub rownowaznymi.
Wykonawca dokona archiwizacji zleconego materiatu na ptycie CD lub pendrive, ktéra powinna
zawierac:

= otwarte pliki sktadu wraz z dotgczonymi fontami,

= postaé wektorowsq ilustracji i rysunkéw jesli sa,

= pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz PDF Press i screen.

zgtoszone przez
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2.2. Ustugi drukowania i oprawy

Ustugi drukowania beda polegaly na wydruku oraz oprawie i dostarczeniu publikacji do siedziby
Zamawiajgcego zgodnie z nastepujgcymi parametrami:

Liczba
Lp. Typ publikacji Tytut publikacji stron | Naktad
srodka
1. Format: B5 Zrownowazona mobilnosé ok. 315 | 3000
Surowiec: w planowaniu przestrzennym
oktadka: karton GC1 250 g/m?
2. srodki: offset 100 g/m2 Mitygacja i adaptacja do zmian
Druk: klimatu w planowaniu
oktadka 4+0, srodki 4+4 przestrzen?wym ok. 389 | 3000
Wykonczenie oktadki: folia matowa
3. Oprawa: klejona po dtuzszym boku Bilansowanie terenéw

przeznaczonych pod zabudowe

na potrzeby SKIKZP 250-400 | 3000

4. Miejscowy Plan Rewitalizacji 100-150 | 3000
krok po kroku

5. Ochrona $rodowiska w
dokumentach planowania

. . . 100-150 | 3 000
przestrzennego rangi gminnej

6. Odlegtos¢ budynkéw i budowli
od lasu w planach miejscowych | 100-150 | 3 000

Publikacja posiada¢ bedzie numer ISBN.

W trakcie realizacji zamowienia ilos¢ stron srodka moze zosta¢ zmieniona w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Kwestie zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci stron w poszczegdlnych publikacjach beda
regulowane na podstawie sktadki 8 stronicowej. W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci stron
poszczegoblnej publikacji cena jednostkowa brutto danej publikacji podana przez Wykonawce w
Formularzu Ofertowym (ktéry stanowic bedzie Zatgcznik do umowy) bedzie zwiekszona lub zmniejszona
o cene skiadki/-ek 8 stronicowej/-ych danej publikacji. Cena jednej 8 stronicowej sktadki odnoszacej sie
do danej publikacji bedzie wyliczana proporcjonalnie (w zaokrggleniu do groszy) w oparciu o cene tej
publikacji podang w Formularzu Ofertowym tj. cena druku danej publikacji zostanie podzielona przez
liczbe 8 stronicowych sktadek sktadajgcych sie na dang publikacje, czego wynikiem bedzie obliczenie
ceny jednej 8 stronicowej sktadki. Zamawiajgcy poniesie koszty zwigkszenia ilodci stron publikacji za
kazdg rozpoczetg sktadke w wysokosci ceny kompletnej 8 stronicowej sktadki.

Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie oprawy szytej, jesli ilos¢ stron srodka nie pozwala na zastosowanie
oprawy klejonej.

Przed przystgpieniem do druku Wykonawca, w terminie 2 dni roboczych od przekazania materiatow
do druku, przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji analogowg lub cyfrowg prébe barwng oktadek
oraz wybrang przez Zamawiajgcego strone $rodka publikacji w petnym kolorze oraz makiete publikaciji
wykonang cyfrowo (arkusze powinny by¢ pociete), a w przypadku druku cyfrowego jeden egzemplarz.

Czas wykonania druku wraz z dostarczeniem do Zamawiajacego zostanie zadeklarowany przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym, przy czym nie moze przekroczy¢ 10 dni roboczych, liczac
od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego analogowej proby barwnej oktadek oraz makiety publikaciji
wykonanej cyfrowo, a w przypadku druku cyfrowego jednego egzemplarza.
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Wskazana przez Zamawiajgcego ilos¢ materiatbw musi by¢ dostarczona i roztadowana przez
Wykonawce ,na pétke” do budynku zajmowanego przez MRPIT w Warszawie. Dostarczenie publikacji
do siedziby MRPIT wchodzi w zakres ustug druku i nie jest traktowane jako ustuga dystrybucji.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ co najmniej 2 osoby do roztadunku publikacji oraz wézek do
przewozu publikacji. Przed dostarczeniem materiatdw drukowanych do siedziby Zamawiajgcego
Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu umowienia terminu dostawy.

2.3 Ustugi dystrybuciji
Ustugi dystrybucji bedg polegaty na:

1. Magazynowaniu przez Wykonawce wydrukowanej publikacji przez okres maksymalnie do 20 dni
kalendarzowych. Przed uptywem tego terminu Zamawiajacy przekaze zlecenie na dystrybucje wraz
ze szczegotowy listg adresatow;

2. Dostarczeniu przesytek do wskazywanych przez Zamawiajgcego adresatéw na terenie catego kraju,
tj. do wszystkich gmin w kraju (2477 adreséw) oraz pozostate 523 publikacje do siedziby MRPIT;

3. Przekazaniu Zamawiajgcemu potwierdzenia dostarczenia publikacji w takiej formie, aby mozliwa byta
weryfikacja, co najmniej tytutu publikaciji, liczby egzemplarzy i wagi, adresata i daty dostarczenia do
adresata;

4. Zatadunku - Wykonawca dokona zatadunku przesytek na srodek transportu i roztadunku w miejscu
docelowym;

5. Pakowaniu - wszystkie materiaty muszg by¢ zapakowane w papier lub folie termokurczliwg
z oznaczeniem tytutu, ilosci, wagi poszczegdlnej paczki oraz, ze przesytka realizowana jest
na zlecenie MRPIT.

Parametry techniczne i terminy realizacji przesytek:

1. Przewidywana waga pojedynczej paczki w przesytce od 0,5 do 5 Kkg;

2. Maksymalna waga przesyiki 5 kg;

3. Wymagany terminy realizacji ustug dystrybuciji: przesytki krajowe standard do 8 dni roboczych;

4. Termin liczony jest od momentu przekazania listy adresowej do Wykonawcy, za wyjatkiem sytuacji, w
ktdrej lista adresowa zostata przekazana Wykonawcy przed koncem uptywu terminu przystugujgcego
Wykonawcy na realizacje zaméwienia. W takim przypadku termin dystrybuciji jest obliczany od daty
wykonania ustugi druku;

5. Wszystkie przesytki powinny by¢ dostarczone w ciggu dnia roboczego w godzinach od 10:00
do 15:00;

6. Kazde dostarczenie przesytki musi zosta¢ potwierdzone w sposdb umozliwiajgcy okreslenie
adresata, odbiorcy oraz daty doreczenia przesytki.

Waga przesytki
. . . Koperta A4
Typ przesyiki Rodzaj ustugi 0d 0,5 do 5 kg
Liczba
Przesyiki krajowe | Ustuga standard 2477
Ill. Harmonogram realizacji przedmiotu zamdéwienia i rozliczenia czesci l i Il oraz wymagania

dotyczace realizacji czesci Il przedmiotu zamowienia

3.1. Czas realizacji zamowienia

Realizacja zaméwienia odbywaé sie bedzie sukcesywnie, w miare potrzeb, w oparciu o odrebne
Zlecenia. Zlecenia bedg przekazywane w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie i
umowie.

Poszczegolne zlecenia beda realizowane zgodnie z harmonogramem okreslonym w punktach 1.4, 2.1 i
2.2. oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy w czesci ll.
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Termin realizacji odrebnego zlecenia w czesci |, zostanie okreslony indywidualnie w zaleznosci od liczby
stron publikacji.
Wykonawcaly przystgpi/a do wykonania przedmiotu zamoOwienia od dnia zawarcia umowy/umoéw z
Zamawiajgcym.

W przypadku przekazania wiecej niz jednej publikacji terminy okreslone w harmonogramie, zleceniu w
czesci | i ofercie Wykonawcy w czeéci Il nie moga ulec wydtuzeniu. Zamawiajgcy moze jednoczesnie
przekazac do 3 publikacji do realizacji w kazdej cze$ci zamowienia.

Termin realizacji wszystkich zleceh nie dtuzszy niz 8 miesiecy od dnia zawarcia umowy chyba, ze
wystapi jedna lub wiecej przestanek opisanych w punkcie 3.2.

3.2. Zmiany umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji kazdej umowy o czas niezbedny
do zakonczenia realizacji wszystkich zleceh na przygotowanie szesciu publikacji, lecz nie dtuzej niz 3
miesigce. Zmiany mozliwe sg w nastepujgcych przypadkach:

a) przekazania publikacji do opracowania projektu graficznego lub druku po 1 stycznia 2022 roku,

b) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej terminowg realizacje zamdwienia, na skutek np.
ograniczen zwigzanych z pandemig COVID-19

¢) uzyskaniaod IZ PO WER zgody na przedtuzenie realizacji projektu ,Zainspiruj naszg przestrzen
— programy szkoleniowe i publikacje dla planistow — etap I”.

Zmiany wymagajg zawarcia aneksu. Z wnioskiem o dokonanie zmian moze wystgpi¢ Zamawiajgcy i
Wykonawca.

3.3. Cena za realizacje Zamoéwienia w czesci Il

Cena za realizacje Zamoéwienia bedzie zgodna z cenami za poszczegélne jednostki wskazane w
Formularzu Ofertowym, bedacym integralng czes¢ oferty Wykonawcy, zlozonej
w przedmiotowym postepowaniu. Stawki wskazane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym
nie beda podlegaty zmianom w czasie realizacji umowy niezaleznie od wszelkich okolicznosci i
zaspokajaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania zlecanej ustugi. Przed
sporzadzeniem Protokotu odbioru Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji
specyfikacje zadaniowo-cenowg za kazdy element realizacji Zamowienia, tj. sklad, famanie,
korekte jezykowa, druk, dystrybucje. W przypadku dystrybucji Wykonawca réwniez przedstawi
do akceptacji Zamawiajacego potwierdzenie prawidlowego dostarczenia publikacji w formie
okreslonej w zapisach dotyczacych ustug dystrybuciji.

Brak potwierdzenia dostarczenia publikacji na dang liczbe egzemplarzy bedzie traktowany, jako brak
wydruku publikacji w tej liczbie egzemplarzy.

3.4 Ptatnosci

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg na podstawie odrebnych zlecen po realizacji projektu
graficznego lub druku i dostawy publikaciji.

4. Wymagania dotyczace formy zatrudnienia pracownikéw w czesci Il

1. Wykonawca lub podwykonawca w okresie realizacji umowy zobowigzuje sie skierowac co najmniej 2
osoby do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w Czesci Il SOPZ zatrudnione na podstawie
umowy o prace.

2. Wykonawca nie poézniej niz w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy na realizacje
niniejszego zamowienia publicznego przedstawi Zamawiajgcemu do wglgdu dowody potwierdzajgce
spetnianie wymagan Zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o prace (np.
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zanonimizowane kopie umow, zgtoszen do ubezpieczenia itp.).

3. Wykonawca lub podwykonawca moze dokonaé zmiany osoby/ 0s6b, o ktérych mowa w pkt 4.1 pod
warunkiem wczesniejszego pisemnego uzgodnienia tego faktu z Zamawiajgcym, w tym po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg zmiane. W celu uzyskania zgody Wykonawca zobowigzuje
sie do pisemnego przekazania Zamawiajgcemu wykazu nowych oséb.

4. Po otrzymaniu zgody Zamawiajgcego, o ktorej mowa w pkt 4.3 Wykonawca zobowigzuje sie do
przedstawienia do wglgdu dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagan dotyczacych
zatrudnienia nowych oséb na podstawie umowy o prace. Obowigzek ten Wykonawca realizuje w
terminie 10 dni roboczych od uzyskania zgody Zamawiajgcego.
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