Akceptuje

fpjewoda Lédz
1]
—_— T

obiasz Bochenski

L6dz, dnia 29 marca 2023 roku

Zasady udzielania gminom i powiatom wojewodztwa t6dzkiego dotacji celowych
na realizacj¢ zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej polegajacego
na prowadzeniu i rozwoju infrastruktury osrodkow wsparcia dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi oraz sprawowania nadzoru nad wykorzystaniem udzielonych dotacji
i funkcjonowaniem tych jednostek

1. Tlekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

a. ofrodku wsparcia - nalezy przez to rozumie¢ o$rodek wsparcia dla osob
z zaburzeniami psychicznymi, tj. $rodowiskowy dom samopomocy lub klub
samopomocy,
domu - nalezy przez to rozumiec¢ srodowiskowy dom samopomocy,

c. Klubie - nalezy przez to rozumie¢ klub samopomocy dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi,

d. JST- nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ samorzadu terytorialnego szczebla

gminnego lub powiatowego, prowadzacg lub zlecajgca prowadzenie osrodka

wsparcia,

CAS - nalezy przez to rozumie¢ Centralng Aplikacje Statystyczna,

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Lodzkiego,

Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Rodziny i Polityki Spolecznej

L.odzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi,

stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ strong internetowg Lodzkiego

Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi dostepng pod adresem:
https://www.qov.pl/web/uw-lodzki
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2. Prowadzenie i rozwdj infrastruktury o$rodkéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi jest zadaniem zleconym JST z zakresu administracji rzadowe;j,
finansowanym z budzetu panstwa. JST, realizujac to zadanie, jest zobowigzana
przestrzega¢ obowigzujacych przepisdéw, a w szczegdlnosci:

a. ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 2268), zwanej dalej ustawg o pomocy spotecznej;

b. ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 . 0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.z 2022 r.,
poz.2123);

c. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1634 ze zm.), zwanej dalej ustawg o finansach publicznych;

d. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2022
r., poz. 1710 ze zm.);
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e. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217
ze zm.) oraz przepisdw wykonawczych do tych ustaw.

Corocznie Wojewoda ustala:

a. $rednig miesigczng wojewddzka kwotg dotacji na jednego uczestnika
srodowiskowego domu samopomocy,

b. érednig miesieczng wojewddzka kwotg dotacji na jednego uczestnika klubu
$amopomocy.

Informacja na temat wysokosci $rednich miesigcznych wojewédzkich kwoty dotacji
na jednego uczestnika oérodka wsparcia w danym roku budzetowym oraz informacja
o zmianie tych kwot jest publikowana na stronie internetowej Loddzkiego Urzgdu
Wojewoddzkiego w Lodzi.

Dotacja celowa na dziatalnoé¢ biezgca oérodka wsparcia przekazywana jest do JST
w transzach miesigcznych.

Podstawa do naliczenia i przekazania dotacji miesigcznej na biezacy dziatalnos¢ domu
jest informacja o liczbie os6b posiadajacych aktualne skierowanie do korzystania
zustug domu (rzeczywista liczba uczestnikéw), sktadana comiesigcznie w formie
sprawozdania jednorazowego opublikowanego w CAS.

Dotacja miesigczna dla JST na realizacj¢ zadania zleconego z zakresu administracji
rzadowej jakim jest prowadzenie i rozwdj infrastruktury domu jest, zgodnie z art. 51 ¢
ust. 2 i 3 ustawy o pomocy spolecznej, naliczana jako iloczyn liczby osob posiadajacych
aktualne skierowanie do korzystania z ustug domu oraz S$redniej miesigczne]
wojewddzkiej kwoty dotacji na jednego uczestnika domu, jednak w kwocie nie wyZszej
niz iloczyn statutowej liczby uczestnikéw oraz Sredniej miesigcznej wojewodzkiej
kwoty dotacji na 1 uczestnika domu.

Kwota dotacji ustalana zgodnie z art. 51c, ust. 3 pkt. 1 ustawy o pomocy spolecznej
moze byé zwigkszona, na podstawie ust. 5 ww. art., nie wigcej niz o 30 %,
na uczestnikéw 2z niepelosprawnoéciami sprzgzonymi lub spektrum autyzmu, ktérzy
posiadaja orzeczenie o znacznym stopniu niepeinosprawnosci wraz ze wskazaniem
koniecznoéci statej lub diugotrwatej opicki lub pomocy innej osoby w zwiazku
ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji - w zwigzku z realizacja
Programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem”.

Kwota dotacji, o ktorej mowa w punkeie 7, bedzie ustalana w oparciu 0 comiesigczne
informacje o liczbie uczestnikéw, o ktérych mowa w art. 51¢ ust. 5 ustawy o pomocy
spolecznej, sktadane przez JST w formie sprawozdania jednorazowego
opublikowanego w CAS. Dotacja ta zostanie naliczona jako iloczyn liczby uczestnikdéw
spelniajacych wymogi art. 51c ust. 5 ww. ustawy i kwoty nie wigkszej niz 30 %
naliczonej dotacji miesigcznej na tych uczestnikéw.

Wojewoda moze w ciaggu roku budictowego w miarg posiadanych mozliwosc
finansowych zwigkszyé kwote dotacji miesigcznej na biezace wydatki domu, nie wigcej
jednak  niz o 20%, w  zaleznofci od liczby  uczestnikow
oraz zakresu, jakodci i rodzaju $wiadczonych ustug, zgodnie z art. S1c ust. 4 ustawy
o pomocy spolecznej.

Kwota dotacji miesigcznej dla IST na biezace wydatki klubu jest naliczana jako iloczyn
kwoty, o ktérej mowa w pkt 3 lit. b oraz §redniomiesigcznej liczby uczestnikow
rzeczywiscie uczestniczacych w zajeciach klubu, wyliczonej na ostatni dzien danego
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miesiaca, jednak w kwocie nie wyzszej niz iloczyn statutowej liczby uczestnikow oraz
$redniej miesigezne] wojewddzkiej kwoty dotacji na 1 uczestnika klubu.

Warunkiem przekazania dotacji, o ktdrej mowa w pkt 10 jest zlozenie przez JST
miesi¢gcznej informacji o wykorzystaniu dotowanych miejsc na formularzu
opublikowanym w CAS, przy czym:

a. liczba uczestnikéw podawana w informacji nie moze by¢ wyzsza niz liczba osdb,
na ktérych uczestnictwo zostala przyznana dotacja z budzetu panstwa,

b. korzystanie z ushug klubu przez uczestnikow i inne osoby winno znalezé
odzwierciedlenie w dokumentacji prowadzonej przez klub.

Wojewoda moze w ciggu roku budzetowego w miare posiadanych mozliwosci
finansowych zwigkszy¢ kwotg dotacji miesigcznej na biezace wydatki kiubu, nic wigcej
jednak niz o 20%, w zaleznosci od liczby uczestnikéw-korzystajacych z ustug klubu
oraz zakresu, jakosci i rodzaju $wiadczonych przez klub ustug, zgodnie z art. 51c ust. 4
ustawy o pomocy spolecznej.

W roku budzetowym laczna kwota zwigkszen dotacji z budzetu Wojewody Lodzkiego
na wydatki biezace osrodka wsparcia, dokonywanych na podstawie kryteriow
wynikajacych z tresci z art. 51 ¢ ust. 4 ustawy o pomocy spofecznej, nie moze by¢
wyzsza niz 20% kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 3 lit. a - w przypadku domu oraz
w pkt 3 lit. b — w przypadku klubu.

W przypadku zmiany kwot, o ktérych mowa w pkt 3, niniejsze zasady stosuje sie
do naliczania i zwi¢kszania dotacji odpowiednio.

Srodki finansowe na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw. ,,13”)
sg przekazywane odrgbnie na wniosek JST prowadzacej $rodowiskowy dom
samopomocy, zlozony w terminie wskazanym przez Wydzial Rodziny i Polityki
Spotecznej. Srodki te podlegaja odliczeniu od kwot przekazywanych dotacji
w kolejnych szeSciu miesigcach, liczac od miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym przekazano srodki na dodatkowe wynagrodzenie roczne.

JST moze réwniez otrzymac dodatkowe $rodki finansowe z rezerwy celowej budzetu
panstwa, bedacej w dyspozycji Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej
na dziatalno$¢ biezacy osrodka wsparcia, w szczegdlnosci na uruchomieniec nowych
migjsc oraz zakup materialow, wyposazenia lub remonty.

JST moze roOwniez otrzymac¢ dotacje na wydatki majgtkowe zwigzane z rozwojem
infrastruktury oSrodka wsparcia z budzetu Wojewody Lodzkiego lub z rezerwy celowej
budzetu panstwa, bgdacej w dyspozycji Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;.

O przyznanie $rodkdéw finansowych z budzetu Wojewody Lodzkiego, o ktdrych mowa
w pkt 17, JST moze wnioskowa¢ do Wojewody, za posrednictwem Wydzialu Rodziny
i Polityki Spoleczne;.

O przyznanie Srodkéw finansowych na wydatki biezace lub majatkowe z rezerwy
celowej budzetu panstwa, bgdacej w dyspozycji Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;j,
JST wystgpuje za poSrednictwem Wrydzialu Rodziny i Polityki Spotecznej,
z zastrzezeniem pkt 21.

O terminach skladania i formie wnioskéw o przyznanie $rodkéow finansowych,
o ktérych mowa w pkt 19, JST bedzie informowana przez Wydziat Rodziny i Polityki
Spolecznej poprzez zamieszczenie komunikatu na stronie internetowej LUW,
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Whioski JST o przyznanie $rodkdéw, o ktérych mowa w pkt 18 i pkt 19, w czgsci
dotyczgcej wydatkow majatkowych, sa rozpatrywane i zaopiniowane merytorycznie
przez Wydzial Rodziny i Polityki Spoleczne;j.

Przy rozpatrywaniu wnioskoéw o przyznanie dotacji na wydatki majatkowe uwzglgdniane
bedg w szczegolnosci nastgpujace przestanki:
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a. kryteria udzielania dotacji okreslone przez Ministra Rodziny 1 Polityki Spolecznej
w odniesieniu do érodkéw rezerwy celowej, bgdacej w jego dyspozycii,

b. przedstawione przez JST uzasadnione potrzeby spoleczne w zakresie rozwoju
osrodkow wsparcia,

c. zalecenia wlasciwych organdw kontroli {(np. Strazy Pozarnej, inspekeji sanitarne;j,
nadzoru budowlanego, innych),

. stopien zaawansowania inwestycjl,
e. zapewnienie finansowania §rodkami z innych Zrédet (np. PFRON, WFOSIGW).

Warunkiem niezbednym do rozpatrzenia wniosku JST o przyznanie Srodkow
finansowych na realizacj¢ inwestycji budowlanej, zwigzanej z rozwojem infrastruktury
oérodka wsparcia, jest przediozenie do Wydzialu Rodziny i Polityki Spoteczne)
do uzgodnienia Programu inwestycji, sporzadzonego zgodnie z § 6 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579) zatwierdzonego
przez osob¢ uprawniona do reprezentowania JST. Program inwestycji JST sklada
w Wydziale Rodziny i Polityki Spoleczne;j.

O wysokoéci dotacji przyznanej na realizacj¢ zadania, o ktorym mowa w pkt 2
oraz o zmianach w planie, wprowadzonych decyzjami Wojewody Lodzkiego
lub Ministra Finanséw, Wojewoda powiadamia JST odrgbnym pismem.

Srodki finansowe niewykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu
panstwa na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych.

JST jest zobowiazana do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej srodkow
finansowych otrzymanych z dotacji przeznaczonej na realizacj¢ zadania, o kiérym
mowa w pkt 2 oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci.

JST moze prowadzié ofrodek wsparcia w ramach wilasnych struktur organizacyjnych
lub zleci¢ realizacje zadania, o ktérym mowa w pkt 2, podmiotowi uprawnionemu
do przyjecia zlecenia, na zasadach okreslonych w art. 25 ustawy o pomocy spofecznej.

Niezaleznie od przyjctej przez JST formy realizacji zadania, o ktérym mowa w pkt 2,
sposob funkcjonowania osrodka wsparcia, tryb kierowania i przyjmowania uczestnikow
do oérodka wsparcia, kwalifikacje oséb $wiadczacych ushigi w o$rodku wsparcia
oraz standardy ustug $wiadczonych przez osrodek wsparcia winny by¢ zgodne
z przepisami ustawy o pomocy spotecznej oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie Srodowiskowych doméw samopomocy
(tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 249) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. 22021 r,, poz. 1960 ze zm.).

W przypadku zlecenia realizacji zadania, o ktéorym mowa w pkt 2, podmiotowi
niepublicznemu, JST:
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a) przedstawia Wojewodzie pisemne oswiadczenie, Zze procedura zlecania zadania
zostala przeprowadzona zgodnie z trescig art. 25 ustawy o pomocy spolecznej,
niezwlocznie po zakoficzeniu tej procedury, przy czym dostarczenic Wojewodzie
przedmiotowego o$wiadczenia jest warunkiem koniecznym do rozpoczgcia
przekazywania JST $rodkow finansowych z dotacji,

b) zobowiazuje ten podmiot do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych
srodkow, zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci i odpowiada za prawidlowe
wykorzystywanie dotacji przez podmiot prowadzacy oérodek wsparcia,

¢) dokonuje wydatkow majatkowych, w tym na inwestycje i zakupy inwestycyjne,
Zwigzane z rozwojem infrastruktury o$rodka wsparcia ze srodkdw przyznanych dotacji.

Upowaznienie podmiotu niepublicznego do dokonywania wydatkéw majatkowych
i wynikajacego z tego zawierania umoéw z wykonawcami moze nastgpi¢ tylko
w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu akceptacji Wojewody +Lodzkiego
lub dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora Wydzialu Rodziny i Polityki
Spoteczne;j.

JST, sprawujac nadzoér nad funkcjonowaniem osrodka wsparcia, w szczegdlnosci:

a) dokonuje biezacej analizy poziomu wykorzystania miejsc w osrodku wsparcia, ktéra
stanowi podstaw¢ do podejmowania dzialan na rzecz pelnego wykorzystania
dotowanych miejsc,

b) dokonuje oceny skuteczno$ci wsparcia udzielanego przez dom poszczegolnym
uczestnikom, przyjmujac jako podstawowe kryterium stopien realizacji indywidualnych
plandéw wspierajgco-aktywizujacych, a co najmniej raz w roku dokonuje oceny pracy
domu, przyjmujac jako kryteria tej oceny poziom integracji uczestnikéw z ich
srodowiskiem spotecznym i rodzinnym oraz wplyw dzialalnosci domu na zmiang
sposobu postrzegania 0s0b z zaburzeniami psychicznymi przez spotecznos¢ lokalna,

c) dokonuje oceny realizacji przez klub zakresu ustug, o ktorych mowa w art. 51a ust. 4
ustawy o pomocy spoteczne;j,

d) wyznacza osobe odpowiedzialng za sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia osrodka
wsparcia, informujac o tym Wojewodg za posrednictwem Wydziatu Rodziny i Polityki
Spoteczne;.

Wojewoda nadzoruje i ma prawo kontrolowaé prawidlowos¢ realizacji zadania,
o ktdrym mowa w pkt 2, w szczegdlnosei pod katem przestrzegania przez JST 1 osrodek
wsparcia przepisOw ustawy o pomocy spolecznej oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie $rodowiskowych domdéw
samopomocy (tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 249) oraz prawidlowosci wykorzystania
udzielonych dotacji zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

Rozliczenie dotacji na biezace funkcjonowanie osrodka wsparcia nastgpuje na podstawie
informacji kwartalnej sporzadzonej przez JST na formularzu opublikowanym w CAS.
Termin skfadania informacji kwartalnej Wojewodzie, uplywa z 15 dniem miesigca
nastgpujacego po uptywie kwartahu.
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Pisemne rozliczenie z wykorzystania dotacji, o ktorych mowa w pkt 17, jesli takie srodki
zostaly przyznane, JST sklada do Wpydzialu Rodziny i Polityki Spoteczne)
na odpowiednim formularzu (tabela) w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania
do zlozenia takiego rozliczenia.

Po zakonczeniu i przekazaniu do uzytku inwestycji, finansowanej z dotacji, dla ktorej
uzgodniony byt Program inwestycji, JST sktada ponadto do Wydzialu Rodziny i Polityki
Spolecznej rozliczenie, o ktérym mowa w § 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2
grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z
budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579).

Dotacja celowa na sfinansowanie wydatkoéw majatkowych przekazywana jest JST
na wniosek zlozony do Wydzialu Rodziny 1 Polityki Spolecznej. Tres¢ wniosku
o wyplate dotacji oraz wymogi formalne dla dokumentéw zatagczanych do wniosku
okreslane sg w odrgbnych pismach skierowanych do JST.

JST zobowigzana jest przekazywa¢ Wojewodzie corocznie — do 15 lutego sprawozdanie
merytoryczne z dziatalnosci domu za rok poprzedni, zgodnie z § 25 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych
domoéw samopomocy (tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 249), w ktdérym zamieszcza oceny, o
ktorych mowa w pkt 29 lit. b oraz sprawozdanie z dziatalnosci klubu zawierajace oceng,
o ktorej mowa w pkt 29 lit. c. W imieniu JST sprawozdania zatwierdza osoba, o ktore;j
mowa w pkt 29 lit. d.

Plan pracy S$rodowiskowego domu samopomocy na dany rok, JST przedktada
Wojewodzie, za posrednictwem Wydzialu Rodziny i Polityki Spotecznej do akceptacji
do ostatniego dnia lutego danego roku kalendarzowego.

W przypadku likwidacji osrodka wsparcia, JST ponosi wszelkie koszty zwigzane z jego
likwidacja, chyba, Ze umowa z podmiotem realizujacym zadanie na zlecenie JST stanowi
inaczej. Sposodb wykorzystania majatku o$rodka wsparcia oraz formy i zakres wsparcia
uczestnikow po likwidacji osrodka wsparcia JST uzgadnia z Wojewoda w formie
pisemne;.
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