ZARZADZENIE Nr/9%/2021
WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO
z dnia 0% (ALYWIR 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Walczu.

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza si¢ regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Walczu.

2. Regulamin stanowi zalgcznik do zarzadzenia Nr 110.5.2021 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Walczu z dnia 13 maja 2021 r. w sprawie ustalenia

regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Walczu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Walczu
z dnia 13 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Walczu

Na podstawie art. 23 i art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(tJ. Dz.U. 22020 1. poz. 295 ze zm.) w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r.
0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1464)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Walczu, stanowiacy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Szczecinie, wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Watczu z dnia 12 kwietnia 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Watczu.

§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Zachodniopomorskiego.

DYREKTOR
UV‘- 18* k‘ 3 .“W.F\’*rl
I iolo )ZICZNE]

'\/ 0 2 Ve %‘;%’/,1 é/

gr inf. Anna/Krysztofiak




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Watczu z dnia 13 maja 2021 r.

REGULAMIN

ORGANIZACYJNY

POWIATOWEJ STACJI

SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W WALCZU
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

wa Slaca

Sanitarno - Epidemio
78-600 WALCZ .

Al Zdoby\,‘\‘céw Weiu Pomorskieao 54
todJfax /67/258 23 31, tel. /87 258 34 3:

LA

NiP 786-10-14-787, REGON 000303350 Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Walczu (zwana dalej ,,Powiatowa Stacjg™)
jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu panstwa,
wstosunku do ktérego wuprawnienia podmiotu tworzgcego posiada Wojewoda
Zachodniopomorski.

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Walczu ma siedzib¢ w Walczu przy ul.
Alei Zdobywcow Watu Pomorskiego 54.

. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat walecki.

4. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan
nalezacych do Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej
w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a
takze prowadzenie dzialalno$ci w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§ 2.
. Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowe;.
. Zrédtem finansowania Powiatowej Stacji sg $rodki z budzetu panstwa.

. Powiatowa Stacja moze pozyskiwa¢ srodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych.
Srodki te stanowia dochod budzetu panstwa.

§ 1.

. Dzialalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Walczu (zwany dalej: “Powiatowym Inspektorem™) — Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Walczu przy pomocy Glownego Ksiggowego oraz
Kierownika Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Watczu z dnia 13 maja 2021 r.

2. Gléowny Ksiegowy oraz Kierownik Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego
,wykonujgc  zadania wyznaczone przez Powiatowego Inspektora, zapewniajg
w powierzonym zakresie kompleksowe rozwigzywanie problemow wynikajacych
z realizacji zadan ikontroluja dzialalnos¢ podlegltych komorek organizacyjnych. W tym
zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ za sposob realizacji powierzonych zadan.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Powiatowa Stacja kieruje, takze wykonuje
wszystkie czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora — Dyrektora
Powiatowej Stacji, Kierownik Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego na
podstawie pisemnego upowaznienia.

4. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora — Dyrektora Powiatowej Stacji oraz
Kierownika Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego, Powiatowa Stacja kieruje
oraz wykonuje inne czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora,
upowazniony pisemnie pracownik.

5. Za System Zarzadzania Jakoscia w Powiatowej Stacji odpowiada Giowny Specijalista ds.
Jakosci.

Rozdzial 2

ORGANIZACJA PRACY
§ 4.

W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:

1) Oddziatl Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Oddzial Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§ 5.

1. Powiatowy Inspektor w zwigzku z realizacjg zadan do niego nalezgcych moze powotaé
komisje ekspertow, w szczegblnosci dla oceny dokumentacji projektowe;.

2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegélnie istotnych zagadnien problemowych moze
wyznaczy¢ swych pelnomocnikow lub koordynatorow.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

§ 6.

1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikéw
Powiatowej Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor Powiatowej Stacji dziala w porozumieniu
z zaloga dzialajagca w Powiatowe] Stacji na podstawie izgodnie zustawg o zwigzkach
zawodowych.

§7.

1. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlega bezposrednio:
1) Kierownik Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego;
2) Glowny Ksiegowy;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Kierownik Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego sprawuje nadzér nad
pracownikami zatrudnionymi w Oddziale Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego i jest ich
bezposrednim przetozonym.

3. Glowny Ksiggowy sprawuje nadzéor nad pracownikami zatrudnionymi w Oddziale
Ekonomicznym i Administracyjnym i jest ich bezposrednim przetozonym.

4. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii,
postanowien i decyzji administracyjnych wylacznie pracownikom podleglej mu Stacji
zatrudnionym na stanowiskach kierownikéw komorek organizacyjnych.

5. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia w sprawach innych niz okreslone w ust. 4
wyznaczonemu pracownikowi.

§ 8.

Zakres obowiazkow pracownikow Powiatowe;j Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

§9.

Komorka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecno$ci wyznaczony
pracownik.

W Systemie Zarzadzania Jakoscig, funkcje kierownika ds. jakosci oraz kierownikow
technicznych i ich zastepcow pelnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Rozdzial 3
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§ 10.

Poszczegdlne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz samodzielne stanowiska pracy
wykonujg czynnosci zwigzane 2z realizacja zadan powierzonych Powiatowemu
Inspektorowi, a w szczegolnoscei:

1) prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

2) przygotowuja projekty decyzji i podejmujg inne czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i1 w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ
pierwszej instancji;

3) opracowuja projekty planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji w
swoim zakresie dzialania;

4) rozpatrujag wplywajace do Powiatowej Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowuja
projekty odpowiedzi;

5) wspolpracujg z Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym przy opracowywaniu
niezbednych danych do dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz uczestniczg w pracy komisji przetargowych
powolanych przez Powiatowego Inspektora;

6) wspoélpracuja z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

7) przestrzegaja warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych oraz polityki bezpieczenstwa informacji, w tym danych
osobowych.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

Rozdzial 4

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA I STRUKTURA WEWNETRZNA

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

ODDZIAL NADZORU (SANITARNEGO) BIEZACEGO 1 ZAPOBIEGAWCZEGO

§11.

W sktad Oddzialu Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego wehodza:

1) Sekcja Higieny Komunalnej;

2) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy;

4) Sekcja Epidemiologii;

5) Sekcja Higieny Pracy;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Sekcja Higieny Komunalnej
§ 12.

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

higiena wody do spozycia przez ludzi, powietrza atmosferycznego, gleby i wod,;
utrzymanie nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej, drog, ulic, oraz osobowego 1 towarowego transportu drogowego
i kolejowego;

kontrole stanu sanitarnego miast, gmin, osiedli, obiektow i urzadzen;

kontrole i nadzér nad higieng srodowiska naturalnego i srodowiska bytowania

z uwzglednieniem higieny urzadzen uzytecznosci publicznej i srodkéw komunikacji
publiczne;j;

nadzér sanitarny nad woda przeznaczong do spozycia przez ludzi, w tym pobieranie
probek do badan laboratoryjnych;

kontrole stanu sanitarnego urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludnosci w wode
przeznaczong do spozycia przez ludzi;

nadzor nad wodami uzywanymi do celow kapielowych i rekreacyjnych, w tym pobieranie
probek do badan laboratoryjnych;

nadzor sanitarny nad ekshumacja zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem oraz nad
miejscami chowania zmartych;

opracowywanie danych statystycznych ze swojej dziatalnosci i higienicznej oceny stanu
sanitarnego;

10) opiniowanie i nadzér nad imprezami masowymi,
11) nadzér nad gospodarka odpadami w tym medycznymi w ramach posiadanych

kompetencji.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku
§ 13,

Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku nalezy:

1) kontrola 1 nadzér sanitarny warunkéw produkeji, przechowywania, obrotu i jakosci
zdrowotnej $rodkow spozywczych, kosmetykow, uzywek oraz przedmiotow uzytku
majacych wplyw na zdrowie czlowieka;

2) Kkontrola procesow technologicznych i receptur w zakresie niezbednym dla ochrony
zdrowia ludzkiego;

3) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zaktadami produkcyjnymi
1 wprowadzajacymi do obrotu srodki spozywcze, uzywki i przedmioty uzytku oraz nad
srodkami transportu, stuzgcymi do przewozu zywnosci;

4) wydawanie zarzadzen zabezpieczenia $rodkéw spozywezych w  przypadkach
uzasadnionego podejrzenia, co do zdrowotnej jakosci tych sSrodkow, do czasu
przeprowadzenia potrzebnych badan;

5) nadzor nad warunkami obrotu grzybami;

6) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zywnoscia importowana;

7) udzial w zwalczaniu chordb szerzacych si¢ droga pokarmowsg i opracowywanie ognisk
zatru¢ pokarmowych;

8) pobieranie préb $rodkéw spozywczych i przedmiotéw uzytku zgodnie z ustalonym
planem;

9) opracowanie materialdw dotyczacych stanu sanitarnego oraz informacji do jednostek
gospodarczych;

10) oceng dzialania stuzb kontroli wewnetrznej w zaktadach zywienia, zywnosci
i przedmiotéw uzytku oraz ocena i analiza systemu GHP, GMP, HACCP;

11) nadzér sanitarny nad handlem obwoznym, targowiskami 1 imprezami
okolicznosciowymi;

12) dzialania w ramach funkcjonujacego Systemu Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (System RASFF
i RAPEX);

13) opiniowanie i nadzér nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci i Zywienia
w placowkach wychowania i nauczania dzieci i mtodziezy;

14) nadzo6r nad nowa zywnoscia, suplementami diety i GMO.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy
§ 14.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

1)  kontrola przestrzegania przepisoéw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w
szczeg6lnosci dotyczace higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu
uzywanego w szkolach i innych placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach
wyzszych oraz osrodkach wypoczynku, higieny proceséw nauczania;
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2)

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

przygotowywanie sprawozdan, informacji ocen i analiz w zakresie stanu bezpieczenstwa
sanitarnego w szkotach, placowkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych
oraz wypoczynku i rekreacji.

Sekcja Epidemiologii
§ 15.

Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:

)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)
11)

dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych na terenie dzialalnosci Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Walczu;

koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem ognisk zatru¢ pokarmowych;
prowadzenie prac majacych na celu poprawe sytuacji epidemiologicznej i stanu
sanitarnego na terenie nadzorowanym przez Panstwowego Inspektora Sanitarnego w
Walczu;

zbiorcze planowanie ilosci i rodzaju szczepionek, przewidzianych do realizacji
programu obowiazkowych szczepien ochronnych oraz dystrybucja szczepionek;

analiza wykonawstwa szczepien obowigzkowych i zalecanych;

nadzoér nad stalymi i czasowymi nosicielami pateczek schorzen jelitowych, wirusowych
zapalen watroby, wdrazanie odpowiedniego post¢powania p/epidemicznego;
prowadzenie we wspoélpracy z Panstwowa Inspekcja Weterynaryjng dochodzen
epidemiologicznych majacych na celu zapobieganie i zwalczanie chordb odzwierzecych
1 pasozytniczych;

nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem rezimu sanitarnego w podmiotach leczniczych we
wspolpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Stacji;

prowadzenie statystyki choréb zakaznych.

nadzor nad prawidlowym transportem i przechowywaniem szczepionek.

przyjmowanie i rejestrowanie probek do badan laboratoryjnych w kierunku nosicielstwa
paleczek schorzen jelitowych oraz przekazywanie w/w probek do wyznaczonego
laboratorium.

Sekcja Higieny Pracy
§ 16.

Do zadan Sekcji Higieny Pracy nalezy:

1) opracowywanie strategii nadzoru i kontroli zaktadow pracy w zakresie higieny pracy;
2) przeprowadzanie kontroli w obiektach nadzorowanych przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Walczu w zakresie:

a) przestrzegania przez osoby wprowadzajace substancje chemiczne i ich mieszaniny
do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz przez uzytkownikow
substancji chemicznych i ich mieszanin obowigzkow wynikajgcych z ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (tj. Dz.U. z
2015r., poz. 203),

b) warunkéw i ograniczen wprowadzenia do obrotu i stosowania oraz wlasciwosci
$rodkéw powierzchniowo czynnych 1 detergentow zawierajacych $rodki
powierzchniowo czynne,
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

¢) przestrzegania obowiazkéw dotyczacego wywozu i przywozu niebezpiecznych
chemikaliow,

d) przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii (tj. Dz. U. z 2012 r., poz.124 ze zm.) oraz rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady Nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia delegowanego Komisji (WE) Nr
2015/1011 z dnia 24 kwietnia 2015 r. uzupelniajace rozporzadzenie (WE) Nr
273/2004 w sprawie prekursorow narkotykowych oraz rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 111/2005 okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow
pomigdzy Wspolnotg a panstwami trzecimi oraz uchylajagce rozporzgdzenie Komisji
(WE) Nr 1277/2005,

¢) nadzoru nad warunkami pracy pracownikéw narazonych na czynniki szkodliwe w
tym rakotworcze i mutagenne wystepujace w Srodowisku pracy,

f) nadzoru nad warunkami pracy i stanem zdrowia pracownikéw narazonych na
czynniki biologiczne w srodowisku pracy,

g) nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu produktow biobdjczych i substancji
czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowe;j;

3) opracowywanie ocen i analiz w zakresie $rodowiska pracy zachorowan na choroby
zawodowe;

4) rejestracja i ewidencja choréb zawodowych;

5) wspolpraca w ramach porozumienia z Pafnstwowa Inspekcja Pracy, Komendg Miejska

Panstwowej Strazy Pozarnej, Policja, Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy -

w zakresie wystepujacych zagrozen w srodowisku pracy i choréb zawodowych;

6) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia w zakltadach pracy;

7) sprawdzanie realizacji badan profilaktycznych w zakladach zatrudniajacych
pracownikow;

8) nadzorowanie przestrzegania zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu

na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej srodkéw zastepczych poprzez:

a) wspolprace w tym zakresie z organami $cigania i podmiotami leczniczymi,

b) gromadzenie informacji o przypadkach zatru¢ tzw. ,,dopalaczami”,

1 podejmowanie dzialan zmierzajacych do zmniejszenia liczby tych przypadkow oraz
wspolpracowanie w tym zakresie z Policjg, Stuzbg Celng i prokuratura,

c) prowadzenie i uzupelnianie na biezaco baze SMIOT oraz wykorzystywanie tych
danych przy biezacej realizacji zadan.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
§17.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) uzgadnianie projektéw miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

2) uzgadnianie projektéw budowlanych pod wzgledem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych;

3) kontrola przestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych w dokumentacji
projektowej budowy i1 przebudowy obiektow budowlanych;

4) Kkontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi,
okreslonymi w obowiazujacych przepisach;

Strona 9/ 14



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.5.2021
Dyrektora PSSE w Walczu z dnia 13 maja 2021 r.

5) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych oraz w przejmowaniu
do eksploatacji wybudowanych i przebudowanych zaktadow lub ich czescei;

6) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsigwzig¢ 1 zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkow
pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;j;

7) okreslanie koniecznosci sporzadzania raportu oddzialywania przedsiewzie¢ moggcych
znaczaco oddzialywaé na srodowisko i zdrowie ludzi i zakresu tego raportu.

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny
§ 18.

1. W sklad Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodza:
1) Gléwny Ksiegowy;
2) Stanowisko ds. Kadr i Plac;
3) Stanowisko ds. Sekretariatu;
4) Stanowisko ds. Informatyki;
5) Kierowca;
6) Sprzataczka.

2. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego, ktorym kieruje Glowny Ksiegowy,
nalezy:

1) przygotowywanie na podstawie okresowej oraz rocznej sprawozdawczosci 1 we wspolpracy
z komoérkami organizacyjnymi (stanowiskami pracy) informacji i analiz z przebiegu
realizacji budzetu Powiatowej Stacji;

2) sporzadzanie, przyjmowanie, archiwizowanie oraz kontrola dokumentéw w sposéb
zapewniajacy:

a) wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,

b) ochrong¢ mienia bgdacego w posiadaniu jednostki,

c¢) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej oraz kalkulacji wynikowych kosztow;

3) biezace i prawidlowe prowadzenie rachunkowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej

kosztow wykonawczych zadan i sprawozdawczos$ci finansowej w sposdb umozliwiajacy:

a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

b) ochrong¢ mienia bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe i prawidlowe
rozliczanie 0s6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,

c) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;

4) prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
polegajacymi zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji jednostki,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez
jednostke,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pienieznych,
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d) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych
oraz splaty zobowigzan;

5) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;

6) sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowe]j okreslonej przez Ministra Finansow
w porozumieniu z Prezesem Gtownego Urzedu Statystycznego;

7)  ewidencjonowanie i egzekwowanie dochodow;

8) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie mandatow;

9) rozliczanie rezerw celowych;

10) zaopatrzenie materialowe na potrzeby Powiatowej Stacji;

11) organizowanie i prowadzenie postgpowania z zakresu zamowien publicznych we
wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Powiatowe]j Stacji, ktérych zamodwienia
dotycza;

12) realizacja zamowien na sprzet, aparature, materialy eksploatacyjne, szczepionki
1 inne zglaszane przez komoérki organizacyjne Powiatowej Stacji;

13) zakup, magazynowanie i rozdzial materialow oraz sprzetu na potrzeby komorek
organizacyjnych Powiatowej Stacji, oraz nadzor nad ich prawidlowym
przechowywaniem w pomieszczeniach magazynowych;

14) administrowanie siedzibg Powiatowej Stacji, zabezpieczenie mienia;

15) prowadzenie dzialalnosci inwestycyjnej, remontow kapitalnych i biezgcych, konserwacja
oraz naprawa sprzgtu i urzadzen;

16) wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem transportu;

17) wykonywanie obslugi w zakresie czystosci i dozoru posesji, budynkoéw oraz
pomieszczen Stacji;

18) prowadzenie archiwum zaktadowego;

19) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia obiektow i mienia Powiatowej Stacji.

20) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, rejestracja
i rozliczanie czasu pracy;

21) ustalanie i przestrzeganie prawa pracownikow do urlopéw, nagréd jubileuszowych,
dodatkéw stazowych, dodatkow za czynnosci kontrolne 1 innych $wiadczen
pracowniczych;

22) udzielanie pracownikom niezbgdnej pomocy przy przejsciu na zaopatrzenie emerytalne
oraz sprawy zwigzane z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym pracownikow i ich
rodzin;

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami na pracownikow;

24) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg szkolen pracownikow, w tym:

a) czynnosci zwigzane z ustaleniem potrzeb, kierowaniem na szkolenia i wspolpraca
w tym zakresie z osrodkami przeprowadzajgcymi szkolenia,
b) rejestracja odbytych kurséw i szkolef,, w tym szkolen specjalizacyjnych;
26) prowadzenie dziatalnosci socjalnej w zakresie obowiazujacego w Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Watczu regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia
§ 19.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:

1) inicjowanie i wytyczanie kierunkdéw przedsigwzigé zmierzajacych do zaznajamiania
spoleczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny i
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racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiej¢tnosci udzielania
pierwszej pomocy;
2) wytyczanie kierunkoéw oraz koordynowanie realizowanych na terenie powiatu dzialan
w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;
3) opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programow prozdrowotnych;
4) opracowywanie materialdow edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen
1 konferencji na tematy prozdrowotne;
5) wspdlpraca z administracjg rzagdowa, samorzadowa, organizacjami i stowarzyszeniami oraz
srodkami masowego przekazu w zakresie dzialan na rzecz zdrowia mieszkancow powiatu;
6) gromadzenie 1 udostgpnianie zainteresowanym osobom i instytucjom pomocy
dydaktycznych, materialow informacyjnych o tematyce zdrowotnej;
7) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia;
8) realizacja interwencji programowych koordynowanych przez Departament Promocji
Zdrowia 1 Oswiaty Zdrowotnej Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego;
9) realizacja interwencji nieprogramowych nakierowanych na lokalne potrzeby powiatu;
10) analizowanie sytuacji zdrowotnej na terenie powiatu z uwzglednieniem danych
demograficznych, epidemiologicznych oraz sytuacji spoteczne;j;
11) ocena dziatalnosci w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia prowadzonej przez
szkoly 1 inne placowki oswiatowo-wychowawcze, szkoly wyzsze oraz srodki masowego
przekazu, zaktadu opieki zdrowotnej, instytucje i organizacje.

Samodzielne Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci
§ 20.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gldwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:

1) organizacja i zarzadzanie systemem jakos$ci w Powiatowej Stacji;

2) nadzor nad dokumentami systemu jakosci: ksiega jakosci i procedurami og6lnymi;

3) organizacja 1 zarzadzanie programami auditéw, prowadzenie rejestrow i zapisoOw
dotyczacych audytorow;

4) przygotowanie przegladow zarzadzania;

5) uruchamianie i ocena dziatlan korygujacych po przegladach zarzadzania, auditach
wewngetrznych 1 zewngtrznych;

6) ustalanie celow jakosciowych odnosnie wyksztalcenia i bieglosci personelu;

7) prowadzenie oraz nadzorowanie szkolen wewngtrznych przeprowadzanych przez personel
Powiatowej Stacji w zakresie systemu jakosci.

Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
§21.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
zawieranych umoéw 1 innych czynnosci podejmowanych w ramach dziatalnosci
Powiatowej Stacji;
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2) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz kierownikow
komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji o zmianach w obowigzujagcym stanie
prawnym, dotyczacym dziatania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz interpretowanie
przepisow i prowadzenie szkolen w tym zakresie;

3) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o uchybieniach
w dzialalnosci poszczegolnych Sekcji Powiatowej Stacji w zakresie przestrzegania
prawa
i skutkach tych uchybien;

4) opiniowanie projektéw decyzji, postanowien i pism procesowych w postepowaniu
administracyjnym;

5) opracowywanie pozwow w sprawach cywilnych i innych pism procesowych
w prowadzonych postgpowaniach cywilnych i karnych;

6) opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja Powiatowej Stacji w organach do tego
powotanych;

8) reprezentacja Powiatowej Stacji w postepowaniu sgdowym i administracyjnym;

9) udzielanie informacji o przepisach prawnych organizacjom spotecznym i zawodowym
dzialajacym w Powiatowej Stacji na ich wniosek;

10) kompletowanie zbioru przepisow prawnych i podrecznej biblioteki fachowej.

Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych
§ 22.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw czionkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dzialania zwigkszajace swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

4) wspolpraca z organem nadzorczym,

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiagzanych z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach,

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przyshugujacych im na mocy rozporzadzenia,

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.
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Rozdzial 5

WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI LECZNICZYMI

§23.

. Powiatowa Stacja wspdtdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidtowosci
diagnostyki i ciaglosci postgpowania, w szczegdlnosci poprzez:

1) kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych I i II stopnia w celu wydania
orzeczenia o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

2) wystgpowanie do jednostek orzeczniczych Il stopnia o konsultacje specjalistyczne w
sprawach choréb zawodowych;

3) nadzorowanie = wykonania obowigzkow poddania si¢ badaniom sanitarno-
epidemiologicznym,  hospitalizacji,  izolacji, = kwarantannie  lub  nadzorowi
epidemiologicznemu;

4) przyjmowanie zgloszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorob¢ zakazng lub
zgonu z powodu tych chordb lub uzyskania dodatniego wyniku badan w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwdrczych;

5) zaopatrywanie w szczepionki swiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia;

6) zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

7) wspolprace w zakresie promocji zdrowia oraz dzialalnosci o$wiatowo zdrowotnej.

. Szczegélowe zasady wspodldzialania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie

okreslonym w ust 1, okreslaja przepisy prawa oraz postanowienia umoéw zawartych
pomigdzy tymi podmiotami a Powiatowg Stacja.

Rozdzial 6
POSTANOWIENIE KONCOWE

§ 24.

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu

organizacyjnego.

§ 25.

Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i moga zosta¢ wprowadzone
wylacznie w trybie wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.

DYREKTOR
Powiatowej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej
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