Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2024 z dn. 25.09.2024r.
Komendanta Powiatowego

Panstwowej Strazy Pozarnej w Tucholi

REGULAMIN

zgtoszen wewnetrznych, okreslajacy procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci

oraz ochrony sygnalistow

w Komendzie Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Tucholi

z dnia 25 wrzes$nia 2024 r.

§1

Niniejszy Regulamin okresla procedury zgtaszania przypadkéw nieprawidiowosci oraz ochrony

sygnalistébw i podejmowania dziatarn nastepczych w Komendzie Powiatowej Pafstwowej

Strazy Pozarnej w Tucholi.

§2

1. Celem procedury jest okreslenie naruszen prawa, ktére podlegaja zgtoszeniu w ramach

zgtoszenia o nieprawidtowosci, okreslenie zasad przyjmowania zgtoszenia, katalogu

os6b upowaznionych do dokonania zgtoszenia, zasad ochrony oséb dokonujacych

zgtoszenie, ochrony danych osobowych oraz zachowanie poufnosci w przypadku

prowadzenia postepowania w Komendzie Powiatowej PSP w Tucholi.

2. Przedmiotem zgloszenia moga by¢ wszelkie dziatania badi zaniechania niezgodne

z prawem lub majace na celu obejicie prawa dotyczacego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zamowien publicznych;

ustug, produktéw i rynkow finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;



8) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

9) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

10) zdrowia publicznego;

11) ochrony konsumentéw;

12) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

13) bezpieczenistwa sieci i systemow teleinformatycznych;

14) intereséw finansowych skarbu panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

15) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publiczno-prawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych.

. Za zapewnienie wdrozenia procedury odpowiada Komendant Powiatowy Painstwowej

Strazy Pozarnej w Tucholi.

. Za wykonywanie zadan wynikajacych z procedury odpowiada:

1) Referent ds. organizacyjnych - prowadzenie rejestru zgtoszen;

2) Referent ds. organizacyjnych lub referent ds. kadrowych - przyjmowanie zgtoszen;

3) Zespét ds. rozpatrywania zgtoszen — rozpatrywanie zgltoszen i podejmowanie
dziatan nastepczych, udzielanie informacji zwrotnych.

. Weryfikacjg oraz rozpatrywaniem zgltoszen, a takie podjeciem dziatarn nastepczych,

przekazaniem informacji zwrotnej i dalsza komunikacja ze zgtaszajagcym zajmuje sie

zesp6t wyznaczony przez Komendanta Powiatowego PSP w Tucholi do

przeanalizowania konkretnej sprawy.

. Wyzej wskazany zespot sktada sie z co najmniej 3 osob, w tym z przedstawiciela

zaktadowej organizacji zwigzkowej, ktére nie sg powigzane ze zgtoszeniem. Osoby

wskazane w zespole otrzymuja pisemne upowaznienie do zajecia sie zgtoszeniem.

. Do zespotu nie mozna wyznaczy¢ oséb objetych zgtoszeniem lub bezposrednio z nim

zwigzanych. Zespot powinien by¢ bezstronny, obiektywny, traktowaé sprawe

z nalezytg powagg i poufnoscia.

§3
Nieprawidtowosci mogg by¢ zgtaszane przez:
1) funkcjonariusza PSP,

2) pracownika,



3} pracownika tymczasowego,

4) osobe swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej,

5) przedsiebiorce,

6) akcjonariusza lub wspdlnika,

7) cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;j
osobowosci prawnej,

8) osobe $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,

9) stazyste,

10) wolontariusza,

11) praktykanta.
§4

. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane w nastepujacy sposéb:

1) Pisemnie pocztg na adres korespondencyjny KP PSP w Tucholi: ul. Sgpoleriska 20,
89-500 Tuchola;

2) Elektronicznie na adres e-mail: tuchola@kujawy.straz.gov.pl;

3) Ustnie poprzez kontakt telefoniczny pod numerem 477514210 lub podczas
bezpoéredniego spotkania z upowainionym funkcjonariuszem PSP lub
pracownikiem cywilnym.

. Zgtoszenie pisemne nalezy sformutowa¢ w jezyku polskim na udostgpnionym

formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. W przypadku zgtoszen wewnetrznych dokonanych w trybie §4 ust. 1 pkt. 3,

osoba przyjmujaca zgltoszenie sporzadza protokoét ze spotkania.
§5

. Zgtoszenie powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
1) imie i nazwisko osoby dokonujace] zgloszenia, stanowisko, dane kontaktowe
(adres korespondencyjny lub adres e-mail);

2) date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia wewnetrznego;



3) dane osoby/osdb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa, w tym imie
i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

4) opis naruszen prawa oraz data, miejsce i okolicznosci zdarzenia;

S) informacje czy zgtaszajacy wyraza zgode na ujawnienie swojej tozsamosci;

6) podpis zglaszajacego za wyjatkiem zgtoszen wewnetrznych, dokonywanych ustnie
lub za pomoca bezposredniego spotkania.

. Zgtoszenia dokonane anonimowo nie beda rozpatrywane.
§6

Po przyjeciu zgftoszenia nalezy przystawi¢ na dokumencie piecze¢ wptywu oraz
niezwtocznie przekaza¢ zgtoszenie komendantowi powiatowemu lub jego zastepcy.
Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia nastapi w ciggu 7 dni od dokonania zgtoszenia,
chyba ze osoba dokonujgca zgtoszenie nie podata adresu, na ktory nalezy przekazac
potwierdzenie, badz podany adres jest nieprawidiowy.

Procedura zgloszert wewnetrznych udostepniona przez Komende Powiatowa PSP

w Tucholi zapewnia bezpieczenstwo, ochrone poufnosci osoby dokonujacej zgtoszenie

i 0s6b trzecich wymienionych w zgtoszeniu.

Komenda Powiatowa PSP w Tucholi podejmuje dziatania nastepcze bez zbednej zwloki

z zachowaniem nalezytej starannosci, tj. nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od

potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

. Za dziatania nastepcze uwaza sie przede wszystkim:

1) przeprowadzenie dochodzenia wewnetrznego — polega m.in. na zbieraniu
dowodow dotyczacych naruszenia, zapoznaniu sie ze stanem faktycznym,
wystepowaniu o dodatkowe informacje itp.;

2) przeprowadzanie postepowania wyjasniajgcego — celem jest potwierdzenie lub
zaprzeczenie faktom zawartym w zgfoszeniu, m.in. poprzez przeprowadzenie
konsultacji, podjecie dziatan wobec osoby, ktéra narusza prawo.

. W wyniku przeprowadzonych dziatan nastepczych zgtoszenie moze zostac:

1) przyjete — zgloszenie jest zasadne, bez zbednej zwtoki zostang podjete dziatania

nastepcze lub zostang zawiadomione odpowiednie organy;



2) oddalone — zgloszenie jest bezzasadne badi nie podlega procedurze opisanej
w niniejszym regulaminie lub naruszenie opisane w zgtoszeniu jest nieprawdziwe.
Przekazanie zglaszajgcemu informacji zwrotnej nalezy dokona¢ w terminie
3 miesiecy od daty przyjecia zgtoszenia lub w terminie 3 miesigcy od daty
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, jesli potwierdzenie miato miejsce.
Informacja zwrotna zawiera w szczegélnosci informacje o planowanych lub podjetych
dziataniach nastepczych, stwierdzeniu badZ braku stwierdzenia naruszen prawa
i ewentualnych érodkach, ktére zostaly lub zostang zastosowane w reakcji na

stwierdzone naruszenia prawa.
§7

W przypadku dziatart odwetowych oraz préby lub groiby zastosowania takich dziatan
wobec sygnalisty stosuje sie przepisy art. 11-22 Rozdziatu 2 pn. ,Zakaz dziatain
odwetowych i érodki ochrony” ustawy o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024

roku.
§8

Komenda Powiatowa PSP w Tucholi prowadzi rejestr zgloszern wewngtrznych,
zachowujac nalezyta staranno$¢, i jest administratorem danych zgromadzonych
w rejestrze.

Wprowadzenie danych do rejestru zgtoszeri odbywa sig na podstawie zgtoszenia

wewnetrznego.
§9

Zgtoszenie moze w kazdym przypadku nastgpi¢ réwniez do organu publicznego
z pominieciem procedury przewidzianej w niniejszym Regulaminie (zgtoszenie
zewnetrzne).

Zgtoszenie dokonane do organu publicznego z pominigciem zgfoszenia wewngtrznego
nie skutkuje pozbawieniem osoby dokonujacej zgtoszenia ochrony gwarantowanej

przepisami ustawy o ochronie osob zgtaszajacych naruszenia prawa.



Zgtoszenie zewnetrzne dokonywane jest na podstawie rozdziatu 4 ustawy
o ochronie sygnalistéw.

Osoba dokonujaca zgloszenia moie dokonaé zgtoszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego na zasadach wskazanych

w ustawie o ochronie sygnalistow.
§10

Funkcjonariusze PSP i pracownicy cywilni sg zobowigzani do zapoznania sie
z Regulaminem nie pdiniej niz 7 dni od otrzymania dokumentdéw oraz do podpisania

o$wiadczenia przed dopuszczeniem do stuzby/pracy.
§11

. Tre$¢ Regulaminu zostata skonsultowana z Komisjg Zaktadowg NSZZ ,,Solidarnos¢”
dziatajaca przy Komendzie Powiatowej PSP w Tucholi.

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie po zakonczeniu konsultacji z zaktadowg
organizacjg zwigzkowa.

Zmiany Regulaminu moga nastgpic¢ wytgcznie w formie pisemne;j.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura zastosowanie majg odpowiednie
przepisy dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osdb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii,
ustawy o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa, Kodeksu pracy, Kodeksu

postepowania karnego i Kodeksu karnego.
§12

1. Przepisy niniejszego Regulaminu podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na
3 lata.
2. Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3:
a) zafacznik nr 1 — odwiadczenie,
b) zatacznik nr 2 —formularz zgloszenia wewnetrznego,
c) zatacznik nr 3 —rejestr zgtoszen,

d) zatacznik nr 4 — protokdt koricowy.




