
DZIENNIK URZĘDOWY
MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

Warszawa, dnia 23 grudnia 2024 r.

Poz. 293

ZARZĄDZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

z dnia 23 grudnia 2024 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych
oraz innych działów administracji sądowej

	 Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. – Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334) zarządza 
się, co następuje:

	 § 1. W zarządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów  
sądowych oraz innych działów administracji sądowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 138, z późn. zm.1)) wprowadza się następujące zmiany:
	   1) w § 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	  �       „1. Podpisaną kopię pisma wysyłanego przez sąd pozostawia się w aktach sprawy, umieszczając na niej adnotację o dacie wysłania 

pisma (§ 17 ust. 2). W przypadku kierowania do więcej niż jednego adresata pism o jednakowej treści dopuszcza się pozostawienie 
w aktach sprawy jednej kopii pisma z adnotacją, do których adresatów pismo tej treści zostało wysłane oraz datą wysyłki.”;

	   2) w § 109 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 
	  �       „2. W wypadku zwrotu akt sądowi pierwszej instancji w celu usunięcia uchybień (wykonania wszystkich czynności należących 

do sądu pierwszej instancji) numeru porządkowego sprawy w repertorium ,,Ca” i ,,Cz” nie zakreśla się.”;
	   3) uchyla się § 456;
	   4) § 457 otrzymuje brzmienie:
	  �       „§ 457. Sprawy, w których stroną lub uczestnikiem jest cudzoziemiec lub osoba przebywająca albo mająca siedzibę za granicą, 

oznacza się skrótem literowym ,,zagr.”.”;
	   5) w § 518: 
	     a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
	   �        „2. W wykazie „Nwk” rejestruje się nazwiska i imiona nieletnich, wobec których zapadło orzeczenie o objęciu ich  

nadzorem kuratora sądowego lub organizacji społecznej lub nadzorem kuratora sądowego z jednoczesnym orzeczeniem obowiązku 
określonego postępowania na podstawie art. 7 pkt 2 u.w.r.n., a także gdy na podstawie art. 18 ust. 1 u.w.r.n. wobec rodziców lub  
opiekuna nieletniego objętego nadzorem kuratora sądowego lub organizacji społecznej orzeczono wykonanie obowiązku, nazwę sądu  
orzekającego, sygnaturę akt sprawy, podstawę prawną orzeczenia nadzoru, datę wpływu orzeczenia do wykonania, datę  
i przyczynę zakończenia nadzoru, oznaczenie kuratora sprawującego nadzór („z” – kurator zawodowy, „s” – kurator społeczny), numer  
z kontrolki „Wnr”, daty posiedzeń wykonawczych, z zaznaczeniem udziału uczestnika postępowania („z udz. uczest.”); zamieszcza 
się także imię i nazwisko kuratora zawodowego nadzorującego wykonanie orzeczenia oraz sygnatury spraw, w których toczą się 
inne postępowania wykonawcze dotyczące tych osób.”,

	     b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
	   �        „4. W wykazie „Nwo” rejestruje się nazwiska i imiona nieletnich, wobec których orzeczono obowiązek określonego  

postępowania na podstawie art. 7 pkt 2 u.w.r.n. bez orzeczonego nadzoru kuratora sądowego, a także nazwiska i imiona nieletnich, 
na których rodziców lub opiekuna nałożono wykonanie obowiązku na podstawie art. 18 ust. 1 u.w.r.n bez orzeczonego nadzoru 
kuratora sądowego w stosunku do nieletniego, imiona i nazwiska tych rodziców lub opiekuna, nazwę sądu orzekającego, sygnaturę 
akt sprawy, rodzaj obowiązku i jego podstawę prawną, datę wpływu orzeczenia do wykonania, ewentualny termin do wykonania 
obowiązku, datę rzeczywistego wykonania obowiązku, oznaczenie kuratora sprawującego kontrolę („z” – kurator zawodowy, „s” 
– kurator społeczny), numer z kontrolki „Wnr”, daty posiedzeń wykonawczych, z zaznaczeniem udziału uczestnika postępowania 
(„z udz. uczest.”); zamieszcza się także imię i nazwisko kuratora zawodowego nadzorującego wykonanie orzeczenia oraz sygnatury 
spraw, w których toczą się inne postępowania wykonawcze dotyczące tych osób.”,

	     c) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
	   �        „6. „Opmk” rejestruje się nazwiska i imiona rodziców (opiekunów) oraz nazwiska i imiona małoletnich dzieci w sprawach  

opiekuńczych, w których sąd ustanowił nadzór kuratora, nazwę sądu orzekającego, sygnaturę akt, podstawę prawną orzeczenia 
nadzoru, datę wpływu orzeczenia do wykonania, datę i przyczynę zakończenia nadzoru, oznaczenie kuratora sprawującego nadzór 

1) � Zmiany wymienionego zarządzenia zostały ogłoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2020 r. poz. 2, 102, 114, 156, 163, 165, 246 i 265, z 2021 r. poz. 86, 
159, 230, 324 i 328, z 2022 r. poz. 112, 137, 142 i 219, z 2023 r. poz. 59, 126, 129, 137, 189 i 236 oraz z 2024 r. poz. 21 i 112.
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	   �    („z” – kurator zawodowy, „s” – kurator społeczny), numer z kontrolki „Wnr”, daty posiedzeń wykonawczych z zaznaczeniem 
udziału uczestnika postępowania („z udz. uczest.”); zamieszcza się także imię i nazwisko kuratora zawodowego nadzorującego 
wykonanie orzeczenia oraz sygnatury spraw, w których toczą się inne postępowania wykonawcze dotyczące tych osób.”,

	     d) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
	   �        „9. W wykazie „Alkk” rejestruje się nazwiska i imiona osób poddanych obowiązkowi leczenia odwykowego z nadzorem kuratora 

sądowego, nazwę sądu orzekającego, sygnaturę akt sprawy, datę wpływu orzeczenia do wykonania, datę i przyczynę zakończenia 
nadzoru, oznaczenie kuratora sprawującego nadzór („z” – kurator zawodowy, „s” – kurator społeczny), numer z kontrolki „Wnr”, daty 
posiedzeń wykonawczych z zaznaczeniem udziału uczestnika postępowania („z udz. uczest.”); zamieszcza się także imię i nazwisko 
kuratora zawodowego nadzorującego wykonanie orzeczenia oraz sygnatury spraw, w których toczą się inne postępowania wykonawcze 
dotyczące tych osób.”,

	     e) ust. 13 otrzymuje brzmienie: 
	   �        „13. W wykazie „K” rejestruje się czynności zlecone do wykonania kuratorom sądowym przy kontaktach osób uprawnionych 

z małoletnim, odebrania osoby podlegającej władzy rodzicielskiej lub opiece, nazwiska i imiona osób, których dotyczy postępowanie, 
nazwę sądu orzekającego, sygnaturę akt sprawy, datę wpływu zlecenia czynności do wykonania, datę rozpoczęcia oraz datę i przyczynę 
zakończenia wykonywanej czynności, oznaczenie kuratora wykonującego czynność („z” – kurator zawodowy, „s” – kurator społeczny), 
numer z kontrolki „Wnr”, daty posiedzeń wykonawczych z zaznaczeniem udziału uczestnika postępowania („z udz. uczest.”); zamieszcza 
się także imię i nazwisko kuratora zawodowego nadzorującego wykonanie czynności.”.

	   6) w § 519:
	     a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	   �        „1. W zespole kuratorskiej służby sądowej wykonującej orzeczenia w sprawach rodzinnych i nieletnich prowadzi się kontrolkę 

„Wr” do rejestracji wywiadów środowiskowych w postępowaniu wyjaśniającym, rozpoznawczym i wykonawczym oraz kontrolkę 
„Wnr” do rejestracji wniosków składanych przez kuratorów zawodowych.”,

	     b) dodaje się ust. 4–5 w brzmieniu: 
	   �        „4. W kontrolce „Wnr” rejestruje się nazwiska i imiona osób, wobec których zawodowy kurator sądowy wystąpił do sądu 

z wnioskiem, nazwę sądu orzekającego, sygnaturę sprawy oraz symbol i numer urządzenia ewidencyjnego, w którym zostały 
odnotowane w zespole kuratorskiej służby sądowej, datę złożenia wniosku, przedmiot i podstawę prawną wniosku, datę i sposób 
rozpoznania wniosku, w tym czy wniosek kuratora został uwzględniony oraz datę wpływu prawomocnego postanowienia do zespołu 
kuratorskiej służby sądowej, po rozpoznaniu wniosku przez sąd.

	   �        5. Sprawę zakreśla się w kontrolce „Wnr” po prawomocnym rozpoznaniu wniosku kuratora zawodowego przez sąd.”;
	   7) w § 523 ust. 11 otrzymuje brzmienie: 
	  �       „11. W przypadku, o którym mowa w ust. 8 pkt 4, sprawę należy wpisać do kontrolki „Zawk”, a informację o numerze porządkowym 

tej kontrolki zamieścić w wykazie „Kkow”.”;
	   8) w załączniku nr 2 do zarządzenia w części XIV. Repertorium „U” po pkt 19 dodaje się pkt 19a w brzmieniu:
	     „19a) ustalenie poziomu potrzeby wsparcia 560pw”;
	   9) w załączniku nr 6 do zarządzenia: 
	     a) w pkt 15 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 552o, 552w, 554, 555, 560, 560n, 560pw, 569, 576.”;
	     b) w pkt 47 lit. b otrzymuje brzmienie:
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 552o, 552w, 554, 555, 560, 560n, 560pw, 569, 576.”;
	     c) w pkt 65 lit. g otrzymuje brzmienie:
	       „g) �„wyr. pos.” – sprawy, w których wpłynął wniosek w trybie art. 335 § 1 i 2 k.p.k., wniosek o warunkowe umorzenie postępowania, 

wpłynął wniosek o umorzenie postępowania i orzeczenie środka zabezpieczającego lub sprawy wyłączone do odrębnego rozpoznania 
ze względu na wpływ wniosku w trybie art. 338a k.p.k. lub art. 387 § 1 k.p.k.”.

	 § 2. Sprawy wpisane do wykazu „OZ” i niezakończone do dnia 31 grudnia 2024 r. prowadzi się według przepisów dotychczasowych. 

	 § 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 r.

									         MINISTER SPRAWIEDLIWOŚCI

									           Adam Bodnar
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