ZARZADZENIE NR ] /DYR/24
DYREKTORA WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO- EPIDEMIOLOGICZNEJ
WE WROCLAWIU

w sprawie procedury zgloszen wewnetrznych

w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej
(Dz.U. 22024 r. poz. 416), § 4 Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej we
Wroctawiu stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 17 sierpnia 2020 roku w sprawie nadania statutéw Wojewddzkiej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej we Wroclawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno — epidemiologicznym
potozonym na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego' oraz art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu wprowadza
si¢ procedure dokonywania zgloszen wewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych, zwang dalej ,,procedura zgloszen wewnetrznych”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia oraz procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do
informacji o naruszeniach prawa zgtoszonych anonimowo.

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, ich wstepnej weryfikacji, kontaktu z sygnalista oraz przetwarzania danych

! Ze zmianami wynikajacymi z zarzadzenia nr 499 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 29 grudnia 2021 roku,
zarzadzenia nr 96 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 kwietnia 2022 roku, zarzadzenia nr 153 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 22 maja 2023 roku oraz zarzadzenia nr 204 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 14 lipca 2023
roku, zarzgdzenia nr 224 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 24 lipca 2023 roku, zarzadzenia nr 225 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 24 lipca 2023 roku, zarzadzenia nr 327 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 wrzesnia
2023 roku, zarzadzenia nr 331 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 11 wrze$nia 2023 roku, zarzadzenia nr 448
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 13 listopada 2023 roku, zarzadzenia nr 34 Wojewody Dolno$laskiego z dnia 8
lutego 2024 roku, zarzadzenia nr 309 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 13 czerwca 2024 roku, zarzadzenia nr 347
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 27 czerwca 2024 roku, zarzadzenia nr 427 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 29
lipca 2024 roku, zarzadzenia nr 428 Wojewody Dolno$lgskiego z dnia 29 lipca 2024 roku, zarzadzenia nr 429
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 29 lipca 2024 roku, zarzadzenia nr 456 Wojewody Dolno$lgskiego z dnia 19
sierpnia 2024 roku, zarzadzenia nr 457 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 19 sierpnia 2024 roku, zarzadzenia nr
490 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 11 wrzesnia 2024 roku oraz zarzadzenia nr 491 Wojewody Dolno$laskiego

z dnia 11 wrze$nia 2024 roku.



osobowych sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w
zgloszeniu, kontaktu z radca prawnym w zakresie kwalifikacji pozyskanej informacji jako
zgloszenia, a takze prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych, o ktérym mowa w §Sust. 1,
s3 uprawnieni pracownicy Dziatu Organizacji i Planowania upowaznieni przez Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu, zwani dalej ,,0sobami
upowaznionymi do przyjmowania zgloszen”.

2. Za weryfikacje prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu, w tym za
przeprowadzenie w ramach rozpoznawania zgloszenia wewnetrznego postepowania
kontrolnego, sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli zgodnie z wytycznymi
opisanymi w procedurach opisujacych kontrole wewnetrzng, a takze przekazanie protokotu
Dyrektorowi Wojewddzkiej Stacii Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu odpowiadajg
upowaznieni przez Dyrektora Wojewodzkiej  Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we
Wroctawiu pracownicy Sekcji  ds. Kontroli Wewngtrznej, zwani dalej ,o0sobami
upowaznionymi do przeprowadzania postepowania kontrolnego”.

3. Upowaznieni przez Dyrektora Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we
Wroclawiu radcy prawni $wiadcza osobom upowaznionym do przyjmowania zgloszef oraz
osobom upowaznionym do przeprowadzania postgpowania kontrolnego pomoc prawna w
zakresie kwalifikacji uzyskanych informacji jako zgloszenia oraz oceny zasadnosci informacii
0 naruszeniu prawa jako zgloszenia.

4. Informacja o osobach upowaznionych przez Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu do brania udziatlu w procedurze przyjmowania i
rozpatrywania zgloszen wewnetrznych a takze podejmowania dziatan nastgpczych jest
udostgpniona w  Biuletynie Informacji Publicznej Wojewo6dzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroctawiu.

5. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen oraz do przeprowadzania postepowania
kontrolnego sa obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.

6. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ushug lub petnienia funkcji lub
petnienia stuzby Dziat Kadr i Szkoleh Pracowniczych przekazuje informacje o procedurze
zgloszen wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczeciem rekrutaciji lub
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 3. Dyrektor Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu
upowazni  Zastgpce Dyrektora Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne;
we Wroctawiu do wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze zgloszen



wewngtrznych, jesli zgloszenie bedzie dotyczyto osobiscie Dyrektora Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroclawiu.

§ 4. Pracownicy Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu sa
obowiazani do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci
przewidzianych procedurg zgloszen wewnetrznych.

§ 5. 1. Zgtoszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszeh wewngtrznych, zwanym dalej
»rejestrem”.

2. Wzdr rejestru stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposob zapewniajacy integralnosé i ochrone
danych, w tym poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja:
1)  osoby upowaznione;
2)  Dyrektor Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu albo Zastgpca

Dyrektora ~Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej we  Wroclawiu

w przypadku okreslonym w § 3, z wylaczeniem danych osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastepcze, albo po
zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgloszen w postaci elektronicznej, w sposob uniemozliwiajgcy uzyskanie dostepu
do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrone danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu odpowiada Kierownik Oddziatu ds. Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 3/DYR./22 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroctawiu z dnia 19 stycznia 2022 roku w sprawie 0sdb zglaszajacych
naruszenia prawa Unii w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu.

§ 8. Nadzdér nad realizacja niniejszego zarzadzenia oraz procedury zgloszen
wewnetrznych powierzam Kierownikowi Dzialu Organizacji i Planowania, a na etapie
rekrutacji pracownikow - Kierownikowi Dziatu Kadr i Szkolen Pracowniczych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.
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