
Z An.Z ĄD ZENIE Nn łrnyRlz ł
DYREKTORA woJEwÓlzrtEJ STACJI SANITARNo- EPIDEMIoLoGICZNEJ

wE wRoCŁAwIU
z dnia ł''{. .ęń.cLlł.**.Wy. '.. 2024 roku

w sprawie procedury zgłoszen wewnętrznych

w Woj ewó dzkiej Stacj i S anitarno -Epidemi olo g icznej we Wro cławiu

Na podstawie art. l0 ust' 4 ustawy z dnia 14 marca l985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz' U' z2024 r' poz.4l6), $ 4 Statutu Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej we
Wrocławiu stanowiącym załącznlk nr 1 do zarządzenia nr 232 Wojewody Dolnośląskiego
zdnia 17 sierpnia 2O2O roku w sprawie nadania statutów Wojewódzkiej Stacji Sanitarno -Epidemiolo gicznej wę Wrocławiu otaz powiatowym stacjom sanitarno _ epidemiologicznym
połozonym na obszarze województwa dolnośląskiegol otaz art.24 ust. 7 oraz art.29 ustawy
z dnia 14 czetwca2024 r' o ochronie sygnalistów (Dz.IJ' poz. 928) zarządzasię, co następuje:

$ 1' 1. W Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu wprowadza
się procedurę dokonywania zgłoszeń wewnętrznych naruszęń prawa i podejmow ania dziaŁań
następczych, zwaną dalej ,,procedurą zgłoszeń wewnętrznych", stanowiącą załączn1knr 1 do
zarządzenia'

2' Przepisow zarządzenia oraz procedury zgłoszen wewnętrznych nie stosuje się do
informacji o naruszeniach prawa zgŁoszonych anonimowo.

$ 2' 1 . Do przyjmowania zgŁoszeń wewnętrznych naruszenia prawa' zwanych dalej
,,zgłoszeniami'', ich wstępnej weryfikacji, kontaktu z sygnalist ą oraz przetwarzania danych

1 Zę zmianami wynikający mi z zarządzenia nr 499 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 29 grudnia 202I roku,
zarządzenia nr 96 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 8 kwietnia 2022 roku, zarządzenia nr l53 Wojewody
Dolnośląskie go z dnia22 maja2023 roku oraz zarządzenia nr 204 Wojewody Dolnośląskie go z dnia 14lipca2023
roku, zarządzenia nr 224 Wojewody Dolnośląskiego z dnia24 lipca2023 roku, zarząd,zenianr 225 Wojewody
Dolnośląskiego z dnia 24 lipca 2023 roku, zarządzenia nr 327 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 8 września
2023roku, zarządzenia nr 331 Wojewody Dolnośląskiego z dnia ll września 2023 roku, zarządzenianr 448
Wojewody DolnoŚląskiego z dnia l3 listopada 2023 roku, zarządzenianr 34 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 8

lutego2024 roku, zarządzęnia nr 309 Wojewody DolnośIąskiego z dnia 13 czerwca2024 roku, zarządzenianr 347
Wojewody DolnoŚląskie go z dnia27 czerwca2024 roku, zarządzenia nr 427 Wojewody Dolnośląskiego z dnia29
lipca 2024 roku, zarządzenia nr 428 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 29 lipca 2024 roku' zarządzenia nr 429
Wojewody Dolnośląskie go z dnia 29 tipca 2024 roku, zarządzenia nr 456 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 19

sierpnia 2024 roku, zarządzenia nr 457 Wojewody Dolnośląskie go z dnia 19 sierpnia 2024 roku, zarządzenia nr
490 Wojewody Dolnośląskiego z dnia l1 września 2024 roku orazzarządzenianr 497 Wojewody Dolnośląskiego
z dnia 11 wrzęśnia 2024 roku.



osobowych sygnalisty, osoby której dotyczy zgłoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w
zgłoszeniu, kontaktu z radcą prawnym w zakresie kwalifikacji pozyskanej informacji jako
zgłoszenia, atakżę prowadzenia rejestru zgłoszenwewnętrznych, o którym mowa w $ 5 ust. l,
są uplawnieni pracownicy Działu organizacji i Planowania upowaznie nl przez Dyrektora
Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu' zwani dalej ,,osobami
upowaznionymi do przyjmowania zgłoszen, .

2' Za weryfikację prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu. w tym za
przeprowadzenie w ramach rozpoznawania zgłoszenia wewnętrznego postępowania
kontrolnego, sporządzenie protokołu z przeprowadzonej kontroli zgodnie z wytycznymi
opisanymi w procedurach opisujących kontrolę wewnętrzną, a takżę przekazante protokołu
Dyrektorowi Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu odpowiadają
upowaznieni przez Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we
Wrocławiu pracownicy Sekcji ds. Kontroli Wewnętrznej, zwani dalej ,,osobami
upowaznionymi do przeprowa dzania po stępowani a kontro lnego''.

3. Upowaznieni przez Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we
Wrocławiu radcy prawni świadczą osobom upoważnionym do przyjmowania zgłoszeń oraz
osobom upowaznionym do przeprowadzania postępowania kontrolnego pomoc prawną w
zakresie kwalifikacji uzyskanych informacji jako zgłoszenia oraz oceny zasadności informacji
o naruszeniu prawa jako zgłoszenia.

4. Informacja o osobach upowaznionychprzezDyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej We Wrocławiu do brania udziału w procedurze przyjmowania i
rozpatrywania zgłoszeń wewnętrznych a takŻe podejmowania działań następczych jest
udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewódzkiej Stacji Sanitarno_
Epidemiolo gicznej we Wrocławiu.

5. osoby upoważnione do przyjmowaniazgłoszenorazdoprzęprowadzaniapostępowania
kontrolnego są obowiązane do zachowania tajemnicy w zakresię informacji i danych
osobowych, które uzyskały w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłosze1, oraz
podejmowania działań następczych, takŻę po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego' w ramach którego wykonywały tę pracę.

6. osobie ubiegającej się o pracę na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub pełnienia funkcji lub
pełnienia służby Dział Kadr i Szkoleń Pracowniczych przekazuje informację o procedurze
zgłoszen wewnętrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczęciem rekrutacji lub
negocj acj i poprzedzających zaw arcie umowy.

s 3. Dyrektor Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej We Wrocławiu
upowazni Zastępcę Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiolog icznej
we Wrocławiu do wykonywania czynności przewidzianych w procedurze zgłoszeń



wewnętrznych, jeśli zgłoszenie będzie doĘcryło osobiście Dyrektora Wojewódzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiolog icznej we Wrocławiu.

$ 4. Pracownicy Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu są
obowiązani do udzielania osobom upoważnionym pomocy w przęprowadzaniu czynności
przewidzianychprocedurązgłoszeńwewnętrunych.

s 5. 1. Zgłoszeniapodlegają rejestracji w rejestrze zgłoszenwewnętrznych, zwanym dalej

,,rejestfem".
2. Wzor rejestru stanowi załącznik nr 2 do procedury.
3. osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposób zapewniający integralność i ochronę

danych, wtympoufnośó danych sygnalisty i osoby, której dotyczy zgłoszenie.
4. Dostęp do rejestru posiadają:

l) osoby upowaznione;
2) Dyrektor Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznejwe Wrocławiu albo Zastępca

Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu
w przypadku określonym W $ 3,zwyłączeniem danych osobowych sygnalisty.
5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe orazpozostałę informacje w rejestrze są przechowywanę przez okres 3

lat po zakonczeniu roku kalendarzowego' w którym zakottczono działania następcze, albo po
zakonczeniupostępowanzainicjowanychtymtdziałaniami.

$ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rczwtązantechnicznych, umozliwiających
dokonywaniezgŁoszeńwpostaci elektronicznej' w sposób uniemozliwiający uzyskanie dostępu
do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniających ochronę danych
osobowych sygnalisty, osoby, której dotycry zgłoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanei
w zgłoszeniu odpowiada Kierownik oddziału ds' Cyberbezpteczenstwa i Teleinformatyki.

$ 7. Traci moc zarządzęnle nr 3/DYR. /22 Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wrocławiu z dnia 19 stycznia2\ZL roku w sprawie osób zgłaszających
naruszenia prawa Unii w Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wrocławiu.

s 8. Nadzór nad realizacją niniejszego zaruądzenia otaz procedury zgłoszen
wewnętrznych powierzam Kierownikowi Działu organizacji i Planowania, a na etapie
rekrutacji pracowników - Kierownikowi Działu Kadr i Szkoleń Pracowniczych.

$9. Zarządzęnte wchodzi w Ęcie po upływie 7 dni od dnia podpisania.

Stacji

Sienkiewicz .Ł8, I9. .),ph
i pieczęć Dyrektora WSSE
wę Wrocławiu

Podpis i pieczęć Radcy Prawnego data,


