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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej', zwanej dalej
sustawg”, zespét kontroleréow z Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarne;
w Szczecinie przeprowadzit kontrole w trybie zwyktym w Komendzie Powiatowe;
Panstwowej Strazy Pozarnej w Goleniowie przy ul. Generata Wiadystawa Andersa 8,
zgodnie z rocznym planem kontroli zatwierdzonym przez Zachodniopomorskiego
Komendanta Wojewddzkiego Paristwowej Strazy Pozarnej 2 grudnia 2022 roku.

Kontrole przeprowadzity:

e Krystyna Wierzbicka — starszy inspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie dziatajaca
na podstawie upowaznienia do kontroli nr: WO.092.13.1.2023 z 18 wrzesnia 2023 .
podpisanego  przez = Zachodniopomorskiego =~ Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej nadbryg. Jarostawa Tomczyka,

o str. Agnieszka Zajgc — stazysta w Wydziale Organizacji i Nadzoru Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie dziatajgca na podstawie
upowaznienia do kontroli nr: W0.092.13.2.2023 z 18 wrzeshia 2023 r. podpisanego
przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewobdzkiego Parnstwowej Strazy
Pozarnej nadbryg. Jarostawa Tomczyka.

Kontrole przeprowadzono w terminie: 21 i 26 wrzesnia 2023 roku.

Przedmiotowy zakres kontroli:

Przedmiot kontroli: Realizacja zadan zwigzanych z organizacjg archiwéw
zaktadowych w jednostkach organizacyjnych PSP, t.: przepisy okreslajgce organizacje
archiwum, osoby odpowiedzialne, pomieszczenie archiwum oraz postepowanie
z dokumentacjg archiwalna, tj.: przejmowanie akt, ewidencja zasobu archiwalnego,
udostepnianie i brakowanie akt.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2022 roku.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:
I. Podsumowanie i ocena dziatalnosci Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Goleniowie.
1. Organizacja archiwum KP PSP w Goleniowie.
1.1 Przepisy okreslajace organizacje.

! ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administragji rzadowej (Dz. U. z 2011 r., nr 185, poz. 1092),



Organizacje archiwum okresla regulamin organizacyjny Komendy Powiatowe]
PSP w Goleniowie stanowigcy zatgcznik do decyzji nr 1/2021 z 19 marca 2021 r.
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Goleniowie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej PSP w Goleniowie
(ze zm.) Postanowienie § 8 ust. 4 stanowi: ,Do wspdlnych zadan wszystkich komérek
organizacyjnych komendy powiatowej, przy uwzglednieniu ich zakreséw
merytorycznych, nalezy w szczegolnosci: 13) przestrzeganie ustalonych procedur
obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych
w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum
i ich brakowania;” natomiast § 12 stanowi: ,Do zadan samodzielnego stanowiska pracy
ds. organizacji nalezy w szczegodlnosci: 5) prowadzenie archiwum komendy powiatowe]
i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw tj.: przyjmowania dokumentéw
do archiwum, udostepniania dokumentéw i brakowania dokumentéw.”

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

1.2 Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum.

Prowadzeniem archiwum zajmuje sie | EEGNGNG<G<zgGgE s-<cjalista
samodzielnego stanowiska pracy ds. organizacji. || G U<oczyta

kurs kancelaryjno archiwalny |-go stopnia zorganizowany przez Krajowe Centrum
Edukacji  Archiwalnej  Stowarzyszenia  Archiwistéw  Polskich,  potwierdzony
zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu nr 713/29/2008 z 19 wrzes$nia 2008 r. wydanym
przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich.
W zakresie czynnosci | -osiada zapis: ,18) prowadzenie
archiwum komendy powiatowej i spraw zwigzanych z archiwizacjag dokumentéw
tj.: przyjmowania dokumentéw do archiwum, udostepniania dokumentéw i brakowania
dokumentow;”

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum posiada odpowiednie
kwalifikacje i przeszkolenie.

Kontrolowane zagadnienia ocenia sie pozytywnie.

1.3 Pomieszczenie archiwum.

Magazyn archiwum skfada sie z jednego pomieszczenia i jest zlokalizowany
na pierwszym pietrze budynku Komendy Powiatowej Panhstwowej Strazy Pozarnej
w Goleniowie. Jest wykorzystywany wytacznie do diugoterminowego przechowywania
dokumentacji. Konstrukcja budynku zapewnia bezpieczenstwo.

Temperatura w pomieszczeniu, w dniu kontroli wynosita 24° C, a wilgotno$¢ 52%.
Oswietlenie sztuczne z lamp ledowych (4 punkty Swietlne) jest wystarczajace.

Wyposazeniem przeciwpozarowym pomieszczenia archiwum jest gasnica
proszkowa ABC 2 kg (termin kolejnej kontroli marzec 2024 r.) Na wyposazeniu brakuje
kocow gasniczych i workéw ewakuacyjnych.

Dokumenty przechowywane sg w przesznurowanych oktadkach stanowigcych
rodzaj teczek, nie stanowigcych jednak wystarczajgcego zabezpieczenia dokumentow.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z nieprawidiowosciami.

2. Postepowanie z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna.

2.1 Przejmowanie akt z komoérek organizacyjnych.

W okresie kontrolowanym archiwum Komendy Powiatowej PSP w Goleniowie
przyjeto akta z komérek organizacyjnych na podstawie 2 spiséw zdawczo — odbiorczych
(nr 101, 105) sporzadzonych dla kategorii ,A” oraz na podstawie 4 spiséw zdawczo —
odbiorczych (nr 102, 103, 104, 106) sporzgadzonych dla kategorii ,B” w 2020 roku.

W 2021 r. archiwum Komendy Powiatowej PSP w Goleniowie przyjeto akta
z komoérek organizacyjnych na podstawie 3 spiséw zdawczo — odbiorczych (nr 108, 111,
114) sporzgdzonych dla kategorii ,A" oraz na podstawie 6 spiséow zdawczo —
odbiorczych (nr 107, 109, 110, 112, 113, 115) sporzgadzonych dla kategorii ,B”.



W 2022 r. archiwum Komendy Powiatowej PSP w Goleniowie przyjeto akta
z komérek organizacyjnych na podstawie 4 spiséw zdawczo — odbiorczego (nr 1186,
118, 120, 127) sporzadzonego dla kategorii ,A” oraz na podstawie 8 spiséw zdawczo -
odbiorczych (nr 117, 119, 121, 122, 123, 124, 125, 126) sporzadzonych dla kategorii
B

Teczki przejeto w ilosci: 21 teczek kat. ,A” i 83 teczek kat. ,B” w 2020 r.,
6 teczek kat. ,A" i 141 teczek kat. ,B” w 2021 r. oraz 9 teczek kat. ,A” i 233 teczki kat.
,B” w 2022 roku.

Dokumenty do archiwum w roku 2020 przekazali: samodzielne stanowisko pracy
ds. organizacji, samodzielne stanowisko pracy ds. kontrolno-rozpoznawczych i sekcja
ds. finansow.

Dokumenty do archiwum w roku 2021 przekazali: wydziat operacyjno-
szkoleniowy, samodzielne stanowisko pracy ds. kadr i samodzielne stanowisko pracy
ds. kontrolno-rozpoznawczych.

W roku 2022 dokumenty do archiwum przekazali: samodzielne stanowisko pracy
ds. finanséw, samodzielne stanowisko pracy ds. organizacji, samodzielne stanowisko
pracy ds. kadr, jednostka ratowniczo-gasnicza w Goleniowie w tym posterunek
w Nowogardzie.

W  kontrolowanym okresie wszystkie komérki organizacyjne oddaty akta
do archiwum. Po analizie spiséw zdawczo-odbiorczych stwierdzono, ze W spisach
zdawczo-odbiorczych o numerach: 101, 102, 107, 108, 109, 110, 111, 116, 117, 120,
122 1 123 podane daty skrajne wskazujg na przypadki nieprzestrzegania trybu i zasad
przekazywania archiwaliéw z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego.
Naruszono § 12 ust. 1 zatgcznika do decyzji, ktéry stanowi: »(...) Przejeciu podlegajg
wszystkie akta spraw zakonczonych najpdzniej po dwdch latach (-..)" Dokumenty
oddane do archiwum byly przetrzymywane na stanowiskach, ktére je wytworzyly diuzej
niz 2 lata. Za powyzsze btedy odpowiedzialni sg pracownicy samodzielnego stanowiska
pracy ds. organizacji, wydziatu operacyjno-szkoleniowego, samodzielnego stanowiska
pracy ds. kadr, samodzielnego stanowiska ds. finanséw i jednostki ratowniczo-gasniczej
w Goleniowie.

Spisy zdawczo — odbiorcze w jednostce sg sporzadzane w sposob staranny
i czytelny, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do zatgcznika do decyzji nr 17 Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. Instrukcja w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi | dokumentacjg niearchiwalng w Jednostkach
organizacyjnych Paristwowej Strazy Pozarnej zwanym dalej ,zatacznikiem do decyzji”.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

2.1.1 Przejmowanie akt kategorii ,,A”.

Badaniu poddano 24 losowo wybrane teczki kat. ,A” o sygnaturach: 101/1, 101/3,
101/5, 101/7, 101/9, 101/11, 101/13, 101/15, 101/17, 101/19, 105/1, 108/1, 108/3,
11171, 11172, 114/1, 116/1, 116/2, 118/1, 118/3, 120/1, 120/2, 127/1, 127/2.

W teczce 101/1 (PO) ,0332 — Plany i sprawozdania roczne KP (KM) PSP”
sprawy nie zostaty utozone chronologicznie w obrebie lat.

Teczki o sygnaturach 105/1, 116/1, 116/2 oraz 127/1 i 127/2 (PF) ,0332 — Plany
i sprawozdania roczne KP PSP” zawiera dokumenty kat. ,B”, ktére nalezy usunagg, tj.:
obszerna korespondencja ze starostwem powiatowym, ,plany budzetu”, stanowigce
uchwaly Zarzgdu Powiatu w Goleniowie, umowy z gming, zarzadzenia wojewody, pisma
przewodnie, zmiany w planach wydatkéw budzetowych, korespondencje z KW PSP
w Szczecnie, itp. Wszystkie te dokumenty stanowig kategorie ,B” i powinny zostaé
przekwalifikowane. Zgodnie z JRWA do kat. A kwalifikuje sie plany i sprawozdania
potroczne/kwartalne, gdy brak opracowarn rocznych. Materialy pomocnicze, uwagi,
projekty — nalezy przetozy¢ do teczki o tym samym symbolu 0335 kat. B-5, a w opisie
zawartosci teczki umiesci¢ informacje, ze sg to materialy pomocnicze. W teczce
o symbolu klasyfikacyjnym 0332 kat. ,A”, zgodnie z JRWA, powinny sie znalezé tylko
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roczne plany, sprawozdania lub zestawienia tabelaryczne, informacje o stanie mienia
powiatu dotyczace Komendy Powiatowej PSP. Ponadto w teczkach znajdujg sie
sprawozdania, pisma i tabele, ktore nie zostaly podpisane przez osobe sporzgdzajacg
ani przez kierownika jednostki organizacyjnej. § 2 pkt 6 decyzji nr 17 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. stanowi, Ze: ,dokument
jest to zapis bez wzgledu na jego postac, bedgcy Swiadectwem jakiego$ faktu Iub
zjawiska, opatrzony datg, pieczecig i podpisem”.

W teczce o sygnaturze 108/1 (PR) ,0130 — Organizacja i zasady prowadzenia
akcji ratowniczych” znajduje sie korespondencja z KW PSP, wytyczne inspektora
sanitarnego. Nie sg to materiaty kat. ,A", w zwigzku z czym nalezy je usungé z tej
teczki.

Teczki o sygnaturach 111/1, 111/2 oraz 120/1, 120/2 (PK) ,1130 — Etaty”
zawierajg wydruki, tabele, ktére nie zostaty podpisane przez osobe sporzadzajgca ani
przez kierownika jednostki organizacyjnej. § 2 pkt 6 decyzji nr 17 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. stanowi, ze: ,dokument
jest to zapis bez wzgledu na jego postac, bedgcy Swiadectwem jakiego$ faktu Ilub
zjawiska, opatrzony datg, pieczecig i podpisem”. Z tego tez wzgledu trudno ustali¢, czy
w teczce znajdujg si¢ materiaty archiwalne, czy tez, przynajmniej w czes$ci, materiaty
pomocnicze. W teczce o symbolu klasyfikacyjnym 1130 znajdowaé sie powinny,
cyt.: Wykazy iloSciowe i jakosciowe, okresowe meldunki, analizy. Materiaty pomocnicze
kat. B-5. Z teczki nalezy usung¢ znajdujgce si¢ tam wydruki, wiadomosci email, pisma
niebedace dokumentami, korespondencje z KW PSP w Szczecinie i dokonaé oceny
pozostatych znajdujgcych sie tam pism, zgodnie z cytowanym przepisem. W teczce nie
ma spisu spraw zawartych w teczce, a dotgczony spis spraw nie jest utozony
chronologicznie.

Teczka o sygnaturze 114/1 (PR) ,0360 — Analizy, informacje wtasne” znajduje sie
kopia ,Analizy zabezpieczenia operacyjnego powiatu goleniowskiego” — w teczce kat.
,A” powinien sie znalez¢ oryginat tego dokumentu. Ponadto w teczce znajdujg sie
niepodpisane: ,Analiza ¢wiczen ratowniczych KP PSP w Goleniowie” i ,Analiza
gotowosci operacyjnej”, jesli analizy nie sg podpisane, stanowig jedynie wydruki i nie
mogg zosta¢ zakwalifikowane do kat. ,A”. Zgodnie z § 2 pkt 6 decyzji nr 17 Komendanta
Gltéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. stanowi, ze: ,dokument
jest to zapis bez wzgledu na jego postac, bedgcy Swiadectwem jakiego$ faktu lub
zjawiska, opatrzony datg, pieczecig i podpisem”. Z tego tez wzgledu trudno ustali¢, czy
w teczce znajdujg si¢ materiaty archiwalne, czy tez, przynajmniej w czesci, materiaty
pomocnicze. Ponadto w teczce znajduje sie korespondencja z KW PSP oraz analiza
z KG PSP, ktoére nalezy usung¢ zteczki. W tej teczce mogg sie znajdowaé jedynie
analizy. Wszelkg korespondencje nalezy przerejestrowac do kat. ,B”.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z § 8 zatgcznika do decyzji ,do kategorii ,A” zalicza
sie dokumentacje posiadajgcg historyczne znaczenie polityczne, spoteczne,
gospodarcze, kulturalne i naukowe” natomiast ,do kategorii ,B” zalicza sie dokumentacije
niearchiwalng o czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uptywie obowigzujgcego
okresu przechowywania podlega brakowaniu” (§ 9).

Nie wszystkie teczki aktowe z materiatami archiwalnymi kat. ,A” byly
uporzgdkowane, niektore teczki zawieraty elementy metalowe i plastikowe oraz
dokumenty kat. B, BC, kopie lub wtérniki pism. Dokumentacja nie zawsze byta utozona
chronologicznie, czyli od najstarszej sprawy na wierzchu do najnowszej, na spodzie
teczki. Strony byty ponumerowane. Do teczek dotgczano karty kontrolne, ale nie
dotgczano spiséw spraw zawartych w teczce, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 1 §
13 pkt 1 ppkt 8) do decyzji nr 17 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j
z 22 kwietnia 2009 r.

Podsumowujgc nalezy stwierdzi¢, ze btedy stwierdzono we wszystkich teczkach
kategorii ,A”. W zwigzku z powyzszym kontrolowane zagadnienie ocenia sie
negatywnie.



2.1.2 Przejmowanie akt kategorii ,,B”.

Badaniu poddano 193 losowo wybrane teczki kat. ,B” o sygnaturach: 102//1,
102/3, 102/5, 102/7, 102/9, 102/11, 102/13, 102/15, 102/17, 102/19, 102/21, 102128,
102/25, 102/27, 102/29, 102/31, 103/1, 103/3, 104/2, 104/4, 104/6, 104/8, 104/10,
104/12, 104/14, 106/2, 106/3, 106/5 (3 tomy), 106/7, 106/9, 106/11, 106/13, 106/15,
106/17,106/19, 107/1, 107/3, 107/5, 107/7, 107/9, 107/11, 107/13, 107/15, 107/17,
107/19, 107/21), 109/1, 109/3, 109/5, 109/7, 110/1, 110/3, 110/5, 110/7, 110/9, 110/11,
110/14, 110/16, 110/18, 110/20, 110/22, 110/24, 110/26, 110/28, 110/30, 110/32,
110/34, 110/36, 110/38, 110/40, 112/1, 112/3, 112/5, 112/7, 112/9, 112/11, 112/13,
113/1, 113/3, 115/1, 115/3, 115/5, 115/7, 115/9, 115/11, 115/13, 115/15, 115/17,
115/19, 115/21 (2 tomy), 115/23 (2 tomy), 115/25, 117/1, 117/3, 117/5, 117/7, 117/9,
117711, 117/13 (3 tomy), 117/15 (2 tomy), 117/17 (2 tomy), 117/19, 117/21, 117/23,
117725, 117/27, 117/29, 117/31, 117/33, 117/35 (2 tomy), 117/37, 117/39, 119/1, 119/3,
119/5, 119/7, 119/9, 119/11, 119/13, 119/15, 119/17, 119/19, 119/21, 119/23, 119/25,
12171, 12173, 122/1, 122/3, 122/5, 122/7, 122/9, 122/11, 122/13, 122/15, 122/17,
122/19, 122/21, 122/23, 122/25, 122/27, 122/29, 122/31, 122/33, 122/35, 123/1 123/3,
123/5, 123/7, 123/9, 123/11, 124/1, 124/3, 124/5, 124/7, 124/9, 124/11, 125/1, 125/3,
125/5, 125/7, 125/9, 125/11, 126/1, 126/3, 126/5, 126/7, 126/9, 126/11, 126/13, 126/15,
126/17, 126/19, 126/21, 126/23, 126/25, 126/27, 126/29, 126/31, 126/33, 126135,
126/37.

W teczkach o sygnaturach 102/7, 119/7 (PO) ,0232 — Zbiér aktéw prawnych
kierownikéw pozostatych jednostek organizacyjnych PSP. Rozkazy” — oprocz
prawidtowo sklasyfikowanych rozkazéw, znajdujg sie réwniez rozkazy personalne, ktére
nalezato zaklasyfikowa¢ pod symbolem 123, a kolejny egzemplarz do akt osobowych.

W teczce o sygnaturze 102/9 (PO) ,0250 — Dokumentacja niebedgca aktami
normatywnymi. Umowy” oprécz prawidiowo zaklasyfikowanych umoéw znajduje sie
korespondencja prowadzona pomigdzy firmami, z ktérymi te umowy zostaty zawarte
i ktdrg nalezato zaklasyfikowaé do teczki o symbolu 077.

W teczce o sygnaturze 107/13 (PR) ,093 — Inspekcje gotowosci operacyjnej”
znajdujg sie niepodpisane zatgczniki, zgodnie z ww. definicja, zatgczniki te nie stanowig
dokumentow.

We wszystkich teczkach ze spisu zdawczo-odbiorczego nr 110 (PK) znajdujg sie
zszywki, a w czgsci teczek sprawy nie sg utozone chronologicznie, czyli od najstarsze;j
sprawy na wierzchu do najnowszej, na spodzie teczki.

Teczka o sygnaturze 112/1 (PZ) ,0340 — Plany i sprawozdania okresowe
jednostek PSP. Komérek organizacyjnych (wydziaty, biura, JRG)” do kat. ,A” kwalifikuje
si¢ plany i sprawozdania pétroczne/kwartalne, gdy brak opracowan rocznych,
wzwigzku z tym nalezatoby sprawdzi¢ czy w teczce 0332 zostaty umieszczone
sprawozdania roczne.

Teczka o sygnaturze 117/25 (PF) ,3213 — Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
gtownej i ksigg pomocniczych” jest grubsza niz 5 cm, co stanowi naruszenie § 13 pkt 4
zatgcznika do decyzji, ktéry stanowi ze: ,Grubo$é teczek nie moze przekracza¢ 5
centymetrow (300—400 kart)”.

W teczkach o sygnaturach 121/1 i 121/3 (PK) ,120 — Akta osobowe” znajdujqg sie
akta osobowe, ktore nie sg wystarczajgco dobrze zabezpieczone.

W teczce o sygnaturze 123/3 (PJRG) ,077 - Wspotpraca krajowa
z organizacjami...” znajdujg sie dokumenty z éwiczen, ktére powinny zostaé
zaklasyfikowane do teczki o symbolu ,148" kategorii B-5. Jest to istotne, o tyle ze
teczka kategorii BE-5 musi zosta¢ poddana ekspertyzie w procesie brakowania. Dlatego
tez nalezy, w miarg mozliwosci jakie daje JRWA, wykorzystywa¢ symbole, ktérych
kategoria archiwalna oznaczona jest jako ,B”.

W teczce o sygnaturze 123/9 (PJRG) ,165 — Ewidencja czasu stuzby i pracy”
znalazty si¢ wnioski o nagrody, ktére powinny byé w teczce o symbolu ,125 — Nagrody,
wyréznienia, zapomogi i inne”.



W zwigzku z tym, Ze nieprawidlowosci stwierdzono jedynie w ok. 5%
skontrolowanych teczek, a uchybienia w niecatych 20% teczek kontrolowane
zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.2. Prowadzenie ewidencji zasobu archiwalnego.

Spisy zdawczo — odbiorcze w Komendzie Powiatowej PSP w Goleniowie
sg sporzadzone zgodnie z § 14 zatgcznika do decyzji, w sposob staranny i czytelny
prowadzone oddzielnie dla kazdej komorki organizacyjnej, co jest zgodne z § 17 ust 1.
pkt 1 lit. ¢ zalgcznika do decyzji. Spisy rejestrowane sa w kolejnosci naptywu akt
do archiwum. Rejestry spisdw zdawczo — odbiorczych przechowywane sg zgodnie
z § 17 ust 3 zatgcznika do decyzji.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.3. Udostepnianie akt.

W Komendzie Powiatowej PSP w Goleniowie udostepnianie akt odbywato
sie na podstawie 9 kart udostepnienia (6 kart w 2020 r., 2 karty w 2021 r. i 1 karta
w 2022 r.) w formie pisemnej, w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami
okreslonymi w rozdziale VI zatgcznika do decyzji.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.4. Brakowanie akt.

W roku 2020 proces brakowania akt kat. ,B” w Komendzie Powiatowej PSP
w Goleniowie rozpoczynat sie od wydania przez Komendanta Powiatowego PSP
zarzadzenia powotujgcego komisje do brakowania akt. Komisja ta dokonata oceny
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i sporzadzita protokot, ktéry
zostat przestany do Komendy Gtéwnej PSP w celu uzyskania zezwolenia
jednorazowego na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Po uzyskaniu zgody
dokumentacja niearchiwalna zostata zniszczona we wtasnym zakresie poprzez spalenie
pod nadzorem archiwisty.

W roku 2021 proces brakowania akt kat. ,B” w Komendzie Powiatowej PSP
w Goleniowie rozpoczynat sie od wydania przez Komendanta Powiatowego PSP
zarzgdzenia powotujgcego komisje do brakowania akt. Komisja ta dokonata oceny
dokumentac;ji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i sporzadzita protokot, ktory
zostat przestany do Komendy Giéwnej PSP w celu uzyskania zezwolenia
jednorazowego na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Po uzyskaniu zgody
dokumentacja niearchiwalna zostata zniszczona we wtasnym zakresie poprzez spalenie
pod nadzorem archiwisty.

W roku 2022 proces brakowania akt kat. ,B” w Komendzie Powiatowej PSP
w Goleniowie rozpoczynat sie od wydania przez Komendanta Powiatowego PSP
zarzgdzenia powotujgcego komisje do brakowania akt. Komisja ta dokonata oceny
dokumentaciji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i sporzadzita protokot, ktéry
zostat przestany do Komendy Gtéwnej PSP w celu uzyskania zezwolenia
jednorazowego na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Po uzyskaniu zgody
dokumentacja niearchiwalna zostata zniszczona we wtasnym zakresie poprzez spalenie
pod nadzorem archiwisty.

Analiza spiséw zdawczo — odbiorczych wykazata, ze przy pozycji, na ktérg
uzyskano zezwolenie na wybrakowanie i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat.
,B”, byta umieszczona adnotacja o fakcie wybrakowania tych akt w ostatniej kolumnie
spisow zdawczo — odbiorczych. Proces brakowania zostat przeprowadzony prawidtowo.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

Il. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.
Realizacje zadah zwigzanych z organizacjg archiwum zakladowego
w Komendzie Powiatowej PSP w  Goleniowie oceniono  pozytywnie
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z nieprawidtowosciami. Ocena podyktowana jest licznymi btedami dotyczgcymi
archiwizacji akt kat. ,A”. Nieprawidtowo$ci zostaty szczegbtowo opisane w | czedci
wystgpienia pokontrolnego. Osobami odpowiedzialnymi za stwierdzone btedy jest
archiwista zaktadowy, osoby oddajgce akta do archiwum oraz kierownicy komérek
organizacyjnych, ktérzy nie oddali akt do archiwum. Przyczyng bledéw byt brak
starannosci podczas przygotowywania akt do archiwum. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze akta, przed oddaniem do archiwum nalezy uporzadkowag, czego w czesci teczek
zaniechano.

lll. Wnioski i zalecenia.
W celu usunigcia wszelkich nieprawidtowo$ci poleca sie przejrze¢ wszystkie
teczki przyjete do archiwum zaktadowego w kontrolowanym okresie:

1. Przyja¢ do archiwum teczki kat. ,A” uporzgdkowane zgodnie z wymaganiami § 13
ust. 1 zalgcznika do decyzji nr 17 Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 22 kwietnia 2009 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi.

2. Uporzadkowac¢ teczki kat. ,B” przyjete do archiwum w kontrolowanym okresie
zgodnie z wymaganiami § 13 ust. 2 zatgcznika do ww. decyzji.

3. Systematycznie przekazywa¢ do archiwum akta spraw zakonczonych, zgodnie
z § 12 ust. 1 zatgcznika do ww. decyzji.

4. Uzupemi¢ wyposazenie archiwum.

Wystgpienie pokontrolne zawiera 7 stron.

Zgodnie z art. 48 ,ustawy” od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki
odwotawcze.

Zgodnie z art. 49 ,ustawy” termin ztozenia informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania wyznaczam na
31 marca 2024 r. Niezaleznie od powyzszego nalezy zlozy¢ kolejne informacije
0 wykonaniu lub wdrozeniu wszystkich uwag, wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Zachodniopomorski
Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarne;j

nadbryg. Jarostaw Tomczyk
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Do wiadomosci:
1. Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarne;.





