INSTRUKCJA WYPELNIENIA WNIOSKU O PLATNOSC ’ ]
W RAMACH PODDZIAANIA 3.1 ,WSPARCIE NA PRZYSTEPOWANIE DO SYSTEMOW JAKOSCI”
OBJETEGO PROGRAMEM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

INFORMACIE OGOLNE

Przed wypetnieniem wniosku o ptatnos$¢, zwanego dalej ,wnioskiem” nalezy zapoznac sie ze
wskazowkami zamieszczonymi w tej Instrukcji oraz trescig rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 6 sierpnia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na
przystepowanie do systemoéw jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1195, oraz z 2017 r. poz. 1331 i 1662).

Formularz wniosku jest uniwersalny. Beneficjent wypetnia go w przypadku, gdy:

wystepuje o przyznanie ptatnosci z tytutu uczestnictwa w systemach jakosci; dokonuje zmian we
whniosku, korekty ztozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Oddziatu Terenowego Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa, zwanego dalej ,OT KOWR”; wycofuje wniosek w catosci.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie czy:
- wypetnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;

- wniosek zostat podpisany przez Beneficjenta, ustanowionego petnomocnika Ilub osoby
upowaznione do reprezentowania Beneficjenta, w wyznaczonym do tego miejscu;

- zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

Whniosek sktada sie do Dyrektora OT KOWR wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
siedzibe Beneficjenta. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie, przez osobe upowazniong, badz przesytka
rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego. W przypadku doreczenia
wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej, za date jego ztozenia przyjmuje sie date stempla
pocztowego.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez Beneficjenta lub podmiot wydajacy dokument, zaleznie od rodzaju dokumentu.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek aktualizowania swoich danych identyfikacyjnych i
adresowych zgtoszonych do ewidencji producentéw na podstawie przepisow ustawy z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskédw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z pdzn. zm.), prowadzonej
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwana dalej ,,ARiMR"”. Aktualizacji danych
dokonuje sie poprzez ziozenie w Biurze Powiatowym ARIMR ,Whniosku o wpis do ewidencji
producentéw”, zaznaczajac w nim, ze jest to ,zmiana danych”. W przypadku konsorcjum i
wspdlnikdéw spdéitki cywilnej, numer identyfikacyjny powinien posiada¢ podmiot upowazniony do
reprezentowania Beneficjenta lub osoba upowazniona.

Stowniczek termindéw  zawartych we wniosku i instrukcji  wypetniania  wniosku
o pfatnos¢:

~Rolnik aktywny zawodowo” - oznacza osobe fizyczna, osobe prawng badz grupe osdb

fizycznych lub prawnych, ktérzy w poprzednim roku otrzymali tylko ptatnosci bezposrednie

nieprzekraczajace kwoty 5000 euro, a jezeli ptatnosci bezposrednie przekraczaty te kwote, to:
« nie jest osobg fizyczng, prawng ani grupg o0séb fizycznych lub prawnych, ktérej uzytki rolne
obejmujg gtéwnie obszary utrzymujace sie naturalnie w stanie nadajacym sie do wypasu lub
uprawy i ktora nie prowadzi na tych obszarach dziatan minimalnych,
« nie jest osobg fizyczng, prawng ani grupg oséb fizycznych lub prawnych, ktéra administruje
portami lotniczymi, wodociggami, statymi terenami sportowymi i rekreacyjnymi, jak réwniez
nie $wiadczy ustug przewozu kolejowego lub ustug w zakresie obrotu nieruchomosciami.
Jezeli jednak prowadzi jedna z ww. dziatalnosci, to:
> roczna kwota ptatnosci bezposrednich wynosi co najmniej 5 % catosci przychodéw
uzyskanych z dziatalnosci pozarolniczej w ostatnim roku obrotowym, za ktéry dowody
takie sq dostepne, lub

> ich dziatalnos¢ rolnicza nie ma charakteru marginalnego, lub

> ich gtéwna dziatalno$¢ gospodarcza lub przedmiot dziatalnosci stanowi wykonywanie
dziatalnosci rolniczej.

~Gospodarstwo rolne” -oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalnosci rolniczej
i zarzadzane przez rolnika, znajdujace sie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
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8. Terminy skladania wnioskéw o ptatnos¢ - wniosek o ptatnos¢ nalezy sktadaé¢ w terminie 90
dni po uptywie 12-miesiecznego , okresu pomocy”.

Jak oblicza sie okresy pomocy

Decyzja o przyznaniu pomocy umozliwia otrzymywanie platnosci za pierwsze 5 lat
uczestnictwa w systemach jakosci.

Za kazdy z pieciu rocznych (12-miesiecznych) okreséw pomocy sktada sie wniosek o ptatnosé.
Poczatek pierwszego okresu pomocy okresla sie w sposdb nastepujacy:

* W przypadku systeméw: Chronionych Nazw Pochodzenia, Chronionych Oznaczen
Geograficznych, Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci, Ochrony nazw
pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobow winiarskich, Jakos¢ Tradycja -
poczatek pierwszego okresu pomocy liczy sie od dnia objecia systemem kontroli
przez jednostke certyfikujaca, lub od dnia ziozenia do Wojewédzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych (WIJHARS) wniosku o dokonanie
kontroli zgodnosci procesu produkcji produktu regionalnego lub tradycyjnego ze
specyfikacja.

= W przypadku systemow: Rolnictwo ekologiczne, Jakos$¢-Tradycja, Quality Meat
Program, Pork Quality System, Quality Assurance for Food Products - ,Tuszki,
elementy i mieso z kurczaka, indyka i miodej polskiej gesi owsianej”, Quality
Assurance for Food Products - ,,Kulinarne mieso wieprzowe”, Quality Assurance for
Food Products - ,,Wedliny” - poczatek pierwszego okresu pomocy liczy sie od dnia
objecia systemem kontroli przez upowazniong jednostke certyfikujaca.

= W przypadku, systemu Integrowanej produkcji roslin - poczatek pierwszego okresu

pomocy liczy sie od dnia zgloszenia zamiaru prowadzenia integrowanej produkciji
rosélin do Wojewoédzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa (WIORIiN) albo

od dnia objecia systemem kontroli przez jednostke certyfikujaca upowazniong przez
WIORIN.

Wyjatek dotyczacy skiadania wnioskéw o ptatnos¢ za pierwszy okres pomocy:

w przypadku Beneficjentow, dla ktérych okresy pomocy zakonczyly sie przed dniem otrzymania
decyzji o przyznaniu pomocy, wnioski o ptatnos¢ za pierwszy okres pomocy mogg by¢ sktadane po
dniu, w ktérym decyzja o przyznaniu pomocy stata sie ostateczna i nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy od dnia, w ktdrym decyzja o przyznaniu pomocy stata sie ostateczna.

UWAGA:

Jezeli Beneficjent ztozy wniosek za dany ,,okres pomocy” przed uptywem tego okresu, to
otrzyma decyzje o odmowie przyznania platnosci. Wniosek mozna wycofa¢ przed wydaniem
decyzji i ztozy¢é ponownie we wiasciwym terminie. R6wniez po otrzymaniu z tej przyczyny
decyzji odmownej, jezeli nie minat termin na jego zlozenie, mozna ponownie zlozy¢ wniosek
o platnosé.

Jezeli wniosek zostanie ziozony po uptywie 90 dni od zakonczenia okresu pomocy,
Beneficjent otrzyma decyzje o odmowie przyznania platnosci i juz nie bedzie moégt
skutecznie ubiegac sie o platnosc za ten okres w kolejnych latach.

Jezell Benef|c1ent nie zlozv wnlosku o platnosc za _dany .,okres pomocy” (lub ziozy po

SKLADANIE WNIOSKU O PLATNOSC w PRZYPADKU DZIALANIA SILY WYZSZEJ LUB
WYSTAPIENIA WYJATKOWYCH OKOLICZNOSCI

Terminy na sktadanie pierwszego wniosku o ptatno$¢ w przypadku, gdy ztozenie jest niemozliwe albo
znacznie utrudnione z powodu dziatania sity wyzszej lub wystapienia wyjatkowych okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania nigq i
monitorowania jej oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr
2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE L 347, z20.12.2013,
str. 549 z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1306/2013”.
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W przypadku, gdy ztozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie jest niemozliwe albo znacznie utrudnione z
powodu dziatania sity wyzszej lub wystgpienia wyjatkowych okolicznosci (przez co Beneficjent nie
bedzie w stanie ztozy¢ wniosku w terminie), Beneficjent moze ztozy¢ do Dyrektora OT KOWR pisemng
prosbe o wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku (nalezy przy tym uprawdopodobni¢ wystapienie tej
okolicznosci). W takim przypadku Dyrektor OT KOWR wydtuza termin o czas niezbedny na ziozenie
wniosku.

W przypadku, gdy ztozenie pierwszego wniosku o ptatnos$¢ w terminie byto niemozliwe albo znacznie
utrudnione z powodu dziatania sity wyzszej lub wystgpienia wyjatkowych okolicznosci (przez co
Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos$¢ w terminie), Beneficjent moze ztozy¢ do Dyrektora OT KOWR
pisemng prosbe o wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku (nalezy przy tym uprawdopodobnic,
wystgpienie tej okolicznosci). W takim przypadku Dyrektor OT KOWR okresla nowy termin niezbedny
do dokonania tej czynnosci.

Zgodnie z art. 4 ust. 2 rozporzadzenia nr 640/2014: ,Przypadki sity wyzszej i nadzwyczajnych
okolicznosci zgtasza sie na pismie wtasciwemu organowi wraz z odpowiednimi dowodami wymaganymi
przez wtasciwy organ, w ciggu pietnastu dni roboczych od dnia, w ktéorym Beneficjent lub upowazniona
przez niego osoba sg w stanie dokonac tej czynnosci”.

9. Skfladanie wniosku w ramach systemu:

- Beneficjenci wytwarzajacy produkty, ktéorych nazwy zostaty wpisane do rejestru
Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci lub rejestru Chronionych Nazw Pochodzenia
i Chronionych Oznaczen Geograficznych oraz objetych systemem Ochrony nazw pochodzenia i
oznaczen geograficznych wyrobdw winiarskich lub systemem Jakos$¢ Tradycja, sktadajg osobny
whniosek dla kazdego produktu.

- Rolnicy uczestniczacy w systemie: Rolnictwo ekologiczne, Integrowana produkcja roslin, ,Quality
Meat Program”, ,Pork Quality System”, ,Quality Assurance for Food Products - Tuszki, elementy
i mieso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsianej”, ,,Quality Assurance for Food Products
- Kulinarne mieso wieprzowe” lub ,Quality Assurance for Food Products - Wedliny” - sktadajq
jeden wniosek o ptatnos¢ dla wszystkich produktéw wytwarzanych w ramach systemu.

10. Ptatnos¢ jest przyznawana Beneficjentowi:

a. ktéremu Dyrektor OT KOWR wydat decyzje o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania
~Wsparcie na przystepowanie do systemow jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020;

b. ktéry nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o przyznanie pomocy na podstawie przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 oraz przepisow wydanych
w trybie tego rozporzadzenia, a takze na podstawie przepiséw odrebnych (np. z powodu
stwierdzenia Swiadomego podania nieprawdziwych danych Ilub $wiadomego zfozenia
fatszywych oswiadczen w celu uzyskania nienaleznej badz wyzszej niz nalezna pomocy
finansowej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW);

c. ktéry nie podlega zakazowi dostepu do srodkdéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu;

d. ktéry w okresie pomocy, ktérego dotyczy wniosek, wytworzyt produkty przeznaczone
bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi w ramach systemu jakosci,
objetego wsparciem na podstawie Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6
sierpnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkdéw i trybu przyznawania, wyptaty oraz
zwrotu pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do systemow
jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1195, oraz z 2017 r. poz. 1331 i 1662) i na ktéry zostata przyznana mu pomoc;

e. ktéry, w przypadku uczestnictwa w systemie Rolnictwo ekologiczne i prowadzenia wytgcznie
produkcji roslinnej, udokumentuje protokotem z kontroli w gospodarstwie przeprowadzonej
przez upowazniong jednostke certyfikujaca, ze produkcja produktéw przeznaczonych do
spozycia przez ludzi obejmuje minimum 0,5 ha uzytkéw rolnych;

f. ktéory nie nalezy do organizacji producentéw, o ktérej mowa w art. 152 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013 z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspdlng organizacje rynkow produktow rolnych oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
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nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2001, (WE) nr 1234/2007, ponoszacej koszty
kontroli i certyfikacji, stanowigce podstawe do obliczenia wysokosci pomocy.

11. Wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem wniosku o ptatnos$¢ Beneficjent powinien ztozyc¢
wymagane zatgczniki:

a) W przypadku uczestnictwa w systemach: Gwarantowanych Tradycyjnych
Specjalnosci, Chronionych Nazw Pochodzenia i Chronionych Oznaczen
Geograficznych, lub Ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobéw
winiarskich wymaga sie, aby Beneficjent ztozyt:

= kopie waznego certyfikatu zgodnosci wydanego przez jednostke certyfikujacq
upowazniong przez ministra wilasciwego do spraw rynkéw rolnych do przeprowadzenia
kontroli oraz wydawania i cofania certyfikatéw zgodnosci, albo kopie waznego swiadectwa
jakosci wydanego przez Wojewoddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutdw Rolno-
Spozywczych, potwierdzajacych zgodnos¢ procesu produkcji produktu posiadajacego
chroniong nazwe pochodzenia, chronione oznaczenie geograficzne Ilub gwarantowang
tradycyjng specjalnosc ze specyfikacja,

b) W przypadku wytwarzania produktéw zgodnie z metodami produkcji ekologicznej

produktéw rolnych (,,Rolnictwo ekologiczne”) wymaga sie, aby Beneficjent ztozyt:

= kopie waznego certyfikatu, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 889/2008
z dnia 5 wrzesnia 2008 r. ustanawiajacym szczego6towe zasady wdrazania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw
ekologicznych w odniesieniu do produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Dz. Urz. UE L
250 z 18.09.2008, str. 1, z pézn. zm.), w zatgczniku XII, wydanym przez upowazniong
jednostke certyfikujaca, oraz

= kopie protokotu z kontroli w gospodarstwie przeprowadzonej przez jednostke
certyfikujacg w ,,okresie pomocy”, ktérego dotyczy wniosek,

c) W przypadku wytwarzania produktow w ramach Integrowanej Produkcji Roslin
wymaga sie, aby Beneficjent ztozyt:
= kopie certyfikatu potwierdzajacego stosowanie Integrowanej Produkcji Roslin wydanego w
okresie pomocy, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosc.

d) W przypadku wytwarzania produktow rolnych zgodnie ze specyfikacja i standardami
~Jakos¢ Tradycja”, ,Quality Meat Program”, ,Pork Quality System”, ,Quality
Assurance for Food Products — Tuszki, elementy i mieso z kurczaka, indyka i mtodej
polskiej gesi owsianej”, ,,Quality Assurance for Food Products - Kulinarne mieso
wieprzowe”, ,,Quality Assurance for Food Products - Wedliny” wymaga sie, aby
Beneficjent ztozyt:
= kopie waznego certyfikatu zgodnosci, wydanego przez upowazniong jednostke

certyfikujaca,

e) Niezaleznie od systemu jakosci zywnosci wymaga sie, aby Beneficjent ztozyt:

- kopie dowoddéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie przez Beneficjenta w okresie
pomocy kosztéw kwalifikowalnych bedacych podstawa do refundacji [patrz: ramka w
Sekcji VII niniejszej ,,Instrukcji”]:

W przypadku dowodu ksiegowego optacenia sktadki czionkowskiej na rzecz grupy
producentéw, powinien on zawiera¢ nazwe grupy producentéw, tytut wptaty i date jej
dokonania oraz numer rachunku bankowego, na ktéry wptata zostata dokonana,

- petnomocnictwo - powinno zostaé¢ dotaczone do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach
zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu rolnika bedzie wystepowat petnomocnik,

- w ramach systemu Rolnictwo ekologiczne beneficjenci, ktérzy prowadza produkcje w okresie
konwersji do wniosku mogg dotaczy¢ kopie certyfikatu, ktéry nie wskazuje wielkosci
produkcji tych produktéw, ktérych wyprodukowanie nie jest mozliwe w okresie pomocy.

| ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Beneficjent ma do wyboru dwie mozliwosci wypetnienia wniosku:

a) recznie - wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie diugopisem, kolorem niebieskim Iub czarnym,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania pozostatych
czesci wniosku, w razie pomytki nalezy skresli¢ btedny zapis, a zapis poprawny umiesci¢ pod nim lub
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ponad nim w sposdb czytelny i widoczny. Na marginesie, na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis
wraz z data jego ztozenia.

b) elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie internetowej
www.kowr.gov.pl, a nastepnie ztozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek, po uprzednim
uzupetnieniu pol niezbednych do wypetnienia odrecznego (np. podpis Beneficjenta). Wniosek mozna
ztozy¢ réwniez jako wypetniony formularz PDF zapisany na ptycie CD, ale woéwczas nalezy takze
dotaczy¢ jego wydruk - wydrukowana wersja musi by¢ catkowitym odzwierciedleniem wersji
elektronicznej.

Aby wszystkie automatyczne funkcje Formularza wniosku dziataty poprawnie nalezy uruchomi¢ makra
dokumentu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk pakietu Office, a nastepnie przycisk Opcje programu
Excel, po otwarciu okna nalezy wcisna¢ przycisk ,Centrum zaufania” a po otwarciu menu , Ustawienia
centrum zaufania”. Po pojawieniu sie okna ,Centrum zaufania” ,Ustawienia makr” nalezy zaznaczy¢
~Wylacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie”. Po czym po otwarciu formularza wniosku - plik
~WOoP.xIsx” nalezy uruchomi¢ makro recznie. W tym celu na pasku narzedzi ostrzezenie o
zabezpieczeniach klikamy przycisk ,Opcje”, a nastepnie wybieramy ,Wiacz te zawartosc”.

2. Uzywanie korektoréw jest niedozwolone. W przypadku koniecznosci poprawy wniosku, nalezy
przekresli¢ pomytke prosta linig, nanies¢ korekte i jg parafowac.

3. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ wykonane przez
ttumacza przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w
formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz
opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

5. Beneficjent wypetnia wniosek poprzez wypetnienie wszystkich przeznaczonych do tego pdl
wszystkich sekcji. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotyczg Beneficjenta woéwczas nalezy wstawié
linie pozioma ,-" (mysInik).

6. Jezeli powodem sktadania formularza jest zmiana do wniosku lub korekta wniosku,
Whnioskodawca obowigzkowo wypetnia:

- cze$¢ I - cel ztozenia wniosku,

- cze$c¢ 11 - dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,

- cze$c¢ VIII - podpis Wnioskodawcy,

- te pola formularza, ktérych dotycza zmiany lub korekta.

W przypadku, gdy korekta dotyczy danych osobowych i/lub braku podpisu na wniosku, wdéwczas
Beneficjent wypetnia w formularzu wszystkie dane osobowe i podpisuje wniosek.

Beneficjent nie moze zmieniac formularzem , korekty wniosku” tych danych, ktore nie byty wymienione
w ,Wezwaniu....” Wystanym przez KOWR.

W przypadku, gdy ,Wezwanie....” wysytane przez KOWR dotyczy brakujacych zatacznikéw, beneficjent,
wraz z brakujacymi zatacznikami, sktada takze wniosek z zaznaczonym celem Korekta wniosku -
czes$¢ I, wypetnia: Dane identyfikacyjne Beneficjenta — czes$¢ II oraz sktada czytelny podpis — czesc
VIII.

7. W przypadku wycofania wniosku, nalezy obowigzkowo wypetnié:
- cze$¢ I - cel ztozenia wniosku,

- czes$¢ 11 - dane identyfikacyjne Beneficjenta,

- cze$c¢ VIII - podpis Beneficjenta.

| SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU |

| A. CEL ZLOZENIA |

Wstawi¢ ,X” w ten kwadrat, ktory okresla cel, w jakim sktada sie formularz, tzn. w pole o tresci:

Whiosek - pole to powinno zosta¢ wybrane w przypadku, gdy Beneficjent skfada
wniosek o ptatnosé;
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Korekta wniosku - pole to powinno by¢ wybrane w przypadku, gdy Beneficjent na wezwanie

KOWR sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku o ptatnosg;

zmiana wniosku - pole to powinno by¢ wybrane w przypadku, gdy Beneficjent z wilasnej

inicjatywy skfada zmiane do wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢;

wycofanie wniosku - pole to powinno by¢ wybrane w przypadku, gdy Beneficjent z wiasnej

inicjatywy chce wycofa¢ wniosek.

Brak zaznaczenia wtasciwej odpowiedzi skutkowac bedzie wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych

we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

I1I. DANE IDENTYFIKACYIJNE BENEFICIENTA

Pole 1 -

Pole 2 -

Pole 3 -

Pole 4 -

Pole 5 -

Pole 6 -

wypetni¢ jezeli Beneficjent jest osobg fizyczng wpisuje sie imie.

Rubryka obowigzkowa, jezeli Wnioskodawca jest osobq fizyczng; brak wypetnienia w
takim przypadku skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych
we wniosku, a Ww_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

jezeli Beneficjent jest osobg fizyczng wpisuje sie nazwisko. W przypadku nazwisk
dwucztonowych, poszczegdlne cztony nazwiska oddziela sie kreska (np. Nowak-
Kowalska). W przypadku, gdy Beneficjentem nie jest osobg fizyczng, jest osobg
prawng, lub jest jednostkag organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, nalezy
wpisac jej nazwe.

Rubryka obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowal bedzie wezwaniem do
uzupetnienia brakdéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng, nalezy wpisa¢ date urodzenia w formacie
dzien-miesigc-rok.

Rubryka obowigzkowa, jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng,; brak wypetnienia
w takim przypadku skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych
we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wstawi¢ ,X” w kwadrat okreslajacy stan cywilny Wnioskodawcy, tylko
w przypadku, jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczna.

wpisuje sie odpowiednio: kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, kod pocztowy, wtasciwg
siedzibe poczty, miejscowosé, ulice, numer domu, nr lokalu miejsca
zamieszkania/siedziby Beneficjenta, a takze numer telefonu kontaktowego
Beneficjenta oraz numer faksu wraz z numerem kierunkowym, adres e-mail.

Pola od 5.1 do 5.10 sq obowigzkowe, a brak ich wypetnienia moze skutkowaé
wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku. W razie niezastosowania
sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Wypetnienie pdl od 5.11 do 5.13 nie jest obowigzkowe, jednak podanie danych stuzy
utatwieniu kontaktu z Beneficjentem.

nalezy wpisa¢ numer PESEL Beneficjenta, jezeli Beneficjent nie posiada obywatelstwa
polskiego - nalezy wstawi¢ myslInik.

Obowigzek wypetnienia dotyczy Beneficjenta, ktory jest osobg fizyczna.
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W takim przypadku jest to rubryka obowigzkowa, a brak wypetnienia skutkowaé
bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku. W_razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 7 - nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci Beneficjenta
(wypetniajg tylko Beneficjenci, ktérzy sg osobami fizycznymi nieposiadajacy
obywatelstwa polskiego).

Pole 8 - powinno zawiera¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez ARIMR
na podstawie przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci.

Rubryka obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 9 - nalezy wpisac¢ wtasciwy numer REGON - jezeli dotyczy.

Jezeli Beneficjentowi nadano numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotow gospodarki narodowej (REGON) i numer ten zostat zgtoszony do ewidencji
producentdéw, to rubryka ta jest obowigzkowa. W takim przypadku brak wypetnienia
skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w
razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania.

Pole 10 - nalezy wpisa¢ numer w Rejestrze Przedsiebiorcow KRS - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pola przez Beneficjenta posiadajacego numer KRS skutkowaé
bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w_razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 11 - nalezy wpisac wtasciwy numer identyfikacji podatkowej NIP. Nie wymaga sie podania
numeru NIP, jesli Beneficjent jest osobq fizyczng, ktdéra nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej lub nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug
(VAT).

W przypadku pozostatych Beneficjentéow rubryka jest obowigzkowa i brak jej
wypetnienia skutkowac bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we
wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X"” odpowiednie pole - jezeli Beneficjent prowadzi
ktéragkolwiek z wymienionych dziatalnosci, ale pomimo to zamierza wykaza¢, ze
spetnia warunki ubiegania sie o przyznanie pomocy.

Pole 12 -

Pole 13 - nalezy wpisa¢ imie wspdétmatzonka - jezeli dotyczy.
Pole 14 - nalezy wpisa¢ nazwisko wspodtmatzonka - jezeli dotyczy. W przypadku nazwisk
ole dwucztonowych poszczegdlne cziony nazwiska oddziela sie kreska (np. Nowak-

Kowalska).

W przypadku, gdy z wniosku o wpis do ewidencji producentéw wynika, ze Beneficjent
pozostaje w zwigzku matzeniskim, a pola 14-15 nie Zzostanie wypetnione do
Beneficjenta zostanie wystane wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych we
wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

Pole 15 - nalezy wpisa¢ date urodzenia wspdétmatzonka w formacie dzien-miesigc-rok - jezeli
dotyczy.
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Pole 16 -

Pole 17 -

Pole 18 -

Pole 19 -

Pole 20 -

Pole 21 -

Brak wypetnienia pola przez Beneficjenta pozostajacego zwigzku matzenskim,
skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a
w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania.

wpisuje sie odpowiednio: kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, kod pocztowy, wiasciwg
siedzibe poczty, miejscowos¢, ulice, numer domu, nr lokalu miejsca zamieszkania
wspotmatzonka, a takze numer telefonu kontaktowego wspdtmatzonka oraz numer
faksu wraz z numerem kierunkowym, adres e-mail - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pola od 16.1 do 16.10 przez Beneficjenta pozostajacego w zwigzku
matzenskim skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we
wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania. Wypetnienie pdl od 16.11 do 16.13 nie jest obowigzkowe, jednak podanie
danych stuzy utatwieniu kontaktu z Beneficjentem.

nalezy wpisa¢ numer PESEL wspoétmatzonka - jezeli dotyczy. Jezeli matzonek
Beneficjenta nie posiada obywatelstwa polskiego, nalezy wstawi¢ mysinik.

Brak wypetnienia pola przez Beneficjenta pozostajacego w zwigzku matzenskim
skutkowac bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku. W razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci wspdétmatzonka
Beneficjenta (wypetnia tylko wspdétmatzonek Beneficjenta, ktoéry jest osobg fizyczng
nieposiadajacy obywatelstwa polskiego).

nalezy wpisa¢ nadany numer identyfikacyjny wspotmatzonka przez ARIMR, jezeli
dotyczy.

Jezeli na wniosku nie podano nadanego numeru ewidencyjnego wspdétmatzonka rolnika
przez ARIMR, a przeprowadzona kontrola administracyjna ustali, ze wspétmatzonek taki
numer posiada, Beneficjent bedzie wezwany do uzupetnienia brakéw formalnych, a w
razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez

rozpoznania.

nalezy wpisa¢ wiasciwy numer REGON nadany wspoétmatzonkowi - jezeli dotyczy.

Obowigzek wypetnienia dotyczy wspdétmatzonka Beneficjenta, ktéremu nadano numer
REGON. W takim przypadku brak wypetnienia bedzie skutkowaé wezwaniem do
uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

wpisuje sie odpowiednio: imie, nazwisko (w przypadku nazwisk dwucztonowych,
poszczegolne cziony nazwiska oddzieli¢ kreska np. Nowak-Kowalska), pesel (jezeli
petnomocnik nie posiada obywatelstwa polskiego nalezy wstawi¢ mysinik), kraj,
wojewddztwo, powiat, gmine, kodem pocztowym, siedzibe poczty, miejscowosc,
ulice, numer domu, nr lokalu, numer telefonu kontaktowego oraz numer faksu wraz
z numerem kierunkowym, adres e-mail petnomocnika - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pol od 21.1-21.13 skutkowac bedzie uznaniem, ze Wnioskodawca
nie ustanowit petnomocnika.

III. SYSTEM JAKOSCI

Pole 22 -

Nalezy zaznaczy¢ znakiem , X" odpowiedni kwadrat (tylko jeden) przy nazwie systemu
jakosci zywnosci, w ktorym Beneficjent uczestniczy i z tego tytutu sktada wniosek o
ptatnos¢. Jezeli wniosek sktadany jest w zwigzku z uczestnictwem w systemie:
Chronione Nazwy Pochodzenia, Chronione Oznaczenia Geograficzne, Gwarantowane
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Tradycyjne Specjalnosci, Ochrona nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych
wyrobow winiarskich lub Jakos$¢ Tradycja, to nalezy réwniez wpisa¢ nazwe produktu
(w miejscu wyznaczonym).

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zZostanie pozostawiony bez rozpoznania.

IV. DEKLARACJA UBIEGANIA SIE O PLATNOSC W RAMACH SYSTEMU WSPARCIA
BEZPOSREDNIEGO

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” odpowiedni kwadrat potwierdzajacy, czy Beneficjent ztozyl/nie ztozyt
wniosku o ptatnos¢ obszarowg w ramach systemdw wsparcia bezposredniego za rok, w ktorym sktada
niniejszy wniosek o ptatno$¢ w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do systemdw jakosci”.

V. INFORMACJA DOTYCZACA CZLONKOSTWA W GRUPIE PRODUCENTOW

Jezeli Beneficjent jest cztonkiem grupy producentéw to nalezy podac jej petng nazwe. Ponizej nalezy
wskazac¢ stawiajac znak , X", w ktérej z wymienionych form organizacyjnych dziata grupa producentéw,
ktorej cztonkiem jest Beneficjent. Wskazanie cztonkostwa w grupie producentéw, z podaniem jej nazwy
i formy organizacyjnej, jest warunkiem uzyskania zwrotu kosztow poniesionej sktadki cztonkowskiej.

VI. INFORMACJE O PRODUKCJI OBJETEJ SYSTEMEM JAKOSCI

nalezy wybra¢ wtasciwe rubryki dla rodzaju produktu rolnego wytworzonego przez
Pole 23 - Beneficjenta w ramach systemu jakosci, ktérego wniosek dotyczy, a nastepnie

uzupetni¢ informacjami:

- jaka jest wielko$¢ produkcji tego produktu (z zaznaczeniem jednostki miary),

- jaka jest warto$¢ (w ztotych) produkcji (odrebnie dla kazdej jednostki miary),

uzyskanej w okresie, za ktéry wniosek jest sktadany,

- nazwe produktéw.

Na przyktad:

Rodzaj produktu rolnego (wytwarzanego w Jednostka Wielkos$¢ produkcji w okresie Wartosc¢ Nazwy
ramach systemu jakosci zywnosci) miary pomocy objetym wnioskiem produkcji produktow
Kilogramy Qaaa YYYY 7727
Mieso $wieze (i podroby) Litry
Sztuki

W przypadku, gdy na certyfikacie produkcja okreslona jest w sposdb nieprzystajacy do klasyfikacji
przyjetej w tabeli, nalezy wybrac zaleznie od celu produkcji. Jesli przedmiotem certyfikacji sq
zwierzeta a nie produkty pochodzace od tych zwierzat, to nalezy wypetnié rubryki kategorii ,,Inne
produkty zywnosciowe”.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

Pole 24 - W oznaczone miejsca nalezy wpisa¢ kwote wnioskowang, tj. kwote netto
poniesionych w okresie pomocy kosztéw objetych pomoca [patrz: ramka ponizej],
udokumentowanych dowodami ksiegowymi, a w przypadku sktadki cztonkowskiej
na rzecz grupy producentéw, potwierdzeniem wptaty na rachunek bankowy.

9|Strona




Limity platnosci:
Wysokosci limitdw sg zalezne od systemu jakosci zywnosci i wynosza:

do 3200 zt rocznie na kazdy produkt, jezeli wniosek dotyczy Chronionych Nazw Pochodzenia
i Chronionych Oznaczen Geograficznych, Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci, Ochrony
nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobdw winiarskich,;

do 3000 zt rocznie dla wszystkich produktdw tacznie, jezeli wniosek dotyczy Rolnictwa
ekologicznego;

do 2750 zt rocznie dla wszystkich produktéw tacznie, jezeli wniosek dotyczy Integrowanej
produkcji roslin;

do 1470 zt rocznie na kazdy produkt, jezeli wniosek dotyczy systemu ,Jakos¢ Tradycja”;

do 2386 z} rocznie dla wszystkich produktédw tacznie, jezeli wniosek dotyczy systemu Quality
Meat Program.

do 1700 zt rocznie dla wszystkich produktéw tacznie, jezeli wniosek dotyczy systemu ,Pork
Quality System”.

do 2000 z} rocznie dla wszystkich produktéw facznie, jezeli wniosek dotyczy systemow
»Quality Assurance for Food Products” — Tuszki, elementy i mieso z kurczaka, indyka i mtodej
polskiej gesi owsianej; Kulinarne migso wieprzowe oraz Wedliny.

W tym:

koszty optacenia skladki cztonkowskiej sgq uwzgledniane tylko do kwoty 1500 zi.,

koszty zakupu specjalistycznych publikacji zwigzanych z prowadzeniem produkcji w
zakresie systemu jakosci, ktéorego dotyczy wniosek, sg uwzgledniane tylko do kwoty
250 zi.,

koszty zakupu putapek feromonowych, barwnych i lepowych przez Beneficjenta
prowadzacego Integrowang produkcje roslin, sq uwzgledniane tylko do kwoty 250 zt.

Roczna suma ptatnosci otrzymywanych w ramach poddziatania nie moze by¢ wyzsza niz
rownowartos¢ 2000 euro na gospodarstwo.

Wnioskowane do zwrotu koszty nie mogg obejmowac podatku od towardw i ustug
(VAT), dlatego nalezy podac zadang kwote w oparciu o koszty netto.

Kwota wnioskowana nie moze przekracza¢ maksymalnej stawki okreslonej dla
danego systemu jakoSci [patrz: ramka powyzej].

W Polu 24 powinna zmiesci¢ sie wpisana cyframi warto$¢ wnioskowanej kwoty w
ztotych, a w dwodch ostatnich pozycjach reszta tej kwoty (w groszach). Ponizej
nalezy wnioskowang kwote napisa¢ stownie (w ztotych), a cyframi wpisac reszte
sumy (w groszach).

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do
uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w _razie niezastosowania sie do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Platnoscia objete sa nastepujace koszty:

a) kontroli, w tym badan i analiz po przeprowadzeniu ktérych wydaje sie certyfikaty lub
Swiadectwa jakosci handlowej,

b) skiadek na rzecz grupy producentow dziatajacej w jednej z form organizacyjnych
wymienionych w zataczniku nr 1 do rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
6 sierpnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania, wypfaty oraz
zwrotu pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do
systemdow jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
Koszty sktadek na rzecz grupy producentéw uwzglednia sie, jezeli Beneficjent wypetnit sekcje
V wniosku o ptatnos$¢, wskazujac, ze jest cztonkiem grupy producentéw, podajac tez jej
nazwe i forme organizacyjna.

c) zakupu specjalistycznych publikacji, zwigzanych z prowadzeniem produkcji w zakresie
systemu jakosci, ktérego dotyczy wniosek o przyznanie pomocy,

d) zakupu putapek feromonowych, barwnych i lepowych (dotyczy wylacznie systemu
Integrowanej produkcji roslin).
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VII. INFORMACJIA O ZALACZNIKACH

Pole 25 - nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie znakiem ,, X", te z wymienionych dokumentéw,
ktore Beneficjent dotgcza do wniosku.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia lub niezgodnos¢ z zatacznikami faktycznie
dotaczonymi do wniosku skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakdw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 26 - nalezy wpisac liczbe zatgcznikdw sktadanych wraz z wnioskiem.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia lub niezgodnos¢ z liczbg zatacznikdéw faktycznie
dotagczonych do wniosku skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Uwaga:
Jezeli liczba zatacznikdw do wniosku przekracza liczbe rubryk w formularzu wniosku, to nalezy

dotaczy¢ skopiowang (np. przy uzyciu kserokopiarki) strone formularza, dopisujac litere ,a” do
numeru strony.

Kazda strona kopii dokumentu poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem powinna zosta¢ opatrzona
adnotacja ,poswiadczam za zgodnos$c¢ z oryginatem”.

Beneficjent, ktéry poswiadcza za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw wymaganych do
wniosku musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.).

VIII. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA

Beneficjent zapoznaje sie z trescig oswiadczen.

Beneficjent, osoba upowazniona do reprezentowania lub petnomocnik Beneficjenta sktada podpis (bez
inicjatow i skrotow: imie i nazwisko) pod wnioskiem. Sktadajac podpis Beneficjent potwierdza ztozenie
wniosku z zawartymi w nim danymi i oSwiadczeniami.

Ztozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku.

Brak podpisu skutkowad bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych poprzez stawiennictwo
we wtasciwym OT KOWR i podpisanie wniosku. Niezastosowanie sie do wezwania w oznaczonym terminie
skutkowal bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
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