INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach dzialania 01 ,,Transfer wiedzy i dzialalnos$¢ informacyjna” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

INFORMACJE OGOLNE

1.  Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
udzielania pomocy finansowej, okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 kwietnia
2017 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,\Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci” oraz poddziatania
»Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych” w ramach dziatania ,,Transfer wiedzy i
dziatalno$¢ informacyjna” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
929), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” oraz niniejsza Instrukcja.

2. Formularz wniosku jest uniwersalny. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, Wypetnia wniosek w
przypadku, gdy:

e  wystepuje o przyznanie pomocy (zlozenie wniosku);

e  dokonuje korekty ztozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, zwanej dalej ,,Agencja”;

e  dokonuje z wlasnej inicjatywy wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy w czesci;
3. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ si¢, czy:
e  wypehione zostaty wszystkie pola wniosku,

e  wniosek zostal podpisany przez osobe reprezentujacg podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecia imienng) oraz
opatrzony pieczgcia firmy (o ile posiada),

e  zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

4.  Wniosek sktada si¢ w_formie pisemnej w Centrali Agencji.

W przypadku zlozenia wniosku osobiscie albo za posrednictwem innej osoby w Centrali Agencji wydawane jest
potwierdzenie jego ztozenia, zawierajace date wptywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisem osoby przyjmujacej
whiosek.

Whiosek moze by¢ zlozony réwniez przez nadanie rejestrowanej przesylki za pomoca operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 z p6zn. zm.), Zwanej
dalej ,,prawem pocztowym” — wowczas za dzien ztozenia wniosku uznaje si¢ dzien, wptywu wniosku do Agencji.

5. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany w trybie
ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z p6zn. zm.). zwany dalej ,,numerem
identyfikacyjnym”. Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego Agencji, wlasciwego
terytorialnie ze wzgledu na siedzibe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (w przypadku posiadania przez
niego zdolno$ci prawnej) albo wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe podmiotu upowaznionego
do reprezentowania wszystkich podmiotéw wchodzacych w sktad podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy
(w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada zdolnosci prawne;j).

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada zdolno$ci prawnej i dziata na podstawie
zawartej w formie pisemnej umowy spotki cywilnej albo umowy innej niz umowa spotki cywilnej, na podstawie ktorej
podmioty, ktore ja zawarly beda realizowaé wspolnie operacje, postuguje si¢ numerem identyfikacyjnym, nadanym
podmiotowi upowaznionemu do reprezentowania wszystkich podmiotow wchodzacych w jej sktad.
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6. Pomoc jest przyznawana osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej

osobowosci prawnej, ktora spetnia nastepujace warunki:

przedmiotem lub celem prowadzonej przez nig dziatalnosci jest prowadzenie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dziatalnosci szkoleniowe;;

posiada odpowiednie do$wiadczenie w organizacji dziatan transferu wiedzy dla rolnikéw lub wiascicieli
lasow;

dysponuje odpowiednig kadra dydaktyczng na potrzeby realizacji operacji;

dysponuje odpowiednig baza dydaktyczno-lokalowa na potrzeby realizacji operacji;

dysponuje odpowiednig osoba posiadajaca doswiadczenie w kierowaniu projektem szkoleniowym;

posiada prawo dysponowania nieruchomos$cig do celow realizacji operacji;

nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej w zakresie produkcji lub obrotu maszynami, urzadzeniami,
materiatami lub $rodkami przeznaczonymi dla rolnictwa, le$nictwa i przemystu rolno-spozywczego (hie
stosuje si¢ do Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz jednostek doradztwa rolniczego w
rozumieniu ustawy z dnia 22 pazdziernika 2004 r. o jednostkach doradztwa rolniczego (Dz. U. z 2016 r. poz.
356 i 1176 oraz z 2017 r. poz. 60 i 624).

posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci, zwany dalej ,,numerem

identyfikacyjnym”.

7. Za dzialania transferu wiedzy uznaje si¢ dziatania majace na celu przekazanie wiedzy i umiejetnosci, w

szczegblnosci szkolenia, warsztaty, kursy, demonstracje, konferencje lub seminaria.

8. Za odpowiednie do$wiadczenie w organizacji dziatan transferu wiedzy dla rolnikoéw lub wiascicieli lasow uznaje

si¢ co najmniej 5 lat aktywnosci zwigzanej z przekazywaniem wiedzy i umiejetnosci dla rolnikéw lub wihascicieli laséw

w okresie ostatnich 7 lat liczonych od dnia ogloszenia o konkursie, przy czym:

za aktywno$¢ w organizacji dziatan transferu wiedzy uznaje si¢ udokumentowang realizacje¢ co najmniej 6
dziatan w roku o charakterze poréwnywalnym z planowang do realizacji operacjg w ramach danego konkursu,
przy czym czas trwania kazdego z dziatan wynosit co najmniej 5 godzin;
za dziatanie o charakterze pordwnywalnym z planowang do realizacji operacja w ramach danego konkursu
uznaje si¢ dziatanie adresowane do rolnikow lub wilascicieli lasow, ktorego tematyka byta zblizona do
okreslonej w danym konkursie.
za odpowiednig kadre dydaktyczna na potrzeby realizacji operacji uznaje si¢ zapewnienie minimalnej liczby
wykladowcow posiadajacych wyksztalcenie wyzsze odpowiadajace tematyce okreslonej w konkursie i
doswiadczenie w prowadzeniu dziatan transferu wiedzy oraz regularnie podnoszacych swoje kwalifikacje,
przy czym:
za minimalng liczbe wykladowcow uznaje si¢ zapewnienie dwoch wyktadowcow dla operacji;
za wyksztalcenie wyzsze uznaje si¢ ukonczenie kierunku studiow lub ukonczenie studiow podyplomowych
lub uzyskanie stopnia naukowego lub tytutu naukowego profesora lub stanowiska profesora, w zakresie

dziedziny wskazanej w ogloszeniu o konkursie;
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— za do$wiadczenie wyktadowcy w prowadzeniu dziatan transferu wiedzy uznaje si¢ przeprowadzenie co
najmniej 6 dziatan z zakresu zblizonego do tematyki konkursu w okresie ostatnich 5 lat liczonych od dnia
ogloszenia o konkursie, przy czym czas trwania kazdego z dziatan wynosit co najmniej 3 godziny;

— za regularne podnoszenie kwalifikacji uznaje si¢ w szczegdlnosci udziat w szkoleniu, kursie lub stazu, co
najmniej 2 razy w okresie ostatnich 5 lat liczonych od dnia ogloszenia o konkursie, w tym takze uzyskanie
stopnia naukowego, tytutu naukowego profesora lub stanowiska profesora w tym okresie;

— zaodpowiednig baz¢ dydaktyczno-lokalowa na potrzeby realizacji operacji uznaje si¢ obiekty i pomieszczenia
dydaktyczne, ktore:

— sa dostosowane do potrzeb i liczby uczestnikow operacji,
— spehniaja inne wymagania niezbedne do realizacji operacji okre§lone w ogloszeniu o konkursie;
—  zaodpowiednig osobg, ktora posiada do§wiadczenie w kierowaniu projektem szkoleniowym, uznaje si¢ osobe,
ktora w okresie ostatnich 7 lat od dnia ogloszenia o konkursie zarzadzala co najmniej jednym projektem
szkoleniowym, przy czym wysoko$¢ budzetu tego projektu odpowiadata co najmniej 50% wysokosci srodkow

finansowych okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

9. Pomoc moze by¢ takze przyznana:

—  wspolnikom spotki cywilnej, ktorzy na podstawie umowy spotki cywilnej zawartej w formie pisemnej

zamierzaja wspolnie realizowac operacje, jezeli:

a) kazdy ze wspolnikow spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 pkt 1 i 7 rozporzadzenia,

b) przynajmniej jeden ze wspolnikow spetnia warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2—6 rozporzadzenia,
€) spolka spetnia warunek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia;

—  podmiotom, ktére na podstawie umowy innej niz umowa spotki cywilnej zawartej w formie pisemnej
zamierzaja wspoOlnie realizowaé operacj¢ i wspolnie ubiegaja si¢ o przyznanie pomocy, zwanym dalej
konsorcjum”, jezeli:

a) kazdy z tych podmiotow spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 pkt 1 i 7 rozporzadzenia,

b) przynajmniej jeden z tych podmiotoéw spetnia warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2-6
rozporzadzenia,

€) podmiot upowazniony do reprezentowania konsorcjum w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy

spetnia warunek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia.

10. W umowie konsorcjum:
— okre$la si¢ podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji odpowiednio mi¢dzy wspolnikow spotki
cywilnej Iub podmioty wchodzace w sktad konsorcjum;
— wskazuje si¢ odpowiednio wspoélnika spotki cywilnej lub podmiot wchodzacy w sktad konsorcjum:
a) upowazniony do reprezentowania podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy,
b) odpowiedzialny za przechowywanie dokumentoéw zwigzanych z przyznang pomocg przez okres 5 lat od
dnia otrzymania ptatnosci koncowej;

— okresla si¢ miejsce przechowywania dokumentow zwigzanych z przyznana pomoca.

11. Pomoc jest przyznawana na realizacj¢ operacji:

—  ktora nie jest finansowana z udziatem innych $rodkow publicznych;
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—  ktora nie zastepuje zaje¢ edukacyjnych przewidzianych programem nauczania obowigzujacego w szkotach
ponadgimnazjalnych lub programem ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw na uczelniach;

—  w ktorej udzial jest bezptatny dla uczestniczacych w niej ostatecznych odbiorcow, ktorymi moga by¢:

a) rolnik,

b)  domownik rolnika,

€) malzonek rolnika,

d) osoba zatrudniona w rolnictwie,

e) wiladciciel lasu,

f)  wnioskodawca lub beneficjent operacji typu ,,Premie dla mtodych rolnikéw” w ramach poddziatania
,»,Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz mlodych rolnikéw” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

—  ktora spelnia wymagania okre$lone przepisami prawa majacymi do niej zastosowanie;

—  ktora moze by¢ realizowana w jednym albo w wigcej niz jednym etapie, przy czym jezeli operacja jest
realizowana w wigcej niz jednym etapie, kazdy z etapow nie moze trwac krdocej niz 2 miesiace;

—  ktora uzyskata co najmniej 55 punktow na podstawie kryteriow wyboru operacji, o ktérych mowa w § 12 ust.
1 rozporzadzenia;

—  ktora polega na realizacji dziatan szkoleniowych lub demonstracji okreslonych w warunkach konkursu;

—  ktorej wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym, w tym poniesienie
przez beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowsa, nastapi w terminie
okreslonym w warunkach konkursu, lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

— Realizacji operacji lub jej etapu nie powierza si¢ podwykonawcy.

— Pomoc przyznaje si¢ w formie:

— refundacji kosztow bezposrednich (o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia), bedacych kosztami
kwalifikowalnymi; Koszty te podlegaja refundacji w wysokosci do 100%.

— ryczaltu — w przypadku kosztéw posrednich (o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia). Koszty
posrednie, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, moga by¢ objete pomoca w wysokosci nieprzekraczajacej:

—  15% sumy bezposrednich kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia — w
przypadku operacji o wartosci kosztow kwalifikowalnych do 2 min ztotych;

— 10% sumy bezposrednich kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia — w

przypadku operacji o warto$ci kosztow kwalifikowalnych powyzej 2 min ztotych.

12. Pomoc jest przyznawana na operacj¢ wybrang w drodze konkursu, ktérego warunki ustala minister wtasciwy do

Spraw rozwoju wsi.

13. W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem, w imieniu podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowaé petnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie

pomocy, ktéremu ten podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa.

14. Pelomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy

watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest
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umocowany. Dane dotyczace pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, wpisane we wniosku,

powinny by¢ zgodne z zalagczonym do wniosku pelnomocnictwem.
15. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy:

a) nie zostat ztozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw,
b) nie zawiera adresu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i nie jest mozliwe jego ustalenie na
podstawie posiadanych przez Agencje danych,
€) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pisemnie poinformowat o rezygnacji z ubiegania si¢ 0 pomoc
- Agencja pozostawia wniosek bez rozpatrzenia,.

16. W przypadku ztozenia wniosku, ktory nie spetnia innych wymagan niz okreslone w pkt 15 lub zostat wypetniony
nieprawidtowo, Agencja wezwie w formie pisemnej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usunigcia brakow,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, chyba ze zajda niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania

pomocy.

17. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy, pomimo wezwania nie usungt brakoéw w wyznaczonym
terminie, zostanie ponownie wezwany, w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

wezwania.

18. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo powtdrnego wezwania, nie usungl w terminie
wszystkich brakow wskazanych przez Agencje — pomoc nie zostanie przyznana, o czym zostanie przekazana informacja
na pismie.

19. W przypadku sktadania uzupehien, poprawnych/poprawionych dokumentow lub wyjasnien:

e bezposrednio - o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow w Centrali Agencji;

e przesylka rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego - o terminowosci
decyduje data nadania przesyitki (data stempla pocztowego). Zalecane jest nadawanie ich przesytka rejestrowana,
z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty nadania przesyiki;

e za pomocg poczty kurierskiej - o terminowos$ci decyduje data wptywu dokumentow do Centrali Agencji.

20. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest do informowania Agencji, w formie pisemnej,

o wszelkich zmianach w zakresie danych identyfikacyjnych, objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

21. Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa o wrow” do postgpowan
w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postegpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1257), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdow, wylaczenia pracownikdéw organu,

doreczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

22. Obliczanie i oznaczanie terminéw w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art.

110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 2017, poz. 459 z p6zn. zm.).

23. Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez Agencje na podstawie danych zawartych we wniosku oraz

dokumentach zatgczonych do wniosku, przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji okreslonych w § 12
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rozporzadzenia. W przypadku braku danych, we wniosku oraz zalaczonych do niego dokumentach, potrzebnych do

przypisania odpowiedniej liczby punktéw za dane kryterium, nie przyznaje si¢ punktow za to kryterium.

24. W przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest

informowany, w formie pisemnej, 0 odmowie przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy.

25. Agencja ustala wyniki oceny poszczegolnych operacji oraz sporzadza na ich podstawie list¢ operacji w kolejnosci
od najwyzszej do najnizszej liczby punktow uzyskanych wedtug kryteriow wyboru operacji okreslonych w § 12 ust. 1
rozporzadzenia oraz z uwzglednieniem § 12 ust. 5 i 6 rozporzadzenia, wraz z podaniem liczby punktow przyznanych

kazdej operacji

26. Pomoc przyznaje si¢ na operacj¢ w konkursie, ktéra uzyskala najwyzsza liczb¢ punktéw, okreslong wedhug
kryteriow wyboru operacji, przy czym Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli operacji przyznano mniej niz 55 punktow.
W przypadku operacji, ktore uzyskaly t¢ samg taczng liczbg punktéw, o przyznaniu pomocy decyduje wyzsza liczba

punktow przyznana za kryterium — doswiadczenie wyktadowcow.

Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli operacji przyznano mniej niz 55 punktow.

27. Prezes Agencji, w terminie 90 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy, podaje do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez Agencjg liste operacji, o ktoérej mowa w § 12 ust.
7 rozporzadzenia oraz informuje o tym, na piSmie, podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktorych prawidtowo
wypetnione wnioski byty przedmiotem Prezes Agencji, w terminie 90 dni od dnia uplywu terminu sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy, podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez Agencjg liste
operacji, 0 ktoérej mowa w § 12 ust. 7 rozporzadzenia, oraz informuje o tym, na pi§mie, podmioty ubiegajace si¢ o

przyznanie pomocy, ktorych prawidlowo wypetnione wnioski byty przedmiotem oceny.

28. Agencja, od dnia podania do publicznej wiadomosci listy operacji na stronie internetowej administrowanej przez
Agencj¢, wzywa niezwlocznie, na pismie, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktérego operacja uzyskata
najwyzsza liczbg punktow wedtug kryteriow wyboru okreslonych w § 12 ust. 1 rozporzadzenia z uwzglednieniem ust.
516 oraz § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia , do ztozenia kopii dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2—6 rozporzadzenia, wyznaczajac termin na ztozenie tych dokumentow nie dtuzszy niz

7 dni od dnia otrzymania wezwabnia.

29. Agencja, w terminie 5 dni od dnia ztozenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy kopii dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 2, wzywa na piSmie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktorego operacja uzyskata
najwyzsza liczbe punktow wedtug kryteriow wyboru okreslonych w § 12 ust. 1 rozporzadzenia z uwzglednieniem
ust. 516 oraz § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia, do zawarcia umowy, wyznaczajac termin jej zawarcia nie dhuzszy niz 7

dni od dnia otrzymania wezwania.

30. Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zakresie

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajacych z wezwan Agencji.
31. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku lub innej deklaracji
moze zwrécic si¢ z pisemng prosba o jego wycofanie w catosci lub w czgsci.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych Iub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci,
wycofanie nie jest dozwolone odnos$nie do czgsci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnosé.
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Wycofanie stawia podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w sytuacji, w jakiej znajdowat si¢ przed ztozeniem
odnos$nych dokumentow lub ich czgsci.

32. Punkt zostal usuniety.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma do wyboru dwie mozliwo$ci wypetnienia wniosku:

recznie — wniosek nalezy wypehic czytelnie dtugopisem, kolorem niebieskim Iub czarnym, drukowanymi literami,
bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania pozostatych czg¢éci wniosku, w razie pomytki
nalezy skresli¢ btedny zapis, a zapis poprawny umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposéb czytelny i widoczny. Na
marginesie, na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego zlozenia,

elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostgpna jest na stronie internetowej www.arimr.gov.pl, a nastgpnie
ztozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek, po uprzednim uzupelnieniu pdl niezb¢dnych do wypelnienia
odrecznego (np. podpis podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy).

Zalecane jest, aby wniosek zostal wypetiony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na no$niku CD
i dostarczony do Agencji wraz z wnioskiem. Zaleca si¢ rowniez, zeby wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami byt
kompletny, utozony zgodnie z systematyka zawarta w czeSci V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH oraz z
ponumerowanymi, zaparafowanymi stronami, spigty w sposob trwaty.

2. Uzywanie korektorow jest niedozwolone. W przypadku koniecznosci poprawy wniosku, nalezy przekreslic pomytke
prosta linig, nanies¢ korekte i ja parafowaé.

3. Wniosek wraz z zatacznikami nalezy wypeli¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych
w jezyku obcym nalezy dotaczy¢, wykonane przez thumacza przysieglego, thumaczenie danego dokumentu na jezyk
polski.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane
te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zalacznikow), ze
wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

5. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy podac¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktorg nalezy poda¢ w petnych zlotych
zaokraglong w dot (po odrzuceniu groszy).

6. Wniosek podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy. Podpis
potwierdza prawdziwo$¢ podanych danych oraz poswiadcza znajomo$¢ zasad przyznawania pomocy i zobowigzanie
do ich przestrzegania. Upowaznienie do reprezentacji powinno wynika¢ z dokumentow rejestrowych lub stanowigcych
podstawe utworzenia i funkcjonowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy albo z udzielonego
petnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli upowazniona przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy osoba nie uzupekni podpisu w terminie okre§lonym przez Agencje w wezwaniu do usunigcia
brakow. W przypadku wystgpienia powyzszej sytuacji, Agencja informuje o tym na pis$mie, podajac przyczyng odmowy
przyznania pomaocy.

7. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wypelnia wniosek poprzez wypetnienie wszystkich przeznaczonych do
tego pdl we wszystkich sekcjach. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotycza podmiotu wowczas nalezy wstawic¢ lini¢
poziomg ,— (myslnik).

8. Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy obowigzkowo
wypehia:

. czg$e I — Cel ztozenia wniosku,
. cze$¢ I — Dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,
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. czg$¢ VI — Oswiadczenia podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy,
. te pola formularza, ktorych dotyczy korekta danych.

Sktadajac formularz w celu dokonania ,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktore zostalty wymienione
w ,,wezwaniu (...)” wysytanym do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy przez Agencj¢. Jezeli ,,wezwanie
(...)” dotyczy wylacznie braku zatagcznikéw, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada takze formularz
,korekty wniosku” i wypenia:

. czg$¢ I — Cel ztozenia wniosku,

*  czeg$¢ I1 — Dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

*  czeg$¢ V — Informacja o zatacznikach,

. czg$¢ VI — Oswiadczenia podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

oraz przesyta dokumenty wraz z pismem przewodnim.

SZCZEGOLOWE ZASADY WYPEENIANIA WNIOSKU

Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI]

Numer edycji, rok edycji oraz numer konkursu [POLA OBOWIAZKOWE] — nalezy wpisa¢ zgodnie z danymi podanymi w
ogtoszeniu o konkursie

Poddzialanie [POLE OBOWIAZKOWE] - nalezy zaznaczy¢ pole 1.1 lub 1.2 w zalezno$ci od poddzialania, w ramach ktérego
operacja jest realizowana.

I. CEL ZLOZENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wybra¢ z listy jedng z ponizszych form albo wpisaé r¢cznie:

ZloZzenie wniosku w przypadku ubiegania sie o przyznanie pomocy.

Korekta wniosku jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na
wezwanie Agencji sktada korekte do wczesniej
ztozonego wniosku

Wycofanie wniosku w czesci jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

wycofuje ktoragkolwiek z deklaracji ztozonych we
whniosku/wraz z wnioskiem

II. DANE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

1. Numer identyfikacyjny (numer ID) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015 r.
poz. 807 z pdzn. zm.).

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie posiada zdolno$ci prawnej postuguje sie¢ numerem
identyfikacyjnym, nadanym podmiotowi reprezentujgcemu pozostate podmioty wchodzgce w jego sktad.

2. Imie i nazwisko /Nazwa - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiadajacy zdolnos¢ prawna wpisuje petna, oficjalng nazwe, pod jaka
zostata zarejestrowany (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego) albo zgodnie z zawarta umowa (gdy nie ma obowiazku
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rejestracji). W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nieposiadajacego zdolnosci prawnej nalezy
wpisa¢ nazwe¢ podmiotu (imi¢ i nazwisko) wchodzacego w sktad podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, ,
reprezentujacego pozostate podmioty wchodzace w jego sktad.

3. Migjsce zamieszkania i adres / siedziba i adres - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ w odpowiednim ukladzie:

— adres siedziby (zgodnie z dokumentami rejestrowymi) — w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy posiadajacego zdolnos$¢ prawna;

— adres zamieszkania podmiotu upowaznionego do reprezentowania pozostatych podmiotéw wchodzacych w sktad
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
nie posiadajacego zdolnosci prawnej, dziatajacej np. w formie konsorcjum;

Numery telefonu stacjonarnego oraz faxu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
4. NIP - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow liczbowych) o
ile zostal nadany podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy.

5. REGON - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuja obowigzkowo podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktéorym numer ten zostal nadany
w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej. Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym
formacie (wymagana liczba znakéw liczbowych).

6. KRS - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktore z uwagi na forme¢ organizacyjno-prawng zobowigzane sg do wpisu
do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) wpisuja w tym miejscu numer nadany w KRS.

Nalezy wpisa¢ numer KRS w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow liczbowych).
7. ADRES DO KORESPONDENCJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ dane adresowe do korespondencji jesli te dane sa inne niz podane w sekcji 3. W przypadku adresu do
korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju.
Numer telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesytana wylacznie na wskazany we wniosku adres do
korespondenciji.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ustanowit pelnomocnika nalezy poda¢ w tej sekcji jego
dane.

8. DANE PEENOMOCNIKA / OSOBY UPOWAZNIONEJ DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU
UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu ten podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na
ktorym wiasnorgcznos¢ podpisow zostala potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginalem lub kopia
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika Agencji. Dane dotyczace petnomocnika powinny
by¢ zgodne z zalaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Dane te nalezy takze wpisa¢ w sekcji 7. Adres do korespondenciji.

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie udzielit pelnomocnictwa, w pola sekcji 12 nalezy wstawié kreski.
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9. INFORMACJE O STATUSIE PRAWNYM PODMIOTU O UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]. Nalezy poprzez wybranie odpowiedniego punktu wskazaé
jaki jest status prawny podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanic pomocy.

I11. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI

1. TYTUL PLANOWANEJ OPERACII - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisac tytul operacji, ktory zwigzle okresla jej zakres i charakter. Nazwa operacji powinna by¢ krétka i nawigzywaé
w sposob niebudzacy watpliwosci, co do zakresu planowanej operacji, np. ,,Szkolenia w zakresie cross-compliance w woj
mazowieckim”.

2. ZASIEG TERYTORIALNY OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Zasigg terytorialny operacji bedzie podany w ogloszeniu o konkursie. Nalezy go przenies¢ do wniosku i zaznaczy¢
znakiem ”X” odpowiednie pole w zalezno$ci od tego czy obejmie on caly kraj, wojewodztwo lub kilka wojewodztw.
W przypadku, gdy operacja dotyczy¢ bedzie jednego, dwdch lub kilku wojewddztw nalezy je wymienié.

3. PLANOWANA FORMA OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]. Sekcja nie dotyczy w przypadku realizacji
operacji dla poddziatania ,,Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dzialan informacyjnych”

Nalezy poda¢ forme planowanej operacji zaznaczajac odpowiednie pole (szkolenie/kurs/warsztaty/praktyczna sesja
szkoleniowa). Forme ,, praktyczna sesja szkoleniowa” nalezy zaznaczy¢ tylko dla poddziatania 1.2

4. ZAKRES PLANOWANEJ OPERACII - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ zakres operacji, okreslajac jedna dziedzing, w ktorej wnioskodawca zamierza prowadzi¢ szkolenia dla osob
zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie. Wybrany zakres powinien odpowiada¢ (uwzglednia¢) temat szkolenia, okreslony
w warunkach konkursu.

Dziatania szkoleniowe organizowane w ramach tego poddziatania stuza rozwojowi umiejetnosci zawodowych rolnikdw i
wlascicieli lasow i moga obejmowaé w szczegdlnosci tematyke zwiagzang z:

- zarzadzaniem,

- technologia i organizacja produkcji w gospodarstwie, w tym produkcji ekologicznej,
- bezpieczenstwem pracy,

- marketingiem,

- rachunkowoscia,

- ubezpieczeniami w gospodarstwie,

- korzystaniem z instrumentoéw finansowych,

- ochrong $rodowiska i klimatem (w tym wykorzystanie OZE),

- wykorzystaniem TIK,

- spoldzielczoscia,

- tworzeniem i funkcjonowaniem grup producentow,

- skréceniem tancucha zywnosciowego.

5. CELE PLANOWANEJ OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Cel planowanej operacji powinien wpisywac sie¢ w cele szczegotowe PROW 2014 — 2020 dla dziatania ,,Transfer wiedzy
i dziatalno$¢ informacyjna”. Bedzie on podany w ogloszeniu o konkursie i nalezy go przenie$¢ do formularza wniosku
0 przyznanie pomaocy.

6. KOSZTY PLANOWANEJ OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA|:
Przed wypelnieniem tego punktu nalezy wypekié¢ zestawienie rzeczowo-finansowe.

6.1. Nalezy sprawdzi¢, czy prawidlowo wpisano koszty bezposrednie operacji w podziale na koszty catkowite,
kwalifikowalne oraz VAT zwigzane z realizacjg operacji (wyrazone W zlotych w zaokragleniu zgodnie z zasadami
matematycznymi z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku). Kwota ta powinna by¢ zgodna z kwota podang w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — operacja (zatacznik nr 11 do wniosku o przyznanie pomocy) w kolumnie 3
(Kwota ogétem koszty kwalifikowalne - z{), wiersz Suma planowanych kosztéw kwalifikowalnych dla operacji (suma
wierszy 1 2).

I_WoPP-1/PROW 2014-2020/01/17/1z Strona 10




6.2 Nalezy sprawdzi¢, czy prawidtowo wpisano koszty posrednie operacji w podziale na koszty catkowite, kwalifikowalne
oraz VAT zwigzane z realizacja operacji (wyrazone w ztotych w zaokragleniu zgodnie z zasadami matematycznymi z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku). Kwota ta powinna by¢ zgodna z kwota podang w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji — operacja (zatgcznik nr 11 do wniosku o przyznanie pomocy) w kolumnie 3 (Kwota ogotem koszty
kwalifikowalne - zt), wiersz Suma planowanych kosztéw kwalifikowalnych dla operacji (suma wierszy 1 i 2).

6.3.Nalezy wpisac taczng sume kwot w kazdej z kolumn.

7. OPERACJA BEDZIE REALIZOWANA W: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA] Nalezy poda¢ w ilu etapach bedzie
realizowana operacja oraz nalezy wpisa¢ daty rozpoczecia i zakonczenia poszczegodlnych etapéw operacji w uktadzie
dzien-miesigc-rok.

8. PLANOWANY TERMIN ZAKONCZENIA REALIZACJI OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy wpisa¢ termin realizacji operacji w uktadzie dzien-miesigc-rok.

9. PLANOWANA LICZBA UCZESTNIKOW DO PRZESZKOLENIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Nalezy podaé planowangq do przeszkolenia liczbe uczestnikow szkolen w podziale na 9.1 Rolnikow i 9.2 Wiascicieli lasow.

V. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY

1. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
W tej sekeji wykazywana jest wnioskowana kwoty pomocy, w zwigzku z tym przed jej wypekieniem nalezy sporzadzic:

- zestawienie rzeczowo-finansowe operacji (OPERACJA) - w ktorym wykazywane sa wszystkie koszty planowane do
realizacji w ramach operacji, w podziale na szczegotowe kategorie kosztow i podziale na etapy operacji;

Whioskowana kwotg pomocy nalezy poda¢ liczbowo (w pelnych ztotych zaokraglona w do6t - po odrzuceniu groszy) oraz
stownie. Kwota pomocy moze wynosi¢ maksymalnie do 100% kosztow kwalifikowalnych operacji.

W polu W tym wnioskowana kwota kosztow posrednich w formie ryczaltu — nalezy wpisa¢ kwote kosztow posrednich,
ktora jest czescia sktadowg wnioskowanej kwoty pomocy.

V. INFORMACJE O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Liczba zalacznikéw nalezy wpisa¢ odpowiednio liczbe zatgczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada danego zatgcznika, lub gdy dany zatacznik
jego nie dotyczy, w kolumnie Liczba zalacznikow, nalezy wstawi¢ kreske.

W dalszej czeg$ci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedlozenie poszczegdlnych
dokumentow zataczanych do wniosku w oryginatach oraz w przypadku ktérych dokumentoéw wystarczajaca jest kopia tych
dokumentow.

Dokumenty zataczane do wniosku, dla ktéorych wymagana jest kopia tych dokumentow, nalezy ztozy¢é w formie kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktory wydat dokument, Iub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg
prawnym albo adwokatem z tym, ze kopia:

a) dokumentow stanowiacych podstawe utworzenia i funkcjonowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy - o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 13 rozporzadzenia - moze by¢ potwierdzona przez podmiot
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

b) dokumentu — o ktorym mowa w § 4 ust. 1 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez podmiot upowazniony
do reprezentowania odpowiednio wspolnikow spotki cywilnej lub podmioty wchodzace w sktad konsorcjum.

ZALACZNIKI DO WNIOSKU (wedlug pozycji w tabeli INFORMACJA O ZALACZNIKACH) - instrukcja ich
wypelniania
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Punkt 1. Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w organizacji dziatan transferu wiedzy dla rolnikow lub wlascicieli
laséw - sporzgdzony na formularzu udostgpnionym przez ARIMR— oryginal (zalgeznik Nr 1 do wniosku)

Oswiadczenie jest wypelniane na podstawie wykonanych uméw na realizacj¢ dziatan transferu wiedzy, sprawozdan z
dziatalnosci statutowej, w tym szkoleniowej, itp. Dziatanie transferu wiedzy, ktore zostato opisane w tabeli moze by¢
wykazane tylko jeden raz.

W poszezegolnych kolumnach tabeli nalezy wpisaé:

Kolumna 1 - liczba porzadkowa,;

Kolumna 2 - nazwa i opis dziatania transferu wiedzy, ktore podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zorganizowat i
przeprowadzit, zgodnie z par.3 ust.4 rozporzadzenia wykonawczego, gdzie za odpowiednie doswiadczenie w organizacji
dziatan transferu wiedzy dla rolnikéw lub wiascicieli lasow uznaje si¢ co najmniej 5 lat aktywnos$ci zwigzanej z
przekazywaniem wiedzy i umiejetnosci dla rolnikow lub wiascicieli lasow w okresie ostatnich 7 lat liczonych od dnia
ogloszenia o konkursie, przy czym:

1) za aktywno$¢ w organizacji dziatan transferu wiedzy uznaje si¢ udokumentowang realizacj¢ co najmniej 6 dziatan w
roku o charakterze poréwnywalnym z planowang do realizacji operacja w ramach danego konkursu, przy czym czas trwania
kazdego z dziatan wynosit co najmniej 5 godzin;

2) za dzialanie o charakterze porownywalnym z planowang do realizacji operacja w ramach danego konkursu uznaje si¢
dziatanie adresowane do rolnikéw lub wiascicieli lasow, ktorego tematyka byta zblizona do okre$lonej w danym konkursie.

Kolumna 3 — termin realizacji dziatania transferu wiedzy (daty: rozpoczgcia i zakonczenia dziatania transferu wiedzy);
Kolumna 4 — adresaci dziatania transferu wiedzy (np. rolnicy, wlasciciele lasow itp.)

Kolumna 5 - tematyka dziatania transferu wiedzy (tematyka). Nalezy poda¢ charakter dziatania transferu wiedzy ze
szczegblnym podaniem tematyki dziatania.

Kolumna 6 — czas trwania dziatania transferu wiedzy (w godzinach) - nalezy poda¢ czas trwania dziatania transferu wiedzy
w godzinach.

Uwaga: Waznym z punktu oceny posiadanego do$wiadczenia w organizacji dziatan transferu wiedzy jest aby podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podat wszystkie z ww. elementow. Tak opisane dziatanie zostanie uznane za
zrealizowane kompleksowo i bedzie ono zaliczone jako udokumentowanie posiadanego do$wiadczenia w organizacji
dziatan transferu wiedzy.

Dokumenty potwierdzajace informacje zawarte w opisanym wyzej zataczniku podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy zobowigzany jest przechowywaé do dnia uptywu 5 lat od dokonania ptatnosci ostatecznej w ramach operacji i
okazywac na zadanie Agencji oraz podczas kontroli.

W przypadku konsorcjum lub wspdlnikéw spotki cywilnej, 0swiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w organizacji
dziatan transferu wiedzy sktadane jest dla kazdego podmiotu konsorcjum/wspdlnika spotki cywilnej oddzielnie na
odrebnych formularzach. W takim przypadku poszczegolne zataczniki podpisuje wspolnik spotki cywilnej/podmiot
konsorcjum, ktérego dotyczy o§wiadczenie.

Punkt 2. Oswiadczenie o wyksztalceniu, doswiadczeniu i kwalifikacjach kadry dydaktycznej jakq podmiot ubiegajqcy si¢
o0 priyznanie pomocy posiada lub bedzie posiadal do dnia zawarcia umowy oraz w trakcie trwania operacji, na potrzeby
jej realizacji - sporzgdzony na formularzu udostepnionym przez ARIMR— oryginat (zalgcznik Nr 2 do wniosku)

W oswiadczeniu tym nalezy ujac cala kadrg dydaktyczna, przy pomocy ktorej bedzie realizowana operacja.
W poszcezegolnych kolumnach tabeli nalezy wpisaé:

Kolumna 1- liczba porzadkowa

Kolumna 2 — Imig i nazwisko. Nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko wyktadowcy

Kolumna 3 - wyksztalcenie, poprzez okres$lenie doktadnej nazwy ukonczonej szkoty/uczelni oraz kierunku studiéw
wyzszych i uzyskanego tytutu oraz ewentualne wyksztatcenie dodatkowe (studia podyplomowe, ukonczone inne Kierunki
studidw itp.). Jezeli nazwa uzyskanego tytutu nie wskazuje jasno zakresu uzyskanego wyksztalcenia nalezy podac¢ w formie
opisowej oraz poda¢ zwigzek z konkursem.

Uwaga ! - tylko osoby z wyksztalceniem wyzszym mogg by¢ zaliczone jako odpowiednia kadra dydaktyczna na potrzeby
realizacji operacji.

Kolumna 4 — Doswiadczenie wyktadowcy w prowadzeniu dziatan transferu wiedzy (tematyka, termin, czas trwania) —
nalezy poda¢ daty, terminy, czas trwania szkolen o podobnym charakterze, tj. z zakresu podobnego do tematu szkolenia,
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na ktorych wyktadowca pehnit role szkolacego, z okresu ostatnich 5 lat liczac od dnia ogloszenia o konkursie. Nalezy
wskazaé zakres poszczegoélnych prowadzonych szkolen, w szczego6lno$ci tematyke szkolenia, odbiorcéw szkolenia.

Kolumna 5 - regularne podnoszenie kwalifikacji. Dla uprawdopodobnienia regularnego podnoszenia kwalifikacji
(rozumianego jako udziat w szkoleniu, kursie lub stazu, co najmniej 2 razy w okresie ostatnich 5 lat liczonych od dnia
ogloszenia o konkursie, w tym takze uzyskanie stopnia naukowego, tytutu naukowego profesora lub stanowiska profesora
w tym okresie) nalezy poda¢ nazwe szkolenia/kursu/stazu, jego tematyke, terminy oraz informacje o ewentualnym
uzyskaniu tytutu naukowego — tytutu naukowego profesora lub stanowiska profesora.

Oswiadczenie sktada podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, na podstawie przedtozonych przez wykladowcow
dokumentow, tj. dyploméw, §wiadectw, certyfikatow itp.

Agencja od dnia podania do publicznej wiadomosci listy operacji na swojej stronie internetowej wzywa niezwlocznie na
pismie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktdrego operacja uzyskata najwigksza liczbe punktéw przyznanych
wedlug kryteriow wyboru do ztozenia kopii dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkéow. 1 tak dla
potwierdzenia wyksztatcenia wyktadowcy moga to by¢ kopie dyploméw, $wiadectw, certyfikatow itp. — dla potwierdzenia
wyksztatcenia i kwalifikacji wyktadowcy; uméw o prace, swiadectw pracy, umoéw zlecenia, umoéw o dzieto itp. — dla
potwierdzenia do§wiadczenia wyktadowcy.

Kopie przedtozonych przez wyktadowcow wymienionych dokumentéw, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zobowigzany jest przechowywac do dnia uptywu 5 lat od dokonania ptatnosci ostatecznej w ramach operacji i okazaé na
zadanie Agencji oraz podczas kontroli. Kopie powyzszych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

W przypadku, kiedy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie wybrany w wyniku konkursu (ktorego operacja
uzyskata najwyzsza liczbe punktow wedtug kryteriow wyboru okreslonych w § 12 ust. 1 z uwzglednieniem ust. 5 i 6 oraz
§ 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia) zostanie on wezwany niezwlocznie na pismie do zlozenia kopii dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 — 6 rozporzadzenia, wyznaczajac termin na
ztozenie tych dokumentéw nie dtuzszy niz 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Punkt 3. Oswiadczenie o bazie dydaktyczno—lokalowej jakq podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy posiada lub
bedzie posiadal do dnia zawarcia umowy oraz w trakcie trwania operacji, na potrzeby jej realizacji - sporzgdzony na
Sformularzu udostepnionym przez ARIMR- oryginal (zalgcznik Nr 3 do wniosku)

Uwaga
Zalgcznik musi by¢ zgodny 7 zalgcznikiem nr 8 Harmonogram realizacji operacji.

Oswiadczenie potwierdza mozliwo$¢ wykorzystania pomieszczen w okresie realizacji operacji. Kazdy element bazy
dydaktyczno-lokalowej nalezy wskaza¢ wylgcznie jednokrotnie. W przypadku sal wyposazonych w komputery, nalezy
wskaza¢ je jako pracownie komputerowe z okreslong liczbg stanowisk, przy czym nie nalezy wskazywac ich jako sale
wyktadowe oraz odrgbnie jako komputery.

W oswiadczeniu nalezy wymienié:

Wiersz 1- Pomieszczenia dydaktyczne

Wiersz1.1 — w kolumnie nr 3 (Liczba/opis) nalezy podac¢ liczbe miejsc w salach wyktadowych, ktore beda wykorzystane
przy realizacji operacji oraz liczbe sali wyktadowych, w kolumnie nr 4 (Klimatyzacja) nalezy wskaza¢ w ilu salach
wyktadowych znajduje si¢ klimatyzacja, w kolumnie nr 5 (Zabezpieczenie przed dostgpem promieni stonecznych) nalezy
wskaza¢ w ilu salach znajduje si¢ takie zabezpieczenie;

Wiersz 1.2 - w kolumnie nr 3 (Liczba/opis) nalezy poda¢ liczbg stanowisk komputerowych oraz liczbe pracowni
komputerowych, ktore beda wykorzystane przy realizacji operacji w kolumnie nr 4 (Klimatyzacja) nalezy wskaza¢ w ilu
salach komputerowych znajduje si¢ klimatyzacja, w kolumnie nr 5 (Zabezpieczenie przed dostepem promieni stonecznych)
nalezy wskaza¢ w ilu salach komputerowych znajduje sie¢ takie zabezpieczenie;

Wiersz 1.3 - nalezy podaé liczbe miejsc w gospodarstwie oraz liczbe gospodarstw dydaktycznych (rolne, lesne, inne —
nalezy wymienic jakie) oraz okresli¢ ich rodzaj (odpowiedni do tematu operacji).

Wiersz 2 — Wyposazenie Kolejno nadane wiersze od 2.1 do .... nalezy w kolejno oznaczonych wierszach wpisa¢
wyposazenie, np.: tablice i plansze do pisania, magnetowidy, rzutniki multimedialne, rzutniki slajdéw, rzutniki pisma,
dostep do Internetu, komputery, skanery, drukarki, kserokopiarki lub inne srodki dydaktyczne oraz w kolumnie nr 3 podaé
liczbe wskazanego wyposazenia.

Wiersz 3 — Zaplecze socjalne
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Wiersz 3.1 - nalezy poda¢ (w kolejno oznaczonych wierszach) rodzaj bazy gastronomicznej, np. stotdwka, catering oraz w
kolumnie nr 3 poda¢ liczbg miejsc w podanej bazie gastronomicznej. W przypadku cateringu podac liczbg osob, ktérym
zostanie zapewniony catering;

Wiersz 3.2 — nalezy podac liczbe miejsc w bazie noclegowej

W oswiadczeniu nalezy wymienic:

Kolumna 1- liczba porzadkowa

Kolumna 2 — Wyszczegodlnienie - nalezy wymieni¢ pomieszczenia dydaktyczne, ktérymi podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy bedzie dysponowat do celow realizacji operacji.

Kolumna 3 - nalezy poda¢ czy podane w kol. 2 pomieszczenia dydaktyczne spetniaja wymagania niezbedne do realizacji
operacji okreslonych w ogloszeniu o konkursie. Nalezy np. poda¢ czy ich wielko$¢, liczba miejsc, liczba stanowisk
komputerowych itp. jest zgodna z wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu o konkursie.

Kolumna 4 - Dostosowanie obicktu i wyposazenia pomieszczen w celu zapewnienia odpowiednich warunkow pracy i
nauki. Nalezy w odpowiednich wierszach poprzez zaznaczenie TAK lub NIE opisa¢ czy pomieszczenia posiadajg
klimatyzacj¢ oraz czy sg zabezpieczone przed dostepem promieni stonecznych

W polu: Inne wymagania niezbedne do realizacji operacji okreslone w ogfoszeniu o konkursie nalezy poda¢ czy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy spetnia ww. wymagania podane w ogloszeniu o konkursie.
Przyktad:

Zabezpieczenia przed

LP Wyszczegolnienie Liczba/opis Klimatyzacja dostepem promieni
stonecznych
1 2 3 4 5
1.1  Sale wyktadowe Miejsc: 450 15 14 15
1. Pomieszczenia : :
1.2  Pracownie komputerowe Stanowisk: 150 10 10
dydaktyczne
1.3  Gospodarstwo rolne/lesne/inne (podac jakie)
wymienic jakie:
2. Wyposazenie 2.1 rzutniki multimedilane 10
2.2 magnetowidy 5
3.1 Baza gastronomiczna (podac jaka) Miejsc/osob (facznie): 450 {15
3. Zaplecze socjalne
3.1.1 restauracja Miejsc/oséb: 300 10
3.1.2 catering + sala umozliwiajgca spozywanie positkéw {Miejsc/osoéb: 150 5
3.2 Bazanoclegowa Miejsc:-

Agencja od dnia podania do publicznej wiadomosci listy operacji na swojej stronie internetowej wzywa niezwlocznie na
pismie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktdrego operacja uzyskata najwigksza liczbe punktoéw przyznanych
wedtug kryteriow wyboru do zlozenia kopii dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw. 1 tak dla
potwierdzenia dysponowania bazg dydaktyczno-lokalowg moga to by¢ kopie uméw o najem, dzierzawe, uzyczenia itp. dla
poszczegodlnych lokali wymienionych w harmonogramie realizacji operacji - dla wszystkich zaplanowanych szkolen.
Kopie przedtozonych dokumentdw, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest przechowywac do dnia
uptywu 5 lat od dokonania ptatnos$ci ostatecznej w ramach operacji i okaza¢ na zgdanie Agencji oraz podczas kontroli.
Kopie powyzszych dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy.

Punkt 4. Oswiadczenie, Ze podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy dysponuje lub bedzie dysponowat do dnia
zawarcia umowy oraz w trakcie trwania operacji odpowiedniq osobq posiadajqgcq doswiadczenie w kierowaniu projektem
szkoleniowym - sporzgdzony na formularzu udostgpnionym przez ARIMR— oryginal (zalgcznik Nr 4 do wniosku)

Kolumna 1 — nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby kierujacej projektem

Kolumna 2 — nalezy poda¢ nazwe projektu, w ktorym, brata udziat osoba jako kierujgca nim.
Kolumna 3 — nalezy poda¢ termin rozpoczecia i zakonczeni a projektu w uktadzie dzien-miesigc-rok
Kolumna 4 — nalezy poda¢ budzet projektu

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy umieSci w tabeli wigcej niz jedng osobe z doswiadczeniem w
kierowaniu projektem szkoleniowym wymagane jest aby wskaza¢ osobe, za ktora maja by¢ przyznane punkty.
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Agencja od dnia podania do publicznej wiadomosci listy operacji na swojej stronie internetowej wzywa niezwlocznie na
pismie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktdrego operacja uzyskata najwigksza liczbe punktéw przyznanych
wedtug kryteriow wyboru do zlozenia kopii dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw. 1 tak dla
potwierdzenia dysponowania osoba posiadajaca odpowiednie do$wiadczenie w kierowaniu projektem szkoleniowym
mogg to by¢ kopie dokumentow dot. osoby wskazanej w oswiadczeniu, ktorymi moga by¢ m.in. kopie uméw o pracg wraz
z zakresami czynno$ci, z ktorych wynika¢ powinno powierzanie obowigzkoéw kierowania projektem szkoleniowym,
umowy o dzieto na kierowanie projektem szkoleniowym, itp.

Kopie przedtozonych dokumentéw, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest przechowywac do dnia
uptywu 5 lat od dokonania ptatnosci ostatecznej w ramach operacji i okaza¢ na zadanie Agencji oraz podczas kontroli.
Kopie powyzszych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy.

Punkt 5. Oswiadczenie, e podmiot ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy posiada lub bedzie posiadal do dnia zawarcia
umowy oraz w trakcie trwania operacji prawo do dysponowania nieruchomoscig do celow realizacji operacji -
sporzqdzony na formularzu udostgpnionym przez ARIMR— oryginal (zatgeznik Nr 5 do wniosku).

UWAGA:
Zalgcznik nie dotyczy poddziatania 1.1 ,,Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego 1 nabywania
umiejetnosci”.

W zalaczonym oswiadczeniu o tresci ,,O$wiadczam, ze od dnia zawarcia umowy oraz w trakcie trwania operacji
posiadam prawo do dysponowania nieruchomos$cia W POSTACII......ccevoirriereriereeiieieeieeeie e do celow
realizacji operacji, nalezy wstawi¢ oznaczenie nieruchomosci, ktora bedzie stuzyta do celéow realizacji operacji poprzez
podanie: adresu, numeru i nazwy obrebu ewidencyjnego, numer dziatki.

Agencja od dnia podania do publicznej wiadomosci listy operacji na swojej stronie internetowej wzywa niezwlocznie na
pismie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, ktdrego operacja uzyskata najwigksza liczbe punktoéw przyznanych
wedtug kryteriow wyboru do zlozenia kopii dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow. I tak dla
potwierdzenia posiadania prawa dysponowania nieruchomosciag do celow realizacji operacji nalezy ztozy¢ kopie umow
dzierzawy, najmu, uzyczenia lub o$wiadczenie o mozliwosci wykorzystania do realizacji operacji wymienionych w
oswiadczeniu nieruchomosci.

Kopie przedtozonych dokumentdéw, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowiazany jest przechowywac do dnia
uptywu 5 lat od dokonania ptatnosci ostatecznej w ramach operacji i okaza¢ na zadanie Agencji oraz podczas kontroli.
Kopie powyzszych dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy.

Punkt 6. Oswiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej w zakresie produkcji lub obrotu maszynami,
urzgdzeniami, materiatami lub Srodkami przeznaczonymi dla rolnictwa, lesnictwa i przemystu rolno-spoiywczego — W
przypadku podmiotow innych ni; wymienione w § 3 ust. 2 rozporzgdzenia - sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez ARIMR- oryginat (zatgcznik Nr 6 do wniosku)

Zatacznik jest sktadany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ze wskazaniem, ktorego z podmiotow
konsorcjum/wspoélnika spotki cywilnej dotyczy, o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez kazdy podmiot
konsorcjum/wspoélnika indywidualnie na odrebnych formularzach.

Punkt 7. Szczegotowy program szkolenia realizowanego w ramach operacji - sporzgdzony na formularzu udostepnionym
przez ARIMR- oryginat (zatqcznik Nr 7 do wniosku)
Uwaga!: poprzez okreslenie ,,5zkolenie” rozumiana jest takze praktyczna sesja szkoleniowa.

Szczegdtowy program szkolenia (uwzgledniajgcy przerwy) realizowanego w ramach operacji, w tym dobor metod i
srodkéw dydaktycznych nalezy przygotowac dla kazdego tematu oddzielnie (jesli dotyczy) oraz powinien on by¢ zgodny
z warunkami okreslonymi w ogloszeniu o konkursie.

W poszczegolnych kolumnach tabeli nalezy poda¢:

Kolumna 1- liczb¢ porzadkowsg

Kolumna 2 - nalezy przedstawic¢ zakres programu szkolenia, powinien by¢ uporzadkowany, szczegétowy, dostosowany do
specyficznych potrzeb odbiorcow, rzeczowy zarys szkolenia zawierajacy opis sposobu ujgcia poszczegolnych zagadnien
»~ramowego programu szkolenia” okreslonego w ogloszeniu o konkursie;
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Kolumna 3 - liczbe godzin przewidziana do realizacji danego tematu okreslajac wymiar czasu przeznaczony na
poszczegodlne zagadnienia szkolenia opisane w kolumnie 2.

Kolumna 4 - przewidywane, dobrane do zakresu rzeczowego, $rodki i pomoce dydaktyczne, ktore zostang uzyte do
przeprowadzenia szkolenia: np. narzedzia i instrumenty, dokumentacja, prezentacje multimedialne, programy
komputerowe itp.;

Kolumna 5 - nalezy szczegdtowo opisa¢ planowane materiaty szkoleniowe, ktére zostang przygotowane i uzyte na
szkoleniu, np.: podrgczniki, broszury. W przypadku wpisania np.: ,,materiaty szkoleniowe” — nalezy wyszczegdlni¢ co
wchodzi w ich sktad;

Kolumna 6 - nalezy opisa¢ zatozone metody szkolenia, opisa¢ czy jest to wyktad, wyjazd studyjny, dyskusja itp.

Metody szkolenia musza by¢ zgodne z podanymi w ogloszeniu o konkursie.

Formy szkolenia dla poddziatania 1.1 to: szkolenie, kurs lub warsztaty. Formy szkolenia dla poddziatania 1.2 to praktyczna
sesja szkoleniowa.

Kolumna 7 - nalezy wpisa¢ nazwisko i imi¢ potencjalnego wyktadowcy, prowadzacego dane szkolenie. W przypadku gdy
wszyscy wyktadowcy wskazani w zalaczniku nr 2 ,,O$wiadczenie o kwalifikacjach i doswiadczeniu kadry dydaktyczne;j”
sa potencjalnymi wyktadowcami, tzn.: maja odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia

danego szkolenia — dopuszczalne jest powolanie si¢ na ww. zalgcznik, wpisujac ,,wszyscy wymienieni w zatgczniku nr 2”.

Punkt 8. Harmonogram realizacji operacji - sporzgdzony na formularzu udostgpnionym przez; ARIMR— oryginal
(zalgcznik Nr 8 do wniosku).

Uwaga!: poprzez okreslenie ,,szkolenie” rozumiana jest takze praktyczna sesja szkoleniowa.

Kazde pojedyncze szkolenie nalezy przedstawi¢ w odrgbnym wierszu tabeli. Przez pojedyncze szkolenie rozumie si¢
szkolenie dla 1 grupy szkoleniowej. Pod pojeciem szkolenia rozumie si¢ szkolenia/praktyczne sesje szkoleniowe

W przypadku szkolenia sktadajacego si¢ z czgsci wyktadowej (xxx) oraz wyjazdu studyjnego (yyy) pojedyncze szkolenie
nalezy przedstawi¢ w 2 kolejnych wierszach tabeli (kolumny 2-9), przy czym kolumna 1, tj. ,,liczba porzadkowa” i kolumna
11, tj. ,,planowana liczba uczestnikow” powinny dotyczy¢ catosci szkolenia, tj. obu wierszy (xxx) oraz (yyy).

Kolumna 1 Kolumny 2-9 Kolumna 11
1. (xxx) 30

(yyy)
2. (xxx) 30

(yyy)

Liczba planowanych szkolen dla poszczegolnych etapow powinna by¢ rowna ostatniej liczbie porzgdkowej dla danego
etapu.

W poszcezegolnych kolumnach tabeli nalezy wpisaé:

Kolumna 1 — liczbe porzadkowa

Kolumna 2 - wpisa¢ nazwe wojewodztwa na terenie, ktorego bedzie odbywac sie planowane szkolenie

Kolumna 3- wpisa¢ nazwe powiatu na terenie, ktorego bedzie odbywa¢ si¢ planowane szkolenie;

Kolumna 4 - wpisa¢ nazwe gminy na terenie, ktorej bedzie odbywac sie planowane szkolenie

Kolumna 5 - wpisa¢ nazwe miejscowosci w ktorej bedzie odbywac sie planowane szkolenie

Kolumna 6 - okresli¢ konkretne miejsce szkolenia np.: urzad, $wietlica, remiza, hotel itp.;

Kolumna 7 - poda¢ ulic¢ i numer budynku, w ktorym bedzie si¢ odbywac planowane szkolenie;

Kolumna 8 - poda¢ numer lokalu np.: pokoju, sali, w ktorym bedzie si¢ odbywac planowane szkolenie

Kolumna 9 - poda¢ date rozpoczecia planowanego szkolenia, jezeli szkolenie jest planowane na wigcej niz jeden dzien
nalezy poda¢ konkretne daty od — do;

Kolumna 10 - poda¢ godzing rozpoczecia planowanego szkolenia

Kolumna 11 - zaktadana planowana liczba uczestnikow dla planowanego szkolenia

Uwaga!
Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowiazany jest do informowania o wszelkich zmianach i
przekazywania aktualnego harmonogramu realizacji operacji do Agencji.

Punkt 9. Wyliczenie kosztu osobogodziny szkolenia realizowanego w ramach operacji (Zatlgcznik nr 9) - sporzqgdzony na
Sformularzu udostegpnionym przez ARIMR— oryginal (zalgcznik Nr 9 do wniosku)
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Uwagal!: poprzez okreslenie ,,szkolenie” rozumiana jest takze praktyczna sesja szkoleniowa.

W zataczniku tym nalezy wyliczy¢ koszt osobogodziny szkolenia (w ztotych). Koszt osobogodziny jest to koszt
kwalifikowalny operacji podzielony przez liczbe osobogodzin (liczba osobogodzin szkolenia jest to iloczyn planowanej
liczby uczestnikow szkolen i liczby godzin szkolenia).

Wiersz 1 — planowany koszt kwalifikowalny operacji (w z1.) - nie moze by¢ wyzszy niz wysokos$¢ srodkow finansowych
dostepnych na realizacj¢ danej operacji, okreslona w ogloszeniu o konkursie;

Wiersz 2 — planowana liczba uczestnikow szkolen — liczba ta bedzie okre$lona w ogloszeniu o konkursie. Nalezy podaé
liczba uczestnikow szkolen — zaktadang przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do przeszkolenia w ramach
operacji;

Wiersz 3 — liczba godzin planowanych w ramach jednego szkolenia — okre$lona w ogtoszeniu o konkursie;

Wiersz 4 — liczba osobogodzin szkolenia — wyliczenie polega na przemnozeniu: planowanej liczby uczestnikow szkolen
(liczba z wiersza 2) przez liczbg godzin planowanych w ramach jednego dnia szkolenia (liczba z wiersza 3)

Wiersz 5 - koszt osobogodziny szkolenia — wyliczenie polega na podzieleniu kosztéw kwalifikowalnych operacji (liczba z
wiersza 1) przez liczbe osobogodzin szkolenia (liczba z wiersza 4)

Przyktad:

1. Planowane koszty kwalifikowalne operacji (warto$¢ nie wyzsza niz okreslona w ogloszeniu o konkursie na realizacje
danej operacji): np. 800 000, 00 zt.

2. Planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy liczba uczestnikow szkolen: 3500 o0sob.

3. Liczba godzin planowanych w ramach jednego szkolenia, okreslona w ogloszeniu o konkursie dla danej operacji: 8
godzin lekcyjnych.

4. Liczba osobogodzin szkolenia (planowana liczba uczestnikow szkolen pomnozona przez liczbg godzin planowanych w
ramach jednego dnia szkolenia): 3500 0s6b x 8 godzin = 28 000 osobogodzin szkolenia.

5. Koszt osobogodziny szkolenia: (planowana wysoko$¢ kosztow kwalifikowanych podzielona przez liczbg osobogodzin
szkolenia) 800 000,00 zt : 28 000 osobogodzin =28,57 zt.

Punkt 10 i punkt 12. Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji (ETAP) (zafgcznik 10) i Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji (OPERACJA)(zalgcznik 11)

W przypadku operacji realizowanej w 1 etapie nalezy wypehi¢ wylacznie zestawienie rzeczowo-finansowe dla operacji
(zalacznik 11).

W przypadku operacji realizowanej w wigcej niz 1 etapie nalezy wypetic¢ odrebne zestawienia rzeczowo-finansowe dla
kazdego z etapéw oznaczone stowem ETAP (zatacznik 10), oznaczajac liczbg etapow w operacji (odrecznie), np.: ETAP
1/3, tj. pierwszy z trzech oraz zestawienie rzeczowo-finansowe dla operacji oznaczone stowem OPERACIJA (zatacznik 11)
-suma poszczegblnych etapow) oraz nalezy podac taczne kwoty gtownych kategorii -obliczone zgodnie z zalacznikami
wypetnionymi dla poszczegdlnych etapow.

Pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym dla operacji (zatacznik 11) wypetnia si¢ jako sumg poszczegdlnych pozycji
dla wszystkich etapow.

Przyktad: podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planujacy realizacj¢ operacji w 3 etapach sktada zalacznik nr 11
zestawienie rzeczowo-finansowe oznaczone (OPERACJA) (dla catej operacji) oraz 3 odrebne zestawienia rzeczowo-
finansowe oznaczone stowem ETAP (zataczniki nr 10 -dla pierwszego (1/3), drugiego (2/3) i trzeciego etapu (3/3)).

Kolumna 1 — liczba porzadkowa
Kolumna 2 — Wyszczegolnienie zakresu rzeczowego operacji
1. Planowane bezposrednie koszty operacji — w rozbiciu na nastepujace pozycje:
1.1 Nabor ostatecznych odbiorcow
1.2 Zakup artykutéw biurowo-kancelaryjnych i papierniczych do realizacji operacji
1.3 Opracowanie, powielanie i drukowanie materiatlow szkoleniowych oraz nabycie innych materiatdéw zwigzanych
z realizacjg operacji, w tym — w przypadku operacji polegajacej na demonstracji — zakup surowcow
przeznaczonych do dalszego przerobu
1.4 Najem pomieszczen na potrzeby realizacji operacji
1.5 Udostepnienie na potrzeby realizacji operacji sprzg¢tu, maszyn lub urzadzen, budynkow lub ich czg¢sci i innych
obiektow, a takze gruntow, przeznaczonych do prowadzenia dzialalnosci rolniczej lub lesnej, z wytaczeniem
kosztu marzy
1.6 Najem niezbednego sprzetu, maszyn lub urzadzen
1.7 Zakup lub konserwacji odziezy ochronnej dla kadry dydaktycznej oraz ostatecznych odbiorcow
1.8 Wynagrodzenie kadry dydaktycznej

I_WoPP-1/PROW 2014-2020/01/17/1z Strona 17



1.9 Wynagrodzenie nie wigcej niz dwdch o0séb petnigcych funkcje zwigzane z kierowaniem operacjg oraz innych
$wiadczen pieni¢znych przyznanych tym osobom w zwigzku z wykonywanag pracg wraz ze sktadkami na
ubezpieczenia spoleczne, ptaconymi przez pracodawce, oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpowiadajace procentowemu zaangazowaniu czasu pracy tych
0sOb poswigconego na zadania zwigzane z realizacjg operacji, lecz nie wigcej niz dwukrotnos$¢ przecigtnego
miesi¢cznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptat nagrod z zysku w czwartym kwartale roku
poprzedzajacego rok zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, ogltoszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego

1.10 Dojazdy, zakwaterowanie i wyzywienie kadry dydaktycznej oraz ostatecznych odbiorcow

1.11 Ttumaczenia ustne i pisemne, ktérych wykonanie jest niezb¢dne do zrealizowania operacji

1.12 Zwigzane z realizacja operacji podrézy stuzbowych pracownikow

1.13 Zakup lub opracowanie, lub rozwoju oprogramowania komputerowego lub zakup patentéw, licencji i praw
autorskich — w przypadku operacji polegajacej na demonstracji

2 Planowane posrednie koszty operacji

W wierszu tym nalezy wpisa¢ sume planowanych posrednich kosztow operacji. Koszty te obejmuja koszty najmu
powierzchni biurowych, energii elektrycznej, ustug telekomunikacyjnych, ustug ksiggowych, ustug pocztowych, ustug
prawnych (posrednie koszty operacji moga by¢ objete pomoca w wysokosci nieprzekraczajacej: 15 % sumy bezposrednich
kosztow kwalifikowalnych w przypadku operacji o wartosci kosztow kwalifikowalnych do 2 min zt lub 10 % sumy
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych w przypadku operacji o wartosci kosztow kwalifikowalnych powyzej 2 min zt).
Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie planuje ponie$¢ kosztow posrednich nalezy w tym wierszu
wpisac 0.

Ponadto nalezy wypehic:

- wiersz sumujacy pozycje dotyczace planowanych kosztow posrednich operacji ;

- wiersz stanowigcy sume wierszy 1 i 2, tj. Suma planowanych kosztow kwalifikowanych dla etapu /operacji.

Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ planowany koszt brutto w ztotych dla danej pozycji kosztow

Kolumna 4 - w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie zamierza ubiegac si¢ o wlaczenie podatku
VAT do kosztéw kwalifikowalnych nalezy w kolumne nr 4 wpisa¢ wartos¢ ,,0” a kolumne 3 zestawienia rzeczowo-
finansowego wypeti¢ w kosztach netto.

W przypadku jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza ubiega¢ si¢ o wlaczenie podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych nalezy w kolumne nr 4 wpisa¢ warto$¢ podatku VAT wynikajaca z kwoty podanej w kolumnie
3 zestawienia rzeczowo-finansowego wypetniong w kosztach brutto.

Punkt 11 i punkt 13. Zalgcznik nr 11a: OPIS zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
(OPERACJA) Zalgcznik nr 10a : OPIS zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (ETAP)

Opis zadan do zestawienia rzeczowo-finansowego obowigzkowy jest dla wszystkich podmiotéw ubiegajacych si¢ o
przyznanie pomaocy.

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (zatacznik 10 i 11) zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob ogolny
np. ,,1.4 Najem pomieszczen na potrzeby realizacji operacji”, dlatego niezbgdne jest doprecyzowanie w formie katalogu
zamknigtego, co si¢ na niego sktada (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,.i inne”). W tym
celu nalezy nada¢ kolejne wiersze w ramach wyszczegdlnionych kategorii i poda¢ wszystkie pozycje kosztow (zadan)
sktadajacych si¢ na koszt glownych kategorii.

W przypadku operacji realizowanej w 1 etapie nalezy wypetni¢ wylacznie Opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo - finansowym dla operacji (zatacznik 11a) — wyszczegolniajac wszystkie sktadowe kosztow glownych kategorii
wedtug wskazan zawartych w niniejszej instrukcji.

W przypadku operacji realizowanej w wigcej niz 1 etapie nalezy wypetni¢ odrebnie opis dla kazdego z etapéw oznaczone
stowem ETAP (zatacznik 10a), oznaczajac liczbe etapéw w operacji (odrecznie), np.: ETAP 1/3, tj. pierwszy z trzech —
wyszczegdlniajac wszystkie sktadowe kosztow gtdéwnych kategorii wedtug wskazan zawartych w niniejszej instrukcji oraz
Opis zadah wymienionych w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji oznaczony stowem OPERACIJA (zatacznik 11a
- rozpisujac na sktadowe koszty glownych kategorii - suma poszczegdlnych etapéw) oraz nalezy podaé tagczne kwoty
glownych kategorii - obliczone zgodnie z zalacznikami wypelionymi dla poszczegoélnych etapow.
W poszczegolnych kolumnach nalezy wpisac:
Kolumna 1 - liczba porzadkowa
Kolumna 2 Planowane bezposrednie koszty operacji — w rozbiciu na nastgpujace pozycje:

1.1 Nabor ostatecznych odbiorcow

1.2 Zakup artykutéw biurowo-kancelaryjnych i papierniczych do realizacji operacji
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1.3 Opracowanie, powiclanie i drukowanie materiatow szkoleniowych oraz nabycie innych materiatow zwigzanych
z realizacja operacji, w tym — w przypadku operacji polegajacej na demonstracji — zakup surowcoéw
przeznaczonych do dalszego przerobu

1.4 Najem pomieszczen na potrzeby realizacji operacji

1.5 Udostepnienie na potrzeby realizacji operacji sprzg¢tu, maszyn lub urzadzen, budynkow lub ich czg¢sci i innych
obiektow, a takze gruntow, przeznaczonych do prowadzenia dzialalnosci rolniczej lub lesnej, z wytaczeniem
kosztu marzy

1.6 Najem niezbgdnego sprzetu, maszyn lub urzadzen

1.7 Zakup lub konserwacji odziezy ochronnej dla kadry dydaktycznej oraz ostatecznych odbiorcow

1.8 Wynagrodzenie kadry dydaktycznej

1.9 Wynagrodzenie nie wigcej niz dwoch osob petnigcych funkcje zwigzane z kierowaniem operacja oraz innych
$wiadczen pienigznych przyznanych tym osobom w zwigzku z wykonywana praca wraz ze skladkami na
ubezpieczenia spoleczne, ptaconymi przez pracodawce, oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpowiadajace procentowemu zaangazowaniu czasu pracy tych
0sOb poswigconego na zadania zwigzane z realizacja operacji, lecz nie wigcej niz dwukrotnos$¢ przecietnego
miesigcznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyptat nagrod z zysku w czwartym kwartale roku
poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, ogltoszonego przez Prezesa Gtownego Urzegdu
Statystycznego

1.10 Dojazdy, zakwaterowanie i wyzywienie kadry dydaktycznej oraz ostatecznych odbiorcéw

1.11 Ttumaczenia ustne i pisemne, ktorych wykonanie jest niezb¢dne do zrealizowania operacji

1.12 Zwiazane z realizacja operacji podrozy stuzbowych pracownikoéw

1.13 Zakup lub opracowanie, lub rozwoju oprogramowania komputerowego lub zakup patentow, licencji i praw
autorskich — w przypadku operacji polegajacej na demonstracji

Po wyszczegolnieniu pozycji kosztow wchodzacych w sktad kosztow ww. gtéwnych kategorii — w poszczegodlnych

wierszach w kolumnie 6 i 7 nalezy podac¢ kwotg dla danej kategorii.

Ponadto nalezy wypetni¢ wiersz sumujacy pozycje dotyczace planowanych kosztéw bezposrednich, zwigzanych z

realizacja operacji (suma wierszy glownych kategorii od 1.1 do 1.13.

2. Planowane posrednie koszty operacji.

Planowane posrednie koszty operacji — W tym koszty najmu powierzchni biurowych, energii elektrycznej, ustug
telekomunikacyjnych, ustug ksiegowych, ustug pocztowych, ustug prawnych. Planowane posrednie koszty operacji
moga by¢ objete pomocag w wysoko$ci nieprzekraczajacej: 15 %sumy bezposrednich kosztow kwalifikowalnych w
przypadku operacji o warto$ci kosztow kwalifikowalnych do 2 miIn zt lub 10% sumy bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych w przypadku operacji o warto$ci kosztéw kwalifikowalnych powyzej 2 mln z}).

W wierszu 2.1 nalezy poda¢ planowane do poniesienia posrednie koszty operacji (kolumna 6). W kolumnie 7 nalezy
wpisac 0.
W wierszu ,,Suma kosztow posrednich” nalezy przepisaé wartosci z wiersza 2.1.

W wierszu Suma planowanych kosztow kwalifikowanych dla etapu /operacji nalezy wpisa¢ sumg wierszy 11 2.

Wypelnianie kolumn tabeli:

Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ odpowiednig do kosztu jednostke miary, np. sztuka, ryza;

Kolumna 4 - nalezy poda¢ liczbe produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ustugi;
Kolumna 5 - nalezy wpisa¢ cene jednostkowa w zt ;

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ planowany koszt w ztotych dla danej pozycji kosztow;

Kolumna 7 - nalezy wpisa¢ warto$¢ VAT wynikajacy z kwoty w kolumnie 6;

Uwaga!:

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie zamierza ubiega¢ si¢ o wiaczenie podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych nalezy w kolumnach 5 i 6 poda¢ wartosci netto a w kolumnie 7 wpisa¢ wartosc¢ ,,0”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza ubiegaé si¢ o wiaczenie podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych nalezy w kolumnach 5 i 6 poda¢ warto$ci brutto a w kolumnie 7 wpisa¢ stosowng warto$¢ VAT.

Kolumna 8 - Nalezy wskaza¢ informacje:

Dotyczace uzasadnienie zakresu zadania (np. uzasadnienie wypozyczenia kserokopiarki, gdyz podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy nie dysponuje takim sprzgtem, a z przeprowadzonej kalkulacji (ktorg nalezy zalaczy¢) wynika, iz
koszty powielania materiatow, kilkakrotnie przekraczaja koszty wynajmu sprzgtu). Jezeli przeprowadzane byto rozeznanie
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rynku nalezy poda¢ metody jakim byto ono prowadzone (oparte o przestane oferty, odpowiedzi na zapytania o ceng,
wydruki ze stron internetowych lub cennikow, itp.).

Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy zobowigzane sg do ponoszenia kosztow bezposrednich zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej lub w trybie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.) w przypadku podmiotow zobowigzanych do
stosowania ustawy Pzp z mocy prawa.

UWAGA 1:

I. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na to, aby wyszczeg6lnione koszty w poszczegdlnych gtownych kategoriach nie
powielaty sie. Np. wpisujac koszt najmu kserokopiarki w pozycji 1.6 ,, Najem niezbednego sprzetu maszyn lub urzqdzen”
— nie nalezy podawaé kosztu kserowania np. materiatow szkoleniowych w pozycji 1.3 ,, Opracowanie, powielania i
drukowanie materiatow szkoleniowych oraz nabycie innych materiatéw zwigzanych z realizacjg operacji (...).

Il. Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow poniesionych w zwigzku z udzialem wyktadowcy bedacego
cztonkiem kadry dydaktycznej dla danej operacji, jako ostatecznego odbiorcy w poszczegdlnym szkoleniu albo
demonstracji, realizowanych w ramach operacji.

ROZEZNANIE RYNKU oznacza oszacowanie warto$ci zamowienia poprzez poréwnanie cen u potencjalnych
dostawcow towardw lub ustugodawcow.

W opisie zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (zatacznik 10a/11a -kolumna 8) wskazuje si¢
m.in. metody rozeznania rynku, nazwy wykonawcow, dostawcow, ustugodawcow - u ktérych tego rozeznania dokonano.
Dopuszczalne jest rozeznanie mailowe, korzystanie ze stron internetowych, czy tez poprzez wystanie/otrzymanie ofert
cenowych drogg pocztowa, odpowiedZ na zapytanie o ceng. Mozliwe jest dotgczenie kopii dokumentow na postawie
ktérych dokonano rozeznania rynku (np. oferty cenowe uzyskane droga pocztows, mailowa, wydruk strony WWW) -
uzasadniajace przyjety poziom cen dla danej pozycji w Opisie zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji (zatacznik 10a/11a).

UWAGA 2:

1. Z zasad rozeznania rynku wylaczone sa umowy o prace.

Il. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien realizowang operacj¢ traktowaé jako cato$¢, nie powinien
rozdziela¢ wydatkow ze wzgledu na rok kalendarzowy lub etap, w ktorym beda one ponoszone oraz sumowaé wydatki
tego samego rodzaju (analogicznie do przepisu art. 32 ust. 2 ustawy Pzp — ,,Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamowienia na czeéci lub zanizaé jego warto$¢”). Rownoczesnie, w przypadku
konsorcjum, analizie nalezy poddawa¢ wydatki przypadajace na danego cztonka konsorcjum — nie ma koniecznos$ci
sumowania wydatkow ponoszonych przez inne podmioty.

UWAGA 3:

I. Dane finansowe podawane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan wymienionych w
zestawieniu rzeczowo - finansowym dla operacji powinny by¢ wyrazone w ztotych w zaokragleniu zgodnie z zasadami
matematycznymi z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

II. Jezeli w ktorymkolwiek z pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0,00” lub pozostawi¢ pole
niewypelnione.

Punkt 14. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, jezeli podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢
o wigczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych (Zalgcznik nr 12 i 12a)

W zaleznos$ci od rodzaju podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy wypehi¢ albo zatgcznik 12. albo 12a.
12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osobg prawng
lub jednostka nieposiadajgcg osobowosci prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie ubiegat si¢
o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych.

albo 12a Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osobg
fizyczna, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Uwaga!
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Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wypehit zatacznika 12 albo 12a, oraz nie wypetnit kolumny 4
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji we wniosku oznacza to, ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia oswiadczenia woli przez wigcej niz jedng osobg,
ww. o§wiadczenie moze zosta¢ wypehione przez kilku reprezentantow podmiotu (na jednym formularzuy).

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza zaliczyé VAT do kosztow kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ o indywidualng interpretacjc w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu
upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2012, poz. 749)
— w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania podatku VAT.

Oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ dokumentu: ,,Interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego do organu upowaznionego moze trwaé do trzech miesiecy - dlatego podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy, ktory ztozy do wniosku o przyznanie pomocy o§wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, wykazat VAT w kosztach
kwalifikowalnych i jest posiadaczem numeru REGON i moze ubiegaé si¢ o wiaczenie do kosztow kwalifikowalnych
operacji naleznej kwoty podatku VAT - powinien z odpowiednim wyprzedzeniem zlozy¢ stosowny wniosek do
wladciwego organu o wydanie ww. interpretacji indywidualnej.

Zalacznik ten bedzie obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacje kosztow kwalifikowalnych:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o platnos¢ czesciowa.

Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT sklada si¢ w oryginale na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ w liczbie
odpowiadajacej liczbie podmiotéw ubiegajacych si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Pozostale zalgczniki skladane przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy

Punkt 15. Kopie dokumentow stanowigcych podstawe utworzenia i funkcjonowania podmiotu ubiegajgcego si¢ o
przyznanie pomocy

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow, na podstawie ktorych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy dziata w odpowiedniej formie prawnej, tj. umow, aktow zatozycielskich, regulamindw, statutow, itp.

Zasady poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem powyzszego dokumentu zostaty okre§lone w czesci V. INFORMACJIA
O ZAL ACZNIKACH niniejszej instrukcji.

W zaleznosci od formy prawnej w jakiej dziata podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy i rodzaju dokumentu, ktory
stanowi podstawe jego utworzenia, nalezy przedlozy¢ odnosny dokument w formie kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z
oryginatem przez odpowiedni organ.

Kopia dokumentu okreslajacego podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy - sktadany w przypadku gdy o pomoc
ubiegaja si¢ podmioty wchodzace w sktad podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nieposiadajacego zdolnosci
prawnej

Dokument sktadany jest w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada zdolnosci prawnej
Dokument ten powinien:

- okresla¢ podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji odpowiednio miedzy wspolnikow spotki cywilnej lub
podmioty wchodzace w sktad konsorcjum ,
- wskazywaé odpowiednio wspolnika spotki cywilnej lub podmiot wchodzacy w sktad konsorcjum:
a) upowaznionego do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy,
b) odpowiedzialnego za przechowywanie dokumentéw zwigzanych z przyznang pomoca przez okres 5 lat
od dnia otrzymania ptatnosci koncowej ,
- okres$la¢ miejsce przechowywania dokumentow zwiazanych z przyznang pomocg ,

Punkt 16. Dokument wskazujqcy sposob reprezentacji podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy — jezeli dotyczy
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Dokument musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania, ktérej podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy udzielit stosownego upowaznienia. Dokument ten powinien wskazaé zakres upowaznienia (np. do
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, do podpisania umowy o przyznanie pomocy, W zakresie przyznania i wyplaty
pomocy).

Dokument nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy reprezentacja oraz ww. zakres jednoznacznie nie wynika z dokumentow takich
jak np.: umowa spoéiki cywilnej, statut, regulamin, umowa konsorcjum. Dokument taki powinien by¢ podpisany przez
osoby uprawnione.

Zasady poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem powyzszego dokumentu zostaly okreslone w czesci V. INFORMACJA O
ZALACZNIKACH niniejszej instrukcji.

Punkt 17. Kopia ztoZonego wniosku o wpis do ewidencji producentow, o ktérej mowa w przepisach o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci, jeieli
podmiotowi ubiegajgcemu sig¢ o przyznanie pomocy nie zostal nadany numer identyfikacyjny

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowiazany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany w trybie ustawy
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z pézn. zm.) zwany dalej ,,numerem identyfikacyjnym”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiadajacy zdolno$¢ prawng / podmiot wchodzacy w
sktad podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nieposiadajacej zdolno$ci prawnej, reprezentujacy pozostate
podmioty wchodzace w jej sktad, nie posiada numeru identyfikacyjnego w ewidencji producentoéw, o ktorym mowa w ww.
ustawie jest zobowigzana / ny najp6zniej w dniu ztozenia wniosku wystapi¢ do wlasciwego Biura Powiatowego Agencji z
wnioskiem o nadanie numeru i kopi¢ wniosku o nadanie numeru ID zataczy¢ do wniosku.

Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego Agencji, wlasciwego terytorialnie ze wzgledu
na siedzib¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (w przypadku posiadania przez zdolnosci prawnej) albo
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe podmiotu wchodzacego w sktad podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy nieposiadajacego zdolno$ci prawnej, reprezentujgcego pozostate podmioty wchodzace w jego sktad
(w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada zdolnosci prawne;j).

Punkt 18. Informacje dotyczgce pozostalych podmiotow wchodzqcych w skiad konsorcjum/wspolnikéw spotki cywilnej
(Zalgcznik nr 13)

W umieszczone] tabeli nalezy wymieni¢ wszystkich cztonkéw podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
wchodzacych w jego sktad wpisujac w tabeli:

Kolumna 1 — liczba porzadkowa.

Kolumna 2 — imi¢ i nazwisko / nazwa i adres. Nalezy poda¢ dane dotyczace podmiotow wchodzacych w sktad
konsorcjum/wspolnikow spotki cywilnej w zaleznosci od ich charakteru (osoba prawna, osoba fizyczna).

Kolumna 3 — nalezy poda¢ numer REGON (w przypadku podmiotéw posiadajacych osobowos¢ prawng)

Kolumna 4 — nalezy poda¢ numer NIP

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje.

Punkt 19. Inne dokumenty potwierdzajqce spelnienie warunkow przyznania pomocy — naley zalgczy¢ do wniosku o
przyznanie pomaocy - jezeli dotyczy.

V. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY [SEKCIA
OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z tre$cig o§wiadczen i zobowigzan, osoba reprezentujgca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
sktada w wyznaczonym miejscu czytelny podpis wraz z pieczgcia firmy (o ile posiada). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa podpis sktada ustanowiony pelnomocnik. Dopuszczalne jest
zlozenie parafki wraz z pieczecig imienna.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze podlega¢ zakazowi dostgpu do srodkéw publicznych, o ktoérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn.
zm.).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zostal /zostanie orzeczony zakaz
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dostepu do $rodkow publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, pomoc nie zostanie przyznana /
wyplacona pomoc zostanie poddana windykacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo
wykorzystania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$¢ dokumenty
potwierdzajace prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych (ewidencji uwzgledniajacej wszystkie transakcje zwigzane z operacja), a
jezeli na podstawie odrgbnych przepisdw nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych, wszystkie wydatki
zwiazane z realizowana operacja wykazuje w zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania wsparcia lub
jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczone niezbgdne informacje, wsparcie nie zostanie udzielone (nastapi
odmowa lub podjete zostang czynnosci zwigzane z odzyskaniem nienaleznie pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidlowosci skutkujgcej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane to wykluczenie w odniesieniu
do dziatania ,,Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna”. Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w
ktérym stwierdzona zostata niezgodnos$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.
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