Zatgcznik nr 2 do WWZ

Umowa /wzér/

Zawartawdniu .................. roku we Wroctawiu.
Pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe - Regionalng Dyrekcjg
Lasow Panstwowych we Wroctawiu, adres ul. Grunwaldzka 90, 50-357 Wroctaw, NIP: ................. ,
reprezentowanym przez:

Tadeusza tozowskiego (Lozowski) — Dyrektora RDLP we Wroctawiu

zwanym dalej ,Zamawiajagcym”

............................................................................................................ zwanym dalej
~Wykonawcg”

0 nastepujacej tresci (zwang dalej: ,Umow3g”)

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest ustuga polegajgca na kompleksowym przygotowaniu do przekazania

do Archiwum Panstwowego:
a. materiatow archiwalnych (kat. A) o objetosci nie wiekszej niz ......... metrow biezgcych
(mb), znajdujgcych sie w pomieszczeniach archiwum zaktadowego Zamawiajgcego;
b. dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) — w postaci list ptac .... (mb) i akt osobowych .....
jednostkach archiwalnych (j.a);
zgodnie z obowigzujgcymi w przedmiotowym zakresie przepisami kancelaryjno-archiwalnymi
.............. oraz z wiasciwymi przepisami prawa;

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze mb dokumentacji wskazane w ust. 1 sg danymi orientacyjnymi
i stanowig maksymalng ilo§¢ dokumentow, jakie mogg by¢é przekazane Wykonawcy
do archiwizacji. Dokumenty sg w roznym stopniu przygotowane do wymogow przekazania
Archiwum Panstwowego. W przypadku przekazania mniejszej liczby mb do archiwizacji,
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu Zadne odszkodowanie.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Umowy.

§2
Termin realizacji
1. Umowe zawiera sie na okres ............ liczac od dnia podpisania Umowy lub do wyczerpania kwoty
tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 9 ust. 1, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen
nastgpi wczesniej.
2. Termin rozpoczecia prac archiwizacyjnych stanowigcych przedmiot Umowy nastgpi w terminie
do 10 dni od daty zawarcia Umowy.
§3
Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy
1. Wpykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i doswiadczenie niezbedne do nalezytego
wykonania przedmiotu Umowy oraz dysponuje osobami posiadajgcymi kwalifikacje
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i dodwiadczenie gwarantujgce nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze upowazni osoby wykonujgce prace archiwalne do podpisywania

dokumentow zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy, w szczegdélnosci protokotu przekazania

i odbioru oraz reprezentowania Wykonawcy na spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajgcego

dotyczacych  postepow  w  realizacji  przedmiotu  Umowy. Pisemne informacje

w tym zakresie zostang przekazane Zamawiajgcemu w trybie roboczym, najpézniej w terminie do

5 dni od dnia zawarcia Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ w trakcie obowigzywania Umowy przepisow

organizacyjnych i porzadkowych obowigzujgcych u Zamawiajgcego oraz zapoznac sie

z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu wszelkich informacji, w formie

pisemnej majgcych wptyw na realizacje przedmiotu Umowy oraz do niezwlocznego udzielania

odpowiedzi na zgtaszane przez Zamawiajgcego zastrzezenia dotyczace realizacji przedmiotu

Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania przedmiotu Umowy przy uzyciu wiasnego sprzetu

i materialdbw oraz innych s$rodkéw niezbednych do realizacji przedmiotu Umowy, zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w Umowie oraz Zatgczniku nr 1 do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu na piSmie w terminie najpdzniej

do 5 dni od dnia zawarcia Umowy:

a) listy oséb oddelegowanych do realizacji prac objetych przedmiotem umowy, zawierajgcej dane
personalne tych osob, tj. imiona i nazwiska wraz z numerami dowodéw tozsamosci;

b) oryginaty lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie aktualnych, wydanych nie
wczesniej niz 30 dni od dnia przekazania, zaswiadczen o niekaralnosci osob skierowanych
przez Wykonawce do realizacji Umowy. Obowigzek ten dotyczy wszystkich oséb kierowanych
przez Wykonawce do realizacji Umowy w trakcie jej obowigzywania;

c) dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie osob oddelegowanych do realizacji prac
stanowigcych przedmiot Umowy w oparciu 0 umowe o prace.

Do realizacji zadan wynikajgcych z Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie skierowaé osoby

wskazane w ofercie, na podstawie ktérych Zamawiajgcy uznat spetnianie warunku udziatu w

postepowaniu oraz inne osoby zatrudnione na umowe o prace.

Wykonawca moze w kazdym czasie realizacjii Umowy dokona¢ zmian w liscie oso6b

oddelegowanych do realizacji Umowy. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do

przekazania Zamawiajgcemu niezwtocznie dokumentéw i informaciji okreslonych w ust. 6.

W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie wyznaczy¢ inng osobe,

w miejsce osoby niedopuszczonej przez Zamawiajgcego do wykonywania prac objetych umowa.

Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie od Zamawiajgcego.

W przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 6

Zamawiajgcy jest uprawniony do niedopuszczenia danej osoby/oséb do wykonywania prac

objetych Umowg. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie od

Zamawiajgcego, ani nie bedzie skutkowato przerwaniem prac archiwizacyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania, w kazdym czasie dostarczenia przez Wykonawce

kserokopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6 lit. c. Dokumenty te Wykonawca dostarczy w

terminie do 2 dni roboczych od daty doreczenia wezwania.

Wykonawca zobowigzuje sie usuwac na wtasny koszt awarie i uszkodzenia spowodowane przez

niego na skutek wykonywania przedmiotu Umowy.

W okresie obowigzywania niniejszej Umowy, jak réwniez po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu

Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszelkie dane (w tym dane osobowe) oraz

informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, w tym w szczegdlnosci wynikajgce

z dokumentacji przekazanej mu do zarchiwizowania oraz nie udostepnia¢ ich

w jakikolwiek sposéb osobom trzecim bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca

moze wykorzystywaé dane i informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim wytgcznie do

realizacji niniejszej Umowy.

Osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu Umowy zobowigzane sg do ztozenia
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oswiadczenia w zakresie okreslonym w ust. 13 Wzér oswiadczenia o zachowaniu poufnosSci
stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze w zwigzku z zawarciem umowy wyraza zgode na przetwarzanie przez
Regionalng Dyrekcje Lasow Pahnstwowych we Wroctawiu danych osobowych dla celéw zwigzanych
z wykonaniem umowy oraz dysponuje zgodg oséb, ktdérych dane przekazat Zamawiajgcemu w
celu realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji za Zamawiajgcego
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE poprzez przedtozenie osobom skierowanym do realizacji
przedmiotu Umowy klauzuli informacyjnej Zamawiajgcego stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej
umowy, z zachowaniem zasady rozliczalnosci, jak rowniez przedtozenia potwierdzen wykonania
tego obowigzku najpdzniej w dacie dopuszczenia tych oséb do realizacji przedmiotu Umowy.

§4

Oswiadczenia i zobowigzania Zamawiajacego
Zamawiajagcy zobowigzany jest odpowiednio przeszkoli¢ osoby oddelegowane do realizacji prac
stanowigcych przedmiot Umowy przez Wykonawce, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych
liczac od dnia przedtozenia przez Wykonawce kompletnych dokumentéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 6. Niniejsze postanowienie stosuje sie odpowiednio do oséb, o ktérych mowa w § 3 ust. 8 9.
Strony w trybie roboczym ustalg zasady i termin przeprowadzenia szkolenia.
Na podstawie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), Zamawiajgcy powierzy
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych o0so6b, znajdujgcych sie w podlegajacych
archiwizowaniu dokumentach na podstawie odrebnej umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym i
Wykonawcg. Wz6r umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr
3 do Umowy.
Zamawiajgcy upowazni osoby, o ktérych mowa w ust. 1 do przetwarzania powierzonych danych
osobowych zawartych w dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji, w zakresie niezbednym
do realizacji Umowy. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik
nr 4 do Umowy.
Po uzyskaniu stosownych upowaznien i odbyciu szkolenia przez personel Wykonawcy,
Zamawiajgcy jest zobowigzany przekaza¢ Wykonawcy dokumentacje do archiwizacji. Przekazanie
dokumentacji zostanie potwierdzone protokotem. Wzdr protokotu przekazania stanowi Zatgcznik nr
4 do Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia okreslonych oséb skierowanych przez
Wykonawce do wykonania czynnosci realizowanych w ramach Umowy, ktérych wstep na teren
obiektdw Zamawiajgcego jego stuzby ochrony uznajg za niepozgdany. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do podania uzasadnienia odmowy dopuszczenia danej osoby do wykonywania
czynnosci objetych Umowa. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie
od Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie gwarantuje zapewnieniu lokalu na wykonanie prac. Prace moga by¢ wykonane w
siedzibie wykonawcy. Dokumenty odbierane sg na podstawie protokotu. Wzér protokotu
przekazania stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
Zamawiajgcy zobowigzany jest przekaza¢ Wykonawcy wszystkie dokumenty do archiwizaciji.
Przekazanie dokumentéw przez Zamawiajgcego bedzie potwierdzone protokotem przekazania
i nastgpi po uzyskaniu uprawnien do przetwarzania danych osobowych przez osoby oddelegowane
do realizacji prac stanowigcych przedmiot umowy.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze dane osobowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 15 bedg przetwarzane w
celu wykonania zawartej umowy, na zasadach okreslonych w Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych
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w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO). Administratorem tych danych jest Regionalna
Dyrekcja Laséw Panstwowych we Wroctawiu.

W sprawach zwigzanych z ochrong przekazanych przez Wykonawce danych osobowych,
Wykonawca oraz osoby, ktérych dane dotyczg moga kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych ................ adres e-mail: .........

§5

Odbiory
Wykonawca bedzie zgtaszat sukcesywnie - drogg elektroniczng - Zamawiajgcemu gotowosé
do odbioru zarchiwizowanej czesci dokumentacji, jednak nie czesciej niz co 1 miesigc
z zatgczeniem projektow:
1) spiséw zdawczo — odbiorczych dla dokumentacji aktowej;
2) spiséw zdawczo-odbiorczych informatycznych nosnikéw danych;
Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 podlega weryfikacji przez przedstawiciela archiwum
zakladowego Zamawiajgcego w celu potwierdzenia poprawnosci wykonania prac. Okres
weryfikacji dokumentacji przez przedstawiciela archiwum zaktadowego Zamawiajgcego nie bedzie
dtuzszy niz 5 dni roboczych od daty zgtoszenia, za wyjgtkiem sytuacji okreslonych
w ust. 3.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydtuzenia okresu weryfikacji, o ktérym mowa w ust. 2
w przypadku, gdy gotowos¢ do odbioru obejmowata bedzie dokumentacje w ilosci wiekszej
niz 10 mb. Okres weryfikacji dokumentacji przez przedstawiciela archiwum zaktadowego
Zamawiajgcego, dla takiej dokumentacji bedzie ustalony w trybie roboczym pomiedzy stronami.
W przypadku braku zastrzezen zgtoszonych przez przedstawiciela archiwum zaktadowego
Zamawiajgcego, Strony podpiszg protokét odbioru. Wzor Protokotu odbioru stanowi Zatgcznik
nr 5 do Umowy.
W przypadku zgtoszonych przez przedstawiciela archiwum zaktadowego Zamawiajgcego
zastrzezen, Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ zastrzezenia i ponownie zgtosi¢ gotowosé
do odbioru zarchiwizowanej czesci dokumentaciji.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktérym mowa
w ust. 4.
W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 2-5 i stwierdzenia ze cze$¢ lub cato$¢
odebranej wczesniej dokumentaciji nie zostata przygotowana zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w umowie do przekazania jej do archiwizacji, Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia takiej
dokumentacji w terminie 5 dni od daty zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o obowigzku o ktérym mowa w zdaniu poprzednim nie pdzniej diuzej niz
ciggu 7 dni od dnia braku zatwierdzenia Archiwum Zakfadowe przekazanej dokumentacji.
Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko zobowigzuje sie usung¢ ujawnione nieprawidtowosci, o
ktérych mowa w ust. 5 lub 7.

§6

Odpowiedzialnos¢
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajgcego lub
osoby trzecie, a wynikajgce z dziatan lub zaniechan Wykonawcy lub oséb, ktérymi sie postuguje w
trakcie lub w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet i wyposazenie przekazane mu przez
Zamawiajgcego do realizacji przedmiotu Umowy. Przekazanie Wykonawcy sprzetu i jego zwrot
nastgpi na podstawie protokotu przekazania/odbioru.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzet Wykonawcy wykorzystywany w siedzibie
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu w celu realizacji Umowy.
Zamawiajgcy jest uprawniony do biezgcego kontrolowania postepu i jakosci prac oraz
do zgtaszania Wykonawcy uwag i zalecen w tym przedmiocie.



Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wypadkow, jakim ulegng w trakcie realizaciji
czynnosci, wchodzgcych w zakres przedmiotu Umowy, osoby skierowane przez Wykonawce
do realizacji prac stanowigcych przedmiot Umowy.

Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania oséb skierowanych do wykonywania
przedmiotu niniejszej Umowy jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§7
Poufnosé

Wykonawca zobowigzuje sie:

1) zachowac w Scistej tajemnicy — nie wykorzystywac, nie ujawniac¢ i nie udostepnia¢ posrednio
lub bezposrednio — w jakichkolwiek innych celach niz realizacja przedmiotu Umowy, zaréwno
prywatnych jak i stuzbowych — wszelkich dokumentéw, materiatow i informacji poufnych
pozyskanych od Zleceniodawcy w trakcie realizacji przedmiotu Umowy, w sposob zamierzony
lub przypadkowy, w szczegdlnosci informacji technicznych, ekonomicznych, finansowych,
prawnych, organizacyjnych oraz innych danych, w tym danych osobowych — niezaleznie od
formy przekazania tych informagiji i ich zrédta;

2) usungé ze wszystkich nosnikoéw i urzadzen nalezacych do Wykonawcy (komputery, dyski
zewnetrzne, pendrive itp.) niezwtocznie po wykonaniu przedmiotu Umowy wszelkie
dokumenty, materiaty i informacje poufne, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, a takze zniszczyé¢
sporzgdzone kopie zapasowe, wszelkie dane, dokumenty ujawniajgce jakiekolwiek dane lub
mogace postuzyé do otworzenia w catosci lub w czesci informacji niejawnych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za zachowanie w poufnosci informacji, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 1 i 2, przez pracownikdw, osoby trzecie oraz podwykonawcow, uczestniczacych

w realizacji Zaméwienia.

Wykonawca oswiadcza, ze znane mu sg wewnetrzne przepisy Zamawiajgcego odnoszace

sie do przebywania i poruszania sie 0séb trzecich po obiektach Zamawiajgcego i zobowigzuje

sie do ich przestrzegania i do zobowigzania do tego wszelkich 0s6b wykonujgcych w jego imieniu
lub na jego rzecz umowe, w tym podwykonawcow, ktorych réwniez dotyczg obowigzki natozone
na Wykonawce w tym zakresie.

Szczegotowy zakres zobowigzania do ochrony informaciji okresla Zatgcznik nr 2 do Umowy.

§8

Wynagrodzenie
Z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu Umowy Wykonawcy bedzie przystugiwato maksymalne
wynagrodzenie w KWoCi€ .............cceevenenenn. zt netto (stownie: ...
ztotych), ... zt brutto (stownie: ... ztotych). W
przypadku niewykorzystania w trakcie realizacji przedmiotu Umowy catej kwoty, o ktérej mowa w
zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu Umowy, w tym robocizny, materiatdbw (m.in.: teczki, etykiety
samoprzylepne, tasiemki, kartony, papier ksero), podatki oraz wszelkie naleznosci
publicznoprawne,
Strony ustalajg nastepujgce ceny brutto za opracowanie 1 mb. akt przekazanych do archiwizac;ji:
1) dla dokumentacji zakwalifikowanej, jako kategoria A - .............. Ztotych ( stownie ...... );
2) dla dokumentacji zakwalifikowanej, jako kategoria B - ............... ztotych( stownie ...... );-
W przypadku niepeinego metra biezgcego objetosci podlegajgcej archiwizacji dokumentacii
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne.
Faktyczna wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie prac archiwizacyjnych
dla czesci/catosci dokumentacji stanowi¢ bedzie wynik iloczynu obejmujgcego:
1) liczbe mb przekazanej do archiwizacji dokumentacji;
2) wiasciwg cene za archiwizacje 1 mb okreslona w ust. 3 pkt 1, 2, 3.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 bedzie ptatne na podstawie prawidtowo wystawionych
faktur VAT, w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidlowej faktury przez Zamawiajgcego Faktury
wystawiane bedg odrebnie na podstawie kazdego poprawnie  sporzgdzonego
i podpisanego protokotu odbioru. Faktury w formie elektronicznej mozna przesyta¢ na adres e-mail:
faktury@wroclaw.lasy.gov.pl

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy; ...........

Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzierh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca oswiadcza, ze podany w § 4 ust. 2 powyzej, numer jego rachunku bankowego
ujawniony zostat w wykazie podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw
i ustug z 2022 ustawa z dnia 11 marca 2004 (Dz. U. z 2022 r., poz. 931). W razie ustalenia przez
Zamawiajgcego, ze podany przez Wykonawce rachunek bankowy nie zostat ujety w wykazie
podatnikow VAT, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w wykazie, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT, a w razie braku
rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania
przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w powyzszym
wykazie.

Wykonawca oswiadcza takze, ze numer rachunku bankowego, wskazany w § 4 ust. 2, jest
rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo
Bankowe (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 2324 z p6zn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy zaptacie wynagrodzenia bedzie
stosowat mechanizm podzielnej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.).
Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w terminie ustalonym w ust. 2 powyze;.
Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub
zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata kar umownych), a takze za $wiadczenia
zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.

§9

Kontakt
W imieniu Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje zadah wynikajgcych z niniejszej Umowy
jest:
Pan/i Mateusz Mazur, Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych we Wroctawiu, ul. Grunwaldzka
90, 57-357 Wroctaw, nr tel. 713771779 lub 507021558, adres e-mail:
mateusz.mazur@wroclaw.lasy.gov.pl.
W imieniu Wykonawcy odpowiedzialnym za realizacje zadan wynikajgcych z niniejszej
Umowy jest:
Pan/i e , ul.
........................ , 00-000 .........., nr tel. .................eene.....,, adres e-mail:

zmiana taka jest skuteczna wobec drugiej Strony z chwilg pisemnego poinformowania Strony o
takiej zmianie.

Zmiana os6b wymienionych w ust. 1 lub 2 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy
i wymaga pisemnego zawiadomienia drugiej Strony.

§10
Kary umowne
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosdci 10 %
maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Umowy w przypadku odstgpienia od
umowy przez ktdérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu przedmiotu Umowy z przyczyn lezgcych po stronie



Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5 % naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy objetego opdznieniem, lecz nie wiecej niz
100 % tego wynagrodzenia.

Za kazdorazowe naruszenie przez Wykonawce postanowien Umowy dotyczacych zachowania w
tajemnicy powierzonych Wykonawcy danych osobowych i informacji, Wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 20 000,00 zt.

Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt. za czwarte i kazde kolejne zgtoszenie
gotowosci do odbioru tej samej zarchiwizowanej czesci dokumentacji, ktéra trzykrotnie zostata
zwrdcona Wykonawcy przez przedstawiciela Zaktadowego Archiwum, z uwagi na stwierdzenie, ze
nie zostata ona zostata w nalezyty sposéb poprawiona i nie spetniala wymogéw wynikajacych z
umowy.

Wykonawca zaptaci kare umowg w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy przypadek naruszenia § 3 ust.
15 niniejszej umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
Wszystkie kary podlegajg sumowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy
bedacej nastepstwem dziatania sity wyzszej. Dla celéw niniejszej Umowy sitg wyzszg jest
zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia oraz przewidzenia. W sytuaciji
wystgpienia sity wyzszej Strony poinformujg sie natychmiast o jej zaistnieniu.

§11
Zmiana postanowien Umowy

Wszelkie zmiany postanowien Umowy, w tym jej rozwigzanie dokonane bedg w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Zmiany Umowy nie stanowi w szczegdlnosci zmiana nazw/oznaczen Stron, siedziby Stron, jak

réwniez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia jednostronnej zmiany postanowien

zawartej Umowy w zakresie:

1) terminu jej zakonczenia w sytuacji, gdy Zamawiajacy przekaze dokumentacje w ilosci wiekszej
niz 20 % catosci przewidzianej do przygotowania dokumentacji, w terminie krétszym niz 45 dni
do uptywu terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2) terminu jej zakonczenia w sytuacji wystgpienia okolicznosci niezawinionych przez Wykonawce
powodujgcych, ze zrealizowanie przedmiotu Umowy bedzie niemozliwe
w terminie okreslonym w § 2 ust. 1. Termin obowigzywania Umowy moze ulec przedtuzeniu
0 czas trwania okolicznosci uniemozliwiajacej realizacji Umowy.

3) zmiany (zwiekszenia) wartosci umowy, w przypadku, gdy wartos¢ okreslona w § 8 ust. 1
Umowy zostanie wyczerpana, a wykonanie przedmiotu umowy w ilosci zawartej w § 1 nie
zostato wykonane i okreslony w § 2 ust.1 umowy termin realizacji przedmiotu nie uptynat.

§12
Odstgpienie od Umowy i rozwigzanie Umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od Umowy ze wszystkimi konsekwencjami wynikajgcymi

z zapiséw Umowy w przypadku:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub
dalsze wykonywanie Umowy moze zagrazac istotnemu interesowo bezpieczenstwu panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu;

2) gdy Wykonawca opdzni sie z rozpoczeciem realizacji przedmiotu Umowy, o co najmniej
14 dni w stosunku do terminu umownego okreslonego w § 2 ust. 2, pomimo wezwania
do rozpoczecia prac ziozonych przez Zamawiajgcego na pismie lub mailem na adres
Wykonawcy wskazany w Umowie,



3) gdy Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie przerwat realizacje prac i przerwa ta trwa
dtuzej niz 7 dni roboczych, pomimo wezwania do kontynuacji prac ztozonego przez
Zamawiajgcego na pismie lub e-mailem na adres wskazany w Umowie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia informagciji

o0 zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie od Umowy, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 1-3.

Prawo odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego, w zakresie okreslonym w powyzszych

zapisach Umowy, nie uchybia prawu odstgpienia przystugujgcemu w innych przypadkach

okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy wraz z uzasadnieniem musi zostaé ztozone w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci przez kazdg ze Stron Umowy.

Okolicznosci odstgpienia przez Zamawiajacego od Umowy wskazane w ust. 1 pkt 2-3 stanowié

bedg podstawe natozenia na Wykonawce kary umownej wskazanej w § 10 ust. 1 oraz nie

wykluczajg mozliwosci obcigzenia Wykonawcy karami umownymi na podstawie § 10 ust. 3-5

umowy.

Zamawiajgcy odstepuje od niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacji

wypowiedzenia lub odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych.

Umowa moze zostac rozwigzana:

a) za porozumieniem stron w kazdym czasie lub wypowiedzeniem ztozonym przez Zamawiajgcego

z terminem wypowiedzenia jeden miesigc.

§13

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowag majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w tym przepisow o ochronie danych osobowych, ustawy o Krajowym Rejestrze Karnym,
Kodeksu cywilnego oraz wtasciwe przepisy prawa dotyczgce archiwizacji dokumentaciji.
Wykonawca nie moze przekaza¢ praw, wierzytelnosci i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
Umowy na rzecz osob trzecich bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy Strony bedg
rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sgd powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.
Integralng czescig niniejszej Umowy sg nastepujace zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;
2) Zatgcznik nr 2 — Upowaznienie do przetwarzania danych;
3) Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna o przetwarzania danych osobowych;
4) Zalgcznik nr 4 - Wz6r protokotu przekazania akt do archiwizacj;
5) Zatgcznik nr 5 - Wzér protokotu odbioru.
6) Zatgcznik nr 6 — wzér odwiadczenia poufnosci

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia: uporzgdkowanie dokumentacji kategorii A oraz B-50, przechowywanej w
archiwum zaktadowym w RDLP we Wroctawiu, zgodnie z przepisami powszechnymi i wewnetrznymi
oraz przekazanie zbiorow akt do wiasciwego Archiwum Panstwowego w tym w szczegdlnosci:
(1)uporzgdkowanie akt kat. A przechowywanych w pomieszczeniach biurowych siedziby RDLP we
Wroctawiu w zakresie: utozenia chronologicznego dokumentaciji, oprawy i opisywania j.a., paginacji akt,
zweryfikowania sporzadzonych spiséw zdawczo-odbiorczych akt oraz ich skorygowanie i przekazanie
do Archiwum Panstwowego we Wroctawiu wraz z czynno$ciami poprzedzajgcymi w zakresie
archiwizacji, tj.. podzielenia dokumentacji na komérki organizacyjne, utozenia dokumentacji
chronologicznie, umieszczenia akt w teczkach, paginacja, opisania jednostki archiwalnej , sporzadzenia
spiséw zdawczo-odbiorczych w formatach doc (word), xIs (excel), cov (Zosia - system informatyczny
uzytkowany w Archiwum Panstwowym), nadanie sygnatur, umieszczenie dokumentacji w zbiorczych
pudtach archiwistycznych wraz z ich opisem. Wéréd dokumentacji, moze by¢ kat. B, ktéra tez bedzie
podlega¢ uporzgdkowaniu.

2) Przekazanie dokumentacji akt kat. A Okregowego Zarzadu Lasoéw Panstwowych do Archiwum
Panstwowego wraz z czynnosciami poprzedzajgcymi w zakresie archiwizacji tj.: podzielenie
dokumentacji na komoérki organizacyjne, utozenie dokumentacji chronologicznie, umieszczenie akt w
teczkach, paginacja, opisanie jednostki archiwalnej, sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych w
formatach doc (word), xIs (excel), cov (Zosia - system informatyczny uzytkowany w Archiwum
Panstwowym), nadanie sygnatur, umieszczenie dokumentacji w zbiorczych pudtach archiwistycznych
wraz z ich opisem.

3) Uporzadkowanie dokumentaciji akt osobowych kat. B-50, wytworzonych przez zlikwidowane jednostki
zewnetrzne, ktoérych przechowawcag jest Zamawiajgcy w zakresie: utozenia chronologicznego
dokumentaciji, paginacji akt, oprawienia i opisania j.a., zweryfikowania sporzgdzonych spiséw zdawczo-
odbiorczych akt oraz ich skorygowanie, w razie potrzeby sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych.
4) Uporzadkowanie dokumentacji ptacowej kat. B-50 Okregowego Zarzgdu Lasow Panstwowych w
zakresie: ufozenia chronologicznego dokumentacji, oprawienia i opisania j.a., zweryfikowania spiséw
zdawczo - odbiorczych i ich korekty, w razie potrzeby sporzgdzenie spiséw zdawczo odbiorczych.
5) RDLP we Wroctawiu nie gwarantuje miejsca na prace zwigzane z porzgdkowaniem dokumentaciji.

Termin: 2 miesigce na zrealizowanie pkt. 1,
6 miesigce na zrealizowanie pkt. 2,
2 miesigce na zrealizowanie pkt 3,

2 miesigce na zrealizowanie pkt. 4.



Zatgcznik nr 2
Upowaznienie do przetwarzania danych
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia pomiedzy:

(zwana dalej ,Umow3”)

zwany w dalszej czesci ,Administratorem”

reprezentowanym przez:

zwany w dalszej czesci ,Podmiotem przetwarzajacym”
(dane podmiotu, ktéry bedzie przetwarzac¢ dane osobowe w imieniu Administratora)

reprezentowanym przez:

zwane tez w dalszej czesci ,Stronami”

Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie przepiséw dotyczacych Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) zwane w dalszej czesci
.Rozporzadzeniem”.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia, dane
osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem danych, ktére powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg Umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

4. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO
okreslone w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane.
Dane te zostaty okreslone w zatgczniku 1 do umowy.

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu okreslonym w zatgczniku nr 1.

§3

Obowiazki i prawa Stron
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10.

11.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych odpowiedni stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy okresla ogolny opis zabezpieczen w zatgczniku nr 1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zobowigzany jest do dziatania okreslonego w zatgczniku 1.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na Zzadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie
zgtasza je Administratorowi nie pozniej niz w ciggu 48 godzin.

Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.

Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli zgodnie z zatgcznikiem 1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

§4
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é dane osobowe objete niniejszg Umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej — pod rygorem niewaznosci - zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do korzystania z ustug wytacznie takich podwykonawcéw,
ktérzy zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie przez tych podwykonawcéw danych osobowych, spetniato
wymogi Rozporzadzenia.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii
lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny.

Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot
przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Administratora za niewywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

Podmioty, ktérym dane Administratora zostaty powierzone przez Podmiot przetwarzajgcy wymienia
sie w zatgczniku 1.

§5

Odpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajagcego
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Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$é za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora o

jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym

przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, a takze:

a) o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego,

b) o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w
szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez organ nadzorczy.
Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§6
Czas obowigzywania Umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony w zatgczniku 1.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe z zachowaniem okresu opisanego w
zafgczniku 1.

§7
Rozwigzanie umowy

Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot

przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

Administrator jest upowazniony do rozwigzania niniejszej umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia, w przypadku rozwigzania lud odstgpienia od umowy podstawowej, tj. umowy o

realizacje ustug polegajgcych na kompleksowym przygotowaniu do przekazania do Archiwum

Panstwowego materiatow archiwalnych (kat. A), jak réwniez i dokumentac;ji niearchiwalnej (kat. B).

§8
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgcych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”). Podjete zobowigzanie
pozostaje w mocy w czasie trwania i po zakonczeniu przetwarzania w ramach powierzenia danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonania Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia informacji
wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§9
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.
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Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wtasciwy dla
Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

1. Zakres powierzonych danych:

(rodzaje danych osobowych: zwykte/szczegoinej kategorii/dotyczgce wyrokéw skazujgcych i
naruszen prawa,

przykiadowe kategorie 0s6b, ktérych dane dotyczg: pracownicy/klienci/kontrahenci
Administratora w postaci np. imion i nazwisk/adreséw zamieszkania/PESEL)

2. Cel przetwarzania powierzonych danych

(np. w celu realizacji umowy z dnia .................. w zakresie $wiadczenia usfug kadrowo-
ptacowych)

3. Zastosowane zabezpieczenia — ogdlny opis.

4. Rodzaj dziatania z danymi po zakoriczeniu umowy

(zwrot/usuniecie, okreslenie czasu na wykonanie dziatania)

5. Kontrola podmiotu przetwarzajgcego

(okreslenie godzin kontroli, okre$lenie czasu na poinformowanie podmiotu przetwarzajgcego o
zamiarze kontroli)

6. Podmioty podpowierzenia

(nalezy wskazac¢ podmioty, petne nazwy wraz z adresem, ktérym dane powierzyt podmiot
przetwarzajgcy)

7. Okres waznos$ci umowy

(data obowigzywania umowy)
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8. Okres wypowiedzenia

(nalezy okredli¢ okres wypowiedzenia)
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Zatgcznik nr 3
Klauzula informacyjna o przetwarzania danych osobowych

Realizacja obowigzku informacyjnego o ochronie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn.
zm.), dalej RODO, przedstawiamy ponizej informacje w zakresie przetwarzania Twoich danych
osobowych:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych we
Wroctawiu, ul. Grunwaldzka 90, 50-357 Wroctaw. Dane kontaktowe: listownie na adres wskazany
powyzej, adres e-mail: rdlp@wroclaw.lasy.gov.pl, telefonicznie: 71 3771700

2. Z Inspektorem ochrony danych mozna skontaktowal sie poprzez e-mail iod@comp-net.pl .
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora mozna
skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl, lub
wysytajgc wiadomosc¢ na adres administratora.

3. Cel przetwarzania, podstawe prawna oraz okres przechowywania danych osobowych przedstawia
tabela:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania Okres przechowywania danych

4. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:
a. Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
i. prawo dostepu do tresci danych o prawo do sprostowania danych o prawo do usuniecia
danych (prawo do bycia zapomnianym)
ii. prawo do ograniczenia przetwarzania danych o prawo do przenoszenia danych
b. Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
i. prawo dostepu do tresci danych
i. prawo do sprostowania danych
iii. prawo do ograniczenia przetwarzania danych
c. Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
i. prawo dostepu do tresci danych
ii. prawo do sprostowania danych
iii. prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
iv. prawo do ograniczenia przetwarzania danych
v. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych
d. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane
bedziemy przetwarza¢é do momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili,
przesytajgc wiadomos¢ e-mail lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.
e. Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych
danych, istnieje mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
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danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu
nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

5. W niektérych sytuacjach, Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane, w szczegdélnosci jesli
bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadan Administratora. Odbiorcami Twoich
danych osobowych moga by¢:

a. podmioty oraz osoby, ktérych dostep do danych wynika z przepiséw prawa;

b. strony i uczestnicy postepowan lub organy wiasciwe do zatatwienia wniosku na mocy przepiséw
prawa;

c. banki - w celu obstugi dokonywanych transakciji;

d. podmioty $wiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie;

e. podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora, w celu $wiadczenia ustug —
na podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania danych lub innego instrumentu
prawnego - w tym w szczegdlnosci ustugodawcom wykonujgcym zadania na zlecenie
Administratora w ramach $wiadczenia ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemow
informatycznych;

f. osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie informacja publiczna lub dokumentacja
postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. W niektdrych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ Twoje dane z innych zrodet, niz bezposrednio od
Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposoéb inny niz od oséb, ktérych dane
dotycza, zrodtem danych mogg byé inne organy administracji publicznej lub osoby trzecie.
Wowczas Administrator poinformuje Panstwa o zrédle pozyskania danych, chyba ze przepis
szczegolny zwalnia go z tego obowigzku.

7. Podanie danych osobowych jest (w zaleznosci od rodzaju operacji przetwarzania danych):

a. wymogiem ustawowym, gdy przetwarzanie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa;

b. wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy jezeli dane sg zebrane w celu podjecia
dziatan przed i zawarcia umowy;

c. dobrowolne, w przypadku gdy podanie danych nastepuje na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotyczg;

8. Niepodanie danych osobowych w bedzie skutkowato niezrealizowaniem celu, dla ktérego dane
miaty by¢ przetwarzane, w szczegdlnych przypadkach ich nie podanie nie wptywa na tok oraz wynik
prowadzonego postepowania, w szczegdlnosci w procedurach podatkowych i naliczaniu optat
lokalnych.
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Zatgcznik nr 4
Wz6r protokotu przekazania akt do archiwizacji

l. Dotyczy realizacji umowy .....

Liczba Nazwa wewnetrzne;j lata wytworzenia data zlecenia ilos¢ w mb/ Data
porzadk | komérki organizacyjne;j dokumentac;ji dokumentacji | segregatoréow przewidywanego
owa ktéra wytworzyta do zakonczenia prac
dokumentacje archiwizacji

Il. Dokumenty bedg przygotowane na spisach zdawczo-odbiorczych zgodnych z wzorami z
instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcymi w RDLP we Wroctawiu.
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Zatgcznik nr 5

Wz6r protokotu odbioru

Dotyczy realizacji przedmiotu umowy w ...... okresie ..... roku
l.
Liczba Nazwa wewnetrzne;j lata wytworzenia | przyporzgdkowanie ilos¢ wmb | data zlecenia
porzadk | komérki organizacyjne;j dokumentac;ji do klasy z JRWA dokumentacji
owa ktéra wytworzyta do
dokumentacje archiwizacji

Razem liczba metréw biezgcych zarchiwizowanej dokumentac;ji

Liczba metrow dokumentdéw zbednych wytaczonych w trakcie archiwizaciji

Razem liczba metréw przekazanej do zarchiwizowania dokumentacji

Po dokonaniu wyrywkowej weryfikacji wykonanych przez Wykonawce prac, Zamawiajgcy/lub
pracownika Archiwum Panstwowego reprezentowany przez ............cooeeeveiiiieiiiiiieinennnnnn.
................................... stwierdza, ze:

- przedmiot umowy zostat wykonany nalezycie *.

- przedmiot umowy nie zostat wykonany nalezycie i zgtasza nastepujgce zastrzezenia do
realizacji zamowienia / przedstawia wady w sporzgdzonej ewidencji : *

Zastrzezenia Zamawiajgcego do realizacji zamoéwienia / wady w sporzgdzonej ewidencji / termin
usuniecia nieprawidtowosci i wad**

(Imie i nazwisko osoby upowaznionej przez Zamawiajacego, pieczatka, data)
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Data i podpis Wykonawcy
Zamawiajgcego
l. wypetnia Wykonawca
Il wypetnia Zamawiajgcy
* - niewtasciwe skresli¢
* - nalezy wypeli¢ w przypadku stwierdzenia zastrzezen do

w sporzgdzonej ewidenc;ji

Data i podpis

realizacji zamdwienia/wad
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Zatgcznik nr 6

Wzdér Oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy
.................................................................................................... r.
(Imie i nazwisko) (Miejscowos¢, data )

(Te|e fo n fa X) ......................... |
OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwigzku z realizacjg Umowy Nr........ccccocoeeiiiiiiieeeiiniieeeene zdnia .o, na rzecz Skarbu
Panstwa — Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe - Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych we Woroctawiu (RDLP we Wroctawiu) niniejszym oswiadczam, co nastepuje:
1. Przyjmuje do wiadomosci, iz zobowigzany jestem do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
mogacych mie¢ wplyw na poziom bezpieczenstwa RDLP we Wroctawiu zaréwno w czasie trwania
Umowy, jak i po jej zakonczeniu, w celu ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.).

2. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa bedg udostepniane jedynie tym
pracownikom, ktérym beda one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci w zwigzku z
realizacja Umowy i nie bedg one kopiowane, powielane, ani w jakikolwiek inny sposéb
rozpowszechniane, o ile nie bedzie to konieczne w toku realizacji Umowy.
3. Zobowigzuje sie do nie udostepniania osobom trzecim jakichkolwiek informacji handlowych,
technicznych, technologicznych i organizacyjnych oraz danych uzyskanych w zwigzku z realizacjg w/w
Umowy oraz w toku dalszych prac prowadzonych w ramach wspétpracy w tym zakresie i nie
wykorzystywania tych informacji do Zzadnego innego celu niz okreslony przedmiotem Umowy.
4. Zobowigzuje sie zwrécié RDLP we Wroctawiu wszystkie dokumenty, informacje
i dane bedace w posiadaniu, a uzyskane w trakcie realizacji umowy/oferty,

bez wzgledu na forme nosnika informaciji, na ktérych zostaty utrwalone.
5. Niezwtocznego zawiadomienia Banku w przypadku uzyskania wiadomo&ci
lub podejrzenia o naruszeniu zobowigzan wynikajacych z niniejszego oswiadczenia lub gdy ujawnienie
informacji chronionych jest wymagane prawem.

(Podpisy osoby sktadajacej zobowigzanie)

20



		2023-06-16T09:15:46+0200


		2023-06-16T09:39:39+0200
	Paweł Mroziński


		2023-06-16T09:59:33+0200
	AGNIESZKA CZESŁAWA GAWROŃSKA




