Zapytanie ofertowe

w zamowieniu do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz.1129 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy.

Zamawiajgcy:

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Warszawie
ul. Grochowska 278

03-841 Warszawa

NIP 525-00-10-918

Osoba upowazniona do kontaktow: Zbigniew Dola, telefon +48 696097172; e-mail:
zbigniew.dola@warszawa.lasy.gov.pl

|.Szczegotowy opis przedmiotu zméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art.2
ust.1 pkt 1 Prawa Zamowien Publicznych, jest ustuga kompleksowego sprzatania
pomieszczen biurowych Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Warszawie,
ul. Grochowska 278 (wejscie od ulicy Kamionkowskiej)— | pietro - od 1 stycznia 2022
r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakres prac:

a) Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi kompleksowego sprzatania
pomieszczen w biurze RDLP w Warszawie o pow. 1305 m? w tym: pomieszczen
biurowych z wykfadzing 744 m?, oraz pomieszczen z podiogg gresowg w tym:
sanitariaty 51 m? , magazyny 19 m?, zaplecze socjalne z aneksem kuchennym
23 m?, archiwum 20 m?, sala konferencyjna 91 m?, pomieszczenia techniczne,
w tym drukarnia, szatnia, serwerownia 34 m?, korytarz 323 m? oraz balkonéw o
powierzchni 50 m? w sposob sprawny, dokiadny, terminowy i zgodnie z
Harmonogramem wykonywania prac stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Ustugi sprzgtania wykonywane bedg przez Wykonawce
profesjonalnym, specjalistycznym sprzetem, witasciwym do danego rodzaju
prac i powierzchni, gwarantujgcym wysokg jako$¢ Swiadczonych ustug.
Maszyny oraz narzedzia do utrzymania czysto$ci powinny spetnia¢ wymagania
w zakresie BHP. Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenia na
przechowywanie sprzetu i srodkdw chemicznych do biezgcego utrzymania
czystosci.
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b)

d)

f)

9)

Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustug utrzymania czystosci (5
dni w tygodniu poza godzinami pracy Zamawiajgcego (tj. od poniedziatku do
pigtku — po godzinie 16).

Wyjatkowo moze to by¢ inny dzien tygodnia, jezeli Biuro Regionalnej Dyrekcji
Lasoéw Panstwowych w Warszawie bedzie tego dnia odpracowywato wolny
dzien. O zmianie czasu pracy (np. dni wolne od pracy, zmiana godzin pracy)
Zamawiajgcy  poinformuje Wykonawce z minimum  jednodniowym
wyprzedzeniem.

Wykonawca zapewni ciggtos¢ zaopatrzenia w srodki i artykuty czystosci m. in.:
odpowiednie Srodki chemiczne, dezynfekujgce, przeciw osadzaniu sie
kamienia, czyszczgce oraz odpowiednie srodki higieniczne t.j.: papier
toaletowy, jednorazowe toaletowe naktadki higieniczne, mydto, reczniki
papierowe, worki na $mieci, worki do niszczarek, s$rodki zapobiegajgce
osadzaniu sie kamienia w muszlach toaletowych oraz pisuarach, srodki do
konserwacji mebli, ptyny do powierzchni szklanych, ptyn do dezynfekciji rak.
Wykonawca bedzie stosowat Srodki posiadajgce normy dopuszczenia do
uzytkowania i obrotu na terenie Unii Europejskiej, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami, wtasciwe do zainstalowanych pojemnikéw i
dozownikow. Wskazane srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla
poszczegoblnych powierzchni, gwarantujgce bezpieczenstwo antyposlizgowe
oraz wymagany wysoki poziom czystosci sprzatanych obiektéw.

Dostarczone srodki oraz artykuty wykorzystywane do realizacji ustugi, dla
ktérych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wymagane sg Kkarty
charakterystyki, muszg posiada¢ przedmiotowe karty oraz charakterystyke
techniczng.

Podstawowe artykuty wykorzystywane do realizacji zamdéwienia muszg spetniac
ponizsze kryteria:

e papier toaletowy wykonany w 100% z celulozy, gofrowany, dzielony,
miekki w rolkach dostosowanych do podajnikédw znajdujgcych sie w
obiekcie Zamawiajgcego,

e mydio w ptynie o wilasciwosciach nawilzajgcych oraz o przyjemnym
zapachu np. kwiatowym, PH neutralne dla skory,

e reczniki papierowe wykonane w 100% z celulozy, o niskim stopniu
pylnosci, miekkie, sktadane w z-z, dostosowane do podajnikow
znajdujgcych sie
w obiekcie Zamawiajgcego,

e preparat czyszczgcy do mycia sanitariatdw — fagodny dla powierzchni
(nie rysujacy), pozostawiajgcy Swiezy zapach, usuwajgcy kamien wodny,
osady z mydta, rdze, brud i inne zanieczyszczenia z umywalek, armatury,
pisuarow, sedesow i ptytek,

e plyn do czyszczenia WC — usuwajgcy bakterie, wirusy, grzyby,
zapobiegajgcy powstawaniu kamienia i wybielajgcy juz istniejgcy,

e wkfady do odswiezaczy powietrza (dozownikéw) o przyjemnym zapachu
np. kwiatowym (na wyposazeniu Zamawiajgcego jest 5 sztuk
dozownikéw),

e eliminator przykrych zapachdéw, preparat zwalczajgcy przykre zapachy,

e preparat kwasowy antybakteryjny do czyszczenia posadzek i
powierzchni
w toaletach,



kostki lub krgzki antybakteryjne do sedesow i kostki, krgzki lub wktadki
antybakteryjne do pisuarow,

preparat do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych lub
skoropodobnych, o przyjemnym zapachu zawierajgcy silikon,

ptyn do szyb — usuwajgcy ttuszcz i brud, czyszczacy do potysku bez
smug, posiadajgcy swiezy zapach,

Srodek w aerozolu do czyszczenia mebli drewnianych, w okleinie
drewnianej

i drewnopodobnej,

ptyn do mycia podtdg — nie pozostawiajgcy smug i zaciekow, wydajny,
charakteryzujgcy sie dtugotrwatym zapachem, posiadajgcy witasciwosci
antyposlizgowe oraz wtasciwosci nabtyszczajgce,

worki na $mieci dostosowane wielko$cig i wytrzymatos$cig do
pojemnikéw, bedgcych na wyposazeniu zamawiajgcego (na
wyposazaniu Zamawiajgcego jest 60 sztuk koszy o pojemnosci 14 | oraz 7
sztuk koszy o pojemnosci 47 |).

ptyn do mycia naczynh - aneks kuchenny - pierwsze wyposazenie w butelkach
500 ml z nakretkg z dozownikiem, dalsze uzupetnianie ptynu z wkiaddéw
uzupetniajgcych.

srodek do dezynfekcji rgk o przyjemnym zapachu, akceptowalnym przez
Zamawiajgcego,

jednorazowe higieniczne nakfadki toaletowe wykonane z biodegradowalnego
materiatu, ulegajgce rozpuszczeniu w przeciggu 5 sekund, w momencie
sptukiwania toalety, w petni pokrywajgce obszar muszli, pasujgce do stalowych
pojemnikéw na podktadki firmy Merida.

h) Aktualnie w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Warszawie
wykorzystywane sg nastepujgce srodki czystosci:

)

Clin ptyn do mycia szyb i luster;

Ludwik ptyn do mycia naczyn;

Domestos zel/ptyn do WC;

Cilit bang kamien i rdza;

Pronto do mebli — biurek;

Cif mleczko do zlewozmywakow, umywalek i sedesow;

Mydto w ptynie Palmolive;

Ajax ptyn do mycia podtdg;

AIRVICK — ods$wiezacz powietrza (do pojemnikéw w toaletach —
automat).

Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie $rodkéw czystosci rownowaznych,
spetniajgcych kryteria opisane w punkcie g), po uprzedniej ich akceptacji przez
Zamawiajgcego.

i) Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci oraz wymiany Scierek,
mopow, szczotek i innych akcesoriéw stuzgcych do sprzatania (akcesoria nie
moga nosi¢ oznak wysokiego zuzycia lub nie mogg nieprzyjemnie pachniec).
Wykonawca

na wiasny koszt zapewni Scierki, mopy, szczotki i inne akcesoria stuzgce do
utrzymania czystosci.

Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zasad segregacji zgodnie z
zaleceniami Zamawiajgcego.



K)

1)

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac sale konferencyjng do spotkania a
po jego zakonczeniu dokona¢ oczyszczenia zabrudzonych elementow zastawy
stotowej (filizanki, szklanki, talerze, sztuéce itp.).

Wykonawca zobowigzany jest dbac¢ o kwiaty znajdujgce sie w biurze RDLP, w
porozumieniu z Zamawiajgcym.

m) Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zachowac tad

n)

i porzagdek, a prace wykonywac¢ w sposob najmniej ucigzliwy dla uzytkownika
obiektu.

Wykonawca bedzie przestrzegaC przepisdbw bhp i p.poz. przy realizacji
czynnosci przewidzianych w opisie przedmiotu zamodwienia oraz bedzie
odpowiada¢ za przestrzeganie tych przepisow. Osoby sprzatajgce majg
obowigzek pracy
w odziezy ochronnej. Wszystkie srodki stosowane do sprzgtania i dezynfekciji
nalezy przechowywa¢ w oryginalnych, zamknietych opakowaniach, w
miejscach niedostepnych dla oséb niepowotanych oraz w warunkach
przechowywania okreslonych przez producenta w karcie charakterystyki lub
karcie produktu.

Wykonawca obowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania Zamawiajgcemu w
formie elektronicznej, wszelkich uszkodzen oraz usterek, zauwazonych przy
sprzataniu, wymagajgcych napraw, ktorych nie jest w stanie usungc, np.
przepalone zaréwki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne
umywalki i sedesy poprzez przekazanie informacji pracownikowi
Zamawiajgcego upowaznionemu do kontaktéw z Wykonawca.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg ustug oraz w skutek innych dziatan oséb sprzatajgcych Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustug.

Osoby sprzatajgce Wykonawcy powinny by¢ niekarane za przestepstwa
popetnione z winy umysinej i posiada¢ odpowiednie doswiadczenie zawodowe,
umozliwiajgce nalezyte wykonanie zamdwienia.

Osoby sprzatajgce Wykonawcy wykonujg powierzong im prace samodzielnie,
bez mozliwosci wprowadzenia do obiektow oséb trzecich.

Wykonawca w przypadku realizacji specjalistycznych czynnosci zwigzanych ze
sprzagtaniem powierzchni np. na wysokosciach (mycie okien) moze w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym powierzyC realizacje danej czynnos$ci innej
osobie, za ktérg wezmie jako Wykonawca petng odpowiedzialnosc.

Po podpisaniu umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy komplet kluczy
zapewniajgcych petny dostep do pomieszczen, w ktorych Swiadczone bedag
ustugi, jak rowniez zapozna Wykonawce z systemem alarmowym, sposobem
jego kodowania i rozkodowywania.

Pokoje powinny by¢é otwierane przez osoby sprzgtajgce tylko na czas
wykonywania prac porzadkowych. Po sprzatnieciu powinno nastgpié
sprawdzenie ich zamkniecia.

Po zakonhczeniu wszelkich prac w danym dniu, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zakodowania systemu alarmowego i zamknigcia na klucz biura
RDLP w Warszawie. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu
nieprawidtowego uzbrojenia alarmu zabezpieczajgcego biuro RDLP w
Warszawie.



X)

Zamawiajacy informuje, ze przed zlozeniem oferty, w godzinach pracy
RDLP w Warszawie, istnieje mozliwos¢é przeprowadzenia lustracji obiektu
biurowego, przeznaczonego do sprzatania.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

a)

b)

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, wykazat, ze w okresie ostatnich trzech
lat, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
nalezycie, co najmniej 2 ustugi swiadczone przez okres min. 6 m-cy kazda na
powierzchni min. 700 m2 - kazda, polegajgce na ustudze sprzatania.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku posiadania zdolnosci
technicznej lub zawodowej, oceni, czy wykaz i zatgczone dowody potwierdzajg
spetnianie warunku. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku udziatu
w postepowaniu w oparciu o o$wiadczenia, dowody, referencje wystawione
przez ustugobiorcéw, dla ktérych wykonywane byly ustugi sprzgtania, ktére
Wykonawca dotaczy do oferty. Zamawiajgcy, w celu weryfikacji, zastrzega
sobie prawo do kontaktu z ustugobiorcami, ktérzy wystawili powyzsze
dokumenty.
Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce do wykonania
przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace min. 2 oséb w tgcznym
wymiarze minimum 1,5 etatu wykonujgcych czynnosci polegajace na
sprzataniu. Wraz z ofertag Wykonawca przedstawi zaswiadczenia, iz osoby te
nie sg notowane w Krajowym Rejestrze Karnym za przestepstwa popetnione z
winy umysinej (samozatrudnienie Wykonawcy przy ocenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu traktowane bedzie przez Zamawiajgcego na
réwni z zatrudnieniem na umowe o prace, pod warunkiem samodzielnego
wykonywania przez Wykonawce czynnosci sprzgtania).
Zamawiajgcy wymaga wykazania przez wykonawce posiadania polisy lub
innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume gwarancyjng
minimum 100 000,00 zi. Przedmiotowe dokumenty nalezy ztozy¢ wraz z
oferta.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

[I. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonywania przedmiotu zamowienia: od 01.01.2022 do 31.12.2022 r.

[ll. Wymagania dotyczace oferty.

1. W ofercie powinny sie znalez¢: elementy sktadowe zwigzane z realizacjg
zamowienia (tj. catkowity koszt realizacji zamowienia) i ich wycena w kwotach



netto i brutto z wyszczegdlnieniem cen przypisanych odpowiednio do
poszczegblnych elementéw, 2z podziatem na warianty i catosciowym
podsumowaniem.

2. Forma ztozenia oferty — osobiscie w formie papierowej poprzez ztozenie oferty
w kancelarii biura RDLP w Warszawie.

3. Termin sktadania ofert — do 18 listopada 2021 r., do godz. 12:00.

4. Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

IV.Kryteria oceny ofert, ich wagi i spos6b dokonywania oceny

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie:

e kryterium ceny (80%)

e wystawionymi referencjami potwierdzajgcymi dziatalnos¢ firmy na rynku na
rzecz wystawiajgcego referencje przez okres minimum 6 miesiecy
i powierzchni ustugowej biura min. 700 m? (20%)

Kryteria w zakresie przydzielenia punktow z tytutu wystawionych referencji:

o od 6 miesiecy do 12 miesiecy u jednego pracodawcy i powierzchni
minimum700 m? powierzchni ustugowej - 0 pkt

o powyzej 12 miesiecy u jednego pracodawcy i powierzchni ustugowej od
700 m? do 1000 m? powierzchni ustugowej - 1 pkt

o powyzej 12 miesiecy u jednego pracodawcy i powierzchni ustugowej
powyzej 1000 m2 powierzchni ustugowej - 2 pkt

Punkty w ramach kryterium bedg przyznawane na podstawie oswiadczen, dowodow,
referencji wystawionych przez ustugobiorcow, dla ktorych wykonywane byty ustugi
sprzatania, ktére Wykonawca dotaczy do oferty.

Punkty przyznane w kryterium ceny bedg liczone na podstawie wzoru: 12 (liczba
miesiecy obowigzywania umowy) x miesieczna cena ryczattowa brutto + cena brutto
za jednorazowe pranie wyktadzin.

Sposadb obliczania punktow:

1) W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
WZoru:
Cn
C = -mmmmeeeee- x10 pkt x 80 %
Co
gdzie:

C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,

Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych



Co - cena oferty ocenianej
Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlega¢ bedzie cena tgczna brutto

Wynik kryterium wyboru bedzie stanowit sume kryterium ceny (max. 8 pkt.) i kryterium
referencji (max. 2 pkt.).

V. Informacje dodatkowe

Termin ptatnosci bedzie wynosit 14 dni od daty przediozenia przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury.

* Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i w zwigzku z tym nie przystugujg Srodki odwofawcze
okreSlone w powyzszej ustawie.

Zapytanie ofertowe nie jest rowniez ofertg w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie
wywotuje okre$lonych w nim skutkéw pranych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez
wyboru oferty.

Pytania dotyczace oferty mozna kierowaé droga e-mailowg na adres:
zbigniew.dola@warszawa.lasy.gov.pl lub telefonicznie — telefon: +48 696097172
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Zatgcznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego’

Harmonogram wykonywanych prac

I.  Prace wykonywane codziennie

1) Kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych i korytarza, w tym
przecieranie i czyszczenie mebili;

2) Oprdéznianie koszy na $mieci;

3) Sprzatanie tazienek i toalet;

4) Sprzatanie pomieszczenia socjalnego z aneksem kuchennym;

5) Sprzatanie aneksu kuchennego w sekretariacie;

6) Uzupetnianie zasobnikéw na srodki do dezynfekcji rgk, mydto, papier
toaletowy, jednorazowe higieniczne naktadki toaletowe i reczniki
papierowe;

7) Wynoszenie smieci do pojemnikodw na zewnatrz budynku
(pomieszczenie znajdujgce sie na parterze budynku, w ktérym znajduje
sie biuro RDLP w Warszawie);

8) Sprzatanie pomieszczenia drukarni;

9) Sprzatanie szatni,

10)Podlewanie kwiatow.

II.  Czynnosci wykonywane min. cztery razy w miesigcu:

1) Sprzagtanie sali konferencyjnej

lll.  Prace wykonywane dwa razy w miesigcu

1) Mycie drzwi i futryn;

2) Odkurzanie i mycie kaloryferow;

3) Mycie powierzchni balkonowych.

IV.  Prace wykonywane jeden raz w miesigcu

1) Czyszczenie gornych powierzchni mebli (dotyczy mebli 0 wysokosci
powyzej 1,8 m, pozostate meble bedg przecierane i czyszczone w cyklu
codziennym);

2) Odkurzenie ram obrazow;

3) Mycie koszy na $mieci wewnatrz i zewnatrz (pojemnika i pokrywy);



4) Mycie od wewnatrz sprzetu AGD znajdujgcego sie w kuchni oraz w
aneksie kuchennym przy sekretariacie.
5) Sprzatanie archiwum zaktadowego.
6) Sprzatanie magazynéw (2 pomieszczenia).
V. Prace wykonywane dwa razy w roku
1) Mycie okien z obu stron wiosng i jesienig wraz z parapetami;
2) Mycie przeszklenia w sekretariacie;
3) Mycie powierzchni szklanych na holu (atrium) oraz okien wraz z
parapetami w gabinetach dyrektorow — od strony wewnetrzne,.
VI.  Prace wykonywane raz w roku za dodatkowym zleceniem Zamawiajgcego

1) Pranie wykfadzin podtogowych.



