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PROKURATURA OKREGOWA

W GLIWICACH Gliwice, data jak przy podpisie
7 WYDZIAL

BUDZETOWO - ADMINISTRACYJNY
44-102 Gliwice, ul. Dubois 16
tel. (32) 78 09 139, fax (32) 78 09 196
e-mail: wydzial.budzetowy@gliwice.po.gov.pl

3014-7.262.495.2023

WYKONAWCY

Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajacy - Prokuratura Okrggowa w Gliwicach zaprasza do zlozenia oferty

cenowej na jednorazowa dostawe papieru kserograficznego:

1.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoOwienia jest jednorazowa dostawa 9200 ryz papieru
kserograficznego w formacie A4 dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach
1 podlegtych jej jednostek,

2) Szczegblowy opis oraz parametry techniczne papieru okresla zalgcznik nr 1 — Opis
przedmiotu zaméwienia,

3) Szczegdlowy zakres dostawy oraz warunki realizacji zamowienia przedstawione
zostaly w zatgczniku nr 2 — Projekt umowy.

Kryterium oceny ofert bedzie najnizsza cena brutto.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy: Formularz oferty zgodnie z zatacznikiem nr 3
do zaproszenia.

Termin realizacji zamowienia: do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres zamowienia.pogli@prokuratura.gov.pl
w terminie do dnia 23 listopada 2023 r.

2) osoba do kontaktu: Beata Melerska — tel. 728367099.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Postanowienia koncowe:

1) Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019
r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.),
tj. o wartosci ponizej 130 000 zt netto,
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2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie,

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjas$nien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty
oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5) Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postegpowaniu na wlasny koszt.
Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia zwigzane
Z jego udzialem w niniejszym postepowaniu.

6) Jezeli zostang zlozone o takiej samej najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowe;j,

7) Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami w zakresie
ceny,

8) Informacja o wyborze oferty bedzie przekazana wszystkim Wykonawcom bioragcym
udzial w postepowaniu oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego,

9) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert,
10) Integralng cze$¢ zaproszenia stanowia:

a) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

b) Zatacznik nr 2 — Projekt umowy,

C) Zatacznik nr 3 — Formularz oferty.

Tres¢ obowigzku informacyjnego dla uczestnikbw postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy
— Prawo zamowien publicznych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Prokuratura Okrggowa w Gliwicach
z siedzibg przy ul. Stanistawa Dubois 16, 44-102 Gliwice, tel. 327809100,
e-mail: biuro.podawcze.pogli@prokuratura.gov.pl

2) Inspektorem ochrony danych jest Daria Gregorowicz, tel. 327809100 wew. 276,
e-mail: iod.pogli@prokuratura.gov.pl
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego dotyczacym realizacji sukcesywnych dostaw
papieru kserograficznego (w tym: rozstrzygniecie, zawarcie umowy i jej realizacja,
udokumentowanie postgpowania, archiwizacja). Podstawa przetwarzania bedzie
zgoda, wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu.

Ze wzgledu na jawno$¢ postepowania Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom/osobom.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy,
a nastepnie do momentu uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy
lub do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego
Z przepisOw prawa.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych i ich
sprostowania, sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczaé
mozliwos¢ skorzystania z czesci wymienionych praw.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (www.uodo.gov.pl) w razie uznania, ze przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy prawa.

W zalgczeniu:

1. Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zalgcznik nr 2 - Projekt umowy

3. Zatacznik nr 3 - Formularz oferty
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa papieru kserograficznego formatu
A4 dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach i podleglych jej jednostek.

Wspélny Stownik Zamowien - CPV

Papier do drukowania 30197630-1

Papier kserograficzny 30197644-2

Papier formatu A4 (210x297mm) — 9200 ryz (1 ryza — 500 arkuszy), wybielany
bezchlorkowo, bezpytowy, odporny na starzenie, zastosowanie do kserokopiarek

wysokonaktadowych, drukarek laserowych, kopiarek biurowych o parametrach nie gorszych

niz:

Parametry Jednostka Wartos$é
Kolor - biaty
Gramatura g/m? od 78 do 82
Grubos¢ um od 105 do 111
Biatosc¢ CIE od 158 do 170 (z obu stron)
Wilgotnos¢ % od 3,5do 5,0
Nieprzezroczystosé % minimum 90
Gtladkosc cm?/min od 90 do 230

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia, wniesienia 1 ztozenia papieru w siedzibie
Zamawiajacego tj. Prokuraturze Okrggowej w Gliwicach i wskazanych jednostkach wtasnym

transportem i na wtasny koszt (zgodnie z wykazem jednostek).

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ papier w terminie 10 dni roboczych od dnia

podpisania umowy.




Wykaz jednostek

Lp. Nazwa jednostki Kod Miasto Ulica
pocztowy (miejsce dostawy)

1 | PR Gliwice-Wschéd * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16

2 | PR Gliwice-Zachod * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16

3 PR Jastrzebie-Zdroj 44-335 | Jastrzebie-Zdroj ul. Pélnocna 2

4 | PR Raciborz * 47-400 | Raciborz ul. Wojska Polskiego 24

5 | PR Ruda Slaska 41-700 | Ruda Slaska ul. Kokota 168

6 PR Rybnik * 44-200 | Rybnik ul. B. Chrobrego 41

7 | PR Tarnowskie Gory * 42-600 | Tarnowskie Gory | ul. Opolska 21

8 | PR Wodzislaw Slaski 44-300 | Wodzistaw Slaski | ul. Kubsza 28 B,C

9 | PR Zabrze 41-800 | Zabrze ul. Pawliczka 1

10 | PR Zory * 44-240 | Zory ul. Wodzistawska 1

11 | PO Gliwice 1 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokoj nr 330
12 | PO Gliwice 2 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokéj nr 307
13 | PO Gliwice 3 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokdj nr 254
14 | PO Gliwice 5 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokéj nr 216
15 | PO Gliwice 6 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokéj nr 241
16 | PO Gliwice 7 Wydzial * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16, pokéj nr 191

*w budynkach sa windy (w Gliwicach przy ul. Dubois 16 jest winda towarowa)




Zalgcznik nr 2 do zaproszenia
Projekt
3014-7.262.495.2023

UMOWA NR /2023

Zawarta w Gliwicach w dniu ......... 2023 roku/zawarta z chwilg zlozenia kwalifikowanego
podpisu elektronicznego przez ostatnig ze stron*

Pomiedzy Skarbem Panstwa - Prokuraturg Okregowa w Gliwicach majaca swa siedzibg przy
ulicy Dubois 16 w Gliwicach (44-102), NIP 6312338551, reprezentowang przez:
......................................... - Prokuratora Okregowego W Gliwicach

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania jednorazowa dostawe
papieru kserograficznego A4 dla Prokuratury Okrggowej w Gliwicach i podlegtych jej
jednostek — zgodnie z zatacznikiem nr 1 (Opis przedmiotu zamdwienia wraz z wykazem
jednostek) i zafagcznikiem nr 2 (Formularz ofertowy). Wykonawca gwarantuje,
ze przedmiot dostawy spetnia¢ bedzie wymogi przydatnosci do uzytkowania, zgodnie
z wiadomym Wykonawcy celem niniejszej umowy a zwlaszcza zaopatrzeniem
Zamawiajacego W papier wybielany bezchlorkowo; bezpytowy; odporny na starzenie;
stosowany do kserokopiarek wysokonaktadowych, drukarek laserowych, kopiarek
biurowych o minimalnych parametrach oznaczonych w zalaczniku nr 1 do umowy.

2. W ramach dostawy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca na wtasny koszt dostarczy,
whniesie 1 ztozy we wskazane miejsce w danej jednostce — zgodnie z zalacznikiem nr 1.

3. W przypadku odmowy wniesienia naliczona bedzie kara umowna w wysokosci 200 zi
od kazdej dostawy do jednostki.

4. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ papier w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy.

5. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy reklamacje z powodu wad jawnych dostawy
w terminie do 7 dni roboczych, liczac od daty dostawy, a w przypadku wad ukrytych
w terminie do 7 dni roboczych, liczac od daty ich ujawnienia.

§ 2

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze ztozong oferta wyniesie ......................... zt
DIULEO (STOWNIE: ...ttt e e e ).

2. Zaptata nastapi w terminie do 30 dni od ztozenia faktury wraz potwierdzeniami odbioru
dostarczonego papieru przez wszystkich odbierajacych, ktore stanowig podstawe do jej
wystawienia, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

3. Koszty dostarczenia towaru do miejsc dostawy wskazanych w zataczniku nr 1 obcigzaja
Wykonawce. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu dostawy
przechodzi na Zamawiajacego dopiero z chwilg odbioru dostawy.

4. Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie, Wykonawca nie moze dokonywac:

1) przelewu wierzytelno$ci wynikajacych z umowy,



1.

2.

2) jakichkolwiek innych czynno$ci prawnych i/lub faktycznych prowadzacych
do rownowaznego skutku z przelewem wierzytelnosci.
§3
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dostawy innym podmiotom bez zgody
Zamawiajacego.
W razie naruszenia postanowien ust. 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do natychmiastowego rozwigzania umowy.

§4

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

1.

§5
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci 1 % wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki w dostawie towaru, a takze zwloki
w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad lub zwloki w dostarczeniu brakujace;j
ilosci towaru. Naliczone kary beda potracane z faktury ztozonej za dostawe.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % wartosci catego
zamowienia w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od jej realizacji z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy.
W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 1 2 powyzej lub w § 1 ust. 3 umowy
nie pokrywaja szkody, Zamawiajacy moze na zasadach ogoélnych dochodzi¢
odszkodowania przewyzszajacego zastrzezone kary umowne.
§6
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostawy papieru odpowiedniej jakosci, nie powodujgcego
trudnosci w jego uzytkowaniu zgodnie z uméwionym przeznaczeniem, a zwlaszcza
zaktocenia normalnej eksploatacji urzadzen (drukarek, kopiarek etc.).
W przypadku dostawy towaru nieodpowiedniej jakoSci Wykonawca zobowigzuje si¢
do jego niezwlocznej wymiany na produkt wolny od wad, nie pdzniej jednak niz
w przeciggu 2 dni roboczych, liczac od daty zgtoszenia reklamacji, pod rygorem takim,
ze Zamawiajacy na wypadek bezskutecznego uptywu tego terminu z mocy niniejszej
umowy i bez koniecznos$ci uzyskiwania jakiejkolwiek odrgbnej zgody, uprawniony bedzie
do zastepczego dokonania zakupu na koszt Wykonawcy nie dostarczonej ilosci papieru
wolnego od wad. Wykonawca obowigzany bedzie pokry¢ Zamawiajacemu wszelkie
dodatkowe koszty, jakie wynikng u Zamawiajacego z tego tytutu.
§7
Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy =ze strony Zamawiajacego jest:
Osoba odpowiedzialng za realizacje¢ umowy ze strony Wykonawcy jest:
Osobami wyznaczonymi do wspotpracy z Wykonawca w jednostkach organizacyjnych
ZAMAWIAJICEZO STL et nveeneenteett et et e e et et et e et et e et et et e et et et et et

§8

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje techniczne,

technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne dotyczace
Zamawiajacego, uzyskane w zwigzku z niniejsza umowa, niezaleznie od formy
przekazania tych informacji i ich Zrodta. Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywac
powyzsze informacje jedynie w zakresie niezbednym do wykonania niniejszej umowy.
Obowigzek zachowania w tajemnicy wiadomosci trwa w trakcie obowigzywania umowy,
a takze po jej wypelnieniu lub rozwigzaniu niezaleznie od trybu lub przyczyny.

. Wykonawca moze ujawni¢ informacje, o ktorych mowa w ust. 1, osobom trzecim jedynie

po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.



3. Postanowien ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie stosuje si¢ do informacji opublikowanych,
powszechnie znanych, podanych do publicznej wiadomosci lub ujawnionych na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa.

§9

1. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozpatrywane przede wszystkim
w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wlasciwym do rozpatrywania sporéw na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
powszechny, wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10
Umowg sporzadzono w formie pisemnej, w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron/Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej z uzycie
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.*
§ 11
Integralna czg$¢ umowy stanowi:
1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z Wykazem jednostek
2. Zalacznik nr 2 — Kserokopia Formularza oferty

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 3 do zaproszenia

3014-7.262.495.2023

MIEISCOWOSCE ..euviiiiiieeiee ettt Data ....oooiiiii

FORMULARZ OFERTY

NAZWE WYKONAWCY ...ttt ettt bbbttt e e e bbbt nnenne s

AAIES WYKONAWCY ...ttt bbbt b bttt ettt b ettt b b

1. Nawigzujac do zaproszenia na ,,Dostawe papieru kserograficznego A4 dla Prokuratury
Okregowej w Gliwicach i podlegtych jej jednostek oferujemy:
1) wykonanie zaméowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia za ceng:

Y.acznie za oferowany przedmiot zaméwienia

(00 Mol (1] 1 (o U 71
N3 (017411 (ST 7zt

ustalong w oparciu o wyliczenie:

Todé Cena Razem Podatek Razem
Lp. Nazwa jednostki jednostkowa | wartos¢ netto wartos¢ brutto
ryz VAT
netto zl/ryza w zt w zt
1 2 3 4 5 6 7
1. |Papier kserograficzny A4 |9 200
RAZEM X X

2) dostawa papieru kserograficznego A4 o nastgpujacych parametrach:

PrOAUCENL: ...



Lp. Parametry Jednostka Warto$¢
1. Gramatura g/m?

2. Grubosé um

3. Biatos¢ CIE

4. Wilgotnos¢ %

5. Nieprzezroczystos¢ %

6. Gladkos¢ cm3/min

2. Termin platnosci wynosi do 30 dni od daty dostarczenia faktury.

3. Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

4. Oswiadczamy, ze:

1) Powyzsza cena zawiera wszelkie Koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

2) Zapoznali$my si¢ z warunkami udzialu w postepowaniu oraz warunkami realizacji
zamOwienia 1 przyjmujemy je bez zastrzezen,

3) Zapoznali$my si¢ z projektem umowy i akceptujemy postanowienia w nim zawarte,

4) Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni kalendarzowych.

5. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obwigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy W celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.
W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie
sktada poprzez jego wykreslenie.

6. Uprawnionym do kontaktOw z ZamawiajaCyIm JESE: ........cceruerereeirieerieiiniesresieseesee e

Zataczniki:
- kopia KRS/CEIDG*

- pelnomocnictwo*

Piecze¢ i podpisy 0sob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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