DA.600.4.2016

Zarzadzenie Nr 7()
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
zdnia?9 pah~ba 2016t
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego

w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506) zarzadza sig, co

nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
4 listopada 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach
panstwowych, zmienionym zarzadzeniem Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 4 lutego 2015 r., zarzadzeniem Nr 16 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2015 r. oraz zarzadzeniem Nr 17
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 2 pazdziernika 2015 r.,

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 13 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) na wewnetrznej stronie spodniej obwoluty (teczki) lub na wierzchu koperty,
zawierajacej materialy archiwalne trwatym materiatem do pisania (atramentem,
tuszem); wpis uwierzytelnia si¢ datg i czytelnym podpisem osoby dokonujacej
wpisu; w przypadku przejecia jednostki archiwalnej paginowanej i opisanej zgodnie
z ust. 44 Standardow porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatow archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow
panstwowych, stanowiacych zalacznik nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie kla




archiwow panstwowych i brakowania dokumentagji niearchiwalnej (Dz.U. 2015 poz.

1743), opis pozostaje bez zmian;”;
2) w zalgczniku do zarzadzenia:

a) w § 1 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) zostaly przekazane przez urzedy, instytucje, przedsi¢biorstwa, organizacje lub
inne archiwa zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)",

by w§3:

- ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Archiwum panstwowe prowadzi, oddzielnie dla centrali i oddziatdw

zamiejscowych, kartoteke zespotdéw i zbiorow archiwalnych na kartach zespotu

(zbioru) archiwalnego. Obowiazek prowadzenia kartoteki dla oddziatéw przez

centralg nie dotyczy archiwum, w ktérym wprowadzono do uzytkowania

System ZoSIA. Karta zespotu (zbioru) powinna zawiera¢ elementy okreslone

w§4.”,

- ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. W przypadku stosowania w archiwum panstwowym Systemu SEZAM:

1) archiwum panstwowe sporzadza dwa egzemplarze karty zespotu (zbioru),
przy czym jeden egzemplarz, bedacy egzemplarzem skarbowym,
przechowuje w zbiorze, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 zarzadzenia, a drugi
— przesyta do Naczelnej Dyrekcji Archiwdw Panstwowych;

2) oddzial zamiejscowy archiwum panstwowego sporzadza trzy egzemplarze
karty zespotu (zbioru) archiwalnego, przy czym jeden egzemplarz, bedacy
egzemplarzem skarbowym, przechowuje w zbiorze, o ktérym mowa w § 11
ust. 1 zarzadzenia, drugi — przesyla do kartoteki ogdlnej archiwum
panstwowego, a trzeci, za posrednictwem centrali archiwum — do Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Panstwowych;

3) karty zespotu (zbioru) archiwalnego z oddziatu zamiejscowego przesytane
do kartoteki ogolnej sa w archiwum panstwowym weryfikowane pod
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4)

karte zespotu lub zbioru archiwalnego catkowicie opracowanego archiwum
panstwowe przesyta do Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Parfistwowych wraz
z protokotem posiedzenia wtasciwej komisji metodycznej archiwum

panstwowego.”,

- po ust. 5 dodaje sig ust. 5a w brzmieniu:

»5a. W przypadku stosowania w archiwum panstwowym Systemu ZoSIA:

1)

2)

3)

archiwum panstwowe sporzadza jeden egzemplarz karty zespotu (zbioru),
bedacy egzemplarzem skarbowym i przechowuje go w zbiorze, o ktérym
mowa w § 11 ust. 1 zarzadzenia;

oddziat zamiejscowy archiwum panstwowego sporzadza jeden egzemplarz karty
zespotu (zbioru) archiwalnego, bedacy egzemplarzem skarbowym, i przechowuje
go w zbiorze, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 zarzadzenia;

kontrola danych w kartach oddzialu zamiejscowego odbywa si¢ w centrali
w systemie informatycznym w trybie ustalonym przez dyrektora archiwum;
oddzial zamiejscowy informuje central¢ o zmianach wprowadzonych w kartach
przynajmniej raz w roku, podajac numery zespoléow (zbioréw), w ktorych

wprowadzono zmiany.”,

- uchyla si¢ ust. 6-8,

- ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych gromadzi dane o zespotach

(zbiorach) przechowywanych w archiwach panstwowych.”,

- po ust. 9 dodaje si¢ ust. 9a 1 9b w brzmieniu:

,9a. Archiwum, ktore stosuje System SEZAM, raz w roku, w terminie do 31

marca roku nastgpnego, przekazuje do Naczelnej Dyrekcji Archiwow

Panstwowych, karty zespotéw (zbioréw), w ktérych zaszty zmiany.

9b. Archiwum, ktore stosuje System ZoSIA, raz w roku, w terminie do 31 marca

roku nastepnego, przekazuje do Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych

wykaz zespoléw (zbiorow), w ktérych zaszty zmiany, uwzgledniajac numery

i nazwy tych zespotéw (zbioréw).”,

- uchyla sig ust. 101 11,

c) w§5:

- ust. 7 otrzymuje brzmienie:




7. Archiwum panstwowe oraz jego oddzialy zamiejscowe sporzadzaja spis
zespotow i zbioréw archiwalnych wjednym egzemplarzu i jest on
przechowywany w zbiorze, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 zarzadzenia.”,

- uchyla si¢ ust. 81 9.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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