Zarzadzenie nr .5/2024
Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lubaniu
z dnia 2/} lipca 2024
w sprawie rodzaju, zakresu i zamieszczania informacji
przeznaczonych do publikacji na stronie internetowej
Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu,
serwisie spotecznosciowym Facebook, serwisie X oraz powotania
Zespotu Prasowego Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu.

Na podstawie art. 13 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o Paristwowej Strazy
Pozarnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 127 z pdin. zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Majac na uwadze wtasciwa realizacje polityki informacyjnej Dolnoslaskiego
Komendanta Wojewddzkiego PSP, polecam prowadzi¢ w Komendzie Powiatowej PSP
w Lubaniu:

a. strone internetowg Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu pod adresem:
https://www.gov.pl/web/kppsp-luban;

b. serwis spotecznosciowy Facebook, pod adresem:
https://www.facebook.com/kppspluban;

c. serwis spotecznosciowy X pod adresem:
https://twitter.com/KPPSPLuban.

§2

1. Strona internetowa Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu jest platformg informacyjng
przeznaczong do popularyzacji tematyki zwigzanej z ratownictwem i ochrong
przeciwpozarowg, zrédtem informacji o strukturze i zadaniach PSP w pow. lubanskim
jak rowniez o najwazniejszych wydarzeniach zwigzanych z dziatalnoscig PSP pow. lubariskiego.
Jest jednoczesnie czescig urzedowego publikatora teleinformatycznego (BIP) stworzonego
w celu powszechnego udostepniania informacji publicznej zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej.

2. Rodzaj i zakres informacji zamieszczanej na stronie internetowej Komendy

Powiatowej PSP w Lubaniu:

a. podstawowe informacje o Komendzie Powiatowej PSP w Lubaniu, strukturze organizacji,
podstaw prawnych, dziataniu i zadaniach oraz osobach piastujacych funkcje kierownicze;
b. dane teleadresowe;

c. biezace informacje z dziatalnosci — wybrane dziatania ratowniczo — gasnicze zastepow

z JRG Luban i osp powiatu lubanskiego, a takze wybrane dziatania prowadzone poza
powiatem lubanskim;

d. wydarzenia w ramach prewencji spotecznej (konkursy, turnieje, kampanie




spoteczne);
e. informacje dotyczace proceséw zwigzanych z rekrutacja do stuzby lub pracy w KP PSP.

§3

1. Serwisy spotecznosciowe Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu prowadzone na platformie
XiFacebook sa platformami przeznaczonymi do przekazywania krétkich, biezgcych informacji
zwigzanych z ratownictwem i ochrong przeciwpozarowa oraz informacji o najwazniejszych
wydarzeniach zwigzanych z dziatalnoscig PSP powiatu lubarskiego, a takze pilnych informacji
dotyczacych wazniejszych dziatar ratowniczo-gasniczych.
2. Rodzaj i zakres informacji zamieszczanych w serwisach spotecznoéciowych:
a. informacje o dziataniach ratowniczych, uroczystosciach, spotkaniach, ¢wiczeniach;
b. informacja o szeroko rozumianych zagrozeniach, ktérych likwidacja zajmuja
sig jednostki ochrony przeciwpozarowej na terenie powiatu lubanskiego;
c. krotkie dorazne informacje istotne dla mieszkaricéw powiatu lubanskiego lub inne
wazne dla interesu spotecznego.

§4

1. Powotuje sig¢ w Komendzie Powiatowej PSP w Lubaniu Zespét Prasowy Komendanta
Powiatowego PSP w Lubaniu, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
a. wykonywanie, organizowanie i koordynowanie kontaktéw przedstawicieli
Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu z przedstawicielami lokalnych,
regionalnych oraz ogdélnopolskich srodkéw masowego przekazu;
b. ksztattowanie i prezentowanie pozytywnego wizerunku Paristwowej Strazy
Pozarnej w spoteczeristwie m.in. poprzez nadzorowanie tresci publikowanych
na stronie internetowej KP PSP w Lubaniu oraz serwisach spoteczno$ciowych
o ktérym mowa w § 3;
c. analiza materiatéw prasowych (lokalnych medidw internetowych) dotyczacych pracy
Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu i reagowanie oraz zapobieganie nieuzasadnionej
krytyce pracy Komendy Powiatowe]j oraz podlegtej Jednostki Ratowniczo Gasniczej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Lubaniu, zgodnie z zasadami prawa prasowego;

2. Sktad Zespotu Prasowego Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu:
a) zastepca Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu bryg. Janusz Gabrys —
przewodniczacy Zespotu,
b) oficer prasowy: bryg. Grzegorz Wypych,
c) cztonek Zespotu Prasowego: asp. Barttomiej Oleszczuk.

3. Obowiazki poszczegdlnych cztonkdow zespotu:

a) zastepca Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu - przewodniczacy zespotu:

- utrzymywanie biezgcego kontaktu z przedstawicielami lokalnych $rodkéw masowego
przekazu w  sprawach dot. zagrozen pozarowych, dziatan prewencyjnych
oraz udziatu jednostek ochrony przeciwpozarowej w likwidacji skutkow zdarzen

na chronionym terenie;

- reagowanie i zapobieganie, zgodnie z zasadami prawa prasowego, nieuzasadnionej krytyki
w stosunku do podejmowanych dziatan przez Komende Powiatowg PSP w Lubaniu




oraz podlegta Jednostke Ratowniczo Gasnicza PSP w Lubaniu a takze dziatari podejmowanych
przez zastepy ochotniczych strazy pozarnych wspdlnie z PSP na terenie powiatu lubanskiego,
- wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie polityki informacyjnej Komendanta Powiatowego
PSP w Lubaniu w oparciu o prowadzone analizy;

- publikowanie tresci w mediach spotecznosciowych;

- publikowanie tresci na stronie internetowej.

b) oficer prasowy zastepca Rzecznika Prasowego:

- zastepowanie Rzecznika Prasowego;

- analiza materiatéw dotyczacych funkcjonowania Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu

i opinii publicznej dotyczacych pracy Komendy Powiatowej PSP w Lubaniu i Jednostki
Ratowniczo Gasniczej w Lubaniu zamieszczanych w prasie i na stronach internetowych;

- monitoring prasy oraz mediow lokalnych, a takze portali branzowych;

- publikowanie tresci w mediach spotecznosciowych;

- publikowanie tresci na stronie internetowe;.

c) cztonek Zespotu Prasowego:

- techniczna obstuga strony internetowej,

- publikowanie tresci na stronie internetowej.

§5
I

1. Ustalam ponizszg procedure publikacji materiatéw na stronie internetowej Komendy
Powiatowej PSP w Lubaniu:
a. materiaty przeznaczone do publikacji przygotowuja funkcyjni Zespotu Prasowego,
b. materiat przekazywany do publikacji okreslony jest w § 2.2;
c. za tres¢ i forme materiatow przeznaczonych do publikacji odpowiedzialny jest funkcyjny
przygotowujgcy materiaty do publikacji,
d. zamieszczania informacji dokonujg upowaznieni funkcjonariusze Komendy Powiatowej
po zaakceptowaniu tresci przez Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu,
e. czas publikacji odbywa sie niezwtocznie od zakoriczenia wydarzenia, uroczystosci,
itp. lub w czasie uzgodnionym z Komendantem Powiatowym PSP w Lubaniu.

§6

1. Ustalam ponizszg procedure publikacji informacji w serwisach spotecznosciowych

X oraz Facebook:

a. materiaty przeznaczone do publikacji obowigzane sg przygotowywac osoby wyznaczone
przez Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu zgodnie z zakresem realizowanym o ktorym
mowaw§22i8§9;

b. za tre$¢ i forme materiatow przeznaczonych do publikacji odpowiedzialny

jest Przewodniczgcy Zespotu Prasowego Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu.

c. zamieszczania informacji w serwisie dokonuje funkcyjny Zespotu Prasowego Komendanta
Powiatowego PSP w Lubaniu lub w wyjgtkowych przypadkach inny funkcjonariusz z KP PSP
w Lubaniu wyznaczony przez Komendanta Powiatowego PSP w Lubaniu.




§7

1. Wprowadza sie instrukcje tworzenia tresci i zakres publikowanych w mediach
spotecznosciowych oraz na stronie internetowej Komendy Powiatowej PSP

w Lubaniu:

a. osoba tworzgca tresc tj. artykut, informacja, post itp. odpowiada za tres¢ merytoryczna
oraz poprawnosc jezykowa.

b. tekst do publikacji mozna przygotowywaé w edytorze typu Word, a podczas edycji
dokonywanej na stronie tekst zostaje skopiowany we wtasciwie okno edycji,

c. w stopce publikowanej tresci osoba edytujgca wskazuje autora tekstu oraz zdjec.
Przyktad:

, Tekst: asp. Jan Kowalski,
Foto: mt. kpt. Jan Kowalski.”
d. zdjecia smartfonem nalezy wykonywac w poziomie.
e. zdjecia dotgczane do tresci publikowanej informacji nie moga zawierac:
- numerdw rejestracyjnych pojazdow cywilnych — dot. zdarzen zwigzanych z pozarami,
miejscowymi zagrozeniami i alarmami fatszywymi,
- znakéw reklamowych,
- wizerunku o0séb cywilnych — dot. zdarzen zwigzanych z pozarami, miejscowymi
zagrozeniami i alarmami fatszywymi,
- poszkodowanych w zdarzeniach (takze zwierzat),
- scen drastycznych.
f. zdjecia w tytule majg posiadac tekst alternatywny (dot. strony internetowej oraz
serwisOw spotecznosciowych).
Przyktad:
Nalezy wskazad zdjecie gtdwne zamieszczajac napis ,gtowne” w tytule
tj. ,gtdwne strazak trzymajacy waz strazacki”.
g. w przypadku publikacji tresci wideo autor zobowigzany jest umiesci¢ wbudowane napisy
do pliku wideo, jesli plik posiada tresci mowione.
h. przygotowang do publikacji tres¢ zatwierdza, po wczesniejszej prezentacji, Komendant
Powiatowy PSP w Lubaniu lub proces ten nastepuje po kontakcie telefonicznym.
i. materiaty nie zostang opublikowane w przypadku niestosowania
sie do powyzszej instrukcji.

§8

1. Nadzér nad prawidtowym dziataniem strony KP PSP w domenie www.gov.pl sprawuje
Wydziat Informatyki i tacznosci w KW PSP, do ktérego przypadki bteddw technicznych
zgtasza funkcyjny Zespotu Prasowego PSP w Lubaniu.

2. Zespot Prasowy KP PSP w Lubaniu jest upowazniony do kontaktu w sprawach biezacych
z naczelnikiem Wydziatu Informatyki i tgcznosci KW PSP we Wroctawiu.




§9

Wszelkie publikacje zawierajace dane osobowe, rozpowszechniane z wykorzystaniem narzgdzi
o ktérych mowa w § 1, muszg by¢ zgodne z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
- PO,

- PK,

- PR,

- PJRG,

- PF,

=P,

- PZ,

- PB,

- a/a.




