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ZARZADZENIE Nr /(

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 2017 r.
w sprawie zasad wdrozenia Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej

ZoSIA w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 10 i ust. 1b w zwigzku z ust. 1a ustawy z 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2016 r. poz. 1506 i 1948)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych, za posrednictwem Narodowego
Archiwum Cyfrowego, zwanego dalej ,NAC”, przekazuje archiwum
panstwowemu, zwanemu dalej ,archiwum”, Zintegrowany System Informacji
Archiwalnej, zwany dalej ,systemem ZoSIA”, do wdrozenia i stosowania zakresie
sporzadzania i aktualizacji pomocy ewidencyjnych i informacyjnych oraz
do opracowania zasobu zgodnie z zasadami metodyki archiwalnej i przepisami
wydawanymi przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Wdrozenie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na podstawie decyzji Naczelnego
Dyrektora Archiwdéw Parnistwowych, po uzyskaniu od dyrektora NAC informacji

o mozliwosci realizacji wdrozenia.

§2
1. Wdrozenie w archiwum systemu ZoSIA, poprzedzone czynnosciami
przygotowawczymi okreslonymi w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, nastepuje

na podstawie dokumentacji wdrozeniowej okreslonej w zalgczniku nr 2

do zarzadzenia.



. Za realizacje czynnosci przygotowawczych okreslonych w zataczniku nr 1
do zarzadzenia odpowiedzialny jest dyrektor archiwum.

. Za przygotowanie i przekazanie dyrektorowi archiwum dokumentacji
wdrozeniowe] systemu ZoSIA, okreslonej w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia,
odpowiedzialny jest dyrektor NAC.

. Dyrektor NAC jest obowigzany do biezacej wspotpracy i $wiadczenia wszelkiej
niezbednej pomocy dyrektorowi archiwum w zakresie wdrozenia systemu ZoSIA,
w szczegolnosci przekazania archiwum dokumentacji okreslonej w zataczniku nr 2
do zarzadzenia.

. Za zakonczenie wdrozenia systemu ZoSIA uwaza si¢ podpisanie przez dyrektora
archiwum i dyrektora NAC protokotu odbioru wdrozenia, o ktérym mowa

w pkt 2 lit. b zatacznika nr 2 do zarzadzenia.

§3

. Od zakonczenia wdrozenia systemu ZoSIA, dyrektor archiwum w okresowych

analizach, moze przekazywa¢ do dyrektora NAC szczegotowa informacje

dotyczacg funkcjonowania systemu ZoSIA w trakcie jego eksploatacji, ktora moze
zawierac:

1) liste bledow i awarii systemu z dodatkowa informacjg o krokach do odtworzenia
btedu oraz systemie operacyjnym i przegladarce uzytkownika;

2) propozycje rozwoju systemu i jego zmian, w tym uwagi i wnioski dotyczace
zmian w systemie oraz jego pol i funkcjonalnosci nie wykorzystywanych przez
archiwum;

3) inne uwagi i wnioski dotyczace eksploatacji systemu.

. Bledy wynikajace z biezacego uzywania systemu ZoSIA oraz propozycje zmian

moga by¢ zglaszane przez wskazanych przez dyrektora archiwum pracownikow za

pomocy systemu Mantis Bug Tracker, w trybie okreslonym przez dyrektora NAC.



§4
1. Po zakonczeniu migracji baz danych do systemu ZoSIA i jego wdrozeniu,
ewidencje zasobu archiwum oraz jego inwentaryzacje (za wyjatkiem pieczeci),
prowadzi sie wyfacznie w systemie ZoSIA.
2. Dane z baz danych, o ktorych mowa w ust. 1, powinny zosta¢ przestane w dwéch
kopiach wedlug stanu na dzienn zakornczenia migracji do systemu ZoSIA przez

archiwum w formacie oryginalnym *.mdb.

§5
1. Zmiany w systemie ZoSIA, ktore maja istotny wpltyw na prowadzenie dziatalnosci

archiwalnej przez archiwum, a takze wprowadzenie nowej wersji tego systemu,

wymagaja:

1) konsultacji z Komitetem Sterujacym do spraw realizacji projektu Zintegrowany
System Informacji Archiwalnej (ZoSIA), zgodnie z powierzonymi temu
Komitetowi zadaniami;

2) akceptacji Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych.

2. Przepisow ust. 1 nie stosuje sie w przypadku cyklicznych poprawek
(tzw. hotfixéw, znakowanych X.Y.z, np. 1.5.1), wprowadzanych w systemie ZoSIA
nie czesciej niz co dwa tygodnie; poprawki takie uwzgledniaja w szczegodlnosci
poprawki bezpieczenstwa, poprawki stabilnosci, drobne poprawki funkcjonalnosci

ufatwiajace prace w systemie ZoSIA oraz poprawki wydajnosci tego systemu.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 12 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia

3 lipca 2014 r. w sprawie zasad wdrozenia Zintegrowanego Systemu Informacji

Archiwalnej ZoSIA w archiwach paristwowych.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wojciech Wozniak



Zalaczniki do zarzadzenia Nr ../ L

Zalgcznik Nr 1
Czynnosci przygotowawcze poprzedzajace wdrozenie
Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej przeprowadzane w archiwum

panstwowym

Czynnosci, ktére maja zosta¢ wykonane i warunki, ktére powinny zostac¢ spelnione
przez archiwum przed wdrozeniem systemu ZoSIA, zgodnie z zakresem podjetych
prac:

1) migracja danych z baz stuzacych do opisu:

a) kartografii (MAPY),
b) dokumentacji technicznej (KITA),
c) dokumentoéw pergaminowych (SCRINIUM)

- do odpowiedniej wersji bazy danych IZA, czyli takiej, w ktdérej znajduja sie
wlasciwe konwertery;

2) migracja innych baz danych prowadzonych w archiwum (np. baz
indeksowych), jesli ich struktura pozwala na przeniesienie do bazy IZA, zgodnie
z decyzja dyrektora archiwum;

3) migracja danych ze wszystkich wczesniejszych wersji bazy danych IZA,
jesli takie sa uzywane w archiwum, do wersji 6.1 tej bazy;

4) scalenie wszystkich istniejacych baz IZA, w tym roboczych, w jednym pliku
oraz sprawdzenie, czy koncowy plik zawiera opisy wszystkich zespotow
znajdujacych si¢ w scalanych bazach; kazdy zespol zinwentaryzowany w bazie
IZA musi posiadac opis w bazie danych SEZAM;

5) walidacja danych znajdujacych sie w bazach danych SEZAM i IZA przy pomocy

narzedzia do walidacji w systemie ZoSIA;



6)

8)

archiwum, ktore umiedcito w serwisie szukajwarchiwach.pl inwentarze
zespotow archiwalnych, aby moéc prezentowac skany, dokonuje migracji catych
baz danych SEZAM i 1ZA, zawierajacych takze te zespoty, ktére zostaly juz
przekazane do udostepnienia;

nalezy sprawdzi¢, czy dane w inwentarzach, ktére beda migrowane przy
wdrazaniu systemu ZoSIA, nie roznia sie od przekazanych uprzednio
do prezentacji w serwisie szukajwarchiwach.pl, poniewaz moze to spowodowac
niedostepnosc czesci skanow w serwisie; w przypadku wprowadzenia zmian
ewidencyjnych ~w  tych  zespotach  (zmiana  sygnatury, zmiana
przyporzadkowania do serii, przeniesienie jednostki do innego zespotu), nalezy
powiadomi¢ NAC, ktory podejmie dzialania w celu zachowania kompletnosci
i aktualnosci danych;

przed przystgpieniem do wdrozenia systemu ZoSIA, nalezy zapewni¢ dostep
do systemu ZoSIA na kazdym stanowisku pracy, na ktorym system bedzie
uzywany; na kazdym komputerze powinna zosta¢ zainstalowana wersja

przegladarki internetowej wskazana przez NAC.



Zatacznik nr 2

Dokumentacja wdrozeniowa Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalne;

Za dokumentacje wdrozeniowa systemu ZoSIA w archiwum panstwowym uwaza sie:
1) plan wdrozeniowy (w tym wykaz baz danych Archiwum, stanowiacych Zrodio
danych podlegajacych konwersji do systemu ZoSIA), zawierajacy
uporzadkowany opis zadan do wykonania podczas wdrozenia i harmonogram
ich wykonania wraz z okreéleniem osob odpowiedzialnych za wykonanie
kazdego z nich przez archiwum oraz przez NAC;
2) dokumentacje wdrozeniowa, ktora zawiera:
a) scenariusze szkoleniowe, plan szkolenia i raport podsumowujacy wykonanie
szkolenia uzytkownikow systemu,
b) protokoét odbioru wdrozenia,
c) rejestr zgloszonych bteddw, awarii i problemow z uzytkowaniem systemu
podczas okresu wdrozenia, zawierajacy w szczegodlnosci date zgloszenia,

opis i date rozwiazania zgltoszonego problemu.



Uzasadnienie

W zwiazku z decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwdw Paristwowych
o wdrozeniu Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej we wszystkich
archiwach panstwowych w Polsce, niezbedna jest zmiana normatywu regulujacego
ten proces. Niniejsze zarzadzenie okresla warunki, ktére musza by¢ spetione przed
rozpoczeciem wdrozenia systemu ZoSIA oraz w trakcie, a takze wskazuje osoby
odpowiedzialne za jego przebieg oraz dokumentacje, ktéra powinny zostal

przygotowana w zwigzku z prowadzonymi pracami.

Zmiana zarzadzenia jest nastepstwem analizy wplywu dotychczasowego
zarzadzenia na proces wdrozenia systemu ZoSIA i ma na celu wyeliminowanie
zbednych czynnosci w tym procesie, a takze podyktowana jest potrzeba optymalizacji
dziatan i ergonomii pracy zwlaszcza po stronie Narodowego Archiwum Cyfrowego.
Nowe zarzadzenie wprowadza zmiany w zakresie okresu powdrozeniowego
(kwartalne raporty o stanie systemu nie beda obligatoryjne), dokumentacji
wdrozeniowej, a takze wyklucza mozliwos¢ przeprowadzenia wdrozenia etapowego,

ktore jest niewskazane z powodow organizacyjnych.



