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Łomża, dnia zgodnie z podpisem.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Działając w imieniu Prokuratury Okręgowej w Łomży z siedzibą ul. Szosa Zambrowska 1/27, 
18-400 Łomża zapraszam do złożenia oferty na wykonywanie usługi, której wartość nie przekracza 
kwoty 130 000 zł, wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
(Dz. U. z 2023r. poz. 1605 t.j. ze zm.) Prawo zamówień publicznych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi prawnej przez Kancelarię na 
rzecz Zamawiającego w zakresie prowadzonej przez Zamawiającego działalności w 2024/2025r.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Projekt umowy zawiera załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

od 01.08.2024r. do 31.07.2025r.

III. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz ofertowy - wzór zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego;
2. Dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia w zakresie wykonywania zawodu Radcy 

Prawnego;
3. Doświadczenie zawodowe jako radca prawny lub adwokat, polegające na wykonaniu minimum 

1 usługi (zamówienia) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w zakresie świadczenia obsługi 
prawnej trwającej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy na rzecz jednej, tej samej 
jednostki sektora finansów publicznych, w ramach której świadczono kompleksowe doradztwo 
prawne obejmujące co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zamówień publicznych, prawa 
cywilnego, prawa budowlanego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansów 
publicznych. Wykaz wykonanych usług należy sporządzić zgodnie z treścią Załącznika 
nr 4 do zapytania ofertowego. Do wykazu należy załączyć dowody określające czy wykazane 
usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami są m.in. referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane. 
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie 
zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, 
o których mowa powyżej.
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IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

• Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium najniższej ceny ofertowej 
brutto - 100 % C min.

C = -------------------- x 100 pkt
C bad.

C min. – najniższa cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. – cena przedstawiona w ofercie badanej
C - liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną

V. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:

• Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Kancelarii na zewnątrz.

• Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należny podatek VAT), obliczoną 
zgodnie z formularzem ofertowym.

• Cena oferty musi być naliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
• Cena oferty powinna obejmować pełen zakres przedmiotowego zamówienia określony w 

rozdziale I zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
stanowić ona będzie całkowite ryczałtowe wynagrodzenie Kancelarii, niezależnie od rozmiaru 
świadczeń oraz ponoszonych przez Kancelarię kosztów ich realizacji.

• Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres:  
w terminie do dnia 18.07.2024r. do godz.10:00

zamowienia.polom@prokuratura.gov.pl

VI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. Osoby upoważnione do kontaktu ze strony Zamawiającego:
• Ewa Obrycka, tel. 86 215 54 18,
• Grzegorz Karwowski tel. 86 215 54 67.

2. Zamawiający w toku badania i oceny ofert wezwie Kancelarię do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oferty, a w przypadku niekompletności oferty w zakresie wymaganych 
dokumentów, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
4. Zamawiający udzieli zamówienia Kancelarii, której oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu o 
kryteria wyboru określone w zapytaniu ofertowym, z zastrzeżeniem pkt 5.

5. Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania na każdym jego etapie.
6. Integralną częścią zapytania są:
- Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
- Załącznik nr 2 – Projekt umowy;
- Załącznik nr 3 – Formularz Ofertowy;
- Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług;
- Załącznik nr 5 – Klauzula RODO.

p.f. Prokurator Okręgowy
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