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Zapytanie ofertowe 

 

Zamówienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) – w myśl art. 2 ust. 1 pkt 1, w związku z prowadzonym 

postępowaniem w zakresie zapewnienia usługi konferencyjnej i cateringowej na Spotkanie 

organizowane w ramach projektu nr CZ.11.04.02/00/23_003/0000006 pn.: „Śnieżnicki Zwornik I” 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach programu Interreg Czechy–Polska 2021–2027 Priorytet 4. Współpraca instytucji  

i mieszkańców pogranicza, Cel 4.2 Pogłębianie więzi transgranicznych mieszkańców i instytucji 

pogranicza czesko–polskiego 

 

Nr CPV  

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

70220000-9 Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne 

 

Zamawiający 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska we Wrocławiu  

ul. Jana Długosza 68 

51-162 Wrocław 

NIP 8971747119 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia i warunki realizacji zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego: 

1) usługi konferencyjnej: zapewnienie w pełni wyposażonej sali konferencyjnej dla co najmniej 20 
osób, zlokalizowanej w tym samym obiekcie, w którym świadczona będzie usługa 
gastronomiczna, wyposażonej w system do prowadzenia konferencji i sprzęt multimedialny  
(m. in. projektor) i nagłośnieniowy, 

2) usługi gastronomicznej: zapewnienie wyżywienia w formie serwisu kawowego i obiadu dla około 

20 osób. 

 

Termin wykonania zamówienia: w dniu 15 kwietnia 2024 r. w godzinach 11:00 – 15:00 

1) Wymagania względem sali konferencyjnej: 

• dostępność Sali w godzinach 11:00 – 15:00, 

• zapewnienie miejsc siedzących dla minimum 20 osób, 

• sprzęt nagłaśniający (mikrofony), 

• sprzęt multimedialny – rzutnik i ekran, 

• przedłużacze/listwy zasilające. 
 

2) Wymagania względem usługi gastronomicznej: 
a) Serwis kawowy – opcja uzupełniana, dostępny przez cały czas trwania Spotkania 



 

• kawa mielona z ekspresu przelewowego – bez ograniczeń; 

• herbata (czarna, zielona i owocowa w torebkach) – bez ograniczeń (Zamawiający przewiduje 

możliwość użycia warników do samodzielnego przygotowania gorących napojów);  

• mleko i/lub śmietanka do kawy (podane w mlecznikach/dzbaneczkach) -  
bez ograniczeń (Zamawiający nie przewiduje użycia produktów z proszku);  

• cukier (podany w cukiernicach ) - bez ograniczeń;  

• woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach o pojemności 1,5 l w liczbie dopasowanej 
do liczby uczestników;  

• soki owocowe 100% - jabłkowy i pomarańczowy podawany w dzbankach  
o pojemności 1,5 l w liczbie dopasowanej do liczby uczestników; 

• przekąska – minimum jeden rodzaj ciasta w liczbie dopasowanej do liczby uczestników. 
 

b) Obiad - podany o ustalonej z Zamawiającym godzinie: 

• pierwsze danie – zupa, 

• drugie danie – jeden rodzaj mięsa i /lub w przypadku wersji wegetariańskiej/wegańskiej 

odpowiedni zamiennik, porcja surówek, porcja ziemniaki/kasza/ryż. 
 

Wykonawca zapewni:  

1. Obrusy, naczynia, sztućce oraz serwetki w liczbie dopasowanej do liczby uczestników 
(Zamawiający nie przewiduje możliwości używania naczyń i sztućców jednorazowych; 

Wykonawca zapewni o 20% więcej naczyń niż przewidziana liczba uczestników, pojemniki oraz 
worki na odpady. 

2. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany  
do przechowywania i przygotowania posiłków o najwyższym standardzie na bazie produktów 
najwyższej jakości i bezpieczeństwa przy wykorzystaniu jak najtańszych źródeł zaopatrzenia oraz 
do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spożywczych, tj. muszą spełniać wymogi określone przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021) oraz aktów wykonawczych. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1. 

3. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia.  

4. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych lub wariantowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

 

II. Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy 

Wykonawca oświadcza, że prowadzi działalność gospodarczą związaną ze świadczeniem usług 

konferencyjnych i gastronomicznych. 

 

1. Z tytułu wykonywanych usług, Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie płatne na podstawie 

wystawionej przez Wykonawcę faktury, płatnej przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 21 dni 

od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku/faktury. 

2. Za datę zapłaty strony przyjmują datę złożenia przelewu w banku prowadzącym rachunek 

Zamawiającego. 

3. Rachunek/faktura w pozycji nabywca powinien zawierać zapis: Regionalna Dyrekcja Ochrony 

Środowiska we Wrocławiu, ul. Jana Długosza 68, 51-162 Wrocław, NIP 8971747119, Regon 

020860626, a w tytule nr i nazwę projektu Projekt nr CZ.11.04.02/00/23_003/0000006  

pn.: „Śnieżnicki Zwornik I”. 

4. Zamawiający akceptuje wystawianie i przesyłanie przez Wykonawcę faktury/rachunku,  

ich duplikatów oraz korekt w formie elektronicznej, na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.).  

5. Wykonawca zobowiązuje się do przesyłania faktur/rachunków w formie elektronicznej na adres 

email sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl lub za pośrednictwem platformy ePUAP Regionalnej 

Dyrekcji Ochrony Środowiska we Wrocławiu na adres skrzynki: /rdos-wroclaw/skrytka 



 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych  

do przetwarzania przy wykonaniu przedmiotu umowy, a w szczególności nieudostępniania  

ich innym podmiotom, także w postaci zagregowanych danych statystycznych, zarówno w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy, jak i po jego wykonaniu. 

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką Środowiskową Regionalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska we Wrocławiu, dostępną pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/system-

ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz Polityką Prywatności dostępną pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci, deklaruje współpracę w tym zakresie 

oraz zobowiązuje się do przestrzegania wymogów tam zawartych oraz przepisów prawa w zakresie 

ochrony danych osobowych odpowiednio do danych związanych z wykonaniem przedmiotu umowy. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu: 

Wykonawca musi prowadzić działalność w zakresie gospodarczą związaną ze świadczeniem usług 

konferencyjnych i gastronomicznych. 

1. Sala konferencyjna musi znajdować się na terenie miasta Wrocławia i musi być zlokalizowana  

w pobliżu Ogrodu Botanicznego (maks. czas dojścia - nie więcej niż ok. 15 min.), którego zwiedzanie 

zaplanowano w dniu Spotkania. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 

poz. 835). 

 

IV. Kryteria i sposób oceny ofert:  

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów,  

z uwzględnieniem kryteriów oceny: 

1) cena         - 80%(C) 

2) odległość od Ogrodu Botanicznego    - 20%(O) 

 wg następującego wzoru:  

𝑃𝑖 = 𝐶𝑖 +𝑂𝑖 

 

 gdzie: 

Pi – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie „i” 

Ci – oznacza liczbę punków przyznanych ofercie „i” za kryterium cena  

Oi – oznacza liczbę punków przyznanych ofercie „i” za kryterium odległość od siedziby. 

2. Ocena według kryterium cena (C) będzie dokonywana na podstawie złożonej przez Wykonawcę 

oferty wg wzoru: 

𝐶𝑖=
𝐶𝑚𝑖𝑛𝑖𝑚𝑎𝑙𝑛𝑎
𝐶𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎

× 80 

 gdzie: 

 Ci – oznacza liczbę punktów przyznaną ocenianej ofercie „i” za kryterium cena 

 C minimalna – oznacza najniższą cenę brutto, wśród złożonych nie odrzuconych ofert  

 C oferowana – oznacza cenę brutto badanej oferty „i” 

3. Ocena według kryterium odległość od Ogrodu Botanicznego, będzie obliczana za pośrednictwem 

aplikacji Google Maps na podstawie złożonej oferty (dane adresowe) przez Wykonawcę, zgodnie  

z poniższą tabelą:  

Odległość od siedziby Zamawiającego Liczba punktów 

do 1,0 km 20 



 

od 1 km do 2 km 10 

powyżej 2 km 0 

 

4. Punkty będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeżeli przy  

zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów 

wynikająca z małej różnicy zaoferowanych cen. 

5. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, w tym 

przypadku kryterium ceny.  

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 5, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

 

V. Miejsce, termin oraz forma składania ofert  

1. Ofertę proszę złożyć do dnia 25 marca 2024 r. do godz. 11.00. 

2. Oferty mogą być składane w następujących formach: 

1) pisemnej – dostarczonej do siedziby Zamawiającego za pośrednictwem poczty, kuriera lub 

osobiście, adres: 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska we Wrocławiu, 

ul. Jana Długosza 68 

51-162 Wrocław 

2) elektronicznej – podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej 

Zamawiającemu za pośrednictwem: 

a. platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP lub 

b. mailowo na wskazany adres irena.litwicka@wroclaw.rdos.gov.pl i/lub 

monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl; 

3) mailowej – skan popisanej oferty na adres mailowy: irena.litwicka@wroclaw.rdos.gov.pl i/lub 

monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl;   

4) faksem – skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741 

3. Oferty złożone po terminie, oferty niepełne (brak wyceny, którejkolwiek pozycji w formularzu 

ofertowym), bez wymaganych załączników, podlegają odrzuceniu. 

4. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

1) Pan Irena Litwicka 71 747-93-28 irena.litwicka @wroclaw.rdos.gov.pl;  

2) Pani Monika Dimos-Zych 71 747-93-19 monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl;  

5. W ofercie proszę wskazać osobę do kontaktu oraz podać jej nr telefonu i maila. 

6. Sposób przygotowania oferty: 

1) oferta powinna być napisana w języku polskim; 

2) wartość wykonania zamówienia należy podać w kwocie brutto, na podaną cenę powinny 

składać się wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia; 

3) oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania. 

7. Do oferty należy dołączyć: 

1) wzór umowy uwzględniający zapisy części II Istotne postanowienia umowne i warunki zmian 

umowy; 

2) pełnomocnictwo, jeżeli oferta została podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. 

8. Wykonawca powinien zapoznać się z istotnymi postanowieniami umownymi i warunkami zmian 

umowy, zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Istotne postanowienia umowne powinny być 

uwzględnione we wzorze umowy. 

9. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli 

oferty. 
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VI. Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 

2. Wzór oferty – załącznik nr 2 

3. Projekt umowy – załącznik nr 3 

 

VII. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Regionalną Dyrekcję 

Ochrony Środowiska we Wrocławiu 

1. Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska we Wrocławiu 

z siedzibą we Wrocławiu ul. Jana Długosza 68, 51-162 Wrocław, e-mail: 

sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiającego następuje za pomocą adresu  

e-mail: iod@wroclaw.rdos.gov.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz  

w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).  

4. Podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji zamówienia i wykonania umowy, a brak 

zgody na podanie danych osobowych uniemożliwi udzielenie zamówienia publicznego.  

5. W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, których one dotyczą, przysługują 

następujące uprawnienia:  

1) żądanie od administratora dostępu do danych osobowych, 

2) żądanie od administratora sprostowania danych osobowych, 

3) żądanie od administratora usunięcia danych osobowych, 

4) żądanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego – do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

6. Przekazane dane osobowe nie będą wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane w innym celu 

niż realizacja zamówienia i wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

danych wynika z obowiązujących przepisów prawa. Dane mogą zostać przekazane innym organom 

publicznym, o ile: 

1) są one upoważnione do tego obowiązującymi przepisami,  

2) realizują obowiązek prawny ciążący na administratorze danych osobowych,  

3) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, 

4) w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.  

7. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie 

będą poddawane profilowaniu. 

8. Dane przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji zamówienia i wykonania umowy oraz 

obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa.  

9. Polityka prywatności dostępna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-

prywatnosci  
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