Wspoltfinansowane
miILerr e'g przez Unie Europejska
Czechy - Polska

Projekt nr CZ.11.04.02/00/23_003/0000006 pn.: ,Snieznicki Zwornik I” wspdffinansowany przez Unie Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg Czechy—Polska 2021-
2027 Priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkaricdw pogranicza, Cel 4.2 Pogtebianie wiezi transgranicznych
mieszkancow i instytucji pogranicza czesko—polskiego

Zapytanie ofertowe

Zamoéwienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) —w my$l art. 2 ust. 1 pkt 1, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem w zakresie zapewnienia ustugi konferencyjnej i cateringowej na Spotkanie
organizowane w ramach projektu nr CZ.11.04.02/00/23_003/0000006 pn.: ,Snieznicki Zwornik I”
wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach programu Interreg Czechy—Polska 2021-2027 Priorytet 4. Wspdipraca instytucji
i mieszkancow pogranicza, Cel 4.2 Pogtebianie wiezi transgranicznych mieszkancéw i instytucii
pogranicza czesko—polskiego

Nr CPV
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkéw
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomos$ci innych niz mieszkalne

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
ul. Jana Dtugosza 68

51-162 Wroctaw

NIP 8971747119

|.Opis przedmiotu zaméwienia i warunki realizacji zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego:

1) ustugi konferencyjnej: zapewnienie w petni wyposazonej sali konferencyjnej dla co najmniej 20
os6b, zlokalizowanej w tym samym obiekcie, w ktérym swiadczona bedzie ustuga
gastronomiczna, wyposazonej w system do prowadzenia konferencji i sprzet multimedialny
(m. in. projektor) i nagto$nieniowy,

2) ustugi gastronomicznej: zapewnienie wyzywienia w formie serwisu kawowego i obiadu dla okoto
20 osob.

Termin wykonania zamowienia: w dniu 15 kwietnia 2024 r. w godzinach 11:00 — 15:00

1) Wymagania wzgledem sali konferencyjnej:

. dostepnos¢ Sali w godzinach 11:00 — 15:00,

. zapewnienie miejsc siedzacych dla minimum 20 osdéb,
sprzet nagtasniajgcy (mikrofony),

sprzet multimedialny — rzutnik i ekran,
przedtuzaczel/listwy zasilajgce.

2) Wymagania wzgledem ustugi gastronomicznej:
a) Serwis kawowy — opcja uzupetniana, dostepny przez caty czas trwania Spotkania
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kawa mielona z ekspresu przelewowego — bez ograniczen;

herbata (czarna, zielona i owocowa w torebkach) — bez ograniczen (Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ uzycia warnikdw do samodzielnego przygotowania gorgcych napojow);

mleko i/lub $mietanka do kawy (podane w  mlecznikach/dzbaneczkach) -
bez ograniczen (Zamawiajgcy nie przewiduje uzycia produktéw z proszku);

cukier (podany w cukiernicach ) - bez ograniczen;

woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach o pojemnosci 1,5 | w liczbie dopasowanej
do liczby uczestnikow;

soki owocowe 100% - jabtkowy i pomaranczowy podawany w dzbankach
o pojemnosci 1,5 | w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow;

przekgska — minimum jeden rodzaj ciasta w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikdw.

Obiad - podany o ustalonej z Zamawiajgcym godzinie:

pierwsze danie — zupa,

drugie danie — jeden rodzaj miesa i /lub w przypadku wersji wegetarianskiej/weganskiej
odpowiedni zamiennik, porcja suréwek, porcja ziemniaki/kasza/ryz.

Wykonawca zapewni:

1

4,
5.

Obrusy, naczynia, sztuéce oraz serwetki w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow
(Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzywania naczyn i sztuccow jednorazowych;
Wykonawca zapewni o 20% wiecej naczyn niz przewidziana liczba uczestnikéw, pojemniki oraz
worki na odpady.

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany
do przechowywania i przygotowania positkow o najwyzszym standardzie na bazie produktow
najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa przy wykorzystaniu jak najtanszych zrodet zaopatrzenia oraz
do przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych, tj. muszg spetnia¢ wymogi okreslone przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczeristwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021) oraz aktow wykonawczych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1.

Cena okreslonaw ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamodwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Istotne postanowienia umowne i warunki zmian umowy

Wykonawca oswiadcza, ze prowadzi dziatalno$§¢ gospodarczg zwigzang ze Swiadczeniem ustug
konferencyjnych i gastronomicznych.
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Z tytutu wykonywanych ustug, Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie ptatne na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury, ptatnej przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 21 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Za date zaptaty strony przyjmujg date ztozenia przelewu w banku prowadzgcym rachunek
Zamawiajgcego.

Rachunek/faktura w pozycji nabywca powinien zawiera¢ zapis: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, ul. Jana Dlugosza 68, 51-162 Wroctaw, NIP 8971747119, Regon
020860626, a w tytule nr i nazwe projektu Projekt nr CZ.11.04.02/00/23 003/0000006
pn.: ,,Snieznicki Zwornik I”.

Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i przesytanie przez Wykonawce faktury/rachunku,
ich duplikatéw oraz korekt w formie elektronicznej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie do przesytania faktur/rachunkéw w formie elektronicznej na adres
email sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl lub za posrednictwem platformy ePUAP Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska we Wroctawiu na adres skrzynki: /rdos -wroclaw/skrytka



6. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych
do przetwarzania przy wykonaniu przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci nieudostepniania
ich innym podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno w trakcie
realizacji przedmiotu umowy, jak i po jego wykonaniu.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, dostepng pod adresem: https://www.gov.pl/iweb/rdos-wroclaw/system-
ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz  Politykg Prywatnosci dostepng pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci, deklaruje wspétprace w tym zakresie
oraz zobowigzuje sie do przestrzegania wymogdow tam zawartych oraz przepiséw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych odpowiednio do danych zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

I1l.  Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ w zakresie gospodarczg zwigzang ze Swiadczeniem ustug

konferencyjnych i gastronomicznych.

1. Sala konferencyjna musi znajdowa¢ sie na terenie miasta Wroctawia i musi by¢ zlokalizowana
w poblizu Ogrodu Botanicznego (maks. czas dojscia - nie wiecej niz ok. 15 min.), ktérego zwiedzanie
zaplanowano w dniu Spotkania.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. 2022
poz. 835).

IV. Kryteria i sposéb oceny ofert:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg iloS¢ punktow,
z uwzglednieniem kryteriéw oceny:
1) cena - 80%(C)
2) odlegtos¢ od Ogrodu Botanicznego - 20%(0)

wg nastepujgcego wzoru:
Pi = Ci + OL'

gdzie:
Pi— oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie ,,i”
Ci— oznacza liczbe punkéw przyznanych ofercie ,i” za kryterium cena
Oi — oznacza liczbe punkdéw przyznanych ofercie ,i” za kryterium odlegtos¢ od siedziby.

2. Ocena wedtug kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie zlozonej przez Wykonawce
oferty wg wzoru:

C

minimalna
—— X 80

C

oferowana

Ci=

gdzie:

Ci — oznacza liczbe punktéw przyznang ocenianej ofercie ,i” za kryterium cena
C minimalna — oznacza najnizszg cene brutto, wéréd ztozonych nie odrzuconych ofert
C oferowana — oznacza cene brutto badanej oferty ,,i”

3. Ocena wedtug kryterium odlegtos¢ od Ogrodu Botanicznego, bedzie obliczana za posrednictwem
aplikacji Google Maps na podstawie ztozonej oferty (dane adresowe) przez Wykonawce, zgodnie
Z ponizszg tabela:

Odlegtos¢ od siedziby Zamawiajgcego Liczba punktéw
do 1,0 km 20




=

od 1 km do 2 km 10
powyzej 2 km 0

Punkty bedg zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jezeli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw
wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych cen.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybierze
sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze, w tym
przypadku kryterium ceny.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w pkt. 5, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zZtozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Miejsce, termin oraz forma sktadania ofert

Oferte prosze ztozy¢ do dnia 25 marca 2024 r. do godz. 11.00.
Oferty mogg by¢ sktadane w nastepujgcych formach:
1) pisemnej — dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie, adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu,
ul. Jana Dlugosza 68
51-162 Wroctaw
2) elektronicznej — podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dostarczonej
Zamawiajgcemu za posrednictwem:
a. platformy e-PUAP na adres: /rdos-wroclaw/SkrytkaESP lub
b. mailowo na wskazany adres irena.litwicka@wroclaw.rdos.gov.pl i/lub
monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl;
3) mailowej — skan popisanej oferty na adres mailowy: irena.litwicka@wroclaw.rdos.gov.pl i/lub
monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl;
4) faksem — skan podpisanej oferty na nr 71 75-85-741
Oferty ztozone po terminie, oferty niepetne (brak wyceny, ktérejkolwiek pozyciji w formularzu
ofertowym), bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg odrzuceniu.
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
1) Pan Irena Litwicka 71 747-93-28 irena.litwicka @wroclaw.rdos.gov.pl;
2) Pani Monika Dimos-Zych 71 747-93-19 monika.dimos-zych@wroclaw.rdos.gov.pl;
W ofercie prosze wskaza¢ osobe do kontaktu oraz podac jej nr telefonu i maila.
Sposdb przygotowania oferty:
1) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim;
2) wartos¢ wykonania zamdwienia nalezy poda¢ w kwocie brutto, na podang cene powinny
sktada¢ sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia;
3) ofertapowinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.
Do oferty nalezy dotaczyé¢:
1) wzér umowy uwzgledniajgcy zapisy czesci ll Istotne postanowienia umowne i warunki zmian
umowy;
2) petnomocnictwo, jezeli oferta zostata podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.
Wykonawca powinien zapozna¢ sie z istotnymi postanowieniami umownymi i warunkami zmian
umowy, zawartymiw niniejszym zapytaniu ofertowym. Istotne postanowienia umowne powinny byc¢
uwzglednione we wzorze umowy.
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.
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VI.

VII.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamodwienia — zatgcznik nr 1
2. Wzor oferty — zatgcznik nr 2

3. Projekt umowy — zatgcznik nr 3

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
z siedzibg we Wroctawiu ul. Jana Diugosza 68, 51-162 Wroctaw, e-mail:
sekretariat@wroclaw.rdos.gov.pl.

Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu
e-mail: iod@wroclaw.rdos.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz
w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamdwienia i wykonania umowy, a brak
zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zamodwienia publicznego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza, przystugujg
nastepujgce uprawnienia:

1) Zagdanie od administratora dostepu do danych osobowych,

2) zadanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) zadanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w innym celu
niz realizacja zamowienia i wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane moga zosta¢ przekazane innym organom
publicznym, o ile:

1) sg one upowaznione do tego obowigzujacymi przepisami,

2) realizujg obowigzek prawny cigzacy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,
4) w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych.
Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie
beda poddawane profilowaniu.

Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zamowienia i wykonania umowy oraz
obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.

Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-
prywatnosci
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