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ZAPYTANIE OFERTOWE

Prokuratura Okręgowa w Suwałkach zaprasza do złożenia oferty cenowej na dostawę 
papieru kserograficznego do drukarek, kopiarek, urządzeń wielofunkcyjnych 
prokuratur okręgu suwalskiego. 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa papieru kserograficznego do drukarek, kopiarek, 
urządzeń wielofunkcyjnych prokuratur okręgu suwalskiego.

Zamawiający wymaga wyłącznie papieru POLLUX formatu A4, gdzie 1 ryza to 500 arkuszy, 
gramatura 80g/m2, białość 161 CIE.
Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony do poszczególnych lokalizacji prokuratur 
jednorazowo, wg następująco rozpisanych ilości:
- 500 ryz do Prokuratury Rejonowej w Augustowie;
- 400 ryz do Prokuratury Rejonowej w Ełku;
- 300 ryz do Prokuratury Rejonowej w Olecku;
- 100 ryz do Prokuratury Rejonowej w Sejnach;
- 2200 ryz do Prokuratury Okręgowej i Rejonowej w Suwałkach.
Łącznie 3500 ryz.
Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia do dnia 22 grudnia 2023 
roku.

II. Tryb zamówienia: Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), z uwagi na wartość 
zamówienia. 

III. Dokumenty wymagane od Wykonawców: 

1. Formularz ofertowy - wzór zgodnie z załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego,
2. Klauzula informacyjna RODO – załącznik nr 2.
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IV. Kryteria wyboru ofert: cena ofert – 100 % 

Obliczenie punktów ze względu na powyższe kryterium:
C min. 

C = ------------- x 100 pkt
C bad. 

C - liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną, 
C min. - najniższa cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych, 
C bad. - cena przedstawiona w ofercie badanej. 

V. Sposób i miejsce składania ofert: 
1. Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania firmy na zewnątrz.
2. Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należny podatek VAT), 
obliczoną zgodnie z formularzem ofertowym.
3. Ostateczna cena oferty musi być naliczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.
4. Cena oferty powinna obejmować pełen zakres przedmiotu zamówienia określony w 
rozdziale I zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia. Stanowić ona będzie ryczałtowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy. 
5. Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: 
biuro.podawcze.posuw@prokuratura.gov.pl tytułując wiadomość: 
Postępowanie 3005-7.262.12.2023 na papier kserograficzny Suwałki.

VI.
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, o którym mowa 
w art. 7. ust 1. Ustawy z dnia 15.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz.835).

VII. Termin składania ofert: do godz. 09:00 w dniu 18.12.2023 r.

VIII. Warunki płatności: do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.

IX. Termin realizacji umowy: do dnia 22 grudnia 2023 roku.

X. Załączniki do Zapytania ofertowego staną się załącznikami do Umowy.

XI. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniami – załącznik nr 1;
2. Klauzula informacyjna RODO – załącznik nr 2;
3. Projekt Umowy – załącznik nr 3.
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Załączniki nr 1˗2 stanowić będą załączniki nr 1-2 do Umowy między Zamawiającym 
a Wykonawcą.

W imieniu Zamawiającego

Prokurator Okręgowy
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