REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W POZNANIU

Poznan,12 czerwca 2024 r.

WOP.261.20.2024.KS

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamodwienie realizowane jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.1605 ze zm.) — w mys| art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy nie stosuje sie do zamowien, ktorych wartoS¢ nie przekracza wartosci 130000
ztotych.

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu,
ul. T. Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, NIP 7781459285

l. Przedmiot zaméwienia i warunki realizacji zaméwienia:

1. Przedmiotem zapytania jest ustuga przeniesienia zasobow i wyposazenia archiwum
zaktadowego Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu, z poprzedniej
lokalizacji znajdujgcej sie w Poznaniu przy ul. J. H. Dgbrowskiego 79, do obecnej siedziby
znajdujacej sie w Poznaniu przy ul. T. Kosciuszki 57.

2. Opis budynkow/ siedzib:

1) dotychczasowa lokalizacja przy ul. J.H. Dgbrowskiego 79 w Poznaniu, pomieszczenie
zlokalizowane jest w piwnicy 2 pietra w dot, schody betonowe, brak windy;

2) nowa lokalizacja przy ul. T. Kosciuszki 57 w Poznaniu, pomieszczenie zlokalizowane jest
w piwnicy 1 pietro w dét, brak windy.

Il. Istotne informacje o przedmiocie umowy:

1. Ustuge przeprowadzki nalezy wykona¢ w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie do
konca czerwca 2024 r. w godzinach od 8:30 do 16:00, w dni robocze z wytgczeniem
sobdt i niedziel, w 2-3 etapach.

2. Zasob archiwum wynosi ok. 500 metrow biezgcych akt w postaci papierowe;.

3. Do wyposazenia archiwum nalezy: 1 biurko, 3 krzesta, mata szafka, 3 szafy, drabina
mata, drabina duza, wozek na akta, metalowe pofki (ok. 300 sztuk) i stupki (ok. 100
sztuk), pofki i stupki sg zdemontowane po poprzednim archiwum.

4. Archiwum jest dwupoziomowe, zawiera 11 regatow z iloscig pétek od 5 do 9, wejscie
na drugi poziom po schodach (nie potrzeba uzywania drabiny, aby siegng¢ do
najwyzszych potek).

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

‘g/ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

EMAS ul. Kosciuszki 57, 61-891 Poznar, fel.: 61639-64-00, fax: 61 639-64-47, sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl, poznan.rdos.gov.pl




- Sciggniecie dokumentacji-kartonéw archiwizacyjnych z poétek i zapakowanie w folie
stretch lub kartony (pod nadzorem pracownika RDOS) =z jednoczesnym
oznakowaniem przez pracownika (wymagane dostarczenie folii i naklejek przez
Wykonawce),

- wyniesienie akt z piwnicy i zatadunek do samochodu,
- transport samochodem z ul. J.H. Dgbrowskiego 79 na ul. T. Kosciuszki 57,

- roztadunek i wniesienie akt do piwnicy archiwum przy ul. Ko$ciuszki 57 i ztozenie
pod regatami bez uktadania na potkach,

- wyniesienie z piwnicy, zatadunek na samochod, transport i roztadunek w archiwum
przy ul. Kosciuszki 57 pozostatego wyposazenia archiwum.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢é gospodarczg uprawniajgca do swiadczenia ustugi
przeprowadzki.

2. Wykonawca na czas realizacji przedmiotu zamowienia musi posiadaC¢ optacone
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz 100000,00 zt.
Oryginat ubezpieczenia nalezy przedtozyé do wgladu w dniu podpisania umowy, kopia
ubezpieczenia stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

3. Wykonawca musi wykazac sie¢ wykonaniem co najmniej 2 ustug o wartosci kazdej z nich
nie mniejszej niz 5000,00 ztotych odpowiadajgcej swoim rodzajem ustudze stanowigcej
przedmiot zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustug.

IV. Kryteria i sposéb oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia warunki zamowienia i przedstawi
najnizszg cene realizacji przedmiotu zamowienia.

V. Miejsce, termin oraz forma skiadania ofert:
1. Oferte prosze ztozy¢ do dnia 17 czerwca 2024 r. do godziny 15:00.
2. Oferty mogg by¢ sktadane w nastepujgcych formach:

1) pisemnej — dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem poczty, kuriera,
osobiscie, adres: ul. T. Kosciuszki 57, 61-891 Poznan,

2) elektronicznej — dostarczenie na adres e-mail: sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl;
lub ePuap: /IRDOS_w_Poznaniu/SkrytkaESP.

3. Oferty zlozone po terminie, oferty niepetne, bez wymaganych zatgcznikéw, podlegajg
odrzuceniu.
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4. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1) Renata tagiewka, e-mail: renata.lagiewka@poznan.rdos.gov.pl, tel.: 616396404,

2) Monika Bartkowska, e-mail: monika.bartkowska@poznan.rdos.gov.pl, tel.: 616396409.

5. Sposob przygotowania oferty:
1) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim,

2) oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

3) wartos¢ wykonania zamowienia nalezy poda¢ w kwocie brutto, podana cena powinna
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

4) w ofercie prosze podac¢ ilos¢ wykonanych ustug, o ktérych mowa w czesci 111.3.

6. Zamawiajacy umozliwia dokonanie wizji w celu zapoznania sie z ww. lokalizacjami
oraz iloscia zasobow do przeprowadzenia, po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu sie z osobami wskazanymi do kontaktu.

9. Zapytanie ofertowe moze by¢ przez Zamawiajgcego zmienione. Informacja o tym fakcie
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

10. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego i przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

VI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Poznaniu

1.Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w
Poznaniu z siedzibg w Poznaniu przy ul. T. Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, e-mail:
sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego nastepuje za pomocg adresu
e-mail: iod.poznan@poznan.rdos.gov.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b oraz w celu wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji zamdwienia i wykonania umowy,
a brak zgody na podanie danych osobowych uniemozliwi udzielenie zamodwienia
publicznego.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, ktérych one dotycza,
przystuguja nastepujgce uprawnienia:

1) zadanie od administratora dostepu do danych osobowych,
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2) zgdanie od administratora sprostowania danych osobowych,

3) zadanie od administratora usuniecia danych osobowych,

4) zadanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienie skargi do organu nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

6. Przekazane dane osobowe nie bedg wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane w
innym celu niz realizacja zamdwienia i wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane mogg zostaé
przekazane innym organom publicznym, o ile:

1) sg one upowaznione do tego obowigzujgcymi przepisami,
2) realizujg obowigzek prawny cigzgcy na administratorze danych osobowych,

3) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

4) w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych.

7. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich. Dane zbierane przez Administratora
Danych nie bedg poddawane profilowaniu.

8. Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji zamowienia i wykonania
umowy oraz obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

9. Polityka prywatnosci dostepna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-
poznan/polityka-prywatnosci.

VII. Zalgczniki do zapytania ofertowego

1.Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
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