OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej

1.

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej
ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 3, 07-300 Ostréw Mazowiecka

WARUNKI PRACY:
1) nazwa stanowiska - Rejestratorka medyczna;

2) praca w laboratorium PSSE, komérka organizacyjna - Sekcja Laboratoryjna Mikrobiologii
Lekarskiej;

3) forma zatrudnienia - umowa o pracg;

4) wymiar zatrudnienia — 1 etat;

5) praca przy monitorze ekranowym co najmniej przez polowg dobowego wymiaru czasu

pracy.

WYMAGANIA WOBEC KANDYDATA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1) wyksztalcenie $rednie (technik analityki medycznej, technik chemik lub inne $rednie,
umozliwiajace wykonywanie zadan, stosownie do stanowiska);

2) umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnos¢,
komunikatywnos¢;

3) znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (Word, Excel).

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) przyjmowanie, kodowanie i rejestrowanie probek do badan;
2) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem;
3) prace administracyjne zwigzane z obstuga klienta (w tym wystawianie faktur za badania).

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) podpisane wlasnorgcznie - list motywacyjny 1 CV;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug zalacznika nr 1
do niniejszego ogloszenia;

3) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe;

4) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - wedtug
zalacznika nr 2 do niniejszego ogloszenia;

5) o$wiadczenie, 0 zapoznaniu si¢ z treScig zalaczonej do ogloszenia informacji na temat
przetwarzania danych osobowych w naborze - wedlug zalacznika nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:
Dokumenty nalezy zltozy¢é w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko

Rejestratorki medycznej” w terminie do dnia 31 stycznia 2025 roku na adres: Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego
3, 07-300 Ostrow Mazowiecka; dokumenty mozna przestaé poczta na ww. adres badz zlozy¢
osobiscie (adres j.w.) w ww. terminie do godziny 15.05 w sekretariacie Stacji (liczy si¢ data

ijywu ).

DODATKOWE INFORMACIJE:
1) dokumenty, ktére wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane i zostang
zwrocone bez otwierania;



2) kandydaci beda informowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie
lub za pomoca e-maila;

3) szczeg6lowe informacje o naborze mozna uzyskaé w Sekcji Organizacji, Kadr i Szkolefi
pod numerem telefonu: 29 6440680 wew. 53 lub 54.

4) w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej obowiazuje
,»Procedura dokonywania zgloszen wewnetrznych naruszef prawa i podejmowania dziatan
nastepczych” wdrozona zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. poz. 928), Zarzadzeniem Nr 17/2024 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej z dnia 17 wrzesnia 2024 roku w sprawie
Procedury dokonywania zgloszen wewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

Procedura opublikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej PSSE w Ostrowi
Mazowieckiej w zaktadce O PSSE / SYGNALISCI — zgloszenia wewnetrzne.

Ostréw Mazowiecka, dnia 20 stycznia 2025 r.

p.o. DYREKTORA
Powiatowej Stacji _
Sanjtamo-Epidemiologiﬁznej
! ookl
w Ostowi %??(?EVIGC 1€]

(IRTA VAN
Rena%ﬂ%‘i@zle&'

]

|



Zalgcznik nr 1 do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE

1. Imie (IMiona) 1 NAZWISKO ..eeiieiiiiiiiiie ettt s e sre e ba e

2. DALA ULOUZEINIA .ottt et e e e et tetetseesesseseeeerasasen s seasa s essaassesasassesraraneaens

3. DANE KOMEAKEOWE ..eoiieiiieeieeee ettt eetee e e teeeraeseenabetbeaaae s ssessrannsaeseeeeesannnseeeerenaas
(wskazane przez osobg ubiegajaca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okre§lonego rodzaju tub

na okreslonym StanOWISKU) .......cccoveiiiriiniriicenceec s

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbgdne do wykonywania pracy okreslonego

rodzaju lub na okreslonym Stanowisku) ......c.coocevvvririineniniincci e

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupehienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbgdne do wykonywania pracy

okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowiskin) .......ccccveevoiiininiiiniinnincec i

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcdw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow

SZCZEZOINYCI 1ooeviiiiiicie ettt et e s s esresr e e s e e s s e e sbesaneesateeeheenbee et e e seeenea e

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



Zalacznik Nr 2 do ogloszenia

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Powiatows Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Ostrowi Mazowieckiej, moich danych osobowych zawartych
w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przekazanych na potrzeby naboru

na stanowisko Rejestratorki medyczne;j.

(data i czytelny podpis)



Zalacznik Nr 3 do ogloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA

dla kandydata przystepujacego do naboru na wolne stanowisko pracy
o zbieraniu jego danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3; tel. (29) 644 06 80,
adres e-mail: sekretariat.psse.ostrow.maz(@sanepid.gov.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Ostrowi  Mazowieckiej: 07-300 Ostréw Mazowiecka, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3
tel. (29) 644 06 80, adres e-mail: iod.psse.ostrow.maz(@sanepid.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w oparciu
0 przepisy prawa, w szczegdlno$ci przepisy prawa pracy — ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

pracy.
4.0dbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na mocy przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowiazujacym Jednolitym Rzeczowym
wykazem akt Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej.

7. Posiada Pani/Pan prawo: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, sprostowania,
usunigcia i ograniczenia przetwarzania o ile zachodza okolicznosci przewidziane prawem, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych oraz do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych nastapilo w zwiazku z ogloszonym naborem na wolne stanowisko pracy i zostana
one wykorzystane w celu dokonania oceny Pani/Pana kwalifikacji do ewentualnego zatrudnienia w
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej.

10. Udostepnione dane nie beda podlegaty profilowaniu i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Oswiadczam, %e zapoznalem sig¢ 7 powyisiq trescig informacji na temat prietwarzania danych
osobowych w naborze na stanowisko Rejestratorki medycznej w Sekcji Laboratoryjnej Mikrobiologii

Lekarskiej w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej.

(data i czytelny podpis)






