Regionalna Dyrekeja Ochrony Srodowiska
w Lublinie
20-144 Lubfin, ul, Bazyliandwka 46

Lublin.... 0.4 MAJ 2072

Znak: WPN.261.1.4.2022.EM
Zapytanie ofertowe

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wzigcia udziatu w postepowaniu
i ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Tryb postgpowania: Zaméwienie wytgczone jest z obowigzku stosowania ustawy (wartosé
zamowienia nizsza od kwoty 130 000 zt okreslonej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129, z pézn. zm.).

Zamowienie realizowane w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0193/16 Opracowanie planéw
zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000, wspoéifinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.
l. Zamawiajacy : Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin.
1.1. Przedmiot i zakres zamoéwienia: Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali)
i Swiadczenie ustugi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalne;
Wspétpracy w ramach projektu pn. ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla
obszardéw Natura 2000 POIS.02.04.00-00-0193/16 — VI czesci.

Czes¢ | - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i Swiadczenie ustugi cateringowej
na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy na terenie gminy Leczna.

Czes¢ Il - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i Swiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspbtpracy
na terenie gminy Labunie.

Czes¢ Il - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspétpracy
na terenie gminy Zamosé¢.

Czeéé IV - Organizacja warsztatow lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy
na terenie gminy Mircze.

Czeéé V - Organizacja warsztatow lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspdtpracy
na terenie gminy Skierbieszow.

Czeéé VI - Organizacja warsztatéow lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi

cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspétpracy

na terenie gminy tukéw.

1.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego bedacy jednoczesnie zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

1.3. Nazwa i kod wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

1.4. 55320000-9 Ustugi podawania positkéw; 55321000-6 Ustugi przygotowywania
positkéw; 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw, 70220000-9 Ustugi wynajmu
lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.
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2. Termin wykonania ustugi:
Czesé | - w dniu 24 maja 2022 r., w godzinach od 10:00 do 13:00
Czesc Il - w dniu 31 maja 2022 r., w godzinach od 10:00 do 14:00
Czes¢ |l - w dniu 8 czerwca 2022 r., w godzinach od 10:00 do 13:00
Czes¢ IV - w dniu 10 czerwca 2022 r., w godzinach od 10:00 do 13:00
Czes$¢ V - w dniu 14 czerwca 2022 r., w godzinach od 10:00 do 14:00

Czes¢ VI - w dniu 28 czerwca 2022 r., w godzinach od 10:00 do 13:00
3. Oferty czesciowe: Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza skitadania ofert
czesciowych.
Czes¢ | - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i Swiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy na terenie
gminy teczna.

Czes¢ Il - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i Swiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy
na terenie gminy tabunie.

Czes¢ Il - Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy
na terenie gminy Zamosc¢.

Czes¢ IV - Organizacja warsztatébw lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy
na terenie gminy Mircze.

Czes¢ V - Organizacja warsztatow lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspdtpracy
na terenie gminy Skierbieszow.

Czeé¢ VI - Organizacja warsztatow lokalnych (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspdtpracy
na terenie gminy tukow.

4. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy): Zamawiajgcy nie stawia warunkéw
udziatu w postepowaniu.

5. Odpowiedzi na zapytania:

5.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

5.2. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz 2z  wyjasnieniami
Zamawiajgcego bez ujawniania zrodta zapytania udostepniana zostanie na stronie
internetowej Zamawiajgcego, przekazana Wykonawcom, do ktérych przestano
zapytanie ofertowe i przekazana Wykonawcom, ktérzy zwrdcili sie o wyjasnienie
tre$ci zapytania ofertowego.

5.3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tre$é zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow postepowania.
Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania
Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej, przekaze Wykonawcom, do ktorych
przestano zapytanie ofertowe oraz Wykonawcom, ktorzy zwrécili sie o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego.

strona | 2

Fundusze » 20N i . ,
Europejskie @ ey QF Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci
Infrastruktura i Srodowisko g




5.4.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

6.1.

6.2.

Zamawiajgcy wybiera ofertg najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert:
Cena - 100%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym
kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw. Maksymalng ilo$¢ punktéw
otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani

wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

5.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktéw.
5.4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

[ #

7.2.

Oferte nalezy sktada¢ w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46, 20 - 144 Lublin.

Oferte nalezy ztozyé na zatgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego
formularzu ofertowym w formie:

a) skanu przestanego na e-mail: sekretariat.lublin@rdos.gov.pl, dokument
(formularzu ofertowy) nalezy zeskanowac¢ i przestaé, w tytule e- maila
wpisujgc — Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i $wiadczenie
ustugi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej
Wspétpracy — znak sprawy WPN.261.1.4.2022.EM,

b) elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej na skrzynke
podawczg Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie na
platformie ePUAP: /rdoslublin/SkrytkaESP. W tytule wpisujgc — Organizacja
warsztatu lokalnego (wynajem sali) i $wiadczenie ustugi cateringowej na
potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspétpracy — znak sprawy
WPN.261.1.4.2022.EM,

c) pisemnie w oryginale (osobiscie, listownie) na adres - Regionalna Dyrekcja
Ochrona Srodowiska w Lublinie 20-144 Lublin, ul. Bazylianéwka 46.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byc¢
oznakowana: Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali) i $wiadczenie
ustugi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej
Wspotpracy — znak sprawy WPN.261.1.4.2022.EM

w terminie do dnia ..12.MAJ.2022....... (decyduje data wplywu do Regionalnej

Dyrekcji Ochrony Srodowiska).

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

8.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny byC skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
8.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci
Zapytania ofertowego oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.
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9.

10.

11.

8.3. Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego
mozna odczytaé imig i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny
lub nie zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecia
lub w inny sposdb umozliwiaé odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

8.4. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

e Formularz ofertowy wg zatgcznika nr
2a — Formularz ofertowy — czes¢ |
2b - Formularz ofertowy — czes¢ |l
2c — Formularz ofertowy — czes¢ lli
2d - Formularz ofertowy — cze$¢ IV
2e — Formularz ofertowy — cze$¢ V
2f — Formularz ofertowy — czes$¢ Vi

- w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie nalezy podac¢ nazwy

(firmy) oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspoina.

8.5. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy jezeli prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu
wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarcze).

8.6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

8.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyitki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

9.1. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamédwienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

9.2. nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

9.3. postepowanie jest obarczone niemozliwg do usunigcia wadg.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Pozostate postanowienia:

9.1 W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

9.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu

uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Ewelina Marciniuk, tel. 81 71-06-545, e-mail: ewelina.marciniuk.lublin@rdos.gov.pl
Matgorzata Polkowska, tel. 81 71-06-522, e-mail: malgorzata.polkowska.lublin@rdos.gov.pl
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12. Istotne postanowienia umowne oraz okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o
ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy:

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia - Zapytania ofertowego.

13. Informacje dodatkowe

13.1.  Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

13.2. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwanie
do wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej
na adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ztozonych ofertach.

13.3. Wykonawca zapozna si¢ z Polityka srodowiskowg dostepna na stronie internetowe;
http://lublin.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas-2 i zobowigze sie
postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie ochrony $rodowiska,

Zataczniki:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Wzér formularza ofertowego
2a - Formularz ofertowy — czes¢ |
2b - Formularz ofertowy — czes¢ Il
2¢ — Formularz ofertowy — czes¢ Il 3
2d - Formularz ofertowy — czes¢ IV dr in2. Arkadiusz waniuk
2e — Formularz ofertowy — czes¢ V
2f — Formularz ofertowy — czesc¢ VI

3. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

4. \Wz6r umowy
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