Wzór formularza opisowego, o którym mowa w § 7 ust. 14 rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2013
Wytyczne wypełniania formularza opisowego projektu części budżetowej i projektu planu finansowego w układzie zadaniowym na rok 2013:
1) Formularz opisowy (dalej Formularz) sporządza:

a) dysponent części (dalej dysponent) – odrębnie dla projektu każdej części budżetowej w układzie zadaniowym,

b) jednostka sektora finansów publicznych, o której mowa w art. 9 pkt 5-7 lub 14 (dalej JSFP) ustawy o finansach publicznych – dla projektu planu finansowego w układzie zadaniowym.

Informacje zamieszczone na formularzach opisowych posłużą do opracowania Uzasadnienia do projektu ustawy budżetowej na rok 2013 w części poświęconej Omówieniu skonsolidowanego planu wydatków w układzie zadaniowym, o którym mowa w art. 142 ustawy o finansach publicznych.
2) Formularz sporządza się w sposób zgodny z danymi zamieszczonymi w formularzach tabelarycznych, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 31 maja 2012 roku w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2013 (dalej Rozporządzenie).
3) W części I. Formularza zamieszcza się:

a) w przypadku dysponenta – nazwę dysponenta,

b) w przypadku JSFP – nazwę JSFP oraz nazwę dysponenta/dysponenta nadzorującego.

4) W części II. Formularza zamieszcza się opisy realizowanych zadań (wzór opisu powiela się tyle razy, ile zadań realizuje dany dysponent/JSFP). Opis zadania obejmuje:

a) zakres przedmiotowy zadania oraz główne rodzaje działalności wynikające z realizowanych podzadań,
b) poziom finansowania zadania z wyodrębnieniem środków europejskich oraz oceną ryzyka realizacji zadania ze względu na niewykonanie prognozowanych wielkości wydatków (ryzyko finansowe), 

c) cel/-e zadania wraz z opisem,

d) powiązania zadania ze strategiami i programami rozwoju,

e) miernik stopnia realizacji celu zadania wraz z opisem,
f) wskazanie charakteru priorytetowego zadania wraz z uzasadnieniem.
5) W części III. Formularza zamieszcza się informacje dotyczące sposobu przypisania do zadań środków z rezerw celowych – zgodnie z ust. 84 załącznika nr 66 do Rozporządzenia.
6) W części IV. Formularza zamieszcza się informacje dotyczące przepływów finansowych oraz konsolidacji wydatków – zgodnie z ust. 83 załącznika nr 66 do Rozporządzenia.

7) W części V. Formularza zamieszcza się dodatkowe uwagi i informacje dysponenta/JSFP.
8) Wypełniając formularz należy usunąć wskazówki i objaśnienia (zapisane w nawiasach kursywą).

9) Wypełniony formularz opatruje datą i podpisuje osoba sporządzająca, podając imię i nazwisko, stanowisko służbowe, a także dane kontaktowe (numer telefonu i adres poczty elektronicznej). Formularz podpisuje także osoba upoważniona do reprezentowania jednostki organizacyjnej.
Część … (numer i nazwa części)
I. Nazwa dysponenta/jednostki sektora finansów publicznych

II. Informacje o realizowanych zadaniach (wypełnia się dla każdego zadania oddzielnie)
Zadanie … (numer i nazwa zadania)
1. Zakres przedmiotowy zadania

1.1. …………………… (proponowany przez dysponenta/JSFP krótki opis zadania, który stanowić będzie podstawę do ewentualnego uzupełnienia/modyfikacji dotychczasowego opisu zadania w uzasadnieniu).
1.2. Główne rodzaje działalności, podejmowanej w ramach podzadań wchodzących w ramy danego zadania,  czyli konkretnie określone prace wpływające na wykonanie zadań w 2013 r. (w punktach):

1.2.1. ............

1.2.2. ………
2. Poziom finansowania zadania 

2.1. ………… (nazwa dysponenta/JSFP) na realizację zadania ………… (numer i nazwa zadania) w 2013 roku przeznaczy ………… (planowana kwota wydatków ogółem w tys. zł, bez środków pochodzących z rezerw celowych), w tym z budżetu środków europejskich ………… (planowana kwota w tys. zł).

2.2. Ocena ryzyka realizacji zadania ze względu na niewykonanie prognozowanych wielkości wydatków: ………… (max. 5 zdań).
3. Cel(e) zadania
3.1. Cel(e) zadania został(y) określony(e) przez …………  (nazwa ministra właściwego ds. danego działu, organu, podmiotu, dysponenta, JSFP – określających cel), w trybie przewidzianym w ust.  pkt … (wpisać podstawę określenia celu) Załącznika nr 66 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2013 (dalej Rozporządzenia).

3.2. Celem nr 1 zadania jest ………… (nazwa celu). 
3.2.1. Opis i uzasadnienie wyboru celu (punkt 3.2.1. wypełnia jedynie podmiot wskazany w punkcie 3.1., max. 2-3 zdania, jeśli to możliwe ze wskazaniem dokumentu strategicznego, programowego, itp.):

………………………………………………………………………………………………………………...

3.2.2. Cel ma zostać osiągnięty przez (wypełniają wszyscy dysponenci/JSFP):
………………………………………………………………………………………………………………...

3.3. Celem nr 2 zadania jest ………… (nazwa celu, wypełnia się o ile dopuszczalne jest wskazanie więcej niż 1 celu dla zadania i o ile został on wskazany). 

3.3.1. Opis i uzasadnienie wyboru celu (punkt 3.3.1. wypełnia jedynie podmiot wskazany w punkcie 3.1., max. 2-3 zdania, jeśli to możliwe ze wskazaniem dokumentu strategicznego, programowego, itp.):

………………………………………………………………………………………………………………...

3.3.2. Cel ma zostać osiągnięty przez (wypełniają wszyscy dysponenci/JSFP):

………………………………………………………………………………………………………………...

4. Powiązanie zadania ze strategiami i programami rozwoju
4.1. Zadanie to, w zakresie realizowanym przez dysponenta/JSFP, wpisuje się w realizację następujących strategii rozwoju (w tym projektów) i programów rozwoju, o których mowa w ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, przewidzianych w Planie uporządkowania strategii rozwoju:
	Zadanie … (numer i nazwa)

	Strategia
	Procent wydatków/kosztów
	Filar, obszar tematyczny, priorytet, kierunek interwencji
	Uwagi

	Długookresowa Strategia Rozwoju Kraju
	
	
	

	Strategia Rozwoju Kraju 2020
	
	
	

	Strategia Innowacyjności i Efektywności Gospodarki
	
	
	

	Strategia Rozwoju kapitału Ludzkiego
	
	
	

	Strategia Rozwoju Transportu
	
	
	

	Bezpieczeństwo Energetyczne i Środowisko
	
	
	

	Sprawne Państwo
	
	
	

	Strategia Rozwoju Kapitału Społecznego
	
	
	

	Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego
	
	
	

	Strategia Rozwoju Systemu Bezpieczeństwa Narodowego RP
	
	
	

	Strategia Zrównoważonego Rozwoju Wsi, Rolnictwa i Rybactwa
	
	
	

	Ogółęm
	
	x
	


(Tabelę wypełnia się:

1) W kolumnie 2. wpisując procent wydatków/kosztów dysponenta/JSFP poniesionych na realizację każdej strategii w ramach danego zadania – procent ten odnosi się do łącznej kwoty wydatków/kosztów dysponenta/JSFP w ramach zadania, określonej w pkt. 2;

2) W kolumnie 3. wpisując wszystkie filary, obszary tematyczne, priorytety kierunki interwencji, itp. (zgodnie ze strukturą poszczególnych dokumentów strategicznych), w których realizację wpisują się wydatki/koszty dysponenta/JSFP;

3) W kolumnie 4. wpisując dodatkowe zwięzłe uwagi i wyjaśnienia;

4) W wierszu 14. „Ogółem”, w kolumnie 2. wpisując procent wydatków/kosztów dysponenta/JSFP na realizację wszystkich strategii w ramach danego zadania (wartość ta nie powinna stanowić sumy wierszy 3-13, ponieważ te same wydatki/koszty mogą wpisywać się w realizację więcej niż 1 strategii).)

4.2. Zadanie to wpisuje się także w realizację następujących, innych niż wymienione w punkcie 4.1. strategii, programów rozwoju, dokumentów programowych, polityk sektorowych, itp. (lista dokumentów):

4.2.1. … (tytuł dokumentu)
4.2.2. … (tytuł dokumentu)
5. Pomiar stopnia realizacji celu/-ów zadania przez dysponenta/JSFP

5.1. Do pomiaru stopnia realizacji celu zadania użyty zostanie następujący miernik: ............ (nazwa miernika).
5.1.1. Uzasadnienie zastosowania miernika oraz jego adekwatności do realizowanego celu: ………… (max. 3-5 zdań, w szczególności określa się np. przydatność miernika w danym obszarze polityki państwa, wskazuje zobowiązania międzynarodowe, z których wynika obowiązek zastosowania miernika, itp.).

5.1.2. Wartość bazowa (dotycząca 2011 r.) miernika wynosi ………….. Wartość docelowa na 2013 r. wynosi …………

5.1.3. Uzasadnienie wartości docelowej miernika: ………… (informacja dlaczego dysponent/JSFP chce osiągnąć taką wartość miernika oraz co to będzie oznaczać – np. dla obywatela, przedsiębiorcy, klientów zewnętrznych administracji publicznej, gospodarki, społeczeństwa, itp., max. 5 zdań).
5.1.4. Ocena ryzyka niewykonania wartości docelowej miernika ze względów innych niż finansowe: ………… (identyfikacja czynnika ryzyka, ocena możliwości jego wystąpienia oraz wskazanie ewentualnych środków zaradczych):

5.1.4.1. …………

5.1.4.2. …………

5.1.5. Źródło pochodzenia danych do wyliczenia wartości miernika: ………… (informacja o podmiocie dysponującym dokumentacją zawierającą dane źródłowe, o dostępności tych danych celem zweryfikowania poprawności wyliczenia – m.in. czas, koszty takiego udostępnienia, możliwość udostępnienia tych danych w trybie przewidzianym ustawą o dostępie do informacji publicznej).

5.2. Dodatkowe informacje dotyczące miernika:

5.2.1. Definicja miernika: ………… (wypełnia się jeśli miernik ma charakter specjalistyczny, posługuje się specjalistycznym słownictwem, itp., max. 5 zdań).

5.2.2. Algorytm naliczania miernika i jednostka miary: ………… (wypełnia się, jeśli algorytm/jednostka nie wynikają wprost z nazwy miernika, max. 5 zdań):

5.2.3. Termin dostępności danych dotyczących wykonania wartości docelowej miernika: ………… (wypełnia się w szczególności jeśli termin dostępności danych jest inny niż wynikający z przepisów o sprawozdawczości budżetowej w układzie zadaniowym wraz z podaniem uzasadnienia).  

5.3. Miernik jest zaczerpnięty z Bazy Mierników: TAK/NIE (niepotrzebne usunąć; w przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE wypełnia się punkt 5.4.).
5.4. Propozycja uzupełnienia Bazy Mierników o miernika wskazany w punkcie 5.1. wraz z uzasadnieniem: ………… (wypełnia się w przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w punkcie 5.3; w uzasadnionych przypadkach – zgodnie z  ust. 78 pkt 6 załącznika nr 66 Rozporządzenia, wypełnia się podając propozycję odpowiedniej modyfikacji mierników zaproponowanych w Bazie Mierników zamieszczonej na stronie internetowej Ministerstwa Finansów, w zakładce Finanse Publiczne/Budżet zadaniowy; max. 10 zdań).
5.5. Miernik określony w punkcie 5.1. jest stosowany w 2012 r. przez dysponenta/JSFP do pomiaru stopnia realizacji celu zadania, a jego konstrukcja jest tożsama ze stosowaną w 2012 r.: TAK/NIE (niepotrzebne usunąć, w przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE wypełnia się punkty 5.6. i 5.7).
5.6. Wyjaśnienie i uzasadnienie zmiany stosowanego miernika, omówienie przyczyn i zakresu zmian w jego konstrukcji, itp.: ………… (wypełnia się w przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w punkcie 5.5.; max. 5 zdań).
5.7. Dane porównawcze dotyczące lat 2010-2012 (wypełnia się w przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w punkcie 5.5.).
	Zadanie

(kod klasyfikacji i nazwa wg katalogu na 2013 r.)
	Cel

(na 2013 r.)
	Miernik

(na 2013 r.)
	Wartość miernika w danym roku

	
	
	
	Wykonanie
	Planowane wykonanie
	Plan

	
	
	
	2010
	2011
	2012
	2013

	
	
	
	
	
	
	


Komentarz do Tabeli (max.10 zdań): …………………………………………………………………………………… 

6. Zadanie priorytetowe (zgodnie z ust. 76 pkt 7 Załącznika nr 66 do Rozporządzenia pkt 4. wypełnia jedynie minister kierujący działem administracji rządowej – w przypadku jeśli dane zadanie nie ma charakteru priorytetowe, pkt 6. należy usunąć)
6.1. Zadanie ………… (numer i nazwa zadania) jest zadaniem priorytetowym na rok 2013. Zadanie to JEST/NIE JEST (niepotrzebne usunąć) zadaniem priorytetowym w roku 2012.

6.2. Uzasadnienie wyboru zadania jako priorytetowego: ……… (max. 3 zdania).
III. Informacje o planowanym sposobie przypisania środków z rezerw celowych do zadań
(Wypełnia się, zgodnie z ust. 84 załącznika nr 66 do Rozporządzenia, w zależności od sposobu udziału dysponenta w procesie planowania oraz wykorzystania środków danej rezerwy celowej dla każdej rezerwy celowej oddzielnie).
Rezerwa celowa … (przewidywane: numer i nazwa rezerwy celowej)
1. Przewidywane wykorzystanie rezerwy celowej
1.1. ………… (nazwa ministra/innego dysponenta części budżetowej) przewiduje, że nastąpi podział środków z rezerwy celowej ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) w wysokości ………… (kwota w tys. zł) przez przeniesienie tych środków z odpowiedniej pozycji części budżetowej nr 83, w której zamieszczone zostaną rezerwy celowe, do części budżetowej nr ............... (numer i nazwa części budżetowej dysponenta) celem finansowania realizacji następującego/-ych zadania/ań ………… (nr kodu klasyfikacji zadaniowej i nazwa danego zadania/zadań), w tym podzadania/ań  ………… (nr i nazwa kodu klasyfikacji zadaniowej i nazwa podzadania/ań). 

1.2. Dysponent przewiduje, że środki pochodzące z rezerwy celowej ………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej – jak w punkcie 1.1), zostaną:

1.2.1. wydatkowane w kwocie ………… (w tys. zł) przez dysponenta, który będzie wnioskować o podział rezerwy celowej, na realizację zadania/podzadania ………… (nr kodu klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania/zadań lub podzadania/-ań – w przypadku większej liczby zadań/podzadań, należy je wymienić oddzielnie z podziałem na odrębne kwoty przyporządkowane do poszczególnych zadań/podzadań);

1.2.2. wydatkowane przez …………, dysponenta/-ów części ………… (odpowiednio: nazwa dysponenta, a następnie numer i nazwa części dysponenta, którego część zostanie zwiększona o środki z rezerwy celowej, innego niż minister/dysponent wnioskujący o podział tej rezerwy celowej) na realizację zadania/podzadania ………… (nr kodu klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania/zadań lub podzadania/-ań – w przypadku większej liczby zadań/podzadań, należy je wymienić oddzielnie z podziałem na odrębne kwoty przyporządkowane do poszczególnych zadań/podzadań).

2. Wpływ ewentualnego wydatkowania środków z rezerwy celowej na wartości docelowe/wykonanie mierników stopnia realizacji celów

2.1. Jeżeli podmioty, o których mowa w punktach 1.2. wydatkowałyby środki pochodzące z rezerw celowych w zakładanej na 2013 r. wysokości, to będzie to miało wpływ na (sporządza się dla każdego zadania odrębnie):
2.1.1. Wartość docelową miernika ………… (nazwa miernika) dla zadania ………… (nr kodu klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania), która zostanie zrealizowana na poziomie ………… (wartość miernika przy uwzględnieniu spodziewanego wpływu finansowania środkami z rezerwy celowej na przewidywany poziom wykonania miernika), co będzie miało wpływ na osiągnięcie celu zadania ………… (informacja opisowa, max. 3 zdania).
2.1.2. … (następne zadanie)
2.2. Dodatkowy komentarz lub inne istotne informacje dotyczące przewidywanego sposobu wykorzystania danej rezerwy celowej i przewidywanych rezultatów takiego wydatkowania w postaci zmiany wartości docelowych/wykonania mierników stopnia realizacji celu: ………… (informacja opisowa – max. 5 zdań).
IV. Informacje o konsolidacji wydatków
1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy konsolidacji – budżet państwa i budżet środków europejskich (wypełniają dysponenci)
1.1. Wykaz podległych i nadzorowanych JSFP, których wydatki zostały wykazane na formularzu BZ-K sporządzonym przez dysponenta zgodnie z ust. 83 pkt 2 załącznika nr 66 do Rozporządzenia:

1.1.1. ………… (nazwa nadzorowanej JSFP) otrzyma z części ………… (numer i nazwa części) na realizację:
1.1.1.1. zadania ………… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania) środki z budżetu państwa w kwocie … tys. zł oraz środki z budżetu środków europejskich w kwocie … tys. zł;

1.1.1.2. … (następne zadanie)
1.1.2. … (następna JSFP)
1.2. Wykaz innych niż wskazane w punkcie 1.1. JSFP (tj. JSFP innych niż podległe i nadzorowane), którym dysponent planuje przekazać środki z budżetu państwa lub budżetu środków europejskich:
1.2.1. ………… (nazwa JSFP) otrzyma z części ………… (numer i nazwa części) na realizację:
1.2.1.1. zadania ………… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania) środki z budżetu państwa w kwocie … tys. zł oraz środki z budżetu środków europejskich w kwocie … tys. zł;

1.2.1.2. … (następne zadanie)
1.2.2. … (następna JSFP)
2. Zakres podmiotowy i przedmiotowy konsolidacji – plany finansowe JSFP (wypełniają JSFP)
2.1. ………… (nazwa JSFP) przeznaczy na realizację zadania ………… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania):

2.1.1. środki z budżetu państwa w kwocie … tys. zł oraz z środki z budżetu środków europejskich w kwocie … tys. zł, z tego (wypełnia się dla każdej części oddzielnie):

2.1.1.1. z części ………… (numer i nazwa części) z budżetu państwa kwotę … tys. zł oraz z budżetu środków europejskich kwotę … tys. zł;
2.1.1.2. … (następna część)
2.1.2. środki otrzymane od innych JSFP w kwocie … tys. zł, z tego (wypełnia się dla każdej JSFP oddzielnie):
2.1.2.1. od ………… (nazwa JSFP) kwotę … tys. zł;

2.1.2.2. od … (następna JSFP)
2.1.3. środki inne niż wymienione w punktach 2.1.1 i 2.1.2 w kwocie … tys. zł.
2.2. ………… (nazwa JSFP) przekaże (wypełnia się dla każdej JSFP/budżetu państwa i dla każdego zadania oddzielnie):
2.2.1. ………… (wskazanie JSFP lub budżetu państwa) na realizację zadania ………… (kod klasyfikacji zadaniowej i nazwa zadania) środki w kwocie … tys. zł – na podstawie … (podać podstawę prawną);

2.2.2. … (następna JSFP/budżet państwa lub następne zadanie)
2.3. Dodatkowe informacje istotne z punktu widzenia konsolidacji wydatków w układzie zadaniowym: ………… (max. 10 zdań).
V. Dodatkowe uwagi/informacje dysponenta/JSFP

……………………………………………………………………………………………………………………….
Sporządził/-a ……………………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

nr telefonu………………………
adres e-mail………………………

data……………………………….
podpis………………………………
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