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WIOS-T.2601.2.12.2024 Olsztyn, dnia 21.01.2025 r.

Zapytanie ofertowe

Warminsko-Mazurski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska zaprasza do zlozenia oferty
na $wiadczenie ustugi pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie wraz z podleglymi Delegaturami w Elblagu
i Gizycku.

1. Zamawiajacy
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. ks. W. Osinskiego 12/13
10-011 Olsztyn
NIP: 7391146816
REGON: 000162381

e-mail: sekretariat@wios.olsztyn.pl
telefon: 89 612 34 56
fax.: 89 612 34 50

strona internetowa: http://www.wios.olsztyn.pl/

Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/nowios

godziny urzedowania: 7.00 - 15.00

2. Podstawa Prawna

Postepowanie niniejsze prowadzone w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwier publicznych, z uwagi na warto$¢ zamowienia, ktéra jest mniejsza niz
130 000 zt i na podstawie Regulaminu postgpowan o udzielenie zamowien, ktdrych wartose
wyrazonej w zlotych kwoty jest mniejsza niz 130 000 zt w Wojewodzkim Inspektoracie

Ochrony Srodowiska w Olsztynie.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Rodzaj zamoéwienia: Ustuga

2) Oznaczenie wedlug Wspélnego Slownika Zamoéwien CPV:
72310000-1 - ustugi przetwarzania danych.

3) Szczegoélowy opis .
Przedmiotem zamoéwienia jest usluga pelnienia przez Administratora Danych (WIOS
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w Olsztynie) funkcji Inspektora Ochrony Danych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony
Srodowiska w Olsztynie i Delegaturach w Elblagu oraz Gizycku (IOD).

W ramach niniejszego zaméwienia IOD zobowiazany jest do realizacji zadan okreslonych
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegollnoscei:

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych),

e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.
z 2019 r., poz. 1781),

e ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci
(Dz.U. 22023 r., poz. 1206)

oraz innych zadan Zleconych przez Inspektora Ochrony Danych, w tym:

e wsparcie dla pracownikow jednostki: konsultacje telefoniczne, za
posrednictwem poczty elektronicznej, spotkania w jednostce;

e opiniowanie i doradztwo w zakresie procesow i procedur wewnetrznych
Zamawiajacego, w szczegolnosci tych, ktérych wprowadzenie, stosowanie lub
zaniechanie moze mie¢ wplyw na bezpieczenstwo danych osobowych
przetwarzanych przez Zamawiajgcego;

e analiza ryzyka w zakresie zwigzanym z przetworzeniem danych osobowych,
aktualizacja tejze dokumentacji, dokonywanie oceny skutkéw przetwarzania
danych osobowych,

e aktualizowanie dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych, jak:
Polityka Ochrony Danych oraz innych dokumentéw bg¢dacych w posiadaniu
Zamawiajacego;

e opiniowanie umow, procedur, regulacji wewnetrznych i innych dokumentow
pod katem ich zgodnosci z przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych
osobowych;

e dbalos¢ o kompletnos¢ i adekwatno$¢ do obowigzujacych przepiséw
o ochronie danych osobowych, instrukeji i procedur dotyczacych zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

e prowadzenie monitoringu i kontroli dzialania zabezpieczen systemow
informatycznych i innych zbioréw ewidencyjnych celem ochrony danych
osobowych zgromadzonych w tych systemach;

e przeprowadzanie wewngtrznych postepowan wyjasniajacych w przypadku
naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych;

e opracowywanie propozycji odpowiedzi na wplywajace skargi w sprawie
naruszenia przepisOw o ochronie danych osobowych;

e kompleksowa obstuga zgloszen naruszen ochrony danych osobowych do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ocena ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych, sporzadzenie zawiadomienia do PUODO,
zawiadomienia osob ktdrych dane dotycza itd.);
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e reprezentowanie Zamawiajacego przed organem nadzorczym w zakresie
objetym niniejsza umowa;

e nadzorowanie realizacji nakazow organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych;

e monitorowanie zmian w przepisach prawnych i ich interpretacji
dokonywanych przez organ nadzorczy w zakresie ochrony danych osobowych;

e przeprowadzanie szkoleni dla pracownikow Zamawiajacego w zakresie
ochrony danych osobowych w wymiarze co najmniej 1 cyklu szkoleniowego
w ciagu roku lub w zaleznosci od potrzeb za pomocg platform e-lerningowych
lub za pomocg innych dostepnych rozwigzan zaproponowanych przez IDO;

e konsultacje i doradztwo na wszystkich etapach tworzenia i wdrazania oceny
skutkow dla ochrony danych o ile jest to wymagane prawem;

¢ nadzor nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych;

e nadzor nad zgodnoscig tresci publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych;

e wsparcie przy opracowywaniu odpowiedzi na wnioski o dostgp do informacji
publiczne

¢ dokonywanie corocznych audytow i sporzadzanie wewnetrznych sprawozdan
w obszarze teleinformatyki zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady
Ministrow zdnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagaf dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych;

e przestrzeganie  przepisbw prawa, oraz regulacji  wewnetrznych
Zamawiajacego.

4. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.02.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
z mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok w ramach prawa opcji.

5. Miejsce Swiadczenia ustugi
1) Wykonawca realizowaé bedzie przedmiot Zapytania we wlasnej siedzibie.
2) Wykonawca bedzie $wiadczyl ustugi przy uzyciu wlasnych narzedzi i urzadzen.

6. Warunki udzialu w postepowaniu
O zamowienie mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadaja co najmniej roczne
doswiadczenie w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz ztozg
w wymaganym terminie formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
wraz z obowigzkowymi zalgcznikami.

7. Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest zlozy¢ nast¢pujgce dokumenty
i oSwiadczenia:
1) formularz oferty — wedlug wzoru zalacznika nr 1;
2) oswiadczenie o spelnieniu wymogéw przewidzianych w art. 39 Rozporzadzenia
RODO, posiadaniu odpowiednich kwalifikacji wraz z wykazem wykonanych lub
wykonywanych ustug zadan Inspektora Ochrony Danych — wedtug wzoru w zataczniku
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nr 2;

3) parafowany przez Wykonawce projekt umowy — zatgcznik nr 3;

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej - wystawiony nie wezesniej niz 2 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

5) pelnomocnictwo, jezeli w imieniu Wykonawcy oferte sktada upowazniona przez niego
osoba,

6) kopie oplaconej aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta 1 wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim;

2) Oferta powinna by¢ kompleta i zawiera¢ wszystkie dokumenty wskazane przez
zamawiajacego w pkt 3,

3) Oferta powinna obejmowaé calo$¢ przedmiotu zamoOwienia oraz by¢ sporzadzona
czytelna i trwalg technika,

4) Cena oferty winna by¢ podana w rozbiciu na cene netto, brutto oraz zawieraé stawke
podatku VAT w %,

5) Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku;

6) Oferta i =zalgczniki powinny by¢ podpisane/parafowane przez osobg/osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte.

9. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium ceny.
1) Cena — waga 100 %. W kryterium ,cena” oferty uzyska¢ moga punktacje od
0 do maksymalnie 100 pkt. Oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalng liczbe punktow.
Pozostale oferty zostang przeliczone wedtug ponizszego wzoru:

Chin.
C= wommemenee x 100 (waga)
Cx
gdzie: C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”,
Cmin = najnizsza cena oferty,

Cx  =cena oferty badane;j.

2) Cena okreslona przez Wykonawce w formularzu oferty, na podstawie, ktérej
Zamawiajacy zrealizuje zamowienie, obowigzywac begdzie przez caly okres realizacji
umowy.

10. Miejsce i termin zlozenia/przeslania oferty.

1) Oferty pisemne, mozna przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@wios.olsztyn.pl lub zlozy¢ osobiscie, przesta¢ pocztg, kurierem na adres:
Warminisko-Mazurski Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska, ul. ks.
W. Osiniskiego 12/13, 10-011 Olsztyn w terminie do dnia 30.01.2025 r., do godz. 10:00.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, okreslonym
powyzej, uznana zostanie za niewazng i nie bedzie rozpatrywana.
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11. Procedura post¢powania z ofertami

1) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w dniu 30.01.2025 r., 0 godz.11:00,
pokdj nr 201.

2) Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnief
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

4) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 01.02.2025 r.

5) Zlozona oferta przez Wykonawcg w postgpowaniu jest nicodwotalna, co oznacza, ze
po otwarciu ofert w okresie zwigzania oferta Oferent nie moze odwola¢ ani zmienié

oferty.

12. Modyfikacje tresci zapytania i wydluzenie terminu skladania ofert

1) W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie
przed uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonang w ten spos6b modyfikacje zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego
pod numerem sprawy.

2) Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
przedhuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3) Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

13. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,
2) ktéry pomimo wezwania do uzupeinienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie
ztozyl:
a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udzialu w postgpowaniu
(jezeli zostaty wyznaczone),
b) wymaganych pelnomocnictw lub albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa,
3) oferta zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omytki rachunkowe,
4) oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
5) gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniefi wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

14. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom zawartym w niniejszym zapytaniu i zalgcznikach do niego,
uznana zostanie za wazng i uzyska najwyzsza liczbg punktéw na podstawie przyjetego
dla zamdwienia kryterium. Pozostale oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktéw.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow.

3) Wynagrodzenie za niepeiny miesiac kalendarzowy obowigzywania niniejszej umowy
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bedzie proporcjonalnie zmniejszone w takim stosunku, w jakim ilo$é dni roboczych
obowigzywania niniejszej umowy w tym miesiacu pozostaje do calkowitej liczby tych
dni w danym miesigcu (przez dni robocze rozumie sie wszystkie dni z wylaczeniem
sobdt 1 dni ustawowo wolnych od pracy). '

15. Uniewaznienie zapytania ofertowego
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamé6wienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
bylto wczesniej przewidzieé,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie Umowy lub prawidlowa jej realizacje.

2) Oferenci uczestnicza w postgpowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajgcego.

Zatwierdzam
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