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1. Zakres kompetencji i organizacja poszczegélnych stanowisk pracy w obszarze
dot. nadzoru archiwalnego.

Ze statutu i regulaminu organizacyjnego Archiwum Panistwowego w Lodzi,
zwanego dalej ,Archiwum”, ktére obowigzywaly w okresie objetym kontrolg oraz
danymi zawartymi w tabeli nr 1, przestanej przez Archiwum do Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych pismem z dnia 20 paZdziernika 2021 r., znak:
OIV.0910.1.2021, wynikato, ze zadania z zakresu nadzoru nad narastajagcym zasobem
archiwalnym oraz postgpowaniem z dokumentaca o czasowym okresie
przechowywania w okresie objetym kontrolg, realizowane byly przez Oddziat IV
Nadzoru Archiwalnego, zwany dalej ,Oddzialem IV, ktéry liczyt 8 0séb, Oddziat 11
Opieki nad zasobem i kwerendami, zwany dalej ,,Oddziatem 117, ktéry liczyl 12 os6b
oraz Oddzial w Sieradzu, ktéry liczyt oséb - 5.

Zgodnie z danymi zawartymi w tabeli nr 1, oprécz kierownika Oddziatu IV,
t. @) G G ::dania z zakresu nadzoru nad narastajgcym zasobem
archiwalnym w okresie objetym kontrolg realizowane byly réwniez przez

T AT T ST DA

w Oddziale II zadania z zakresu przejmowania akt do Archiwum z archiwdéw
zakladowych innych urzedéw i instytucji oraz rozmieszczania archiwaliéw

w magazynach aktowych byly prowadzone prze- (G

G \atomiast w Oddziale w Sieradzu za catosé spraw z zakresu
nadzoru, skontrum przejmowanych materiatéw archiwalnych, realizacji kwerend na

podstawie dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, udzielania informacji

"0 zbiorach przechowalniczych, odpowiedzialni byli: W ey o T B
o S T T ) e e e o e R e S DT

@ G @8 «© :nalazio potwierdzenie w  zakresach czynnosci
ww. pracownikow.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze regulamin organizacyjny nie zostat
uaktualniony od 2016 r. mimo istotnych zmian w prawie archiwalnym, ktdre zaszly
m.in. w 2015 r., co uznano za uchybienie. Nadal funkcjonujg w nim, nieobowigzujgce
od 1 listopada 2015 r. okreSlenia, m.in.: , przeprowadzanie kontroli archiwéw zaktadowych
i lustracje” oraz ,sporzadzanie protokotéw kontroli i lustracji” (§ 16 ust. 6 w czesci dot.
Oddziatu IV). Ponadto w regulaminie uzywane jest bledne sformulowanie
wprzygotowywanie decyzji w sprawie tworzenia archiwéw zaktadowych [...]” (§ 16 ust. 1
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w czesci dot. Oddziatu IV). Akt ustalenia jest bowiem aktem administracyjnym, a nie
decyzja.

Zadania z zakresu przejmowania materialéw archiwalnych realizowane byly
przez Oddziat I, Oddziat IV oraz Oddziat w Sieradzu, przy czym Oddziat IV
odpowiadat tylko w zakresie kontroli nad prawidlowym przygotowaniem materiatéw
archiwalnych do przekazania Archiwum oraz we wspélpracy z oddziatami
merytorycznymi uzgadniat terminy i warunki przejmowania.

W Archiwum w okresie kontrolowanym podstawowym systemem
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw byl system elektronicznego zarzadzania dokumentacja. Cata
registratura byla zdecentralizowana, a dokumentacja gromadzona byta
w poszczegllnych komoérkach organizacyjnych, w nich tez rejestrowane byly sprawy,
co bylo zgodne z przepisami instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
zarzqdzenin Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 21 grudnia 2012
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w archiwach panstwowych,
z pozZn. zm.

Na podstawie zarzqdzenia nr 22 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi z dnia
30 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia procedur okreslajacych zasady i tryb postepowania
z dokumentacjq z wykorzystaniem elektronicznego systemu zarzadzania dokumentacjg
w Archiwum Passtwowym w Eodzi, wprowadzono w Archiwum procedure uzytkowania
systemu EZD jako wspomagajacego dla systemu papierowego, natomiast od dnia
2 stycznia 2019 r. Dyrektor Archiwum wprowadzit zarzgdzeniem Nr 22 z dnia 31 grudnia
2018 r. w sprawie wprowadzenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjq (EZD)
jako podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
Archiwum Panistwowym w Lodzi, system EZD jako podstawowy obowiazujacy
w Archiwum.

Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana
byla przez Dyrektora Archiwum lub osobe przez niego upowazniona, tj. przez
G - - ujica jednoczesnie stanowisko Kierownika Oddziatu w Sieradzu.

Poswiadczenie bezpieczeristwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych
obowiazujace w okresie objetym kontrola posiadat: (S D

Kontrolujagcym nie  przedstawiono dokumentéw poswiadczajacych
przeszkolenie pracownikéw ds. nadzoru z zakresu przechowywania oraz
prawidlowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego, o ktérym mowa w § 1
ust. 2 zarzqdzenia Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 14 listopada
2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu archiwalnego Archiwéw Parstwowych. Na
pytanie kontroleréw, dlaczego pracownicy ds. nadzoru nie byli przeszkoleni z zakresu
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przechowywania oraz prawidlowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego,

Dyrektor Archiwum w swoim piSmie z dnia 19 listopada 2021 r., znak:

0OI1V.0910.1.2021, zwanym dalej ,,wyjasnieniami”, wskazat, Ze , Przeszkolenie pracownikéw

w zakresie przechowywania i prawidtowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego

zaplanowane zostalo na przelom marca i kwietnia 2020 roku. Z uwagi jednak na stan

zagrozenia epidemiologicznego spowodowanego COVID-19 zostato odwotane. W najblizszym
czasie ustalony zostanie nowy termin ww. szkolenia.”. '

Brak przeszkolenia pracownikéw ds. nadzoru w ww. zakresie uznano za
nieprawidlowos¢.

Zgodnie z tabelg nr 7, przestana przez Archiwum do Naczelnej Dyrekdji
Archiwéw Paristwowych pismem z dnia 20 pazdzierika 2021, znak: OIV.0910.1.2021,
pracownicy Oddziatu IV, Oddzialu II oraz Oddzialu w Sieradzu w okresie
kontrolowanym uczestniczyli w siedmiu szkoleniach:

1) ,Zadania archiwisty w dobie cyfryzacji” — konferencja zorganizowana przez
Stowarzyszenie Archiwistéw Polskich Oddziat w Warszawie w dniu 20 lutego
2019r. -

2) ,Zas6b archiwum wymiaru sprawiedliwosci jako Zrédto informacji” ~ konferencja
zorganizowana przez Stowarzyszenie Archiwistéw Ins;tui’i Wymiaru
Sprawiedliwosci w dniach 9 — 12 kwietnia 2019 r. —

3) spotkanie szkoleniowe dla pracownikéw nadzoru w archiwach paristwowych
zorganizowane przez Departament Ksztaltowania Narodowego Zasobu

Archiwalneio N. aczelnei' Direki'i Archiwéw Panistwowych w dniach 21 - 22 maja
2019r.

4) ,Efektywne zarzadzanie zespotem - szkolenia menadzeréw” - szkolenie
zorganizowane przez Szefa Stuzby Cywilnej za posrednictwem Krajowej Szkoty
Administracji Publicznej w dniach 19-20 wrzeénia 2019 r. _,d

5) .Spuscizna XXI wieku - problemy gromadzenia, opracowywania i udostepniania”

— Konferencja zorganizowana irzez Archiwum nauki PAN i PAU w dniu
16 pazdziernika 2019 r.
6) ,System ADE archiwalny kurs na innowacje” — konferencja zorganizowana przez

Naczelni Direkcjg Archiwoéw Paistwowych w dniach 2-3 grudnia 2019 r. —

7) »Dziatalnos¢ archiw6w i archiwizacja dokumentacji w ujeciu praktycznym” —

szkolenie zorganizowane przez Centrum Promoi'i Inforr‘naiki Sﬁ. Z 0.0.
w Warszawie w dniu 18 ﬁdnia 2019 r. —



Dzialalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych uchybienia i nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 20-36, 37-61, 65-196, 204-259]

2. Realizacja zadan z zakresu ustalania jednostek organizacyjnych wytwarzajacych
materialy archiwalne i ich ewidencja oraz wykreslenie ich spod nadzoru
archiwalnego.

W wyjasnieniach Dyrektor Archiwum poinformowat, ze ~Kazdego roku
dokonywane jest rozpoznanie potencjalnych wytwércéw materiatéw archiwalnych. Odbywa sie
to m.in. poprzez przeglad prasy, monitorowanie informacji na stronach internetowych co do
powstajqcych nowych jednostek organizacyjnych, czy tez poprzez analizowanie zakresu zadar
jednostek juz funkcjonujacych na naszym terenie. Jezeli w danym roku wytypowano takie
jednostki to przeprowadzana jest ekspertyza w tym zakresie, a jej ustalenia sq przedmiotem
posiedzenia KAOD. Po pozytywnym zaopiniowaniu przez KAOD jednostka otrzymuje akt
administracyjny ustalajacy jg za wytwérce materiatéw archiwalnych. W przypadku
negatywnej opinii lub wstrzymania dziatati stosowna informacja réwnies jest przesytana do
jednostki. Osobami odpowiedzialnymi za ww. dziatania sq pracownicy ds. nadzoru Centrali
oraz oddziatu w Sieradzu, zgodnie ze swoim zakresem dziatania.”.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym Archiwum prowadzito
tylko dwie sprawy z zakresu ustalania paristwowych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych tworzacych materialy archiwalne wchodzace do paristwowego zasobu
archiwalnego (jedna w Centrali i jedna w Oddziale w Sieradzu). Sprawa prowadzona
w Centrali Archiwum, znak: OIV.410.1.2019, zostata wszczeta na podstawie pisma
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafstwowych z dnia 24 wrzeénia 2019 r.
(DKN.401.17.2019) dotyczacego koniecznosci sprawdzenia, czy w oddziatach spéiki
Przewozy Regionalne Sp. z 0. 0. i jej Zaktadzie Napraw Taboru , Idzikowice” z siedzibg
w Kruszewcu wytwarzane sa materialy archiwalne. Zgodnie z ww. pismem wyniki
ekspertyz oraz uzasadnione stanowisko Archiwum mialy zostaé przestane do Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Paristwowych w terminie do dnia 31 pazdziemika 2019 r. Archiwum
niezwlocznie podjeto dziatania zgodnie z zaleceniem i przy zachowaniu przepiséw
zarzqdzenia Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 12 lutego 2016 7.
w sprawie trybu ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzqdu
terytorialnego i samorzgdowych jednostek organizacyjnych jako jednostek organizacyjnych,
w ktérych powstajq materialy archiwalne, z pézn. zm. Po przeprowadzonej ekspertyzie,
Archiwum przestalo w dniu 4 listopada 2019 r. do Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych notatke z jej przeprowadzenia oraz swoje stanowisko, czyli po terminie
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wskazanym w ww. pismie, co uznano za uchybienie. Po zapoznaniu sie z wynikami
m.in. ekspertyzy przeprowadzonej przez Archiwum, Naczelny Dyrektor Archiwéw
Panstwowych poinformowat, ze w oddzialach i ww. zakladzie powinny by¢
prowadzone sktadnice akt. Archiwum zastosowato sie do ww. zalecenia i nie powotato
pod nadzér archiwalny Przewozéw Regionalnych sp. z 0.0. Oddziatu w ELodzi.
Sprawa byla prowadzona prawidtowo.

Druga sprawa, znak: 0S.410.1.2019, dotyczyla ustalenia Parstwowego
Gospodarstwa Wodnego ,,Wody Polskie” Zarzadu Zlewni w Sieradzu. Akta sprawy
zawieraly pisemne zawiadomienie z dnia 27 listopada 2019 r. o planowanej w dniu
12 grudnia 2019 r. ekspertyzie, wyczerpujaca notatke z jej przeprowadzenia,
sporzadzona w dniu 20 grudnia 2019 r., dwa pisma do Paristwowego Gospodarstwa
Wodnego ,Wody Polskie” Zarzadu Zlewni w Sieradzu (z dnia 30 grudnia 2019 r.
iz dnia 5 marca 2020 r.) oraz odreczna notatke (bez daty). Pierwsze pismo (z dnia
30 grudnia 2019 r.) informowalo ww. podmiot, iz o decyzji ewentualnego jego
ustalenia pod nadzér archiwalny, zostanie on poinformowany odrebnym pismem
w terminie pézniejszym, a drugie (z dnia 5 marca 2020 r.) — o odroczeniu decyzji
w procedowanej sprawie, tym razem do korica biezqcego roku, czyli do korica 2020 r.,
w zwiazku z koniecznoscia uzupelnienia informacji przez ten podmiot ze wzgledu na
to, iz byt on jeszcze nie w pehni zorganizowany. Notatka odreczna w aktach sprawy
dotyczyta przypomnienia, Ze na posiedzeniu komisji archiwalnej oceny dokumentagji
w dniu 27 wrzesnia 2021 r. zostat przedstawiony wniosek objecia ww. jednostki
organizacyjnej nadzorem archiwalnym oraz ze po zaakceptowaniu protokotu
i uchwaly, nalezy uzupeknié¢ teczke. W ocenie kontrolujacych Archiwum prowadzito
ww. dziatania zgodnie z przepisami ww. zarzadzenia Nr 2 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 12 lutego 2016 r. Jednak zasiggniecie opinii komisiji
archiwalnej oceny dokumentacji dopiero po ponad 9 miesiacach od WYyZzZnaczonego
W ww. piSmie z dnia 5 marca 2020 r. terminie na uzupehienie przez jednostke
organizacyjna informagji, uznano za uchybienie.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym Centrala Archiwum nie
ustalita zadnej jednostki organizacyjnej jako wytwoércy panstwowego zasobu
archiwalnego, obowiazanej do utworzenia i prowadzenia archiwum zakladowego,
natomiast Oddziat w Sieradzu powotal pod nadzér archiwalny 1 podmiot. Podczas
kontroli ustalono na podstawie sprawozdania KN-1 Archiwum za 2019 r. oraz danych
z systemu NiKA, ze Oddzial w Sieradzu w 2019 r. powotal pod nadzér archiwalny
Biblioteke Publiczng im. Jana PLaskiego Mlodszego w Lasku. Jak poinformowat
w wyjasnieniach Dyrektor Archiwum: , Archiwum Pafistwowe w Lodzi nie ustalito pod
nadzor archiwalny Zadnej jednostki z terenu dziatania Centrali z uwagi na iloéé spraw
realizowanych w danym roku. Niemniej jednak prowadzito rozeznanie, co do ewentualnych
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jednostek wymagajacych oceny i takowe dziatania podjete byly w kolejnym roku. Natomiast

z terenu dziatania Oddziatu w Sieradzu w 2019 . ustalono pod nadzér archiwalny Biblioteke

Publiczng im. Jana Laskiego Miodszego w Lasku.”. Ze wzgledu na brak sprawy dotyczacej

ustalenia tego podmiotu w spisie spraw z Oddziatu w Sieradzu dla klasy ,410” za 2019 r.,

kontrolerzy wystapili z prosba o wyjasnienie tej kwestii. W wyjagnieniach Dyrektor

Archiwum poinformowat: , Sprawy objecia pod nadzér archiwalny Biblioteki Publicznej im.

Jana Laskiego Mtodszego w Lasku nie zarejestrowano w 2019 r. poniewaz procedura jej objecia

rozpoczeta sig w 2016 r. (0S5.410.1.2016). Ekspertyza akt w jednostce zostala przeprowadzona

21.11.2016 r. Ekspertyza zostata oméwiona na posiedzeniu KAOD dnia 14 grudnia 2016 r. Na

posiedzeniu uznano, ze dodatkowo nalezy przeprowadzié, w celach poréwnawczych, ekspertyzy

pod kqtem objecia pod nadzor archiwalny Biblioteki Miejskiej im. . Szaniawskiego w Zdufniskiej

Woli, Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Wieluniu oraz Powiatowej Biblioteki

Publicznej w Poddgbicach. Ekspertyzy w bibliotekach zostaty przeprowadzone w 2017 r.

(0S.410.1.2017, 0S.410.2.2017, 0S.410.3.2017). Sprawa objecia Biblioteki w Easku, wraz

z oméwieniem ekspertyz ww. bibliotek, zostata ponownie oméwiona na posiedzeniu KAOD

dnia 14 maja 2018 r. Na wspomnianym posiedzeniu uchwatq nr 6 pozytywnie zaopiniowano

objecie Biblioteki Publicznej im. Jana Laskiego Miodszego w Easku nadzorem archiwalnym. Akt
administracyjny uznajgcy Biblioteke za jednostke organizacyjng, w ktérej powstajg materiaty

archiwalne wchodzqce do patistwowego zasobu archiwalnego zostat wystany 11 grudnia 2018

r. Jednostka zostata wpisana do systemu NIKA w 2019 r. po czasie, w ktérym jednostce

przystuguje prawo odwotania si¢ od aktu administracyjnego. Dlatego dopiero w sprawozdaniu

KN-1 za 2019 r. Oddzial w Sieradzu wykazat objecie nadzorem archiwalnym jednostki -

Biblioteka Publiczna im. Jana Laskiego Miodszego w Easku.”. Kontrolerzy przyjeli

przedstawione wyjasnienia.

W okresie kontrolowanym Archiwum nie wykreslito takze zadnego podmiotu
spod swojego nadzoru archiwalnego. Ze sprawozdania rocznego KN-1 zlozonego
przez Archiwum za 2019 r., wynikato, ze Archiwum posiadato 330 nadzorowanych
jednostek organizacyjnych (188 w Centrali oraz 142 w Oddziale w Sieradzu), co byto
zgodne z danymi w systemie NiKA. Pod nadzorem Archiwum znajdowaty sie jednak
(i nadal znajduja — w systemie NiKA wciaz figuruja ze statutem ,N”) podmioty, ktére
trwale zaprzestaly dzialalnodci jako paristwowe lub samorzadowe jednostki
organizacyijne (np. w wyniku likwidacji, upadtosci lub prywatyzadji), j.:

1) spotka PGE Gornictwo i Energetyka S.A. — zakoriczyla dziatalno$é w 2011 r.
(wykredlona z Krajowego Rejestru Sadowego w dniu 31 stycznia 2011 r., data
zakoriczenia dziatalnosci z bazy REGON - 31 stycznia 2011 r.);

2) spoétka Pabianickie Zaklady Farmaceutyczne Polfa S.A. w Pabianicach — zgodnie
notatka w systemie NiKA - zakoriczyla dziatalnosé z dniem 26 marca 2010 r.;



3) Centralny Osrodek Badawczo - Rozwojowy Maszyn Widkienniczych
"POLMATEX-CENARO" w Lodzi — zakoniczyt dziatalno$é z dniem 30 kwietnia
2019 r. po wilaczeniu go do Instytutu Biopolimeréw i Widkien Chemicznych
(wykredlony z Krajowego Rejestru Sadowego w dniu 30 kwietnia 2019 r., data
zakonczenia dziatalnoéci z bazy REGON - 30 kwietnia 2019 r.).

Brak odpowiedniego rozpoznania w zakresie zmian struktury wlasnosciowej
nadzorowanych jednostek organizacyjnych uznano za nieprawidtowosé.
Kontrolerzy zapoznali si¢ ze sposobem prowadzenia nastgpujacych spraw

z zakresu postgpowania z dokumentacja i jej oceng w zwiazku z ustaniem dziatalnosci

podmiotow panstwowych i samorzadowych, ktére Archiwum rejestrowalo pod

symbolem klasyfikacyjnym ,412":

- OIV.412.1.2019 - dot. likwidacji Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyijnej
i Kartograficznej dla Powiatu Lédzkiego Wschodniego;

- OIV.412.4.2019 - dot. oceny dokumentadji szkét podstawowych dla pracujacych
dla Publicznego Gimnazjum nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki;

- OIV.412.7.2019 - dot. likwidacji Publicznego Gimnazjum nr 40 im. Wandy
Rutkiewicz w Lodzi;

— OIV.4128.2019 - dot. likwidacji szkét i podstaw wydawania opinii przez
archiwum panstwowe;

— OIV.412.10.2019 - dot. likwidacji Publicznego Gimnazjum Nr 3 w Lodzi;

— OIV.412.13.2019 — dot. likwidacji Publicznego Gimnazjum Nr 6 w Lodzi;

- OIV.412.15.2019 - dot. likwidacji Gimnazjum im. J. Chelmoriskiego w Bielawach;

— 06.412.1.2019 - dot. likwidacji Gimnazjum Publicznego im. KEN w Lututowie;

— 05.412.2.2019 - dot. likwidacji Publicznego Gimnazjum w Konopnicy;

- 08.412.3.2019 - dot. likwidacji Publicznego Gimnazjum im. Jana Pawla II
w Dzialoszynie.

Skontrolowane sprawy w przewazajacej wiekszosci dotyczyly wydania opinii
dla likwidowanych gimnazjéw w zakresie ewentualnego wytwarzania przez nich
materialow - archiwalnych.” Wszystkie te sprawy byly prowadzone prawidlowo,
rzetelnie i bez zbednej zwloki.

Podczas kontroli ustalono, ze Centrala Archiwum sporzadzita wykaz
nadzorowanych panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych za 2019 r.
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. Nie zostat on jednak zarejestrowany pod
symbolem klasyfikacyjnym ,411 — Ewidencja panistwowych jednostek organizacyjnych
i samorzqdowych jednostek organizacyjnych tworzqcych materiaty archiwalne”. Dyrektor
Archiwum poinformowal w wyjasnieniach, ze ,Wykaz jednostek nadzorowanych jest
pozyskiwany z bazy NiKA i stanowi on jedynie wydruk. Umieszcza sig go w teczce aktowej
zaktadanej dla kazdego roku, opisanej symbolem 411 i hastem z jednolitego rzeczowego wykazu
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akt. Dane z wydruku ujmowane sq w sprawozdaniu rocznym. Z wwagi na to, Ze jest on
wydrukiem z bazy uznano, Ze nie ma koniecznosci zakladania odrebnej sprawy w tym
zakresie.” Kontrolerzy uznali przedstawione wyjasnienia. Ponadto w wyjasnieniach
Dyrektor Archiwum poinformowat, ze Oddziat w Sieradzu réwniez prowadzi wykaz
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w sposéb analogiczny do Centrali.

Centrala Archiwum prowadzita dodatkowo Wykaz paristwowych jednostek
organizacyjnych, jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzadowych jednostek -
organizacyjnych wykreslonych spod nadzoru archiwalnego w okresie od 2000 r. Ponadto
kierownik Oddziatu IV prowadzita w zeszycie A4 zestawienie dla kazdego roku,
w ktorym opisywano ile przybylo jednostek nadzorowanych i jakie to jednostki, ile
wykreslono spod nadzoru i jakie to jednostki, faczna liczbe jednostek nadzorowanych
przez Archiwum oraz w podziale na Centrale i Oddzial w Sieradzu. Za rok 2019 r.
zestawienie takie zostalo sporzadzone i podpisane przez kierownika Oddzialu IV
w dniu 10.01.2020 r.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 17-61, 413-439, 704-731]

3. Realizacja zadath z zakresu okreslania w porozumieniu przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych w jednostkach organizacyjnych pozostajacych
we wlasciwosci Archiwum,

Postepowanie przy uzgadnianiu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
odbywato si¢ na podstawie zarzgdzenia Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Paristwowych z dnin 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy okreslaniu
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez organy i kierownikéw jednostek
organizacyjnych w porozumieniu z Nabzelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych, z pozn.
zm.

Stosowana w Oddziale IV i Oddziale w Sieradzu procedura uzgadniania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych byta taka sama. Pracownik po otrzymaniu
zarejestrowanego przez punkt kancelaryjny pisma zgodnie z dekretacjg zaktadat
sprawe i przystepowat do jej realizacji. W przypadku gdy przepisy kancelaryjne
iarchiwalne przeslane przez jednostke organizacyjna zostaly prawidlowo
przygotowane, pracownik sporzadzat pismo uzgadniajace normatywy, jak wynika
z wyjasnien Dyrektora Archiwum ,, Takich sytuacji jest niewiele.”
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Jak wynika z analizy spraw oraz informacji od Dyrektora Archiwum wigkszos¢
przediozonych do uzgodnienia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wymagato
poprawek lub uzupelniert. W niéktérych przypadkach w przypadku malej ilosci
nieprawidlowosci pracownik przygotowywat pismo wyjasniajace, wskazujac btedy
isposob ich poprawy. W przypadku, gdy przepisy posiadaly wiele uchybien
wysylane bylo pismo z informacja, ze przepisy zostaly przygotowane w sposdb
nieprawidlowy i Ze nalezy sie skontaktowa¢ z osoba prowadzacg sprawe w celu ich
poprawienia. Ten etap procedowania odbywat si¢ w trybie prac roboczych poprzez
konsultagje telefoniczne, mailowe badZ na miejscu w Archiwum w drodze konsultacji
osobistych.

Po wypracowaniu ostatecznego ksztaltu projektu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych jednostka organizacyjna przesylala poprawione egzemplarze do
ostatecznego uzgodnienia. Po stwierdzeniu ich prawidlowosci prowadzacy sprawe
przygotowywat pisma uzgadniajace i odsylal normatywy do jednostki organizacyjnej
opatrzone pieczatka ,w porozumieniu z dyrektorem Archiwum Paristwowego
wtodzi”, wraz z prosbg o odeslanie podpisanych przez organ wnioskujacy
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych. Po odestaniu przez jednostke podpisanych
normatywow wraz z oryginatem badz kopig zarzadzenia wprowadzajacego przepisy
kancelaryjne i archiwalne w Zycie, pracownik zamykat sprawe.

W trakcie kontroli zapoznano si¢ ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
uzgadniania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, w tym z przyktadowo
wybranymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi uzgodnionymi przez Oddziat
IV i Oddziat w Sieradzu:

— OIV.420.2.2019 - IK, JRWA, IA - Miejskiego Przedszkola Nr 13 w Zgierzu im.
"Bajkowe Przedszkole" w Zgierzu;

- OIV.420.6.2019 - zmiany w JRWA Biuro Planowania Przestrzennego
Wojewoédztwa Lodzkiego w Lodzi;

— OIV.420.8.2019 - zmiany IK i JRWA Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ksawerowie; |

—~ 0IV.420.11.2019 - zmiany IK, JRWA i IA Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi;

— OIV.420.18.2019 - IK, JRWA, 1A Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej im. B. Rafata
Chyliriskiego w Konstantynowie L.odzkim;

— 0IV.420.20.2019 - IK, JRWA, IA III Liceum Ogdlnoksztatcace im. T. Kosciuszki
w Lodzi;

- 0IV.420.22.2019 - IK, JRWA, TA Zesp6t Szkét i Placowek Oswiatowych
Nowoczesnych Technologii Wojewdédztwa Lodzkiego w Lodzi;

— 0IV.420.25.2019 - IK i JRWA Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lodzi;

— 0IV.420.29.2019 — zmiany JRWA Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi;
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— OIV.420.31.2019 - IK i JRWA Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgierzu;

- OIV.420.43.2019 - IK i JRWA Wojewddzki Sad Administracyjny w Fodzi;

— OIV.420.46.2019 - IK, JRWA, IA Szkota Podstawowa Nr 2 im. Bolestawa Sciborka
w Konstantynowie Lédzkim;

- 0OIV.420.53.2019 - IK, JRWA, TA XLII Liceum Ogodlnoksztatcace im. Ireny
Sendlerowej w Lodzi;

— OIV.420.56.2019 - IK, JRWA, IA Miejski Ztobek im. "Koziotka Matotka" w Zgierzu;

— OIV.420.64.2019 ~ zmiany JRWA Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu;

- 05.420.2.2019 - IK i JRWA Dom Pomocy Spolecznej w Sieradzu;

— 086.420.4.2019 - IK, JRWA, IA Ziobek im. Kubusia Puchatka w Dzialoszynie;

- 05.420.5.2019 - IK, JRWA, IA Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Uniejowie;

- 065.420.17.2019 - IK, JRWA, IA Szkota Podstawowa we Wréblewie;

—- 05.420.22.2019 - IK, JRWA, IA Biuro Wystaw Artystycznych w Sieradzu;

— 05.420.25.2019 - IK, JRWA, TA Centrum Obstugi Finansowej w Sieradzu.

Z analizy wszystkich ww. spraw wynikalo, ze uzgodnione przepisy
kancelaryjne i archiwalne podpisywane byly przez Dyrektora Archiwum z pieczatka
wedlug obowiazujacych wzoréw od dnia 27 listopada 2015 r. zgodnie
z ww. zarzadzeniem Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafstwowych z dnia
27 listopada 2015 r.

Z przegladu ww. akt spraw wynikato m.in.,, ze w uzgadnianych instrukcjach
kancelaryjnych przewaznie zwracano uwage na poprawnos¢ podstaw prawnych,
ujednolicenie zapiséw wystepujacych w  instrukei kancelaryjnej z zapisami
w instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych/sktadnic
akt, prawidlowos¢ okreslen i definicji, poprawno$¢ zatacznikéw, prawidtowosé
przekazywania dokumentacji, rejestracji dokumentacji w jednostce organizacyjnej,
obiegu dokumentéw i stosowania systemu kancelaryjnego. W skontrolowanych
instrukcjach kancelaryjnych oraz instrukcjach w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych/skiadnic akt zaobserwowano nieprawidtowosé
w sprawie OIV.420.22.2019 w postaci blednej nazwy strony tytutowej — ,Instrukcja
archiwalna”, zamiast , Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt” oraz uchybienie poprzez niezwrdcenie uwagi jednostce organizacyjnej
w rozdziale VI ust. 6 pkt 6 instrukcji kancelaryjnej, ze liczba pism po roku sprawy nie
jest integralng czescia znaku sprawy (konstrukcja znaku sprawy).

W wyniku kontroli jednolitych rzeczowych wykazéw akt stwierdzono,
ze w wigkszosci przypadkéw podczas ich uzgadniania Oddzial IV i Oddziat
w Sieradzu zwracaly uwage na bledna kwalifikage i klasyfikacje, nadmierng
rozbudowe klas wyzszego rzedu oraz na poprawnosé¢ formutowania tytutéw klas.
Niestety w skontrolowanych aktach spraw stwierdzono kilka nieprawidtowosci.
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Stwierdzono m.in. rozbudowe wyzszego rzedu na tylko jeden nizszy rzad
(O1V.420.18.2019, 0S.420.25.2019). Ponadto zaistnialy tez sytuacje, w ktorych klasa
gléwna posiadata kategorie archiwalng pomimo rozbudowy na klasy nizszego rzedu
(O1vV.420.18.2019, OIV.420.22.2019, (05.420.2.2019).  Stwierdzono  réwniez
wystgpowanie hasel, ktére grupuja dokumenty w akta spraw ze wzgledu na podmiot,
a nie przedmiot np.: Wspétdziatanie z innymi jednostkami oSwiatowymi, Wspdtdziatanie
NSA 1 WSA, Wspdlpraca z osobami fizycznymi (OIV.420.22.2019, OIV.420.43.2019,
05.420.22.2019). Dodatkowo w jednym przypadku w uzgodnionym jednolitym
rzeczowym wykazie akt zaakceptowano kategorie Bc w klasach merytorycznych
(O1V.420.43.2019). Ponadto w jednym przypadku w skontrolowanym jednolitym
rzeczowym wykazie akt w klasie dotyczacej pomocy ewidencyjnej do akt osobowych,
zastosowano nieobowiazujaca juz kategorie B50.

W aktach skontrolowanych spraw znajdowaly si¢ pisma od jednostek
zewngetrznych z prosba o uzgodnienie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych badz
zmian w zarzadzeniu, kolejne projekty ww. przepiséw, az do pism Archiwum
uzgadniajacych ww. przepisy.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie¢ pozytywnie, pomimo

stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybienia.
[Akta kontroli: 627-631, 654-731]

4. Realizacja zadan 2z zakresu przeprowadzania kontroli archiwalnych
i monitorowania sposobu realizacji zalecen pokontrolnych.

Zgodnie z § 4 ust. 3lit. p regulaminu organizacyjnego Archiwum nadzér nad
wykonywaniem kontroli archiwalnych przez Archiwum sprawowat Dyrektor
Archiwum. Jak wynika z danych z tabeli nr 2, przestanej przez Archiwum do
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych pismem z dnia 20 pazdziernika 2021 r.,
znak: OIV.0910.1.2021, na 2019 r. Archiwum zaplanowato 99 kontroli, z czego 52 miala
przeprowadzi¢ Centrala, a 47 Oddziat w Sieradzu. Z zaplanowanych 52 kontroli
Centrala nie wykonata 4, t. w Najwyzszej Izbie Kontroli Delegaturze w Lodzi,
w Telewizji Polskiej S.A. Oddziale w Lodzi, w Instytucie Medycyny Pracy im. prof.
dra med. Jerzego Nofera w Lodzi oraz w Generalnej Dyrekgi Drég Krajowych
i Autostrad Oddziale w Lodzi. Centrala przeprowadzila jednak 3 zalegle kontrole
w nastgpujacych jednostkach organizacyjnych: Lodzki Osrodek Geodezji, Biuro
Planowania Przestrzennego Wojewo6dztwa Lédzkiego w Lodzi i Wojewddzki Urzad
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Ochrony Zabytkéw w Lodzi. Ostatecznie w 2019 r. Archiwum przeprowadzito 98
kontroli, z czego Centrala Archiwum wykonata ich 51, a Oddziat w Sieradzu — 47.

W tabeli nr 3, przestanej przez Archiwum do Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panistwowych pismem z dnia 20 paZdziermika 2021 r., znak: OIV.0910.1.2021,
Archiwum wykazalo 7 jednostek organizacyjnych, ktérych nie objeto kontrola
w trybie 3 ~ letnim, tj.:

1) Telewizja Polska S.A. Oddziat w Lodzi;

2) Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Lodzi;
3) Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Lodzi;
4) Najwyzsza Izba Kontroli Delegatura w Lodzi;

5) PGE Gérnictwo i Energetyka S.A. w Lodzi;

6) Urzad Stanu Cywilnego w Siemkowicach;

7) Urzad Stanu Cywilnego w Osjakowie.

Jak wynika z wyjasnieri Archiwum zawartych w tabeli nr 3, w podmiotach
z pkt 1 - 4 zaplanowano kontrole w 2019 r., jednak nie zostaly one zrealizowane.
W przypadku spé6tki PGE Gérnictwo i Energetyka S.A. w Lodzi jako powéd nieobjecia
jej kontrolg w cyklu 3 - letnim wskazano, Ze jednostka ta jest po reorganizacji
iwymaga wykreslenia spod nadzoru. Kontrolerzy ustalili ze PGE Goérnictwo
i Energetyka S5.A. w lLodzi zakonczyla dziatalno$¢ w dniu 31 stycznia 2011 r.,
w zwiazku z czym nie podlegata obowiazkowi kontroli w cyklu 3 - letnim, ktéry —
zgodnie z rozdzialem 1, pkt 1.2. zatacznika do zarzqdzenia Nr 3 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Pafistwowych z dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie systemu teleinformatycznego
»NiKA — Nadzér i Kontrola archiwalna — dotyczyt jednostek organizacyjnych ustalonych
jako wytwarzajace materialy archiwalne, a ww. spétka od dnia 31 stycznia 2011 r. nie
powinna by¢ zaliczana juz do grona takich podmiotéw. W odniesieniu do Urzedu
Stanu Cywilnego w Siemkowicach Archiwum wyjasnialo w tabeli, ze ,jednostka
monitorowana na biezgco poprzez bezposredni kontakt z kierownikiem, brak razqcych
zaniedban w realizacji przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Materiaty
archiwalne przekazywane przez Urzqd zgodnie z przepisami prawa. Jednostka byla
zaplanowana do kontroli w 2020 r. Z wwagi na panujgca pandemig i lockdown kontrola nie
zostata przeprowadzona. Kontrola przeprowadzona 3 wrzesnia 2021 r.”. Natomiast
w przypadku Urzedu Stanu Cywilnego w Osjakowie, Archiwum wskazato
przeoczenie jako przyczyne nieobjecia go kontrola w cyklu 3 — letnim: ,, Przeoczenie.
Jednostka miata zostaé skontrolowana poza planem kontroli w 2020 r. Z uwagi na panujgca
pandemi¢ i lockdown kontrola nie zostata przeprowadzona. Jednostka skontrolowana
17 sierpnia 2021 r.”. Jednak przepisy rozdzialu 1 pkt 1.2. zalacznika do
ww. zarzadzenia Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
22 lutego 2016 r. dopuszczaly wydtuzenie cyklu kontroli do 5 lat w przypadku
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urzeddw stanu cywilnego. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami, kontrolerzy uznali

za nieprawidlowos¢ nieprzeprowadzenie kontroli w cyklu 3 - letnim w czterech

jednostkach organizacyjnych, tj. w: Telewizji Polskiej S.A. Oddziale w bLodzi,

Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad Oddziale w Lodzi, Instytucie

Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Lodzi oraz Najwyzszej Izbie

Kontroli Delegaturze w Lodzi.

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposéb przeprowadzania kontroli

postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panfistwowego zasobu

archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng na przykladzie nastepujacych akt spraw

zarejestrowanych w klasie ,,421 — Kontrole archiwalne”:

OIV .421.2.2019 — dot. kontroli w Instytucie Przemystu Skérzanego w Lodzi;
OIV.421.3.2019 — dot. kontroli w Strazy Miejskiej w Lodzi;

OIV.421.10.2019 — dot. kontroli w Teatrze Wielkim w Lodzi;

OIV.421.11.2019 - dot. kontroli w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony
Srodowiska w }Fodzi;

OIV.421.14.2019 — dot. kontroli w Wytwdérni Filmow Oswiatowych Spétka z o.o.
w Lodzi;

OIV.421.15.2019 - dot. kontroli w Regionalnym Centrum Polityki Spolecznej
w Lodzi;

OIV.421.20.2019 — dot. kontroli w Okregowym Urzedzie Miar w Lodzi;
0OIV.421.24.2019 — dot. kontroli w Muzeum Sztuki w Lodzi;

O1V.421.27.2019 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Pabianicach;

OIV .421.32.2019 — dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rzgowie;
OIV.421.37.2019 — dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Zgierzu;

0OIV.421.41.2019 — dot. kontroli w Areszcie Sledczym w Lodzi;

OIV.421.42.2019 — dot. kontroli w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Lodzj; _

OIV.421.45.2019 — dot. kontroli w Politechnice Lédzkiej;

0OIV.421.46.2019 - dot. kontroli w Urzedzie Miasta f.odzi;

05.421.3.2019 — dot. kontroli w Muzeum Okregowym w Sieradzu;

05.421.6.2019 — dot. kontroli w Biurze Wystaw Artystycznych w Sieradzu;
05.421.8.2019 — dot. kontroli w Powiatowej Bibliotece Publicznej om. Wtadystawa
Broniewskiego w Sieradzu;

0S.421.11.2019 - dot. kontroli w Miejskim Przedsiebiorstwie Wodociagéw
i Kanalizacji w Zdunskiej Woli sp. z 0. 0.;

05.421.12.2019 - dot. kontroli w Sieradzkim Centrum Kultury w Sieradzu;
05.421.20.2019 — dot. kontroli w Prokuratura Rejonowa w Lasku;

05.421.29.2019 ~ dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Dalikowie;
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— 05.421.35.2019 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Warcie;
— 05.421.38.2019 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dziatoszynie;
— 05.421.46.2019 — dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Lasku.

Na akta skontrolowanych spraw skiadaly si¢: zawiadomienie o kontroli,
upowaznienie do kontroli, protokét kontroli, wystapienie pokontrolne, zwrotne
potwierdzenia odbioru oraz pisma o wykonaniu zaleceri pokontrolnych.

Zawiadomienia byly przygotowywane w formie pisemnej w terminie zgodnym
zart. 21a ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164), zwanej dalej ,unza”. Zawieraly one: termin planowanej
kontroli, imie, nazwisko, a w przypadku Oddziatu w Sieradzu takze stanowisko
pracownika Archiwum, ktéry ja przeprowadzi, zakres kontroli oraz prosbe
0 przygotowanie przez jednostke organizacyjng statutu, regulaminu organizacyjnego
oraz ewidencji zasobu archiwalnego. W jednym przypadku stwierdzono
nieterminowe zawiadomienie o kontroli, tj. w sprawie o znaku: OIV.421.42.2019,
zawiadomienie z dnia 13 grudnia 2019 r. o kontroli zaplanowanej na dzieri 17 grudnia
2019 r. przestano do jednostki kontrolowanej w dniu 14 grudnia 2019 r., czyli z 3 -
dniowym wyprzedzeniem, co byto niezgodne z art. 21a ust. 1 unza, w zwiazku z czym
uznano to za nieprawidlowos¢.

Podczas kontroli ustalono, ze pracownicy Archiwum wykonywali kontrole na
podstawie upowaznieni, ktére byly wydawane jednorazowo do kazdej kontroli.
Upowaznienia sporzadzane byly prawidtowo i zawieraly wszystkie elementy
okreslone w art. 21 ust. 2 unza.

Wszystkie skontrolowane protokoly kontroli byly sporzadzone poprawnie
i rzetelnie. Podczas ich przygotowywania pracownicy wykorzystywali formularze
udostepnione w systemie NiKA. Zawieraly szczeg6towe ustalenia kontroli w zakresie
stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, postepowania z dokumentacja,
prowadzenia ewidencji, udostepniania akt, prowadzenia archiwéw zaktadowych oraz
opisy dokumentacji przechowywanej w jednostce kontrolowanej, terminowosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego oraz realizacji zalecert pokontrolnych
zostatniej kontroli. Niektére protokoly wyréznialy si¢ bardzo wysoka
szczegbtowoscig i rzetelnoscig (OIV.421.2.2019, OIV.421.10.2019, OIV.421.14.2019,
OIV.421.24.2019, OIV.421.41.2019, OIV.421.42.2019, OIV.421.45.2019, OIV.421.46.2019,
065.421.3.2019, 0S.421.8.2019). Wszystkie skontrolowane protokoty byly wyczerpujace
w  zakresie informacji dotyczacych specyfiki jednostki kontrolowanej, stanu
przechowywanych materiatléw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej.

Protokoly kontroli Archiwum przesylalo za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — Centrala przewaznie w terminie od miesigca do kilku miesiecy, a Oddziat
w Sieradzu nawet w ciagu kilku dni od kontroli. W kilku przypadkach stwierdzono
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jednak bardzo duze opdznienie w przestaniu do jednostki kontrolowanej protokotu

kontroli:

— w sprawie o znaku OIV.421.37.2019 — ponad 14 miesiecy (kontrola w dniach
28.11.2019 i 24.12.2019, protokoét przestany pismem z dnia 2.03.2021 r.);

— w sprawie o znaku OIV.421.41.2019 — ponad 10 miesiecy (kontrola w dniach
29.11.2019 i 6.12.2019, protokét przestany pismem z dnia 9.10.2020 r.);

— w sprawie o znaku OIV.421.42.2019 — ponad 13 miesiecy (kontrola w dniach
17 1 23.12.2019, protokét przestany pismem z dnia 18.02.2021 r.).

W wyijasnieniach Dyrektor Archiwum stwierdzil, ze , Protokoty kontroli zostaly
wystane jednostce kontrolowanej po ich sporzgdzeniu. Dtugi odstep czasu wynika
z nagromadzenia si¢ duzej iloici spraw, a co za tym idzie braku czasu na realizacje wszystkich
zadan w mozliwie krétkim okresie czasu.”. Co prawda przepisy unza nie okreslaty
terminu, w ktérym nalezato przesta¢ jednostce kontrolowanej protokdt kontroli,
jednak musi ona mie¢ mozliwo$¢ wykonania ewentualnych zalecerr pokontrolnych
zanim nastapi kolejna kontrola. Dlatego tez tak duza przewleklos¢ w przygotowaniu
i przeslaniu wymienionych powyzej trzech protokoléw kontroli uznano za
uchybienie.

Wystapienia pokontrolne w skontrolowanych sprawach byly przesylane
kierownikowi jednostki kontrolowanej za zwrotnym potwierdzeniem odbioruy,
w terminie 2 miesigcy od dnia otrzymania przez Archiwum protokotu kontroli, czyli
zgodnie z art. 21c ust. 1 unza. Tylko w jednym przypadku przekroczono termin
ustawowy, tj. w sprawie o znaku: OIV.421.41.2019, podpisany protokét kontroli
wplynat do Archiwum w dniu 26.10.2020 r., natomiast wystapienie pokontrolne
zostato wystane z Archiwum w dniu 31.12.2020 r., co uznano za nieprawidlowosc.

Analiza ww. akt spraw wykazala, Ze kontrole przeprowadzano zgodnie
z przepisami unza oraz ww. zarzadzenia Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych zdnia 22 lutego 2016 r. Generalnie przestrzegano terminowosci
przeprowadzania kontroli, tj. odpowiednio co 3 lata. W jednym przypadku
stwierdzono przeprowadzenie. kontroli po uptywie 5 lat od ostatniej kontroli
(OIV.421.14.2019), co uznano za nieprawidlowo$é. Jak poinformowat Dyrektor
Archiwum w wyjasnieniach: ,Brak narzedzia do ustalania kalendarium kontroli powoduje,
Ze terminowos¢ przeprowadzania kontroli jest monitorowana przez kierownika ds. nadzoru i w
tym przypadku doszlo po prostu do przeoczenia.”.

Podczas kontroli stwierdzono, ze w wigkszosci skontrolowanych spraw
Archiwum monitorowalo wykonanie zaleceri pokontrolnych przez skontrolowane
jednostki organizacyjne, prowadzac z nimi korespondencje w tej sprawie,
a w uzasadnionych przypadkach zgadzalo sie na prolongate terminu wykonania
niektérych z nich. Watpliwosci kontroler6w wzbudzity jednak sprawy, w ktérych
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zabraklo informacji o wykonaniu zaleceri pokontrolnych, a mimo to zostaly one
zamkniete (OIV.421.2.2019, OIV.421.10.2019, OIV.421.11.2019, OIV.421.14.2019,
OIV.421.24.2019, OV .421.41.2019, OIV.421.45.2019, 05.421.20.2019, 0S.421.29.2019,
05.421.35.2019). Dlatego tez poproszono Dyrektora Archiwum o wyjasnienie tej
kwestii. Jak poinformowat w wyjasnieniach Dyrektor Archiwum ,Archiwum
Panstwowe w Lodzi wydajgc zalecenia pokontrolne wskazuje terminy ich wykonania,
z wyjgtkiem tych zalecen, kidre z uwagi na rodzaj zalecenia nie sposob jednoznacznie okreslic
np. przestrzegania terminowego przekazywania akt spraw zakoriczonych do archiwum
zaktadowego. Drobne uchybienia otrzymujy termin ich wykonania do jednego roku, natomiast
zalecenia, ktore niosq za sobq wigksze naktady pracy i Srodkéw finansowych otrzymujg dtuzszy
termin. Monitorowanie wykonania zaleceti pokontrolnych odbywa sig poprzez otrzymywanie
informacji od jednostki na temat sposobu realizacji zalecen, czy tez pozyskiwanie danych
z ksiggi nabytkéw prowadzonej w ramach systemu ZOSIA dotyczqacych przekazanych
materialow archiwalnych. Czesto jednostki zwracajg sie o wydtuzenie terminu wykonania
zalecert pokontrolnych, co tez $wiadczy o tym, ze Archiwum sprawuje piecze nad realizacjq
zalecent. Nieraz Archiwum wysyla zapytania do jednostek nadzorowanych z prosbq
0 przedstawianie informacji ze stanu realizacji zalecett. Zdarzajg si¢ réwniez sytuacje, ze
jednostki organizacyjne w sprawozdaniach rocznych odnoszq sig do realizacji zalecer, bgds
sktadajq w nich wyjasnienia, dlaczego zalecenia nie zostaty wykonane we wskazanym terminie.
W przypadkach, kiedy zalecenia sq diugotrwate ich weryfikacja odbywa si¢ podczas nastepnej
kontroli. Sprawy z zakresu kontroli zamykane sq po wystaniu zaleceri pokontrolnych, natomiast
zakoniczenie ich nie wiqzalo sie i nie wigze z brakiem nadzoru nad monitorowaniem

wykonywania zalecett pokontrolnych.”. Kontrolerzy uznali przedstawione wyjasnienia.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybienia.

[Akta kontroli: 17-61, 81-98, 413-417, 440-594, 704-731]
5. Dzialalnos¢ i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

Zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 10 zarzqdzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Parstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach paristwowych w Archiwum dziala
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Fodzi i Archiwum
Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim, zwana dalej ,KAOD”, ktéra zostala
utworzona w Archiwum Panstwowym w Lodzi. W sktad KAOD wchodzili zaréwno
pracownicy Archiwum Panstwowego w Lodzi, jak i Archiwum Panstwowego
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w Piotrkowie Trybunalskim, a przewodniczacym i sekretarzem byli pracownicy
archiwum, w ktérym utworzono KAOD. W § 1 decyzji nr 2 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie powolania Komisji Archiwalnej
Oceny Dokumentacji w Archiwum Parnistwowym w Eodzi wskazano 8 oséb tworzacych
sktad KAOD. Jednoczeénie w zarzgdzeniu nr 10 Dyrektora Archiwum Parnistwowego
w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2018 r. zmieniajgcego zarzgdzenie nr 2 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lodzi z dnia 10 stycznia 2014 v. w sprawie utworzenia oraz zakresu dziatania
Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum Panstwowym w Eodzi wskazano,
ze sktad KAOD tworzy 9 oséb. Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2 ww. zarzadzenia nr 14
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. Komisjeg
tworzy 7 lub 9 czlonkéw w przypadku komisji utworzonej dla dwdch lub trzech
archiwéw panstwowych.

KAOD kadencji 2018-2022 powotano ww. decyzja nr 2 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2018 r. wydang m.in. na podstawie § 13 ust.
2 pkt 7 oraz § 17 ust. 1 pkt 2 Statutu Archiwum. Zgodnie z § 13 ust. 2 pkt 7 do zakresu
dziatania Dyrektora Archiwum nalezy w szczeg6lnosci wydawanie zarzadzen, zas
KAOD powotano decyzja. Przywolane powyzej zarzadzenie nr 14 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w § 2 ust. 4 wskazuje
sposob powotania sktadu KAOD przez Dyrektora Archiwum w drodze zarzadzenia.
Dziatania Archiwum uznano za uchybienie.

Jak poinformowat w wyjasnieniach Dyrektor Archiwum: , W drodze zarzqdzenia
nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie
utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach
panstwowych uregulowano tworzenie, zasady i tryb dziatania ww. komisji. Powolanie skladu
wspblnej komisji dla Archiwum Pafistwowego w %Lodzi i Archiwum Panstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim nastgpito w drodze decyzji, nie zaé w drodze zarzqdzenia. Powéd
ustanowienia sktadu w takiej formie nie jest znany ale odbylo si¢ to zgodnie z dyspozycja
dwczesnego kierownictwa urzedu.”.

Powotany § 17 ust. 1 pkt 2 Statutu Archiwum dotyczy Komisji Metodycznej, nie
za$ KAOD. Podstawe powotania KAOD stanowi natomiast § 17 ust. 1 pkt 3 Statutu
Archiwum.

W decyzji powotujacej sktad KAOD kadencji 2018-2022 wskazano niepeing
nazwe KAOD w brzmieniu Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum
Panstwowego w todzi zamiast pelnej jej nazwy Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Panstwowego w todzi i Archiwum Parstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim. Powyzsze uznano za uchybienie. W protokole
z posiedzenia KAOD z dnia 28 paZdziernika 2019 r., zgodnie z § 6 ust. 6 pkt 1,
wskazano petlng nazwe KAOD.
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W decyzji nr 2 Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2018
r. w sprawie powotania Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum Panstwowym
w Lodzi w § 2 wskazano, ze zadania oraz tryb i zakres dzialania Komisji wyznaczaja
ww. zarzadzenie nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia
29 listopada 2013 r. oraz zarzqdzenie nr 71 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 18 wrzesnia 2017 r. zmieniajqce zarzadzenie w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu
dziatania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach paristwowych.

Jednoczesnie wciaz obowiazujace pozostaje zarzqdzenie nr 2 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lodzi z dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu
dziatania Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum Panstwowym w Lodzi
zmienione zarzadzeniem nr 14 Dyrektora Archiwum Pafstwowego w Lodzi z dnia
23 kwietnia 2014 r. i zarzadzeniem nr 10 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi
z dnia 24 kwietnia 2018 r. wymieniajace w § 3 zadania KAOD. Regulacje
wprowadzone ww. zarzadzeniem nr 2 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi
zdnia 10 stycznia 2014 r. pokrywaja sie z tymi obowiazujacymi na podstawie
ww. zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 29
listopada 2013 r. Powyzsze uznano za nieprawidtowoscé.

Z protokohu nr 6/2019 posiedzenia KAOD odbytego w dniu 28 pazdziernika
2019 r. wynikato cztonkostwo (S - ocach
KAOQD, podczas gdy nie znalazio ono oparcia w decyzji powotujacej sktad KAOD na
lata 2018-2022.

Jak poinformowat w dodatkowych wyjasnieniach z dnia 20 stycznia 2022 r.
Dyrektor Archiwum: () (Il G cs: cionkiem Komisji
Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Paristwowego w todzi i Archiwum
Parstwowego w Piotrkowie Trybunalskim, co ma odzwierciedlenie w decyzji nr 2 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie powotania ww. komisji
(kopia w zatgczeniu).”.

Kopia ww. decyzji nr 2 Dyrektora Archiwum Parfistwowego w Lodzi z dnia
24 kwietnia 2018 r. przekazana kontrolerom podczas kontroli (potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem), jest odmiennej tresci niz zalaczona do wyjasnien z dnia
20 stycznia 2022 r. Oba dokumenty r6zni sktad ww. Komisji.

Na podstawie kopii ww. decyzji, ktéra dysponuja kontrolerzy ustalono,
ze w skladzie KAOD Archiwum Paristwowego w Lodzi nie wystepuje (I D
G <opia, ktéra dysponuja kontrolerzy, zawiera pieczeé
ipodpis Dyrektora Archiwum Piotra Zawilskiego, za§ kopia nadeslana
z wyjasnieniami z dnia 20 stycznia 2022 r. jest ich pozbawiona.

W wyjasnieniach z dnia 25 stycznia 2022 r. Dyrektor Archiwum wskazat,
ze ,,Zgodnie z ostatnim brzmieniem decyzji nr 2 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi
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z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie powotania ww. komisji (GGG
G <5 jcj cztonkiem. Podczas kontroli otrzymata Pani, za co z gory przepraszam,

kserokopie decyzji, ktéra byta przygotowana z bledem polegajgcym na pominieciu jednej osoby
w skladzie. Potwierdzeniem powyzszego jest zrzut ekranu sprawy z systemu EZD, obrazujgcy
obieg dokumentéw w sprawie, z ktérego wynika zaistniata sytuacja. W Swietle powyzszego
prosze o przyjecie tresci decyzji, ktora byla przestana do Pani w dniu 20.01.2022 r. jako
wlasciwej w zakresie cztonkowska w skladzie Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.”.

Dotaczona do wyjasnien historia obiegu dokumentu, tj. decyzji nr 2 Dyrektora
Archiwum w sprawie powotania KAOD, wskazuje, Ze zauwazono niepelny sklad
KAOD i pominieto jedng osobe. Jednoczesnie nie dopelniono kwestii formalnych
polegajacych na podpisaniu ostatecznego brzmienia decyzji nr 2 w sprawie powotania
KAOD, powyzsze uznano za nieprawidlowosé. Obieg dokumentu nie $wiadczy
bowiem o zlozeniu podpisu pod nowym brzmieniem wydanej decyzji, brak zatem
mocy prawnej dla drugiej jego wersji.

Sprawy, ktére byly rozpatrywane i opiniowane przez KAOD, dotyczyly m.in.
objecia jednostek organizacyjnych nadzorem archiwalnym, wyrazenia opinii
w sprawie brakowania dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum Panstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim i opinii w sprawie kwalifikowania do materiatéw
archiwalnych dokumentacji zwigzanej z rejestracjq pojazdow, oméwienia wynikow
ekspertyzy przeprowadzonej w jednostkach spodtki ,,Przewozy Regionalne Sp. z 0.0.”.

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposéb prowadzenia spraw z zakresu
dziatalnosci KAOD na podstawie jedynej sprawy zarejestrowanej pod symbolem
klasyfikacyjnym ,0003”, tj. OIV.0003.1.2019 - dot. posiedzenia KAOD w dniu
28 pazdziemnika 2019 r. Posiedzenie nr 6/2019 odbylo si¢ 28 pazdziernika 2019 r.,
podjeto na nim uchwaty nr 18/2019, 19/2019, 20/2019, 21/2019, 22/2019.

Akta sprawy stanowily: zawiadomienie o planowanym posiedzeniu z dnia
21 pazdziernika 2019 r. (porzadek obrad, data i miejsce), protokdt z posiedzenia
KAOD wraz z uchwalami i listag obecnosci, a takze kopia wiadomosci mailowej
przestania protokotu, listy obecnosci i uchwat do NDAP.

Na podstawie akt sprawy OIV.0003.1.2019 ustalono, ze Archiwum nie przestato
protokotu z posiedzenia KAOD do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie
Trybunalskim. Zgodnie z § 8 ust. 1 zarzqdzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dzialania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach panstwowych protokdt posiedzenia
komisji utworzonej dla dwéch lub trzech archiwéw panstwowych wraz z uchwatami
tej komisji otrzymuja archiwa panistwowe, ktére tworza wspdlng komisje. Zaniechanie
Archiwum uznano za nieprawidtowosc¢.
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Jak poinformowat w wyjasnieniach Dyrektor Archiwum: ,, Archiwum Paistwowe
w Lodzi wyjasnia, ze protokoly ze wspélnego posiedzenia Komisji Archiwalnej Oceny
Dokumentacji sq z reguly przekazywane do Archiwum Pasistwowego w Piotrkowie
Trybunalskim bezpo$rednio po ich sporzqdzeniu. Sporadycznie mogto zdarzyé sig tak, jak
w przypadku posiedzenia odbytego w 2019 roku, ze protokét nie zostat przestany. Zostalo to
juz zweryfikowane i wszelkie zalegle protokoly zostaty wystane do Archiwum Panstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim.”.

W 2019 r. miato miejsce jedno posiedzenie KAOD. Powyzsze dane (poza data
posiedzenia) zgadzaly si¢ w odniesieniu do danych zawartych w rocznym
sprawozdaniu opisowym z dziatalnosci Archiwum w 2019 r.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sig negatywnie.
[Akta kontroli: 65-75, 267-288, 402-410, 704-742, 745-751]

6. Realizacja zadan z zakresu wartoSciowania dokumentacji na przedpolu
archiwalnym.

W trakcie kontroli zapoznano si¢ z dokumentacja nastepujacych spraw

z zakresu wartosciowania dokumentacji na przedpolu archiwalnym w Oddziale IV

oraz w Oddziale w Sieradzu:

— OIV.414.2.2019 - ocena wartosci archiwalnej dokumentacji kat. BE Wydziatu
Finansowego, Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami, Powiatowego Rzecznika
Konsumentow, Wydzialu Infrastruktury Spolecznej i Spraw Obywatelskich oraz
Wydziatu Drég i Mostéw - Starostwo Powiatowe w Pabianicach;

— OIV.414.4.2019 - ocena wartoéci archiwalnej dokumentacji kategorii BE Wydzialu
Komunikagji i Transportu - Starostwo Powiatowe w Pabianicach;

— OIV414.52019 - ekspertyza archiwalna dokumentacji kat BE Departamentu
Kultury i Edukacji Urzad Marszatkowski Wojewédztwa E6dzkiego w Eodzi;

- OIV.414.7.2019 — ekspertyza dokumentacji Starostwo Powiatowe w Lodzi;

— OIV.414.10.2019 - ekspertyza dokumentacji Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji Sp.
Z 0.0. w Lodzi;

— OIV.414.12.2019 - ekspertyza dokumentacji Narodowy Bank Polski Oddziat
Okregowy w Lodzi;

— OIV.414.15.2019 - ekspertyza dokumentacji Starostwo Powiatowe w Zgierzu;

— OIV.414.17.2019 - ekspertyza dokumentacji £.6dzki Dom Kultury w Lodzi;

- OIV.414.20.2019 - ekspertyza dokumentacji w Akademickim O$rodku Sprawa
wlasna Inicjatyw Artystycznych w Lodzi;
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— OIV.414.21.2019 - ekspertyza dokumentacji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Lodzkiego w Lodzi;

— 06.414.2.2019 - ekspertyza dokumentacji Urzad Gminy Lututéw;

— 06.414.6.2019 - ekspertyza dokumentacji Starostwo Powiatowe w Poddegbicach;

— 065.4149.2019 - ekspertyza dokumentacji wytworzone przez Wojewodzki
Obywatelski Komitet Ochrony Pomnikéw Walk i Meczenstwa w Sieradzu;

— 06.414.10.2019 - ekspertyza dokumentacji technicznej zgromadzonej w Urzedzie
Miasta Zdunska Wola.

W wyniku kontroli ww. akt spraw stwierdzono, ze w wigekszosci byly one
prowadzone bez zbednej zwloki, poza trzema wyjatkami. Wickszoé¢ ekspertyz
dotyczyla dokumentacji akt kat. BE. Po kazdej ekspertyzie jej wyniki byly
dokumentowane, przewaznie w postaci bogatej w tres¢ notatki, w ktorej umieszczane
byly, w zaleznosci od tematu sprawy, informacje o przekwalifikowaniu akt do
materiatéw archiwalnych badZz tez mozliwosci brakowania dokumentacji
niearchiwalnej po uzyskaniu zgody Archiwum.

W sprawie o znaku: OIV.414.2.2019, w zwiazku z brakiem rozstrzygniecia
w zakresie zmiany terminu planowanej ekspertyzy w terminie pierwotnie
zakladanym, Dyrektor Archiwum stwierdzit w wyjasnieniach, ze ,Jednostka
organizacyjna zostata pisemnie poinformowana o terminie pierwotnym przeprowadzenin
ekspertyzy. Nastepnie juz w drodze rozmowy telefonicznej z archiwistq ww. jednostki ustalono,
Ze termin ten nie bedzie dotrzymany i wstepnie okreslono nowy termin. Po jakims$ czasie
archiwista na prosbe swoich przetozonych poprosit jednak o pismo wyjasniajgce ww. sprawe.”
oraz w sprawach OIV.414.5.2019 i OIV.414.21.2019, w ktérych nie podjeto zadnych
czynnosci, jednostka nie zostata poinformowana o dacie przeprowadzenia ekspertyzy,
ze: , Archiwum Panistwowe w Lodzi w ostatnich latach realizuje coraz wiekszq liczbe ekspertyz,
ktére sq bardzo obszerne i czasochlonne stqd tez odlegly termin ich realizacji. Dodatkowo
z niektérymi z nadzorowanych jednostek wymiana informacji technicznych ma mniej
sformalizowany charakter i wystarczy informacja telefoniczna np. co do terminu ekspertyzy
czy przyblizonego czasu realizacji sprawy. Taka sytuacja miala wiasnie miejsce w przypadku
ww. spraw, ktore miaty by¢ realizowane w 2020 roku ale z uwagi na ograniczenia zwigzane
z COVID-19 obustronnie uznano, ze przedmiotowe ekspertyz odbedq sie w 2021 roku. Mimo
braku zawiadomienia w aktach sprawy termin ww. ekspertyz zostat ustalony z pracownikiem
archiwum zaktadowego urzedu. Czynnosci bedq rozpoczete w pierwszym tygodniu grudnia
br.”.

Ww. wyjasnienia zostaly przyjete przez kontroleréw, jednak nalezy stwierdzi¢,
ze powyzsze dziatania nosza znamie¢ uchybienia.
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Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie pomimo
stwierdzonych uchybien.

[Akta kontroli: 627-631, 645-653, 704-731]
7. Realizacja zadan w zakresie brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Proces rozpatrywania wniosk6w na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
przebiegal zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panistwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposéb wydawania przez Oddziat IV
i Oddziat w Sieradzu zgdd i opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na
przykladzie wybranych akt spraw:

- OIV.413.2.2019 - dot. brakowania dokumentacji przez Narodowy Fundusz
Zdrowia Lodzki Oddzial Wojewddzki w Lodzi;

- OIV.413.10.2019 - dot. brakowania dokumentacji Szkota Podstawowa Nr 36 im.
Zenona Wasilewskiego w Lodzi;

~ OIV.413.16.2019 - dot. brakowania dokumentacji Zaktad Wodociagéw i Kanalizagji
Sp. z 0.0. w Lodzi;

— OIV.413.26.2019 - dot. brakowania dokumentacji Regionalne Centrum Polityki
Spotecznej w Lodzi;

- OIV.413.30.2019 - dot. brakowania dokumentacji Komornik Sagdowy przy Sadzie
Rejonowym dla Lodzi-Widzewa w Lodzi;

- OIV.413.43.2019 - dot. brakowania dokumentacji brakowanie akt bylego Zespotu
Opieki Zdrowotnej £.6dZ-Gérna Urzad Miasta Lodzi;

— 0OIV.413.53.2019 - dot. brakowania dokumentacji Osrodka Klasyfikacji i Nomenklatur
Urzad Statystyczny w Eodzi;

- OIV.413.82.2019 - dot. brakowania dokumentacji Archiwum Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi;

- OIV.413.94.2019 - dot. brakowania dokumentacji Miejski Os$rodek Pomocy
Spotecznej im. Bl. Rafata Chylinskiego w Konstantynowie £6dzkim;

- 0IV.413.107.2019 - dot. brakowania dokumentacji Sad Okregowy w Lodzi;

~ OIV.413.123.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Miasta Lodzi;

- OIV.413.163.2019 - dot. brakowania dokumentacji Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Pabianicach;
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OIV.413.181.2019 - dot. brakowania dokumentadji Urzad Miejski w Aleksandrowie
Lodzkim;

0OIV.413.191.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Miejski w Aleksandrowie
1.6dzkim;

OIV.413.206.2019 - dot. brakowania dokumentacji Przedszkole Miejskie Nr 207
w Lodzi;

- QIV.413.218.2019 - dot. brakowania dokumentacji Przedszkole Miejskie nr 43
w Lodzi;

OIV.413.289.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Miasta Lodzi;
OIV.413.319.2019 - dot. brakowania dokumentacji Starostwo Powiatowe
w Pabianicach;

OIV.413.334.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Miasta Lodzi;
OIV.413.419.2019 - dot. brakowania dokumentacji Powiatowy Urzad Pracy
w Zgierzu;

OIV.413.561.2019 - dot. brakowania dokumentagji Politechnika L.6dzka w L.odzi;
OIV.413.670.2019 - dot. brakowania dokumentacji Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Lodzi;

OIV.413.712.2019 - dot. brakowania dokumentacji Okregowego Inspektoratu
Stuzby Wieziennej przez Areszt Sledczy w Lodzi;

0S.413.3.2019 - dot. brakowania dokumentacji Szkota Podstawowa nr 2 im.
Henryka Sienkiewicza w Wieluniu;

0S.413.6.2019 - dot. brakowania dokumentacji Starostwo Powiatowe w Sieradzu;
0S.413.16.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Gminy w Dalikowie;
05.413.23.2019 - dot. brakowania dokumentacji Prokuratura Rejonowa w Sieradz;
085.413.36.2019 - dot. brakowania dokumentacji Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wieluniu;

0S.413.44.2019 - dot. brakowania dokumentacji Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Sieradzuy;

05.413.53.2019 - dot. brakowania dokumentacji Srodowiskowy Dom Samopomocy

w Widawie;
0S.413.67.2019 - dot. brakowania dokumentacji Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Zapolicach;

0S5.413.84.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Gminy Lutomiersk;
08S.413.95.2019 - dot. brakowania dokumentacji Urzad Miasta Sieradza;
0S.413.103.2019 - dot. brakowania dokumentacji Szkota Podstawowa im. Jana
Pawta II w Dobroniu.

Z wytypowanych do kontroli spraw wszystkie dotyczyty wydania zgody na

brakowanie dokumentacji.
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Kazda sprawa zawierala pismo wnioskodawcy zawierajace przewaznie
podstawe prawnag, tj. § 9 ust. 1 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r., nazwe podmiotu, ktéry wytworzyt akta,
informacje o dokumentacji wytypowanej do brakowania, daty skrajne dokumentacji,
ilos¢ dokumentacji przeznaczonej na brakowanie oraz o$wiadczenie o uplynieciu
okresu przechowywania wytypowanej dokumentacji do zniszczenia. Do wniosku
- byly zataczone spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie
przewaznie przygotowane zgodnie z przepisami. W sprawie znajdowat sie formularz
zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, pismo przewodnie do wydanej
zgody, data sporzadzenia formularza, informacje o jednostce, ktdra wystgpila
z wnioskiem na brakowanie, informacje o zlozonym wniosku (data i znak). Ponadto
formularz zawieral wylaczenia czesci dokumentacji z brakowania, zgody na
brakowanie calosci akt lub opdja ,inne”. W formularzu wpisywano réwniez numer
wydanej zgody. Formularz podpisywany byl przez kierownika Oddziatu IV lub
Oddzialu w Sieradzu.

Na podstawie przegladu wybranych akt spraw stwierdzono, ze zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydawano na formularzu generowanym
w systemie NIKA. Posiadaly wszystkie wymagane przepisami elementy,
tj. oznaczenie Archiwum, znak sprawy, numer zgody i rok, w ktérym zostata wydana,
nazwe jednostki organizacyjnej, dla ktdrej zostata wydana oraz — obok podstawy
prawnej jej wydania — odniesienie do wniosku, ktérego dotyczyta (1. date i znak
wniosku), charakterystyke dokumentacji zawartej we wniosku, jej ilo§¢ w metrach
biezacych, jednostkach archiwalnych oraz potwierdzenie, ze dokumentacja nie
stanowi materiatéw archiwalnych. Na zgodach znajdowat si¢ takze podpis Dyrektora
Archiwum, miejscowo$¢ i data wydania.

Zgoda po uprzednim podpisaniu przez Dyrektora Archiwum byla wysytana
do jednostki wnioskujacej wraz z pismem przewodnim.

Kontrolujacy prosit o wyjasnienie, czy wnioski o brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej s3 analizowane wg wymaganych elementéw z § 9 ust. 4 pkt 4 ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. i jak wynikalo z wyjasniert Dyrektora Archiwum ,(...) Archiwum zwraca uwage
przy opiniowaniu wnioskbw i spiséw dokumentacji przeznaczonej na wybrakowanie na
poprawnos¢ ich sporzqdzenia zgodnq z przepisami. W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek
lub brakuje jednego z elementéw zgodnego z zapisami Rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 v. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania  dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
patistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, jednostka otrzymuje zgode na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wraz z pismem wskazujacym na braki formalne oraz
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z informacjq o przygotowywaniu w przysziosci wnioskdw oraz spiséw zgodnych z zapisami
ww. wymienionego Rozporzqdzenia. W przypadku, gdy wniosek zawiera wiecej niz dwa bledy
lub jest to kolejny niepoprawny wniosek, wowczas przygotowywane jest pismo informujgce, Ze
wniosek nie moze zostac rozpatrzony ze wzgledu na bltedy formalne i o konicznosci sporzqdzenia
wniosku 1 spisu dokumentacji zgodnie z zapisami ww. wymienionego Rozporzqdzenia.”.

W analizowanych sprawach kontrolujacy stwierdzili, ze w wigkszosci
przypadkéw Archiwum wystepowato o uzupehienie brakéw formalnych wniosku
o wydanie zgody na brakowanie i/lub spisu dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu zaré6wno pisemnie, jak i telefonicznie (po rozmowach sporzadzane byly
notatki).

W przypadku niektdrych spraw notatki i adnotacje pracownikéw na spisach
dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu wskazywaly na ich
szczegolowa weryfikacje pod katem uplywu okresu przechowywania dokumentagji.
W ocenie kontroleréw Oddziat IV i Oddziat w Sieradzu staraly si¢ w wiekszosci
przypadkéw czuwaé nad prawidlowoscia sporzadzanych wnioskéw o wydanie
zgody na brakowanie i spiséw dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

Analiza ww. spraw wykazata natomiast nastepujgce uchybienia: w sprawach
OIV.413.43.2019 i OIV.413.82.2019 wnioski zawieraly zlg podstawe prawna, tj. element
wskazany w § 9 ust. 4 pkt 4 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

Za nieprawidlowos¢ kontrolerzy uznali wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej dotyczacej hasel/ tytuléw teczek, ktére nie dawaly
jednoznacznej informacji, co do ich zawartodci, bez uprzednich ekspertyz
archiwalnych. Powyzsze stwierdzono w sprawie OIV.413.16.2019, w spisie pod poz.
15 dla hasta ,, Kontrole wewnetrzne”. Na pytanie kontroleréw, czy weryfikowano, jaka
dokumentacja miesci sie w teczce Kontrole wewnetrzne w spisie dokumentacji
przeznaczonej do wybrakowania pod pozycja nr 15 w sprawie OIV.413.16.2019,
Dyrektor Archiwum stwierdzit w wyjasnieniach, ze ,Podczas brakowania dokumentacji
nie weryfikowano jako dokumentacja miesci sie w teczce Kontrole wewnetrzne, gdyz zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujgcym w jednostce sprawy klasyfikowane do
symbolu 092 zatytulowanym ,Kontrole wewnetrzne” kwalifikowane sq do kategorii B5
i ewentualna weryfikacja w tym zakresie miata miejsce podczas procedowania przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych.”. Podane wyjasnienia, w ocenie kontroleréw, nie byly
uzasadnione. Przede wszystkim pracownik odpowiedzialny za sprawdzenie wniosku
powinien byl zauwazy¢, ze kwalifikacja dokumentacji ujetej pod hastem ,Kontrole
wewngtrzne” nie byla prawidlowa, zazwyczaj dokumentacja ta jest kwalifikowana do
materiatéw archiwalnych badz jako dokumentacja BE, ktéra ma zosta¢ poddana
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ekspertyzie. Takie watpliwosci powinny by¢ sprawdzone poprzez przeprowadzenie
ekspertyzy.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Archiwum byly
zalatwiane sprawnie i raczej bez zbednej zwloki.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

[Akta kontroli: 627-644, 704-731]

8. Realizacja zadan z zakresu brakowania dokumentacji z zasobu wlasnego
Archiwum,

W okresie kontrolowanym nie brakowano dokumentacji z zasobu wiasnego
Archiwum.

[Akta kontroli: 17-61]

9. Realizacja zadan z zakresu przejmowania materialéw archiwalnych do
Archiwum.

Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Archiwum zadania z zakresu
przejmowania materiatow archiwalnych realizowane byly przez Oddziat II, Oddziat
IV oraz Oddzial w Sieradzu, przy czym Oddziat IV odpowiadat tylko w zakresie
kontroli nad prawidlowym przygotowaniem materialéw archiwalnych do
przekazania Archiwum oraz we wspdlpracy z oddziatami merytorycznymi uzgadniat
terminy i warunki przejmowania materialéw. Jak poinformowat w wyjasnieniach
Dyrektor Archiwum: ,Zawiadomienia o zakoriczeniu przygotowania materiatéw
archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Eodzi, niebedgce
odpowiedzig na zalecenia pokontrolne, sq dekretowane do zatatwienia przez Oddziat Opieki nad
Zasobem i Kwerend (dalej Oddziat II). Sprawy powyzsze sq rejestrowane i udostepniane
Oddzialowi Nadzoru Archiwalnego celem przeprowadzenia ewentualnej ekspertyzy bads
udzielenia informacji dotyczacej prawidtowosci uporzqdkowania i zewidencjonowania
dokumentacji. Po otrzymaniu pozytywnej opinii kierownik Oddziatu II kontaktuje sie
z jednostkq (pisemnie lub telefonicznie) w celu ustalenia terminu przekazania akt.
Zawiadomienia o rozpoczeciu przygotowania materialéw archiwalnych badz pisma niemajace
charakteru zawiadomienia, a wskazujgce na prace zwigzane z przygotowywaniem materiatéw
archiwalnych sq dekretowane na Oddziat Nadzoru Archiwalnego, kiéry prowadzi dalsze
czynnosci na przedpolu, az do ostatecznego prawidlowego przygotowania akt do przekazania.
W przypadku akt stanu cywilnego poszczegélne urzedy stanu cywilnego dostarczajg archiwalia
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bezposrednio do Archiwum bez wczesniejszego powiadamiania (mimo licznych prosh
przekazywanych przez osoby przeprowadzajgce kontrole w archiwach zaktadowych). Z uwagi
na niewielkq ilos¢ akt (kilka j.a.) oraz to, ze akta stanowiq doptywy do juz istniejgcych zespotéw
archiwalnych a takze ze wzgledu na to, ze siedziby urzedéw stanu cywilnego znajdujq sig poza
todzig pracownicy Oddziatu II sprawdzajg na miejscu poprawnos¢é przygotowania akt do
przekazania (konsultujgc sie w razie potrzeby m.in. z Oddziatem Konserwacji i Reprografii oraz
Oddziatem Opracowania Zasobu). Jeden egzemplarz spisu jest stemplowany, podpisywany
i przekazywany bezposrednio pracownikowi Urzedu, ktéry dostarczyt akta. Obecnie wszystkie
spisy zdawczo-odbiorcze sq podpisywane przez kierownika Oddziatu I1. W przypadku Oddziatu
w Steradzu sprawa od poczqtku do korica realizowana jest przez tych samych pracownikéw,
z uwagi na brak wewnetrznego podziatu.”.

Zgodnie z danymi z tabeli nr 4 na terenie wlagciwosci Archiwum znajdowaty
sie¢ tylko 3 jednostki organizacyjne wykreslone spod nadzoru archiwalnego, ktdre
przechowywaly panistwowy zasob archiwalny. Wszystkie te podmioty byly w trakcie
prac nad przygotowaniem materialéw archiwalnych do przekazania do Archiwum.
Z danych z tabeli nr 5, przestanej przez Archiwum do Naczelnej Dyrekeji Archiwéw
Panistwowych pismem z dnia 20 pazdziernika 2021 r., znak: OIV.0910.1.2021, wynika,
Ze nawis archiwalny na dzien 31.12.2019 r. wynosil 1909,17 mb. (dla Centrali: 1328,14
mb., dla Oddziatu w Sieradzu: 581,03 mb.). W 2019 r. Archiwum przejeto 239,84 mb.
dokumentaciji tradycyjnej oraz 0,73 GB dokumentacji elektronicznej, w tym: Centrala
— 111,17 mb. i dokumentacje elektroniczng, Oddzial w Sieradzu — 128,67 mb. Jak
wyjasnilo Archiwum w komentarzu do tabeli nr 5 ,Rozmiar nieprzejetych materiatéw
archiwalny nie zmniejsza sie, a nawet i zwieksza. Przyczynq takiej sytuacji jest fakt,
iz w jednostkach samorzqdu terytorialnego bardzo duza liczba klas z jednolitego rzeczowego
wykazu akt posiada kategorie kwalifikujacq je do przeprowadzenin ekspertyzy archiwalnej lub
nastgpita zmiana z kat. B na kat. A. W ich wyniku nastepuje przekwalifikowanie dokumentaéji
do materiatéw archiwalnych, a tym samym wzrost nieprzejetych materiatéw archiwalnych.
Kolejna przyczyna to zintensyfikowanie przekazywania materiatéw archiwalnych z komdrek
organizacyjnych do archiwum zakladowego. Sytuacja ta jest przede wszystkim w tych
jednostkach, ktére do tej pory nie posiadaty wlasciwego pomieszczenia pelnigcego role
archiwum zakladowego. W momencie wybudowania lub przeznaczenia lokalu, ktére swojg
wielkodcig spetnia mozliwos¢ przejmowania akt, wéwczas nastepuje duza akcesja akt z komorek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego. Przektada sie to na wzrost w nieprzejetych
materiatach archiwalnych.”.

W trakcie kontroli sprawdzany byl sposdb prowadzenia spraw z zakresu
przejmowania materiatéw archiwalnych do Archiwum na przykladzie nastepujacych
przejeé:
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OIV.511.1.2019 - dot. przejgecia materiatéw archiwalnych Urzedu Skarbowego
w Pabianicach;

OIV.511.6.2019 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Aresztu Sledczego
w Lodzi;

OIV.511.7.2019 ~ dot. przejecia akt osobowych z Santander Bank Polska S.A ;
OIV.511.9.2019 - dot. przejecia materialtéw archiwalnych Urzedu Miejskiego
w Konstantynowie L6dzkim;

OIV.511.10.2019 - dot. ekspertyzy w Akademickim Ofrodku Inicjatyw
Artystycznych w Lodzi;

OIV.511.12.2019 — dot. przejecia materialéw archiwalnych Zaktadu Karnego Nr 1
w Lodzi;

OI1.511.5.2019 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych ASC Baptysci Zgierz;

OIL511.11.2019 - dot.  przejecia materialéw archiwalnych  Parafii
Rzymskokatolickiej w Grochowie;
OIL511.12.2019 -~ dot. przejecia materialéw  archiwalnych  Parafii

Rzymskokatolickiej w Imielnie;

OIL511.27.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Zespotu Szkét
Plastycznych w Lodzi;

OIL511.69.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Komitetu ds. Radia
i Telewizji Rozglosnia Radiowa w Lodzi;

OIL511.77.2019 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych Teatru Wielkiego
w Lodzi;

OIL511.86.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Urzedu Gminy
w Zgierzu;

OIL.511.97.2019 — dot. przejecia materiatéw archiwalnych Urzedu Dzielnicowego
1.6dz-Gorna;

OIL511.99.2019 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych Urzedu Miejskiego
w Konstantynowie L.6dzkim;

OIL511.117.2019 - dot. przejecia materialdw archiwalnych  Parafii
Rzymskokatolickiej w Krzyworzece;

OI1.511.122.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Urzedu Skarbowego
w Pabianicach;

OI1.511.123.2019 ~ dot. przejecia materiatéw archiwalnych Polfa Pabianice;
OIL511.148.2019 - dot. przejecia materialbw archiwalnych Parafii
Rzymskokatolickiej Sw. Wojciecha w Eodzi;

0S.511.5.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Urzedu Gminy
Braszewice;
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— 08.511.9.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Sadu Powiatowego
w Lasku;

— 08.511.11.2019 — dot. przejecia materialéw archiwalnych Spolecznego Ogniska
Muzycznego w Zdunskiej Woli;

— (6.511.18.2019 - dot. przejecia materialdéw archiwalnych Urzedu Gminy Rusiec;

— 08.511.22.2019 - dot. przejecia materialdéw archiwalnych Powiatowego Urzedu
Pracy w Wieluniu;

— 06S.511.28.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Gminy
w Braszewicach;

— 0S.511.31.2019 — dot. przejecia materialéw archiwalnych z Aresztu Sledczego
w Lodzi;

— (0S8.511.35.2019 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych ELoédzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lodzi;

— 08511.39.2019 - dot. przejecia materialéw archiwalnych Zespolu Szkot
Widkienniczych w Zduniskiej Woli,

— 08.511.42.2019 — dot. przejecia materialéw archiwalnych Urzedu Miasta Zdunska
Wola;

— OI1.512.1.2019 — dot. przejecia dokumentacji od osoby prywatnej;

— OI1.512.3.2019 — dot. darowizny od osoby prywatnej;

— OIL512.4.2019 — dot. darowizny od osoby prywatnej;

— 065.512.1.2019 - dot. darowizny od osoby prywatne;j.

Z analizy ww. akt spraw wynika, ze cze$¢ panstwowych i samorzadowych
jednostek organizacyjnych rozpoczynaly proces przekazywania materiatow
archiwalnych od zawiadomienia Dyrektora Archiwum o takim zamiarze. Takie
podmioty wraz z ww. zawiadomieniem przesytaly spisy zdawczo — odbiorcze, na
podstawie ktorych mialy zosta¢ przejete materiaty archiwalne. Wowczas pracownicy
Archiwum (Oddziatu IV lub Oddzialu w Sieradzu) oceniali je pod wzgledem
formalnym i merytorycznym, tj. czy byly zgodne z wymogami zawartymi
w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
aw przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, zglaszali jednostce organizacyjnej
konieczno$¢ ich poprawy lub uzupelnienia. Kazdorazowo wnioski z analizy spisow
zdawczo — odbiorczych odnotowywano w notatce, ktora odkladano do akt sprawy.
Archiwum czesto przed przejeciem przeprowadzalo ekspertyzy akt, ktére mialy
zostad przekazane do Archiwum, z ktérych nastepnie sporzadzano notatki odktadane
do akt spraw. Byly one wykonywane rzetelnie i bez zbednej zwloki.
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Po akceptacji ewidencji przez Archiwum nastepowalo fizyczne przejecie
materiatéw archiwalnych do zasobu Archiwum, ktérym zajmowalt sie juz
odpowiednio Oddziat II lub Oddziat w Sieradzu. Podczas kontroli stwierdzono jeden
przypadek przejecia materiatéw archiwalnych na podstawie spisu niespeniajacego
wymogow okreslonych w rozporzqdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zdnia 20 patdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
prazekazywania  materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (OI1.511.77.2019), co uznano za nieprawidtowoéé. Ponadto
analiza akt spraw wykazala, Ze spisy zdawczo — odbiorcze, ktére — zgodnie z § 8 ust.
2 rozporzgqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie  klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw pafistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej —
powinien akceptowa¢ Dyrektor Archiwum, podpisywali odpowiednio pracownicy
Oddziatu II lub kierownik Oddziatu w Sieradzu. Kierownik Oddziatu w Sieradzu
posiadal upowaznienie, na podstawie ktérego mégt dokonywaé takich czynnosci,
jednak nie posiadali go pracownicy Oddziatu II. Podpisywanie spiséw zdawczo —
odbiorczych przez osoby do tego nieupowaznione uznano za nieprawidlowosé
(OIL511.5.2019, OIL.511.11.2019, OII.511.12.2019, OIL.511.69.2019, OII.511.117.2019,
OII.511.123.2019, OI1.511.148.2019).

Po przejeciu materiatéw archiwalnych do zasobu Archiwum w aktach sprawy
(w Centrali pod znakami Oddziatu IT) umieszczano Whiosek o rejestracje zmiany
w ewidencji zasobu archiwum z zaznaczonym polem, iz dotyczy to przejecia ustawowego.
Whniosek zawieral nastepujace informacje: daty skrajne zespotu (zbioru) oraz jego
rozmiar (z podziatem przed i po przejeciu), date przejecia, daty kraricowe przejetej
dokumentadji, jej rodzaj, rozmiar, nazwe $rodka ewidencyjnego, na podstawie ktérego
dokonano jej przejecia, ocene stanu fizycznego przejmowanych materialéw
archiwalnych, numer Ksiegi Nabytkéw, date wprowadzenia zmiany w systemie
ZoSIA oraz date i podpis odpowiednio kierownika Oddziatu II lub kierownika
Oddziatu w Sieradzu.

W zwiazku z brakiem w czeéci skontrolowanych spraw (OIV.511.9.2019,
OIV.511.10.2019, OIV.511.12.2019, 0S.511.5.2019, 0S.511.9.2019, 0S.511.11.2019,
035.511.26.2019, OS.511.42.2019) zawiadomien o rozpoczeciu procesu przygotowania
materiatéw archiwalnych do ich przekazania do Archiwum, o ktérym mowa w § 6 ust.
1 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwbw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
kontrolerzy poprosili o wyjasnienie tej kwestii. W przestanych wyjasnieniach
Dyrektor Archiwum poinformowat, ze , Pracownicy ds. nadzoru podejmujg dziatania na
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przedpolu archiwalnym, a informacje o rozpoczeciu procesu przygotowania materiatéw
archiwalnych uzyskujq zaréwno w formie telefonicznej, jak i podczas prowadzenia innych
czynnosci nadzorczych np. kontroli, ekspertyz itp. Nalezy zwrécié uwage, Ze jedynie
w nielicznych przypadkach jednostki informujg o rozpoczeciu procesu przygotowania. Z reguly
Archiwum otrzymuje zawiadomienie o zakoticzeniu prac. W przypadku spraw wskazanych
powyzej jednostki nie powiadomily pisemnie o rozpoczeciu prac, dlatego tez brakuje tychze
zawiadomien. Pracownicy Archiwum zwracajg uwage na konieczno$é przygotowania tego
dokumentu.”. Kontrolerzy uznali przestawione wyjasnienia.

‘W kilku skontrolowanych sprawach brakowalo takze zawiadomieni
kierownikéw jednostek organizacyjnych planujacych przekazanie materiatow
archiwalnych do zasobu Archiwum o zakoriczeniu czynnosci ich porzadkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia, ktérym mowa w § 8 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r.
w sprawie i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (OIL511.11.2019,
OIL511.12.2019, OIL511.69.2019, 0S.511.18.2019, 0S.511.22.2019, (S.511.39.2019).
Dyrektor Archiwum poinformowat w wyjasnieniach, ze ,W przypadku spraw
OI1.511.11.2019 i OI1.511.12.2019 akta zostaty dostarczone bezposrednio do Archiwum bez
wezesniejszego powiadomienia, z uwagi na niewielkq ilos¢ akt oraz to, ze akta stanowiq doptyw
do juz istniejacych zespotéw archiwalnych i przewieziono je spoza Lodzi zostaly przejete do
zasobu na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych dostarczonych wraz z aktami. W przypadku
sprawy OIL511.69.2019 Archiwum informuje, Ze akta bedgce przedmiotem przekazania
stanowity doplyw do juz istniejgcego zespotu archiwalnego, przy wezeéniejszych przekazaniach
Archiwum otrzymalo "Rys historyczny” zawierajgcy dane dotyczqce m.in. nazwy jednostki,
podstaw prawnych dziatalnosci, zmian organizacyjnych. Poniewaz powyzsze dane od
poprzedniego przekazania nie ulegly zmianie nie bylo wymagane ich ponowne podawanie
zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacyi,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019, poz. 246). Radio £6d% S.A. w swoim pismie z dnia
25.04.2019 r. poinformowato o wykonaniu zalecenia pokontrolnego wynikajgcego z kontroli
przeprowadzonej przez Archiwum (znak sprawy OIV.421.53.2018) Oddziat Nadzoru
Archiwalnego sporzqdzit notatke, w ktdrej informowat, ze akta zostaty uporzqdkowane
i zewidencjonowane w sposéb prawidtowy. W zwigzku z powyzszym uznano, ze pismo Radia
Lodz SA jest wystarczajgcq podstawg do przekazania akt. W aktach spraw 08.511.18.2019,
0S.511.22.2019, 0S$.511.39.2019 brakuje powiadomierr o zakoficzeniu czynnodci
porzqdkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materialéw archiwalnych
poniewaz jednostki nie przesytaty ich. Pracownicy Archiwum zwracajg uwage na koniecznoéé
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przygotowania tego dokumentu.”. Kontrolerzy przyjeli przedstawione wyjagnienia, gdyz
brak zawiadomien o zakoficzeniu czynnodci ich porzadkowania, ewidencjonowania
i technicznego zabezpieczenia przekazywanych materialéw archiwalnych wynikat
z winy kierownikow jednostek organizacyjnych planujacych ich przekazanie.

W przypadku sprawy o znaku OIL511.69.2019, kontrolerzy nie zgodzili sie
z wyjasnieniem Dyrektora Archiwum w czesci informujacej, ze ,akta bedgce
przedmiotem przekazania stanowity doplyw do juz istniejqcego zespolu archiwalnego, przy
wezedniejszych przekazaniach Archiwum otrzymato "Rys historyczny” zawierajgcy dane
dotyczqce m.in. nazwy jednostki, podstaw prawnych dziatalnoéci, zmian organizacyjnych.
Poniewaz powyzsze dane od poprzedniego przekazania nie ulegly zmianie nie byto wymagane
ich ponowne podawanie zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacyi, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019, poz. 246).”. Przywolany w tym
fragmencie § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacyi,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej dotyczyt zwolnienia przekazywania danych zawartych
w zawiadomieniu o rozpoczeciu procesu przygotowania materialéw archiwalnych do
ich przekazania do Archiwum, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 tego rozporzadzenia,
aprosbha o wyjasnienia dotyczyla spraw, w ktérych brakowalo zawiadomieri
kierownikéw o zakonczeniu czynnosci porzadkowania, ewidencjonowania
i technicznego zabezpieczenia przekazywanych materialéw archiwalnych, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1 tego rozporzadzenia. Jednak kontrolerzy uznali za wystarczajace,
potraktowanie przez Archiwum pisma Prezesa Zarzadu ,RADIO EODZ” S.A. z dnia
25 kwietnia 2019 r. o wykonaniu zalecenia pokontrolnego wynikajacego z kontroli
przeprowadzonej przez Archiwum (znak sprawy: OIV.421.53.2018), jako
zawiadomienia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania  dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw
parnistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

We wszystkich skontrolowanych sprawach prowadzonych przez Oddziat II
stwierdzono brak potwierdzen przyjecia materiatéw archiwalnych, o ktérym mowa
w§ 8 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej. Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach stwierdzil, ze
»Oddziat Il potwierdza przyjecie materialéw archiwalnych jednostce organizacyjnej
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telefonicznie (wowczas osoba upowazniona odbiera osobiScie podpisany spis zdawczo-
odbiorczy) lub przesyla podpisany spis bezposrednio do jednostki listem poleconym.
W przypadku jednostek przekazujgcych akta stanu cywilnego potwierdzenie odbywa sie
bezposérednio podczas przekazywania akt.”. Jednak potwierdzenie przejecia powinno by¢
udokumentowane w sposob, ktéry mozliwy bedzie do stwierdzenia zaréwno
w aktach sprawy Archiwum, jak i w aktach sprawy jednostki organizacyjnej
przekazujacej materialy archiwalne. Brak sformalizowanej formy potwierdzenia
przejecia materialéw archiwalnych przez Centrale Archiwum wuznano za
nieprawidlowos¢. Natomiast w Oddziale w Sieradzu potwierdzanie przyjecia
materiatéw archiwalnych odbywato si¢ w sposéb prawidlowy i bez zbednej zwloki.
Pismo potwierdzajace przyjecie materialéw archiwalnych bylo wysytane do
kierownika podmiotu je przekazujacego najczesciej jeszcze w tym samym dniu,
w ktérym przejecie wprowadzono do systemu ZoSIA.

Podczas kontroli stwierdzono, ze w dwoch przypadkach Archiwum przejelo
do swojego zasobu akta z Urzedu Stanu Cywilnego w Nowych Ostrowach (powiat
kutnowski) znajdujacego sie pod nadzorem archiwalnym i we wlasciwosci Archiwum
Paristwowego w Plocku (OIL.511.11.2019, OI1.511.12.2019). Dyrektor Archiwum
stwierdzil w wyjasnieniach, ze , Archiwum Panstwowe w Lodzi przejmuje akt z terenu
powiatu kutnowskiego od 1975 r. Przejmuje je nadal mimo zmian w podziale
administracyjnym kraju. Wedlug przekazanej ustnie informacji przez jednego z kierownikéw
urzedu stanu cywilnego z terenu powiatu kutnowskiego akta majg byé przekazywane do APL
na podstawie decyzji wojewody plockiego. Archiwum przejmuje akta z Urzedu Stanu
Cywilnego w Nowych Ostrowach Parafii Rzymskokatolickiej w Imielnie i Parafii
Rzymskokatolickiej w Grochowie. Przekazywane akta stanowiq doptywy do juz istniejgcych
zespotéw tj. Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Imielnie i Akta stanu
cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Grochowie. W ww. zespotach znajduje sie
dokumentacja z lat 1808-1919. Dzigki przejmowaniu tych akt po 1975 r. uniknieto rozbicia
zespotow.”. Kontrolerzy nie uznali przedstawionych wyjasnien. Wiasciwosé w zakresie
m.in. przejmowania materiatéw archiwalnych okresla zatacznik nr 5 do rozporzgdzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie
Klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Zadna decyzja
wojewody (tym bardziej , ze styszenia”) nie moze zmieni¢ przepiséw rozporzadzenia.
Zgodnie z ww. przepisami wszystkie jednostki organizacyjne z terenu powiatu
kutnowskiego znajduja si¢ we wiasciwosci Archiwum Panstwowego w Plocku.
Ponadto zaréwno Urzad Gminy w Nowych Ostrowach, jak i jego komorka
organizacyjna Urzad Stanu Cywilnego w Nowych Ostrowach, znajduja sie od ponad
20 lat pod nadzorem archiwalnym Archiwum Panstwowego w Plocku (Oddziat
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w Kutnie), ktére przeprowadza w nich kontrole, wydaje dla nich zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej i przejmuje z nich pozostale materialy
archiwalne. Przejmowanie materialéw archiwalnych niezgodnie z wiasciwoscig
Archiwum uznano za nieprawidlowos¢.

Kontrola spraw z zakresu nabytkow w drodze kupna i daréw (klasa ,512")

wykazata, ze byly one prowadzone byly prowadzone rzetelnie i wzorowo.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowosci.

[Akta kontroli:17-61, 81-98, 413-417, 595-626, 704-731]

10. Realizacja zadan z zakresu uzyczania i pozostawiania materialéw archiwalnych
oraz zasobow powierzonych.

Na podstawie danych w systemie NiKA oraz danych z tabeli nr 8, przestanej
przez Archiwum do Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych pismem z dnia
20 pazdziernika 2021 r., znak: OIV.0910.1.2021, stwierdzono, ze na terenie wlasciwoséci
Archiwum nie byto podmiotéw, z ktérymi zawarto porozumienia o pozostawieniu
materialéw archiwalnych. W 2019 r. Archiwum miato zawartych 6 umoéw uzyczen,
tj. z Polskim Radiem — Rozglo$nia Regionalng w Lodzi ,RADIO EODZ” S.A. w Lodzi,
Telewizja Polska S.A. Oddziatlem w Lodzi, Urzedem Gminy Skomlin, Urzedem Gminy
Czarnozyly, Urzedem Gminy Wierzchlas oraz z Urzedem Miasta i Gminy Dzialoszyn.
Na terenie wlasciwoéci Archiwum dzialaly takze 4 jednostki organizacyjne
posiadajace zasob powierzony, tj. Polska Akademia Nauk Oddziat w Lodzi, Instytut
Biologii Medycznej Polskiej Akademii Nauk w Lodzi, Centrum Badari Molekularnych
i Makromolekularnych Polskiej Akademii Nauk w Lodzi oraz niewykazane w tabeli
nr 8 — Europejskie Regionalne Centrum Ekohydrologii Polskiej Akademii Nauk.
Archiwum przeprowadzalo systematycznie kontrole zasobu powierzonego, podczas
ktérych wydawalo odpowiednie zalecenia pokontrolne.

Jednoczesnie — jak wynika z danych w systemie NiKA oraz z tabeli nr 4 — na
terenie wlasciwosci Archiwum byly 3 podmioty wykre$lone spod nadzoru
archiwalnego, ale przechowujace panstwowy zasob archiwalny, t. Centralne
Laboratorium Chlodnictwa w Lodzi, Poczta Polska S.A. Centrum Infrastruktury
Oddziat Regionalny w todzi oraz Telekomunikacga Polska S.A. Obszar
Telekomunikacji w Sieradzu. Zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w tabeli nr 4,
podmioty te nie przekazaly materialéw archiwalnych do Archiwum, gdyz byly one
nieuporzadkowane i niezewidencjonowane, ale w przypadku Poczty Polskiej S.A.
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Centrum Infrastruktury Oddziatu Regionalnego w Lodzi akta sa juz przygotowane
i oczekuja tylko na akceptacje przez Archiwum. Odnosnie Centralnego Laboratorium
Chiodnictwa w Lodzi oraz Telekomunikagji Polskiej S. A. Obszaru Telekomunikacji
w Sieradzu Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach poinformowal, ze , W obydwu wyzej
wymienionych . jednostkach miata miejsce reorganizacja, ktéra wplyneta na proces
przygotowania materiatéw archiwalnych do przekazania do Archiwum. Akta byly w stanie
nieuporzqadkowanym i niezewidencjonowanym, dlatego tez prace w tym zakresie trwajg.
Niemniej jednak Archiwum podejmie niezwlocznie dziatania w celu ustalenia przyblizonego
terminu sfinalizowania sprawy zwiqzanej z przejeciem materiatéw archiwalnych.”.

Podczas kontroli sprawdzono akta wszystkich spraw zarejestrowanych pod
symbolem klasyfikacyjnym ,422":
— OIV.422.1.2019 - dot. uzyczenia dla Instytutu Przemystu Skérzanego w Lodzi

Oddzial w Krakowie;
— OIV.422.2.2019 - dot. uzyczenia dla Urzedu Statystycznego w Lodzi;
— OIV.422.3.2019 - dot. uzyczenia dla Telewizji Polskiej S.A. i Polskiego Radia S.A.;
— OIV.42242019 - dot. zgody na przemieszczenie uzyczonych materiatéw
archiwalnych z oddzialéw terenowych Telewizji Polskiej S.A.;

— OIV.422.5.2019 — dot. uzyczenia dla Centralnego Muzeum Widkiennictwa w Lodzi;
- 085.422.2.2019 - dot. uzyczenia dla Urzedu Gminy Mokrsko;
— 05.422.3.2019 - dot. uzyczenia dla Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyn;
— 065.422.4.2019 - dot. uzyczenia dla Urzedu Gminy w Ostrowku;
— 085.422.6.2019 - dot. uzyczenia dla Prokuratury Okregowej w Sieradzu.

Skontrolowane sprawy prowadzone byly prawidltowo, rzetelnie i bez zbednej
zwiloki. Archiwum udzielato prawidlowych i wyczerpujacych informadji jednostkom
organizacyjnym zainteresowanym uzyczeniem lub przedluzeniem obowiazujgcej
umowy uzyczenia.  Przed decyzja o ewentualnym uzZyczeniu materiatow
archiwalnych Archiwum przeprowadzato ekspertyzy archiwalne dokumentacji
majacej by¢ przedmiotem uzyczenia.

Kontrolerzy poprosili o informacje, w jaki sposob zakoniczyta sie sprawa o znaku:
OIV.422.5.2019, dotyczaca prosby o przedtuzenie umowy uzyczenia z 2009 r. Dyrektor
Archiwum poinformowal w swoich wyjasnieniach, ze »Sprawa nie zostala jeszcze
sfinalizowana, m.in. z uwagi na zmiang na stanowisku archiwisty zakladowego, ktéry
przygotowywat akta do przekazania.”.

Kontrolerzy poprosili takze o informacje, jakie dziatania podjelo Archiwum
wobec materialow archiwalnych, ktére mialy by¢ przedmiotem uzyczenia
w sprawach: 05.422.2.2019 i 0S5.422.4.2019 oraz gdzie obecnie znajduja si¢ te
materialy, w zwiazku z tym, iz w obu sprawach jednostki organizacyjne wnioskujace
o ich uzyczenie, ostatecznie odstgpity od tego zamiaru. Dyrektor Archiwum
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poinformowat w wyjasnieniach, ze ,Archiwum na biezgco monitoruje Urzqd Gminy
Molasko i Urzad Gminy Ostréwek, ktére zrezygnowaly z podpisania wmowy uzyczenia.
Pismem z dnia 8 patdziernika 2019 r., 05.421.31.2017 Archiwum wezwalo Urzad Gminy
Mokrsko do przekazania materialéw archiwalnych wskazujgc, ze ich przekazanie wynika
z zalecett pokontrolnych, ktorych termin realizacji mingt 31 marca 2018 r. oraz podkreslajac, ze
Urzgd zrezygnowat z podpisania umowy uzyczenia i zobowigzal sie do ich przekazania.
Pismem z dnia 5 listopada 2019 r., znak: 0.1631.1.2019.AW Urzqd poinformowat, iz jest
w trakcie przygotowywania akt do ich przekazania oraz zwrdcit sig z prosbq o przediuzenie
terminu wykonania zalecenia pokontrolnego. Archiwum wyrazito zgode na przedtuzenie,
wyznaczajgc nowy termin na dzien 28 luty 2020 r. W tym samym pismie Archiwum
poinformowato Urzqd Gminy Mokrsko, ze w przypadku niewykonania zalecenia pokontrolnego
Archiwum wystqpi do organu nadrzednego nad jednostkq kontrolowang albo organu
sprawujgcego nad nig nadzdr z wnioskiem o zastosowanie $rodkéw nadzoru zmierzajgcych do
usunigcia stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowoéci. Kolejno odbyly sig robocze
konsultacje co do sposobu przygotowania akt do przekazania ich do Archiwum. Dnia 9 sierpnia
2021 r. odbyta sig planowa kontrola, kiéra wykazata, ze cze$é z przygotowanych do przekazania
akta wymaga uporzqdkowania i doprecyzowania tytutéw teczek o ich zawartosé. Wystqpieniem
pokontrolnym z dnia 21 wrzesnia 2021 r. zalecono, by akta nieprawidtowo uporzqdkowane
poprawic (zalecenie nr 1 termin realizacji 31 grudnia 2021) oraz przekazaé do Archiwum
(zalecenie nr 2 termin realizacji 31 stycznia 2022 r.) Pismem z dnia 8 patdziernika 2019 r.,
05.421.45.2017 Archiwum wezwato Urzqd Gminy Ostréwek do przekazania materiatéw
archiwalnych wskazujqc, Ze ich przekazanie wynika z zaleceri pokontrolnych, ktérych termin
realizacji mingt 31 stycznia 2018 r. oraz podkreslajgc, ze Urzqd zrezygnowat z podpisania
umowy uzyczenia i zobowigzat si¢ do ich przekazania. Pracownik Urzedu telefonicznie dnia
14 pazdziernika poinformowat, Ze Urzqd jest w trakcie przygotowywania akt do przekazania do
Archiwum. Dnia 12 paZdziernika 2021 r. zostata w Urzedzie przeprowadzona kontrola
planowa, ktora wykazata, ze akta zostaty przygotowane do przekazania w sposéb prawidtowy.
Jednak nie zostaly zewidencjonowane na spisie zdawczo-odbiorczym. Zalecenia pokontrolne
z przeprowadzonej kontroli nie zostaly jeszcze przygotowane bowiem jednostka nie odestata
jeszcze podpisanego protokotu kontroli. Archiwum podejmuje na biezgco dziatania wobec
materiatow archiwalnych, ktére miaty byé przedmiotem wuzyczenia. Jednak jednostki
organizacyjne zwlekajg z ich przekazaniem. Archiwum nie ma skutecznego narzedzia, by
wyegzekwowac ich przekazanie poza pisaniem kolejnych pism w sprawie.”. W zwiazku
z przekazanymi wyjasnieniami kontrolerzy uznali przedstawione przez Archiwum
dzialania za prawidlowe.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
[Akta kontroli: 17-61, 413-417, 704-731]
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11. Realizacja zadat z zakresu poradnictwa metodycznego oraz prowadzonych
konsultacji.

Pracownicy Oddziatu IV oraz Oddzialu w Sieradzu udzielali konsultadji

i porad gléwnie dla archiwistow zakladowych, a takze os6b prywatnych. Pracownicy

ds. nadzoru nie prowadzili jednego wspdlnego pelnego rejestru konsultacji. Nie kazda

konsultacja byla rejestrowana, miedzy innymi dlatego, ze niektdre telefoniczne
konsultacje udzielane byly podczas prowadzenia innych czynnosci. Kazdy

z pracownikéw rejestrowat swoje (nie wszystkie) konsultacje, czy to w kalendarzu czy

tez w zeszycie i po zakoriczonym roku sktadat sprawozdanie z wykonanych prac,

w tym réwniez udzielonych konsultacji, ale tylko tych, ktdre zostaly przez niego

zarejestrowane. W zwiazku z niemozliwoscia odnotowania wszystkich informacji

dotyczacych udzielanych konsultacji, ich ilos¢ nie odzwierciedlata rzeczywistego
stanu w tym zakresie. Zsumowane dane z poszczegdlnych indywidualnych
sprawozdar przenoszone byly do sprawozdan rocznych z dziatalnosci Archiwum.

Ustalono, ze w okresie kontrolowanym zarejestrowano w Oddziale IV - 16
spraw w klasie ,401”, a w Oddziale w Sieradzu spraw — 14. Analizie poddano
nastepujace sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego i konsultacji:

— OIV.401.1.2019 — dot. konsultacji w sprawie przechowywania dokumentacji
Funduszu przez firme zewnetrzng — Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Lodzi;

— OIV.401.5.2019 — dot. konsultacji w sprawie postepowania z dokumentacja
i danymi w systemach teleinformatycznych — Urzad Miasta Lodzi;

- OIV.401.7.2019 — dot. konsultacji w sprawie zakresu dokumentacji i okresu, po
ktérym nastgpuje przekazanie akt do zasobu archiwum panstwowego -
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgierzu;

- QIV.401.82019 - dot. konsultacji w sprawie odnosnie postgpowania
z dokumentacja (udostepnianie) — Urzad Miasta L.odzi;

~ QIV.401.102019 - dot. konsultaci w sprawie klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentagji oraz termin przekazania akt do archiwum zakladowego — Urzad
Miejski w Konstantynowie Lodzkim;

— OIV.401.14.2019 - dot. konsultacji w sprawie zapytanie o wlasciwy okres
przechowywania dokumentacji ksiegowej — Miejski Ogr6d Zoologiczny Sp. z o.0.
w Lodzi;

- OIV.401.15.2019 — dot. konsultacji w sprawie odnosnie brakowania — Dom Pomocy
Spotecznej w Lodzi;

39



— 0540132019 - dot. konsultaci w sprawie wyjasnienia interpretacji
kwalifikowania kopert dowodéw osobistych — Urzad Gminy w Goszczanowie;

— 05.401.5.2019 - dot. konsultacji w sprawie reorganizacji archiwum zakladowego
w Zakladzie Karnym w Sieradzu;

— 05.401.7.2019 - dot. konsultacji w sprawie oceny pomieszczenia przeznaczonego
na archiwum zakladowe — Urzad Gminy i Miasta Szadek;

— 05.401.122019 - dot. konsultacji w sprawie pomocy merytorycznej przy
porzadkowaniu dokumentacji — Sad Rejonowy w Lasku;

— 05.401.14.2019 - dot. konsultacji w sprawie mozliwosci zlecenia przechowywania
akt kategorii B firmie zewnetrznej od Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Sieradzu.

Jak wynika z analizy kontrolowanych akt spraw w zakresie konsultadji i porad,
wigkszos¢ z nich dotyczyly m.in. przechowywania dokumentadj, postgpowania
z dokumentacjg w systemach teleinformatycznych, klasyfikowaniem
i kwalifikowaniem akt, stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych oraz
przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum.

Sprawy byly zalatwiane rzetelnie i bez zbednej zwloki. Wyjasnienia byty
przygotowywane w sposéb zrozumialy. Pod wzgledem merytorycznym udzielane
konsultacje byly prawidlowe.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
[Akta kontroli: 627-631, 704-731]

12. Realizacja zadaf z zakresu dzialahn naglych i nietypowych wymagajacych
interwencji nadzoru archiwalnego.

W okresie objetym kontrola na terenie wlasciwosci Archiwum nie wystapity
zdarzenia, wymagajace interwendji nadzoru archiwalnego.

[Akta kontroli: 17-61]

13. Kursy i szkolenia dotyczace ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego
prowadzonych przez pracownikéw Archiwum.

Zgodnie z informacjami przedstawionymi w tabeli nr 6, przestanej przez
Archiwum do Naczelnej Dyrekgi Archiwéw Paristwowych pismem z dnia
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20 pazdziernika 2021 r., znak: OIV.0910.1.2021, w okresie objetym kontrolg Archiwum

przeprowadzito 7 szkolen w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu

archiwalnego:

1) stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych dla Urzedu Gminy
w Siemkowicach w dniu 21 stycznia 2019 r.;

2) stosowanie przepiséw kancelaryjno archiwalnych dla Urzedu Miejskiego w Blaszkach
w dniu 2 kwietnia 2019 r,;

3) stosowanie przepisow kancelaryjno - archiwalnych dla Panistwowej Szkoly
Muzycznej 11 II stopnia w Zduriskiej Woli w dniu 10 kwietnia 2019 r.;

4) stosowanie przepiséw kancelaryjno —archiwalnych dla Urzedu Gminy Konopnica
w dniu 12 lipca 2019 r.;

5) stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych dla Urzedu Miejskiego
w Lasku w dniu 12 lipca 2019 r.;

6) stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych dla Urzgdu Gminy Widawa
w dniu 7 pazdziernika 2019 r.;

7) stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych dla Urzedu Gminy Dobron
w dniu 3 grudnia 2019 r.

Liczba szkoleri jest zgodna z danymi wskazanymi przez Archiwum

w sprawozdaniu rocznym za 2019 r.
Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.
[Akta kontroli: 17-61 ]

14, Stan dokumentacji z realizacji zadan nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych) oraz prawidlowosé jej prowadzenia.

Dokumentacja stanowiaca akta spraw przechowywana jest w pokoju nr 115
w budynku Archiwum przy ul. Pitsudskiego 33 w L.odzi, w ktérym ma swoja siedzibe
Oddziat IV. W Archiwum sa prowadzone teczki zbiorcze dla nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, ktore utozone zostaly wedtug identyfikatorow jednostek
nadanych przez pracownika ds. nadzoru. Ogledzin dokonano w oparciu o nastepujace
teczki:

— Teczka zbiorcza dokumentacji nadzoru archiwalnego Biura Planowania
Przestrzennego Wojewddztwa Lédzkiego (t. 1-2) nr 173;

—~ Teczka zbiorcza -dokumentacji nadzoru archiwalnego Osrodka Rozwojowo-
Wdrozeniowego Laséw Panstwowych w Bedoniu nr 331.
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Na teczkach spraw umieszczono nazwe jednostki organizacyjnej, oznaczenie
komorki organizacyjnej wraz z symbolem klasyfikacyjnym z jednolitego rzeczowego
wykazu akt ,OIV.44”, kategorie archiwalng, haslo klasyfikacyjne z jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz rok zatozenia teczki.

W teczkach zbiorczych skontrolowanych jednostek nadzorowanych akta spraw
uloZone byly w podziale na czesci.

Zawartos¢ teczki zbiorczej Biura Planowania Przestrzennego Wojewddztwa
Lodzkiego: t. 1 protokoly kontroli, przepisy kancelaryjno-archiwalne, korespondencja
organizacyjna, notatki, t. 2 wnioski na brakowanie, KAOD.

Zawartos¢ teczki Osrodka Rozwojowo-Wdrozeniowego Laséw Panstwowych
w Bedoniu: regulamin organizacyjny, ustalenie jednostki pod nadzér, zarzadzenie
dotyczace EZD, spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. B-25, ewidengja filméw Lesnego
Studia Filmowego.

Analogicznie prowadzono teczki zbiorcze dla nienadzorowanych jednostek
organizacyjnych. Teczki zbiorcze jednostek nienadzorowanych przechowywane sa
w pokoju nr 104 budynku Archiwum przy ul. Pitsudskiego 33 w Lodzi. Ogledzin
dokonano w oparciu o nastepujace teczki zbiorcze:

— Teczka zbiorcza dokumentacji Zespotu Szkét Ogélnoksztalcacych nr 4 im. Ireny
Sendlerowej w Lodzi, nr 929;

— Teczka zbiorcza dokumentacji Szkoly Podstawowej nr 15 im. Armii Krajowej
w Pabianicach, nr 984.

Oddziat w Sieradzu prowadzi teczki zbiorcze jednostek, ktére pozostaja
w zakresie tego Oddziatu.

Pod symbolem klasyfikacyjnym ,8311” Archiwum prowadzi réwniez teczki
zbioru dokumentacji przechowywanej w ramach dziatalnosci ustugowej. Ogledzin
dokonano w oparciu o teczke Spétdzielni Turystyczno-Ustlugowej w Pabianicach
zsiedzibag w Baldrzychowie w upadiosci. Zawartos¢ teczki obejmowata: spisy
zdawczo-odbiorcze, umowe przechowania, protokdt zdawczo-odbiorczy, dokumentacje
dotyczaca brakowania, udostepniania/ wypozyczania.

Podczas kontroli zapoznano sie réwniez z aktami nastepujacych spraw
zarejestrowanych pod symbolem klasyfikacyjnym ,,400 — Regulacje, wyjasnienia, opinie,
interpretacje w sprawach metodyki ksztattowania zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim":

— OIV.400.1.2019 - dot. pisma z NDAP w sprawie postepowania z aktami spraw
sadowych, w tym komorniczych w zwigzku ze skarga nadzwyczajna;

- OIV400.3.2019 - dot. pisma z NDAP w sprawie organdéw i jednostek
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez MSWiA;

— OIV.400.5.2019 - dot. pisma z NDAP w sprawie statusu archiwalnego jednostek
podleglych PKP PLK S.A,;
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— OIV.400.6.2019 - dot. pisma z NDAP w sprawie przekazywania do archiwéow
panstwowych nieotwartych i nieogloszonych testamentéw przechowywanych
w sadach powszechnych;

— 05.400.1.2019 - dot. pisma z NDAP w sprawie USC w Lutomiersku;

— 05.400.2.2019 — dot. brakowania dokumentacji komorniczej.

Sprawy z tego zakresu zatatwione zostaly prawidtowo.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze w aktach sprawy o znaku
OIV.422.5.2019 brakowalo spiséw przestanych przez Centralne Muzeum
Wiékiennictwa w Lodzi, o ktérych mowa w notatce dotyczacej rozmowy telefonicznej
z dnia 16 lutego 2020 r. Jak poinformowal w swoich wyjasnieniach Dyrektor
Archiwum: ,,Centralne Muzeum Widkiennictwa w Lodzi przekazalo spis w formie elektronicznej
i tak tez jest on przechowywany w systemie EZD w ramach sprawy OIV.422.5.2019. Jednostka
przestala caty spis dokumentacji uzyczonej (31 stron) z zaznaczonymi w kolorze czerwonym
jednostkami archiwalnymi proponowanymi do wylgczenia z przekazania. Takie zaznaczenie
jest nieczytelne po wydrukowaniu, w zwigzku z tym spis nie zostal wydrukowany.”. Klasa
,A22"7 stanowi wyjatek od podstawowego, czyli elektronicznego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw i jest klasg
prowadzong papierowo, spisy nalezalo wiec wydrukowad i umiesci¢ w aktach
sprawy, aby odzwierciedlaly one przebieg sprawy. Niekompletnos¢ akt sprawy
oceniono jako uchybienie.

Dzialalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo

stwierdzonego uchybienia.
[Akta kontroli: 260-261, 267-269, 704-731]

15. Realizacja zadan z zakresu wspolpracy z podmiotami, ktérych materialy
archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu

archiwalnego.

Jak wynika z regulaminu organizacyjnego Archiwum, nie wskazano komarki
organizacyjnej, ktora zajmowalaby sie¢ wspdlpraca z podmiotami ze sfery
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego, co wuznano za
uchybienie. Wylacznie § 15 ust. 16 regulaminu organizacyjnego Archiwum wskazuje,
ze do zadan Oddziatu IIl Ewidencji, Informacji i Udoste¢pniania nalezata m.in.
~wspblpraca z oérodkami naukowymi, Stowarzyszeniem Archiwistéw Polskich, Polskim
Towarzystwem Historycznym, stowarzyszeniami regionalnymi i in.”. Jednak jak wyjasnit
Dyrektor Archiwum, chociaz formalnie nie ma wyznaczonej osoby odpowiedzialnej
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za rozpoznanie i wspélprace z podmiotami ze sfery ewidencjonowanego
niepafistwowego zasobu archiwalnego, to w praktyce dzialania te prowadza
pracownicy ds. nadzoru. Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach poinformowat takze, ze
~Rozpoznanie podmiotow ze sfery ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego
odbywalo si¢ gléwnie za pomocq bazy REGON udostepnionej przez Urzad Statystyczny.
Bazujgc na ww. bazie w 2013 roku zaproponowano wspélprace 22 podmiotom (z grupy
samorzqdu zawodowego i gospodarczego) proszqc jednoczesnie o wypelnienie ankiety na temat
ich dzialalnosci i zgromadzonej przez siebie dokumentacji. Spo$réd 22 podmiotow: 7 odestato
wypetniong ankiete; 1 telefonicznie umawial si¢ na spotkanie, kiére finalnie odwotat;
w przypadku 1 podmiotu nastapit zwrot przesytki z adnotacjg ,adresat wyprowadzit sig”;
1 podmiot przestal odpowiedZ negatywnaq, Ze nie posiada dokumentacji, ktérg zainteresowane
jest Archiwum i wskazal jako miejsce jej przechowywania Warszawe; 12 podmiotéw — brak
jakiejkolwiek reakcji. W 2014 roku Archiwum podjeto takie same dziatanie co w 2013 roku
w stosunku do 19 podmiotéw (z grupy towarzystw, stowarzyszen, zwigzkéw, fundacji
i organizacji spolecznych). Odzew inicjatywy Archiwum przedstawiat sie nastepujgco:
1 odestat wypelniong ankiete; w przypadku 6 podmiotéw nastapit zwrot przesytki z adnotacjg
~adresat wyprowadzit si¢” lub ,adresat nieznany”; 2 podmioty przestaty odpowieds
negatywnyq, ze nie posiadajq dokumentacji, ktérq zainteresowane jest Archiwum lub podmiot
wskazany przez Archiwum nie prowadzi dziatalnosci; 10 podmiotow — brak jakiejkolwiek
reakcji. Podjete przez Archiwum dzialania zakoficzyly si¢ niepowodzeniem. Znikomy odzew
podmiotéw moze swiadczycé o tym, ze podmioty te nie sq zainteresowane podjeciem wspdlpracy.
Sporadycznie jednak zdarzalo sie, Ze po jakim$ dluiszym czasie ww. podmiot prébowat
nawigzac kontakt z Archiwum. Nie mialo to jednak charakteru wspdlpracy, a jedynie polegato
na udzieleniu odpowiedzi na zadane pytanie, np. czy Archiwum moze przejqé nieodptatnie akta
placowe lub czy pracownik moze przyjé¢ i uporzadkowaé ich zaséb?”. Jak wynika
z przestanych wyjasnien rozpoznanie podmiotéw ze sfery ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego do wspodtpracy Archiwum prowadzito tylko
w 2013 r. 1 2014 r. Zaniechanie prowadzenia rozpoznania, ktérego obowiazek wynika
z §5 ust. 3 zarzgdzenia Nr39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
26 kwietnia 2018 r. w sprawie wspdlpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktérych
materialy archiwalne wchodzqg w sklad ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu
archiwalnego, uznano za nieprawidlowosc.

W trakcie kontroli ustalono takze, ze w 2019 r. Archiwum sporzadzito Wykaz
jednostek tworzqcych niepanstwowy ewidencjonowany zaséb archiwalny, z ktérymi
prowadzono wspétprace w 2019 r. i zataczylo go do sprawozdania rocznego Archiwum
za 2019 r., do czego zobowigzane bylo na podstawie § 7 i 8 ust. 2 ww. zarzadzenia
Nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 26 kwietnia 2018 r.
Sporzadzono go jednak niezgodnie z § 5 ust. 2 ww. zarzadzenia Nr 39 Naczelnego
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Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 26 kwietnia 2018 r., gdyz nie posiadat
wigkszodci wymaganych elementéw, tj. adresu siedziby organéw zarzadzajacych
podmiotu, adresu archiwum podmiotu, okreslenia formy prawnej podmiotu,
zwigzlego okredlenia rodzaju dziatalnosci podmiotu, w tym jego dziatalnosci
podstawowej oraz daty nawigzania lub ustania wspéipracy. Sporzadzenie
nieprawidlowego wykazu uznano za nieprawidlowosé.

Ze sprawozdania rocznego Archiwum za 2019 r. wynikalo, ze Archiwum
prowadzilo wspdlprace z 16 jednostkami organizacyjnymi tworzacymi
ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny (Centrala z 12, Oddziat
w Sieradzu z 4).

W trakcie przeprowadzanej kontroli zapoznano si¢ z dokumentacja
nastepujacych spraw 2z zakresu dzialania w sferze niepanstwowego zasobu

archiwalnego:
- OIV.460.1.2019 - dot. brakowania akt Textilimpex GLOBE Spélka z 0.0.;
- OIV460.3.2019 - dot. brakowania akt Stowarzyszenia Twoércéw

Niepelnosprawnych "Nasza Galeria";

— OIV.460.5.2019 - dot. przekazania materialtéw archiwalnych Kombatanckiego
Zwiazku Dzieci Wojny RP Zarzadu w Lodzi;

— OIV.460.7.2019 - dot. brakowania akt ATOM Profesjonalne szkolenia i doradztwo
SRR

— OIV.460.9.2019 - dot. brakowania akt spétki Mosty £6dZ S.A.;

— 065.460.1.2019 - dot. brakowania akt Kota Lowieckiego nr 9 ,Daniel”;

— OIV.461.1.2019 — dot. oceny dokumentacji Zaocznego Liceum Ogdlnoksztatcacego
COSINUS PLUS w Zgierzu;

- OIV.461.2.2019 -~ dot. oceny dokumentacji Spofecznego Gimnazjum
Stowarzyszenia Muzykéw Polskich "PRO ARTE" w Lodzi;

— OIV.461.3.2019 - dot. oceny dokumentacji Zaocznego Liceum Ogélnoksztatcacego
Dla Dorostych w Brzezinach;

- OIV.462.1.2019 - dot. oceny dokumentacji Centrum Wolontariatu w £.odzi;

- OIV.462.2.2019 ~ dot. przejecia materiatléw archiwalnych Zwiazku Kombatantéw
RP i Bytych WieZzniéw Politycznych przekazanych wczesniej do Muzeum Tradydji
Niepodlegtosciowych;

- OIV.462.3.2019 - dot. zakonczenia wspélpracy z Naczelna Izba Pielegniarek
i Poloznych;

— 05.462.1.2019 - dot. ekspertyzy akt Fabryki Kotléw i Radiatoréw Przedsiebiorstwa
Paristwowego oraz Odlewni Zeliwa FAKORA MOC sp. z 0.0.;

— 085.462.2.2019 - dot. ekspertyzy akt RSP Rapiszew.
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Z analizy akt spraw zarejestrowanych pod symbolem klasyfikacyjnym ,460 —
Czynnoéci z zakresu ksztattowania zasobu w sferze nieparistwowego zasobu archiwalnego”
wynikato, ze dotyczyly one wnioskéw o wydanie opinii dotyczacej brakowania
dokumentacji niearchiwalnej. Wszystkie skontrolowane sprawy z klasy ,460”
Archiwum zalatwilo w sposéb prawidlowy i bez zbednej zwloki, udzielajac rzetelnych
odpowiedzi w formie opinii. Poprawnie weryfikowano wnioski oraz zalaczone spisy,
a w razie potrzeby przeprowadzano ekspertyzy archiwalne wnioskowanej
dokumentacji. Kazda opinia zawierata takze informacje, iz za dotrzymywanie
obowiazujacych okreséw przechowywania akt oraz zachowanie akt potrzebnych do
biezacych prac, do celéw kontrolnych lub dowodowych w sprawach bedacych w toku
postgpowania sagdowego arbitrazowego lub dyscyplinarmego odpowiada wlasciwy
organ jednostki organizacyjnej.

Sprawy zarejestrowane pod symbolem klasyfikacyjnym ,461 — Postgpowanie
z dokumentacjq i jej ocena w zwigzku z ustaniem dziatalnosci podmiotéw nieparistwowych”
dotyczyly wnioskéw o wydanie opinii o wytwarzaniu lub niewytwarzaniu
materiatéw archiwalnych przez likwidowane szkoly. Kontrola akt spraw wykazata, iz
byly one prowadzone poprawnie, rzetelnie i bez zbednej zwioki. Réwniez analiza akt
spraw zarejestrowanych w klasie ,,462 ~ Rozpoznawanie stanu nieparistwowego zasobu
archiwalnego” nie wykazata zadnych nieprawidlowosci i uchybiei. Wszystkie
skontrolowane sprawy prowadzone byly prawidlowo i bez zbednej zwloki. Jezeli
wymagata tego sprawa, Archiwum przeprowadzato w danej jednostce organizacyjnej
ekspertyze archiwalng, z ktdrej nastepnie sporzadzano notatke odkladang do akt
sprawy. W przypadku spraw dotyczacych podmiotéw chcacych przekazaé materiaty
archiwalne do archiwum paristwowego, dla ktérych Naczelny Dyrektor Archiwdw
Panistwowych wskazat Archiwum jako wlasciwe do ich przejecia, Archiwum
postgpowalo zgodnie z przepisami rozporzadzenia z dnia 14 pazdziernika 2015 r.
w sprawie warunkéw i trybu przekazywania do archiwdbw paristwowych materiatéw
archiwalnych tworzqcych ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny (Dz. U. poz.
1733).

W zwigzku z tym, iz z akt sprawy 05.462.2.2019 nie wynikato, w jaki sposéb sie
ona zakonczyla, kontrolerzy poprosili o informacje w tym zakresie. Dyrektor
Archiwum poinformowal w wyjasnieniach, ze ,Sprawa 0S5.462.2.2019 zakoticzyta si¢
przejeciem materiatéw archiwalnych wytworzonych przez Rolniczq Spotdzielnie Produkcyjng
w Woli Lobudzkiej z siedzibg w Rzepiézewie. Starostwo Powiatowe w Zdufiskiej Woli
przekazato akta dnia 29 wrzednia 2021 r. w ilosci 313 j.a.; 1,26 mb (znak sprawy przejecia:
0S§.511.26.2021).".
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Dzialalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybienia.

[Akta kontroli: 81-98, 413-417, 704-731]

16. Realizacja zadan z zakresu postepowania z dokumentacja niearchiwalna.

16.1. Przechowywanie dokumentacji osobowej i placowej o czasowym okresie
przechowywania.

Zgodnie z § 6 pkt 8 statutu Archiwum w zakresie spraw dotyczacych
dokumentacji o czasowym okresie przechowywania do Archiwum nalezy m.in.
zbieranie i udzielanie informacji o miejscach przechowywania dokumentacji
osobowo-ptacowej po bylych pracodawcach, ktérzy mieli siedzibe na obszarze
dzialania Archiwum, prowadzenie ewidencji dokumentacji zlikwidowanych
pracodawcéw, przejetej przez Archiwum od likwidowanych pracodawcéw
i przedsigbiorcow wykredlonych z rejestru przechowawcéw akt osobowych, a takze
udostepnianie dokumentacji niearchiwalnej uprawnionym osobom fizycznym oraz jej
udostepnianie i wypozyczanie uprawnionym podmiotom.

Zgodnie z § 3 decyzji nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow Pasistwowych z dnia
21 grudnia 2006 r. w sprawie ewidencji dokumentacji niearchiwalnej w archiwach
patistwowych, zmienionej decyzja nr 15 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych
z dnia 14 maja 2009 r., do sporzadzania wszystkich srodkéw ewidencyjnych stuzy
komputerowa baza danych DOKUMENTACJA. W wynikach ww. bazy widniejg jako
przechowawcy akt: Archiwum Panistwowe w Lodzi (pl. Wolnosci 1, 91-415 £6dz) oraz
Oddziat w Sieradzu ul. POW 5 w Sieradzu. Zgodnie z baza DOKUMENTACJA
Archiwum przechowuje dokumentacje 296 podmiotéw, Oddziat w Sieradzu
przechowuje dokumentacje 17 podmiotéw (stan na dzieti 29 pazdziernika 2021 r.).

Podczas kontroli ustalono, ze w ww. bazie nie wystepuje podmiot o nazwie:
Spétdzielnia Handlowo-Ustugowa ,Spotem” w Sieradzu, ktérej dokumentacja jest
przechowywana przez Oddziat w Sieradzu.

Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach wskazal, ze ,Spotem Spétdzielnia
Handlowo-Ustugowa w Sieradzu nie zostata wpisana do bazy ,Miejsca przechowywania
dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéw” administrowanej przez Archiwum
Panistwowe w Warszawie poniewaz akta stanowiq zaséb Oddziatu w Sieradzu i informacje o ich
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miejscu przechowywania mozna znaleZé w serwisie szukaj w archiwach. Prosba o wpisanie jej
rowniez do bazy , Miejsca przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcdw”
zostata juz przekazana do pracownika Archiwum Paristwowego w Eodzi odpowiedzialnego za
wpisywanie w bazie stosowanych danych.”. Na dzien sporzadzenia niniejszego projektu
wystapienia pokontrolnego w bazie DOKUMENTACJA uzupehliono wykaz
podmiotoéw, ktorych dokumentacje przechowuje Oddzial w Sieradzu o Spétdzielnie
Handlowo-Ustugowa ,Spotem” w Sieradzu. Tym samym Oddzial w Sieradzu
zgodnie z bazg DOKUMENTACJA przechowuje dokumentacje 18 podmiotéw.

Zgodnie ze sprawozdaniem KN-1 za 2019 r. Archiwum przechowywato 700,87
mb. dokumentacji niearchiwalnej, w tym osobowej i ptacowej przejetej na podstawie
uméw cywilno-prawnych. Archiwum w 2019 r. nie przejmowato dokumentadji na
podstawie postanowieri sadowych i decyzji Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych.

Dokumentacja osobowa i ptacowa pracodawcéw przejeta na podstawie uméw
cywilnoprawnych przechowywana jest w budynku Archiwum przy ul. Pitsudskiego
33 w Lodzi w magazynie nr 3 i magazynie nr 12, usytuowanych na parterze.

Magazyny wyposazone byly w regaly stagonarne. Dokumentacja znajdujaca
si¢ na potkach byta zapakowana w opisane pudta archiwalne, koperty, teczki, wiazki,
segregatory (z listami ptac). W magazynie nr 12 z dokumentacjg osobowa i ptacowa
pracodawcow przechowywane byly réwniez materialy archiwalne.

Pracownik obecny podczas ogledzin poinformowat, ze magazyny z dokumentacja
najprawdopodobniej nie spelniaja wymogéw pod katem zastosowanych farb na
$cianach, jak réwniez w zakresie maksymalnego natezenia swiatla sztucznego.

Magazyn nr 12 jest pozbawiony okien, w magazynie nr 3 okna zastonieto
roletami. Szczegdlowe ustalenia zawarto w Protokole z ogledzin przeprowadzonych
w dniu 27 pazdziernika 2021 r. przy udziale pracownika Archiwum.

Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach wskazal, ze ,w Oddziale w Sieradzu
dokumentacja osobowa i placowa przechowywana jest w dwéch magazynach aktowych na
wydzielonych regatach. Iloéé dokumentacji osobowej i ptacowej: - osobowa: 1905 j.a.; 11,45 mb;
- placowa: 711 j.a.; 1,86 mb.”.

Panujgce w magazynach warunki temperatury i wilgotnosci mierzone byly
codziennie poprzez elektroniczny system rejestracji pomiaréw. Kontrolerzy poprosili
o wydruki pomiaréw temperatury i wilgotnosci panujacych w magazynie, w ktérym
przechowywana byla dokumentacja osobowa i ptacowa za 2019 r. System mierzyt
wskazane pomiary w czestotliwosci co godzing, w 2019 r., w sumie wykonal 8482
pomiary w magazynie nr 12.

Przekazany wykres przedstawiajacy wysoko$¢ temperatury i wilgotnosci
w magazynie nr 12 nie pozwala na precyzyjne okredlenie parametréw temperatury
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i wilgotnoéci na poszczegélne dni w ciggu 2019 r. Srednia minimalna warto$é
temperatury w 2019 r., jak wynika z wykresu, wynosita 9,6°C, za$ srednia maksymalna
wysokos¢ temperatury 24,6°C. Najnizsza temperature system zarejestrowal
w styczniu 2019 r., tj. ponizej 10°C.

Zgodnie z zalagcznikiem do rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 .
w sprawie warunkow przechowywania dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéw (Dz.
U. Nr 32, poz. 284) dopuszczalna wysokos¢ temperatury, jakg nalezy utrzymywac
w pomieszczeniach z dokumentacja osobowa i placowa pracodawcéw miesci sie
w przedziale 14-20°C. Analiza wykresu pozwala stwierdzi¢, ze od stycznia do marca
2019 r. temperatura byla nizsza niz dopuszczalna, podobnie w grudniu 2019 r.
W okresie od czerwca do wrzesnia byla wyzsza niz dopuszczalne 20°C.

Srednia minimalna warto$¢ wilgotnosci w 2019 r., jak wynika z wykresu,
wynosilta 34,6 %rH, zas srednia maksymalna wartos¢ wilgotnosci 68,5 %rH.

Zgodnie z zalacznikiem do ww. rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
15 lutego 2005 r. dopuszczalna wilgotnosé, jaka nalezy utrzymywac w pomieszczeniach
z dokumentacja osobowq i placowa pracodawcéw obejmuje pomiary w przedziale
45-60%.

Analiza wykresu pozwala stwierdzi¢, Ze w okresie od stycznia do marca 2019 r.
parametry te byly nizsze niz wymagane, w okresie od przelomu maja i czerwca do
wrzesnia 2019 r. przekraczaly maksymalne dopuszczalne normy.

Przekazany wykres nie pozwala na ocene wystepowania wahari wskazanych
parametréw w ciagu 24 godzin, ktérych dopuszczalne limity zostaly okreslone w ww.
rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r.

Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach podal, ze ,Archiwum na podstawie
rejestratorow temperatury 1 wilgotnosci jest w stanie podac wartosci tych parametrow na kazdy
wybrany dzieti z biezgcego roku. Ze wzgledu na ograniczong pojemnos¢ urzqdzenia, po
zakoniczeniu roku kalendarzowego pamieé jest nadpisywana. Dla lat minionych zachowano
raporty obrazujqce wartosci skrajne oraz wykresy zmian rocznych. Dokonywany na ich
podstawie odczyt wartosci wedtug wybranej daty moze by¢ przyblizony.” .

Zgodnie z § 6 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego
2005 r. - warunki wilgotnosci i temperatury powinny by¢ codziennie kontrolowane,
awyniki kontroli rejestrowane. Na podstawie przedtozonego wykresu, a takze
wyjasnienn Dyrektora Archiwum nalezy stwierdzi¢, ze Archiwum nienalezycie
wywigzywalo sie z obowiazku rejestrowania wynikéw kontroli warunkéw
wilgotnosci i temperatury. PowyZsze uznano za nieprawidtowos¢.

W wyjasnieniach z dnia 19 listopada 2021 r. Dyrektor Archiwum wskazal,
ze ,W magazynie nr 3 przy ul. Pilsudskiego 33 w Lodzi prowadzony jest rejestr pomiaréw
temperatury i wilgotnosci.”, by nastepnie w wyjasnieniach z dnia 20 stycznia 2022 r.
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podac, ze ,,odnoénie rejestru pomiardw temperatury i wilgotnosci wyjasniam, ze w 2019 roku
nie prowadzono takowego rejestru w magazynie nr 3. Rejestr zostal niezwlocznie zatozony
w trakcie czynnosci kontrolnych i obejmuje pomiary od 29.10.2021 do 05.01.2022 roku (kopie
w zatgezeniu). Z dniem 7 stycznia 2022 roku uruchomiono elektroniczne pomiary temperatury
1 wilgotnoéci powietrza we wspomnianym magazynie. Odmienna odpowiedz w wyjasnieniach
nastgpita na skutek dostownego odczytania pytania tj. czy w magazynie nr 3 przy
ul. Pitsudskiego 33 w Lodzi, w ktérym przechowywana jest czesé dokumentacji osobowej
i placowej, prowadzony jest rejestr pomiardw temperatury i wilgotnosci?”. Kontrola
Archiwum we wskazanym zakresie obejmowata 2019 r. zatem uwage dotyczaca
mylnego zrozumienia pytania uznano za niezasadna.

Warunki, w jakich przechowywania jest dokumentacja osobowa i ptacowa
pracodawcéw w Archiwum, w wiekszodci nie spehniaja wymogéw wskazanych
w ww. rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r., co uznano za
nieprawidlowos¢.

16.2. Udostepnianie dokumentacji niearchiwalnej, w tym osobowej i placowej
o czasowym okresie przechowywania - wydawanie kopii i odpiséw, w tym
pobieranie oplat.

Kwerendy z dokumentacji niearchiwalnej w tym osobowej i placowej
pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania, w Archiwum rejestrowano pod
symbolami: ,,6341 - Kwerendy dla podmiotéw dzialajgcych na terenie kraju”, 6342 - Kwerendy
dla osob fizycznych dzialajacych na terenie kraju”, ,6344 - Kwerendy dla oséb fizycznych
z zagranicy”.

Zapytania o miejsce przechowywania dokumentacji Archiwum rejestrowato
réwniez pod symbolami: ,470 - Informacje o dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania znajdujgcej si¢ w archiwach panstwowych” i ,471 - Informacje
o dokumentacji o czasowym okresie przechowywania znajdujacej si¢ w innych podmiotach”.

Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach wskazal, ze ,, Dokumentacja osobowa i placowa
stanowi zbiér dokumentacji niearchiwalnej przechdwywanej w ramach przechowalnictwa, jak
i stanowi zaséb Archiwum. W przypadku klasy 470 i 471 w jednolitym rzeczowym wykazie akt
Jest wyrazne rozroznienie zapytan o miejsce przechowywania dokumentacji. Klase 470 stosuje
sie w przypadku, gdy dokumentacja jest przechowywana w archiwum panistwowym, a klase
471 stosujemy w przypadkach, gdy przechowawcq jest inny pomiot niz archiwum parnistwowe.
Klasy 6341, 6342, 6344 stosowane sq w przypadkach, gdy zespét archiwalny lub zbiér akt
przechowywany jest w zasobie naszego Archiwum. Czasami jednak wniosek klienta dotyczy
dokumentacji, ktéra stanowi nasz zaséb i akt, ktére sq przechowywane przez inny podmiot.
W takim przypadku stosujemy klase wtasciwq dla kwerend.” .
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Wyjasnienia te nie zostaly uznane przez kontroleré6w, bowiem nie znalazly
oparcia w obowigzujacym w 2019 r. w archiwach panstwowych jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Archiwum pod symbolami ,470” i ,471” rejestrowato
zapytania klientéw o wydanie kopii z dokumentacji osobowej i placowej, ktoére
zatatwiane byly odmownie z uwagi na brak poszukiwanej dokumentacji w zbiorach
Archiwum. Powyzsze rozréznienie wplywajacych zapytan na zalatwiane odmownie
ina te, w ktérych wydano klientom kopie lub odpisy, nie znajduje uzasadnienia.
Wszystkie zapytania dotyczace poszukiwan dokumentacji osobowej i ptacowej
zlikwidowanych pracodawcéw, bez wzgledu na ich wynik, powinny by¢ rejestrowane
pod odpowiednimi symbolami dedykowanymi dla kwerend: ,6341”, ,,6342” lub
,6344”.

Pod symbolem ,470” Archiwum zarejestrowalo réwniez pismo z Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Panstwowych w sprawie brakowania dokumentacji osobowej
i placowej. Pod symbolem ,471” rejestrowano zapytania klientéw, ktdrzy poszukiwali
dokumentacji pracowniczej przechowywanej przez Archiwum Paristwowe
w Warszawie.

Sposdb dziatania Archiwum przyczynial si¢ do stosunkowo czestego
przerejestrowywania spraw pomiedzy klasami ,471” i ,,6342".

Pod symbolem ,471” rejestrowano réwniez sprawy dotyczace uzupelienia
bazy DOKUMENTACJA (OIV.471.57.2019, OIV.471.67.2019, OIV.471.97.2019), co
w tym przypadku bylo dziataniem prawidlowym.

W 2019 r. pod symbolem ,,470” Oddzial IV zarejestrowat 4 sprawy, z ktérych
jedna nie dotyczyta udostepniania dokumentacji osobowej i ptacowej zlikwidowanych
pracodawcow. Oddzial w Sieradzu nie zarejestrowal zadnej sprawy pod tym
symbolem. Pod symbolem ,471” Oddziat IV w 2019 r. zarejestrowal 120 spraw
(B usunieto, 7 przerejestrowano pod symbol ,6342”), 4 sprawy dotyczyly
poszukiwania dokumentacji szkdl, 4 sprawy stanowily informacje o przekazaniu
informacji 0 miejscu przechowywania dokumentacji przez inne podmioty. Oddziat
w Sieradzu w 2019 r. zarejestrowat 30 spraw pod symbolem ,471” (1 przerejestrowano
pod symbol ,,6342").

Do szczegélowej kontroli wytypowano sprawy, ktére dotyczyly udostepniania

dokumentacji niearchiwalnej, w tym osobowej i placowej o czasowym okresie
przechowywania:
— OIV.470.2.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;
- 0OI1V.470.3.2019 — dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;
— OIV.470.4.2019 — dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;
— OIV.471.6.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;
— 0OIV.471.12.2019 — dot. wezwania do nadestania dowoddow;
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— OIV.471.18.2019 - dot. zapytania w sprawie dokumentacji zatrudnienia;

— OIV.471.30.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

— OIV.471.34.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

— OIV.471.39.2019 - dot. zapytania poselskiego w sprawie potwierdzenia
zatrudnienia i wynagrodzenia;

— OIV.471.55.2019 - dot. wniosku sadu o nadestanie akt osobowych;

— OIV.471.91.2019 - dot. zapytania o miejsce przechowywania dokumentadji szkoty
WyZzszej;

— OIV.471.120.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

— 05.471.18.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

— 05.471.27.2019 ~ dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

- 05.471.29.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia;

— 05.471.30.2019 - dot. potwierdzenia zatrudnienia i wynagrodzenia.

W 2019 r. pod symbolem ,,6341” Oddziat IV zarejestrowat 13 spraw, Oddziat

w Sieradzu zarejestrowat 139 spraw, z czego 5 dotyczylo udostepniania dokumentacji

osobowej i placowej zlikwidowanych pracodawcéw. Pod symbolem ,,6342” Oddziat

IV zarejestrowat 240 spraw, Oddzial w Sieradzu zarejestrowal 194 sprawy

(4 przerejestrowano pod symbol ,6344”, 1 przerejestrowano pod symbol 63417,

1 sprawe usunieto), z ktérych czes¢ dotyczyta kwerend z materiatéw archiwalnych.

Pod symbolem ,6344” Oddziat IV zarejestrowat 5 spraw (1 sprawe przerejestrowano

pod symbol ,,471”). Oddziat w Sieradzu pod symbolem ,,6344” zarejestrowat 28 spraw,

ktére nie dotyczyly udostgpniania dokumentacji osobowej i ptacowej zlikwidowanych
pracodawcow.

Do szczegotowej kontroli wytypowano sprawy, ktdre dotyczyly udostepniania
dokumentacji osobowej i placowej o czasowym okresie przechowywania:

— dot. przeprowadzania kwerend dla podmiotéw dziatajacych na terenie kraju:
OIV.6341.3.2019, OIV.6341.4.2019, OIV.6341.9.2019, OIV.6341.10.2019,
05.6341.41.2019, 065.6341.54.2019, 05.6341.73.2019, 065.6341.112.2019,
05.6341.131.2019;

— dot. przeprowadzania kwerend dla oséb fizycznych na terenie kraju:
OIvV.63424.2019, OIV.6342.10.2019, OIV.6342.18.2019, OIV.6342.20.2019,
OIV.6342.27.2019, OIV.6342.40.2019, OIV.6342.55.2019, OIV.6342.60.2019,
OIV.6342.71.2019, OIV.6342.90.2019, OIV.6342.101.2019, OIV.6342.116.2019,
OIV.6342.121.2019, OIV.6342.137.2019, OIV.6342.147.2019, OIV.6342.190.2019,
OIV.6342.200.2019, OIV.6342.213.2019, OIV.6342.236.2019, (0S.6342.6.2019,
06.6342.7.2019, 065.6342.20.2019, 06.6342.44.2019, 06.6342.46.2019,
065.6342.53.2019, 065.6342.64.2019, 065.6342.93.2019, 06.6342.95.2019,
085.6342.121.2019, 0S.6342.134.2019, 0S.6342.177.2019, 0S.6342.181.2019;
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— dot. przeprowadzania kwerend dla 0s6b fizycznych z zagranicy: OIV.6344.1.2019,
O1V.6344.2.2019, OIV.6344.3.2019, OIV.6344.4.2019, OIV.6344.5.2019.

Podstawa wszczgcia sprawy byly pisemne wnioski dotyczace uzyskania
dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i/lub wynagrodzenie. Niektére ztozone
zostaly na formularzu dostgpnym za posrednictwem strony internetowej Archiwum.

Archiwum poprawnie powolywalo przy ustaleniu oplaty za sporzadzone kopie
i odpisy z dokumentacji osobowej i placowej zlikwidowanych pracodawcéw
zarzqdzenia nr 25 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Eodzi z dnia 15 grudnia 2014 7.
w sprawie cen na ustugi $wiadczone przez Archiwum Pafistwowe w Lodzi. Ceny okreslone
przez Archiwum w § 5 ww. zarzadzenia nr 25 Dyrektora Archiwum Parstwowego
w Lodzi z dnia 15 grudnia 2014 r. stanowily maksymalne stawki wskazane w ww.
rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. Stawki te zostaly utrzymane
W obowiazujacym zarzqdzeniu nr 6 Dyrektora Archiwum Parnstwowego w Eodzi z dnia
28 kwietnia 2020 r. w sprawie cen na ustugi Swiadczone przez Archiwum Pafistwowe w Eodzi.
W ww. zarzadzeniach uregulowano réwniez kwestie pobierania oplat za wysytke.
Zgodnie z w art. 51na pkt 1 unza kwote naleznosci za ustuge polegajaca na wydaniu
kopii i/lub odpiséw z dokumentacji osobowej i placowej mozna powigkszy¢
0 poniesione koszty przekazania, tj. wysylki. Taki sposéb postepowania uwzgledniono
w ww. zarzadzeniu nr 25 Dyrektora Archiwum Paristwowego w £odzi z dnia 15 grudnia
2014 r. i zarzadzeniu nr 6 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi z dnia
28 kwietnia 2020 r., co bylo dziataniem prawidtowym.

Jedynymi optatami, jakie Archiwum mogto pobieraé z tytutu potwierdzania
okresow zatrudnienia i wysokosci wynagrodzenia byly te wynikajace z ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. Odstepstwo od powyzszego
mogto mie¢ miejsce jedynie w odniesieniu do dokumentacji pracowniczej stanowiacej
materialy archiwalne.

W toku kontroli stwierdzono, ze w sprawach zakoniczonych wydaniem kopii
i/lub odpisu z dokumentacji osobowej i placowej Archiwum pobierato naleznosci
zgodnie z obowiazujacym w Archiwum cennikiem. Na podstawie skontrolowanych
akt spraw nie zaobserwowano btednego naliczania oplat, w tym w szczegélnosci ich
zawyzania.

Analiza akt spraw wykazata, ze w przypadku wnioskéw realizowanych na
potrzeby innych instytucji, w tym Zakiadu Ubezpieczeni Spotecznych, Archiwum nie
pobieralo oplat za wydawane kopie i odpisy.

W przypadku, gdy Archiwum dysponowato dokumentacja interesujaca
klienta, informowato o tym pisemnie wskazujac jednoczesénie kwote naleznosci za
przygotowanie kopii i/lub odpiséw oraz koszty wysytki pocztowej. Niekiedy klienci
odbierali wnioskowane dokumenty osobiécie w Archiwum, tym samym nie ponoszac
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kosztéw wysylki. Taki sposéb odbioru uwzglednial réwniez formularz podania
opracowany przez Archiwum i zamieszczony na stronie internetowej Archiwum.

W aktach spraw prowadzonych przez Archiwum zazwyczaj brak bylo
informacji o uregulowaniu platnoéci przez klientéw, czesciej spotykana byta ona
w sprawach prowadzonych w Oddziale w Sieradzu. Na podstawie akt spraw,
w ktorych zataczono dowody wplaty lub informacje o uregulowaniu platnosci, nalezy
stwierdzi¢, ze Archiwum wydawato kopie i/lub odpisy po otrzymaniu wplaty.

Dyrektor Archiwum w wyjasnieniach wskazal, ze , Archiwum, w tym Oddzial
w Sieradzu ustalal fakt uiszczenia przez klientow stosownych optat przed wydaniem
wnioskowanych kopii/odpiséw w oparciu o informacje o uiszczonej optacie za przeprowadzong
kwerende przygotowanq przez Dziat Ksiggowosci w formie zestawienia wplat na rachunku
Archiwum. Zestawienie takie udostepniane jest drogg elektroniczng w systemie EZD.”.

W sprawach zakoriczonych wydaniem kopii i/ lub odpiséw dokumentéw na
akta sprawy zwyczajowo skladaly sie: wniosek klienta, odpowiedz Archiwum ze
wskazaniem kwoty ustugi, pismo przesytajgce wnioskowane dokumenty.

W aktach spraw nie pozostawiano egzemplarzy wydawanych klientowi kopii
dokumentacji, zawieraly one natomiast wydawane odpisy i zaswiadczenia
wystawiane klientom.

Zgodnie z art. 5lna unza jedynymi, prawnie dopuszczalnymi formami
potwierdzania przez archiwa paristwowe danych wynikajacych ze zgromadzonej
dokumentacji osobowej i placowej sa kopie i odpisy. Jest to katalog zamkniety,
ustawodawca nie przyznal archiwom paristwowym uprawnieri do podejmowania
innych czynno$ci w tym zakresie, a w szczeg6Ino$ci do wydawania zaswiadczen.

W wyjasnieniach Dyrektor Archiwum wskazat, ze , Zgodnie z § 1 rozporzqdzenia
Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci optat
za sporzqdzanie odpiséw lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz.U.
22005 r. nr 28, poz. 240) podmioty, o ktérych mowa w art. 51a ust. 112 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164), w tym
archiwa panstwowe pobierajg oplaty za sporzqdzenie odpisu lub kopii przechowywanej
dokumentacji niearchiwalnej. Przepis ten enumeratywnie wymienia za co jest pobierana oplata.
Nie zostata unormowana kwestin wydawanych zaswiadczer. Na podstawie wymienionego
rozporzgdzenia, zostat opracowany cennik Archiwum Panstwowego w Eodzi w czedci
dotyczqcej dokumentacji osobowo-placowej. Z uwagi na to, ze cennik Archiwum musi byé
zgodny z wymienionym rozporzqdzenie, réwniez i on nie zawiera oplaty za zaswiadczenia.
Reasumujgc, Archiwum w przypadku sporadycznie wydanych zaswiadczeri z dokumentacji
osobowo-placowej nie zwolnito klientéw z optaty, tylko jej nie pobierato, nie majgc ku temu
podstawy prawnej.” .
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W  sprawach: OIV.6344.3.2019, OIV.6342.10.2019 Archiwum wydato
zaswiadczenia. Wydawanie zaswiadczen z dokumentacji osobowej i placowej
zlikwidowanych pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania uznano za
nieprawidlowos¢.

Ponadto w sprawach: OIV.6342.20.2019, OIV.6342.27.2019, OIV.6342.147.2019,
OIV.6344.2.2019 wydano klientom oryginaly dokumentacji W wyjasnieniach
Dyrektor wskazal, ze ,Oryginaty wydawane sq w sytuacji, gdy w aktach sq przechowywane
co najmniej dwa egzemplarze danego dokumentu (oryginat i kopia).”. Dzialania Archiwum
nalezy uznac za nieprawidlowe. Zgodnie z art. 51na unza z dokumentacji osobowej
i placowej pracodawcow wydawane sa kopie i odpisy, nie za$ oryginaly dokumentacji
wystawionej przez bytego pracodawce. Warto$¢ dowodowa wydanych kopii jest
réwnorzedna wydanemu oryginatowi. Ponadto wystawiony przez pracodawce druk
Rp-7 pracownikowi wydawany jest przez tego pracodawce, nie zas pdzniejszego
przechowawce dokumentacji. Dzialania Archiwum w tym zakresie uznano za
nieprawidlowosc.

Przedstawione na wniosek kontrolujacego wydawane przez Oddziat IV kopie
dokumentacji, zar6wno osobowej, jak i ptacowej, zawieraly na kazdej zapisanej stronie
kopii pieczatke ,, Archiwum Paristwowe w Lodzi stwierdza zgodno$¢ z oryginalem”
oraz piecze¢ ,Reprodukcja”, rOwniez przybijang na kazdej zapisanej stronie kopii. Na
odwrocie kopii, tj. jej niezapisanej stronie przybijano piecze¢ Archiwum wskazujaca
nazwe zbioru dokumentacji, z ktérego pochodzi kopia dokumentu, sygnature,
numery stron, dat¢ i miejsce wydania. Zamieszczano réwniez piecze¢ Dyrektora
Archiwum wraz z podpisem.

Przedstawione na wniosek kontrolujgcego wydawane przez Oddziat
w Sieradzu kopie dokumentacji zawieraly: na kazdej zapisanej stronie kopii pieczatke
~Archiwum Panstwowe. w Lodzi Oddz. w Sieradzu stwierdza zgodnosé
z oryginalem” oraz piecze¢ ,Reprodukcja”, réwnieZz przybijana na kazdej zapisanej
stronie kopii. Na odwrocie kopii, tj. jej niezapisanej stronie przybijano pieczec
wskazujaca nazwe zbioru dokumentacji, z ktérego pochodzi kopia dokumentuy,
sygnature, date i miejsce wydania. Zamieszczano réwniez pieczeé kierownika
Oddziatlu w Sieradzu, dzialajagcego z upowaznienia Dyrektora Archiwum wraz
z podpisem.

Na podstawie przedstawionych kopii dokumentéw wydanych przez Oddziat
IV i Oddzial w Sieradzu kontrolerzy stwierdzili, Zze byly wydawane prawidlowo.
Pieczeci potwierdzajacej zgodnos¢ kopii z oryginalem powinien jednak towarzyszy¢
podpis i data pracownika Archiwum, szczegdlnie gdy wydawana kopia stanowi
wiecej niz jedna strone. Podpisy oséb upowaznionych do wydawania kopii pojawiaja
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sie bowiem wylacznie na ostatniej (niezapisanej) stronie wydawanych kopii. Pieczeé
stwierdzajaca, ze kopia jest reprodukgcjg jest zbedna.

Przedstawione na wniosek kontrolujacego wypisy wydawane przez Oddziat IV
z list ptac zawieraly: oznaczenie, ze dokument stanowi ,wypis z list ptac”, znak
sprawy, miejsce i date wydania, wskazanie sygnatury i nazwy zbioru, na podstawie
ktorego byly wystawiane, dane osoby, ktdrej dotyczyly. Zasadnicza czeéé wypisu
stanowita tabela z danymi dotyczacymi wysokosci wynagrodzenia z wyszczegdlnieniem
roku i poszczegdlnych miesiecy, czesci sktadowych wynagrodzenia oraz oznaczenia
z list plac.

Przedstawione na wniosek kontrolujgcego odpisy wydawane przez Oddziat
w Sieradzu z list ptac zawieraly: oznaczenie, ze dokument stanowi ,,odpis wysokosci
zarobkéw”, piecze¢ Oddzialu, znak sprawy, miejsce i date wydania, wskazanie
sygnatury i nazwy wytwdrcy list ptac, na podstawie ktérych byly wystawiane, dane
osoby, ktorej dotyczyly, podpis kierownika Oddziatu w Sieradzu, dzialajacego
z upowaznienia Dyrektora Archiwum. Zasadniczg cze$é¢ wypisu stanowila tabela
zdanymi dotyczacymi wysokosci wynagrodzenia z wyszczegdlnieniem roku
i poszczegdlnych miesigcy, czesci sktadowych wynagrodzenia.

Zgodnie z art. 5Ina unza z dokumentacji osobowej i placowej wydawane sa
kopie i odpisy. Oddziat IV i Oddziat w Sieradzu powinny byly ujednolici¢ wydawane
przez siebie dokumenty opatrujac je poprawnym nagléwkiem wskazujacym, ze
dokument stanowi odpis. Oddziat IV postugiwal si¢ bowiem nieprawidtowym
terminem ,wypis”. Uznano to za uchybienie.

Archiwum w przypadku wnioskéw zalatwianych odmownie informowato
obraku poszukiwanych dokumentéw w zbiorach Archiwum, z jednoczesnym
wskazaniem miejsca jej przechowywania lub wskazaniem podmiotu, do ktérego
wnioskodawca moze sig¢ zwréci¢ lub tez podaniem informacji pomocnych w dalszych
poszukiwaniach.

Pisma podpisywane byly przez Dyrektora Archiwum, Zastgpce Dyrektora
Archiwum, w Oddziale w Sieradzu przez kierownika tego Oddzialu p. Adriane Bryk.

16.3. Udostepnianie dokumentacji osobowej i placowej o czasowym okresie
przechowywania ~ wypozyczenia.

Sprawy wypozyczen dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéw
o czasowym okresie przechowywania rejestrowane byly w Archiwum pod symbolem
Klasyfikacyjnym 6331 - Wypozyczenie dokumentacji przechowywanej w ramach
dziatalnoéci ustugowe;” .
Szczegotowej kontroli poddano wszystkie sprawy wypozyczen, tj.:
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- OIV.6331.1.2019 - dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy w Lodzi;

- OIV.6331.2.2019 - dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy
w Sieradzu;

— OIV.6331.3.2019 —~ dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy w Lodzi;

~ OIV.6331.4.2019 — dot. wypozyczenia dokumentagji przez Sad Okregowy w Lodzi;

- OIV.6331.5.2019 — dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy w Lodzi;

— 0IV.6331.6.2019 - dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy w Lodzi;

- OIV.6331.7.2019 - dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy
w Sieradzu;

- OIV.6331.8.2019 — dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy
w Radomiu;

— OIV.6331.9.2019 — dot. wypozyczenia dokumentacji przez Sad Okregowy w Lodzi.

Na akta spraw dotyczacych wypozyczen zwyczajowo skiadaty sie: wniosek
o wypozyczenie (wezwanie do nadesltania dowoddéw), pismo Archiwum
o przygotowaniu dokumentacji do odbioru, upowaznienie pracownika sadu do
odbioru dokumentacji oraz pismo o zwrocie akt. Archiwum nie wyznaczato terminéw
zwrotu dla wypozyczanych akt, jednakze prosito o bezzwloczny ich zwrot
i monitowato w przypadku przedtuzajacego si¢ terminu wypozyczenia. Na pismach
pracownik Archiwum zamieszczal adnotacje o0 kompletnosci zwrdconej dokumentacji
wraz z datg i parafa.

W skontrolowanych sprawach wszystkie akta zostaly zwrdcone przez
podmioty wypozyczajace. Wiekszos$¢ wypozyczanych przez podmioty akt zwracano
w obrebie jednego roku, w czesci spraw akta zwrécono dopiero w 2021 r.
Dokumentacja wypozyczana byla przez sady na potrzeby prowadzonych spraw. Akta
zwracane byly przez sady po wykorzystaniu.

Archiwum nie wypozyczato list ptac i nie wykonywato z nich kopii z uwagi na
zbiorcze ujmowanie plac wielu pracownikéw, o czym informowato podmiot
wnioskujacy o wypozyczenie. Archiwum umozliwiato wglad w ta dokumentacje lub
wydawato z niej wypisy, np. w sprawie OIV.6331.8.2019.

Sprawy wypozyczen dokumentadji byly przez Archiwum zalatwiane sprawnie
i terminowo, tj. przestrzegano terminéw wyznaczanych przez sady wystepujace
o wypozyczenie dokumentagji.

W pismach przesylajacych wypozyczane akta Archiwum wskazywalo dane
osoby, ktorej dotyczyly, tj. imie i nazwisko bylego pracownika oraz nazwe zespotu/
zbioru, tj. nazwe bylego pracodawcy, sygnature, typ dokumentacji (akta osobowe,
dokumentacja placowa), niekiedy liczbe zalacznikéw. Dokumentacje przesytano za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W czesci spraw dokumentacje odbierano
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osobiscie przez upowazniong osobe reprezentujagca Wypozyczajacego, o
odnotowywano na egzemplarzu pisma Archiwum.

Oddziat w Sieradzu nie prowadzil spraw dotyczacych wypozyczen
dokumentacji pracownicze;j.

16.4. Wspdlpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Lédzkiego w zakresie
kontroli zarejestrowanych przechowawcéw dokumentacji osobowej i placowej
0 czasowym okresie przechowywania.

Pismem z dnia 27 sierpnia 2013 r. Naczelny Dyrektor Archiwéw Paistwowych
wystapit do marszalkéw wojewddztw z propozycja nawiazania wspétpracy
pomigdzy archiwami panstwowymi i urzedami marszatkowskimi w zakresie kontroli
nad zarejestrowanymi przedsigbiorcami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow.

Zgodnie z art. 51j ust. 2 unza zasady udziatlu archiwum panistwowego
w kontrolach dzialalnosci przedsigbiorcy wpisanego do rejestru, prowadzonych przez
wiadciwego marszatka wojewddztwa, reguluje porozumienie okreslajace zasady
przeprowadzenia kontroli, w tym zasady jej finansowania.

Archiwum zgodnie z dyspozycja Naczelnego Dyrektora nawiazato wspétprace
z wlasciwym terytorialnie urzedem marszatkowskim. Porozumienie o wspétpracy
zostalo zawarte dnia 9 lipca 2014 r. pomiedzy Archiwum a Marszatkiem
Wojewodztwa Lodzkiego na czas nieokreslony. W porozumieniu uregulowane
zostaly zasady finansowania poprzez wskazanie, ze koszty te pokrywane sg przez
strony delegujgce swojego przedstawiciela.

Zakres porozumienia powinien odnosié si¢ do kontroli dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym wpisem do rejestru. Wskazany w § 4 porozumienia
zakres dzialann Archiwum czeéciowo nie odnosit sie do dziatalnosci gospodarczej
przedsigbiorcy w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej po
zlikwidowanych pracodawcach. Obejmowat on réwniez postepowanie z materiatami
archiwalnymi, jesli takie bylyby w posiadaniu przedsiebiorcy. Jednakze uprawnienia
Archiwum w zakresie postgpowania z materiatami archiwalnymi wynikaja
z odmiennych przepiséw i nie podlegaja kontroli marszatka, o ktérej mowa w art. 51
ust. 1 unza. Powyzsze uznano za uchybienie.

W § 4 pkt 4 porozumienia wskazana podstawa prawna procedury brakowania
dokumentacji niearchiwalnej byta nieaktualna. Zgodnie z zawartym porozumieniem
wspotpraca dotyczyla obszaru terytorialnego, na jakim dziatalo Archiwum (§ 3
porozumienia). Wskazany zakres nie pokrywat si¢ jednak w pelni z wlasciwoscia
archiwéw panistwowych wskazana w zalaczniku nr 5 do rozporzqdzenia Ministra
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Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania  dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
patistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Pominigta w porozumieniu
zostala gmina Peczniew w powiecie poddebickim. Powyzsze uznano za uchybienia.

W okresie objetym kontrola Archiwum uczestniczylo w 3 kontrolach
prowadzonych wspélnie z Urzgdem Marszatkowskim Wojewédztwa Eddzkiego.

Kontrole przechowawcéw dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw
rejestrowano pod symbolem klasyfikacyjnym ,472 — Informacje o przechowawcach
dokumentacji o czasowym okresie przechowywania”.

Szczegotowej kontroli poddano wszystkie sprawy dotyczace kontroli
przedsiebiorc6w prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej:

— OIV.472.1.2019 - dot. uczestnictwa w kontroli przeprowadzonej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego;

— 05.472.1.2019 ~ dot. uczestnictwa w kontroli przeprowadzonej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego;

- 05.4722.2019 - dot. uczestnictwa w kontroli przeprowadzonej przez Urzad
Marszalkowski Wojewddztwa Eédzkiego.

Na akta sprawy w Oddziale IV skiadaly sie: notatka z uczestnictwa w kontroli,
w ktorej sformulowano wystepujace nieprawidlowosci i zalecenia po kontroli,
wezwanie marszatka do usunigcia naruszen przez podmiot kontrolowany - przestane
Archiwum do wiadomosci, odniesienie si¢ kontrolowanego przedsiebiorcy do
przestanego protokotu z kontroli. Na akta sprawy w Oddziale w Sieradzu sktadaly sie:
zawiadomienie marszatka o terminie kontroli, notatka z uczestnictwa w kontroli,
w sprawie 05.472.2.2019 — réwniez pismo wskazujace wydelegowanego pracownika
Oddziatu w Sieradzu do kontroli.

Oddziat IV i Oddziat w Sieradzu nie otrzymywaty od marszalka egzemplarzy
protokotéw kontroli i wystapiei pokontrolnych przedsiebiorcéw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania. W aktach spraw brak
réwniez kopii upowazniert do kontroli dla pracownikéw Oddziatu IV i Oddzialu
w Sieradzu wystawianych przez marszatka.

Dyrektor Archiwum w wyjaénieniach wskazal, ze , Prowadzqcym kontrolg jest
Marszatek Wojewddztwa Lédzkiego, zaé pracownik Archiwum Parnstwowego w Fodzi
uczestniczy w kontrolach, jako ekspert, a nie osoba kontrolujgca. Oryginat protokotu otrzymuje
jednostka kontrolowana, zas kopia protokolu przechowywana jest przez kontrolujgcego, czyli
prowadzqcego sprawe. W przypadku kazdej kontroli jej uczestnik z ramienia Archiwum
Paristwowego w Lodzi ma upowaznienie wydane przez Marszatka Wojewédztwa Eédzkiego.
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Oryginat upowaznienia przekazywany jest kontrolowanej jednostce, a kopia tego upowaznienia
whaczana jest do akt sprawy kontroli. Archiwum nie jest w posiadaniu wspommianych
upowaznien.” .

Powyzsze wyjasnienia nie znalazly jednak uzasadnienia. Podstawg zawartego
porozumienia pomiedzy Archiwum i marszatkiem jest art. 51j ust. 2 unza, ktory
jednoznacznie dotyczy upowaznienia do kontroli. Pracownik Archiwum uczestniczy
w kontrolach marszatka na prawach przystugujacych kontrolerom. Brak w aktach
spraw kopii upowaznien, kopii protokotéw kontroli iwystapien pokontrolnych
przedsigbiorcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie przechowywania
dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéow o czasowym  okresie
przechowywania uznano za uchybienie. Wskazane kwestie Archiwum powinny byly
zosta¢ uregulowane w zawartym porozumieniu.

Kontrole przeprowadzano przez pracownikdw obu instytuci, ze strony

Centrali Archiwum — (I - - Oddziatu w Sieradzu — (D
PELETL S s ke

16.5. Realizacja zadan z zakresu postepowania z dokumentacja wyborcza.

W 2019 r. Archiwum realizowalo proces przejmowania dokumentagji
z wyboréw samorzadowych, ktére odbyly sie 21 pazdziernika 2018 r. oraz dokumentagji
z wyboréw do Parlamentu Europejskiego, ktére odbyly sie 26 maja 2019 r. Proces
przejmowania dokumentacji z wyboréw samorzadowych Archiwum zakonczyto
30 kwietnia 2019 r. (nie dotyczylo dokumentacji z okregéw, w ktérych zgloszono
protesty wyborcze), przejmowanie dokumentacji z wyboréw do Parlamentu
Europejskiego — 31 pazdziernika 2019 r.

Kontroli poddano wybrane akta spraw zarejestrowanych pod symbolem
klasyfikacyjnym ,,520 - Przejmowanie dokumentacji na podstawie postanowier sgdowych lub
w innym trybie””:

- OIV.520.52.2019 - dot. przekazania dokumentacji z wyboréw samorzadowych;
- QI1V.520.53.2019 — dot. przekazania dokumentacji z wyboréw samorzadowych;

- OIV.520.54.2019 - dot. przekazania dokumentacji z wyboréw samorzadowych.

Pod symbolem ,520” w 2019 r. zarejestrowano 66 spraw. Na akta spraw
skladaty si¢ protokoly zdawczo-odbiorcze, ktdre sporzadzone zostaty wedlug wzoru
przekazanego pismem Naczelnego Dyrektora  Archiwow Panstwowych z dnia
12 grudnia 2018 r. (znak sprawy: DKN.450.5.2018) i zawieraly wszystkie wymagane
elementy, wymienione w § 4 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 11 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu przekazywania,
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przechowywania i udostepniania dokumentéw z wyborow (Dz. U. poz. 1995), w tym
wskazanie: nazwy i adresu urzedu obstugujacego depozytariusza, date wyboréw,
date sporzadzenia protokohlu, imie, nazwisko i podpis osoby, ktéra sporzadzila
protokét, oraz osoby przekazujacej wraz z data przekazania oraz pozostate elementy
odnoszace sie do kazdej pozycji protokotu.

Na podstawie analizy protokoléw zdawczo-odbiorczych ustalono, ze pracownik
Archiwum podczas przejmowania dokumentadji z glosowania postepowat zgodnie
z instrukcja dotyczaca zasad przejmowania do archiwéw panstwowych dokumentéw
z wyboréw samorzadowych przeprowadzonych 21 pazdziernika oraz 4 listopada 2018 1.,
opracowang przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych.

Adnotacje pracownika Archiwum na protokotach zdawczo-odbiorczych
pozwalajg stwierdzi¢, ze podczas przejecia dokumentéw z glosowania pracownik
Archiwum weryfikowat liczbg przejmowanych opakowan zbiorczych, sprawdzat ich
zabezpieczenie, w przypadku gdy opakowanie, w ktérym dokumenty z glosowania
byly przechowywane, okazalo si¢ niedostatecznie zabezpieczone, sporzadzat
odpowiednia adnotacje w protokole zdawczo-odbiorczym.

Skontrolowane protokoty zdawczo-odbiorcze podpisywat ze strony Archiwum
SRR

Dokumentacj¢ wyborcza Archiwum przechowywalo w czterech magazynach
W wynajmowanym parterowym budynku magazynowym, ktérego lokalizaga
miescita si¢ w miejscowosci Bruzyczka Mata 49 w gminie Aleksandréw Lodzki.
Budynek byl ogrodzony, monitorowany, klucze byly w wylacznym posiadaniu
Archiwum. Wszystkie magazyny byly wyposazone w regaly stacjonarne, czesé
dokumentacji umieszczono na paletach. Opakowania zbiorcze z dokumentacja
wyborcza, zapakowane w worki jutowe lub foliowe, pudla, koperty, byly
opieczetowane, zaplombowane i opisane. Szczegély ogledzin budynku
magazynowego, w ktérym skladowana byla dokumentacja wyborcza zostaly
przedstawione w protokole ogledzin dokumentacji wyborczej. Ogledziny
przeprowadzono w dniu 27 pazdziernika 2021 r. przy udziale pracownika Archiwum.

Dziatalnos¢ Archiwum z zakresu postgpowania z dokumentacjg niearchiwalng
ocenia si¢ pozytywnie, pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

[Akta kontroli: 20-61, 65-80, 262-269, 289-398, 411-412, 704-742, 745-751]

Ocena ogoélna:
Negatywnie ocenia si¢ skontrolowang dzialalnosé Archiwum w zakresie dzialalnosci
i obstugi KAOD w zwiazku ze stwierdzeniem nastepujacych nieprawidlowosci:
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1. wskazanie w decyzji nr 2 Dyrektora Archiwum Paistwowego w Eodzi z dnia 24 kwietnia
2018 r. w sprawie powotania Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum
Pasistwowym w Lodzi blednej podstawy prawnej, tj. § 17 ust. 1 pkt 2 Statutu Archiwum,
ktory dotyczy Komisji Metodycznej nie zas§ KAOD;

2. powolanie skladu KAOD w drodze decyzji zamiast zarzadzenia Dyrektora
Archiwum;

3. udziat w pracach KAOD, w tym w podejmowaniu uchwal, (D
G - prawach cztonka KAOD pomimo braku powotania jej
na ta funkcje;

4. uzupelnienie skladu KAOD decyzja, ktéra nie zostala podpisana przez
Dyrektora Archiwum oraz niezgodnie z § 2 ust. 6 zarzadzenia nr 14 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 29 listopada 2013 r. tj. w drodze zmiany
zarzadzenia powotujacego sktad komisji;

5. powotanie o$mioosobowego sktadu KAOD kadencii 2018-2022, co bylo
niezgodne z § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych z dnia 29 listopada 2013 r., zgodnie z ktérym komisje tworzy 7 lub
9 cztonkéw w przypadku komisji utworzonej dla dwéch lub trzech archiwéw
panistwowych;

6. niedopeknienie obowiazku przestania protokotu z posiedzenia KAOD w 2019 .
do AP w Piotrkowie Trybunalskim - komentarz kontrolera: zgodnie z wyjaénieniami
Dyrektora Archiwum z dnia 19 listopada 2021 r. wszelkie zalegle protokoty zostaly wystane do
Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim;

7. nieuchylenie zarzqdzenia nr 2 Dyrektora Archiwum Panistwowego w Fodzi z dnia 10
stycznia 2014 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania Komisji Archiwalnej
Oceny Dokumentacji w Archiwum Pasistwowym w Eodzi zmienionego zarzadzeniem nr
14 Dyrektora Archiwum Paristwowego w todzi z dnia 23 kwietnia 2014 r.
i zarzadzeniem nr 10 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi z dnia 24 kwietnia
2018 r., ktére w § 3 wymienia zadania KAOD, a tym samym powiela regulacje
wprowadzone zarzqdzeniem nr 14 NDAP z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia
oraz zakresu 1 trybu dzialania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach
panstwowych;

oraz uchybienia:

8. wskazanie niepelnej nazwy KAOD w brzmieniu Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Paristwowego w Lodzi zamiast pelnej jej nazwy Komisja
Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Lodzi i Archiwum
Parfistwowego w Piotrkowie Trybunalskim w decyzji powotujacej sktad KAOD
kadengji 2018-2022.
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Pozytywnie ocenia si¢ skontrolowana dziatalno$é Archiwum z zakresu kompetencji
i organizacji poszczegdélnych stanowisk pracy w obszarze dot. nadzoru
archiwalnego, z zakresu ustalania jednostek organizacyjnych wytwarzajacych
materialy archiwalne, ich ewidencji oraz wykreslania ich spod nadzoru
archiwalnego, okreslania w porozumieniu przepisbw kancelaryjnych
iarchiwalnych w jednostkach organizacyjnych pozostajacych we wlasciwosci
Archiwum, przeprowadzania kontroli archiwalnych imonitorowania sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych, wartosciowania dokumentacji na przedpolu
archiwalnym, brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przejmowania materiatow
archiwalnych do Archiwum, stanu dokumentacji z realizacji zadahA nadzoru
archiwalnego (w tym teczek zbiorczych jednostek organizacyjnych) oraz
prawidlowosci jej prowadzenia, wspoélpracy z podmiotami, ktérych materialy
archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego oraz z zakresu postepowania z dokumentacja niearchiwalna, pomimo
stwierdzenia nastepujacych nieprawidlowosci:

9. wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej dotyczacej hasel/
tytulow teczek, ktore nie dawaty jednoznacznej informadji, co do ich zawartoéci, bez
uprzednich ekspertyz archiwalnych (OIV.413.16.2019);

10.  nieterminowe zawiadomienie o kontroli w sprawie o znaku: OIV.421.42.2019;
11.  przekroczenie ustawowego terminu przestania kierownikowi jednostki
kontrolowanej wystgpienia pokontrolnego w sprawie o znaku: OIV.421.41.2019;

12, uzgodnienie jednolitych rzeczowych wykazéw akt pomimo rozbudowy
wyzszego rzedu na tylko jeden nizszy rzad (OIV.420.18.2019, 0S.420.25.2019),
zaakceptowania klas gtéwnych w ktérych umieszczona zostata kategorie archiwalna
pomimo rozbudowy na klasy nizszego rzedu (OIV.420.18.2019, OIV.420.22.2019,
065.420.2.2019), grupowanie dokumentéw w akta spraw ze wzgledu na podmiot, a nie
przedmiot - sprawy  (OIV.420.22.2019, OIV.420.43.2019, 08S.420.22.2019),
zaakceptowanie kategorii Bc w klasach merytorycznych (OIV.420.43.2019) oraz
w klasie dotyczacej pomocy ewidencyjnej do akt osobowych zaakceptowanie
nieobowiazujacej kategorii B50;

13.  przejmowanie materialéw archiwalnych niezgodnie z wlasciwoscig Archiwum
(OIL.511.11.2019, OIL.511.12.2019);

14.  przejecie materialéw archiwalnych na podstawie spisu niespebniajacego
wymogéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zdnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
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przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (O11.511.77.2019);

15.  podpisywanie spiséw zdawczo - odbiorczych przejmowanych materiatéw
archiwalnych przez osoby do tego nieupowaznione, tj. przez pracownikéw Oddziatu
IT (OIL.511.5.2019, OI1.511.11.2019, OI1.511.12.2019, OI1.511.69.2019, OI1.511.117.2019,
OI1.511.123.2019, OI1.511.148.2019);

16.  brak sformalizowanej formy potwierdzenia przejecia materiatéw archiwalnych
przez Centrale Archiwum (sprawy Oddziatu II);

17.  nieprzeprowadzenie kontroli w cyklu 3 - letnim w czterech jednostkach
organizacyjnych;

18.  przeprowadzenie kontroli po uplywie 5 zamiast 3 lat od ostatniej kontroli
(OIV.421.14.2019);

19.  brak odpowiedniego rozpoznania w zakresie zmian struktury wlasnosciowej
nadzorowanych jednostek organizacyjnych i pozostawienie pod nadzorem trzech
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, . PGE Gémictwo i Energetyka S.A.,
Pabianickich Zakladéw Farmaceutycznych Polfa S.A. w Pabianicach oraz Centralnego
Osrodka Badawczo - Rozwojowego Maszyn Widkienniczych "POLMATEX-
CENARO" w Lodzi;

20.  zaniechanie prowadzenia rozpoznania, o ktérym mowa w §5 ust.3
ww. zarzgdzenia Nr39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafstwowych z dnia
26 kwietnia 2018 r.;

21.  sporzadzenie Wykazu jednostek tworzqcych nieparistwowy ewidencjonowany zaséb
archiwalny, z ktérymi prowadzono wspdlprace w 2019 r. zataczonego do sprawozdania
rocznego Archiwum za 2019 r., niezgodnie z §5ust. 2 ww. zarzadzenia Nr 39
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 26 kwietnia 2018 r.;

22.  uzgodnienie blednej nazwy strony tytutowej — ,Instrukcja archiwalna”, zamiast
~Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy” (OTV.420.22.2019);
23.  wydawanie przez Archiwum oryginatéw z przechowywanej dokumentagji
pracowniczej (OIV.6342.20.2019, OI1V.6342.27.2019, OIV.6342.147.2019,
OIV.6344.2.2019);

24.  brak przeszkolenia pracownikéw ds. nadzoru z zakresu przechowywania oraz
prawidlowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego, o ktérym mowa
w §1ust. 2 zarzqdzenia Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia
14 listopada 2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu archiwalnego Archiwéw
Panstwowych;

25.  niedopelnienie obowiazku codziennych pomiaréw temperatury i wilgotnosci
w magazynie nr 3 Archiwum przy ul. Pilsudskiego 33 w Lodzi, w ktérym
przechowywana jest dokumentacja osobowa i ptacowa - komentarz kontrolera: zgodnie
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z wyjasnieniami Dyrektora Archiwum z dnia 20 stycznia 2022 r. w trakcie kontroli Archiwum
rozpoczelo monitorowanie warunkéw panujgcych w magazynie;

26. nienalezyte wywigzanie si¢ z obowiazku rejestrowania wynikéw kontroli
warunkéw wilgotnosci i temperatury w magazynie nr 12 Archiwum przy
ul. Pitsudskiego 33 w Lodzi;

27. wydawanie przez Archiwum zaswiadczenn z dokumentacji pracowniczej
(O1V.6344.3.2019, OIV.6342.10.2019).

oraz uchybien:
28.  duza przewleklo$¢ w przygotowaniu i przestaniu trzech protokotéw kontroli
(O1V.421.37.2019, OIV .421.41.2019, OIV.421.427.2019);
29.  nieaktualne i bledne zapisy w regulaminie organizacyjnym Archiwum m.in.:
~przeprowadzanie kontroli archiwéw zakladowych i lustracje” oraz , sporzqdzanie protokotéw
kontroli i lustracji” (§ 16 ust. 6 w czesci dot. Oddziatu 1V), ,przygotowywanie decyzji
w sprawie tworzenia archiwow zaktadowych [...]” (§ 16 ust. 1 w czesci dot. Oddziatu IV);
30.  zasiggniecie opinii komisji archiwalnej oceny dokumentacji dopiero po ponad
9 miesigcach od wyznaczonego terminu na uzupelnienie przez jednostke
organizacyjng informacji w sprawie o znaku: 0S.410.1.2019;
31.  wydanie zg6d na brakowanie na niekompletne wnioski, w ktérych zabrakio
wlasciwej podstawy prawnej, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 ww. rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. (OIV.413.43.2019,
OIV.413.82.2019);
32.  brakrozstrzygniecia sprawy oraz brak podjecia czynnosci w zakresie informacji
jednostki organizacyjnej o dacie przeprowadzenia ekspertyzy (OIV.414.2.2019,
OIV.414.5.2019 i OIV .414.21.2019);
33. niepoprawne rejestrowanie zapytan klientéw o miejsce przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pod symbolami ,470” i ,471”, kierujac sie
wynikami tych poszukiwar;
34. brak w aktach spraw kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i placowej
pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania kopii upowaznien, kopii
protokotéow kontroli i wystapienn pokontrolnych (OIV.472.1.2019, 0S.472.1.2019,
05.472.2.2019);
35. niezwrdcenia uwagi jednostce organizacyjnej na zapis w instrukgi
kancelaryjnej, ze liczba pism po roku sprawy w znaku sprawy nie nalezy do znaku
sprawy (OIV.420.22.2019);
36. nieterminowe przeslanie odpowiedzi do Naczelnej Dyrekci Archiwéw
Panstwowych w sprawie o znaku OIV.410.1.2019;
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37. brak wskazania w regulaminie organizacyjnym Archiwum komdrki
organizacyjnej, ktora zajmowalaby sie wspdlpraca z podmiotami ze sfery
ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego;

38.  brak w aktach sprawy OIV.422.5.2019 (wylaczonej z systemu EZD) spiséw
przestanych przez Centralne Muzeum Widkiennictwa w Lodzi, o ktérych mowa
w notatce dotyczgcej rozmowy telefonicznej z dnia 16 lutego 2020 r.;

39.  uzywanie, na okreslenie wydawanych odpiséw Archiwum, niepoprawnego
pojecia ,wypis z list ptac” zamiast ,odpis”;

40.  niepoprawne okreslenie zakresu zawartego porozumienia z dnia 9 lipca 2014 r.
pomiedzy Archiwum Panstwowym w Lodzi a Marszatkiem Wojewddztwa
Lodzkiego, ktére czedciowo nie odnosi sie do dzialalnoéci gospodarczej
przedsiebiorcy w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i placowej po
zlikwidowanych pracodawcach.

Pozytywnie ocenia si¢ skontrolowana dziatalno$é Archiwum w zakresie uzyczania
i pozostawiania materialéw archiwalnych oraz zasobéw powierzonych, poradnictwa
metodycznego oraz prowadzonych konsultacji oraz w zakresie kurséw i szkolen
dotyczacych ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego prowadzonych przez
pracownikow Archiwum.

W zwiazku z brakiem realizacji zadan z zakresu brakowania zasobu wlasnego oraz
dzialan nagtych i nietypowych wymagajacych interwencji nadzoru archiwalnego,
dzialalno$¢ Archiwum w tym zakresie nie podlegala ocenie.

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnosze o realizacje nastepujacych zalecen:

1. wskazanie prawidlowej podstawy prawnej powotania KAOD tj. § 17 ust. 1 pkt 3
Statutu Archiwum — termin realizacji — niezwlocznie;

2. udzial w pracach KAOD na prawach czlonka, oséb wskazanych w akcie
powotujacym sktad KAOD - termin realizagji — niezwlocznie;

3. dostosowanie liczby cztonkéw KAOD do wymogow § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia
nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panfistwowych z dnia 29 listopada 2013 1.,
zgodnie z ktorym komisje tworzy 7 lub 9 cztonkéw w przypadku komisji
utworzonej dla dwoch lub trzech archiwéw panistwowych - termin realizacji —
niezwlocznie;

4. uchylenie zarzqdzenia nr 2 Dyrektora Archiwum Paristwowego w todzi z dnia
10 stycznia 2014 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania Komisji
Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum Paristwowym w Eodzi zmienionego
zarzadzeniem nr 14 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lodzi z dnia
23 kwietnia 2014 r. i zarzadzeniem nr 10 Dyrektora Archiwum Paristwowego
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10.

11.

12.

13.

wlodzi z dnia 24 kwietnia 2018 r., ktére powiela regulacje wprowadzone
zarzqdzeniem nr 14 NDAP z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu
i trybu dzialania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach panstwowych —
termin realizacji — niezwtocznie;

wskazanie peinej nazwy KAOD w brzmieniu Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Paristwowego w Lodzi i Archiwum Panstwowego
w Piotrkowie Trybunalskim w akcie powotujacym sktad KAOD kadencji 2018-
2022 — termin realizacji — niezwlocznie;

przeprowadzanie ekspertyz archiwalnych przed wydaniem zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w przypadku watpliwosci co do hasel/
tytuléw teczek, ktore nie dajg jednoznacznej informagji, co do ich zawartosci —
niezwlocznie;

terminowe zawiadamianie o kontroli zgodnie z art. 21a ust. 1 unza — termin
realizacji — niezwlocznie;

przestrzeganie ustawowego terminu przesylania wystapien pokontrolnych,
zgodnie z art. 21c ust. 1 unza - termin realizacji — niezwlocznie;

w sprawach dotyczacych uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
stosowanie wytycznych Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
zwlaszcza pod katem uzgadniania jednolitych rzeczowo wykazdéw akt w zakresie
budowy wykazéw akt (m.in. zwracanie uwagi na bledne rozbudowy klas,
kategorie Bc w klasach merytorycznych) oraz poprawnosci nazw poszczegdlnych
zalacznikow na stronie tytulowej (instrukcja w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zakladowego/skladnicy akt zamiast instrukcji archiwalnej) —
termin realizacji - niezwlocznie;

uzgadnianie jednolitych rzeczowych wykazéw akt z hastami grupujacymi
dokumenty w akta spraw ze wzgledu na przedmiot, a nie podmiot wraz z
obowigzujacymi kategoriami archiwalnymi (akta osobowe, prace zlecone i listy
plac) — termin realizacji — niezwlocznie;

przejmowanie materialéw archiwalnych zgodnie z wlasciwoscia Archiwum,
okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 unza — termin
realizacji ~ niezwlocznie;

przekazanie z zasobu Archiwum materialéw archiwalnych przyjetych
dotychczas niezgodnie z wlasciwoscia Archiwum do wiasciwych archiwéw
panstwowych — termin realizacji — 30.12.2022 r.;

rzetelne weryfikowanie poprawnosci spiséw zdawczo — odbiorczych zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacyi,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej — termin realizacji — niezwlocznie;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

podpisywanie spiséw zdawczo — odbiorczych przejmowanych materiatéw
archiwalnych wylacznie przez osoby do tego upowaznione, tj. przez Dyrektora
Archiwum lub upowaznionych przez niego pracownikéw — termin realizacji —
niezwlocznie;

kazdorazowe potwierdzanie przyjecia materialéw archiwalnych przez
Archiwum, o ktérym mowa w§ 8 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, w sformalizowany sposéb,
tj. pismem potwierdzajacym przyjecie materialéw archiwalnych skierowanym do
kierownika podmiotu, ktdry je przekazal, tak jak ma to juz miejsce w Oddziale
w Sieradzu — termin realizacji — niezwlocznie;

terminowe przeprowadzanie kontroli w cyklu — 4 letnim, o ktérym mowa
w przepisach obecnie obowiazujacego zarzgdzenia Nr 32 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 7 grudnia 2020 r. w sprawie kontroli postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacjq niearchiwalng powstatq i zgromadzong
w organach  paristwowych, panstwowych jednostkach organizacyjnych, organach
jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzqdowych jednostkach organizacyjnych (Dz.
Urz. NDAP poz. 32) — termin realizacji — niezwlocznie;

prowadzanie systematycznego i rzetelnego rozpoznania wsréd nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, w celu stwierdzenia, ktdre z nich przestaly podlega¢
obowiazkowi prowadzenia archiwum zaktadowego - termin realizacji —
niezwlocznie;

uporzadkowanie czynnosci nadzorczych (w tym takze w systemie NiKA) wobec
trzech zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, t. PGE Gérnictwo
i Energetyka S.A., Pabianickich Zakladéw Farmaceutycznych Polfa S.A.
w Pabianicach oraz Centralnego Osrodka Badawczo — Rozwojowego Maszyn
Widkienniczych "POLMATEX-CENARO" w todzi - termin realizacji — do
29.04.2022 r.;

rzetelne, coroczne prowadzenie rozpoznania, o ktérym mowa w §5 ust. 3
zarzqdzenia Nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 26 kwietnia
2018 r. w sprawie wspdtpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktdrych materialy
archiwalne wehodzq w skiad ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego —
termin realizacji — niezwlocznie;

przeszkolenia pracownikéw ds. nadzoru z zakresu przechowywania oraz
prawidiowej ochrony i zabezpieczania zasobu archiwalnego, o ktérym mowa
w § 1 ust. 2 zarzadzenia Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych
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21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

zdnia 14 listopada 2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu
archiwalnego Archiwéw Panstwowych - — termin realizacji — do 16.09.2022 r.;
rejestrowanie wynikéw kontroli warunkéw wilgotnosci i temperatury
w magazynach z dokumentacja osobowa i pfacowq pracodawcdédw, umozliwiajace
podanie doktadnych dziennych parametréw na kazdy rok — termin realizacji -
niezwlocznie;
potwierdzanie danych wynikajacych ze zgromadzonej dokumentacji osobowej
i placowej poprzez wydawanie kopii i odpiséw — termin realizacji — niezwlocznie;
kazdorazowo niezwloczne przygotowywanie i przesylanie protokoldw kontroli
— termin realizacji — niezwlocznie;
wydawanie aktu ustalenia lub informacji o zakonficzeniu czynnosci ustalenia
niezwloczne po zakonczeniu przeprowadzania czynnosci z zakresu ustalania
jednostek organizacyjnych wytwarzajgcych materialy archiwalne — termin
realizacji — niezwlocznie;
wydanie zgéd na brakowanie na kompletne wnioski, zgodne z § 9
ww. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. — termin realizacji — niezwlocznie;
podejmowanie czynnosci w sprawie, informowanie jednostek o terminie
realizacji sprawy, przeprowadzeniu ekspertyz — termin realizacji — niezwlocznie;
rejestrowanie zapytan klientbw o miejsce przechowywania dokumentagcji
osobowej i placowej, bez wzgledu na ich wynik, pod odpowiednimi symbolami
dedykowanymi dla kwerend: ,6341”, ,6342” lub ,6344” — termin realizacji —
niezwlocznie;
zamieszczanie kopii upowaznieni, kopii protokoldw kontroli i wystapien
pokontrolnych w aktach spraw kontroli przedsiebiorcdw prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i ptacowej pracodawcoéw o czasowym okresie przechowywania — termin realizagji
- niezwlocznie;
przestrzeganie termindw odpowiedzi do Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panistwowych — termin realizacji — niezwlocznie;
wydrukowanie i zalgczenie do akt sprawy OIV.422.5.2019 (wylaczonej z systemu
EZD) brakujacych spisow przestanych przez Centralne Muzeum Widkiennictwa
w Lodzi — termin realizacji — do 29.04.2022 r,;
uzywanie na okreslenie wydawanych odpiséw pojecia ,odpis” — termin
realizacji ~ niezwlocznie;
aktualizacja zakresu zawartego porozumienia z dnia 9 lipca 2014 r. pomiedzy
Archiwum Panstwowym w Lodzi a Marszatkiem Wojewddztwa Lédzkiego, tj.
usunigcie zapisow, ktére nie odnosza si¢ do prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przedsigbiorcy w zakresie przechowywania dokumentacji
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osobowej i placowej po zlikwidowanych pracodawcach — termin realizacji — do
30.12.2022 r.

Z wyrazami szacunku,
Naczelny Dyrektor Archiwéw Paristwowych
dr Pawel Pietrzyk
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